Interfejs uzytkownika aplikacji
Infor LN — Podrecznik
uzytkownika (w chmurze |
lokalnie)




Copyright © 2022 Infor

Wazne uwagi

Materiaty zawarte w niniejszej publikacji (w tym rowniez informacje dodatkowe) stanowig i obejmuja
informacje poufne i zastrzezone firmy Infor.

Uzyskujac dostep do niniejszych materiatow, uzytkownik przyjmuje do wiadomosci fakt, ze materiaty te
(w tym réwniez wszelkie ich modyfikacje, ttumaczenia lub adaptacje) oraz wszelkie prawa autorskie,
tajemnice handlowe i inne prawa, tytuty i udziaty w powyzszych stanowig wytaczng wtasnos¢ firmy Infor.
Uzytkownik nie otrzymuje zadnych praw, tytutéw ani udziatéw w niniejszych materiatach (w tym réwniez
we wszelkich ich modyfikacjach, ttumaczeniach lub adaptacjach) z racji ich przegladania oprécz
niewytacznego prawa do korzystania z materiatow wytgcznie w zwigzku z posiadang licencjg i w celu
utatwienia korzystania z oprogramowania, ktére firma Infor udostepnia firmie uzytkownika na mocy
odrebnej umowy, ktérej postanowienia okreslaja mozliwosci korzystania z niniejszych i wszelkich
dodatkowych powigzanych materiatéw (cel ten bedzie dalej zwany "Celem").

Ponadto uzyskujac dostep do zataczonych materiatdéw, uzytkownik przyjmuje do wiadomosci i akceptuje
fakt, ze jest zobowiazany do traktowania ich jak informacji $cisle poufnych i ze korzystanie z takich
materiatow jest ograniczone do opisanego wyzej Celu. Firma Infor podjeta nalezyte starania, aby zapewnic
doktadnosc i kompletnosé materiatow zawartych w niniejszej publikacji. Nie moze jednak zagwarantowac,
ze zawarte tu informacje sg kompletne, nie zawierajg btedéw pisowni ani innych btedéw lub ze spetnia
konkretne wymagania uzytkownika. Firma Infor nie przejmuje i niniejszym zrzeka sie wszelkiej
odpowiedzialnosci, w tym réwniez odpowiedzialnosci posredniej, za wszelkie straty lub szkody poniesione
przez osobe lub podmiot, spowodowane przez btedy lub pominiecia w niniejszej publikacji (w tym w
informacjach dodatkowych) lub w zwigzku z nimi, niezaleznie od tego, czy wspomniane btedy lub
pominiecia wynikaja z zaniedbania, przypadku, czy innej przyczyny.

W szczegdlnosci, prawa i przepisy Stanéw Zjednoczonych o kontroli eksportu oraz inne obowigzujace
przepisy eksportowe i importowe bez ograniczer okreslaja mozliwosci korzystania z niniejszych materiatow.
Uzytkownik nie bedzie eksportowac ani reeksportowac - ani bezposrednio, ani posrednio - niniejszych
iwszelkich innych powigzanych materiatéw lub dodatkowych informacji wbrew takim przepisom, a takze
nie bedzie uzywac tych materiatéw w jakimkolwiek celu zabronionym przez takie przepisy.

Informacje dotyczace znakow towarowych

Wymienione tu znaki stowne i graficzne sg znakami towarowymii/lub zastrzezonymi znakami towarowymi
firmy Infor i/lub powiazanych z nig podmiotéw stowarzyszonych i przedstawicielstw. Wszelkie prawa
zastrzezone. Wszystkie inne przywotane nazwy firm i produktéw oraz nazwy handlowe i ustugowe moga
by¢ znakami towarowymi lub zastrzezonymi znakami towarowymi odpowiednich podmiotéw.

Informacje na temat publikacji
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Informacje o podreczniku

Informacje o podreczniku

W tym dokumencie opisano prace z Infor Ming.le-LN Plug-in.

Niektdre zrzuty ekranu zawarte w tym podreczniku mogg pochodzi¢ z poprzednich wersji aplikacji Infor
Ming.le-LN Plug-in. Moga sie one nieznacznie r6znic od ekrandw Infor Ming.le-LN Plug-in widocznych na
komputerze uzytkownika. Jednak opisywane funkcje sa takie same.

Kontakt z firma Infor

W przypadku pytan dotyczacych produktéw firmy Infor odwiedz portal Infor Concierge: ,https://
concierge.infor.com/” i utworz zdarzenie pomocy technicznej.

Najnowsza dokumentacja jest dostepna na stronie ,,docs.infor.com” lub na portalu Infor Support. Aby
uzyskac dostep do dokumentacji, wybierz Wyszukaj > Przegladaj dokumentacje. Zalecamy okresowe
zagladanie do tej witryny - umozliwi to korzystanie z aktualnej dokumentacji.

Aby przekazac uwagi na temat dokumentacji firmy Infor, wyslij wiadomos¢ e-mail na adres
,2documentation@infor.com”.
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Omdéwienie

Rozdziat 1: Omowienie

Infor Ming.le-LN Plug-in to oparty na sieci Web interfejs uzytkownika klienta przeznaczony dla réznych
aplikacji Infor, takich jak Infor LN i Infor LN Enterprise Modeler.

Infor Ming.le-LN Plug-in wymaga Infor LN i Enterprise Server w wersji 10.3 lub nowszej.

Infor Ming.le-LN Plug-in dziata na stronie w aplikacji Infor Ming.leTM.

Strona LN w aplikacji Infor Ming.le zawiera boczny pasek nawigacji oraz panel aplikacji do uruchamiania
wyswietlania sesji LN.

Na tej stronie, po prawej, znajduje sie panel zwijany, ktory zawiera szereg aplikacji kontekstowych Infor
Ming.le, takich jak Posty i Powigzane informacje. Wiekszosc z tych aplikacji kontekstowych nie jest
uzywana wytacznie przez dodatek Infor Ming.le-LN Plug-in. Sa one dostepne we wszystkich aplikacjach
w Infor Ming.le. Patrz Infor Ming.le Podrecznik uzytkownika.

Boczny pasek nawigacji
Tabela ponizej przedstawia elementy zawarte w bocznym pasku nawigacji:

Pole wyszukiwania Pole to zawiera ikone szkta powiekszajacego i znajduje sie na gorze bocznego
paska nawigacji.
Podaj na przyktad cze$¢ nazwy sesji albo kodu sesji.
Aby wyszukac kilka kolejnych stow, zamknij cigg wyszukiwania w cudzystowie.
Na przyktad wpisz ,,Dane pozycji®.
Wyszukiwanie zwraca wytacznie pozycje menu, na przyktad sesje. Wyszukiwanie
nie zwraca folderéw menu.

Uwaga
«  Domyslnie wyszukiwanie obejmuje wszystkie poziomy w drzewie menu
nawigacji.

«  Aby przeprowadzi¢ wyszukiwanie w poddrzewie menu nawigacji, kliknij
zadany wezet menu nawigacji prawym przyciskiem myszy i wybierz opcje
Wyszukaj od wezta.
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Przyciski menu LN Przyciski menu LN sg wyswietlane, jesli wybrano przegladarke menu LN w da-
lub nych uzytkownika LN. Klikaj na te przyciski, aby nawigowac w strukturze menu
LN i uruchamiac sesje. Przyciski menu dostepne na bocznym pasku nawigacji

Przyciski nawigadji sg zalezne od menu Start w danych uzytkownika aplikacji LN.

Enterprise Modeler o B o R
Po uruchomieniu sesji w bocznym pasku nawigacji sesja wyswietli sie w panelu

aplikacji.
Przyciski nawigacji Enterprise Modeler sa wyswietlane, jesli w danych uzytkow-
nika aplikacji Enterprise Modeler wybrano przegladarke proceséw LN.

Przyciskmenu Opcje To ostatni przycisk menu w bocznym pasku nawigacji.

Panel aplikacji

Po uruchomieniu sesji LN lub procesu Enterprise Modeler sesja albo proces zostang wyswietlone w panelu
aplikaciji.

Karty sesji

Po uruchomieniu kilku sesji w panelu aplikacji wyswietli sie wytacznie ostatnia sesja. Inne sesje sa nadal
otwarte. Dla kazdej otwartej sesji wyswietli sie karta u gory strony LN.

Aby przetaczy¢ sie do innej otwartej ses;ji, kliknij odpowiednig karte.

Aby zamkna( sesje, kliknij ikone krzyzyka na odpowiedniej karcie.

Strona docelowa

Administratorzy moga definiowac ustawienia strony docelowejw szablonie danych uzytkownika i szablonie
profilu uzytkownika.

Zaleznie od tych ustawien strona docelowa bedzie wyswietlana w jeden z nastepujacych sposobdw:

+ Jeden panel z kafelkami z czesto uzywanych sesji.
+ Conajmniej jedna lista, np. lista ulubionych, lista zaktadek i lista czesto uzywanych sesji.

Czesto uzywane sesje mozna uszeregowac od najczesciej do najrzadziej uzywanych lub wedtug ostatniego
uruchomienia. Te kolejno$¢ sortowania i inne ustawienia mozna zmienic¢ w sesji Szczegéty profilu
uzytkownika (uigwt0102s000).

Jesli na stronie docelowej sg widoczne tylko kafelki z czesto uzywanymi sesjami, mozna wykonac
nastepujgce czynnosci:

«  Aby ponownie uruchomic sesje, kliknij odpowiedni kafelek. Sesja zostanie wyswietlona w panelu
aplikacji.

«  Abyusungckafelek, ustaw na nim kursor myszy, a nastepnie kliknijikone krzyzyka w prawym gérnym
rogu kafelka.

Jesli strona docelowa zawiera co najmniej jedna liste, mozna wykonac nastepujace czynnosci:

«  Kliknij element na liscie, aby rozpoczac odpowiednig sesje, zaktadke lub element ulubiony.
«  Prawym przyciskiem myszy kliknij element w panelu i wybierz czynnos¢. Dostepne sg miedzy innymi
nastepujace dziatania:
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«  Otwoérz element: Uruchamia sesje, zaktadke lub element ulubiony. Element jest uruchamiany
w panelu aplikacji.

«  Otworz element w nowym oknie: Uruchamia sesje, zaktadke lub element ulubiony w nowym
oknie.

«  Zlokalizuj w menu: Boczne menu nawigacyjne jest rozwijane w celu wyswietlenia menu, z
poziomu ktérego uruchomiono ostatnio uzywana sesje lub utworzono element ulubiony.

«  Usun element: Usuwa element z listy.

«  Usun wszystkie elementy: Usuwa wszystkie elementy z listy.

« Dodaj do Ulubionych: Umozliwia dodanie sesji do ulubionych. Sesja zostanie wyswietlona na
liscie Ulubione LN.

Pasek menu w sesjach

Pasek menu sesji zawiera przyciski polecen i przyciski menu.

W réznych sesjach rekordy wyswietlane sa w grupach. W sesjach tych przyciski umozliwiajace nawigacje
pomiedzy grupami wyswietlane sg u gory sesji. Przyciski umozliwiajace nawigacje pomiedzy rekordami
w tej samej grupie wyswietlane sa bezposrednio nad siatka.

Uwaga

W przypadku sesji z siatka, nad siatkg wyswietlane jest pole wyboru z przyciskiem strzatki w dét. Uzyj
tego pola wyboru i opcji w menu przycisku strzatki w dét, aby zaznaczy¢ lub odznaczy¢ wszystkie rekordy
w siatce.

Tabela ponizej przedstawia przyciski, ktére moga wystepowaé w sesji:

Klawisz
Przycisk Opis skrotu

E]* Zapisz zmiany wprowadzone do rekordu i zamknij sesje. e

Zapisz zmiany i za-
koncz

@ Zapisz zmiany wprowadzone do rekordu. s

Tabela ponizej
przedstawia przyci-
ski, ktére moga wyste-
powac w sesji: Zapisz

') Odrzué zmiany wprowadzone do rekordu. z
Przywrdc zapisane

@ Dodaj nowy rekord. d

Nowy
Ej Utwérz kopie rekordu. d

Duplikuj
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Omdéwienie

Przycisk

il

Usuhi

C
Odswiez

=
Drukuj

Q

Wyszukaj

=

Excel

=

Edytuj tekst

Opis

Usun wybrany rekord.

Pokaz biezagce dane rekordu.

Drukuj raport.

W zaleznosci od ustawien parametréw LN Tools obok tego przycisku
moze wyswietlac sie strzatka w dét. Kliknij strzatke w dét, aby wy-
Swietli¢ dostepne sesje drukowania.

Jesli strzatka sie nie wyswietla, wybierz Dziatania > Drukuj, by
wyswietli¢ dostepne sesje drukowania.

Domyslna sesja drukowania jest oznaczona niebieska kropka na
liscie dostepnych sesji drukowania. Sesja ta rozpocznie sie, gdy
klikniesz przycisk Drukuj.

Uruchamia sesje Znajdz, w ktérej mozna okresli¢ kryteria wyszuki-
wania, aby odnalez¢ dany rekord. Kryteria wyszukiwania mozna
okresli¢ wytacznie dla pdl, ktére sa obecnie widoczne.

W zaleznosci od ustawien parametréw LN Tools obok tego przycisku
moze wyswietlac sie strzatka w dét. Kliknij strzatke w dot, aby wy-
$wietli¢ dostepne indeksy wyszukiwania.

Jesli strzatka w dot sie nie wyswietla, wybierz Widoki > Sortuj wg,
by wyswietli¢ dostepne indeksy wyszukiwania.

Aktywny indeks wyszukiwania jest oznaczony niebieska kropka na

liscie dostepnych indekséw wyszukiwania. Ten indeks jest uzywany
przy kliknieciu przycisku Wyszukaj.

Wykonuje eksport do pliku MS Excel na podstawie domyslnego
mechanizmu eksportu, ktory jest okreslony w ustawieniach ogél-
nych eksportu.

W zaleznosci od ustawien parametréw LN Tools obok tego przycisku
moze wyswietlac sie strzatka w dét. Kliknij strzatke w dét, aby wy-
Swietli¢ dostepne sesje zwigzane z programem Excel.

Jesli strzatka sie nie wySwietla, wybierz Dziatania > Eksportowanie
iimportowanie, aby wyswietli¢ dostepne sesje zwigzane z progra-
mem Excel.

Domysla opcja eksportu jest oznaczona niebieska kropka na liscie

dostepnych sesji zwigzanych z programem Excel. Ta opcja jest wy-
bierana, gdy klikasz przycisk Excel.

Uruchamia Edytor tekstéw.

Ta funkcja jest dostepna tylko w przypadku gdy zainstalowano
rozwigzanie Tools 1604255 lub nowsze na serwerze LN. W przypadku
starszych wersji Tools mozesz uruchomi¢ Edytor tekstéw z menu
Odwotania.

Klawisz
skrotu

Del

N/d
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Omdéwienie

Klawisz
Przycisk Opis skrotu
|4 Skocz do pierwszego rekordu/pierwszych rekorddw. Strona
Pierwszy(e) rekord(y) gtowna
4 Skocz do poprzedniego rekordu/poprzednich rekorddw. Page Up
Poprzedni(e) re-
kord(y)
> Skocz do nastepnego rekordu/nastepnych rekordéw. Page
Down
Nastepny(e) re-
kord(y)
>l Skocz do ostatniego rekordu/ostatnich rekordéw. End
Ostatni(e) rekord(y)
n Utworz lub znajdz grupe rekorddw o tej samej wartosci w jednym ~ N/d
_ okreslonym polu lub kilku polach. Te pola wyswietla sie w gornej
Nowy widok czesci sesji. Mozesz wykonac zblizenie odpowiedniej sesji, aby wy-
brac grupe rekordéw. Aby dodaé nowe rekordy do grupy, nacisnij
klawisze Ctrl+N lub kliknij przycisk Nowy.
ﬁ Kopiuj zakres rekordow z biezacej grupy do nastepnej grupy. N/d
Kopiuj rekordy z jed- Po kliknieciu przycisku postepuj wedtug nastepujacych krokow:
nego widoku dodru- 1  Wybierz pierwszy rekord do skopiowania.
giego 2 Wybierz ostatni rekord do skopiowania.
3 Okresl grupe, do ktérej zostang skopiowane rekordy.
m Pokaz rekordy pierwszej grupy. Pierwszy widok N/d
n Pokaz rekordy poprzedniej grupy. Shift+Pa-
geUp
Poprzedni widok
u Pokaz rekordy nastepnej grupy. Shift+Pa-
ge Down
Nastepny widok
m Pokaz rekordy ostatniej grupy. N/d

Ostatni widok
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Omdéwienie

Przycisk

K
Utworz zaktadke

*

Utworz ulubione

Widoki

Odwotania

Dziatania

? v

Pomoc

Opis

Uwaga

Ten przycisk jest dostepny, gdy sesja jest rozpoczynana bezposred-
nio zmenu LN. Ten przycisk nie jest dostepny w przypadku sesji
rozpoczynanych z innych sesji.

Po kliknieciu tego przycisku otwierane jest okno dialogowe Dodaj
do zaktadek. Pozwala ono tworzy¢ zaktadki dla aktualnie wybra-
nych wierszy.

Zaktadki mozna dodawac do nowych lub istniejacych grup i okreslac
ich tytuty.

Dostep do utworzonych zaktadek mozna uzyskaé z poziomu strony
docelowe;j.

Po wybraniu wielu wierszy okno dialogowe Dodaj do zaktadek
bedzie zawieraé pole wyboru Pierwszy widok - Utworz oddzielne
zaktadki:

« Pozaznaczeniu go dla kazdego wybranego wiersza zostanie
utworzona oddzielna zaktadka. Jesli uzytkownik kliknie zaktad-
ke, sesja otworzy sie tylko zodpowiednim wierszem.

«  Pousunieciu zaznaczenia tego pola wyboru dla wszystkich
wybranych wierszy zostanie utworzona pojedyncza zaktadka.
Jesli uzytkownik kliknie zaktadke, sesja otworzy sie ze
wszystkimi wierszami, ktére byty wybrane podczas tworzenia
zaktadki.

Uwaga

Ten przycisk jest dostepny, gdy sesja jest rozpoczynana bezposred-
nio zmenu LN. Ten przycisk nie jest dostepny w przypadku sesji
rozpoczynanych z innych sesji.

Uzycie tego przycisku powoduje utworzenie pozycji ulubionych,
do ktdrej dostep mozna uzyskac z poziomu strony gtdwnej LN UI.
Zawiera standardowe polecenia dla sesji LN.

Patrz sekcja ,Zadania podstawowe” w Infor Web Help.

Zawiera polecenia charakterystyczne dla biezacej sesji. Zazwyczaj

za pomoca tych polecen mozna uruchomié powigzane sesje
i funkcje specjalne.

Zawiera standardowe polecenia dla sesji LN i polecenia charakte-
rystyczne dla biezgcej sesji. Polecenia specyficzne dla sesji zazwy-
czaj uruchamiaja powiazane sesje i funkcje specjalne.
Wyswietla pomoc online dla biezacej sesji.
Menu przycisku zawiera nastepujace polecenia:
«  Wtasciwosci (Ctrl+Shift+8)
Wyswietla wtasciwosci ses;ji.
+ Pomoc dotyczaca biezacej ses;ji (h)
Otwiera menu z poleceniami, ktére umozliwiajg personalizacje sesji,

definiowanie formatowania warunkowego, okreslanie pdl zdefinio-
wanych przez klienta itd.

Klawisz
skrotu

b

N/d

N/d

N/d

N/d

N/d
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Omdéwienie

Uwaga

Klawisze skrotow dziatajg wytgcznie w trybie polecen.
Pasek menu moze zawiera¢ dodatkowe menu rozwijane specyficzne dla biezacej sesji.

Logowanie

1

Zaloguj sie do Infor Ming.le.
Otworz przegladarke internetowa i wprowadz adres URL Infor Ming.le.
Po szczeg6towe informacje zwrdé sie do administratora aplikacji Infor Ming.le.

W Infor Ming.legérnym panelu nawigacji aplikacji kliknij te ikone, aby otworzy¢ menu aplikacji:

Wybierz te ikone:

Zostaniesz zalogowany do serwera. Podczas procesu logowania wySwietla sie data i godzina ostatniego
logowania. Jest to przydatne, np. aby sprawdzic, czy ktos korzystat z Twojego konta uzytkownika
w czasie Twojej nieobecnosci. Po zalogowaniu data i godzina ostatniego logowania wyswietlg sie
na pasku stanu, ponizej panelu aplikacji.

Wylogowywanie

1

W Infor Ming.le gérnym panelu nawigacji aplikacji kliknij te ikone, aby otworzy¢ Menu uzytkownika:

Wybierz Wylogu;j.
Uwaga
Zostaniesz wylogowany z Infor Ming.le i wszystkich aplikacji uzywanych w czasie tej ses;ji.

Zamknij sesje przegladarki internetowe;j.
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Skréty klawiaturowe

Rozdziat 2: Skroty klawiaturowe

W tej sekcji opisano skréty klawiaturowe, ktdre umozliwiaja nawigacje lub wywotywanie polecen.
W aplikacji LN Ul wyrdznia sie nastepujace tryby:

«  Tryb polecen
+  Tryb wprowadzania

W trybie polecen skréty klawiaturowe sa rozpoznawane. Jest to domyslny tryb po uruchomieniu sesji. W
trybie polecen nacisnij klawisz ? aby wyswietli¢ okno dialogowe pomocy ze szczegétowymiinformacjami
o obstugiwanych skrétach klawiaturowych. Mozesz réwniez otworzy¢ strone pomocy za pomoca przycisku
menu Pomoc.

Tryb wprowadzania wtaczy sie po umieszczeniu fokusu na polu wejsciowym za pomoca myszy lub przez
klikniecie przycisku Karta. Tryb polecen wtgczy sie ponownie po wykonaniu jednej z nastepujacych akgji:

«  Przenies fokus do pola niewejsciowego.
«  Nacisnij klawisz ESC.

Ponowne nacisniecie klawisza Esc w trybie polecen nie wywota zadnego skutku.

Skroty klawiaturowe dla pdl wejsciowych

Tabela ponizej przedstawia skroty klawiaturowe zalezne od typu pola.

Typ pola lub okno dialogowe  Skrot Akcja
Tekstowe pole wejsciowe Ctrl+C Kopiuj

Ctrl+Vv Wklej

Ctrl+X Wytnij

Ctrl+A Zaznacz wszystko

Ctrl+Z Cofnij ostatnig zmiane
Pole z przyciskiem przegladania  Ctrl+B Otworz sesje przegladania
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Typ pola lub okno dialogowe  Skrot Akcja
Rozwijane pole listy Alt+y Otworz liste rozwijang
N Wybierz nastepna pozycje na li-
Scie
0 Wybierz poprzednia pozycje
na liscie
<Litera> Wybierz pierwszy element, ktory

rozpoczyna sie od <Litery> (po-
rownanie bez uwzgledniania
wielkosci liter)

Esc Zamknij liste rozwijang i zignoruj
zmiane.
Enter Zamknij liste rozwijana i po-
twierdz zmiane.
Pole daty Alt+y Otworz selektor daty
o Zwieksz dzien, miesiac lub rok

w zaleznosci od pozycji karetki.
Aby nawigowad, uzyj < oraz .
N/ Zmniejsz dzien, miesiac lub rok
w zaleznosci od pozycji karetki.
Aby nawigowad, uzyj < oraz .

Okno dialogowe selektoradaty >« v Zmien dzien
PageUp Poprzedni miesiac
PageDown Nastepny miesigc
Shift+PageUp Poprzedni rok
Shift+PageDown Nastepny rok
t Dzi$
Esc Zamknij selektor daty i zignoruj
zmiane.
Enter Zamknij selektor daty i po-

twierdz zmiane.

Pole godziny 0 W zaleznosci od pozycji karetki
zwieksz godzine, minute, sekun-
de lub wybierz AM/PM.

Aby nawigowad, uzyj < oraz .

N W zaleznosci od pozycji karetki
zmniejsz godzine, minute, sekun-
de lub wybierz AM/PM.

Aby nawigowad, uzyj < oraz .

Pole wyboru Spacja Przetacz wybor
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Skréty klawiaturowe

Typ pola lub okno dialogowe  Skrot Akcja
Pole przycisku radiowego Sery Zmien przycisk radiowy
Spacja Wybierz opcje z fokusem

Skroty klawiaturowe dla przyciskow

Tabela ponizej przedstawia skréoty klawiaturowe, za pomoca ktérych mozna wtaczy¢ przyciski:

Typ przycisku Skrot Akcja

Przycisk formularza Spacja lub Enter Wtacz przycisk z fokusem
Przycisk Menu
Przycisk szczegotow

Skroty klawiaturowe dla polecen formularzy

W aplikacji LN zdefiniowano polecenia formularza. Skroty klawiaturowe dla tych polecen wystepuja
w dwdch zakresach:

«  Ctrl+Shift+<litera>
+  Ctrl+tF<n>, gdzie <n>=1do 12.

Nastepujace kombinacje klawiszy moga spowodowac konflikt z klawiszami skrétéw uzywanymi
w przegladarkach internetowych. Dlatego tez zamapowano je do innych skrotéw klawiaturowych.

Tabela ponizej pokazuje mapowanie dla skrotéw klawiaturowych dla polecer formularza:

Skrot klawiaturowy przypisany do polecenia Skrot klawiaturowy w aplikacji LN Ul
formularza

Ctrl+Shift+ <litera> Shift+<litera>

Ctrl+F<n>, gdzie<n>=1do 12 <k>, gdzie <k> ma nastepujace wartosci:
« Dla<n>=1do9, <k>=<n>,
« Dla<n>=10,<k>=0.
+ Dla<n>=11, <k>=Shift+1.
« Dla<n>=12, <k>=Shift+2.
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Praca z interfejsem uzytkownika programu LN

Rozdziat 3: Praca z interfejsem uzytkownika programu
LN

W tej sekcji opisano obstuge LN UL.

Menu opcji

Menu Opcje zawiera nastepujace pozycje:

Uruchom program (g, a nastepnier)
Uruchomione zostanie okno dialogowe Uruchom program, w ktérym mozna uruchamiac sesje.
Aby rozpoczad sesje z poziomu tego okna dialogowego:

1 Wprowadz kod zadanej sesiji.

2 Kliknij przycisk OK.

Uwaga

« W polu Otwérz mozna wybraé wczeéniej uruchomione sesje z listy.

« Jedli zaznaczono pole wyboru Otwérz w nowym oknie, sesja zostanie uruchomiona w oddzielnym
oknie przestawnym. Jesli wyczyszczono to pole wyboru, sesja uruchomi sie w panelu aplikacji Infor
Ming.le.

Zmien firme (g, a nastepnie c)

Uruchomi sie sesja Zmienianie firmy.

Zmien biezaca role
Uruchamia sesje Zmienianie biezacej roli (ttdsk2009m000).

Ta opcja jest dostepna tylko w przypadku gdy administrator LN przypisat role do Twojego konta
uzytkownika. Rola zawiera ustawienia personalizacji, takie jak personalizacje sesji i menu, dla okreslonej
grupy uzytkownikow.

Po przejsciu do innej roli zostanie aktywowany inny zestaw personalizacji. Dlatego tez menu i sesje moga
wygladad inaczej. Przyktadowo, jesli ponownie uruchomisz sesje po przetaczeniu sie na inna role, sesja
moze zawiera¢ mniej lub wiecej pol.

Twoja biezaca rola jest wyswietlana na pasku stanu w dolnej czesci okna przegladarki.
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Personalizuj menu

Uruchamia sesje Personalizowanie menu (ttadv9205m000).

Zmien jezyk danych

Opcja dostepna wytacznie wowczas, gdy na serwerze LN wtgczono obstuge pdl w wielu jezykach. Patrz
»,Dane aplikacji w wielu jezykach” w Web Help Enterprise Server.

Po zaznaczeniu opcji Zmien jezyk danych uruchomi sie sesja Zmienianie jezyka danych (ttdsk2006m000).

Sesja stuzy do zmiany jezyka danych. Dzieki temu mozna przegladac i edytowad dane w wielu jezykach
za pomoca sesji, ktore obstuguja wiele jezykow.

Jeslidokonano zmiany jezyka danych, w nastepnej uruchomionej sesji zostanie uzyty nowy jezyk danych.
Wczesniej otwarte sesje beda nadal obstugiwane w poprzednim jezyku.

Uwaga

« LN Ul wyswietla biezacy jezyk danych na pasku stanu w kazdej sesji, obok numeru firmy.

«  Jezykdanych moznazmienic¢ wytacznie wtedy, gdy zaznaczono pole wyboru Przetaczaj jezyki danych
we wtasciwosciach szablonu danych uzytkownika na serwerze LN (sesja Szablon danych uzytkownika
(ttams1110m000)).

Aktywuj tryb sledzenia

Taopcja powoduje otwarcie nowego okna, ktére wyswietla przeptyw komunikatow pomiedzy przegladarka
a serwerem sieciowym LN Ul. Zawarto$¢ mozna pobrac do celéw rozwigzywania problemow.

Ustawienia

Ta opcja spowoduje otwarcie nowego okna, w ktérym mozna zarzadzad ustawieniami uzytkownika.

Edytora skérek niestandardowych

Uruchamia Edytor skérek niestandardowych (uigwt0108mo000) pozwalajacy wybierad i publikowaé
alternatywne skoérki interfejsu uzytkownika.

Ta opcja jest widoczna wytacznie, gdy uzytkownik moze korzystac z tej funkcji. Autoryzacje nalezy
skonfigurowad w sesji Szablon danych uzytkownika (ttams1110m000).

Debugowanie i profil 4GL
Uzyj tej opciji, jesli chcesz przetestowac komponenty programowe, ktére sg uzywane w Infor LN Studio.

Jesli zaznaczono te opcje, uruchomi sie sesja Debugowanie i profil 4GL (ttadv1123m000). Uzyj tej sesji,
abywybrad dziatanie zawierajace sktadnik, ktory chcesz przetestowac. Patrz pomoc dla sesji i dokumentacja
LN Studio.

Tryb komunikatu bez przerywania
Uzyj tej opcji, aby zmienic tryb wyswietlania komunikatow:

« Jeslizaznaczonote opcje, LN korzysta z trybu komunikatéw bez przerywania pracy: Dane wprowadzane
w polu s3 automatycznie zatwierdzane po przejsciu do nowego pola. LN wyswietla komunikaty
w osobnym oknie komunikatéw bez koniecznosci przerywania pracy.
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Osobne okno komunikatéw nie jest wySwietlane automatycznie. Po otrzymaniu nowego komunikatu
na pasku stanu sesji wyswietli sie migajaca ikona. Aby otworzy¢ okno komunikatow, kliknij te ikone.
Mozesz takze wcisna¢ klawisz g, a nastepnieii.

«  Jesli nie wybrano tej opcji, LN korzysta z trybu komunikatow interaktywnych: Dane wprowadzane
w polu sa automatycznie zatwierdzane po przejsciu do nowego pola. LN wyswietla dowolne
komunikaty wywotane zatwierdzeniem pola w polu komunikatu. Aby zamkng¢ pole komunikatéw
i kontynuowac prace, kliknij przycisk OK.

Komunikat systemu (g, a nastepniey)

Wyswietla biezacy komunikat systemowy.

Debuguj bshell
Uruchomi sie sesja Debugowanie bshell w czasie uruchamiania (ttstpbshdebug).

Uzyj tej sesji, aby ustawi¢ lub modyfikowac poszczegdlne opcje debugowania bshell w czasie uruchamiania.
Patrz pomoc dla ses;ji.

Opcje debugowania bshell mozna takze ustawic przed uruchomieniem w polu Polecenie w oknie
dialogowym Srodowisko bshell. Aby to zrobi¢, nalezy zmodyfikowad ustawienia konfiguracyjne aplikacji
w profilu uzytkownika.

Uruchom ponownie (Ctrl+Del)

Uruchamia ponownie aplikacje LN Ul. W ten sposb mozesz z tatwoscig wylogowac sie i zalogowaé
ponownie. Nie wyswietli sie monit o wprowadzenie nazwy uzytkownika i hasta. Jest to przydatne np.
po zmianie danych uzytkownika, gdy wymagane jest ponowne uruchomienie bshell w celu zatadowania
nowych ustawien.

Uwaga

«  Jesli uruchomione sa programy, np. sesje LN, system poprosi o potwierdzenie.
+  Uruchomione programy zostang zamkniete.

+  Wszystkie niezapisane zmiany zostang utracone.

Informacje

Uruchamia okno dialogowe z istotnymi informacjami dotyczacymi wdrozenia i $Srodowiska.

Profile uzytkownikow

LN Ul przechowuje specyficzne ustawienia interfejsu uzytkownika w profilu uzytkownika. Ponizej
przedstawiono przyktady ustawien przechowywanych w profilu uzytkownika:

+ Historia okna dialogowego Uruchom program
+  Przeglad ostatnio uzywanych sesji
+  Polecenie BSE

Przy pierwszym uruchomieniu LN Ul nastepuje automatyczne utworzenie domyslnego profilu uzytkownika.

Za pomoca opcji Ustawienia w menu Opcje mozna wykonac nastepujgce dziatania:
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«  zmiana profilu uzytkownika,
«  Utworzenie dodatkowych profilow uzytkownikow,
«  Wybdr domyslnego profilu uzytkownika.

Aby uzyskac szczegoty, patrz pomoc online.

Zarzadzanie profilem uzytkownika

1 Wybierz Opcje > Ustawienia. Otworzy sie nowe okno przegladarki z profilami uzytkownikow
dostepnymi w aktualnie wybranym Srodowisku.

2 Wybierz szczegbty profilu uzytkownika, ktére chcesz zmienié. Rozpoczeta zostanie sesja Szczegoty
profilu uzytkownika (uigwt0102s000). Mozesz teraz dokonywad zmian, np. przez okre$lenie polecenia
BSE.

Jesli ten profil uzytkownika jest oparty na szablonie, niektore pola na karcie Preferencje moga by¢
przeznaczone tylko do odczytu.

3 Pozakorczeniu kliknij przycisk Zapisz zmiany i zakoncz.

Szablony profilu uzytkownika

Uwaga
Do korzystania z tej funkcji wymagana jest wersjaEnterprise Server 10.8 lub nowsza.

Administratorzy moga definiowac szablony profili uzytkownikdw i przypisywac je do kazdego uzytkownika.
Szablony te sg zdefiniowane w sesji Szablon profilu uzytkownika (ttams1160m000).

W szablonie profilu uzytkownika administrator moze okresli¢ nastepujace informacje:

+  Ustawienia strony docelowe;j.
«  Wartosci domyslne ustawien preferencji profilu uzytkownika. Sg to ustawienia wyswietlane na karcie
Preferencje w sesji Szczegoty profilu uzytkownika (uigwt0102s000).

Dla kazdego ustawienia administrator moze okresli¢, czy uzytkownicy moga zastapic ustawienia
domyslne w swoich profilach uzytkownikéw. Dlatego niektére pola na karcie Preferencje w sesji
Szczegoty profilu uzytkownika (uigwt0102s000) moga by¢ przeznaczone tylko do odczytu.

Obstuga hipertaczy

Jesli tekstowe pole formularza zawiera wytagcznie adres e-mail albo adres URL, aplikacja LN Ul moze
wykonac dziatanie hipertacza.

Na przyktad:
« mailto:info@techwrite.com

+ dinfo@techwrite.com

« http://www.techwrite.com

Tekst taczy jest podkreslony. Aby uruchomic hipertacze, kliknij tacze i jednoczesnie nacisnij klawisz Ctrl.
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Uruchomienietacza ,http: //www.” spowoduje otwarcie odpowiedniej strony internetowej w domyslnej
przegladarce internetowej.

Uruchomienie hipertagcza z adresem e-mail spowoduje rozpoczecie nowej wiadomosci e-mail w domyslnym
programie do obstugi poczty e-mail.

LN Ul nie obstuguje hipertaczy w wielowierszowych polach tekstowych ani w edytorze tekstéw LN.
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Rozdziat 4: Praca z aplikacjg LN

W tej sekcji opisano obstuge LN.

Przetaczanie pomiedzy sesjami

Karty sesji

Po uruchomieniu kilku sesji w panelu aplikacji wyswietli sie wytgcznie ostatnia sesja. Inne sesje sg nadal
otwarte. Dla kazdej otwartej sesji wyswietli sie karta u gory strony LN.

Aby przetaczyc sie do innej otwartej sesji, kliknij odpowiednig karte.

Aby zamkna( sesje, kliknij ikone krzyzyka na odpowiedniej karcie.

Uwaga
Mozesz takze przetaczac sie pomiedzy uruchomionymi procesami Enterprise Modeler.

Wyszukiwanie rekorddw w ses;ji

1

Wcisnij przycisk f.

Uruchomi sie okno dialogowe Znajdowanie.

Jesli dostepnych jest kilka indekséw, wybierz zadany indeks po lewej stronie okna dialogowego.
Okno dialogowe przedstawia odpowiednie pola wejSciowe.

Wprowadz (czeSciowo) zadany kod lub warto$¢ w co najmniej jednym polu.

Jesliwprowadzisz wartosci w wiecej nizjednym polu, LN wyszuka rekordy odpowiadajgce wszystkim
kryteriom. Funkcja wyszukiwania nie rozréznia matych i wielkich liter.

Aby rozpoczaé wyszukiwanie, kliknij przycisk OK.

Po zakonczeniu wyszukiwania okno dialogowe Znajdowanie zamknie sie. Na poczatku listy znajduje

sie rekord odnaleziony jako pierwszy. Jesli nie odnaleziono rekordow, wyswietli sie najbardziej
pasujacy rekord.
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Zaznaczanie rekordow w ses;ji

Niektdre dziatania w sesji wymagajg zaznaczenia co najmniej jednego rekordu przed ich wykonaniem.
Na przyktad, aby usunaé rekord, nalezy najpierw zaznaczy¢ dany rekord, a nastepnie klikna¢ przycisk
Usun.

W sesjach podgladu mozna zaznaczac i odznaczac rekordy na kilka sposobéw. Sprawdz nastepujace
sekcje.

Zaznaczanieiodznaczanie rekordow poprzez zaznaczanie lub
odznaczanie pdl wyboru

Aby zaznaczy¢ lub odznaczy¢ rekordy, zaznacz lub wyczy$é pola wyboru wyswietlane przed wierszami
w siatce:

«  Aby zaznaczyc rekord, zaznacz pole wyboru przed odpowiednim wierszem w siatce. Powtérz krok,
aby wybrac¢ dodatkowe rekordy.

«  Aby odznaczy¢ wybrany rekord, wyczys$¢ pole wyboru przed odpowiednim wierszem.

«  Abyzaznaczyczakresrekorddw, zaznacz pole wyboru przed pierwszym rekordem zakresu. Nastepnie
nacisnij klawisz Shift i zaznacz pole wyboru przed ostatnim rekordem zakresu. Zaznaczenie obejmie
oba rekordy, a takze wszystkie rekordy pomiedzy nimi.

Jesli zakres obejmuje wiele rekordéw, w czasie procesu wybierania wyswietli sie okno postepu. Jesli
klikniesz w tym oknie opcje Zatrzymaj, wszystkie zaznaczone rekordy zostang odznaczone.

Zaznaczanie i odznaczanie rekordow przez klikniecie pol tylko
do odczytu

Aby zaznaczy¢ lub odznaczy¢ rekordy, kliknij pola tylko do odczytu w wierszach w siatce.

«  Aby zaznaczyc rekord, kliknij pole tylko do odczytu w odpowiednim wierszu w siatce.

«  Abyzaznaczy¢ dodatkowy rekord, nacisnij klawisz Ctrlikliknij pole tylko do odczytu w odpowiednim
wierszu w siatce.

«  Aby odznaczy¢ wybrany rekord, nacisnij klawisz Ctrli kliknij pole tylko do odczytu w odpowiednim
wierszu w siatce.

Ta akcja spowoduje odwrdcenie stanu zaznaczenia rekordu: po wykonaniu tej akcji na rekordzie,
ktory nie jest jeszcze zaznaczony, rekord zostanie zaznaczony.

«  Abyzaznaczyc¢ zakres rekorddw, kliknij pole tylko do odczytu w pierwszym rekordzie danego zakresu.
Nastepnie nacisnij klawisz Shift i zaznacz pole tylko do odczytu w ostatnim rekordzie zakresu.
Zaznaczenie obejmie oba rekordy, a takze wszystkie rekordy pomiedzy nimi.

Jesli zakres obejmuje wiele rekordéw, w czasie procesu wybierania wyswietli sie okno postepu. Jesli
klikniesz w tym oknie opcje Zatrzymaj, wszystkie zaznaczone rekordy zostang odznaczone.

Uwaga

Jesli wybrano juz co najmniej jeden rekord i kliknieto pole tylko do odczytu w nastepnym rekordzie bez
naciskania klawiszy Ctrl lub Shift, poprzednie zaznaczenie zostanie anulowane. To oznacza, ze: tylko
nowy rekord zostanie zaznaczony a rekordy, ktére zostaty wczesniej zaznaczone, zostang odznaczone.

Interfejs uzytkownika aplikacji Infor LN — Podrecznik uzytkownika (w chmurze i lokalnie) | 23



Praca z aplikacja LN

Zaznaczenie wszystkich rekorddw jednoczesnie

Mozna zaznaczy¢ wszystkie rekordy jednoczesnie:

«  Aby zaznaczy¢ wszystkie rekordy, nacis$nij klawisze Ctrl + A. Mozna takze zaznaczy¢ pole wyboru
w lewej gdrnej czesci okna sesiji.

W przypadku duzej liczby rekordéw podczas procesu zaznaczania wysSwietli sie okno postepu. Jesli
klikniesz w tym oknie opcje Zatrzymaj, wszystkie zaznaczone rekordy zostang odznaczone.

«  Aby odznaczy¢ wszystkie rekordy, nacisnij klawisze Ctrl+D. Mozna takze wyczysci¢ pole wyboru
w lewej gérnej czesci okna ses;ji.

Zmiana numeru firmy
W LN Ul funkcja zmiany firmy jest dostepna w menu Opcje.

Jesli dokonasz zmiany firmy za pomoca tej funkcji, nastepna rozpoczeta sesja bedzie dotyczyta nowej
firmy. Wczesniej otwarte sesje beda nadal przypisane do starej firmy.

Zmiana firmy moze powodowac problemy, jesli uzytkownik dysponuje autoryzacjg Enterprise Modeler
orazInfor LN lub Baan. Uzytkownik moze miec przypisang autoryzacje Infor LN lub Baan dla firm, ktorych
nie mozna uzywadé w potaczeniu z Enterprise Modeler. Za pomoca nawigacji Enterprise Modeler mozna
przetaczad sie wytacznie pomiedzy tymifirmami, ktére majg przypisana te sama centralna firme modelujaca
co okreslonaw profilu biezacego uzytkownika. Jesli centralna firma modelujaca rézni sie od firmy w profilu
biezacego uzytkownika, nie bedzie mozliwe rozpoczecie sesji za pomoca drzewa Enterprise Modeler.
Skontaktuj sie z administratorem systemu, aby zmieni¢ profil uzytkownika.

Zmiana firmy Enterprise Modeler
Definicje

Firma LN (przedsiebiorstwo ERP)

Firma okre$lona w danych uzytkownika. Mozna zastgpic za pomoca dziatania Zmien firme (dostepnego
w menu Opcje).

Firma ma zastosowanie do nawigacji w menu.

Firma Enterprise Modeler

Firma uzywana w Enterprise Modeler. Firma Enterprise Modeler jest powigzana z modelem projektu
Enterprise Modeler.

Wyboru firmy Enterprise Modeler i modelu projektu dokonuje sie podczas tworzenia profilu uzytkownika
LN Ul.
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Ustawienie Firma EM zawsze taka sama jak firma ERP

Ustawienie Firma EM zawsze taka sama jak firma ERP okresla, czy Enterprise Modeler automatycznie
dopasowuje sie do firmy LN.

Ustawienie jest dostepne w ustawieniach profilu uzytkownika. Ustawienie jest domyslnie wtgczone.

Sesje Multi Main Table

LN Ul obstuguje sesje Multi Main Table (MMT).

Sesja Multi Main Table ma na celu utatwienie pracy z aplikacja. Kilka réznych sesji mozna zawrze¢ w jednej.
Umozliwiato ograniczenie liczby sesji wymaganych w codziennej pracy. W sesji MMT mozna wprowadzac,
zmieniad i usuwac dane. Sesja MMT umozliwia szybki przeglad wszystkich istotnych informaciji.

Sesja Multi Main Table sktada sie z dwdch czesci:

«  Sesja nagtéwka: Sesja koordynacji. Sesja Multi Main Table zawiera wytacznie jedna sesje nagtoéwka.
Sesja nagtoéwka znajduje sie w gornej czesci ekranu.

«  Sesje powiagzane: Typy sesji, ktore moga by¢ dostepne w kazdej sesji MMT. Sesje powigzane znajduja
sie w dolnej czesci ekranu.

Funkcja MMT

Sesja typu MMT moze zawierac funkcje doktadnej kopii lub usuwania. Doktadna kopia lub usuwanie
w sesji MMT oznacza mozliwo$¢ skopiowania lub usuniecia danych zaréwno z nagtdéwka, jak i ze wszystkich
wierszy we wszystkich powigzanych sesjach.

W sesjach MMT wtgczono automatyczne zapisywane. Dane sa zapisywane, gdy:

«  przeniesiesz fokus z sesji nagtéwka do sesji powiazanej;
+  przeniesiesz fokus z sesji powigzanej do sesji powiazane;j.

Filtrowanie

Mozesz uzy¢ funkgji filtrowania, aby ograniczy¢ liczbe rekordéw wyswietlanych na ekranie.

Praca z wierszem filtra (katwe filtrowanie)

Aby filtrowac dane za pomoca wiersza filtra nad siatka:

1 Jesli wiersz filtra nie wyswietli sie nad siatka, wykonaj nastepujace kroki:
a Kliknij ikone w nagtéwku kolumny siatki:
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b  Wybierz Pokaz wiersz filtra.

2 Okresl kryteria filtrowania w polach wejéciowych w wierszu filtra.
Aby zmienic kryteria filtrowania, wykonaj jeden z nastepujgcych krokéw:
«  Kliknij pole w wierszu filtrowania.
«  Nacisnij klawisz Esc, aby przej$¢ do trybu polecen. Nastepnie nacisnij klawisz /.
Aby zmienic operator filtra dla pola:
a Kliknijikone operatora wyswietlang przed polem w wierszu filtra.
b  Wybierz wymagany operator.

Mozna réwniez wykonac zaawansowane filtrowanie: przefiltruj dane na podstawie okreslonej wartosci,
a nastepnie uscislij filtr wprowadzajgc nowa warto$¢ dla filtrowanych danych.

Uwaga

Liczba pdl, dla ktorych dostepne jest tatwe filtrowanie, zalezy od ustawien konfiguracyjnych LN. Patrz
pomoc online dla sesji Parametry narzedzi (ttaad0100m000).

Praca z menu Filtrowanie

Aby otworzy¢ menu Filtrowanie, kliknij te ikone w nagtéwku kolumny siatki:

Wyswietli sie menu Filtrowanie. Menu zawiera nastepujace opcje:

Uruchom filtr
Uruchamia filtr na podstawie biezgcych kryteridw filtrowania.

Wyczysc filtr
Wytacza aktywny filtr.

Zapisz biezacy filtr jako
Zapisuje aktywny filtr.

Zapisane filtry

Menu pokazuje zapisane filtry i zawiera nastepujace opcje:

«  Zarzadzanie filtrami
Uruchomi sie sesja Filtry (ttadv9593m000). W tej sesji mozesz usunac filtr lub ustawic¢ dodatkowe
opcje filtra, aby go uscisli¢. Aby zapoznad sie ze szczegdtami, sprawdz pomoc dla ses;ji.

«  Ustaw biezacy filtr jako domyslny
Ustawia aktywny filtr jako domyslny.

Ustawienia filtra
To menu zawiera nastepujace opcje:
«  Zuwzglednieniem wielkosci liter

Wybierz te opcje, jesli chcesz, aby filtr rozrézniat mate i wielkie litery.

Przyktad: Wtgczono opcje Uwzglednij wielkosé liter i okreslono warto$é filtra kolumny jako ,ABC”.
W sesji wyswietla sie tylko te rekordy, w ktérych kolumna zawiera warto$¢ ABC pisane wielkimi
literami. Rekordy, w ktorych kolumna zawiera np. wartos¢ "abc" lub "Abc", pozostang ukryte.
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»  Filtrowanie btyskawiczne

Jesli zaznaczono te opcje, filtr zostanie uzyty natychmiast po usunieciu kursora z pola w obszarze
tatwego filtrowania.

Jesliwytaczono opcje Filtrowanie btyskawiczne, filtr zostanie zastosowany po wcisnieciu klawisza
Enter w obszarze tatwego filtrowania.

« Domyslny operator filtra dla ciagow

Zaznacz te opcje, aby ustawi¢ domyslny operator filtra dla pél typu ciag. Wybierz jeden
z nastepujacych operatoréw:

« Rozpoczyna sie od: Zawartos¢ pola rozpoczyna sie od okreslonych znakow.
«  Zawiera: Zawarto$¢ pola zawiera okreslone znaki.

Ustawienia domyslne zaczng obowigzywac po ponownym uruchomieniu sesji.

Autouzupetnianie

W tym temacie opisano sposdb korzystania z funkcji autouzupetniania.

Wprowadzenie

Funkcja autouzupetniania pozwala czesciowo uzupetnic pole, a nastepnie wybraé odpowiedni element
z listy.

Autouzupetnianie jest dostepne dla pdl, dla ktorych zdefiniowano sesje powiekszenia, wytacznie gdy
odpowiednie pole tabeli jest powigzane z inng tabela.

Dla pdl obstugujacych funkcje autouzupetniania dostepny jest specjalny przycisk powiekszenia ze strzatkg
w dot.

Uwaga
autouzupetnianie nie jest dostepne dla p6l posegmentowanych.

Korzystanie z funkcji autouzupetniania

Aby rozpoczac prace z funkcja autouzupetniania na powiekszonym polu, uzupetnij czeSciowo pole,
a nastepnie nacisnij klawisz TAB. Jesli istniejg pasujace elementy, wySwietli sie lista z pasujacymi
elementami. Patrz ponizszy przyktad.

Przyktad

Wprowadz litere ,,I” w polu Ustawienia regionalne sesji Dane urzadzenia, a nastepnie nacisnij klawisz
TAB. Wyswietli sie lista ustawien regionalnych rozpoczynajacych sie na litere "I".
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Zwroc uwage

Na liscie autouzupetniania mozna wyswietli¢ wytacznie siedem pozycji. Jesli dostepnych jest wiecej
pasujacych elementdw, na koncu listy wyswietli sie przycisk Wiecej. Ten przycisk aktywuje funkcje
powigkszenia, ktdrag mozna aktywowacd réwniez za pomoca przycisku powiekszenia.

Dopasowanie elementu nastapi, jesli klucz podstawowy (kod) powigzanej tabeli rozpoczyna sie

od okreslonej wartosci.

Jesli pole zostato skonfigurowane tak, aby umozliwi¢ wyszukiwanie na podstawie opisu, wysSwietlone
zostang takze elementy, ktérych opis rozpoczyna sie od podanej wartosci.

Wyszukiwanie nie uwzglednia wielkosci liter.

Po okresleniu wiekszej liczby znakéw wyniki wyszukiwania zostang zawezone.

Na przyktad: W polu Dziaty w sesji Pracownicy wprowadz cyfre ,,0”, a nastepnie nacisnij klawisz TAB.
Na liscie wyswietlg sie dziaty rozpoczynajace sie od wartosci "0". Nastepnie wprowadz cyfre ,1”.
Teraz na liScie wyswietlg sie dziaty rozpoczynajace sie od wartosci ,,01”.

Lista zawiera elementy, ktore sg obecnie uzywane (wyswietlane lub okreslone). W zwigzku z tym
element nie musi by¢ wazny w biezacej sytuacji w sesji.

Po zaznaczeniu pozycji z listy wartos¢ zostanie wybrana (skopiowana do pola) po nacisnieciu klawisza
TAB lub kliknieciu innego pola.

Aby zamkna¢ liste, nacisnij klawisz Esc.

Personalizowanie sesji

Mozesz personalizowac sesje w zaleznosci od potrzeb. Dostepne sg nastepujace dziatania:

Personalizuj formularz.

Zapisz wartosci domyslne dla personalizacji.
Usun wartosci domyslne z personalizacji.
Personalizuj pasek narzedzi.

Personalizuj pola w sesji podgladu.

Przenie$ kolumny siatki w jednej chwili.
Inne dziatania.

Eksportuj i importuj personalizacje.

Personalizowanie formularza

Uzyj tej opcji, aby ukryé/odkry¢ pola formularza i zmienié etykiety pol.

Tej opcji mozna uzy¢ wytacznie, gdy zaznaczono pole wyboru Zezwalaj na personalizacje aplikacji
we wtasciwosciach szablonu danych uzytkownika na serwerze LN (sesja Szablon danych uzytkownika
(ttams1110mo000)).

W sesjach podgladu mozna uzy¢ tej opcji, aby spersonalizowac pola widoku i kolumny w siatce.

Aby personalizowa¢ formularz:

1
2

Kliknij ikone kota zebatego na pasku narzedzi sesji.
Wybierz Personalizuj formularz...
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Uruchomi sie narzedzie pracy Personalizacja.

3 Spersonalizuj formularz.
Mozesz wykonad rézne czynnosci, np.:
«  Formatowanie pdl (pogrubienie, kursywa itd.);
«  Zmiana tekstu etykiety pdl;
«  Ukrycie lub odkrycie pdl;
«  zmiana kolejnosci pol.
Patrz pomoc online narzedzia pracy Personalizacja.

4 Zapisz zmiany i zamknij narzedzie pracy Personalizacja.

Zapisywanie wartosci domyslnych dla personalizac;ji

Dla sesji drukowania i sesji przetwarzania mozna przechowywac biezgce wartosci pél jako wartosci
domyslne w personalizacji sesji.

Tej opcji mozna uzy¢ wytacznie, gdy zaznaczono pole wyboru Zezwalaj na personalizacje aplikacji
we witasciwosciach szablonu danych uzytkownika na serwerze LN (sesja Szablon danych uzytkownika
(ttams1110m000)).

Uwaga

«  Mozesz wybrad wiersze w sesji podgladu, zanim rozpoczniesz odpowiednia sesjg drukowania lub

sesje przetwarzania. W tym przypadku zastosowane spersonalizowane domyslne wartosci zakresu
pol zostang zastapione przez wartosci wybranych wierszy.

Pozostate opcje wykorzystujg zastosowane spersonalizowane wartosci domyslne.

«  Dotyczy to rowniez polecen z wtgczonym Quick Flow.

Aby zapisac i spersonalizowac wartos$ci domyslne:

1 Upewnijsie, ze w polach formularza znajduja sie wymagane wartosci, ktére maja byé stosowane jako
domyslne.

2 Na pasku menu sesji otwdrz menu Personalizacja i wybierz opcje Zapisz wartosci domyslne dla
personalizacji. Warto$¢ wszystkich edytowalnych pél zostang zapisane w personalizacji sesji.

3 Napasku menu sesji otworz menu Personalizacja i wybierz opcje Personalizowanie formularza,
aby uruchomié narzedzie pracy Personalizacja.

4 Wprzypadku kazdego pola, dla ktérego chcesz zastosowad warto$¢ domyslng: wybierz poleizaznacz
pole wyboru Zastosuj w okienku Wtasciwosci pola.

5 Zapisz zmiany i zamknij narzedzie pracy Personalizacja.

Usuwanie wartosci domyslnych z personalizacji

Ta opcja jest dostepna wytacznie dla sesji drukowania i sesji przetwarzania.

Tej opcji mozna uzy¢ wytacznie, gdy zaznaczono pole wyboru Zezwalaj na personalizacje aplikacji
we witasciwosciach szablonu danych uzytkownika na serwerze LN (sesja Szablon danych uzytkownika
(ttams1110m000)).

Aby usuna¢ wartosci domyslne przechowywane w personalizacji sesji:

1 Kliknijikone kota zebatego na pasku narzedzi sesji.
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2 Wybierz Wyczy$¢ wartosci domyslne z personalizacji.

Wszystkie zapisane wartosci zostang usuniete z personalizacji sesji.

Przenoszenie i ukrywanie przyciskow bezposrednio na pasku
narzedzi

Mozesz przeniesc i ukry¢ przyciski bezposrednio na pasku narzedzi:

«  Aby zmieni¢ kolejnosc¢ przyciskdw, przeciaggnij je w inne miejsce na pasku narzedzi. Mozesz upusci¢
przycisk przed lub za innym przyciskiem. Nie mozna upuscié przycisku w obszarze innego przycisku.

«  Aby ukry¢ przycisk na pasku narzedzi, kliknij go prawym przyciskiem myszy, a nastepnie wybierz
opcje Ukryj przycisk.

Personalizowanie paska narzedzi

Kliknij ikone kota zebatego na pasku narzedzi sesji.
Wybierz Personalizuj pasek narzedzi.
Uruchomi sie sesja Personalizowanie paska narzedzi.

3 Personalizuj pasek narzedzi.

Mozesz wykonad rézne czynnosci, np.:

Ukryj albo odkryj polecenia i menu paska narzedzi.

Zmien kolejnos¢ polecen i menu paska narzedzi.

Potacz ikony z niestandardowymi poleceniami, ktdre sg wyswietlane w menu Akcje, Widok
i w innych menu. lkony sg wySwietlane na pasku narzedzi.

Polecenia bez ikon wyswietlane sg w postaci przyciskow z tekstem.

Dodaj separatory pomiedzy poleceniami i menu paska narzedzi.

Zmien menu paska narzedzi.

Ustaw kolory tta dla polecen i menu paska narzedzi.

Zmien nazwy polecen i menu paska narzedzi.

Ukryj albo odkryj polecenia w nastepujacych menu paska narzedzi:

+ menu Wyszukaj;

« menu Dziatania;

« menu Odwotania;

«  menu Drukuj.
Mozesz takze ustawic jedno z dziatan w menu Drukuj jako dziatanie domyslne. Domyslne
dziatanie jest wskazane niebieska kropka. Po kliknieciu przycisku Drukuj akcja domyslna
zostanie wykonana.

Lokalizacja menu Drukuj zalezy od ustawien parametrow LN Tools. Aby otworzy¢ to menu,
wykonaj jeden z nastepujacych krokow:

«  Jesliobok przycisku Drukuj na pasku narzedzi wyswietla sie strzatka w dét, kliknij te strzatke.
«  Jedli strzatka sie nie wySwietla, wybierz Dziatania > Druku;j.

Patrz pomoc online dla sesji Personalizowanie paska narzedzi.
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Personalizowanie widokdw

Niektore sesje zawierajg wiele widokéw umozliwiajacych sortowanie i przegladanie rekordéw na wiele
sposobow.

Aby przetaczaé sie miedzy widokami, wykonaj jedno z ponizszych dziatan:

«  Kliknij strzatke w d6t znajdujaca sie obok przycisku Wyszukaj na pasku narzedzi.
+  Wybierz Widoki > Sortuj wg.

To, ktére dziatanie bedzie mozliwe, zalezy od ustawier parametréw LN Tools.

Uwaga
Funkcja personalizowania widokéw nie jest dostepna we wszystkich sesjach z wieloma widokami.

Aby spersonalizowac widoki sesji:

1 Kliknijikone kota zebatego na pasku narzedzi sesji.
2 Wybierz Personalizuj widoki.
Uruchomiona zostanie sesja Personalizuj widok.

3 Przeprowadz personalizacje widokow.
W sesji wyswietlane sg dostepne widoki i odpowiadajace im pola kluczowe.

Mozna skopiowac widok standardowy do widoku spersonalizowanego, a nastepnie zmodyfikowaé
widok spersonalizowany. Nie mozna modyfikowaé widokéw standardowych.

Patrz pomoc online sesji Personalizacja.

Przenoszenie kolumn siatki na biezaco

Aby zmienic kolejno$¢ kolumn w siatce, przeciggnij kolumny w inne miejsce na siatce.

Blokowanie kolumn

Aby zablokowac kolumne w sesji podgladu, kliknij nagtoéwek kolumny prawym przyciskiem myszy,
a nastepnie wybierz Zablokuj te kolumne.

Jest to szczegdlnie przydatne w przypadku monitoréw panoramicznych. Zablokowane kolumny beda
zawsze widoczne, nawet jesli przewiniesz poziomo na drugg strone okna sesji.

Ukrywanie kolumn lub pdl

Aby ukry¢ kolumne w sesji podgladu, kliknij nagtéwek kolumny prawym przyciskiem myszy, a nastepnie
wybierz Ukryj te kolumne.

Aby ukry¢ pole w sesji szczegdtdw, kliknij prawym przyciskiem myszy pole, przytrzymujac wcisniety klawisz
Alt lub Ctrl. Nastepnie wybierz Ukryj pole.
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Eksportowanie i importowanie personalizacji

Personalizacje mozna eksportowac do pliku XML na komputerze uzytkownika. Plik mozna nastepnie
zaimportowac do innego Srodowiska LN. W ten sposdb mozna kopiowac personalizacje z jednego
Srodowiska do drugiego.

Aby skopiowac personalizacje do innego srodowiska:

1 Uruchom sesje Personalizacja sesji (ttadv9403m000).
2 Wyeksportuj personalizacje do pliku XML.
Patrz pomoc dla ses;ji.
3 Zalogujsie doinnego srodowiska LN i uruchom sesje Importowanie personalizacji (ttadv9503m000).
4 Zaimportuj plik XML.
Patrz pomoc dla ses;ji.

Personalizowanie menu

Mozesz personalizowaé menu nawigacji aplikacji LN, ktore sg wyswietlane na bocznym pasku nawigacji
i w Nawigatorze LN. Mozesz wykonaé nastepujace personalizacje:

+  Ukryj pozycje menu.

+  Odkryj pozycje menu.

«  Zmien kolejno$¢ pozycji w menu.

Ta funkcja jest dostepna tylko woéwczas, gdy zainstalowano rozwiagzanie Tools 1604255 lub nowsze na
serwerze LN.

Personalizowanie menu jest mozliwe wytacznie, gdy zaznaczono pole wyboru Zezwalaj na personalizacje
aplikacji we wtasciwos$ciach szablonu danych uzytkownika na serwerze LN (sesja Szablon danych
uzytkownika (ttams1110m000)).

Ukrywanie pol menu za pomoca menu skrotow
Aby ukry¢ pozycje menu, kliknij ja prawym przyciskiem myszy, a nastepnie wybierz Ukryj menu.
Pozycja menu zostanie usunieta z menu i menu zostanie od$wiezone.

Ukryte pozycje menu mozna przywrdci¢ za pomoca sesji Personalizowanie menu (ttadv9205m000).

Personalizowanie menu za pomoca sesji Personalizowanie menu (ttadv9205m000)
Aby personalizowac menu za pomoca sesji Personalizowanie menu (ttadv9205m000)

1 WybierzOpcje> Personalizuj menu. Uruchomisie sesja Personalizowanie menu (ttadv9205m000).
2 Personalizujmenu. Sesja zawiera drzewo menu, ktdre pokazuje strukture drzewa dla menu startowego
aplikacji LN. Kliknij dwukrotnie menu w drzewie, aby wyswietli¢ podrzedne pozycje menu.

Mozesz wykonad rozne czynnosci, np.:

+  Ukryj lub odkryj pozycje menu.

«  Zmien kolejno$¢ widocznych pozycji menu.

Sprawdz pomoc online sesji Personalizowanie menu (ttadv9205m000).
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3 Zapiszzmiany i zamknij sesje Personalizowanie menu (ttadv9205m000).

Obstuga etykiet wrazliwosci

LN Ul obstuguje etykiety wrazliwosci.
Te etykiety sa uzywane do wskazania poziomu wrazliwos$ci danych.

Kazdy poziom wrazliwosci ma przyporzadkowana etykiete. Patrz ponizszy przyktad:

Poziom wrazliwosci Etykieta wrazliwosci
10 Normalny

20 Sredni

30 Wysoki

40 Bardzo wysoki

Kazda etykieta wrazliwosci ma przyporzadkowany kolor.
W aplikacji LN Tools poziomy wrazliwos$ci mozna przypisac do nastepujacych elementéw:

+ Polatabel

+ Tabele
+ Sesje
+ Raporty

Etykiety wrazliwos$ci mozna wyswietli¢ w formularzach i raportach.

Aby uzyskac wiecej informacji, patrz ,,Etykiety wrazliwosci” w pomocy online dla serwera Enterprise
Server.

Formatowanie warunkowe

LN Ul obstuguje warunkowe formatowanie danych. Mozna okresli¢ warunki, ktore pozwalaja zastosowac
specjalne efekty formatowania danych wyswietlanych w sesji LN. Dla kazdej sesji mozna okreslic kilka
warunkdw.

Mozna okresli¢ i potaczyc nastepujace typy formatowania:

+  kolor pierwszego planu dla danego pola;
+ symbol ostrzezenia dla wiersza.

Mozna okresli¢ rézne typy warunkow. Moga by¢ proste lub ztozone. Na przyktad:

« W sesji Umowy sprzedazy (tdsls3500m000) daty wszystkich uméw sprzedazy zawartych wczesniej
niz przed rokiem musza by¢ wyswietlane na czerwono.

« W sesji Wiersze zaméwien sprzedazy (tdsls4101m000) przy wszystkich wierszach zamdéwien
sprzedazy o wartosci wiekszej nizwymagana zamoéwiona ilos¢ musi wyswietlaé sie symbol ostrzezenia.
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«  Wsesji Zlecenia produkcyjne (tisfc0501m000) przy wszystkich zleceniach opdznionych o 1-5 dni
musi wyswietlac sie symbol ostrzezenia, a Planowana data dostawy musi by¢ zaznaczona na czerwono.

Uwaga
+  Formatowanie warunkowe jest obstugiwane wytacznie przez aplikacje LN.

«  Formaty mozna zdefiniowac wytacznie, gdy zaznaczono pole wyboru Zezwalaj na personalizacje
aplikacji we wtasciwosciach szablonu danych uzytkownika na serwerze LN (sesja Szablon danych
uzytkownika (ttams1110m000)).

Definiowanie formatowania warunkowego

Rozpocznij sesje, dla ktdrej chcesz zdefiniowad formatowanie.
Kliknij ikone kota zebatego na pasku narzedzi sesji.
Wybierz opcje Formatowanie warunkowe, a nastepnie Edytuj warunki. Uruchomi sie sesja
Formatowanie warunkowe (ttadv9502m000).
4 Wprowadz warunki i ustawienia formatowania.
Aby uzyskaé szczegdty, patrz pomoc online dla sesji Formatowanie warunkowe (ttadv9502m000).

5 Zapisz zmiany i zamknij sesje Formatowanie warunkowe (ttadv9502m000).

6 Uruchom ponownie sesje, dla ktérejzdefiniowano formatowanie. Nowy format zostanie aktywowany
automatycznie.

Zwroé uwage:

«  Formatowanie warunkowe okreslone w opisanej procedurze ma zastosowanie wytacznie w odniesieniu
do wtasnego konta uzytkownika.

«  Administratorzy moga tworzy¢ formaty systemowe, ktére maja zastosowanie dla wszystkich
uzytkownikow. Aby utworzy¢ te formaty, administrator musi rozpoczaé bezposrednio sesje
Formatowanie warunkowe (ttadv9502m000) na przyktad w menu Narzedzia w aplikacji LN albo
za pomoca polecenia Uruchom program w menu Opcje w aplikacji LN UI.

«  Administratorzy moga eksportowac formaty do pliku XML i importowac formaty z pliku XML. W taki
sposob administrator moze rozpowszechnic formaty w obrebie kilku Srodowisk LN. Aby uzyskac
szczegbty, patrz pomoc online dla sesji Formatowanie warunkowe (ttadv9502m000).

«  Poumieszczeniu wskaznika myszy na wierszu lub polu z formatowaniem warunkowym zostanie
wyswietlony opis danego warunku w postaci etykietki narzedzia.

Wytaczanie formatow warunkowych

Formaty warunkowe zdefiniowane dla sesji sa wtgczane automatycznie przy kazdym uruchomieniu ses;ji.
Aby wytaczy¢ format warunkowy:

1 Kliknij ikone kota zebatego na pasku narzedzi sesji.

2 Wybierz Formatowanie warunkowe. Wyswietla sie formaty zdefiniowane dla ses;ji.
3 Abywytaczyd format, wyczy$¢é odpowiednie pole wyboru.

Uwaga

Format jest wytaczany tymczasowo. Przy kolejnym uruchomieniu sesji format automatycznie wtaczy sie
ponownie.
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Aby upewnic sie, ze format wytaczy sie przy kazdym uruchomieniu sesji, nalezy zmodyfikowac ustawienia
formatu:

1 Kliknijikone kota zebatego na pasku narzedzi sesji.
2 Wybierzopcje Formatowanie warunkowe, a nastepnie Edytuj warunki. Uruchomi sie sesja podgladu
Formatowanie warunkowe (ttadv9502m000).

3 Edytuj format, ktory chcesz wytgczyc. Uruchomi sie sesja szczegdtow Formatowanie warunkowe
(ttadv9502mO000). Wyczysé pole wyboru Wtaczone.

Integracja z programem MS Excel

W sesjach LN, w ktérych dane wyswietlane sg bezposrednio z tabeli, mozna eksportowac i importowac
dane z/do programu MS Excel. Po uruchomieniu takiej sesji mozna wybrac karty i kolumny, ktére zostana
wyeksportowane. Nastepnie mozna wykonac szybki eksport lub eksport zaawansowany.

Podczas eksportowania generowany jest skoroszyt w formacie .xlsx. Do otwarcia skoroszytu w tym
formacie wymagany jest jeden z nastepujacych programow:

«  Microsoft Excel 2007 lub nowszy,
«  Microsoft Excel 2003 z pakietem zgodnosci Microsoft Office.

Po wyeksportowaniu danych z sesji mozna edytowac utworzony skoroszyt programu Excel i zaimportowac
skoroszyt z powrotem do tej samej sesji. Importowane sg wytacznie komorki z mozliwoscia edyciji.

Przycisk Excel i menu Eksportuj i importuj
W kazdej sesji, w ktorej mozna eksportowac dane do programu Excel, dostepne sa nastepujace funkcje:

+  Przycisk Excel na pasku narzedzi sesji:
gé
Kliknij ten przycisk, aby wykonaé eksport na podstawie domyslnego mechanizmu eksportu, ktory
jest okreslony w Twoich ustawieniach ogélnych eksportu.
+  Menu z tymi poleceniami:
«  Szybki eksport: Eksportuje wybrane dane bezposrednio z uzyciem domyslnych ustawien.
«  Zaawansowany eksport: Uruchamia sesje, w ktdrej mozna okresli¢ ustawienia eksportu.

« Poladowyeksportowania: Uruchamiasesje, w ktorej moznawybrad pola do wyeksportowania.

« Ustawienia: Uruchamia sesje, w ktérej mozna okresli¢ ustawienia ogdlne eksportu i importu
dla wszystkich sesji.

« Import: Uruchamia sesje, w ktérej mozna okresli¢ ustawienia importu.

Lokalizacja tego menu zalezy od ustawien parametréow LN Tools. Aby otworzy¢ to menu, wykonaj
jedno z nastepujacych dziatan:

«  Jesli obok przycisku Excel na pasku narzedzi wyswietla sie strzatka w dot, kliknij te strzatke.
«  Jedli strzatka sie nie wySwietla, wybierz Dziatania > Eksportowanie i importowanie.

Ogolne ustawienia procesu eksportu

Przed rozpoczeciem pierwszego eksportu nalezy okresli¢ ustawienia ogdlne procesu eksportu. Te
ustawienia sg stosowane do wszystkich sesji, dla ktérych nie zdefiniowano ustawien specyficznych.
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Ogolne ustawienia procesu importu

Przed rozpoczeciem pierwszego importu nalezy okresli¢ ustawienia ogdlne procesu importu. Te ustawienia
sg stosowane do wszystkich sesji, dla ktorych nie zdefiniowano ustawien specyficznych.

Okreslanie ustawien ogdlnych

Ustawienia ogdlne sg stosowane do wszystkich sesji, dla ktorych nie zdefiniowano ustawien specyficznych.
Okreslanie tych ustawien zazwyczaj odbywa sie jednorazowo.

Aby okresli¢ ustawienia ogélne:
1 Uruchom sesje, w ktdrej mozna wyeksportowac dane do programu Excel. Np. uruchom sesje
Zamowienia sprzedazy (tdsls4100m000).

2 Wykonaj jeden z tych krokow:

«  Jesli obok przycisku Excel na pasku narzedzi wyswietla sie strzatka w dot, kliknij te strzatke.
Nastepnie wybierz Ustawienia.

« Jedli strzatka sie nie wysSwietla, wybierz Dziatania > Eksportowanie i importowanie >
Ustawienia.

Rozpocznie sie sesja Ustawienia integracji z programem Excel (ttstpssidef).

3 Uzytkownicy Infor Ming.le. Okresl domyslne ustawienia eksportu i importu. Patrz pomoc dla sesji.
Ustawienia importu majg zastosowanie wytacznie dla

4 Zapisz ustawienia i zamknij sesje Ustawienia integracji z programem Excel (ttstpssidef).

Eksportowanie danych do programu MS Excel

W tej sekcji opisano nastepujace sposoby eksportu:

+  Szybkieksport
«  Zaawansowany eksport

Wykonywanie szybkiego eksportu

1 Uruchom sesje, z ktérej chcesz wyeksportowac dane.

Wykonaj jeden z tych krokdw:

«  Jesli obok przycisku Excel na pasku narzedzi wyswietla sie strzatka w dot, kliknij te strzatke.
Nastepnie wybierz Szybki eksport.

«  Jesli strzatka sie nie wysSwietla, wybierz Dziatania > Eksportowanie i importowanie > Szybki
eksport.

Rozpocznie sie eksport.

W procesie eksportowania uzywane sg domyslne ustawienia eksportu danej sesji lub ogdlne ustawienia

eksportu:

«  Jesli spetnione zostang ponizsze warunki, eksport odbedzie sie na podstawie domyslnych
ustawien:
«  Zapisano domyslne ustawienia eksportu dla sesji.
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«  Zaznaczono pole wyboru Uzyj ustawien domyslnych dla szybkiego eksportu, jesliistniejg
w sesji Ustawienia integracji z programem Excel (ttstpssidef).

«  We wszystkich innych sytuacjach eksport odbywa sie w oparciu o ustawienia ogélne okreslone
w sesji Ustawienia integracji z programem Excel (ttstpssidef).

Wykonywanie zaawansowanego eksportu

1 Uruchom sesje, z ktérej chcesz wyeksportowac dane.
2 Mozesz tez zaznaczy¢ pola do wyeksportowania.
a  Wykonajjeden z tych krokdow:

«  Jesliobok przycisku Excel na pasku narzedzi wyswietla sie strzatka w dét, kliknij te strzatke.
Nastepnie wybierz Pola do wyeksportowania.

« Jedlistrzatka sie nie wyswietla, wybierz Dziatania > Eksportowanie i importowanie > Pola
do wyeksportowania.

Uruchomi sie sesja Pola do wyeksportowania (ttadv9310m100).
b Wybierz polai/lub karty, ktére chcesz wyeksportowac. Patrz pomoc dla sesji.
c Zapisz wyborizamknij sesje Pola do wyeksportowania (ttadv9310m100).
d Uruchom ponownie sesje, z ktorej chcesz wyeksportowac dane.
3 Rozpocznij eksport.
a  Wykonajjeden z tych krokéw:

«  Jesliobok przycisku Excel na pasku narzedzi wyswietla sie strzatka w dét, kliknij te strzatke.
Nastepnie wybierz Zaawansowany eksport.

«  Jesli strzatka sie nie wyswietla, wybierz Dziatania > Eksportowanie i importowanie >
Zaawansowany eksport.

Uruchomi sie sesja Zaawansowany eksport (ttstpssiexp).
b  Okresl ustawienia eksportu. Mozesz wybrac np.:

«  Miejsce, w ktdrym zostanie zapisany wygenerowany plik arkusza.
«  Czy plik ma otworzy¢ sie automatycznie po wygenerowaniu.
Patrz pomoc dla ses;ji.

c Mozesz takze klikngé Zapisz domyslne, aby zapisaé ustawienia jako domyslne ustawienia
eksportu dla danej sesji. Jesli zaznaczono pole wyboru Uzyj ustawien domysinych dla szybkiego
eksportu, jesli istnieja w sesji Ustawienia integracji zprogramem Excel (ttstpssidef), zapisane
ustawienia domyslne zostang uzyte podczas nastepnego szybkiego eksportu.

d Kliknij przycisk Kontynuuj.

Rozpocznie sie eksport na podstawie okreslonych ustawien.

Importowanie danych z programu MS Excel

1 Uruchom sesje, do ktérej chcesz zaimportowad dane.
2 Wykonaj jeden z tych krokow:

«  Jesli obok przycisku Excel na pasku narzedzi wyswietla sie strzatka w dot, kliknij te strzatke.
Nastepnie wybierz Importuj.

«  Wybierz Dziatania > Eksportowanie i importowanie > Importowanie.
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Uruchomi sie sesja Importowanie (ttstpssiimp).

3 Okresl niezbedne ustawienia i kliknij przycisk Importuj. Patrz pomoc dla sesji.

W oknie dialogowym importowania musisz okresli¢ lokalizacje pliku Excel. Mozesz skopiowac
lokalizacje z karty Plik w programie Excel.

Weryfikacja wynikow importu

Wynik importu jest przechowywany w kolumnach A-C w pliku importu Excel. Aby zweryfikowad wynik
importu, przejrzyj zawartos¢ kolumn.

Kolumna A zawiera warunek btedu. Kolumny B i C zawieraja szczegbtowy opis btedu importowania.
W przypadku braku btedéw kolumna A zawiera wskazanie ,,0K”, a kolumny B i C s puste.

Pola zdefiniowane przez klienta

W programie LN mozna dodawa¢ dodatkowe pola tabeli, ktére sg wyswietlane i edytowane z poziomu
formularzy sesji bez koniecznosci dostosowywania. W ten sposéb mozna przechowywaé dodatkowe
informacje w tabelach LN. Te dodatkowe pola sg nazywane polami zdefiniowanymi przez klienta.

Wymagania wstepne

Aby méc dodad pola zdefiniowane przez klienta, nalezy uzyskaé autoryzacje dla sesji Pola zdefiniowane
przez klienta (ttadv4591m000).

Dodatkowo nalezy wtaczy¢ obstuge pdl zdefiniowanych przez klienta dla Srodowiska LN. Aby tego dokonad,
nalezy ustawi¢ parametr Pola zdefiniowane przez klienta. Aby uzyskac szczegétowe informacje, patrz
»Pola zdefiniowane przez klienta” w dokumencie Infor Enterprise Server - Podrecznik administratora.

Dodawanie pol zdefiniowanych przez klienta

Aby dodac pola zdefiniowane przez klienta do tabeli:

1 Rozpocznij sesje, w ktorej dana tabela jest uzywana jako tabela gtéwna. Na przyktad:

«  Abydodacpolazdefiniowane przez klienta do tabeli Pracownicy - Ogdlne (tccom001), rozpocznij
sesje Pracownicy - Ogélne (tccom0101m000).

«  Abydodac polazdefiniowane przez klienta do tabeli Zamodwienia sprzedazy (tdsls400), rozpocznij
sesje Zamowienia sprzedazy (tdsls4100m000).
2 Kliknij ikone kota zebatego na pasku narzedzi sesji.

3 Wybierz Pola zdefiniowane przez klienta. Uruchomi sie sesja Pola zdefiniowane przez klienta
(ttadv4591m000).

4 Dodaj zadane pola zdefiniowane przez klienta. Aby uzyskac szczegdty, patrz pomoc online dla ses;ji
Pola zdefiniowane przez klienta (ttadv4591m000).
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Personalizacja sesji

Jesli sesja zawiera pola zdefiniowane przez klienta, mozesz:

«  Ukry¢/odkry¢ te pola.
«  Przenies¢ pola do innej lokalizacji, np. nainng karte.

/, . . , . V4 . oo
Wyswietlanie wtasciwosci sesji
1 Uruchom sesje.
2 Nacisnij klawisze Ctrl+Shift+8.
Uruchomi sie sesja Wtasciwosci (ttdsksession). Sesja wySwietla nastepujace informacje:

« Informacje o sesji, dane sesji, autoryzacje i informacje o formularzu;
« Informacje o obiekcie;

« Informacje o Srodowisku (twdrca i bshell);

+ Informacje na temat silnika 4GL,;

+  Dane kwerendy;

+  Dane uzytkownika.

4 0 0 0 0 4
Wyswietlanie pomocy online dla kolumn i pol
Aby wyswietli¢ pomoc online dla kolumny w sesji podgladu, kliknij prawym przyciskiem myszy kolumne
lub nagtéwek kolumny, a nastepnie wybierz Pomoc dla pola.

Aby wyswietli¢ pomoc online dla pola w sesji szczegdtdw, kliknij prawym przyciskiem myszy pole,
przytrzymujac wcisniety klawisz Alt lub Ctrl. Nastepnie wybierz Pomoc dla pola.

Wyrdznianie kolumn w sesji

Mozna wyrdzni¢ kolumny w sesjach LN. Dzieki temu mozna wskazac kolumne wymagajaca szczegdlnej
uwagi.

Jest to przydatne np.:

+  podczas przedstawiania prezentacji,

«  przy wykonywaniu zrzutéw ekranu.

Aby wyrdznic¢ kolumne, kliknij nagtéwek kolumny i przytrzymaj przycisk myszy. Aby usungc¢ wyrdznienie,
pusc przycisk myszy.
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Zmienianie rozmiaru kolumn w siatce

Aby zmienic szerokos¢ kolumny:

1 Umie$¢ wskaznik myszy na separatorze kolumn w nagtdéwku siatki. Wskaznik zamieni sie w strzatke
dwukierunkowa.
2 Kliknij i przeciagnij strzatke dwukierunkowa w prawo lub w lewo.

Zdjecia

Niektdre sesje LN, np. sesja Kontakt (tccom1640m000), zawieraja pole obrazu, w ktérym mozna dodad
zdjecia.

Dodawanie zdjec
Mozna dodac zdjecie w nastepujacy sposob:

«  Przeciagnij zdjecie z przegladarki internetowej lub okna eksploratora Windows i upus¢ je w polu
zdjecia ses;ji.

+  Skopiuj zdjecie z przegladarki internetowej lub okna eksploratora Windows i wklej je w polu zdjecia
sesji.

«  Umiesc¢ wskaznik myszy nad polem zdjecia. Wyswietli sie przycisk przegladania. Kliknij przycisk, aby
przej$¢ do folderu i wybrac zdjecie.

Aby uzyskac szczegoty, patrz pomoc online dla odpowiednich ses;ji.
Po dodaniu zdjecia w sesji jest ono przechowywane w repozytorium obrazéw na serwerze LN.

Duze obrazy sg automatycznie skalowane tak, aby zmiescity sie w polu zdjecia. Po dodaniu matego zdjecia
zostanie wyswietlony monit o wySwietlanie zdjecia w wiekszym rozmiarze.

Usuwanie zdjeé

Aby usunac zdjecie, umies¢ wskaznik myszy nad polem zdjecia sesji. Nastepnie kliknij krzyzyk, ktory
pojawi sie obok zdjecia. Zdjecie zostanie usuniete zaréwno z sesji, jak i repozytorium obrazéw.

Obstuga ION Workflow

Niektdre sesje s obstugiwane w ION Workflow. Mozesz uzyc tych sesji, aby wprowadzi¢ zmiany w obiekcie
biznesowym. Zmiany musza zosta¢ przekazane do zatwierdzenia. Obiekt Biznesowy moze by¢ poddany
dalszemu przetwarzaniu wytacznie po zatwierdzeniu zmian.

Aby uzyskac wiecej informaciji, patrz ,Autoryzacja dokumentéw” w dokumencie Infor Enterprise Server -
Podrecznik administratora.
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Ponizsza tabela przedstawia dodatkowe polecenia dostepne w sesjach, ktdre sa obstugiwane w ION
Workflow:

Polecenie Opis

Przeslij Przesyta wybrany obiekt do zatwierdzenia.
Polecenie jest dostepne jako przycisk na pasku narzedzi ses;ji.
Odwotaj Wysyta zadanie zignorowania wszystkich przestanych zmian dot. obiektu. Uzyj

tego polecenia np. jesli chcesz dokonad kolejnych zmian w obiekcie, ktory juz
przestano.

Polecenie jest dostepne w menu sesji Akcje.

Przywréc zatwierdzo-  Cofa wszelkie zmiany w obiekcie.
ny Polecenie dostepne jest w menu rozwijanym przycisku Zapisz.

Quick Flow

R6zne funkcje sesji LN zapewniaja obstuge Quick Flow. Z Quick Flow mozesz skorzystac w celu optymalizacji
okreslonego procesu z pominieciem niektdrych krokow.

Przyktadowo, aby zoptymalizowac procesy drukowania lub akcje przetwarzania w menu sesji lub na
pasku narzedzi, mozna pomina¢ nastepujace komponenty:

«  Okna dialogowe wyboru urzadzenia dla raportéw,

+  Okna dialogowe opcji dla akcji menu,

«  Okna dialogowe pytan,
«  Okna dialogowe komunikatow.

Administratorzy moga udostepniac spersonalizowane sesje i okna dialogowe innym uzytkownikom.

Optymalizacja procesu za pomocg Quick Flow

Aby aktywowad obstuge Quick Flow dla opcji menu w sesji:

1 Sprawdz, czy ta opcja obstuguje Quick Flow. Postepuj wedtug nastepujacych krokdw:
a Rozpocznij okreslong sesje.
b  Otworz menu zawierajace opcje menu.
¢ Jesliopcjamenu obstuguje Quick Flow, obok opcji wyswietli sie pole wyboru. Jesli to pole wyboru
jest puste, Quick Flow jest obstugiwane, lecz nie zostato jeszcze aktywowane dla tej opcji. Przejdz
do nastepnego kroku.
Uwaga
Jesli w polu wyboru znajduje sie ikona btyskawicy, Quick Flow zostato juz aktywowane dla tej
opcji.
2 Zapisz wartosci domyslne dla opcji menu. Postepuj wedtug nastepujacych krokow:
a Wybierz opcje menu. Wyswietli sie odpowiednie okno dialogowe.
b Okres$l ustawienia domyslne w oknie dialogowym.
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¢ Kliknij ikone kota zebatego w oknie dialogowym i wybierz Zapisz domyslne.
d  Zamknij okno dialogowe.
3 Ponownie otwdrz menu zawierajgce opcje menu. Zaznacz pole wyboru obok opcji menu. W polu
wyboru wyswietli sie ikona btyskawicy. Obstuga Quick Flow jest od teraz wtgczona dla opcji menu.
4 Sprawdz dziatanie. Postepuj wedtug nastepujacych krokow:
a Zaznacz co najmniej jeden rekord w siatce ses;ji.

b Wybierz opcje menu, dla ktérej aktywowano obstuge Quick Flow. Odpowiednie okno dialogowe
ustawien zostanie pominiete.

Przyktad

Menu Drukuj w sesji Zlecenia korekty (whinh5120m000) zawiera opcje Zlecenia korekty. Po wybraniu
tej opcji uruchomi sie sesja Drukowanie zlecen korekty (wWhinh5420m000). Sesja zawiera kilka kart,
w ktorych nalezy wybrac urzadzenie i okresli¢ zakresy, a takze rozne opcje raportu. Funkcja Quick Flow
pozwala pominac te karty. Raport jest wtedy drukowany bezposrednio.

Aby pomina¢ karty sesji Drukowanie zlecen korekty (whinh5420m000), postepuj wedtug nastepujacych
krokow:
1 Rozpocznij sesje Zlecenia korekty (whinh5120m000).
2 Otwodrz menu Drukuj sesji. Aby to zrobié, wykonaj jeden z tych krokdow:
«  Jesli obok przycisku Drukuj na pasku narzedzi wyswietla sie strzatka w dot, kliknij te strzatke.
«  Jedli strzatka sie nie wyswietla, wybierz Dziatania > Drukuj.

Obok opcji Zlecenia korekty wyswietla sie puste pole wyboru. Oznacza to, ze Quick Flow jest
obstugiwane, lecz nie zostato jeszcze aktywowane dla tej opcji.

3 Wybierz opcje Zlecenia korekty w menu Drukuj. Uruchomi sie sesja Drukowanie zlecen korekty

(whinh5420m000). W tej sesji postepuj wedtug nastepujacych krokow:
a Nakartach Urzadzenie i Opcje sesji okres| ustawienia domysline.
b  Kliknij ikone kota zebatego na pasku narzedzi sesji.

¢ Wybierz Zapisz domyslne.
d  Zamknij sesje Drukowanie zlecen korekty (whinh5420m000).

4 Powrdc do sesji Zlecenia korekty (whinh5120m000).

5 Ponownie otworz menu Drukuj sesji i zaznacz pole wyboru obok opcji Zlecenia korekty. W polu
wyboru wyswietli sie ikona btyskawicy. Obstuga Quick Flow jest od teraz wtaczona dla opcji Zlecenia
korekty.

6 Zaznaczco najmniejjeden rekord w siatce sesji Zlecenia korekty (whinh5120m000) i w menu Drukuj
wybierz Zlecenia korekty. Raport zlecen korekty zostanie wydrukowany bezposrednio.

Pomijanie komunikatow i pytan
Podczas proceséw drukowania i dziatan w procesie mozna wyswietla¢ komunikaty i pytania.

W zaleznosci od ustawien LN mozesz pomina¢ komunikaty typu ,Informacja” oraz pytania. Komunikatow
typu ,Krytyczny” oraz ,Ostrzezenie” nie mozna pominad.

Aby poming¢ komunikat, w oknie dialogowym wybierz Nie pokazuj tego komunikatu ponownie i kliknij
przycisk OK.

Aby pominac pytanie, w oknie dialogowym wybierz Nie pokazuj tego pytania ponownie i kliknij wymagany
przycisk odpowiedzi.
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Uwaga
Pomijanie komunikatow i pytan jest mozliwe wytacznie, gdy administrator aplikacji LN wtaczy opcje
pomijania komunikatéw i pytar w LN.

Cofanie akcji pomijania komunikatow i pytan

«  Aby cofnac pomijanie komunikatow:
a Kliknij ikone kota zebatego na pasku narzedzi sesji.
b  Wybierz Resetuj komunikaty.
«  Aby cofnaé pomijanie pytan:
a Kliknij ikone kota zebatego na pasku narzedzi sesji.
b  Wybierz Resetuj pytania.
Uruchomi sie sesja Resetowanie pytan (ttadv9102m000). Patrz pomoc dla sesji.

Okreslenie domyslnej akcji drukowania

W przypadku niektérych menu w sesji mozna przypisaé domyslne dziatanie. Aby to zrobi¢, musisz
spersonalizowad pasek narzedzi.

Przyktadowo do menu Drukuj mozna przypisac kilka akcji. Jedna z nich mozna ustawic jako akcje
domyslna. Domyslne dziatanie jest wskazane niebieska kropka.

Po kliknieciu przycisku Drukuj na pasku narzedzi akcja domyslna zostanie wykonana.
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Rozdziat 5: Wprowadzenie do Enterprise Modeler

Procesy LN Enterprise Modeler mozna uruchamiac za pomoca bocznego paska menu nawigacji w aplikacji
Infor Ming.le-LN Plug-in.

Po uruchomieniu procesu w obszarze aplikacji wyswietli sie graficzna reprezentacja procesu biznesowego.

Podczas pracy z uzyciem reprezentacji graficznej w obszarze aplikacji obrazy sg interaktywne. Niektore
przedstawiaja proces, natomiastinne reprezentuja sesje LN lub inne modelowane aplikacje. Reprezentacja
graficzna procesu utatwia wykonywanie codziennej pracy.

Korzystanie z procesow Enterprise Modeler

Enterprise Modeler umozliwia nawigacje na podstawie proceséw w aplikacji LN.

Nawigacja na podstawie aplikacji w sposob logiczny grupuje aplikacje w foldery, moduty i pakiety,
natomiast nawigacja na podstawie proceséw grupuje aplikacje wedtug zadan. Oznacza to, ze zamiast
centralizacji samej aplikacji, scentralizowane jest zadanie, ktore musi wykonac uzytkownik. Diagram
przedstawia dziatania w okreslonej kolejnosci. Dla kazdego zadania mozna utworzy¢ osobny proces
biznesowy. Dziataniami moga by¢ adresy URL, dziatania reczne i sesje LN, a takze aplikacje pakietu
Microsoft Office.

Podczas pracy z Enterprise Modeler dziatania uzytkownika sa zalezne od ustawien autoryzacji utworzonych
przez administratora systemu. Twoj diagram pracy moze wygladaé zupetnie inaczej od diagramoéw
wspoétpracownikow.

Uruchamianie procesu Enterprise Modeler

Za pomoca bocznego paska nawigacji w aplikacji mozesz uruchamiac procesy Enterprise Modeler
opracowane przez modelarza.

W panelu aplikacji mozna pracowac z reprezentacja graficzna. Po kliknieciu symbolu dane dziatanie
otworzy sie i mozna wykonac zadanie. Niektdre obrazy przedstawiajg procesy, natomiast inne czes¢
procesu.

Kliknij proces, aby zobaczy¢ podglad kolejnosci sekwencyjneji liczbe zadan, ktére musisz ukonczyd, aby
wykonac prace.
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Przetaczanie pomiedzy kilkoma procesami

Jesliuruchomiono kilka proceséw Enterprise Modeler, w panelu aplikacji zostanie wyswietlony wytacznie
ostatni uruchomiony proces. Inne procesy sg nadal otwarte. Dla kazdego otwartego procesu wyswietli
sie karta u gory strony LN. Aby przetaczy¢ sie do innego otwartego procesu, kliknij odpowiednia karte.
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Rozdziat 6: Internacjonalizacja

LN Ul stosuje ustawienia jezyka i regionalne okreslone przez Infor Ming.le.

Aby zmienic ustawienia jezyka i regionalne, patrz ,Zmienianie domyslnych ustawien jezyka i regionalnych”
w podreczniku Infor Ming.le Podrecznik uzytkownika.

W ponizszej tabeli przedstawiono ustawienia regionalne obstugiwane w LN Ul:

Ustawieniaregionalne |Opis Ustawieniaregionalne |Opis

ar-DZ Arabski (Algieria) de-DE Niemiecki (Niemcy)

ar-BH Arabski (Bahrajn) de-LU Niemiecki (Luksem-

burg)

ar-EG Arabski (Egipt) de-CH Niemiecki (Szwajcaria)

ar-1Q Arabski (Irak) he Hebrajski

ar-JO Arabski (Jordania) hi Hindi

ar-KW Arabski (Kuweijt) hu Wegierski

ar-LB Arabski (Liban) it-IT Wtoski (Wtochy)

ar-LY Arabski (Libia) it-CH Wtoski (Szwajcaria)

ar-MA Arabski (Maroko) ja Japonski

ar-OM Arabski (Oman) ko Koreanski

ar-QA Arabski (Katar) pl Polski

ar-SA Arabski (Arabia Saudyj- | pt-BR Portugalski (Brazylia)
ska)

ar-SD Arabski (Sudan) ro Rumuniski

ar-SY Arabski (Syria) ru Rosyjski

ar-TN Arabski (Tunezja) sr-BA Serbski (Bosniai Herce-

gowina)

ar-AE Arabski (Zjednoczone | sr-ME Serbski (Czarnogéra)
Emiraty Arabskie)

ar-YE Arabski (Jemen) sr-RS Serbski (Serbia)

bs Bosniacki sk Stowacki

bg Butgarski sl Stoweniski

zh-CN Chinski (uproszczony, | es-AR Hiszpanski (Argentyna)
ChRL)
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Ustawieniaregionalne

zh-TW

hr

cs
nl-BE
nl-NL
en-AU

en-CA
en-IN
en-lE
en-MT
en-NZ

en-PH
en-SG
en-ZA
en-GB

en-US

fr-BE
fr-CA

fr-FR
fr-LU

fr-CH
de-AT

Opis

Chinski (tradycyjny,
Tajwan)

Chorwacki

Czeski

Holenderski (Belgia)
Holenderski (Holandia)

Angielski (Australia)

Angielski (Kanada)
Angielski (Indie)

(
(
Angielski (Irlandia)
Angielski (Malta)

(

Angielski (Nowa Zelan-
dia)

Angielski (Filipiny)
Angielski (Singapur)
Angielski (RPA)

Angielski (Zjednoczone
Krélestwo)

Angielski (Stany Zjedno-
czone Ameryki)

Francuski (Belgia)

Francuski (Kanada)

Francuski (Francja)

Francuski (Luksem-
burg)

Francuski (Szwajcaria)

Niemcy (Austria)

Ustawieniaregionalne

es-BO

es-CL
es-CO
es-CR
es-CU
es-DO

es-EC
es-SV
es-GT
es-HN
es-MX

es-NI

es-PA
es-PY
es-PE

es-PR

es-ES
es-US

es-Uy
es-VE

tr
uk

Opis

Hiszpanski (Boliwia)

Hiszpanski (Chile)
Hiszpanski (Kolumbia)
Hiszpanski (Kostaryka)
Hiszpanski (Kuba)

(
(
(
(
Hiszpanski (Republika
Dominikany)
Hiszpanski (Ekwador)
Hiszpanski (Salwador)
Hiszpanski (Gwatemala)
Hiszpanski (Honduras)

Hiszpanski (Meksyk)

Hiszpanski (Nikaragua)
Hiszpanski (Panama)
Hiszpanski (Paragwaj)
(

Hiszpanski (Peru)
Hiszpanski (Portoryko)

Hiszpanski (Hiszpania)

Hiszpanski (Stany Zjed-
noczone Ameryki)

Hiszpanski (Urugwaij)

Hiszpanski (Wenezuela)

Turecki

Ukrainski
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