Infor LN Einkauf
Anwenderhandbuch fur
. EK-Anforderungen



© Copyright 2018 Infor

Alle Rechte vorbehalten. Der Name Infor und das Logo sind Markenzeichen und/oder geschiitzte Marken der Infor oder
einer Tochtergesellschaft. Alle Rechte vorbehalten. Alle anderen hier genannten Markenzeichen sind das Eigentum der
betreffenden Unternehmen.

Wichtige Hinweise

Diese Veroffentlichung und das in ihr enthaltene Material (einschlieRlich jedweder zusatzlichen Information) ist Eigentum
von Infor und als solches vertraulich zu behandeln.

Durch Verwendung derselben erkennen Sie an, dass die Dokumentation (einschlieRlich jeglicher Anderung, Ubersetzung
oder Anpassung derselben) sowie alle darin enthaltenen Copyrights, Geschaftsgeheimnisse und alle sonstigen Rechte,
Titel und Anspriiche ausschlieBliches Eigentum von Infor sind, und dass sich durch die Verwendung derselben keine
Rechte, Titel oder Anspriiche an dieser Dokumentation (emschhel&hch jeglicher Anderung, Ubersetzung oder Anpassung
derselben) herleiten lassen, auRer dem nicht ausschlieRlichen Recht, diese Dokumentation einzig und allein in Verbindung
mit und zur Foérderung Ihrer Lizenz und der Verwendung der Software einzusetzen, die lhrer Firma von Infor aufgrund
einer gesonderten Ubereinkunft zur Verfiigung gestellt wurde ("Zweck").

Auflerdem erkennen Sie durch Zugriff auf das enthaltene Material an und stimmen zu, selbiges Material streng vertraulich
zu behandeln und es einzig und allein fiir den oben genannten Zweck einzusetzen.

Diese Dokumentation und die darin enthaltenen Informationen wurden mit gebiihrender Sorgfalt auf Genauigkeit und
Vollstédndigkeit zusammengestellt. Dennoch Ubernehmen Infor oder seine Tochtergesellschaften keine Garantie dafir,
dass die in dieser Dokumentation enthaltenen Informationen vollstandig sind, keine typografischen oder sonstigen Fehler
enthalten oder alle lhre besonderen Anforderungen erflllen. Ferner ibernimmt Infor keine Haftung fiir Verluste oder
Schéden, die direkt oder indirekt durch Fehler oder Auslassungen in dieser Dokumentation (einschlief3lich jedweder
zusatzlichen Information) entstehen, unabhangig davon, ob sich diese Fehler oder Auslassungen auf Nachlassigkeit,
Versehen oder sonstige Griinde zuriickfiihren lassen.

Anerkennung von Warenzeichen

Bei allen sonstigen in dieser Dokumentation erwadhnten Firmen-, Produkt-, Waren- oder Dienstleistungsnamen kann es
sich um Marken oder eingetragene Warenzeichen der jeweiligen Eigentimer handeln.

Informationen zu dieser Veroffentlichung

Dokumentationscode procrequg (U9820)

Release 10.5 (10.5)

Erstellt am 9. Marz 2018




Inhalt

Info zu dieser Dokumentation

Kapitel 1 Einflihrung und allgemeiner Ablauf............cciiiiiiii s e 7
Erstellung von Bestellanforderungen........ ..o 7
L= T o T =Y S - 9
ANFOrdErUNGSSTATUS. ....eeiie ettt e et e e e e et e e e e e e et e e e e e s ennneeas 9
Vorlegen von AnfOrderUNgEN............uuuiiiiiiiiiieee et e e e et eeeeeees 9
Genehmigen von Bestellanforderungen.............ccoo i 9
Anforderungen umwandeln.............ooiie e —————— 10

[IoX=Ted o =T o IAVToT oY a1 1] o [=T 1 o 1= o 1O 10

Andern VOn ANfOrAEIUNGEN..............cveueueeeeeeeee et ne e enenes 10

Stornieren von ANfOrdeIrUNGEN.........oviii i i e e e e e e e e e e e s e e e e eanes 10

Kopieren von AnNfOrderUNgEN............ueiiiiiiiieiee ettt e e e s e e e e s e e eeee e e e e s ennees 11

Kapitel 3 Genehmigungsverfanren..........ccovcieiiiiimir 13
Genehmigung der ANfOrdErUNGEN...........oiii it e e e 13
Festlegen der Liste der Genehmigenden...............eeeeeiiiiiiiiiiiiee e 13
Genehmigen oder Ablehnen von Bestellanforderungen............ccooccooiiiiiiiiiinicieeeeee 14

Kapitel 4 KonvertierungSPrOzZeSS.....cuuuiiiiiiiiiiiiiiissssssssssssnmssnnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssmsssssssssssnnssnses 17
Konvertierung von AnfOrderUnGeN. ..........ooo it e e e 17
Konvertierung VOrDEreiteN. ... ....ooviiii i 17
Anforderungen UMWaNAEIN. ...........uiiiii e e e e 18

Kapitel 5 Zusatzliche ABIAUTe...........coooiiiiii e 19
Zusatzliche ANfOrderUNgSPIrOZESSE. ......uuuuuiiiiiiiiiiiiiiee e e eee e e e e e e e e e e steeaaaaaaaaaeas 19

7 g T e TN €1 oY== T S 21

Index







Info zu dieser Dokumentation

Dieses Dokument enthalt eine Einfiihrung in Anforderungen. AuRerdem werden die Schritte, die Status,
das Genehmigungsverfahren, der Konvertierungsprozess sowie Funktionen in Bezug auf das
Anforderungsverfahren beschrieben.

Vorausgesetzte Kenntnisse

Obwohl Sie keine Detailkenntnisse der LN-Software bendétigen, um dieses Handbuch zu verstehen, sind
allgemeine Kenntnisse der Funktionalitat in Infor LN von Vorteil.

Ubersicht iiber das Dokument
Diese Tabelle gibt eine Ubersicht iber die Kapitel in diesem Handbuch:

Kapitel Kapitelliberschrift Inhalt

Kapitel 1 Einfiihrung und allgemeiner Ablauf Einfiihrung zu EK-Anforderungen und
zur allgemeinen Abwicklung von Anfor-
derungen

Kapitel 2 Status Anforderungsstatus

Kapitel 3 Genehmigungsverfahren Einrichtung der Liste der Genehmigen-

den und der Anforderungsgenehmigung

Kapitel 4 Konvertierungsprozess Anforderungskonvertierung

Kapitel 5 Zusatzliche Ablaufe Anforderungsprozedur - zusatzliche
Funktionalitat

Referenzen

Verwenden Sie dieses Handbuch als priméare Referenz fir EK-Anforderungen. Verwenden Sie die
aktuellen Versionen der verkntpften Referenzen, um Informationen zu finden, die in diesem Handbuch
nicht behandelt werden:

=  Anwenderhandbuch fiir das Modul "Stammdaten Einkauf" (U9817 DE)
Verwenden Sie dieses Anwenderhandbuch, um die Einrichtung von Einkaufstammdaten zu
verstehen.

= Anwenderhandbuch fiir Produktkataloge (U9815 DE)
Verwenden Sie dieses Handbuch, um die Einrichtung und Verwendung von Produktkatalogen
zu verstehen, einschlie3lich der Generierung von Anforderungspositionen auf Basis eines
Katalogs.
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Info zu dieser Dokumentation

= Anwenderhandbuch fiir Felder fiir Zusatzangaben

Verwenden Sie dieses Handbuch, um den Zweck und die Verwendung von Feldern flir

Zusatzangaben zu verstehen.
=  Anwenderhandbuch fiir Projektzuordnung (U9777 DE)

Verwenden Sie dieses Handbuch, um die Projektzuordnungsfunktionalitat zu verstehen.
= Anwenderhandbuch fiir Fremdbearbeitung (U9361 DE)

Verwenden Sie dieses Handbuch, um die Fremdbearbeitungsfunktionalitat zu verstehen.
= Anwenderhandbuch fiir das Modul "Budgetkontrolle" (U9655 DE)

Verwenden Sie dieses Handbuch, um die Funktionalitat der Budgetkontrolle zu verstehen.
®  Anwenderhandbuch fiir Anfragen (U9821 DE)

Verwenden Sie dieses Handbuch, um die Abwicklung von Anfragen zu verstehen.

= Anwenderhandbuch fiir Bestellungen (U9824 DE)
Verwenden Sie dieses Handbuch, um die Erstellung und Verwaltung von Bestellungen zu
verstehen.

Verwendung des Dokuments

Dieses Dokument wurde aus Online-Hilfethemen zusammengestellt. Daher werden Verweise auf andere
Abschnitte im Handbuch wie im folgenden Beispiel dargestellt:

Weitere Informationen finden Sie in der Einfiihrung. Den bezeichneten Abschnitt finden Sie Uber das
Inhaltsverzeichnis oder den Index am Ende des Dokuments.

Unterstrichene Begriffe verweisen auf eine Definition im Glossar. Wenn Sie dieses Dokument online
geoffnet haben, gelangen Sie durch Klicken auf den unterstrichenen Begriff zur Glossardefinition am
Ende des Dokuments.

Anmerkungen?

Unsere Dokumentation unterliegt stdndiger Kontrolle und Verbesserung. Anmerkungen/Fragen beziiglich
dieser Dokumentation oder dieses Themas sind uns jederzeit willkommen. Bitte senden Sie |hre
Anmerkungen per E-Mail an documentation@infor.com .

Bitte geben Sie in Ihrer E-Mail die Nummer und den Titel der Dokumentation an. Je genauer lhre Angaben
sind, desto schneller kdnnen wir diese bertcksichtigen.

Kontakt zu Infor

Im Falle von Fragen zu Infor-Produkten wenden Sie sich an das Support-Portal "Infor Xtreme Support"
auf www.infor.com/inforxtreme .

Im Falle einer Aktualisierung dieses Dokuments nach der Produktfreigabe wird die neue Version des
Dokuments auf dieser Webseite veroffentlicht. Wir empfehlen, diese Webseite periodisch nach aktuellen
Dokumenten zu Uberprifen.

Haben Sie Anmerkungen zur Infor-Dokumentation, wenden Sie sich bitte an documentation@infor.com .
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Kapitel 1
EinfGhrung und allgemeiner Ablauf

Dieser Anforderungsablauf wurde flir Personen eingerichtet, die normalerweise nicht in den Einkaufsablauf
eingebunden sind und daher den Standardablauf nicht kennen. So kdnnen Techniker beispielsweise
Materialien oder Dienstleistungen bestellen, ohne die gesamten Einkaufsablaufe nachvollziehen zu
mussen. Anforderungen kénnen nicht fiir vom System geplante Bedarfe fir verschiedene Arten von
Artikeln, darunter auch Bestandsartikel, Kostenartikel und Service-Artikel, festgelegt werden.

Anforderungen werden auf dieselbe Weise erstellt wie alle anderen EK-/VK-Dokumente, z. B. Bestellungen
oder VK-Auftrage. Es gibt jedoch einen entscheidenden Unterschied: auf einer Anforderung brauchen
Sie keinen Artikel- oder Lieferanten-Code anzugeben. Daher kann der Anforderer eine Anforderung fur
einen neuen Artikel oder einen neuen Lieferanten erstellen.

Erstellung von Bestellanforderungen

Die Abwicklung von Anforderungen umfasst die folgenden Schritte:

1. Markieren Sie das Kontrollkdstchen Anforderungen im Programm Parameter Einkauf
(tdpur0100m000).

2. Definieren Sie die Parameter fur die Anforderung im Programm Parameter Anforderungen
(tdpur0100m200).

3. Verwalten Sie eine Liste mit Genehmigenden, die Uber die Berechtigung verfligen,
Anforderungen im Programm Genehmigende (tdpur2105m000) zu genehmigen.

4. Legen Sie einen voreingestellten Genehmigender und eine Genehmigende Abteilung im
Programm Anwenderprofile (Einkauf) (tdpur0143m000) fest.

5. Fihren Sie im Programm Anforderungspositionen (tdpur2600m000) die folgenden Schritte
durch:

a. Geben Sie einen Anforderungskopf mit Daten zum Anfordernden und zur Lieferung ein.

b. Geben Sie eine Anforderungsposition mit dem erforderlichen Artikel oder der
Artikelbezeichnung, der Auftragsmenge und - bei Bedarf - dem Projekt ein.

6. Verwenden Sie das Programm Anforderungen vorlegen (tdpur2203m000) fiir die Vorlage der
Anforderung zur Genehmigung.
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Einfiihrung und allgemeiner Ablauf

Im Programm Anforderungsgenehmigung - Fortschritt (tdpur2506m000):

®  Anzeigen des Genehmigungsfortschritts flir eine Anforderung

®  Genehmigen der Anforderung

®  Ablehnen der Anforderung

Optional kénnen Sie das Programm Umwandeln von Anforderungen vorbereiten
(tdpur2600m100) dazu verwenden, die Positionen einer genehmigten Anforderung auf die
Konvertierung im Programm Anforderungen umwandeln (tdpur2201m000) vorzubereiten.

Verwenden Sie das Programm Anforderungen umwandeln (tdpur2201m000), um die Positionen
einer genehmigten Anforderung in eine Bestellung oder eine Anfrage umzuwandeln.

Weitere Informationen dazu finden Sie unter:

Genehmigung der Anforderungen (S. 13)
Konvertierung von Anforderungen (S. 17)
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Kapitel 2
Status

Anforderungsstatus

Aus dem Status der Anforderung geht hervor, ob Sie eine Anforderung vorlegen, genehmigen, I6schen,
andern, stornieren oder kopieren kénnen.

Vorlegen von Anforderungen

Ein Anfordernder kann eine Anforderung zur Genehmigung vorlegen, wenn der Status Erstellt oder
Geandert lautet und alle Positionen prasent sind.

Anforderungen kénnen in den folgenden Programmen zur Genehmigung vorgelegt werden:
®  Anforderungen vorlegen (tdpur2203m000)
= Anforderungen (tdpur2501m000)
®  Anforderungspositionen (tdpur2600m000)

Hinweis

Wenn das Kontrollkédstchen Generierte Anforderungen automatisch vorlegen im Programm Parameter
Anforderungen (tdpur0100m200) markiert ist, werden automatisch generierte Anforderungen automatisch
zur Genehmigung tUbermittelt.

Genehmigen von Bestellanforderungen

Ein Genehmigender kann eine Anforderung nur dann genehmigen, wenn der Anforderungsstatus
Genehmigung steht aus lautet.

Genehmigungsverantwortliche kdnnen die Anforderung entweder genehmigen oder ablehnen. Wenn
der Status einer Anforderung Abgelehnt lautet, kann sie gedndert und erneut zur Genehmigung vorgelegt
werden.

Anforderungen kénnen im Programm Anforderungsgenehmigung - Fortschritt (tdpur2506m000) genehmigt
werden.
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Anforderungen umwandeln

Einkaufer kdnnen die Anforderungspositionen einer genehmigten Anforderung in eine Anfrage oder
eine Bestellung umwandeln.

Wenn einige, jedoch nicht alle Positionen der Anforderung umgewandelt werden, wird der
Anforderungsstatus auf In Bearbeitung gesetzt. Sobald alle Anforderungspositionen umgewandelt
wurden, wird der Status auf Verarbeitet gesetzt.

EK-Anforderungspositionen konnen im Programm Anforderungen umwandeln (tdpur2201m000)
umgewandelt werden.

Loschen von Anforderungen

Sie kdnnen EK-Anforderungen I6dschen, wenn der Anforderungsstatus Verarbeitet oder Storniert lautet.

Anforderungen kénnen im Programm Anforderungen l6schen (tdpur2202m000) geléscht werden.

Andern von Anforderungen

Der Wert des Anforderungsstatus entscheidet dariiber, welche Anderungen an einer Anforderung
vorgenommen werden kénnen.

Anforderungen kénnen unter folgenden Einschrankungen geandert werden:

®  Vor dem Weiterleiten
Zulassig ohne Beschrankungen

= Nach dem Weiterleiten
Nur bei Ablehnung durch den Genehmigenden oder die genehmigende Abteilung

Hinweis

Wenn der Kopf einer Anforderung geandert und gespeichert wird, werden die Anforderungshistorie
aktualisiert und die Anforderungsmenge neu berechnet.

Stornieren von Anforderungen

Eine Anforderung kann nur dann storniert werden, wenn der Anforderungsstatus Erstellt, Gedndert
oder Abgelehnt lautet.

Anforderungen kénnen in den folgenden Programmen storniert werden:

®  Anforderungen stornieren (tdpur2206m000)
®  Anforderungen (tdpur2501m000)
®  Anforderungspositionen (tdpur2600m000)
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Kopieren von Anforderungen

Eine Anforderung kann in jedem Anforderungsstatus kopiert werden. Sie kdnnen eine Anforderung
auch direkt aus der Historie kopieren.

Anforderungen kénnen im Programm Anforderungen kopieren (tdpur2204s000) kopiert werden.

Infor LN Einkauf | Anwenderhandbuch fur EK-Anforderungen | 11



Status

12 | Infor LN Einkauf | Anwenderhandbuch fiir EK-Anforderungen



Kapitel 3
Genehmigungsverfahren

Genehmigung der Anforderungen

Bevor eine Anforderung in eine Bestellung oder eine Anfrage umgewandelt werden kann, muss sie von
einem Genehmigenden oder einer Liste mit Genehmigenden genehmigt werden. Bei einem
Genehmigenden handelt es sich um einen glltigen Mitarbeiter oder eine Abteilung mit der Berechtigung,
Anforderungen zu genehmigen. Genehmigende kénnen Anforderungen genehmigen oder ablehnen.

Festlegen der Liste der Genehmigenden

Im Programm Genehmigende (tdpur2105m000) kénnen Sie eine Liste mit gultigen
Anforderungsgenehmigern (Einzelpersonen oder Abteilungen) verwalten und dartber hinaus eine
Hierarchie in der Genehmigungsstruktur definieren.

Bevor Sie der Liste der Genehmigenden einen Eintrag hinzufligen kénnen, miissen Sie:

1.

Hinweis

Mitarbeiter und Abteilungen in den Programmen Mitarbeiter - Allgemein (tccom0101m000)
und Abteilungen (tcmcs0565m000) definieren.

Da ein einzelner Genehmigender nur zu einer Abteilung gehdren darf, miissen Sie im Programm
Mitarbeiter - Allgemein (tccom0101m000) die Abteilungsdaten des Mitarbeiters vorgeben.

Gultigkeitsbeginn und Giltigkeitsende der Berechtigung des Genehmigenden missen
angegeben sein und im Programm Mitarbeiter - Allgemein (tccom0101m000) Uberpruft werden.
Auch missen fur den im Programm Genehmigende (tdpur2105m000) definierten
Genehmigenden ein gliltiger Giiltigkeitsbeginn und ein Giltigkeitsende fiir die Berechtigung
festgelegt sein.

Das Feld Abteilung im Programm Genehmigende (tdpur2105m000) ist ein Pflichtfeld, d. h.
es muss ausgeflllt werden. Wenn ein Genehmigender im Feld Genehmigender des
Programms Genehmigende (tdpur2105m000) ausgewahlt wird, muss er zur angegebenen
genehmigenden Abteilung gehéren.

Nur genehmigende Abteilungen, die als EK-Abteilungen auftreten, sowie einzelne
Genehmigende aus EK-Abteilungen sind berechtigt, eine Anforderung abschlieRend zu
genehmigen.
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Genehmigungsverfahren

Mit Hilfe des Programms Genehmigende drucken (tdpur2405m000) kénnen Sie sich die Liste der
Genehmigenden ausdrucken lassen.

Genehmigen oder Ablehnen von Bestellanforderungen

Wenn eine Anforderung zur Genehmigung vorlegt wird, werden die Genehmigungsdatensatze auf Basis
der verknlpften Genehmigerliste im Programm Genehmigende (tdpur2105m000) in das Programm
Anforderungsgenehmigung - Fortschritt (tdpur2506m000) eingeflgt.

In der Regel werden die folgenden Aktionen im Rahmen des Genehmigungsprozesses ausgefiihrt:

1.

Hinweis

Der erste Genehmigungsdatensatz wird mit dem Genehmigenden und der
Genehmigungsabteilung aus dem Anforderungskopf befillt. Wenn der Genehmigende Uber
einen Ubergeordneten Genehmigenden in der Liste der Genehmigenden verflgt, wird ein
weiterer Genehmigungsdatensatz fir diesen Ubergeordneten Genehmigenden eingeflgt. Die
vollstandige Struktur der Genehmigenden wird auf der Basis der libergeordneten
Genehmigenden in die Liste der Genehmigenden eingeflgt. Diese Genehmigungsdatensatze
weisen den Status Genehmigung steht aus auf.

Wenn der erste Genehmigende die Anforderung genehmigt oder ablehnt, andert sich der
Status des Genehmigungsdatensatzes von Genehmigung steht aus in Genehmigt oder
Abgelehnt. Wenn die Anforderung durch den ersten Genehmigenden genehmigt wurde,
werden die Felder Genehmigender und Genehmigende Abteilung auf dem Anforderungskopf
mit dem Genehmigenden und der genehmigenden Abteilung des nachsten
Genehmigendendatensatzes/Genehmigenden aktualisiert.

Wenn alle Genehmigenden auf der Liste der Genehmigenden die Anforderung genehmigt
haben, andert sich der Status der Anforderung von Genehmigung steht aus in Genehmigt.
Wenn ein Genehmigungsdatensatz mit dem Status Genehmigung steht aus im Programm
Anforderungsgenehmigung - Fortschritt (tdpur2506m000) verfligbar ist (dies bedeutet, dass
der nachste Genehmigende die Anforderung noch bewerten muss), bleibt der
Anforderungsstatus unverandert Genehmigung steht aus.

Im Programm Anforderungsgenehmigung - Fortschritt (tdpur2506m000), das als Registerkarte
im Programm Anforderungspositionen (tdpur2600m000) angezeigt wird, konnen Genehmigende
anzeigen, ob ihnen Anforderungen zur Genehmigung vorgelegt wurden.

Das Feld Genehmigungsberechtigung im Programm Parameter Anforderungen
(tdpur0100m200) gibt vor, wie die Liste der Genehmigenden im Rahmen des
Genehmigungsprozesses fiir Anforderungen verwendet wird.

Vor der Genehmigung der Anforderung kdnnen Genehmigende die Anforderungspositionen
auf der Registerkarte Anforderungspositionen des Programms Anforderungspositionen
(tdpur2600m000) anzeigen und das Kontrollkdstchen Abgelehnt markieren, wenn sie eine
bestimmte Anforderungsposition ablehnen méchten.

Im Programm Anforderungen (tdpur2501m000) gibt das Kontrollkastchen Zum Teil ablehnen
zula@ssig vor, ob einer genehmigten Anforderung abgelehnte Anforderungspositionen
zugewiesen werden kdnnen.
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Genehmigungsverfahren

Wenn eine Anforderung durch einen Genehmigenden abgelehnt wird, kann ein Anfordernder
die Anforderung andern. Wenn eine Anforderung mit dem Status Geéandert erneut zur
Genehmigung vorgelegt wird, wird im Programm Anforderungsgenehmigung - Fortschritt
(tdpur2506m000) ein weiterer Genehmigungsdatensatz fir den Genehmigenden eingeflgt,
der die Anforderung abgelehnt hat. Dieser Genehmigungsdatensatz weist den Status
Genehmigung steht aus auf.

Falls das Kontrollkéstchen Budgetausnahme fiir eine oder mehrere Anforderungspositionen
markiert ist, kann die Anforderung nicht genehmigt werden. Zunachst muss die
Budgetausnahme behandelt werden.
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Kapitel 4
Konvertierungsprozess

Konvertierung von Anforderungen

Wenn eine Anforderung den Status Genehmigt aufweist, kann ein Einkaufer die Anforderungspositionen
in eine Bestellung oder eine Anfrage umwandeln.

Konvertierung vorbereiten

Zur Vorbereitung einer Konvertierung kann ein Einkaufer das Programm Umwandeln von Anforderungen
vorbereiten (tdpur2600m100) verwenden, um die fiir die Konvertierung erforderlichen Daten auf dem
Anforderungskopf und den Anforderungspositionen in das Programm Anforderungen umwandeln
(tdpur2201mO000) einzugeben. Wenn die Konvertierungsdaten jedoch bereits in den Programmen
Anforderungen (tdpur2501m000) und Anforderungspositionen (tdpur2502m000) festgelegt wurden,
kdnnen Sie das Programm Umwandeln von Anforderungen vorbereiten (tdpur2600m100) ignorieren.

Fir jede Anforderungsposition kdnnen Sie die entsprechende Umwandlungsart festlegen, die an die
Anfrage oder die Bestellung gesendet werden kann. Wenn alle Positionen die gleiche Konvertierungsart
aufweisen mussen, kdnnen Sie auf dem Anforderungskopf eine Konvertierungsart definieren, die als
Voreinstellungen auch in den Positionen verwendet wird.

Hinweis

® | autet die Konvertierungsart Bestellung, muss die Position einen Artikel-Code und einen
Lieferanten aufweisen. Jedes dieser Felder wird gepriift. Wenn eine Anforderungsposition
diese Werte nicht aufweist, kdnnen Sie die Konvertierungsart nicht auf Bestellung setzen.

® | autet die Konvertierungsart Anfrage, brauchen Artikel- und Handelspartner(-Code) in der
Anforderungsposition nicht ausgefillt zu werden.

®m  Sie kdnnen einen Artikel auf einer Anforderungsposition durch einen Artikel aus einem
Produktkatalog ersetzen. Weitere Informationen dazu finden Sie unter Verwenden von
Katalogen in Anforderungen.
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Konvertierungsprozess

Anforderungen umwandeln

Anforderungspositionen kénnen im Programm Anforderungen umwandeln (tdpur2201m000) in eine
Bestellung oder eine Anfrage umgewandelt werden.

Anforderungspositionen werden bei der Konvertierung bertcksichtigt, wenn Folgendes zutrifft:

®  Das Feld Umwandlungsart im Programm Anforderungspositionen (tdpur2502m000) ist auf
Anfrage oder Bestellung gesetzt.

®  Glltige Nummerngruppen, Folgenummern und die Auftragsart werden fir Anfragen und
Bestellungen im Programm Anforderungspositionen in Anfrage/Bestellung (tdpur2201m000)
definiert.

Hinweis

®  Wennim Programm Anforderungen (tdpur2501m000) das Kontrollkéstchen Zum Teil ablehnen
zulassig markiert ist, kdnnen nur die Positionen in eine Anfrage oder eine Bestellung konvertiert
werden, bei denen das Kontrollkdstchen Abgelehnt nicht markiert ist.

®  Wenn der Lieferant nicht angegeben, aber ein Artikel-Code festgelegt wurde, wird die
Konvertierung auf Grundlage einer genehmigten Bezugsquellenliste (sofern vorhanden)
durchgeflihrt. Wenn keine Handelspartner fir den Artikel genehmigt wurden, wird die
spezifische Handelspartnerbezeichnung an den Anfragevorgang ibertragen.

®  Wenn der Artikel-Code nicht angegeben, aber der Lieferant festgelegt wurde, wird die Anfrage
fir den angegebenen Handelspartner generiert.

®  Wenn weder Artikel- noch Handelspartner-Code angegeben wurden, wird die Anfrage erstellt,
wobei nur Artikel- und Handelspartnerbezeichnungen verwendet werden.

Alle bei der Verarbeitung festgestellten Fehler kénnen zusammen mit den erfolgreich konvertierten
Anforderungen aufgelistet werden. Der Bericht enthalt Details Giber die neue Anfrage bzw. die Bestellung.
Darunter fallen die urspriingliche Anforderungsnummer, die Positionsnummer und die Fehlerhinweise.
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Kapitel 5
Zusatzliche Ablaufe

Zusatzliche Anforderungsprozesse

m  Kopieren von Anforderungen
Sie kdnnen eine vorhandene Anforderung im Programm Anforderungen kopieren
(tdpur2204s000) in eine neue Anforderung kopieren.

= Verwenden von Katalogen in Anforderungen
Sie kénnen Artikel aus einem Produktkatalog in Anforderungen im Programm
Anforderungspositionen (tdpur2600m000) einfligen.

®  Zuordnungsverteilung fiir eine Anforderungsposition
Wenn fiir den Artikel auf der Anforderungsposition eine Zuordnung erforderlich ist, wird eine
Zuordnungsverteilung mit der Anforderungsposition im Programm Einkauf -
Zuordnungsverteilung (tdpur5100m000) verknipft. In einer Zuordnungsverteilung wird die
erforderliche Menge des Ubergeordneten Logistikobjekts auf die Verteilungspositionen flr
Kombinationen aus Projekt/Budget, Projektelement und/oder Projektaktivitat verteilt.

®  Fremdbearbeitungsartikel auf Anforderungen verwenden
Bei Fremdbearbeitung fiir Arbeitsgang kénnen Anforderungen fremdvergebene Service-Artikel
oder EK-Artikel oder Fertigungsartikel mit verknipften Informationen zur Materiallieferung
enthalten. Diese Anforderungen kénnen aus einem Arbeitsgang oder einem Produktionsauftrag
generiert werden. Fremdvergebene Dienstleistungen kénnen auch manuell auf einer
Anforderung angegeben werden.

®m  Bei der Fremdbearbeitung flir Service kénnen Anforderungen Kostenartikel oder
Service-Artikel oder EK-Artikel und Fertigungsartikel mit verknlpften Informationen zur
Materiallieferung enthalten. Diese Anforderungen kénnen bei einem Werkstattauftrag aus
einer Arbeitsauftragsleistung oder bei AuRendienst aus einer Service-Auftragsleistung generiert
werden.

®  Stornieren von Anforderungen
Sie kénnen EK-Anforderungen im Anforderungen stornieren (tdpur2206m000) stornieren.

®  Loschen von Anforderungen
Sie kénnen EK-Anforderungen im Programm Anforderungen I6schen (tdpur2202m000) I6schen.
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Zusatzliche Ablaufe

u Drucken von Anforderungen
Sie kdbnnen EK-Anforderungen im Programm Anforderungen drucken (tdpur2401m000)
drucken.

= Anforderungshistorie
Basierend auf dem Feld Anforderungshistorie protokollieren im Programm Parameter
Anforderungen (tdpur0100m200) kénnen Anforderungen in die Historie geschrieben werden.
Die dokumentierte Anforderungshistorie fragen Sie im Programm Anforderungshistorie
(tdpur2504m000) ab.
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Anhang A
Glossar

Abgelehnt

Der einer Anforderung zugewiesene Status, wenn ein Genehmigender eine Anforderung mit dem Status
Genehmigung steht aus ablehnt.

Anforderung

Eine Bitte eines Anwenders um eine Genehmigung zur Beschaffung von Waren und Dienstleistungen.

Eine EK-Anforderung beinhaltet sowohl Standard- als auch Nicht-Standardmaterial sowie Bedarfe fur
Kosten- oder Dienstleistungen. Im Kopfabschnitt werden auf einer EK-Anforderung die folgenden Daten
aufgefiihrt: Name, Abteilung, Ort, EK-Abteilung und Genehmigender. In den Positionsdaten sind folgende
Angaben enthalten: Artikel, Lieferant, Menge, Preis und Betrag.

Eine Anforderung kann in eines der folgenden Elemente konvertiert werden:

®  Bestellung
= Anfrage

Anfrage

Ein EK-Dokument, mit dem Anbieter aufgefordert werden, ihre Bedingungen (Preis, Rabatt, Lieferzeit,
Zahlungsbedingungen, Lieferbedingungen usw.) flr die Lieferung (einer Menge) eines Produkts
mitzuteilen.

Sie konnen die Anfrage an verschiedene Anbieter senden. Ein Anbieter kann Anfragertickmeldungen
fur die angegebenen Artikel Gbermitteln.

Sie kénnen die Rickmeldungen erfassen und die Preise und Rabatte, die von verschiedenen Anbietern
angeboten werden, verhandeln und vergleichen.

Eine akzeptierte Riickmeldung kann in einen Vertrag, eine Bestellung oder ein Preisbuch kopiert werden.
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Glossar

Arbeitsgang
Ein Schritt in einer Reihe von Schritten in einem Arbeitsplan, die nacheinander ausgefihrt werden, um
einen Artikel zu fertigen.

Fir einen Arbeitsgang sind folgende Daten erforderlich:
®  Die Tatigkeit, beispielsweise Sagen.

®  Die Maschine, die flr die Ausfliihrung des Arbeitsgangs verwendet wird (optional),
beispielsweise, Sdgemaschine.

®  Der Ort, an dem der Arbeitsgang ausgefiihrt wird (Abteilung), beispielsweise Holzbearbeitung.
®  Die Anzahl der Mitarbeiter, die erforderlich sind, um den Arbeitsgang auszufihren.

Diese Daten werden benétigt, um Durchlaufzeiten zu berechnen, Produktionsauftrage zu planen,
Herstellkosten zu ermitteln etc.

Bestellung

Eine Vereinbarung, die angibt, welche Artikel zu welchen Bedingungen von einem Lieferanten geliefert
werden.

Eine Bestellung enthalt folgende Daten:

®  einen Kopf mit allgemeinen Auftragsdaten, Lieferantendaten, Zahlungs- und Lieferbedingungen
®  eine oder mehrere Bestellpositionen mit ausfiuhrlicheren Daten zu den zu liefernden Artikeln

Einkaufsabteilung fur Anforderungen

Eine Abteilung, die im Geschéaftsmodell eindeutig fir die Verwaltung der EK-Beziehungen mit
Handelspartnern zustandig ist. Diese Abteilung gibt an, woher eine EK-Anforderung stammt. Daten iber
die EK-Abteilung werden zur Konvertierung der Anforderung in eine Bestellung oder eine Anfrage
verwendet.

Erstellt

Der einer Anforderung zugewiesene Status, wenn der Anfordernde eine solche erfasst und speichert.

Fremdbearbeitung fur Arbeitsgang

Die Arbeit an einem oder mehreren Arbeitsgangen im Produktionsprozess eines Artikels wird an einen
Fremdbearbeiter ausgelagert.

Fremdbearbeitung fur Service

Die service-bezogenen Arbeiten an einem Artikel werden einer anderen Firma zugeteilt. Beispielweise
kénnen die gesamten Wartungs- und Reparaturarbeiten oder nur Teile dieser Prozesse Externen
zugewiesen werden. Die Fremdbearbeitung fiir Service kann mit oder ohne Materialfluss erfolgen.
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Glossar

Fremdvergebene Dienstleistung

Der Artikelhilfscode fir die Aufzeichnung von Fremdleistungsarbeitsgangen. Artikel diese Art gehéren
auch zu den administrativen Artikeln. Es handelt sich dabei um nicht physische Artikel, Uber die
Fremdleistungskosten im System erfasst werden.

Geandert

Der einer Anforderung zugewiesene Status, wenn der Anfordernde einen Anforderungskopf oder eine
Anforderungsposition fiir eine Anforderung mit dem Status Abgelehnt &ndert. Die geanderte Anforderung
kann erneut zur Genehmigung vorgelegt werden.

Geloscht

Der einer Anforderung zugewiesene Status, wenn eine Anforderung mit dem Status Konvertiert oder
Storniert geldscht wird.

Genehmigt

Der einer Anforderung zugewiesene Status, nachdem alle relevanten Genehmigenden eine Anforderung
mit dem Status Genehmigung steht aus genehmigt haben.

Genehmigung steht aus

Der einer Anforderung zugewiesene Status, wenn der Anfordernde eine Anforderung mit dem Status
Erstellt oder Geandert zur Genehmigung weiterleitet.

Katalog

Die héchste Ebene einer Kategoriestruktur. Ein Katalog enthalt eine oder mehrere Kategorien, die
wiederum Artikel oder Unterkategorien enthalten. Ein Katalog kann nicht Teil einer anderen Kategorie
sein.

Kostenartikel

Ein Verwaltungsartikel, der fir die Buchung von zusatzlichen Kosten auf einen Auftrag verwendet wird.
Zusatzliche Kosten sind z. B. Buchhaltungs-, Abfertigungs-, Entwurfs- und Frachtkosten.

Kostenartikel werden nicht fir die Produktion verwendet und kénnen nicht gelagert werden. Sie werden
auch als Aufwendungsartikel bezeichnet.

Liste genehmigter Lieferanten (Bezugsquellenliste)

Eine Liste mit Lieferanten, die fiir die Lieferung eines bestimmten Artikels genehmigt sind.

Produktionsauftrag

Ein Auftrag fur die Produktion einer festgelegten Artikelmenge an einem bestimmten Liefertermin
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Glossar

Service-Artikel

Ein Standardartikel, der fur Dienstleistungen anstatt Waren verwendet wird.

Storniert

Der einer Anforderung zugewiesene Status, wenn der Anfordernde eine Anforderung mit dem Status
Erstellt, Gedndert oder Abgelehnt storniert. Eine stornierte Anforderung kann nicht mehr geandert
werden.

Verarbeitet

Der einer Anforderungsposition zugewiesene Status, wenn der Einkaufer alle Positionen der Anforderung
auf eine Anfrage oder eine Bestellung umgewandelt hat.

Zuordnung

Kombination aus Projekt/Budget, Element und/oder Aktivitat, mit der die Kosten, der Bedarf und die
Ressourcen fiir ein Projekt identifiziert werden.
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