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この文書では、購買要求を RFQ または購買オーダに変換するために必要な情報に容易にアクセス
できるようにする購買要求ワークベンチの使用手順について説明します。レイアウト、操作方法、
ユーザ設定、ワークベンチの機能についても詳しく説明します。

本書の概要
次の表にこのガイドの各章を示します。

内容章タイトル章番号 

ワークベンチの概要購買要求ワークベンチ第 1 章

ワークベンチを操作するためのツール
バーオプションおよびアイコンに関す
る詳細説明

ツールバーおよびアイコン第 2 章

ユーザが使用できるさまざまな設定に
ついての簡単な説明

個人設定第 3 章

ワークベンチのさまざまな機能につい
ての情報

ワークベンチの使用第 4 章

ワークベンチデータのグラフィカル表
示に関する情報

グラフィカルインタフェース第 5 章

本書の使い方
本書はオンラインヘルプトピックから作成されたものです。そのため、以下の例のようにその他
のセクションへの参照が示してあります。
詳細は、｢概要｣ を参照してください。参照セクションを見つけるには、本書の目次または巻末の
索引を参照してください。
下線の付いた用語は、用語集の定義へのリンクが付いていることを示しています。本書をオンラ
インで表示している場合は、下線の付いたテキストをクリックすると、本書の巻末にある用語集
の定義に移動します。

コメント
弊社は常に文書の見直しや改善を行っていますが、この文書に関するご意見、ご要望などありま
したら、documentation@infor.com  にご連絡ください。
送信の際には文書番号およびタイトルを明記してください。情報が具体的であるほど迅速な対応
が可能です。

Infor へのお問い合わせ
Infor 製品に関するお問い合わせは、Infor Xtreme Support ポータル www.infor.com/inforxtreme
をご利用ください。
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製品リリースに関する更新情報は、この Web サイトに掲載いたします。このサイトを定期的にご
確認ください。
Infor ドキュメントに関するご質問・ご意見は、 documentation@infor.com  までご連絡くださいま
すようお願いいたします。
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購買要求ワークベンチの概要
購買要求変換ワークベンチを使用すると、要求処理に対応できます。このワークベンチにより、
要求情報へのアクセスが容易になり、要求を購買オーダまたは見積依頼に変換する処理が高速化
されます。
購買要求は、さまざまなソースから、つまり、マニュアル、内部、または外部で開始されます。

位置付け
このワークベンチは調達の購買要求セッションと同じ場所にあります。

ワークベンチの起動
購買要求変換ワークベンチ (tdpur8360m000) ワークベンチにアクセスするには、調達 →  [購買
要求]  →  [要求変換ワークベンチ] の順に移動します。

注意

ワークベンチに初めてアクセスするとき、ユーザ固有の購買担当関連データが設定されます。購
買担当は、購買ユーザプロファイル (tdpur0143m000) セッションで指定できます。
承認済要求のみが、選択した購買担当に設定されます。

レイアウト
ワークベンチは次の要素で構成されます。
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 ▪ ツールバーセクション: このセクションには、[保存]、[元に戻す]、[フィルタ]など、ユー
ザが利用できるさまざまなオプションが表示されます。また、このセクションでは、グ
リッド表示やカード表示で要求ラインを表示できます。ユーザ設定オプションを使用し
て、デフォルトまたは個人用のレイアウトを設定できます。詳細は、次の情報を参照して
ください: サービス検査と予防メンテナンスシナリオ

▪ 要求ラインセクション: ワークベンチにアクセスすると、期日、期日 (日数)、ソース/発注
先、変換タイプなど、要求ラインに関連するすべてのデータが設定されます。ユーザは、
グリッド表示やカード表示で要求ラインを表示できます。

▪ メッセージセクション: このセクションには、変換に関連するエラー/警告メッセージおよ
び情報が表示されます。
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ワークベンチナビゲーション

ツールバー
このセクションは、データの保存、更新、元に戻す、変換、フィルタに使用されます。

使用される各種オプションの詳細は次のとおりです。
 ▪ 元に戻す: 選択した要求ラインに加えられた変更を元に戻します。
▪ 画面の更新: Infor LN から購買要求ラインを更新します。
▪ 変換: ｢変換タイプ｣ カラムの値に基づいて、選択した要求ラインを購買オーダや購買要求

に変換します。
▪ 保存: ワークベンチの変更を Infor LN に提出します。
▪ 要求日付: このフィールドは、購買要求を要求する日付に基づいてデータをフィルタ処理

するために使用します。要求フィルタに基づいて、要求ラインが表示されます。
▪ フィルタ: フィルタアイコンをクリックすると、ワークベンチクイックフィルタにアクセ

スできます。次の内容に基づいてデータをフィルタ処理できます。
▪ 購買オフィス - 購買要求ラインを検索するための購買オフィス
▪ 購買担当 - 購買要求ラインを検索するための購買担当
▪ 品目 – 要求ラインを検索する品目の範囲
▪ プロジェクト範囲 - 購買要求ラインを検索するためのプロジェクトの範囲

▪ 個人用フィルタ: ユーザは要件に基づいてフィルタを定義できます。
▪ 未決済品目: 未決済要求ラインの数が表示されます。このボタンをクリックすると、未決

済品目に基づいて要求ラインがフィルタ処理されます。
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▪ リードタイムがある品目: リードタイムがある要求ラインの数が表示されます。このボタ
ンをクリックすると、リードタイムがある品目に基づいて要求ラインがフィルタ処理され
ます。

▪ 期限超過品目: 期限超過品目がある要求ラインの数が表示されます。このボタンをクリッ
クすると、期限超過品目に基づいて要求ラインがフィルタ処理されます。

▪ グリッドおよびカードアイコン: このアイコンは、デフォルトのグリッド表示からカード
表示に表示を変更する際に使用されます。

▪ 設定とヘルプ: 設定メニューには、デフォルト/レイアウトの保持などのオプションがあり
ます。ヘルプからオンラインヘルプが開きます。詳細は、サービス契約の検索パスを参照
してください。

アイコン
 ▪  詳細アイコンから、ユーザはグリッド/リスト表示から要求ラインデータを修正できま

す。
▪  アイコンは、ある品目/発注先の組合せに関して、その品目を購入した承認済発注先、

発注先、またはその両方があることを示します。このアイコンが有効でない場合、新しい
品目には調達履歴がなく、利用可能な発注先はありません。カード表示で表示されるこの
アイコンは、[カードグループ] セクションにグループを追加するために使用します。

▪  アイコンから、ユーザは発注先関連情報にアクセスできます。このアイコンをクリック
すると、承認済発注先および利用可能発注先と価格設定情報のリストが表示される [発注
先選択] ウィンドウにアクセスできます。
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ユーザ設定

このセクションには、利用可能な各種ユーザ設定についての詳細が表示されます。これを使用し
て、ワークベンチの表示を個人用に設定できます。

 ▪ 変換設定セクション (画像参照) では、購買要求の変換ためにデータを修正できます。修正
済データは Infor LN に保存されません。これらのセクションのデータは、個々のユーザの
購買ユーザプロファイルに基づいて、購買要求の変換 (tdpur2201m000) セッションから
デフォルト値として取得されます。ただし、ワークベンチでデータを修正できます。設定
セクションのチェックボックスによって、新しい価格と値引を計算し、取引先の通貨のデ
フォルト値を取得できます。

▪ フィルタ設定セクションにより、ワークベンチクイックフィルタとして使用されるフィル
タを作成、修正、および削除できます。一番上にあるフィルタセットが、ワークベンチの
デフォルト設定になります。このセクションの右側にある矢印アイコンを使用して、デ
フォルト設定をソートすることもできます。

▪ オプショングリッドカラムにより、デフォルト表示で表示されるカラムを選択できます。
▪ デフォルト取得: このオプションを使用すると、デフォルト設定が表示されます。
▪ デフォルト保存: このオプションを使用すると、デフォルト設定が保存されます。ワーク

ベンチにアクセスするたびに同じ表示を利用できます。
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▪ デフォルト消去: このオプションを使用すると、デフォルト設定が消去されます。設定を
消去した後にワークベンチにアクセスすると、デフォルト表示が表示されます。

▪ レイアウトの個人用設定の取得: このセクションを使用すると、前に保存した個人用表示
を取得できます。

▪ レイアウトの個人用設定の保存: このセクションを使用すると、独自の個人用表示を保存
できます。

▪ レイアウトの個人用設定のクリア: このセクションを使用すると、個人用表示を消去でき
ます。
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ワークベンチの特徴
ワークベンチで次のことを行うことができます。
 ▪ 要求日付を持つ要求が期日かどうかを判断する。Infor LN によって期日が現在の日付と比

較され、要求が期日になるまでの日数が期日 (日数) カラムに表示されます。現在の日付が
期日を過ぎていると、超過した日数 (マイナス) が期日 (日数) カラムに赤色で表示され、
期日 (日数) カラムの隣に赤色の四角形が表示されます。期日が現在の日付より前の場合、
期日 (日数) が期日 (日数) カラムに青色で表示され、期日 (日数) カラムの隣に青色の四角
形が表示されます。現在の日付が期日を過ぎていない場合、期日 (日数) のフラグをクリッ
クすると、REQ のフォローアップ日付を更新できます。ワークベンチにアクセスすると、
現在の日付を期日とする要求ラインが常に最初に表示されます。

▪ 品目 - 購買 (tdipu0101m000) セッションで指定された品目を追加または修正する。
▪ オーダ数量を追加または修正する。
▪ 要求ラインにリンクされている、購買要求ラインの変換準備 (tdpur2502m100) セッショ

ンで指定された価格を追加または修正する。
▪ 要求ラインにリンクされている、購買元の取引先 (tccom4120s000) セッションで指定さ

れた購買元取引先を追加または修正する。
▪ [変換タイプ] を ｢購買オーダ｣ から ｢見積依頼｣ に変更する。デフォルトで、[変換タイプ]

は ｢購買オーダ｣ に設定されています。
▪ [変換アクション] ボタンを使用して、選択したレコードを適切な変換タイプに変換する。
▪ 要求に関連するラインテキストを表示および編集する。ラインテキストを表示するには、

ラインテキストカラムにあるラインテキストアイコンをクリックします。
▪ 要求ラインで承認済発注先または利用可能発注先を利用できない場合、購買元取引先

(tccom4520m000) セッションを使用して、ソース/発注先カラムから発注先を選択する。

カード表示
カード表示で要求ラインを表示することもできます。カード表示では、品目、オーダ数量、価格、
および発注先情報を編集できます。ドラッグアンドドロップオプションを使用して、要求ライン
を編成できます。また、ドラッグアンドドロップオプションを使用して、要求ラインから別の要
求ラインに発注先をコピーすることもできます。カード表示によって、同じシリアル番号付品目
に関連する要求をグループ化できます。カード表示から要求を選択して  をクリックすると、
画面の下部に表示されるカードグループセクションに要求が表示されます。同じシリアル番号付
品目に関連する要求を、カードグループ表示で利用可能な要求にドラッグアンドドロップできま
す。[すべての購買オーダ] チェックボックスをオンにして、すべての要求を購買オーダまたは見積
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依頼に変換できます。[すべてのソース] ボタンをクリックして、発注先をそのグループのすべての
要求ラインにリンクすることができます。[すべてのソース] ボタンをクリックすると、価格境界が
表示されるため、可能な最善の価格を選択できます。グループ解除するには、カード表示セクショ
ンでグループを選択し、グループ解除アイコンをクリックする必要があります。
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グラフ
ユーザに追加情報を提供し、意思決定を容易にするために、グラフがワークベンチで使用されま
す。リスト/グリッド表示で要求ラインを選択すると、  アイコンをクリックして、供給時間、
販売業者評価、および価格設定情報をグラフィカルに表示できます。

発注先選択セクション

 をクリックすると、発注先選択セクションを表示できます。このセクションには次の情報が
表示されます。
 ▪ 要求ライン関連情報
▪ 承認済発注先タブ: 承認済発注先のリストが表示されます。このセクションは、価格境界、

計算済リードタイム、価格履歴、発注先スコア、および傾向などの情報も提供します。
▪ 利用可能発注先タブ: 承認済でないが、選択して利用できる発注先のリストが表示されま

す。このリストには、品目 - 購買取引先セッションのブロック発注先も表示されます。発
注先と品目の組合せについては、購買オーダは購買オーダライン履歴セッションにあり、
発注先もここに表示されます。このセクションは、価格境界、計算済リードタイム、価格
履歴、発注先スコア、および傾向などの情報も提供します。

注意
 ▪ 傾向の率は、現在の期間の価格と前の期間の価格に基づいて計算されます。次の色を使用

して傾向が示されます。
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緑の矢印は上昇傾向を示す▪
▪ 赤の矢印は下降傾向を示す
▪ 黒の ｢-｣ 記号は傾向に変化がないことを示す

▪ 次の色を使用して販売業者評価スコアが示されます。
▪ 緑: 販売業者評価が 80 を超える場合
▪ 黄: 販売業者評価が 70 以上かつ 80 以下である場合
▪ ルビー: 販売業者評価が 70 未満の場合

▪ 6 か月間と 12 か月間の価格履歴を表示できます。

販売業者評価スコアカード

このスコアカードにアクセスするには、[発注先スコア] をクリックします。スコアカードでは次の
ように表示されます。
 ▪ グラフの青いラインは、選択した発注先のパターンを示します。グラフにはその他の発注

先も表示されます。
▪ 3 か月間、6 か月間、9 か月間、12 か月間を基準にグラフを表示できます。デフォルト表

示は 6 か月間です。
▪ 指定した基準に基づいて販売業者評価を表示できます。現在の期間の評価と前の期間の評

価に基づいて計算された傾向の率を表示することもできます。
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価格境界セクション

このセクションにアクセスするには、発注先選択セクションの [価格境界の表示] オプションをク
リックします。これには、選択した発注先の価格境界データが表示されます。デフォルトで、要
求ラインで指定された数量に最も近い価格境界が表示されます。ただし、[詳細表示] オプションを
クリックすると、追加の価格境界が表示されます。[適用] をクリックすると、指定した要求ライン
の選択した価格と数量が更新されます。
単位数に基づいて、価格境界情報を利用できます。例: 10 単位を 100 ドル、15 単位を 150 ドル、
20 単位を 200 ドルで利用できます。価格境界セクションで利用可能な最小単位の価格を下回る単
位で注文し、オーダが最小単位の価格境界の 10 パーセントの差で少ない場合、Infor LN には、最
小単位の価格が表示されます。

期間に基づく供給時間
期間に基づいた発注先の計算済リードタイムを表示できます。品目 - 購買取引先 (tdipu0110m000)
セッションでリードタイムが計算されます。リードタイムは、作成日 (要求ヘッダ) と要求日付 (要
求ライン) の差です。

例

作成日 = 2013/01/17、要求日付 = 2013/01/31
要求のリードタイムは 14 日 (作成日 - 要求日付)
この日付は、購買パラメータ (tdpur0100m000) セッションの [デフォルトの利用性タイプ] フィー
ルドに指定された値に基づきます。
品目 - 購買取引先 (tdipu0110m000) セッションで、要求リードタイムは計算リードタイムと比較
されます。要求リードタイムが計算リードタイムより短い場合、赤色のフラグが表示されます。
色は次の内容を示します。
 ▪ 赤 = リードタイムを切る
▪ 緑 = リードタイムの範囲内
▪ 黄 = リードタイムと同じ
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