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Acerca de este documento

Este documento explica el proceso para utilizar la Consola de solicitudes de compra, que proporciona
un facil acceso a toda la informacién necesaria para convertir las solicitudes en solicitudes de oferta o
en ordenes de compra. También se describen el formato, la navegacion, la configuracion de usuario y
las caracteristicas de la consola.

Resumen del documento
La tabla muestra los capitulos de esta guia:

Numero del capitulo Titulo del capitulo Contenido
Capitulo 1 Consola de solicitudes de compra Introduccion a la consola
Capitulo 2 Barra de herramientas e iconos Descripcion detallada de las opciones

de la barra de herramientas y de los
iconos para navegar por la consola

Capitulo 3 Personalizacion Descripcion breve de las diferentes
configuraciones disponibles para el
usuario

Capitulo 4 Uso de la consola Informacion acerca de las diferentes

caracteristicas de la consola

Capitulo 5 Interfaces graficas Informacion acerca de la representa-
cion grafica de los datos de la consola

Lectura de este documento

Este documento se ha elaborado a partir de los temas de ayuda en linea. Por consiguiente, las referencias
a otras secciones se presentan como se ilustra en el siguiente ejemplo:

Si desea obtener mas detalles, consulte Introduccién. Para encontrar la seccién a la que se hace
referencia, consulte el indice del principio o del final del documento.

Los términos subrayados indican un vinculo a una definicion del glosario. Si utiliza la version en linea
de este documento y hace clic en el texto subrayado, ira a la definicion del glosario al final de este
documento.

¢ Comentarios?

Examinamos y mejoramos nuestra documentacion continuamente. Agradecemos comentarios y
sugerencias en lo que se refiere a este tema o documento. Tenga a bien enviarlos por correo electrénico
a documentation@infor.com .
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Acerca de este documento

Haga referencia en su correo electronico a este numero de documento, asi como a su titulo. Cuanto
mas especifica sea la informacién que nos envie, mejores y mas eficientes comentarios le podremos
proporcionar por nuestra parte.

Péngase en contacto con Infor

Si tiene cualquier pregunta sobre cualquier producto de Infor, péongase en contacto con Infor Xtreme
Support en www.infor.com/inforxtreme .

Si se actualiza este documento una vez lanzado el producto, publicaremos la nueva version en este
sitio web. Le recomendamos que se conecte a él con cierta periodicidad para comprobar si hay
documentacion actualizada.

Si tiene algin comentario sobre la documentacién de Infor, contacte con documentation@infor.com .
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Capitulo 1
Consola de solicitudes de compra

Introduccion a la consola de solicitudes de compra

Puede utilizar la consola de conversidn de solicitudes de compra para respaldar el proceso de solicitud.
La consola proporciona un facil acceso a la informacién de solicitud y acelera el proceso de conversion
de una solicitud a una orden de compra o a una solicitud de oferta.

Las solicitudes de compra provienen de diferentes origenes, ya sea manual, interna o externamente.

Posicionamiento

Esta consola se posiciona junto con las sesiones de solicitud de compra en Adquisicion.

Inicio de la consola

Para acceder a esta Consola de conversién de solicitudes de compra (tdpur8360m000), vaya a
Adquisicién > Solicitudes de compra > Consola de conversién de solicitudes.

Nota

Al acceder a la consola por primera vez, se rellenan los datos relacionados con el comprador especificos
del usuario. Puede especificar el comprador en la sesion Perfiles de usuario de compras
(tdpur0143m000).

Sdlo se rellenan las solicitudes aprobadas para el comprador seleccionado.

Formato

La consola consta de lo siguiente:

Infor LN Adquisicion | Guia del usuario para Consola de solicitudes de compra | 7



Consola de solicitudes de compra
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®m  Seccion Barra de herramientas: Esta seccion contiene varias opciones disponibles para los
usuarios, como Guardar, Deshacer, Filtrar, etc. En esta seccion también se pueden ver las
lineas de solicitud en vista de cuadricula o vista de tarjeta. Esta disponible la opcién de
configuracion del usuario para definir el formato predeterminado/personalizado. Para obtener
mas informacion, consulte Inspecciones de servicio y escenarios de mantenimiento preventivo.

u Seccidén Lineas de solicitud: Al acceder a la consola, se rellenan todos los datos relacionados
con la linea de solicitud como Fecha de vencimiento, Dias de vencimiento, Origen/Proveedor

y Tipo de conversion. El usuario puede ver las lineas de solicitud en vista de cuadricula o
vista de tarjeta.

®  Seccion Mensaje: Esta seccion muestra los mensajes de error y de advertencia, asi como la
informacion relacionada con la conversion.
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Capitulo 2
Barra de herramientas e iconos

Navegacion por la consola

Barra de herramientas

Esta seccidn se utiliza para guardar, actualizar, deshacer, convertir y filtrar los datos.

D¢

Guardar

Actualizar pantalla Item

Revertir

Convertir

Basado en cuadricula
Filtros personalizados Basado en tarjeta

Requested Date - | 1132014 =1 |- [ 1118201450 T_| ters: [FON OFFICE °Gpenl|.ems olfel'-sw:rLeasTﬂe oO.'eluuelbeﬂs = ? &,

x

Purchase Office

Buyer : [FDNDQ

Project

Los detalles de las distintas opciones utilizadas son los siguientes:

Deshacer: Deshace los cambios realizados en las lineas de solicitud seleccionadas.
Actualizar la pantalla: Actualiza las lineas de solicitud de compra de Infor LN.

Convertir: Convierte las lineas de solicitud seleccionadas en 6rdenes de compra o en
solicitudes de compra en funcién del valor configurado en la columna Tipo de conversion.

Guardar: Envia los cambios de la consola a Infor LN.

Fecha solicitada: Este campo se utiliza para filtrar los datos basados en la fecha de solicitud
de la solicitud de compra. Se muestran las lineas de solicitud en funcion del filtro de solicitud.

Filtros: Puede hacer clic en el icono Filtrar para acceder a los filtros rapidos de la consola.
Puede filtrar los datos en funcion de lo siguiente:

®  Departamento de compras: el departamento de compras en el que se deben buscar las
lineas de solicitud.

®  Comprador: el comprador en el que se deben buscar las lineas de solicitud.
®  Articulo: el rango de articulos que debe buscarse en las lineas de solicitud.
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Barra de herramientas e iconos

B Rango de proyectos: el rango de proyectos en el que se deben buscar las lineas de
solicitud.

®  Filtros personalizados: Los usuarios pueden definir el filtro en funcion de la solicitud.

®  Articulos pendientes: Muestra el nimero de lineas de solicitud pendientes. Al hacer clic en
este botén, las lineas de solicitud se filtran en funcion de los articulos pendientes.

B Articulos con plazo de entrega: Muestra el numero de lineas de solicitud que tienen plazo de
entrega. Al hacer clic en este botdn, las lineas de solicitud se filtran en funcion de los articulos
con plazo de entrega.

®  Articulos vencidos: Muestra el numero de lineas de solicitud que tienen articulos vencidos.
Al hacer clic en este botdn, las lineas de solicitud se filtran en funcién de los articulos vencidos.

®  |cono de vista de Cuadricula y Tarjeta: Este icono se utiliza para cambiar la vista entre la vista
predeterminada de cuadricula y la vista de tarjeta.

®  Configuracion y Ayuda: El menu de configuracién contiene opciones como persistencia
predeterminada/de formato. Con Ayuda se abre la ayuda en linea. Para obtener mas
informacion, consulte Ruta de busqueda de contratos de servicio.

Ilconos

El icono de detalle # permite al usuario modificar los datos de linea de solicitud desde la
vista de Cuadricula/Lista.

®  Elicono * indica, para una combinacion de articulo/proveedor, que hay proveedores
aprobados y/o proveedores a los que se ha comprado el articulo. Si el icono no esta habilitado,
el nuevo articulo no tiene historial de adquisiciones y no hay proveedores especificos
disponibles. Este icono en la vista de tarjeta se utiliza para afiadir grupos en la seccion
Agrupacion de tarjetas.

®  Elicono @ permite al usuario acceder a la informacion relacionada con el proveedor. Haga
clic en el icono para acceder a la ventana Seleccion de suministros, que muestra la lista de
proveedores aprobados y disponibles ademas de informacion sobre fijacion de precios.
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Capitulo 3
Personalizacion

Configuracion del usuario

En esta seccidn encontrara detalles sobre las distintas configuraciones de usuario disponibles que
pueden utilizarse para personalizar la vista de la consola.

Requested Date 2 Filters I ocpen tems o tems with Lead Time o Overdue ltems. == ? .
User Settings Configuracion de la conversion x

Purchase Orders Purchase RFQ's

Settings

Filter Seftings
B @
_ Name Purchase Office | Buyer From Date To Date s Relative Retative Past ve F
® e L
’ 2 = = @ +a
L3 Prefferec Buyer AMM 104 117302014 O
FON OFFICE FONOOT 11162014 12212014
[ FON2 FON2 10242014 17232014

Optional Grid Columns

gooa

® | aseccion Configuracion de conversion (consulte laimagen) permite modificar los datos para
fines de conversion de la solicitud de compra. Los datos modificados no se guardan en Infor
LN. Los datos de estas secciones toman la configuracién predeterminada de la sesion Convertir
solicitudes de compra (tdpur2201m000) en funcién del perfil de usuario de compra de un
usuario especifico. No obstante, los datos pueden modificarse en la consola. Las casillas de
verificacion de la seccion Configuracion permite calcular precios nuevos y descuentos y la
divisa predeterminada del partner.

®m | a seccion Configuracion de filtro permite crear, modificar y borrar los filtros que se utilicen
como filtros rapidos de la consola. El filtro especificado en la parte superior es la configuracion
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Personalizacién

predeterminada para la consola. También puede clasificar la configuracién predeterminada
utilizando los iconos de flecha, situados a la derecha de la seccidn.

® | aseccidon Columnas de cuadricula opcional permite seleccionar las columnas que se van a
mostrar en la vista predeterminada.

®  Obtener valores predeterminados: Utilice esta opcion para ver la configuracion predeterminada.

®  Guardar valores predeterminados: Utilice esta opcion para guardar su configuracion
predeterminada. Cada vez que acceda a la consola, estara disponible la misma vista.

®  Borrar valores predeterminados: Puede utilizar esta opcion para borrar la configuracion

predeterminada. Una vez que haya borrado la configuracion, se mostrara la vista
predeterminada de Infor LN al acceder a la consola.

®  Obtener personalizacion del formato: Puede utilizar esta seccion para recuperar la vista
personalizada anteriormente guardada.

®  Guardar personalizacion del formato: Puede utilizar esta seccidn para guardar su propia vista
personalizada.

= Borrar personalizacion del formato: Puede utilizar esta seccion para borrar su vista
personalizada.
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Capitulo 4
Uso de la consola

Caracteristicas de la consola

La consola le permite:

Identificar cuando vence una solicitud con fecha solicitada. Infor LN compara la fecha de
vencimiento con la fecha actual y muestra el numero de dias que falta para que venza la
solicitud en la columna Dias de vencimiento. Si la fecha actual es posterior a la fecha de
vencimiento, el numero de dias (negativos) de mas se muestra en color rojo en la columna
Dias de vencimiento, y aparece un cuadrado rojo junto a la columna Dias de vencimiento. Si
la fecha de vencimiento no es posterior a la fecha actual, el niumero de dias de vencimiento
se muestra en color azul en la columna Dias de vencimiento, y aparece un cuadrado azul
junto a la columna Dias de vencimiento. Puede hacer clic en el indicador de la columna Dias
de vencimiento para actualizar la fecha de seguimiento de la solicitud, si la fecha actual no
es posterior a la fecha de vencimiento. Al acceder a la consola, las lineas de solicitud que
vencen en la fecha actual siempre se rellenan en primer lugar.

Anadir o modificar un articulo especificado en la sesion Articulos - Compra (tdipu0101m000).
Anadir o modificar la cantidad pedida.

Anadir o modificar el precio especificado en la sesiéon Preparar conversion de lineas de
solicitudes de compra (tdpur2502m100), vinculado a la linea de solicitud.

Anadir o modificar el partner proveedor especificado en la sesiéon Partner proveedor
(tccom4120s000), vinculado a la linea de solicitud.

Cambiar el tipo de conversion de Orden de compra a RFQ. De manera predeterminada, el
tipo de conversion esta establecido en Orden de compra.

Convertir los registros seleccionados al tipo de conversién apropiado utilizando el botén de
accion Convertir.

Ver y editar el texto de linea relacionado con la solicitud. Para ver el texto de linea, haga clic
en el icono de texto de linea de la columna Texto de linea.

Para la linea de solicitud, seleccione el proveedor de la columna Origen/Proveedor mediante
la sesion Partners proveedores (tccom4520m000), si no hay disponibles proveedores
aprobados o proveedores disponibles.
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Uso de la consola

Vista de tarjeta

También puede ver las lineas de solicitud en la vista de tarjeta. La vista de tarjeta le permite editar el
articulo, la cantidad del pedido, el precio y la informacion del proveedor. Puede organizar las lineas de
solicitud utilizando la funcién de arrastrar y soltar. También puede copiar proveedores de una linea de
solicitud a otra utilizando la funcién de arrastrar y soltar. La vista de tarjeta le permite agrupar las
solicitudes relacionadas con el mismo articulo seriado. Una vez seleccionada una solicitud en la vista

de tarjeta y después de hacer clicen *, podra ver la solicitud en la seccion Agrupacion de tarjetas
disponible en la parte inferior de la pantalla. Puede arrastrar y soltar la solicitud relacionada con el
mismo articulo seriado hasta la solicitud disponible en la vista de Agrupacion de tarjetas. Puede
seleccionar la casilla de verificacién Orden de compra o Solicitud de oferta para convertir todas las
solicitudes a PO o RFQ. Puede pulsar el botén Todos los origenes para vincular los proveedores a
todas las lineas de solicitud del grupo. Al hacer clic en el botén Todos los origenes, los desgloses de
precio se muestran para que pueda seleccionar el mejor precio posible. Para desagrupar, debe
seleccionar el grupo en la vista de tarjeta y hacer clic en el icono Desagrupar.
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Capitulo 5
Interfaces graficas

Graficos

Los graficos se utilizan en la consola para proporcionar informacion adicional al usuario y facilitar la
toma de decisiones. Al seleccionar una linea de solicitud en la vista de listado/cuadricula, puede hacer

clic en el icono 0 para ver la representacion grafica del tiempo de suministro, la calificacion del
distribuidor y la informacion de fijaciéon de precios.

Seccion de seleccion de proveedor.

Master Data CRM sales Project Planning g cureme ? ing Freight Senvice Qualty Financials More
Recently Used Purchase Requisition Conversion Workbench
Requested Date - Fiters o @ Open ltems c Items with Lead Time @ Overdue ltems ?
X
Select lier fi
Selreerios planner - Martin (PDNP1)
power supply Pnsoo2as .
25 Days
€210.00
Other Requisitions include this item
Available Suppiers
= Time Period: | Past & Months Currency. EUR
Supplier 1 Price Breaks Cal Lead Time Price History Best Price Last Price Trend
G .J Schipper VOF o 0 da £210.00 _
BB0000001
©  JuJ Systems and o View Price Brezk 6 days “~ ~ €00.00  €203.50
PN1000001
VR Products View Price Ereak 7da ~ ~ €200.00 €210.00
PN1000017

Puede hacer clicen @' para ver la seccion de seleccion de proveedor. La seccidon muestra la siguiente
informacion:

u La informacion relacionada con la linea de solicitud

® | aficha Proveedores aprobados: Muestra la lista de proveedores aprobados. Esta seccion
también proporciona informacion como el desglose de precio, el plazo de entrega calculado,
la historia de precios, y la tendencia y puntuacion del proveedor.

® | aficha Proveedores disponibles: Muestra la lista de proveedores que no estan aprobados,
pero si disponibles para la seleccién. La lista también incluye los Proveedores bloqueados
en la sesion Partners de compra de articulo. Si hay una OC para una combinacion de un
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Interfaces graficas

articulo y proveedor en la sesion de Historia de lineas de 6rdenes de compra, también se
lista aqui al proveedor. Esta seccién también proporciona informacién como el desglose de
precio, el plazo de entrega calculado, la historia de precios, y la tendencia y puntuacién del
proveedor.

Nota

®m  El porcentaje de tendencia se calcula basandose en el precio del periodo actual y el del
anterior. Los siguientes colores se utilizan para indicar la tendencia:

®  Una flecha verde indica una tendencia al alza
®  Una flecha roja indica una tendencia a la baja
B E| simbolo "-" en negro indica que no hay cambio en la tendencia.
®m | os siguientes colores se utilizan para indicar las puntuaciones de calificacion del distribuidor:
®  Verde para un distribuidor con calificacién > 80
®  Amarillo si la calificacion del distribuidor es >70, pero <80
®  Carmin si la calificacion del distribuidor es < 70
B Puede ver la historia de precios para un periodo de seis meses y doce meses.

Cuadro de puntuaciones de calificacion del distribuidor

Requested Date : 2012 |- (1212014 Fifiers: PDN OFFICE o Open ftems °I(em5wun Lead Time o Overdue Items ?
x
Select a supplier for
N ) 901000196 - 5 planner - Martin (PONP1}
Electronic Chip pnsoo2as
50 pes 6Days
€205.00
Other Requisitions include this ftem
) SCORECARD
Available Suppliers
PN1000014 X
Apply Time Period: | Past6 Months Currency: EUR
Supplier n Overall Score Past 6 Months Price History Best Price Last Price Trend
e
JJJ Systems and o — \ FUBIETEE ~ €210.00 €22000 _
PN1000001
October - 2014
PN Enterprises o | Overall Score: 4333 o €210.00 21000 _
PN1000009 . —_—
©  Electronic Parts [ o5 ] A__ €205.00 €200.00 _
PN1000014 -@-Electronic Parts -8 JJJ Systems and Services 102r
—
VR Products €91.80 €o80  —
PN1000017
Quality -

Price -
Quantity -

On Time Delivery -

Para acceder a este cuadro de puntuaciones, haga clic en Puntuacion del proveedor. En el Cuadro de
puntuaciones:

®  Lalinea Azul en el grafico indica el modelo del proveedor seleccionado. Los otros proveedores
también se muestran en el grafico.

®  Puede ver el grafico de acuerdo con un periodo de tres, seis, nueve y doce meses. El valor
predeterminado es el del periodo de seis meses.
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Interfaces graficas

®  Puede ver la calificacion del distribuidor basandose en los criterios especificados. También
puede ver el porcentaje de tendencia, que se calcula basandose en la calificacién del periodo
actual y la del anterior.

Seccidn de desgloses de precio

Requested Date 32014 |- (12512014 Filers: PDN OFFICE °openuems O\hamswimLeauTm Omvemuenems ?

Selecta supplier for

. . 901000196 -5 planner - Martin (PONP1
Electronic Chip pnso02a4

50 pes 5 Days
€205.00
Other Requisitions include this item

R—

Apply Time Period: | past 6 Months Currency: EUR

Supplier i Price Breaks Calc Lead Time Price History BestPrice Last Price Trend

JJJ Systems and... ° 6 days J €210.00 €22000
PN1000001
N PRICE BREAK [—

PN Enterprises e ’ x €210.00 €210.00 —
PN1000009 Electronic Parts

©  Electronic Parts View Price Break ¢ Quantly  UnitPrce  Total €205.00 €20000 —
PN1000014 50 e0500  eozs000 [EP
VR Products View Price Break €91.80 €97.80 -

PN1000017 View more

Para acceder a esta seccion, haga clic en la opcién Ver desglose de precio en la seccidén Seleccion de
suministros. En esta vista se muestran los datos de desglose de precio del proveedor seleccionado.
De forma predeterminada, se muestra el desglose de precio mas préximo a la cantidad especificada
en la linea de solicitud. Sin embargo, puede hacer clic en la opcién Ver mas para mostrar desgloses
de precio adicionales. Cuando haga clic en Aplicar, el precio seleccionado y la cantidad se actualizan
en la linea de solicitud concreta.

La informacién de desglose de precios esta disponible, basandose en el numero de unidades. Ejemplo:
Hay 10 unidades disponibles por 100 USD, 15 unidades, por 150 USD y 20 unidades, por 200 USD. Si
pide unidades por menos del precio del minimo de unidades disponibles en la seccién de desglose del
precio y su orden es corta por un margen del 10 por ciento del desglose de precio de la unidad minima,
Infor LN muestra el precio para el minimo de unidades.

Tiempo de suministro basado en periodo

Puede ver el plazo de entrega calculado del proveedor basado en el periodo. Infor LN calcula el plazo
de entrega en la sesion Articulos - Partner de compra (tdipu0110m000). EL plazo de entrega es la
diferencia entre la Fecha de creacién (cabecera de solicitud) y la Fecha solicitada (linea de solicitud).

Ejemplo

Fecha de creacion = 17/01/2013, Fecha solicitada = 31//01/2013

EL plazo de entrega desde la solicitud es de 14 dias (Fecha de creacion — Fecha solicitada)
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Interfaces graficas

Las fechas se basan en el valor especificado para el campo Tipo de disponibilidad predeterminado
de la sesién Parametros de adquisiciones (tdpur0100m000).

El Plazo de entrega de la solicitud se compara con el Plazo de entrega calculado en la sesién Articulos
- Partner de compra (tdipu0110m000). Si el Plazo de entrega de la solicitud es menor que el Plazo de
entrega calculado, se muestra una bandera roja

Los colores indican:

Color rojo = por debajo del plazo de entrega
Verde = dentro del plazo de entrega
®  Amarillo = igual al plazo de entrega
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