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A propos de ce manuel

A propos de ce manuel

Cette documentation explique le processus permettant de constituer le csv de dép6t en masse des
carte BTP

Public concerné

Utilisateurs Anael Travail Temporaire

Périmeétre du document
VIR5

Prerequis

Les ETT doivent étre en possession de leur identifiants disponibles a I'inscription sur le site
http://www.cartebtp.fr

Etre en VOR5

Documents liés

Vous pouvez trouver les documents dans Documentation Central, tel que décrit dans la section
« Contacter Infor ».
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A propos de ce manuel

Avertissement

Les captures d’écrans qui sont reproduites dans cette documentation sont fournies uniquement a
titre d’illustration pour contribuer a la compréhension du lecteur. Elles ne doivent pas étre comprises
comme un engagement contractuel de la part d’Infor de développer, livrer ou commercialiser de tels
écrans. Infor se réserve le droit de modifier ces écrans a tout moment sans une quelconque
obligation de notification ni de mise a jour des captures d’écran figurant dans le présent document.

Contacter Infor

Pour toute question sur les produits Infor, rendez-vous sur https://concierge.infor.com et créez un
cas.

Si nous modifions ce document apreés la sortie du produit, nous en publierons une nouvelle version
dans Documentation Central. Pour accéder a la documentation, suivez 'URL
https://docs.infor.com/fr-fr/products .

Nous vous conseillons de consulter régulierement ce site afin de disposer des dernieres versions de
la documentation.

Pour tout commentaire sur la documentation Infor, vous pouvez envoyer un courrier a 'adresse
documentation@infor.com.
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Paramétrage

Chapitre 1 Paramétrage

Créer |'option action diverse BTP

Aller dans « Installation>Tables systémes>parameétres systemes » et créez I'option ci-dessous :

[ Joo1[Lsa [BTP] [GESTION MISSION BTP [10]a0 Jao Jao [EDieTP | ] [17Joa0cs | T T T |
{4 PARAMETRES SYSTEME * (o m]|[=]
Sélection société, indice 1 etindice2 Sélection tri |
Ua@ — " Indice 1+Indice 2 Ord = Nurnéro option du menu (ordre de présentation du menu)
| | 0 = Option de création (lettre pour option obligatoire]
@ Indice 1+ Ordre menu
P.SYSTEMES | [goc jng Iz N Désignation ¥ C M S Prgappel Trsf Prggest Ord Fenetre Pér In3 Ind ONcB
d  Ajouter.....(F8) | [pn1 [Lsa [o1 Environnement éditions 10 (30 [a0 (30 001 B
001 |LSQ |[EDC| |EDITION DIFFEREE DES CONTRATS |10 |30 |90 [90 |CK135N 011 {080101
001 |LSQ [DPA| |EDITION GROUPEE DUE 10 |70 |70 |70 [EDIDPN 012 |080102
| |00 |LSQ |DP2 | |TRAITEMENT RETOUR DUE ELECTRC|10 (30 |90 |90 [DUED0O2 013 [080102
+ 001 |LSQ [BTP| |GESTION MISSION BTP 10|90 |90 (90 |EDIBTP 017 {040003
001 |LSQ [*02 Environnement retours 10 1390 |90 |90 020
001 [LSQ |GRC| |RETOURS CONTRATS CLIENTS 10 |90 190 (30 (MISCTRN |1 021 |080201
001 |LSQ |[GRP| |RETOURS CONTRATS PERSONNEL |10 |90 (90 |90 [VISCTRN |2 022 |080202
001 |LSQ |GVM| |VISITES MEDICALES PERIMEES 10 (90 |90 |30 [VISCTRN |3 023 |080203
| |001 [LSQ |[GPP| |GESTION DES PAPIERS PERIMES 10 |90 |90 |30 MISCTRN |4 024 |080204

Notez le code sécurité 040003 (modification de contrat) utilisé pour la gestion des droits de cette
nouvelle option. Vous pouvez utiliser un autre code si vous le souhaitez.

Créer l'option logicielle *BTP

Aller dans « Installation>Tables systémes>options logicielles ».
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Paramétrage

.

PARAMETRE Gestion

K

Ok Valicer

Sortir

Sociéte: 001 Indice: CFG

1(213(4|5 |6 |7 |8 |9
= BT |P

Libelle

Car |t e B TP

Les valeurs ci-dessous peuvent 8tre modifiees UNIQUEMENT sous contrdle de la société INFOR.
Valeurs

0 1 2
112 |3 (4(5(6 (7 (8 (90|12 |3|4|5|6 (7 |8 (9 (0|1 (2 (3 |4|516 (7|8 (9|0

0 1 2 3

5|6 |(7 (89|01 2|3 (4|56 |7 (89 |0|1 (2|3 |4|5|6 |7 |8 |9 |0
NAEL\MYEXPORT®BTPJ\

Valeurs :

Valeurs 1 a 2, renseignez le code profil a date de validité obligatoire qui vous servira a
gérer les cartes périmées.

Valeurs 3 a 6, renseignez le nouveau code carte BTP.

Valeurs 7 a 8, renseignez le code profil sans date pour renseigner les contrats déclarés
Valeurs 9 a 12, renseignez le code réponse contrats déclarés

Les fichiers seront créés dans le répertoire export de toutes les éditions. Il est possible de
paramétrer un répertoire spécifique aux csv de carte BTP dans la zone compléments ci-dessus.

Vérifiez I'option logicielle *PHOTO

Aller dans « Installation>Tables systéemes>options logicielles » et vérifiez que vous avez bien
une option *PHOTO. Il est conseillé de créer I'option logicielle explicitement et de déplacer vos
fichiers photos dans le répertoire que vous venez de créer dont le chemin d’accés est saisi dans
la zone complément.
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Paramétrage

PARAMETRE Gestion

O vaicer I
Societe: |001 Indice: |CFG
1 /2|34 |5 |6 |7 (8|9

Libelle

EMPIL ACEMEN|T D E S P|/H O T|O S

Leswvaleurs ci-dessous peuvent étre modifiees UNIQUEMENT sous contrdle de la societé INFOR.

0 1 2 3
2 (3 (4|56 |7 (8|9 |0

B  Sortir

L]

Si elle n’était pas créée c’est que vos photos sont stockées :

Hyperfile Classic : dans un sous répertoire nommeé « PHOTO » du répertoire de stockage de
votre

Base de Données ANAEL TT. Cette information est disponible dans vos fichiers ini de
lancement

Hyperfile C/S ou AS/400 : dans un répertoire PHOTO de votre serveur d’application (au méme
niveau d’arborescence que votre répertoire de correctif REPLIKO2_PTF).

Attention : Veérifier que les utilisateurs ont les droits en écriture sur ce répertoire
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Paramétrage

Paramétrez vos qualifications soumises a Carte
BTP.

Mise a jour en masse des qualifications.

En lien avec I'activité entreprise vous pouvez affecter la carte BTP a I'ensemble des qualifications
composants l'activité.

Pour cela depuis Réservé Maintenance cliquez sur XXLANCE.

Dans le nom de la fenétre, saisir INSBTP

IVoletAnaeI @ﬁ & @ J X |

M XXLance - Utilitaire d'éxecution de programme *

|‘3§' Tables "Fonctionnelles” (TBF)

|8; Tables "Utilisateur” (SYS)

|O Traitement "Evolution” (SYC) Programme utilitaire a lancer (obligatoire)
/e n -3 Ul s,
|J Jables.'Systémes (S6) Nom fenetre & lancer INSETP)

lﬁ Réservé "Maintenance” (S

Ok Lancer.(Ent) A renseigner si au moins un parametre a envoyer (taille maxi d'un parametre :

Envoyer (O.N ou blanc) Contenu du parametre
005 |Comparatif fichier xxcc|C I r
I

012: Narfcation des ciril Parametre 1. | |
013 |Vérification des cumul|D
100 |Recalcule global des ¢ X Parametre 3
240 |Liste et maj des ptf N I
F
X

Parametre 2.

Parametre 4
251 |Ouverture et cloture p
270 [Mise & jour paramétre

Parametre 5.,

Parametre 7.

|
[
\
— ‘ =
Parametre 6.................. ‘ ‘
{
I

Sélectionnez le code activité entreprise susceptible de disposer d’'une carte BTP.

Dans I'exemple ci-dessous, nous allons appliquer sur I'activité entreprise: Batiment
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Paramétrage

Initialisation des qualifications soumise a carte BTP.

¥/ Valider.(Enter)  Actvité entreprise 60 BATIMENT

Cliquer sur “Oui” pour validation

@ Voulez vous mettre 3 jour toutes les qualications de I'activité BATIMENT comme étant soumise a
carte BTP ?

La fenétre ci-dessous indique que le traitement s’est bien déroulé.

X

m Traitement terminé

Visualisation des qualifications

Depuis Installation>Tables fonctionnelles>Qualifications
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Paramétrage

{4 QUALIFICATIONS E=RECR

QUALIFICATION | | Gp  Code Libellé Lib. Court Cat Act Insee BTP

B
gk Ajouter.......(F6) F AIDOD2 AIDE CALORIFUGEUR 3 20 [B81a N Z
| Modifier....(F2) AID003 AIDE CHAUDRONNIER 1 20 623a  |N
AID0D4 AIDE CHIMISTE 3 10 |674a N
S Copier........ (F7) AIDODS AIDE COMPTABLE 3 90 |543c N
AID00G AIDE COUVREUR 3 60 [B81a  |O
AIDO0? AIDE CUISINIER 4 30 |B36d N
. AID00S AIDE MAGASINIER 3 20 |653a N
¥} Libellé étranger
AIDO09 AIDE MECANICIEN 4 40 |634c N
AID010 AIDE MENUISIER 3 60 [675b 0
AIDOT1 AIDE METALLIER 1 20 [623a N
AIDOT2 AIDE MONTEUR 0 10 |681a N
AIDOT3 AIDE REGLEUR 3 20 |676e N o
AID014 AIDE SOUDEUR 0 20 [623a  |N
AIDOTS AIDE MACHINE /IMPRIMERIE 8 20 |675¢ N
& Supprimer (F11) AIDOTE AIDE SERRURIER 3 20 |623a N
AID020 AIDE ELECTRCIEN 3 10 [632e N
AID021 AIDE MACON 3 60 [681a |O
AlD022 AIDE MIROITIER ] 10 |632e N
AlID024 AIDE POSEUR ALUMINIURM 3 10 |632e N
AID025 AIDE POSEUR 3 10 |632e N
AID026 AIDE BOULANGER 3 10 |B36c N
Ed Sortir........... (F3) AlID027 AIDE DEMENAGEUR 3 10 |676a N v,

Dans la colonne BTP vous pouvez visualiser I'etat a Oui ou Non des qualifications soumis a carte
BTP

Mise a jour unitaire des qualifications

Aller dans « Installation>Tables fonctionnelles>Qualifications » et modifier toutes les qualifications
susceptibles d’étre soumises a la détention d’'une carte BTP :

Sélectionnez la qualification que vous souhaitez modifier.

Dans I'exemple ci-dessous, nous allons mettre a jour la qualification Aide Electricien
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Paramétrage

4 QUALIFICATIONS =B

QUALIFICATION | | Grp Cade Libellé Lib. Court Cat Act Insee BTP T
gk Bjouter.....(F6) [AID002 AIDE CALORIFUGEUR 3 20 [gg1a [N B
< Mo difier..A..[F2]‘ AID003 AIDE CHAUDRONNIER 1 20 [623a [N
AID0D4 AIDE CHIMISTE 3 10 [674a [N
& Copier......(F7) AIDO0S /AIDE COMPTAELE 3 90 [543c [N
AID0DG AIDE COUVREUR 3 60 [681a |0
AID007 AIDE CUISINIER: 4 30 [636d [N
e AID00G AIDE MAGASINIER 3 20 [653a [N
¥} Libellé étranger
AID0D3 AIDE MECANICIEN 4 40 [63dc [N
AID0TD AIDE MENUISIER 3 60 [6750 |0
AIDOTT AIDE METALLIER 1 20 [623a [N
AID012 AIDE MONTEUR 0 10 [681a [N
AID013 AIDE REGLEUR 3 20 [676e [N 7
AID014 AIDE SOUDEUR 0 20 [623a [N
‘ AID015 AIDE MACHINE AMPRIMERIE 3 20 [675c [N
T Supprimer (F11) AIDO16 AIDE SERRURIER 3 20 [623a [N
| [AID020 AIDE ELECTRCIEN 3 10 [632e [N
‘ AID021 AIDE MACON 3 60 [681a |0
AID022 AIDE MIROITIER: 3 10 [632e [N
AID024 AIDE POSEUR ALUMINIUM 3 10 [632e [N
AID025 AIDE POSEUR 3 10 [632e [N
AID02E AIDE BOULANGER 3 10 [636c [N
Bl Sorir.......(F3) AID027 AIDE DEMENAGEUR 3 10 [676a  |N 4

En double cliquant sur la qualification vous accédez a la fenétre ci-dessous

#8 QuALIFICATIONS - O X

QUALIFICATION [eIIETife=xlalg
Ok Valider..(Enter)

Code AID020
Désignation AIDE ELECTRCIEN

Désignation courte

Groupe de qualification

Categorie profess. 3 Employé non qualifie
Activité entreprise 10 SERVICE/TERTIAIRE
Code INSEE (PCS; 632

Complément PCS
Statut salarie (DSN)

Poste arisque N
Soumis a carte BTP o] [~ Ignoré dans les effectifs taxe transport

E Sortir........... (F3)
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Paramétrage

Mettre un « O » pour Oui pour soumis a carte BTP

Créer les questions/réponses des profils personnels.

Allez dans « Installation>Tables utilisateurs>Question profil personnel » et créez ou vérifiez que le
code profil est bien de type date (« D » en position 1) et obligatoire ( « O » en position 2) :

JARAMETRE Gestion

O Valider

Sociéte: 001 Indice: |PR1

D|II ¥V E|RS s oCci AL

Les valeurs ci-dessous peuvent 8tre modifiees UNIQUEMENT sous contrdle de la société INFOR.

0 1 2 3
112 (3|4 |5 |6 |72 (8|9 (0|1 |2 (3 |4(5|6|7 (8|9 (0|1 [2|3|4([5|6 |7 (8|9 |0
D O

Complements

0 1 2 3
112 (3|4 |5|6 |72 (8|9 (0|1 (23 |4(5|6|7 (8|9 (0|1 [2|3|4[5|6 (7 (8|9 |0

Ed  Sortir

Allez dans « Installation>Tables utilisateurs>Réponse profil personnel » et créez le code DSBTP :
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Paramétrage

[ (52 o oo g | g v
2 Libellé sroncer BLSO?T iE Sociéte: 001 Indice: |PRF
I
DSGY] cq 12 ]3[4 |56 |7 |8 |9
DSJUS Ju DlsBIT P
ety |1 Libellé
DEies R Clalrt le| B[T|P
DSRESI RE
DSYTS DE Les valeurs ci-dessous peuvent étre modifiees UNIQUEMENT sous contréle de la société INFOR.
DSXX Al ‘aleurs
EX01 <1 0 1 2 3
EX013 En| 1(2(3|4|5(6 (72 (8|9 (01 |2|3 (4 (5|6 |7 (8(9 |0 |1 (23 |4|5 |6 (7 |89 |0
EX035 En|
Sl 2 Complements
EX079 En| 0 1 9 3
EX10 > 1
FOBAU oA 1 (2 (3|45 (6 (7 |89 (01 |2]3 (4 (5|6 |7 (8(9 |0 )1 (2 (34|56 (7 |89 [0
FOBLE BU | B Sortir
ENRI N R

Créer ensuite la question et la réponse contrat pour renseigner la date de MaJ de mission BTP

{8 PARAMETRES Sélection o |[m] =]

Reponse profil contrat PRK

ok Ajouter......[F6) Code Désignation Valeurs Campléments o Ee)
HAB2Y %

X Modifier...(F2 ~ag0 PARAMETRE Gestion I

¥) Libellé étranger | |HABO

HABOY

= Ok Valicer

+ HABTP
HAHT Sociéte: 001 Indice: PRK
HAHTY
HAHZ
HAHZY
HAHC
HAHO
HAHOY
IC10
IC11
IC12
_|IL10
bz ‘

IL13

KCD001
KCooo2
KCD003
KCo004
KCD005
KCD006

1123|4567 |8 |9
HAB TP |

Libelle

DEICLARATI|I ON Ml S |S|I O|N CAR|TE B TP

Les valeurs ci-dessous peuvent 8tre modifiees UNIQUEMENT sous contrdle de la société INFOR.

0 1 2 3
11213 (4|5|6 (7 (8|9 (01 ]2 |3 (4|5 |6 |7 |8 |9 (01|23 |4|5 (6|7 |89 |0

e

— e e

0 1 2 3
112 13[4 (5|6 |7 (89 (01 ]2 |3 (4]5|6|7|8|9 (01|23 (4|5 (6|7 (8|9 |0

E  Sortir

Ed Sortir........... (F3)
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Utilisation

Chapitre 2 Utilisation

Renseignez les profils des personnels

Cette étape n’est pas obligatoire (voir § déclarer les missions et personnels sans carte)

Depuis les profils et caractéristiques vous :

Saisissez vos carte BTP dans les profils des personnels ayant une carte BTP en cours de validité.

Saisissez également les cartes dont vous souhaitez faire la demande en ligne avec la date du jour
de la demande initiale lors d’'une création :

& rroFIL - O
ITEMS INTERIMAIRE JEAN
" Paritem
TOUS LES ITEMS
(% Tous les items
CARACTERISTIQUE | a
B =
e Ajouter | série |
@ v | | o e
T -] Famile  [Ds DIVERS SOCIAL
- Code BTP carte btp
“ ——— poil |
N N° de carte 1 123456 |
| Date remise 01/01/2025
— Fin de validité 01/12/2025
I I Date de demande
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Utilisation

Ajoutez une photo valable

A l'aide de I'application « Carte BTP Photo », rattachez un fichier photo valable au format jpg a la
fiche de votre personnel a I'aide du bouton mémo photo :

8  Mémophoto.........

Allez chercher la photo du personnel prise a I'aide de I'application « Carte BTP Photo » :

Integration photo personne

Ok
Mom du fichier | C:VANAEL\PHOTO\001014_INTERIMAIRE_JEAN.JP ﬁ

Renseignez une adresse de mission dans les
contrats

Attention :

Les contrdles sur les cartes périmées ne s’appliquent que si le personnel est sous contrat sur une
qualification soumise a carte BTP et que son contrat comporte une adresse de mission renseignée :
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Utilisation

Commentaires divers - Edition contrat

Lieu mission Résidence des lacs

CP. ville 01100 |APREMONT

P.demandee |

Contact ‘

Trajet [ |
Horaires

] Peér.nontrav.

Sélection des personnels disponibles ayant une
carte

En recherche de disponibilité, si vous renseignez une caractéristique a date obligatoire
accompagnée d’une date de fin de recherche, seuls les personnels qui ont une carte valide au-dela
de cette date seront proposés :

Ici seul 1 personne possede une carte BTP valable au-dela du 28/02/2017
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Utilisation

SELECTION " Personnel sélechonn @ Sélections [ Pers. » a4ib availlé ~Méthode rech Profil -
Z chari
Ok Fin sélection ™ i Manu 3 W Tous chantiers T CE
(Mo |toléré sur site
[~ Toutes agences S Qualif principale o0
v P i ;
- g Qualits N Désignation B Pofl  Med B
A TP &
G Joss
& Imenme sdect ™ Femmes

I Qualf secondaires
I Notes supérieures

~ Stawt P
_] [~ Statutpartiel __[

Critéres de sélscbpn* , i - ' Nbra depersonnes_

Date rech. 28/02/2017 au Km maxi - Hishor,- Age. Préced. Encours |
3 Fechecche.. | Chanicraris | e HEEEEEC 3 1
DISPONIBLES .*IAg. Nom Nat A Qualf N CPost Dispole VM ET  Téléphone Dem Chanter S Km B
B Personel.. [3001] M Manu 100_[47 [MAC100 |2 [74000 V< 06.10.00.00.00 =1 I S
2 Profil..
& Contratz....
&  Imprime liste.

Edition des profils périmés

Allez dans « Agence>Actions Diverses>gestion des profils périmés » et lancez la liste des éléments
périmés :

Pour le contrdle des cartes BTP requises par un contrat BTP a une date donnée :

__renseignez la date par rapport a laquelle vous voulez contrbler I'expiration des cartes

Anael Travail Temporaire — Guide utilisateur Carte BTP | 19



Utilisation

Personnel & controler Sélection date

" renseignés

Profils arrivant & échéance au |04/04/2017

¢ requis par contrat

C’est la seule méthode a choisir pour faire des demandes de carte.

Depuis cet écran de sélection du profil lié a la carte BTP, cela vous permet de créer le csv et le zip
photo lié a la demande de création des cartes BTP pour déposer sur le site http://www.cartebtp.fr

en cliquant sur le bouton :

& Exporter csv BTP

Sélection Personnel a controler Sélection date Comptages
Agence 014 | Profis arrivant & échéance au 31/12/2027 | Nb personnes
eiparconiat {" Personnel avec fin de validité pendant contrat
{* Personnel ayant eu un contrat dans les 6 " demiéres semaines
Caractéristique/profil " Tous * derniers mois
™ Aucun Visu & partir du contrat numéro
" Tous
" Famile
{+ Caract/profil carte btp

CARACTERISTIQUES ET PROFILS PERIMES

Q Rechercher
Ok Choisir [Ertter)
= Erlever...[FT1)
é Irmprirmer.

‘ Mat Nom “ Contrat “Av T Deb.CTR Fin CTR FIN Val. Raison Sociale Tél. Personnel Qualificatic B
’T 014100001 |INTERIMAIRE JEAN 100001 10/04/2025 |25/04/2025 [01/01/2026 |ABBAT JOUR MANUTENTIONNA
4 » r

Vous pouvez sélectionner et retirer de la liste les personnels pour lesquels vous aller faire la
demande de carte BTP.

Cliquez sur entrer pour chaque personnel faisant I'objet d’'une demande de carte qui composeront
les fichiers a transmettre, puis cliquer sur le bouton « Exporter csv BTP »
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CARACTERISTIQUES ET PROFILS PERIMES *j:‘} X

w le fichier: CA\AANAELTT\EXPORT\Carte_BTP_590.csv a bien été créé

Dans le contenu du répertoire vous devez avoir un fichier Zip qui contient les photos et un fichier
CSV pour les salariés intérimaires soumis a la demande de carte qui devra étre transmis a CarteBtp.

ORT o [m} X
Affichage o
OSDisk (C:) > ANAELTT > EXPORT > v | | Rechercherdans:EXP.. P
A Nom B Modifié le Type 1
E:] Carte_BTP_001.csv 21/02/2017 18:15 Fichier CSV Micros...
1.2,‘ Photos_BTP_001.zip 21/02/2017 18:15 zip Archive

Vie de la carte — déclaration des missions BTP

Allez dans « Agence>Actions Diverses>gestion mission BTP » et sélectionnez une date pour
laquelle vous souhaitez déclarez les missions BTP en cours.
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Sélection Qnira Sélection date
Agence 014 & Non Déclarés
DERDEREEE Date  10/10/2025 Nb ctrat
[ Tous (déclarés ou non)

" Personnels sans carte

@ Affichage. ‘ Ag Mat Nom N.ctr  Av. Du Au Chantier Qualif

’T 0141014100001 [INTERIMAIRE JEAN 100002 10/10/2025 | 12/10/2025 |ABBAT JOUR AIDE MENUISIER

j Exporter csv BTP

‘G Enlever.... (FT]

Vous pouvez choisir de déclarer soit les contrats

* Non Déclarés : Contrat BTP qui n'ont jamais été transmis a www.cartebtp.fr,

« Déja Déclarés : regénérer les contrats déja déclarés (si le csv n’a jamais été transmis par
exemple).

* Tous :générer systématiquement I'ensemble des contrats carte BTP ouverts a une date
donnée.

Ces extractions ne sont possibles que si le personnel posséde une carte BTP avec un N°
renseigné.

* Personnels sans carte : Vous pouvez enfin depuis cette fenétre voir les contrats soumis a
carte BTP pour lesquels I'intérimaire n’a pas de carte. Dans ce dernier cas, si vous
choisissiez d’exporter un csv, ce dernier sera formatté comme une demande de carte.

Pour rappel, un contrat BTP est considéré comme tel dans ANAEL TT si :
Il est ouvert a la date de sélection précisée.
Il n’a pas été annulé.

La qualification est une qualification paramétrée comme soumise a carte BTP.
Un lieu de mission a été précisé dans le contrat
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