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A propos de ce manuel

Guide de mise en place de la Déclaration Unique d’Embauche en Version 120.

L’envoi des déclarations peut se faire :

Par téléchargement direct sur le site de 'TURSSAF.
Par utilisation des outils du CIRSO (comme précédemment)

Ce document vient en complément de l'installation du module de la DUE électronique, qui est donc
a effectuer au préalable.

Public concerné

Clients d’Infor utilisateurs d’Infor Anael Travail Temporaire, Infor Anael Régie Sécurité

Périmetre du document
Infor Anael Travail Temporaire VBR3MO, Infor Anael Régie Sécurité VBR2M1

Pré-requis

Les versions requises minimum :

Anael TT VOR1 PTF001 ou

Anael TT VORO PTFO007 ou

Anael TT VBR3MO0 PTF008 ou

Anael RS VBR2M1 PTF014

Module de la DUE électronique installée
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A propos de ce manuel

Documents liés

Aucun

Historique du document

Version Date Auteur Contenu

1.0 211 juillet 2011 R&D Anael TT version VOR1

1.1 30 aolit 2011 R&D Prise en compte des versions Anael TT et RS
précédentes sous maintenance

1.2 07 sept. 2011 R&D DUE Version 120

1.3 05 octobre 2011 R&D Précisions pour I'absence de phase de test

2.0 Avril 2012 l. Mary Application du nouveau modeéle de document
Word

Contacter Infor

Pour toute question sur les produits Infor, rendez-vous sur le portail Infor Xtreme Support a cette
adresse : www.infor.com/inforxtreme.

Les mises a jour de la documentation ultérieures a la sortie de version sont publiées sur ce site
Web. Nous vous recommandons de visiter régulierement ce site Web pour consulter les mises a jour
de la documentation.

Pour tout commentaire sur la documentation Infor, envoyez un courrier a I'adresse
documentation@infor.com.
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Chapitre 1 Mise en ceuvre de la DUE par 1
e-mail (Cirso)

Paramétrage des options logicielles

1 Aller dans la boite « Tables Systéme », chapitre « Environnement installation » et lancer I'option

« 003 — Options logicielles » (indice CFG) puis modifier I'option *\DUEMLxxx (xxx correspond aux
différents codes agences) :

O vaider IIE S
Sociéte: 001 Indice: |CFG

Libellé |
PARAMETRAGE |[EMAIIL ET| DUE

Les valeurs ci-deszous peuvent e modifiées UMIGUEMEMT sous contréle de la société GEALC.
Y aleurs

o 1 2 3
123 /4/5/6/ 789/ 01 23|45 6 78901234/ 5/6/|7/8/930
1 1

Complements

i} 1 2 3
112 3456 789 01 22|46 678301 2 345867 8/9|0
emaji | @i n(f o0

E Sortir

cC O m

2 Positionner « 1 » en position 5 des valeurs afin d’activer le traitement de la DUE en version 120.

Effectuer cette modification pour tous les codes agences
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Mise en ceuvre de la DUE par e-mail (Cirso)

Parameétrage des options logicielles sans phase de test

1 Aller dans la boite « Tables Systéme », chapitre « Environnement installation » et lancer I'option
« 003 — Options logicielles » (indice CFG) puis modifier I'option *DUEPMxxx (xxx correspond
aux différents codes agences) :

R

Dl Valider

Sociéte: |001 Indice: |CFG

Libelé
PARAMET|RIE,|S D ulE

Les valeurs ci-deszous peuvent gtre modifiges UMIQUEMEMT sous contréle de la socigté GEALC.

1 2 3

C
Ed  Sorir

2 Positionner « 120» en positions 3 a 5 des valeurs afin de générer une DUE en version 120. Si
I'on souhaite rester en test, il faudra positionner « TST » en positions 3 a 5 des valeurs.

Effectuer cette modification pour tous les codes agences

La suite de ce document ne vous concerne plus si vous ne souhaitez pas passer a la DUE par
Téléchargement sur le site de 'TURSSAF.
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Chapitre 2 Mise en ceuvre de la DUE par 2
teléchargement

Paramétrages

Options logicielles

1 Aller dans la boite « Tables Systéme », chapitre « Environnement installation » et lancer I'option

« 003 — Options logicielles » (indice CFG) puis modifier I'option *DUEPMxxx (xxx correspond
aux différents codes agences) :

O vaider I
Socigte: 007 Indice: CFG

Libellé |
PARAME|TRAGE [EMAIL [ET| DUIE

Les valeurs ci-deszous peuvent étre modifiées UMIQUEMEMT zous contrdle de la société GEALC.
Waleurs

0 1 2 3
123456/ 7/8/93/01 |23/ 456|789 01|23 /4/5|6/7|8/3 0
1 1

Complements

0 1 2 3
12345678901 |2/3/4/5/6|7 89/ 0/1/|2 3 |4/5|6/7|8/3|0
oI

emaii | @i nf
ESortir

cC o m

2 Positionner « 1 » en position 4 des valeurs afin d’activer les DUE par Téléchargement.
Effectuer cette modification pour tous les codes agences

« 1 » en position 4, active automatiquement les traitements de la DUE en version 120 (méme si
« 1 » n'est pas saisi en position 5).
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Mise en ceuvre de la DUE par téléchargement

Options logicielles sans phase de test

1 Aller dans la boite « Tables Systéme », chapitre « Environnement installation » et lancer I'option

« 003 — Options logicielles » (indice CFG) puis modifier I'option *DUEPMxxx (xxx correspond
aux différents codes agences) :

4

Dl valider
Societe: | 001 Indice: |CFG
Code
1 2|34 56 7819

*DUE|PMO|D 9

Libelle

PARAMETIRE,IS D U|E

Les waleurs ci-deszous peuvent Etre modifiées LMILUEMEMT zouz contrdle de la zociété GEAL.
Yaleurs

1 2 3

1 2(3 4 B 7|8 901 2|3 46 6 78901 2|3 46|67 |8 30
oOE 1 2 o001 00910004001
Complements

0 1 2 3
1 234656 78901 2 3[4 6|67 8/9 012 2|4 5867 8(3 0
C AW Cl RS O

ESc\rtir

2 Positionner « 120» en positions 3 a 5 des valeurs afin de générer une DUE en version 120. Si
I'on souhaite rester en test, il faudra positionner « TST » en positions 3 a 5 des valeurs.

Effectuer cette modification pour tous les codes agences
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Mise en ceuvre de la DUE par téléchargement

Paramétrage des Codes Service de Santé du Travail (Obligatoire pour
Anael Régie Sécurité)

Pour Anael Régie et Sécurité, chaque agence doit étre rattachée a un Code Service de Santé du
Travail respectant la codification définie par 'TURSSAF (se reporter a 'URSSAF pour obtenir la liste
des codes valides).

Une liste est disponible a cette adresse : https://www?2.due.urssaf fr/static_declarant/conditions.html

Nb : Cette information n’est pas obligatoire pour les sociétés de Travail Temporaire

1 Pour ce faire, aller dans I'onglet « Installation », Boite « Tables Fonctionnelles » et lancer I'option
« Centres Visites Médicales » :

& BEE
ENTITES | Code Libelig Adresse
o Ajouter..(FE] [ TVMO32 [ACISMT 15001 AURILLAC CEDEX -
%5 Modifer,.(F2) _[CYMT00 [ACTION SOCIALE PHARMACELITIOUE 75116 FARIS
CVMZ37_[AFIM T ETT00__FLERS
CVM376 _[Al DES EMPLOYEURS DE L& REGION BA405__ APT Cedex
CVM377_[Al POUR LES SERVICES DE LA MED 84805 ISLE SUR SORGLE CE
CVMO43_[AIDAMT 22001 SAINTBRIELC
CVM3E2_[AIMT 13 13006 MARSEILLE
CVM374_[AIMT 83 83192 OLLIOULES CEDEX
CVM383 [AIMT DES SCAPHANDRIERS 13008 MARSEILLE
CVM364 [AIMT PAS 13851 AXEN PROVENCE CE
CVM385 [AIMT SERVICE DE PREVENTION DES 13108 SAINT PAULLEZ DUR
CVMZ36_[AIMTRA E100T__ ALENCON Cedex
CVM238_[AIPST 14020 CAEM Ceder
CVM35E _[AISMT 04007 DIGNE CEDEX
CVM3EE [AISMT SECTEURS SALON ET ISTRES 13300 SALON DE PROVENCE
CVMZ23 [AMETRA - METZ 57000 METZ
CVM358 |AMETRA DB DE300__ MICE
CVMOZE_[AMETSAM E3000_ CLERMONT FERFAND
AMSTZ_|AMST 31000 TOULOUSE
CVMOF7_[AMTE B3006_ CLERMONT FERRAND C
CVMZ34 [AMTH 50447 BEALMONT Cedex
Bl soni...qF3)|_|CVM235 |[ADASBTP B1002__ ALENCON Cedex -
88T

2 Créer des codes Service de Santé du Travail valides pour TURSSAF (Commencant par MT).
Exemple : MT505 — ASMAROM - Grasse
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Mise en ceuvre de la DUE par téléchargement

3 Si votre codification a déja été établie sans respecter la codification URSSAF, il est possible de
positionner le code URSSAF correct au regard de chaque code existant. Appeler une fiche De
Centre de Visite Médicale et saisir un code Service de Santé du Travail valide comme ci-
dessous.

#& Centre Visite Médicale Q@gl

ENTITE Iderite
Ol valider.(Enter)  Code de entits | CvMO32

ACISMT

98 avenue Léon Blum - BP 116

1650001 AURILLAC CEDEX

Téléphone; 04-71-48-12-74
T élécopie:
Code Service Santé Travail URSSAF MT044

Ed sortir.....[F3)

Affectation d’'un Code Service de Santé du Travail a chaque agence

Aller dans I'onglet « Installation », Boite « Tables Fonctionnelles » et lancer I'option « Agences » afin
de renseigner un code Centre Visite Médicale valide.

Exploitation de la DUE par téléchargement
Les pré-requis utilisateurs sont les suivants :
1 Posséder un acces au service « Urssaf en ligne » : user et mot de passe

2 Posséder une adresse email valide. Elle servira pour recevoir I'avis de mise a disposition des
Accusés de réception.

Pour l'utilisateur, le processus consiste a :

1 Générer un fichier DPAE.txt contenant les DUE
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Mise en ceuvre de la DUE par téléchargement

Déposer ce fichier sur I'espace « Urssaf en ligne » du site www.urssaf.fr

Récupération en direct du numéro de lot

Réception d’'un email précisant que les AR sont disponibles sur le site

a H~h WO DN

Consultation et téléchargement des Accusés de Réception DUE sur I'espace « Urssaf » en
ligne » du site www.urssaf.fr

6 Correction éventuelles, régénération d’un fichier DPAE.txt et renvoi de ce fichier

Génération du fichier DPAE.TXT

Aller dans I'onglet « Agence », dans la boite « Actions diverses » et lancer I'option « Edition groupée
DUE ».

5 EDITION GROUPEE DE LA D.LLE *

Sélection Option Sélection date

Agence 013 " Complements ou edition
" Ajouts commandes Date |01/08/2005 Mbotat [ 0]
+  Ajouts contrats

né sur DUE en cours
|Ag b at Mom [ate Heure M.cde Lig M.ctr Chg Chantier &
[ 013[013000829[MUT QIS Thamas 04/07./2008 | 06:00 001805|ADE [SED LOGISTIQUE C
013013000832 |LANES FREDERIC 0F/07./2008 | 06:00 00M808|ADE [SED LOGISTIQUE C

@ Impression..[F9)

Fiéédition

Q Dlue Via Internet

: i1

Ed  Sortir....... F2)

Sélectionner les contrats pour lesquels on souhaite effectuer une DUE et cliquer sur le bouton « Due
Via Internet ».

Le fichier DPAE.TXT est alors généré dans le répertoire défini dans : Onglet « Installation », Boite
« Tables utilisateur », Option « Paramétrage Due ». Paralléelement un n° de référence est
automatiquement généré pour chaque contrat dans le champ DPAE.
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Mise en ceuvre de la DUE par téléchargement

¥5 CONTRAT --- BASE

MODIFICATION

INITIAL

wimdess  wmYds ideffs

Contrat 013 001805
Adr. chrat ~ |C 050742005 DEMFI2005{ 1200742005

CONTRAT Perzonnel
Tl Valider......(Enter]  Maticule 013000829 Chantier 000027  Cde intene [100035-01] DP&E | 77218
€ Financier......... MNom [MUTOIS Thomas | | Mom [SED LOGISTIQUE |

= - T ————

Le fichier DPAE.TXT doit ensuite étre déposé le sur le site de I'Urssaf.

Attention : Il est nécessaire de déposer le fichier a chaque génération de celui-ci

En cas de rejet d'une DUE

Si des anomalies sont signalées par I'Urssaf sur une DUE, il convient de corriger la source de
I'erreur et de régénérer le fichier DPAE.TXT en ayant pris soin au préalable de remettre a blanc le
champ DPAE du contrat concerné (Si ce champ n’est pas remis a blanc, le contrat n’apparaitra pas
dans la table présentée dans I'Edition groupée de la DUE).

Renvoyer ensuite le fichier DPAE.TXT a I'Urssaf.
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Chapitre 3 Autres améliorations

Liste des contrats sans DUE

Aller dans l'onglet « Agence », dans la boite « Listes diverses » et lancer I'option « Liste des
contrats ».

Sélectionner la liste « 8 Contrats sans DUE » et la période a analyser.

¥ CONTRATS Editions ... *

Choix liste Option fin de contrat Type liste
" 1 Cortrats en cours 7 & Tous les contrats de date & date " Dake finréelle ou prévus & Liste Simple
(™ 2 Contratz amivant & écheance " B Registre unique du perzannel i Date fin réelle

" 3 Contrats ouverts de date & date
™ 4 Cortrats fermés de date & date 8 Conbrats sans DUE

" Duake fin prévue 7 ou détailée

COMNTRATS n pénode
o_k Valider..........[Enter] LISTE DES COMTRATS Cial
Période extraction  du|01/01/2005 au  |01/08/2005  Agence 013 INFOR IMTERIM GARCHES
- betion Ti [Options édiion
- Chaix B TR Typ Pag Tat B | & apha/Mumerique
AGEMCE J PERSOMMEL &, " Awec/Sans saut de page
CLIENT == Transterer.. | CONTRAT N " Gestion du Tatal
COMMERCIAL Gestion totaus
CHAMTIER P
PERSONNEL SErDlaEl
MOTIF 7[5 Takal simple
QUALIFICATION . 7 [E] Total averc ezpace
COMTRAT & Enlever sélect ™ [F) Total avec tait fin
J J ¢ [G] Tatal avec trait graz

tion CLIENT/CHANTIER g ion MOTIF RECOURS ‘PE COMTRA

Clignt  Chartier * Inclure® Omettre i & Inclre™ Omettre  T§ ® Inclure” Ometre T

n PROFIL/ACARACTERISTIALUE du CONTRAT ; r NATIONALITE
Code Profil (* Et " Ou iEl & Inclure’ Omette T ™ Inclue® Omettre T

Ed St Fal
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Autres améliorations

La liste des contrats sans DUE est alors éditée.

001 INFOR Oate : 01062011 Pgm CCF1 PFage 0DO1
Heure: 11:18
LISTE DES CONTRATS SANS DUE Période du 01012005 au 01/08/2005
FINAMCIER OBSERWATIONS

Chantier Chg Age |Personnel fge | Cortrat Awe |MD Gualifications D .Debut O.An -+ Our | Tu.Fayé | Tw.Fact [Coeff |W E § [OK|FM |IFM
MAISONMATIC CHO 013 |ADAM CARINE 03 (o01710 21 |Dessinatrice batimen |01/06/2005 22072005 7 7 3500 &,10 17,01 z,10001 o
ELODERE BOE D132 [ALIFREDERIC 012 (001624 01 B |21 |Technicien M4E1.255) 11042005 23/12/2005 10 35 3500 a1 16,62| 2,000/1 u}
MAISONMATIC CHO 013 |ARRIVE MICHAEL M3 (o017 21 |Dessinateur batimert | 01/06/2005 22072005 7 7 3500 &,10 17,01 z,10001 o [3z |0
ELODERE BOE D12 [ARTIMOMN GILLES 012 001652 01 21 [ Cortroleur niii ech. 25042005 01072005 100 10 3500 a,05 12,10( 200010 o |3z (0
SONY CHO D13 |ARTIS PATRICK 03 (001275 11 | hgenigur support lo Z5A0:2004  30/0ESZ005 D D 3500 15,16 33,35 220001 o [3z |0
DESPRADELLE CNO D12 [ASSOUK STEPHAME 012 (001752 01 P |21 |Gestionnaire de prod |01/06/2005 2000772005 2 & 3500 10,50 2.26( 212001 3z |0
ELODERE BOE D13 |ATILA KEVIN 03 (001604 02 21 | Controleur niii ech. 2900352005 01072005 10 14 3500 890 17,50 2,000|0 o [3z (O
ELODERE BOE D12 (AZBMASEBASTIEN 013 (001692 01 P |21 |Cableur avi .M4.E1.258 16/05/2005 02/09/2005 10 15 3600 a1 16,84( 1,900/0 o |2z (0
SEDLOGISTIQUE BOE 012 (BARDJULIEN 012 (001752 01 P |21 | Rectifieur 01062005 0Z09/2005 100 12 3500 8,50 17.85) 2,100/1 u}
SEDLOGISTIQUE BODE D132 [BLEGER YAHNICK 012 (001728 21 |Operateur - regleur 01062005 03062005 2 2 3500 8,20 17,22( 210000 o |2z (0
SEDLOGISTIQUE BODE D012 |[BLEGER YAHNICK 012 (001770 21 |Operateur - regleur O406/2005 01072005 4 4 3500 8,20 17.22| 2.100)0 3z |0

Historique des DUE d’un intérimaire

Aller dans I'onglet « Agence », dans la boite « Listes diverses », et lancer I'option « Liste des
contrats ».

Sélectionner la liste « 5 Tous les contrats de date a date », Le Type de liste « Détaillée », la période
a analyser et un tri par Personnel et Contrat.

¥5 CONTRATS Editions ... * g@@

Choix liste Option fin de contrat Type liste

" 1 Contrats en cours * 5 Tous les contrats de date & date " Date fin réelle ou prévue " Liste Simple
(™ 2 Contrats amivant & écheance ™ B Reqistre unique du personnel " Date fin réelle

(7 3 Conbrats ouwverts de date & date " Date fin prévue * gy détailée

™ 4 Conbrats fermés de date ddate 8 Conbrats sans DUE

COMTRATS e
D Valder....... (Enter) LISTE DES CONTRATS Cial
Période extraction  du  01/01/2005 au |01/08/2005  Agence M3 |NFOR INTERIM GARCHES
: ldction . JTi
i Chox e TR Typ Pag Tot B | & alpha/Numerique
AGEMCE J PERSONMEL i) ™ Avec/Sans zaut de page
CLIENT = W CONTRAT N " Gestion du Total
COMMERCIAL
CHAMTIER =
PERSONNEL serliEl
MOTIF " (5] Tatal simple
AUALIFICATION ) " [E] Total avec espace
CONTRAT &P  Enlever sélect " [F) Total avec trait fin
J J * [G] Total avec trait gras

CLIEM | n MOTIF RECOURS Sélection TTYPE COMTRAT
Client  Chartier " Inclure® Omettre el & lnclure® Ometre @ * Inclure? Omette B

IOUE du CONTRAT it MATIONALITE ion GUALIFICATION
& Inclure” Omettre & Inclure " Omettre

E f=a 1] S | 2 |

16 | Infor Anael Travail Temporaire, Infor Anael Régie Sécurité - DUE en version 120 par e-mail via Cirso ou par téléchargement



Autres améliorations

Une liste triée par Intérimaire et contrats, avec les références de DUE liées au contrat est alors

éditée
oot IMFOR Date: 01/08/2011 Pam CCT1 Page 0039
Heure: 1150
LISTE DES CONTRATS Période du 01/01/2005 au 01/08/2005
Chantier Cortrat Ave Personnel Cualif. / Rubricues T.Payé|(T.Fact| Coef Motif et Justification D.Debart D.Fin
Deb.Soup
Prolongstion E 1 Date:
| Farenant J Type: IDEM CLIENT 31128 ROQUES SUR GARDNNE
Nouveau contrat (3 Motif Sal Ref:8.1€pour : 1 H
Fin de mission () Az RefCde - 100035-01 /0-
ElY anE|oo1 705 NAMDEZ ALAN M onteur 21 LIE A NOUWELLE COMMANDE A LMRER DANS LES DELA  |23052005  [3105:2005
MONSIEUR SANDRES 001 HELRES NORMALES 8.00| 16,80 [ 2100]I15 MONTAGE ET AJUSTAGE
DUE: 5999 3705005 | 02062005
Prolongation () Date
| Farenant () Type: RMECA 12 RUEJACOUES BABIN 31000 TOULOUSE
Neouveau contrat 1) Matif. il echue le 33062006 Sal Ref:&€pour i1 H.
Fin de mission (3 Aais: RefCde: - /0
Elv soEloo171a 02 T |NANDEZ ALaim Manteur 21 LIEANOUVELLE COMMANDE & LWRER DANS LES DELA  |o106z005  |osnesaoos
MONSIEUR SANDRES 001 HEURES NORMALES 803 | 16,86 | 2100]15 MONTAGE ET AJUSTAGE
DUE: 25072005 19082005
Pralongation déji efkctuée.
n [ ) Type: RMECA 12 RUEJACQUES BABIN 31000 TOULOUSE
Nouueau contrat i) Motif whil echue le 2306 2006 Sal Ret:8€pour (1 H
Fin de mission [ Auds: Refide: - /0
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