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A propos de ce manuel 

Public concerné 
 Utilisateur de paie 

 Responsable paie  

Périmètre du document 
Ce document traite dans Infor HCM Anael paie WS de la fonctionnalité qui permet la numérotation 

automatique des codes matricules utilisés dans la gestion des salariés. 

Pré-requis 
 « Infor HCM Anael paie WS » V2R6M0 (juin 2010)  

Avec le dernier niveau de PTF mise à disposition installée. 

Historique du document 

Version Date Auteur Contenu 

1.0 Mars 2011 VBO Création document 

2.0 Août 2012 I. Mary Application du modèle Infor 
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Contacter Infor 
Pour toute question sur les produits Infor, rendez-vous sur le portail Infor Xtreme Support à cette 

adresse : http://www.inforxtreme.com/. 

Les mises à jour de la documentation ultérieures à la sortie de version sont publiées sur ce site 

Web. Nous vous recommandons de visiter régulièrement ce site Web pour consulter les mises à jour 

de la documentation. 

Pour tout commentaire sur la documentation Infor, envoyez un courrier à l’adresse 

documentation@infor.com. 

http://www.inforxtreme.com/
mailto:documentation@infor.com
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Chapitre 1 Principes fonctionnels 1  

 

 

La numérotation des matricules peut se faire de façon automatique, sur 1 à 6 caractères. 

Paramètres généraux 

Dans le menu général choisir l’option Fichiers puis : 
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Dans le groupe « Numérotation matricule » des informations permettent d’autoriser et de paramétrer 

cette gestion. 

Activer la gestion en cliquant sur l’indicateur « Numérotation automatique » 

Indiqué de 1 à  6,  le nombre de caractères sur lequel l’incrémentation doit avoir lieu. 

Le cas échéant indiqué le dernier no utilisé. 
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Ces informations sont gérées par société. 

Si la case à cocher « Numérotation automatique » est active, la création d’un salarié tiendra compte 

de ces paramètres : 

La zone « Longueur de la codification » doit obligatoirement être saisie et sa valeur doit être 

comprise entre 1 et 6.  

Il s’agit de la longueur sur laquelle est géré le code matricule dans la société. 

La zone « Dernier n° utilisé » peut être à zéro pour une nouvelle société, sinon elle doit 

correspondre au dernier n° matricule utilisé.  

Dans l’exemple ci-dessus, longueur 4, dernier n° 607, le prochain matricule créé aura le code 

« 0608  ». (‘0608’ plus 2 caractères blanc pour compléter la zone) 

Pour une longueur de 3, le code aurait été « 608   » (‘608’ plus 3 caractères blanc pour compléter la 

zone) 

Dans les différents programmes gérant cette numérotation automatique, un contrôle permet 

l’incrément automatique si le n° matricule existe déjà dans la base. 

Par exemple, si le matricule « 0608 » existe déjà, le prochain matricule créé utilisera le code 

« 0609 ». 

Mise à jour des données existantes 

Lors de votre premier accès, le dernier n° de matricule utilisé sera renseigné effectivement par le 

dernier n° en vigueur dans vos données. 

Il sera renseigné automatiquement si la zone est à zéro mais il peut être modifié à tout moment. 

Création des salariés 

Les salariés peuvent être créés : 

 dans la fiche salarié (option Fichiers / Fichier du personnel),  

 en embauchant un intérimaire en tant que salarié (option Fichier / Fichier des intérimaires - 

Embauche de l’intérimaire en tant que salarié),  

 par duplication de salarié (Outils / Duplication de salarié dans la base) 

Seules ces options tiennent compte des paramètres définis dans les paramètres généraux. 

 

 


