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A propos de ce manuel

Public concerné

Utilisateur de paie
Responsable paie

Service informatique

Version Date Auteur Contenu

1.0 23/09/2010 C.Rodrigues Création

2.0 08/2012 I.Mary Application du modéle Infor

3.0 12/12/2013 C.Rodrigues Intégration norme “pain.001.001.03”
4.0 12/02/2024 V.Boyer Application du modéle Infor

5.0 12/08/2025 V.Boyer Intégration norme “pain.001.001.09”

Contacter Infor

Pour toute question sur les produits Infor, rendez-vous sur https://concierge.infor.com et créez un
cas.

Si nous modifions ce document aprés la sortie du produit, nous en publierons une nouvelle version
dans Documentation Central. Pour accéder a la documentation, suivez 'URL https:\\docs.infor.com.

Utilisez vos codes d’acces a Infor Concierge pour vous connecter. Cliquez sur le bouton « Parcourir
les produits A-Z ». Vous trouverez tous les produits de la gamme Anael a la lettre « A ».

Vous pouvez accéder directement a la documentation d’ Anael Paie WS en cliquant sur
docs.infor.com - Anael Paie WS.

Nous vous conseillons de consulter régulierement ce portail afin de prendre connaissance des
mises a jour de la documentation.

Pour tout commentaire sur la documentation Infor, vous pouvez envoyer un courrier a I'adresse
documentation@infor.com.
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Chapitre 1 Présentation de la norme

Aprés la mise en place de I'euro, I'harmonisation européenne se poursuit avec les moyens de
paiement.

Ainsi, un espace unique de paiements en euro, le "SEPA" (Single Euro Payments Area) voit
progressivement le jour, a partir de 2008.

Toute personne ayant un compte bancaire dans cet espace (comprenant actuellement les 28 Etats
membres de I'Union Européenne qu'ils fassent partie de la zone euro ou non, plus l'lslande, la
Norvége, le Liechtenstein et la Suisse), pourra envoyer et recevoir des virements en euros dans les
mémes conditions qu'a l'intérieur de ses frontiéres nationales.

Les caractéristiques du virement SEPA :

e une seule devise : 'euro,
e pas de limitation de montant,

o de et vers 'ensemble des 28 pays de I'Union Européenne, plus la Norvege, I'lslande, le
Liechtenstein, la Suisse, la Principauté de Monaco, la Principauté de Saint-Marin, Andorre et la
cité du Vatican.

e les coordonnées bancaires de I'émetteur et du bénéficiaire : obligatoires et sous la forme BIC
IBAN,

e un délai d'exécution de 3 jours ouvrés au maximum (réduit a 1 jour a compter de 2012),

¢ un traitement entierement automatisé depuis I'émetteur jusqu'au bénéficiaire : obligatoirement
dématérialisé, le virement SEPA ne peut étre émis sur support papier

Le virement SEPA (Single Euro Payments Area) permet d’envoyer et de recevoir des virements en
euros.

Le virement SEPA se transmet par l'intermédiaire d'un fichier XML au standard 1ISO 20022,

Extensible Mark-up Language (XML) (frangais : « langage extensible de balisage ») est un langage
informatique de balisage générique.

— Virements SEPA | 7



A propos de ce manuel

Chapitre 2 Norme

Le fichier xml SEPA permet I'utilisation des normes « pain 001.001.02 », « pain 001.001.03 » ou
« pain 001.001.09 ». Ce choix est déterminé au niveau des paramétres de la table des RIB sociéte.

Attention : La norme « pain 001.001.02 » ne sera plus autorisée a partir de novembre 2025.

Choix de la norme a utiliser

Fichiers > Autres tables de paramétres > Autres parametres>RIB de la société
Le choix de la norme xml a utilisé s’effectue dans la gestion du RIB Société.

La colonne « Norme » permet le choix entre la version « pain 001.001.02 », « pain 001.001.03 » ou
«pain.001 001.09 » de la norme.

Geénération du fichier « Virement SEPA »

La génération du fichier SEPA (au format XML) se fait a partir du menu Calculer > Reglements.

La fonction Anael paie utilisée reste inchangée.

Option : Virements paramétrables (étranger)

Il s’agit de I'option positionnable dans le choix Outils > Configuration générale Anael Paie.

Méme si dans ce contexte le paramétrage SEPA n’a pas lieu d’'étre, on laisse la possibilité
d’indiquer I'information ‘pain’ dans les données de I'entéte, via le code repéere « Ea » (option Fichiers
> Parameétres généraux > Paramétrer le fichier de sortie des virements).
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Chapitre 3 Structure du fichier SEPA a générer

Le virement SEPA se transmet par l'intermédiaire d'un fichier XML au standard ISO 20022, Message
« Customer Credit Transfer Initiation » <pain.001.001.09>

Extensible Markup Language (XML) (francgais : « langage extensible de balisage ») est un langage
informatique de balisage générique.

Structure générale

La structure du message est découpée en trois blocs :

e Le niveau message (GroupHeader)
e Le niveau lot (Paymentinformation)
e Le niveau transaction (CreditTransferTransactionIinformation)

Le niveau message (GroupHeader)

Il contient des informations relatives a I'ensemble des informations véhiculées dans un seul et méme
message (Référence du message, date et heure de création, type de regroupement, nombre de
transactions, identification de I'émetteur...)

Ce niveau est obligatoire et doit étre présent une seule fois par message.

Le niveau lot (Paymentinformation)

Il contient des éléments relatifs au débit de la transaction.

Il est utilisé comme niveau de regroupement lorsque I'émetteur souhaite transmettre ses
transactions dans un ou plusieurs lots.

Ainsi, il contient les informations relatives a la partie débit (Date d'exécution demandée, type de
remise, nature des opérations contenues dans la remise, raison sociale du donneur d'ordre, compte
du donneur d'ordre...)

Ce bloc est obligatoire et peut étre répétitif (confére chapitre "mode de regroupement des
opérations").
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A propos de ce manuel

Le niveau transaction (CreditTransferTransactionInformation)

Il contient les éléments relatifs au crédit de la transaction (Référence, montant, devise, raison
sociale du bénéficiaire, compte du payé, déclaration réglementaire, motifs de paiement...)

Ce bloc est obligatoire et peut étre répétitif (confére chapitre « mode de regroupement des
opérations »).

Group Header

Payment Information

Transaction Information 1

Transaction Information 2

Transaction Information 3

Remarque : Les virements d’Anael Paie n’ont qu’un émetteur ainsi qu'une date d’échéance par
fichier, il N’y aura donc qu’un niveau lot par fichier émis.
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Différences entre les normes

Entre la norme « pain 001.001.03 » et la norme « pain 001.001.09 » quelques balises ont été
modifiées, dans le lot <PmtInf> (Payment Information) :

e <Dt> sous la balise <ReqdExctnDt>
La balise <ReqdExctnDt> en version 03 devient <RegdExctnDt><Dt> en version 09.
e <BIC>remplacé par <BICFI>

Les balises <BIC> en version 03 deviennent <BICFI> en version 09.
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Structure détaillée

Les données different selon la norme utilisée. Celle présentée ci-dessous correspond a la nome « pain 001.001.09 ».

Ind Or Level <XML Tag> Statut Attribut(s) Anael paie Ws
1.0 <GrpHdr> Oblig En-téte de Groupe [1..1]
Code banque émettrice/Date de
1.1 — <Msgld> Oblig N° identifiant unique du message création/Heure
Date et heure de création du
1.2 — <CreDtTm> Oblig message (Format ISO) Date et Heure
1.4 — <NbOfTxs> Oblig nb de transactions Nb de transactions
Sommes arithmétiques des
15 — <CtrISum> Requis montants des transactions Totalisation
1.6 — <InitgPty> Oblig
1.7 —— <Nm> Recommandé Nom de I'émetteur Nom de la société émettrice
1.8 —— <PstlAdr>
1.8 ——— <AdrLine>
1.8 ——— <Ctry>
Identification de I'émetteur
(recommandé si
1.9 —— <ld> différent du payeur).
1.10 {or - <Orgld>
1.10.3 ———— <Othr>
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Ind Or Level <XML Tag> Statut Attribut(s) Anael paie Ws
2.0 <Pmtinf> Oblig Niveau Lot [1..n]
Référence obligatoire si
comptabilisation par lot, elle est
alors restituée sur le relevé de
21 — <Pmtinfld> Recommandé compte Libellé du virement/Date/Heure
2.2 — <PmtMtd> Oblig "TRF" obligatoire "TRF"
Mode de comptabilisation des
2.3 — <BtchBookg> Option opérations "False" ou "true"
2.4 — <NbOfTxs>
25 — <CtrISum>
2.6 — <PmtTpInf> Recommandé
Uniquement pour les virements :
Permet de préciser un niveau de
priorité pour un paiement qui n'est
pas prioritaire par nature (nature
définie en Category Purpose). Cette
donnée est soumise a un accord
2.7 —— <InstrPrty> Option bilatéral. "HIGH"
2.8 {or —— <SvcLvl>
29 - <Cd> Oblig "SEPA" "SEPA"
214 —— <CtgyPurp> "SALA"
217 — <ReqdExctnDt> Oblig
2.18 —— <Dt> Oblig Date d'exécution Date d'échéance
2.21 — <Dbtr> Oblig
2.22 —— <Nm> Requis Nom du payeur Nom de la société émettrice
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Ind Or Level <XML Tag> Statut Attribut(s) Anael paie Ws
2.45 — <DbtrAcct> Oblig
2.46 - <ld> Oblig
2.47 {or ——— <IBAN> Oblig IBAN du payeur IBAN
2.53 — <DbtrAgt> Oblig
2.54 —— <FinlInstnld> Oblig
2.55 {or ——— <BICFI> Requis BIC du payeur BICFI
2.75 — <ChrgBr> Option Seule la valeur SLEV est autorisée "SLEV"
2.78 — <CdtTrfTxInf> Oblig Niveau Transaction [1..n]
2.79 —— <Pmtld> Oblig
Référence restituée au donneur
d'ordre sur le relevé de
compte en cas de comptabilisation Code
2.80 ——— <Instrld> Option unitaire société/Matricule/Date/Heure/N°
Référence restituée sur le relevé de
2.81 ——— <EndToEndld> Oblig compte du bénéficiaire Libellé du virement
2.94 —— <Amt> Oblig
2.95 {or ——— <InstdAmt> Requis "EUR" obligatoire "EUR" + Montant en euros
2.67 —— <UltmtDbtr>
2.114 —— <CdtrAgt> Requis
21141 ——— <FinInstnld>
211411 - <BICFI> Oblig BIC du tiers a régler BIC Bénéficiaire
2.116 —— <Cdtr> Oblig
2117 ——— <Nm> Oblig Nom du tiers a régler Nom Prénom du matricule
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Ind Or Level <XML Tag> Statut Attribut(s) Anael paie Ws
2.140 —— <CdtrAcct> Oblig
2.141 ——— <ld> Oblig
2.142 {or ———— <IBAN> Oblig IBAN du tiers a régler IBAN Bénéficiaire
2.161 —— <RgltryRptg> Dépendant
2.161.3 S <Dtls> Requis
Code économique = 312 pour les
2.161.3.4 - <Cd> Requis Balance des paiements salaires
2.164 —— <RmtInf> Option
Non renseigné, inutile car le
destinataire est un
2.165 ——— <Ustrd> Option Information sur la remise particulier
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Structure des zones

Il faut respecter la nomenclature des « Data Type » :

¢ Mettre des majuscules pour les codes, exemple « SEPA » dans I'élément « ServicelLevel ».
o Mettre des minuscules pour les « Indicators », exemple « false » pour « BatchBooking ».

Pour la gestion de ces zones le fichier ParVirSepa.sof est livré renseigné et non modifiable.

Format des montants

¢ Le montant est exprimé en chiffres sans virgule, espace, autre signe ou lettre.
o Le séparateur des décimales est représenté par un point.

¢ I n'est pas obligatoire de renseigner les décimales non significatives (par exemple 100000.00'
peut étre renseigne par '100000')

e 5 décimales maximum aprés le point
e Lalongueur maximale d'un montant est de 18 caractéeres (séparateur de décimale compris)
e Le nombre de décimale doit étre compatible avec la norme ISO 4217 relative aux devises.

Pour les montants d'une longueur supérieure a 14 caractéres avant le séparateur de décimale, le
client devra impérativement vérifier auprés de sa banque s'il peut étre traité.

Caracteres autorisés

Attention certains caractéres ne sont pas acceptés.

Les caracteres autorisés dans les messages 1ISO 20022 sont ceux de la norme UTF8. Cependant,
les banques frangaises se limitent au jeu de caractéres latins, composé de :

abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789

[-2:().,"+

Espace

Néanmoins, d'autres caracteres comme les caractéres accentués (é,e, &, a...) ou des caractéres
particuliers (@) peuvent étre échangés sous réserve d'accord bilatéral entre la banque et son client.

Ces caracteres spécifiques peuvent faire I'objet d'une convention par la banque d'exécution avant
I'échange interbancaire.

— Virements SEPA | 16
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Par contre, les caractéres qui ne font partie ni des caractéres latins cites ci-dessus ni d'une
convention avec la banque d'exécution sont des caractéres interdits. |l est recommande de ne pas
utiliser des caracteres telsque le " & " de " Pére & Fils " ou " <" ou " > ". L'utilisation de tels
caractéres peut amener des rejets des messages.

Il est prévu une conversion de ces caracteres (é,€, &, a...) pouvant étre présent dans des libellés,
comme le libellé société par exemple, avant la génération du fichier XML, dans le programme des
réglements.

Les caracteres réservés pour le langage (<, >, ", ', &) sont substitué respectivement par &lt;, &gt;,
&quot;, &apos;, &amp;.

En regle général, le codage autorisé est de I'ASCII-US donc les lettres accentuées sont a substituer
par un codage UNICODE, en clair 'é' donne &#233;

Gestion de ces codes dans Anael Paie WS

Pour la gestion de ces codes, le fichier contenant ces caractéres (fichier CaractSepa.sof) est livré
renseigné et non modifiable par I'utilisateur.

Mode de comptabilisation

Sur le mode de comptabilisation (extrait de la documentation de référence de la norme) :
Deux modes de comptabilisation des transactions sont possibles :

e La comptabilisation par lot (pour un ensemble de transactions) (valeur « true »),
o La comptabilisation unitaire (par transaction) (valeur « false »).

Le texte officiel (Guide utilisation ISO20022 remises informatisées d'ordres de paiement) précise :

Un accord bilatéral prévaut. Cet accord précise si la valeur renseignée implique une comptabilisation
globale (valeur "true"), unitaire (valeur "false") ou un mode de comptabilisation par défaut (champ
absent).

Le choix du mode de comptabilisation est géré par un accord bilatéral préalable entre le client et sa
banque.

La prise en compte du mode de comptabilisation dans le message est soumise a accord bilatéral.

La donnée « BatchBooking » (pain.001.001.09 index 2.3) peut alors étre utilisée pour indiquer cette
option.

Cette référence figure dans le corps du message ISO 20022 et se caractérise par le tag
<BtchBookg> du bloc Pmtinfdu message.

Si l'option prévue est gérée par contrat, elle aura la priorité sur la donnée qui pourrait étre
renseignée dans le message.
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Le traitement sur « Anael paie WS » se fait par lot, la zone sera renseignée selon la valeur saisie sur
le RIB société.
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Structure du fichier SEPA a générer

Code motif économique

Pour la zone 2.161.3.4 du fichier, le code motif économique pour la déclaration a la balance des paiements, le code 312 correspond a
la nature des virements d'Anael paie (Transferts de salaires par des employeurs privés).

Textes réglementaires de la balance des paiements

Transferts de
312 salaires par des TC Flux CRP/CRS/R89 M G | pour CRS

employeurs privés
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Mise a jour des paramétres

Chapitre 4 Mise a jour des parametres

Mise en place

Les différents paramétres qui sont détaillés sur cette documentation permettent la gestion des
virements SEPA.

Gestion des « Paramétres généraux »

Fichiers > Parametres généraux > Paramétres généraux.

Indicateur SEPA

Dans le pavé « Gérer », la zone « la sortie des reglements au format SEPA » est a cocher. Il n’y a
pas de gestion des réglements en norme SEPA, ni de constitution de fichier xml si cette zone n’est
pas cochée.

Cette option n’est accessible que si votre licence autorise la gestion du module SEPA.

Une fois la zone sélectionnée, il est nécessaire de sortir de I'application pour activer cette gestion.
Cette gestion est valable par société active.

Modification de I'option

En cas de changement de cette option, notamment si I'on décoche l'indicateur, Anael paie
positionne automatiquement la zone « Virement Sepa » de tous les RIB société a non (retrait de la
pastille verte).

Si changement de position de I'indicateur « Virement Sepa », il faut quitter I'application et revenir
pour mettre a jour 'environnement de paie.
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Mise a jour des paramétres

Table code pays

Fichiers > Autres tables de parameétres > Autres tables de paramétres

Gestion SEPA

Deux colonnes permettent la gestion du module SEPA.

Une mise a jour manuelle est a faire par 'utilisateur au niveau de la table des codes pays pour
indiquer le code Pays ISO et dire si utilisation ou non du SEPA pour ce pays (présence ou non d’'une
pastille verte).

Ce code pays ISO 3166 est utilisé dans I'IBAN et le BIC.

La zone SEPA inclut les territoires suivants, considérés comme part intégrante de 'UE
conformément a l'article 299 du traité de Rome: la Martinique, la Guadeloupe, la Guyane frangaise,
la Réunion, Gibraltar, les Agores, Madére, les iles Canaries, Ceuta et Melilla et les fles Aland.

Colonne « Code pays ISO »
Ce code pays ISO 3166 est utilisé dans I'IBAN et le BIC.

Attention, le code pays ISO dans le code BIC peut étre différent du code pays ISO IBAN, notamment
pour les DOM/TOM.

Exemple pour la France et les DOM/TOM

Pays Code ISO
France FR
Guyane Francaise GF
Polynésie Frangaise PF
Terres Australes et Antarctiques Francaises (TAAF ou French Southern TF
Territories)
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Codes ISO des pays
Voici une liste non exhaustive des différents codes 1SO.

Pour tous les pays, le site https://www.iso.org/fr/iso-3166-country-codes.html, et plus
particulierement le site Plateforme de consultation en ligne (OBP) permet de retrouver les codes ISO

pays

Pays Code ISO
Allemagne DE
Autriche AT
Belgique BE
Bulgarie BG
Chypre cYy
Danemark DK
Espagne/Canaries/Baléares ES
Estonie EE
Finlande Fl

France FR
Gibraltar Gl
Grande Bretagne GB
Gréce GR
Guadeloupe GP ou FR
Guyane frangaise GF ou FR
Hongrie HU

lles Canaries ES
Irlande IE
Italie/Sardaigne/Sicile IT
Lettonie LV
Liechtenstein LI
Lituanie LT
Luxembourg LU

Malte MT
Martinique MQ ou FR
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Pays Code ISO
Monaco MC
Norveége NO
Pays-Bas NL
Pologne PL
Portugal/Agores/Madére PT
République tchéque Ccz
Réunion RE ou FR
Roumanie RO
Saint-Marin SM
Slovaquie SK
Slovénie Sl

Suéde SE
Suisse CH
Vatican VA

Colonne « Espace SEPA »

Par défaut, la colonne n’est pas activée.

Pour activer ou non la gestion du SEPA pour le pays concerné, il faut cliquer sur cette colonne.

Dés lors, la colonne sera active, avec I'apparition d’'une pastille verte.

Gestion « RIB société »

Fichiers > Autres tables des paramétres > Autres parametres.

Suite a la mise en place de la gestion « Virement SEPA », le fichier contenant les informations

bancaires de la société a été mis a jour.
Ces informations sont stockées dans la table :

Fichier RIBSOC.SOF - Table SQL_RIBSOC
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Présentation de la table

Tableau des colonnes présentes dans cette table.

Intitulé colonne Information Complément

Code N° RIB Code interne INFOR

Banque Saisie du code banque Numéro compte France

Guichet Saisie du code guichet

N° compte Saisie du n° compte

Clé Saisie de la clé RIB

Domiciliation Saisie de la banque

Emetteur Saisie du code émetteur Information donnée par votre banque

Jnal bge Saisie du journal Pour la comptabilité Obligatoire si Anael
Finance

Cpte bge Saisie du compte Pour la comptabilité

Obligatoire si Anael Finance

IBAN code pays

Saisie du code pays

FR pour France (2 caractéres)

IBAN clé

Saisie clé IBAN

La clé IBAN est composée de 2 chiffres

situés aprés le code pays.

IBAN N° de compte

Saisie du compte IBAN

Le compte est composé de 30
caractéres.

BIC Saisie du code BIC Code BIC sur 8 ou 11 caracteres
Virement SEPA OUI/NON Si oui présence d’une pastille verte
Caracteres spéciaux OUI/NON Si oui présence d’une pastille verte

acceptés

Mode de reglement

Saisie du type de

Combo avec 3 choix possibles

global reglement - Comptabilisation unitaire
- Comptabilisation globale
- Pas de génération
Siret dans le fichier xml OUI/NON Si oui présence d’'une pastille verte

SEPA

Norme

Saisie de la norme utilisée

Combo avec 3 choix possibles
- pain 001.001.02
- pain 001.001.03
- pain 001.001.09
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Intitulé colonne Information Complément

Virement en priorité OUI/NON Si oui présence d’une pastille verte
haute

Balise Type de paiement OUI/NON Si oui présence d’une pastille verte

Remarque : Certaines données sont soumises a un accord bilatéral avec la banque, comme la
gestion des caractéres spéciaux, le mode de réglement global, le virement en priorité haute, la
balise Type de paiement...

Qu’est que le code IBAN

C'est une norme de calcul internationale mais le nombre de caractéres (lettres ou nombres) dans
l'identifiant IBAN dépend du pays.

En France, l'identifiant IBAN comporte 27 caractéres, les 2 premiers caractéres sont le code pays
(FR), les 2 chiffres suivants, la clé IBAN et les 23 caractéres suivants correspondent a la clé RIB
francaise.

Le numéro IBAN (International Bank Account Number) est constitué :

e d'un code pays composé de 2 lettres
e suivi d'une clé comprise entre 00 et 96

e suivi du numéro de compte BBAN (Basic Bank Account Number) qui a une longueur fixe pour un
pays donné mais variable d'un pays a l'autre (30 caractéres au maximum).

Détail des colonnes

Colonne « IBAN Code pays »
Saisie du code pays pour le compte IBAN.

FR pour la France, BE pour la Belgique, CH pour la Suisse, TN pour la Tunisie...

Colonne « IBAN Clé »

La clé IBAN (International Bank Account Number) est constituée de 2 chiffres et est comprise entre
00 et 96.

Les comptes francais constitués de chiffres uniguement ont tous la méme clé IBAN, valant 76, ceci
étant do a la clé RIB.

Il est différent si le RIB est alphanumérique (chiffres et lettres).
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Colonne « IBAN N° de compte »

Pour la France, ce numéro correspond aux 23 caractéres du RIB soit :

(code guichet + code banque + numéro de compte + clé RIB).
Exemple :

Composition de I'IBAN

o 2 lettres Code du pays
o 2chiffres  Clé de controle (de 02 a 98)
e 30 positions BBAN (Basic Bank Account Number)

L'IBAN comprend 34 caractéres au maximum et a une longueur fixe dans chaque pays.
France (27 c.) Format IBAN : FRXX BBBB BGGG GGCC CCCC CCCC CKK

B = code banque, G = code guichet, C = numéro de compte, K = clé

Colonne BIC

Le code BIC (Bank Identifier Code), parfois appelé "adresse Swift", permet d’identifier une banque
quel que soit le pays ou elle est implantée.

La banque du donneur d’ordre pourra ainsi acheminer automatiquement les transactions vers la
banque du bénéficiaire.

Le code BIC compte 8 ou 11 caractéres selon son degré de précision.
Le code BIC et 'IBAN sont indispensables pour automatiser les paiements transfrontiéres.

Le code BIC et 'IBAN ne sont pas utilisés pour les paiements France sur France et en particulier
avec les formats purement domestiques.

Ce sont les banques qui fournissent le code BIC et I''BAN a leurs clients et seule la banque teneuse
du compte est habilitée a créer ces coordonnées.

Colonne « Virement SEPA »

L’acces a cette colonne est possible dés lors que I'option « la sortie des reglements au format
SEPA » est sélectionnée dans les paramétres généraux (confére chapitre Gestion des Paramétres
généraux)

Pour activer cette gestion il suffit de la sélectionner afin d’avoir une pastille verte.

Cette colonne est en mode visualisation et non modifiable tant que I'option « la sortie des
reglements au format SEPA » n’est pas positionnée dans les paramétres généraux (confere chapitre
Gestion des Parametres généraux).

Par défaut cette colonne n’est pas active (pas de pastille verte).
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Colonne « Caractéres spéciaux acceptés »

Si votre banque accepte les caracteres particuliers (cf Caractéres autorisés) alors activer cette
colonne avec la présence de la pastille verte.

Colonne « Mode de réglement global »
Cette zone peut étre renseignée selon 3 choix :

- Comptabilisation unitaire

- Comptabilisation globale (ou Comptabilisation par lot)
- Pas de génération

Voir chapitre « Mode de comptabilisation » pour complément d’information.
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Exemple du RIB au code IBAN

Voici un exemple de mise a jour des zones IBAN avec un RIB bancaire.
RIB de la société INFOR

e Code banque : 30003

e Code Guichet: 01312

o N°compte 12345678999
e CIéRIB: 88

IBAN de la société INFOR

e |IBAN: Zone pays => FR
e IBAN:Clé=>73
e |BAN : N° Compte : 30003013121234567899988

RIB du salarié

Fichiers > Fichier du personnel.

Gestion du RIB

Rib obligatoire

Un code Rib Société doit étre renseigné obligatoirement. |l peut I'étre au niveau de la fiche salarié,
de la fiche Etablissement ou bien de la fiche Société.

Si le Rib Société gere le virement SEPA, que ce soit au niveau Salarié, Etablissement ou Société, le
RIB matricule est avec virement SEPA et on contrble que les zones IBAN soient renseignées.

Si le matricule est géré avec le mode « Virement Sepa », le code pays INSEE est obligatoire.

La table des codes pays doit étre a jour avec la sélection de I'option « Zone SEPA » (présence
d’une pastille verte).

Pour mémaoire, il ne peut y avoir de paiement Sepa que pour les pays de l'espace Sepa.

Mise a jour du RIB

Les différentes colonnes liées a la zone IBAN sont déja présentes sur le fichier des RIB salariés.
La gestion des virements SEPA est complétée avec :

e CodeBIC
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Code délivré par la banque.
e Code INSEE du pays de reglement

Le code pays du code IBAN doit correspondre au code pays ISO 3166 associé au code pays
INSEE.
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Génération du fichier “Virement SEPA”

Chapitre 5 Geénération du fichier “Virement SEPA”

Acceés au menu : fonction « Calcul des réeglements »

Calculer > Reglements
La génération du fichier SEPA (au format XML) se fait lors du calcul des réglements.
La génération du fichier de reglement s’effectue en fonction du code RIB société utilisé.

Si I'option gestion « Virement SEPA » dans la gestion du RIB de la société est positionnée alors la
gestion au format SEPA est utilisée.

Génération du fichier

Une fois les différents paramétres indiqués sur I'interface du module de calcul des réglements il faut
cliquer sur le bouton « Accepter », puis choisir la maquette pour I'édition des réglements en double
cliquant dessus.

Dés lors, une fenétre s’affiche afin de demander le chemin du répertoire de création du fichier des
réglements au format SEPA (fichier *.XML).

Lors de la premiére génération du fichier, il faut identifier un répertoire qui est ensuite sauvegardé.
De ce fait, a chaque génération, il vous proposera ce répertoire par défaut.

Nous vous recommandons de créer un répertoire « Génération SEPA » afin de stocker tous les
différentes génération du fichier XML.
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Présentation du fichier

Lors de la génération du fichier SEPA, le nom du fichier se présente de la fagon suivante :
PAIE_AAAA_BBBBBB_CC_DDD_XXXXX.XML

PAIE = Par défaut, tous les fichiers de virement SEPA commence par le mot PAIE.

AAAA = Code sur 4 caractéres.

Correspond au code de la société générée

BBBBBB = Code sur 6 caractéres.

Correspond a la période traitée sous format AAAAMM

CC = Code sur 2 caracteres.

Correspond au code RIB utilisé de la société (obligatoirement avec la gestion SEPA)

DDD = Code sur 3 caractéres.

Correspond au type de fichier généré. 3 possibilités :
- NAP : virement Nets a payer

- AC : virement Acomptes

- AU : virement Autres

XXXX = Code sur 4 caracteres

Correspond au code de la rubrique générée pour le virement avec une exception : il est a « XXXX »
si la demande de virement concerne le Net a payer

Exemple de nom de fichier généré :
Fichier virement pour le NAP :PAIE_0001_202507 _01_NAP_XXXX.xml

Fichier virement pour un acompte :PAIE_0001_202508 01_AC _8100.xml
Fichier virement pour une rubrique  : PAIE_0001_202508 01_AU_8003.xml
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Génération de réglement sans la gestion SEPA

Attention : Si un salarié n’est pas avec virement SEPA, il faut effectuer une nouvelle demande de
lancement des réglements avec un code Rib société NON SEPA

Le module reste le méme. Il n’y a pas de distinction entre le module SEPA et non SEPA.

Il faut simplement relancer la génération des réglements en indiquant le RIB a prendre.
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Editions

Chapitre 6 Editions

Certaines éditions prennent en compte la gestion des virements SEPA.

Les maquettes au format « standards » de type List&Label ( .LST) ont été mises a jour et modifieées
afin de prendre en compte la gestion du compte Iban et Bic.

Sont concernés par ces modifications :

o Bulletin de paie. Edition du compte Iban si gestion du virement Sepa.
e Etat de trésorerie
e Fiches individuelles

Gestion du bulletin de paie « particulier » ou « spécifique »

La mise a jour des maquettes d’éditions des bulletins de paie ne concerne que les maquettes
« standards ».

De ce fait, si vous disposez de maquette dite « particulieére ou spécifique » vous devez les mettre a
jour manuellement afin de prendre en compte la gestion du compte Iban et BIC.

Cette mise a jour peut éventuellement se faire avec I'aide de votre consultant Infor.
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Fonction reprise des données

Chapitre 7 Fonction reprise des données

Acceés menu

Outils > Gestionnaire reprise de données > Rib et leurs répartitions.

Suite a la mise en place de la gestion SEPA, cette fonction a été mise a jour afin de permettre la
reprise des RIB et leurs répartitions au format SEPA.
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