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A propos de ce manuel

Présentation de la mise en place de la gestion des utilisateurs sur Anael Paie.

Public concerné

e Utilisateur de paie
e Responsable paie

Périmetre du document

Présentation des fonctionnalités permettant dans Infor HCM Anael paie WS d’établir la déclaration
TD bilatérale notamment utilisée par les entreprises affiliées a la MSA.

Pre-requis
Versions requises des applicatifs Paie
« Infor HCM Anael paie WS » V2R5MO (février 2005) avec la derniere PTF installée.

Systéme d’exploitation
¢ Windows 2000 Pro (SP4) mis & jour des derniers patchs.
e Windows XP (SP2) mis a jour des derniers patchs
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A propos de ce manuel

Documents liés

Anael Solutions-paie WS-Cpteur Traitement-Guide_Util-02.pdf

Historiqgue du document

Version Date Auteur Contenu
1.0 12/2008 PGR Création
2.0 Ao(t 2012 I. Mary Application du modéle Infor

Contacter Infor

Pour toute question sur les produits Infor, rendez-vous sur le portail Infor Xtreme Support a cette
adresse : http://www.inforxtreme.com/.

Les mises a jour de la documentation ultérieures a la sortie de version sont publiées sur ce site
Web. Nous vous recommandons de visiter régulierement ce site Web pour consulter les mises a jour
de la documentation.

Pour tout commentaire sur la documentation Infor, envoyez un courrier a I'adresse
documentation@infor.com.
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Chapitre 1 Présentation des
fonctionnalités

Trois fonctions sont a distinguer dans le menu général ;

|Transmissinn Qs Environnement Anagl RH - ¢

£ Préparer intégration comptable 3
i Préparation Dads-L1 3
T.d.s. régime général 3

T.d.s. régime parkiculier Compkeurs pour la déclaration bilatérale
Transmission M,5, &, trimestrielle 3 Initialisation du Fichier
Madification et transmission du Fichier

Declaration prud'homale -

e « Compteurs pour la déclaration bilatérale » : Une fonction de parameétre des valeurs a déclarer.
e « Initialisation du fichier « : une fonction de création et de préparation des informations

e « Modification et transmission du fichier » : une fonction de visualisation, modification et
génération de la déclaration au format final.
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Présentation des fonctionnalités

Dans la premiere fonction « Compteurs pour la déclaration bilatérale » de parametres des
compteurs réclamés pour la déclaration bilatérale, une notion de « compteur de traitement »

(colonne « Compteur ») est utilisée pour récupérer les valeurs de la TD bilatérale.

Il Définition des compteurs de traitement pour TDS MSA

Fichier Mode oOutils  Insertion Oplion 7

=10 %]

X%  2vee QU | @anm & |9

Code

|Com|:|teur |

ase brute fiscale

;I BRUT

vankages en nature

;I AVANTAGE MATURE

etenue sur salaire

;I AVANTAGE MATURE

rais professionels

;I FRAIS PRCF

ommes imputables sur plafond d'&pargne retraite

;I SOMMES RETRAITE SUPP

evenus d'activité net imposable

;I REVEMUS METS [MPOSAE

ombre dheures payées

;I HRES REM

otal base imposable TAJCDA

;I BASE TAXE APPRENT.

otal base imposable FPC

;I BASE FORMAT.PROF

otal base imposable FRCCDD

;I BASE FORMAT.PROF CDD

Base brute fiscale

=

Base brute fiscale

Sommes exo, au titre du régime des impatriés
Indemnités d'expatriation

Avantanes en nature
‘Retenue sur salaire
Frais professionels
Participation de I'emploveur aux chéques-vacances
Total imposable

Base imposable Ler taux majore

Base imposable 2éme taux majoré

Retenue 4 la source (domicile hors de France)

Sommes imputables sur plafond d'&pargne retraite
Revenus d'activité net imposable

Mombre dheures payées

Autres revenus nets imposables

Participation au financement des services & la personne

Total base imposable TA/CDA
Total base imposable FPC
Tokal base imposable FPCHIDD

Rémunération des heures supp, et complémentaires exonérées

|

|

|Pret

TOSMSACPT.S0F

10 Enregis)

Voir ci aprés la création de ces compteurs de traitement.
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Chapitre 2 Compteurs de traitement

Utilisation des compteurs de traitement

Les compteurs de traitements permettent de calculer un montant a partir de l'affectation de rubriques
et/ou de compteurs de calcul issus du cycle de paie.

Les compteurs de traitement ne rentrent pas dans le cycle du calcul de la paie. lls sont utilisés par
différentes fonctions Infor HCM Anael paie WS lors de différents traitements.

Les paramétres de la TD bilatérale utilise donc ces compteurs.

Création des compteurs de traitement

Afin de créer les compteurs de traitements, prendre le menu :

\Fichier\Compteurs de traitement et saisir les différents codes de compteurs.

On peut également réserver l'utilisation du compteur a des profils de salariés particuliers (10
possibilités).

Par défaut, ne rien indiquer dans ces colonnes afin de prendre la totalité du personnel.

Une fois les différents compteurs créés, il faut y affecter des rubriques et/ou des compteurs de
calcul.

Important : Si des rubriques et des compteurs sont affectés a des compteurs de traitement, la
somme de ces deux informations sera effectuée (également en fonction du mode
opératoire choisi) lors de I'extraction des salariés pour le calcul de l'intéressement.
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Compteurs de traitement

Affectation des rubriques rattachées aux compteurs de traitement

Pour affecter des rubriques aux compteurs prendre I'onglet « Affectations des rubriques ».
L’onglet « rubriques rattachées » est composé de différentes colonnes.

Colonne « Rubrigque »

Indication de la ou des rubrique(s) rattachée(s) au compteur de traitement.
Colonne « Mode opératoire »

Trois possibilités : Addition, Soustraction et Affectation.

Le fait de choisir « Affectation » comme mode opératoire équivaut & un écrasement du montant
précédemment calculé par rapport au montant récupérer au niveau de la rubrique ayant ce mode
opératoire.

Colonne « Champs »
Plusieurs types de champs sont disponibles en fonction de la nature de la rubrique indiquée.
Le choix de cette zone est important. En effet, cela conditionne la récupération de l'information.
Exemple
Si la rubrique ventile un « montant salarial » ou devez indiquer le champ « Montant salarial ».

Si vous indiquer un champ différent de celui ventilé sur la rubrique aucune récupération ne sera
effectuée.

Colonne « conversion »
Cette colonne permet d’effectuer une conversion par rapport a des jours.
Colonne « Nbre de jours »
Cette colonne est directement liée a la colonne « Conversion ».
Indication du nombre de jours pour effectuer la conversion (0, 5, 6 ou 7).

Colonne gbligatoire, méme si le mode de conversion est inactif.

Affectation des compteurs de calcul rattachés aux compteurs de
traitement

Le principe est identique a I'affectation des rubriques sur les compteurs de traitement.
La seule différence est que I'on choisi le « Type » de compteur a rattaché : Mensuel ou Cumulé
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Compteurs de traitement

Ordre de traitement

L’affectation des rubriques et/ou des compteurs en fonction du mode opératoire indiqué pour chacun
d’eux est « important » lors de la récupération des informations par les différents modules utilisant
ces compteurs de traitement.

Selon les fonctions utilisant les compteurs de traitement, un période ou une plage de période sera a
indiquer lors du traitement.

Le processus de traitement est le suivant :

e Extraction des informations par période calculée en fonction des chronos bulletins trouvé sur le
matricule et la période de I'’exercice concerné.

e Traitement des rubriques puis des compteurs affectés au compteur de traitement. De ce fait,
attention au mode opératoire mis dans les parametres.

Exemple de récupération de données

L’exemple qui suit concerne uniquement la récupération du compteur BRT pour un matricule 0001
DUPONT LAURENT de la société DURANT lors du calcul lié a l'intéressement.

Parametres compteurs

Menu \Fichiers\Compteur de traitement — Compteur BRT
Onglet « rubriques rattachées »

Rubrique Mode opératoire Champs Conversion Jours

3000 Affectation Montant Salarial Non 0

Onglet « Compteur de calcul rattaché »

Compteur Type Mode opératoire Conversion Jours

054 Mensuel Addition Non 0

Extraction des salariés

Menu \Calculer\Calcul intéressement\Liste des salariés intéressés

Lors de I'extraction des salariés, on peut voir que le matricule 0001 a 42000 € comme montant
récupéré sur la colonne « Brut ».

Matricule Nom Prénom Accord ? Brut Heures Heures réelles

00001 DUPONT Laurent Oui 42000 1800.00 1764.00

Comment les 42000 € ont été récupéreés ?
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Compteurs de traitement

Explication de la récupération du montant

Pourquoi 42000.00 au lieu des 126000.00 théoriqguement trouvés lors du calcul manuel par rapport
aux différentes informations présentes dans les fichiers de paie.

Rappel des informations sur le matricule 0001 - DUPONT LAURENT

Mode Total
Désignation Période Montant opératoire Type « BRT »
Rubrique 3000 04/2004 21000 Affectation 21000
Compteur 054 03/2004 84000 Addition Mensuel 105000
Compteur 054 04/2004 21000 Addition Mensuel 126000

Mode opératoire du traitement

Traitement par période (par chrono bulletin) et prise en compte des compteurs puis des rubriques
affectées sur les compteurs de traitements.

Description du calcul

Période Désignation Montant opl\é/lr%(tjgire Type «-II-BOF:?I'I .
03/2004 Compteur 054 84000 Addition Mensuel 84000
04/2004 Rubrique 3000 21000 Affectation 21000
04/2004 Compteur 054 21000 Addition Mensuel 42000
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Chapitre 3 Génération de la declaration 3

Afin de procéder a I'élaboration de cette déclaration dans de bonnes conditions, il serait souhaitable
gue vous vous procuriez le cahier des charges de la TD bilatérale fournis par les services fiscaux
sur le site suivant :
http://www.impots.gouv.fr/portal/deploiement/pl/fichedescriptive_1111/fichedescriptive_1111.pdf
Cette élaboration se fait en deux parties :

¢ Initialisation du fichier (Transmission / TDS régime particulier)

¢ Modification et transmission du fichier. (Transmission / TDS régime particulier)

Initialisation du fichier

Aller sur le menu \Transmission\ régime particulier, choisir Initialisation du fichier.

Initialisation T.D.5. M.5.A. El
Indique automatiquement I'année
Année de la déclaration ; Iﬁ > ?n cours. Cette i‘nformq_tion .eSt’
éventuellement a modifier si on a
— Période de Traitement déjé cloturé I'exercice.
Dbk ¢ 01/2008

I—
Fir | 122008

Cette option vous permet d’éditer
toutes les informations de paie
récupérées pour la TD (montant)
pour contréle.

[ Fichier de trace

A 4

Arcepker annuler
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Génération de la déclaration

Une fois accepter linitialisation, la fenétre suivante s’affiche :

Cette fenétre concerne le paramétrage général du fichier TD bilatérale a générer.

I Transfert de Données Sociales M.S.A. x|

™ appliquer 'abattement pour Frais professionnel sur le brut fiscal 7
—indiquer |e type de fichier gue wous voulez générer
Salaire seuls ou Salaires et honoraires
{* H= Hopitau:
{~ Fz Collectivités locales
{~ = Secteur agricole
™ U= ASSEDIC

" Honaoraire Seuls

—SIRET

Etablissement émetteur I 312212127-44512

Accepter | Annuler |

« Appliquer I'abattement pour frais professionnel sur le brut fiscal ? ».

Cette option déduit du brut fiscal, stocké par le calcul de paie, I'abattement pour frais professionnel
paramétré sur les fiches du personnel.

ATTENTION : vérifier bien que vous n’ayez pas déja inclus I'abattement pour frais sur le brut fiscal
sur votre plan de rubrique.

Dans ce cas VOUS NE DEVEZ PAS COCHER CETTE CASE !

Type de fichier a générer
Pour répondre a ce choix, le cas échéant référez vous au cahier des charges ou service destinataire
de cette déclaration.

ATTENTION : Anael paie WS ne peut générer d’enregistrement d’honoraire. Cependant, il est
possible de les inclure en les saisissant manuellement dans I'éditeur TD bilatérale (Modification et
transmission du fichier).

Siret

Il s’agit du numéro SIRET de la société émettrice du fichier TD bilatérale (celle déclarée comme
telle). Cette information est directement reprise des informations stockées dans Anael paie WS
(Fichier / Fiche Société.)
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Génération de la déclaration

Une fois acceptée le traitement, la fenétre suivante s’affiche :

Cette fenétre concerne le paramétrage de chacun de vos établissements.

+ ALTAIR - Initialization dez Données Sociales

— Désirez vous traiter cet établissernent 7
PHPONE »  Etablissement
a paramétrer.

Siaul Walider le code proposé,

SiMHOM  Taper des ESPACES ou un AUTRE code sous ensemble qui se /
zubstituera & celui-ci. Dans ce cas les zalanés du sous-
enzemble oo zeront traités et il pazzeront surle
nouveau code sous ensemble saisi

Watre chois ? o0

Accepter | Annuler |

3 choix sont possibles :

1% cas : L'établissement est a traiter comme un établissement a part entiére (Siret unique).
Dans ce cas, vous devez juste valider le choix proposé.

2°™ cas : L'établissement n’est pas un établissement a part entiére (Pas de Siret) et doit étre

rattaché a un autre établissement.

Saisissez en lieu et place du code établissement proposé, le code de I'établissement de
rattachement.

3%™ cas : L'établissement n’est pas a traiter.

Remplissez la zone « Votre choix » avec des espaces.
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Génération de la déclaration

Une fois I'établissement traité, la fenétre suivante s’affiche :

Ces options sont a effectuer pour chaque établissement a traiter. Elles concernent le type de
déclaration a générer pour chacun des établissements ainsi que du type de données qui y seront
stockées. (cf. cahier des charges)

Il TDS MSA : Traitement par Etablissement x|

Etablissement :

— Tvpe DADS

¥ 1= Salaires versés et honoraires versés sur le méme Fichier

™ 1= Salaires non versés et honaraires versés sur le méme Fichiar

™ 2= Salaires versés et honaraires non versés sur le méme Fichiar

™ 3= Salaires non versés et honaraires non versés sur le méme fichizr
{4 Honoraires versés (fichier séparé)

{~ S Salaires versés mais les honaraires sur fichier séparé bype 4

{~ B Salaires non versés mais les honaraires sur fichier séparés type 4

Accepker | Annuler |

La validation des établissements se déroule en boucle jusqu’a ce que tous les établissements de la
société soient paramétrés.

Ensuite le traitement s'effectue, une fenétre apparait avec les noms des salariés qui sont traités.

Une fois terminé, le fichier de trace s’édite a I'écran (si I'option a été cochée au départ) puis un
message apparait « traitement terminé ».

Aprés avoir fait I'option « initialisation du fichier », on passe a la deuxiéme étape du traitement.

Aller sur le menu « \Transmission\T.d.s. régime particulier » et choisir « Modification et transmission
du fichier ».
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Génération de la déclaration

Modification et transmission du fichier
Ouvrir Fichier x|
Année de traitement: W

Indique automatiquement I'année
en cours. Cette information est,
éventuellement a modifier si on a
déja cloturé I'exercice.

Y

Répondre OK pour avoir accés a I'application « modification et transmission du fichier ».
Le programme charge le fichier en fonction de la société active et de 'année de traitement. (Voir ci-
dessous).
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Génération de la déclaration

Présentation générale.

Il Transmission Données Sociales M.S.A. - [En-tete Entreprise] =10 ﬂ

Fichiet Spécial ©Outils  Impression  Options

BéEeuFar eI Er

Type d’enregistrement courant.

e

Chaix Etablissement |

M Aide en ligne

036 - Type de fichier @

Hapitaux;

Collectivités locale;

Secteur agricale; ;I
Il Fenétre de saisie Y ]

Entraprise
Type de fichieresieaaeat

Déclarat ion faite en EURD

Code APEcueuiareunaiann H

Hon ou Raison sociale... &

Adresse au 31412: ligne 1

Ligne 2

ligne 3

r

1234F

| DUPOMD

| ZIDES ULISSES

| 00000 | AYOR

TMO37_08.50F TOMOLO, M3k MbEnreg. de 14l

-

Nom du fichier « Pervasive » de la déclaration.

Il se décompose en « TM », suivi du numéro de
société « 037 », puis de I'année de traitement
« 08 » et porte I'extension « .SOF »

Etablissement en cours.
Ce choix est accessible
uniguement pour les
informations d’un certain

type

Aide en ligne.

Celle ci se met
automatiquement a jour
d’'un champ a l'autre.

L’aide que vous
retrouverez ici est
extraite du cahier des
charges.

Enregistrement courant.

Sur 'exemple, il s’agit
du « L’entéte
entreprise » (enreg.
010)

Remarque : ne pas tenir compte de la fenétre intitulée « masque de saisie ».
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Génération de la déclaration

La barre d’icbnes

B
&

U © @ & © &4 F

@ B @ =

+
X\I

i

Choix de la saisie (permet de navigué entre les différents types d’enregistrement.)(Voir
plus bas.)

Notes personnalisées.

Voir le dernier message d’erreur.

Rechercher un salarié (NB : utilisable uniguement sur des enregistrements de type
salarié).

Contréle du fichier (contréle physique des données) (voir plus bas)

Premier enregistrement. (Du type de I'enregistrement courant).

Enregistrement suivant. (Du type de I'enregistrement courant).
Nouvel enregistrement. (Du type de I'enregistrement courant).

Sauvegarde de I'enregistrement courant.

Destruction de I'enregistrement courant. (Voir plus bas).

Création du fichier TD Rilatérale (\/air nliis hag)

Changement des informations clef du fichier TD (Voir plus bas).

Recalcule des enregistrements de totalisation. (Voir plus bas).

Quitter I'application.
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Génération de la déclaration

Choix de la saisie

[

L’utilisation de cette icdne, vous permet de naviguer entre les différents types d’enregistrements au
sein du fichier de la TD bilatérale.

En effet, le fichier TD bilatérale se hiérarchise de la fagcon suivant :
e Enreg. Type 010 : Entéte Entreprise.

e Enreg. Type 020 : Entéte Etablissement.

e Enreg. Type 200 : Ligne salariée.

e Enreg. Type 210 : Ligne salariée honoraire.

o Enreg. Type 300 : Totalisation Etablissement.
e Enreg. Type 310 : Totalisation Entreprise.

=10l %]

En-tete gtablissement
Ligne Salarié
Ligne Honoraires
Total établissement
Tokal Entreprise
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Génération de la déclaration

Contréle du fichier

¥

Cette icbne permet le contrdle de la structure du fichier qui doit étre organisé selon le schéma

STRUCTURE DU FICHIER (1)

suivant :
P
D10
=]
A
R
P >
A E
T
R A 020
B
L
|
5
E 5 >
E
M I
E 200
T M
T
R
E "\-‘l -
A
P L
| 210
R D
|
| T
E
S
E T
A 300
=
E
310

EM-TETE ENTREFRISE
1 par entreprize

EM-TETE ETABLISSEMENT
1 par etablissement, validité, type

LIGNE SALARIEZ)
0 & n1 par établizsement, validité, type

LIGNE HONCRAIRES™
0 & n2 par établissement, validité, type

TOTAL ETABLISSEMENT™
0 ou 1 par établissement, validité, type

TOTAL ENTREFRISE
1 par enfreprize
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Génération de la déclaration

Destruction de I'enregistrement courant

Lorsque I'on détruit un enregistrement de type « entéte établissement », tous les enregistrements
liés a celui-ci sont automatiquement détruit.

e Ligne Salariée
e Ligne honoraire

e Totalisation établissement.

Changement des informations clef du fichier TD bilatérale.

=

Cette option permet d’effectuer des modifications portant sur les informations clef du fichier TD
bilatérale. Il est a noter que ces informations se retrouvent sur chaque enregistrement du fichier et
garantissent sa cohérence.

+ Changement de la clé
— Entreprize
: 1 . ~
Siten de lenticpiise 123455753 Information générale :
W alidite : |E|E| ~ Siren et année de
validité.
— Etabliszement
[ Changer lez paramétres d'un &tabliszement ? A
Ancien MIC I j
Informations
Nouveau HIC: {00000 > concernant un
Tupe de DADS - |2_ établissement :
L NIC, type de DADS et
Section &tablizzement : ||:||:| sectio}rllpétablissement
J
Aocepter | Annuler |

Ces informations sont soit grisé (visualisable seulement a titre d’information), soit invisible sur les
différents types d’enregistrements lors de la saisie ou modification.

CETTE OPTION EST LA SEULE SUSCEPTIBLE DE MODIFIER CES INFORMATIONS SUR
L’ENSEMBLE DU FICHIER TD bilatérale.
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Génération de la déclaration

Modification d’un SIREN ou de I’'année de validité.

« Changement de la clé

1) Renseignez un nouveau
SIREN. (ou laissez
I’ancien pour le cas ou

— Entreprige

Siren de 'entreprize

Walidité :

vous ne voudriez modifier
que 'année de validité.)

— Etablizzement

[~ Changer les paramétres d'un établizzement ?

Ancien NIC I j
Mouveau NIC ; II]I:IEIEII:I
Type de DADS : |2_

Section &tablizsement : ||:||:|

2) Renseignez une
nouvelle année de validité.
(ou laissez I’ancienne
pour le cas ou vous ne
voudriez modifier que le
numeéro SIREN)

|_—"| 3) Validez la sélection.

Accepter Annuler

LA PROCEDURE CHANGERA TOUS LES ENREGISTREMENTS AVEC LES DEUX CHAMPS.

Infor Anael Paie Ws TD Bilatérale (MSA) | 23



Génération de la déclaration

Modification d’un établissement en particulier

+ Changement de la clé E

. / 1) NE PAS CHANGER LES
- Entreprise _— INFORMATIONS
Siren de 'entreprize : 123456700 — « ENTREPRISE ».
Lk IE'EI / 2\ Coche7 |a case
— Etabli i
SHIESEmEn 3) Choisissez I'établissement
[~ Changer les paramétres d'un établissement 7 //P aoncﬁr_ne pafr l? mO(I:ilflcatlon
e choix se fait par les
Ancien MIC : I j numéros NIC)
Mowveau MIC Q0000
— |
I T 4) Renseignez un nouveau
Type de DADS : Iz NIC ou RESSAISISSEZ
L’ANCIEN. (IMPORTANT !)
Sectioh établizzement : ||:||:|
\

/

5) Modifiez éventuellement
ces deux informations ou

Accepter 1 Annuler laissez le paramétraae actuel.

/

6) Validez la sélection.

ATTENTION !

LA PROCEDURE CHANGERA TOUS LES ENREGISTREMENTS AVEC LES DEUX CHAMPS
RENSEIGNES AU NIVEAU « ENTREPRISE » AINSI QUE TOUS LES ENREGISTREMENTS
DE L’ETABLISSEMENT CHOISI AVEC LES TROIS CHAMPS RENSEIGNES AU NIVEAU
ETABLISSEMENT.
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Génération de la déclaration

Recalcule des enregistrements de totalisation.

s
e

Cette option permet de recalculer les enregistrements de totalisation (enreg. 300 / 310).

ELLE EST A EXECUTER APRES TOUTES MODIFICATIONS OU SAISIES SUR LES
INFORMATIONS DE TYPE 200 ou 210.

Création du fichier TD bilatérale

Mise en conformité du fichier TDS ed 4|
E rregistrer dans : I&) Documents and Settings j & &5 E-
| iAdministrator: Indiquer l'unité dans la
DDAl Users quelle le fichier sera
ts Default User > tocké
) pgril Stocke.

Le nom généré pour la
mise en conformité par
défaut est le méme que
celui utilisé pour le
fichier Pervasive.

A 4

Blom du fichier - [rMozz_ogTxr 7 | [ Evegister |
Tupe: IFichier TDS MSA[TM*.TXT\ j Annuler |
g

.

Le fichier généré est un fichier
ASCII avec I'extension TXT.
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