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A propos de ce manuel

Ce document présente les fonctionnalités relatives a la gestion du “ Workflow des BAP ”.

Le workflow des BAP consiste a faire circuler des demandes de « Bon a payer » auprés d’un ou
plusieurs approbateurs qui peuvent accepter ou refuser le paiement des factures, et si besoin
renseigner, modifier ou valider les imputations analytiques dans le workflow des BAP.

La liste des approbateurs est définie dans le détail du cycle d’approbation selon un ordre précis de
validation. Le détail du cycle de validation peut étre modifié au cours de la saisie des écritures (si
autorisé sur le guide de saisie). Cette modification consiste a ajouter, modifier ou supprimer des
approbateurs sur le cycle de validation associé a la piece comptable.

Si le workflow dynamique est activé sur la société, il consiste a faire varier le cycle de validation sur
les écritures d’achats selon les regles d’alimentation définies sur la société.

Le circuit de validation des factures d’achat dans le workflow des BAP repose sur les principes
suivants :

- Saisie comptable d’'une facture d’achat (en saisie des écritures, ou saisie avec pioche)
avec un cycle de validation composé d’un ou plusieurs approbateurs, avec modification
possible des approbateurs sur le cycle de validation au cours de saisie.

- Envoi des factures dans le workflow des BAP par I'émetteur qui agit pour le compte d’un
ou plusieurs responsables (des tiers fournisseurs). Pour accéder au suivi des demandes,
I'émetteur de la demande doit étre déclaré « Utilisateur intranet ».

- Le premier approbateur du cycle d’approbation regoit un mail dans sa messagerie (mail
expédié par le serveur pour le compte de I'émetteur).

- Il se connecte au workflow des BAP (intranet) pour donner son visa sur les factures
d’achats (par acceptation ou refus de paiement), saisir des commentaires, et
éventuellement modifier la date d’échéance, le moyen de paiement et le code
événement (si autorisé), et enfin indiquer les imputations analytiques (sur un cycle
analytique) en s’appuyant sur la visualisation de I'image de la facture (si utilisation d’'une
GEIDE ou d’'une LAD).

- Sil'approbateur est autorisé a « modifier tous les approbateurs suivants » du cycle (Cf
maintenance des approbateurs), alors il peut ajouter ou supprimer un approbateur sur le
cycle de validation de la DA, dans le workflow des DA.
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- Son accord entraine la transmission de la facture a 'approbateur suivant qui recoit
un mail. Lorsque le dernier approbateur a validé la piece comptable, un mail est
adressé a I'emetteur (responsable du tiers).

- Son refus entraine I'arrét du cycle d’approbation pour retour de I'information a
I'émetteur (au responsable du tiers).

- L’émetteur peut a tout moment consulter I'état d’avancement des visas des
demandes qu’il a émises sur l'intranet et relancer les approbateurs qui bloquent le
processus.

- Un approbateur du cycle de validation peut désormais afficher simultanément :

o les demandes de BAP présentes dans le workflow, pour lesquelles
I'approbateur connecté est défini dans le cycle de validation (quel que soit
son niveau dans le cycle).

o Les demandes de BAP intégrées dans Anael FINANCE WS pour lesquelles
'approbateur connecté est défini dans le cycle de validation (quel que soit
son niveau dans le cycle).

- L’intégration des BAP dans les historiques comptables est effectuée par un
utilisateur d’Anael Finance (comptable). L'intégration des BAP peut étre faite pour
les :

e BAP acceptés : cette opération est effectuée lorsque le dernier approbateur a
donné son accord dans le workflow des BAP.

o BAP refusés : cette opération est effectuée dés le refus de paiement de la
piece comptable par un des approbateurs du cycle de validation dans le
workflow des BAP.

L’accord ou le refus donné par les approbateurs dans le Workflow est transcrit en
comptabilité par la mise a jour de la zone “Top workflow” (par A pour Accord ou R
pour refus).

L’intégration des BAP peut générer également des écritures de régularisation des
centres analytiques et des quantités au niveau des lignes HT sur la piéce d’origine.
Ces OD sont générées dans le brouillard uniquement si les centres analytiques ont
été complétés (par remplacement des Cl d’attente), ou modifiés dans le workflow
des BAP.

Cette fonctionnalité est disponible dans Anael FINANCE WS V4R6.
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Chapitre 1 Geéneralités

Principe géneral

Le processus de Workflow de Visas des Factures Fournisseurs consiste a faire circuler une
demande de « Bon a payer » auprés d’'une liste d’approbateurs par I'intermédiaire d’'un cycle
d’approbation, a qui il est proposé d’accepter ou de refuser dans l'intranet le paiement des factures,
et si besoin de modifier le moyen de paiement, I'échéance, le code événement, et d’'indiquer les
imputations analytiques.

L’ensemble du paramétrage du module s’effectue dans Anael Finance WS, ainsi que les
transactions d’envoi des BAP dans le Workflow, et I'intégration dans Finance WS des BAP en
provenance du workflow.

Seule la validation des BAP est réalisée par des approbateurs non comptables dans l'intranet.
L’historique de la validation est tracé dans des tables du workflow des BAP (Approbateur, date et
heure de validation, visa d’acceptation ou de refus).

Si la gestion d’'une LAD ou d’une GEIDE est activée sur la société comptable, les approbateurs
peuvent s’appuyer sur 'image de la facture d’achat dans l'intranet pour valider les données relatives
a la facture.

Pour mener a bien la gestion du workflow des BAP, les utilisateurs susceptibles d’exploiter le
workflow des BAP doivent étre créés dans la table des utilisateurs avec la mention « Autorisation
Intranet » cochée. Ces utilisateurs correspondent aux émetteurs (responsables des tiers), ainsi
qu’aux approbateurs. Les approbateurs doivent étre créés dans la table des approbateurs dans
FINANCE WS, puis associés a un cycle d’approbation.

Dans le workflow des BAP, I'accés est possible pour les émetteurs qui suivent les demandes en
cours, ainsi que pour les approbateurs qui valident les BAP via leur visa d’acceptation ou de refus
de paiement des factures d’achats.

Saisie des écritures (ou saisie avec pioche)

Lors de la saisie de I'écriture d’achat (en saisie des écritures ou en saisie avec pioche), le cycle de
validation peut étre alimenté manuellement, ou automatiguement selon certaines regles
d’alimentation.

Si le workflow dynamique est activé sur la société, il consiste a faire varier le cycle de validation sur
les écritures d’achats en saisie des écritures (et saisie avec pioche) en fonction de la régle
d’alimentation du cycle définie sur la société courante :
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e En provenance de la fiche tiers, ou

e En fonction du type de cycle, de I'établissement (si géré), et du montant TTC de la piece,
ou

¢ En fonction du type de cycle, de la catégorie du tiers, de I'établissement (si géré), et du
montant TTC de la piéce.

Le cycle d’approbation peut étre déclaré avec analytique, ou sans analytique en fonction des
besoins. Le cycle d’'approbation est composé de un ou plusieurs approbateurs. La liste des
approbateurs est définie dans le détail du cycle d’approbation selon un ordre précis de validation

Envoi des BAP dans le workflow :

Ce traitement consiste a envoyer les factures d’achats (affectées d’un cycle de validation) dans le
circuit de validation du Workflow par I'émetteur qui agit pour le compte d’'un ou plusieurs
responsables des tiers fournisseurs. Pour accéder au suivi des BAP dans le workflow, I'émetteur de
la demande de BAP doit étre un utilisateur Intranet.

Rappelons que la saisie des écritures permet désormais de modifier les approbateurs sur un cycle
de validation, sous certaines conditions. Dés que le cycle d’origine fait I'objet d’'un ajout, de
modification ou de suppression d’un ou plusieurs approbateurs, ces modifications sont mémorisées
dans la table FMJORCYCL.

L’envoi des BAP dans le workflow prend en compte alors les enregistrements de la table
FMJORCYCL afin d’alimenter les approbateurs et I'ordre chronologique de validation dans la table
« détail du cycle » DETAIL-WFL dans le workflow des BAP.

Le premier approbateur de la liste recoit alors un mail dans sa messagerie (mail expédié par le
serveur pour compte de I'émetteur).

Dans le workflow des BAP :

L’approbateur se connecte dans le workflow des BAP pour :

Valider le BAP par son acceptation, ou refus de paiement.

- saisir ses commentaires (visa) sur la facture. En cas de refus, il doit étre motivé par la
saisie d’'un commentaire dans le workflow des BAP.

- Modifier éventuellement la date d’échéance, le moyen de paiement, et le code
événement (si autorisé sur le code responsable),

- Modifier les imputations analytiques si le cycle analytique le permet.
et ceci en affichant I'image de la facture (si utilisation d’'une GEIDE ou LAD).

Son accord entraine la transmission de la facture a I'approbateur suivant qui recoit un mail. Lorsque
le dernier approbateur a validé, un mail est adressé a I'émetteur responsable du tiers.

Son refus entraine I'arrét du cycle pour retour de l'information a 'émetteur (au responsable du tiers).

L’émetteur peut a tout moment consulter I'état d’avancement des visas des demandes de BAP qu’il
a émises sur l'intranet et relancer les approbateurs qui bloquent le processus.
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Intégration des BAP dans FINANCE WS :

L’intégration des BAP dans les historiques comptables est effectuée par un utilisateur d’Anael
finance (comptable). L’accord ou le refus donné par les approbateurs dans le Workflow des BAP est
transcrit en comptabilité par un code « Top workflow » dans les historiques comptables.

L’intégration des BAP concerne :

e Les BAP accordés : lorsque le dernier approbateur a donné son accord dans le workflow des
BAP.

o Les BAP refusés : dés qu’un approbateur donne son refus pour le paiement de la facture, alors
le cycle d’approbation s’arréte dans le workflow des BAP.

Le cas échéant, l'intégration des BAP entraine également la mise a jour des imputations analytiques
et des quantités au niveau des lignes HT, si elles ont été modifiées dans le workflow.

Mise a jour des cycles par facture

Cette option permet de suivre toutes les factures non soldées qui font I'objet d’un circuit de
validation, c'est-a-dire celles qui sont affectées d'un code cycle. L'utilisateur peut :

e Afficher les factures

e Mettre a jour le cycle (sur des factures a envoyer)
e Débloquer les factures refusées pour les remettre dans le circuit, en attente d’envoi dans le WF

Suivi des factures refusées

Ce traitement permet d’éditer, a partir de la comptabilité, la liste des factures refusées (Top
Workflow = R dans les historiques comptables) avec le commentaire de I'approbateur qui les a
refusées.

Suivi des factures en cours de validation

Cette édition permet d’éditer les factures qui sont en cours de validation dans le workflow des BAP,
c'est-a-dire celles dont la zone TOP_ETAT est égale a « E » dans ENTETE_WFL du workflow des
BAP.

Utilitaire Workflow

Cette option permet de visualiser les enregistrements en cours dans le circuit de validation par n°
d’identifiant de workflow, de voir le détail d’'une facture, le stade en cours (E= En attente, T=
Acceptée et R= Refusée), le détail des approbateurs sur le cycle, le commentaire. Ce traitement
permet également de supprimer des demandes de BAP dans les tables du Workflow des BAP, le
cas échéant. Dés que les demandes de BAP sont intégrées dans Anael Finance, les
enregistrements sont épurés.
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Consultation des tiers dans FINANCE WS :

La consultation des tiers permet d’afficher les pieéces comptables qui sont retournées acceptées ou
refusées en provenance du workflow des BAP.

Les factures qui sont retournées « Acceptées » en provenance du Workflow des BAP
sont mises a jour comme suit dans les historiques comptables dans Anael Finance WS :

o Top Workflow = A
o TopBAP=0O

Les factures qui sont retournées « Refusées » en provenance du Workflow des BAP
sont mises a jour comme suit dans les historiques comptables dans Anael Finance WS :

o Top Workflow = R
o TopBAP=N

Pour chaque piéce comptable acceptée ou refusée, le VISAS de chaque approbateur du cycle peut
étre consulté. Le VISAS correspond a la date et heure de validation de la demande de BAP, ainsi
gue le commentaire saisi au moment de la validation.

Le schéma général se présente comme suit :

14 | Anael Finance WS — Workflow des Bons a Payer



Workflow des Bons a payer
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Chapitre 2 Paramétrages

Les responsables

Menu Paramétrer/ Références auxiliaires / Responsables

Le responsable d’un tiers correspond au gestionnaire d’'un compte de tiers. Il correspond a
I'émetteur d’'une demande de paiement dans le workflow des BAP. Le responsable doit donc étre
paramétré sur tous les tiers (dans FPTIERS) dont il a la charge.

Le responsable doit étre déclaré dans la table des « Utilisateurs » d’Anael Finance WS.

Pour chaque responsable, on définit :

e son code utilisateur dans Anael finance (qui permet de connaitre son adresse email)
e les autorisations accordées pour modifier, dans le circuit d’approbation :

- la date d’échéance,

- le moyen de paiement des factures des tiers dont il est responsable,

- le code événement

Le responsable étant considéré comme I'émetteur de la demande de paiement dans le workflow des
BAP, c’est lui qui regoit les messages a chaque fois qu’une facture termine son cycle d’approbation.

Si ce n'est pas lui qui intégre les BAP dans FINANCE WS, il doit faire suivre I'information a la
personne qui en a la charge ou renseigner une adresse de messagerie dédiée au workflow dans le
code « Utilisateur ».

& Infor FMS Anael Finance 4.6.0.0
Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre 7
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Modification du moyen de paiement autorisée

Modification de I'événement autorisée
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Les approbateurs

Menu Workflow / Paramétres / Approbateurs

L’approbateur est une personne de I'entreprise, d’'un service auquel il est demandé de viser les
factures Fournisseurs dans le workflow des BAP (Intranet).

Les codes approbateurs sont paramétrés dans le détail du cycle de validation c’est a dire du circuit
de validation des factures dans le workflow des BAP. Il convient donc de créer les approbateurs
dans I'environnement avant de paramétrer la définition des cycles de validation.

Un approbateur doit pouvoir se signer dans le workflow des BAP. Il doit donc étre créé dans la table
des utilisateurs d’Anael Finance avec la mention « Autorisé intranet » cochée. La gestion des droits
permet de limiter I'accés de la compta a ces utilisateurs.

La maintenance des approbateurs se présente comme suit :

& Infor FMS Anael Finance 4.6.0.0

Paramétrer Comptsbiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre ?
Approbateurs

PN @

Approbateur = Type me & = E | Approbal

1a] 1a] 1a] ]

AFA H ‘abdeihak famoun
AFAM H abdelhak famoun ~ g 3

= X A @ - AFA
AFX H abaelhak farnoun T X -
ALAN H alain bonnerai@in Email sbdelhak farnoune@infor com
BQU H brigitie.quevedo@ | AFA Approbateur délégue & X Q -
BQUEV H brigitte quevedo@ | AFA Nombre jours pour délégation 0
CEZ H claudie enez @inf N .
CL H claudie.enez@ora e | | hd
cat H cquere@gmail.co Niveau gestion workflow autorise  mModification de tous les approbateu
CVA H christine vallet@in Type message HTML .
DGARC H daniel. garcia@inf | GARCIA
ENEZ H claudie.enez@inf
ENEZ1 H claudie enez@inf | ENEZ2
ENEZ2 H claudie enez@inf

Approbateur : lui associer un profil qui existe dans la table des utilisateurs
Email : par défaut, c’est 'adresse de I'utilisateur mais elle est modifiable

Approbateur délégué : (zone non gérée en V4R1, mais exploitée dans les versions suivantes). Cette
zone sert a déclarer I'approbateur délégué qui assurera la délégation de la validation des factures
dans le workflow des BAP en cas d’absence de I'approbateur. Si cette zone est renseignée, alors le
nombre de jours de délégation doit étre renseigné. Cet approbateur délégué doit exister dans la
table des approbateurs, et doit étre créé dans la table des utilisateurs également.

Nombre de jours de délégation : (zone non gérée en V4R1, mais exploitée dans les versions
suivantes). Zone obligatoire si I'approbateur délégué est renseigné. Ce nombre de jours de
délégation sert a définir a partir de combien de jours sans action de I'approbateur initial prévu passe-
t-on a I'approbateur délégué. Si 'approbateur délégué n’est pas renseigné, cette zone est a 0.

Niveau de confidentialité : Approbateur opérationnel (valeur unique gérée actuellement)

Niveau gestion Workflow autorisé :

¢ Aucune madification : aucune modification du cycle d’approbation n’est autorisé sur une
demande d’achat dans le workflow des BAP.
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e Modification de I'approbateur suivant : Dans ce cas cet approbateur est autorisé a modifier
I'approbateur suivant sur le cycle d’approbation d’'une demande de « Bon a payer » dans le

workflow des BAP.

e Modification de tous les approbateurs suivants : Dans ce cas cet approbateur est autorisé a
modifier tous les approbateurs du cycle d’approbation d’'une demande de « Bon a payer »
dans le workflow des BAP. Ce paramétre permet notamment d’ajouter de nouveaux
approbateurs, ou de supprimer des approbateurs existants sur le cycle d’approbation d’'une
demande de « Bon a payer ». Le caractére « + » apparait alors dans l'onglet « Approbation »

du workflow des BAP.
Type de message :

e ‘HTML’ (par défaut) ou
e ‘Texte brut’ ou

o Pas de message : Attention, lorsque ce parametre est retenu, pas d’envoi de message
(L’approbateur suivant ne sera pas prévenu par mail mais pourra valider les factures en se

connectant sur l'intranet)

Les utilisateurs

Menu Paramétrer / Utilisateurs

Les utilisateurs susceptibles de se connecter sur le workflow des BAP doivent étre déclarés dans la
tables des utilisateurs. La zone « Autorisé Intranet » doit étre cochée sur ces utilisateurs.

Sont concernés par ce paramétrage, les responsables de comptes fournisseurs, ainsi que tous les

approbateurs qui donnent leur visa sur les factures dans le workflow des BAP.

i Infor FMS Anael Finance 4600
Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre ?
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V| Intégration multi société interdite

Y/ Interdiction de modifier la date déchéance
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Les cycles d’approbation

Menu Workflow / Paramétres / Cycles d’approbation

Un cycle d’approbation permet de définir un circuit de validation dans le workflow des BAP pour une
facture donnée. Il indique quels sont les approbateurs qui doivent donner leur visa et dans quel
ordre.

Exemple de validation d’'une facture :

La facture FAOO1 est associée au cycle de validation ACH (Achats groupe) qui prévoit I'accord de
deux approbateurs Mr DUMOND, et Mr WEILL pour autoriser le réglement effectif de la facture. Le
responsable du tiers fournisseur (défini dans la fiche fournisseur) est Mme VARIN.

e SiDUMOND refuse le paiement de la facture dans le workflow des BAP, le cycle de
validation est interrompu dans l'intranet et I'émetteur de la demande de visa (= Mme VARIN
responsable du fournisseur) est informé par mail. La facture sera bloquée en comptabilité.
Le top Workflow passera a “R” dans les historiques comptables de FINANCE WS lors de
l'intégration des BAP dans la Finance.

e SiDUMOND donne son accord, la demande est transmise a WEILL qui est informé par mail
que la facture FAOOL doit étre validée dans le workflow des BAP. WEILL peut accepter ou
refuser le paiement de la facture.

e SiWEILL donne également son accord, la facture sera débloquée en comptabilité. Le top
Workflow passera alors a “A” dans les historiques comptables de FINANCE WS lors de
l'intégration des BAP dans la Finance.

e SiWEILL refuse le paiement, la facture sera bloquée en comptabilité. Le top Workflow
passera alors a “R” dans les historiques comptables de FINANCE WS lors de l'intégration
des BAP, et I'utilisateur devra intervenir pour la débloquer et la remettre dans le circuit si
nécessaire.

Il convient donc de créer autant de codes cycles qu'il existe de circuits de validation dans la société.

Dans le Workflow BAP Fournisseurs, il peut étre demandé aux approbateurs, en plus du visa de
paiement sur la facture TTC, de contrdler les imputations analytiques des différentes lignes de
charges. Si les centres d'imputations analytiques correspondent a des centres analytiques d’attente,
alors I'approbateur doit les renseigner car la mention « A saisir » est affichée a I'écran.

Rappelons que les centres analytiques d’attente sont définis dans les « paramétres du workflow
analytique ». lls correspondent a des centres provisoires sur la piece comptable.

Les codes cycles se définissent par environnement et non par Société. lls sont ainsi exploitables
guelle que soit la société.

La maintenance des cycles d’approbation repose sur deux étapes :

e Définition de I'entéte du cycle d’approbation

o Définition du détail du cycle d’approbation (Définition des approbateurs et leur ordre de
validation)
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L’entéte du cycle d’approbation se présente comme suit :

% Infor FMS Anael Finance 46.00
Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre ?
P 7-H 2K <>

Code Cycle + Libellé “ Nature cycle I Cycle dapprobation R b

Cycle AF2 | analytique
A INFORMATIQUE : Code cycle

Rttt ACH

ACHAT INF ORMATIQU o o

Cycle AF2 j analytique | BONAPAYER2-LS Libellé ACHAT INFORMATIQUE ACH
Cycle AF Biroeabiliie | BONAPAYERLS Nature cycle 2 3 BONAPAYERZS @ ~

Cycle AFAM BONAPAYER-LS
Cycle AFAX BONAPAYER-LS
Agence paris BONAPAYER-LS
Agence Rouen BONAPAYERZ-LS
Cycle AXFA BONAPAYER-LS
Approbation PK BONAPAYER-LS
bg BONAPAYER-LS

Code Cycle : 10 caracteres alphanumériques.
Libellé : libellé du code cycle
Nature du cycle : Les deux types natures de cycle possibles sont les suivants :

e BONAPAYER-LS: cycle d’approbation de base sans analytique.

o BONAPAYERZ2-LS : cycle d’approbation avec analytique. Ce type de cycle d’approbation
permet d’accéder aux imputations analytiques sur les factures dans le workflow des BAP afin
de les renseigner (par remplacement des Cl d’attente), de les modifier ou de les valider.

Le détail du cycle d’approbation est accessible par le bouton « Détail du cycle ». Il se présente
comme suit :

B Infor FMS Anael Finance 46.0.0
Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workilow Fenétre P
Cledaprtaton
PRSI v @
Niveau +| Approbateur #| Emaill =+
l [

IE=3 Claudie enez@infor
HE brigite-quevedo@i Code cycle ach
E7 Sbdeliak famoune =
Niveau chronclogique 3
Approbateur a AFA

Pour chaque cycle d’approbation, il faut définir les différents approbateurs et leur ordre
chronologique de validation des factures dans le workflow des BAP. Le premier niveau de validation
commence a 1.

Les cycles d’approbation sont mis a jour dans la table CYC_APPRO_ENT_ et CYC_APPRO_DET
dans la base du workflow.
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Parametres WF analytiques

Menu Workflow / Parameétres / Paramétres WF analytiques

Pour tous les cycles d’approbation de type « BONAPAYER2-LS » (c’est dire les cycles analytiques),
les parametres analytiques du workflow sont obligatoires

Pour chacun des cycles analytiques, la table « Paramétres WF analytiques » permet de définir la
présentation et les contrdles souhaités sur les centres d’'imputations analytiques dans le workflow
des BAP. Cette table permet de définir pour chaque axe analytique :

e Le numéro d’axe et son libellé
e S’il est modifiable ou non dans le workflow des BAP
e Le type de Cl correspondant a I'axe

e Le centre d’'imputation analytique d’attente. Ces centres devront étre modifiés par
I'approbateur lors de la validation des factures dans le workflow des BAP. Les centres
analytiques d’attente sont des centres analytiques provisoires sur la piece comptable.

Les centres d’'attente peuvent étre définis sur 4 axes analytiques au maximum dans les parameétres
WF analytiques.

@ Infor HMS Anael Hinance 4.6.0.0
Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre 7
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Type Claxe d D
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Comptes &
Comptes suivi en analytiaue
forisée
i | |
‘ FPIWFANA H 13 Enregistrement(s) ” 13 Envegistrement(s) affiché(s)
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L’approbateur peut intervenir sur le centre d’'imputation d’un ou de plusieurs axes (4 maximum). Le
principe est le suivant :

e Les factures d’achat sont saisies en comptabilité sur des centres d’'imputations analytiques
(qui peuvent étre des centres analytiques d’attente si besoin), avec une nature et chapitre (si
géré) valides et transmises dans le Workflow des BAP.

e Lorsque les factures fournisseurs sont validées dans le workflow des BAP, sur les axes
analytiques modifiables, les approbateurs :

o doivent renseigner les centres d’'imputations si les centres analytiques correspondent
a des centres d’attente. La mention « A saisir » apparait alors dans le centre
d’imputation dans le workflow des BAP

o peuvent modifier le centre analytique si ce n’est pas un centre d’attente.

Pour des raisons de lisibilité, le nombre d’axes affichable sur le workflow des BAP est limité a 4.
Rappelons que le nombre d’axes analytiques exploités sur les comptes généraux n’est pas limité a 4
dans le PCG, mais que les données analytiques modifiables dans le workflow des BAP ne peuvent
porter que sur 4 axes au maximum.

Pour chaque cycle analytique de nature « BONAPAYER2-LS », le paramétrage se présente comme
suit :

N° d’axe : indiquer le n° d’axe du premier centre a afficher dans le workflow. Pour le cycle
d’approbation, seuls les centres des axes paramétrés dans le paramétrage WF analytique seront
affichés dans le workflow des BAP, qu’ils soient ou non modifiables

Modifiable : oui ou non.

e Sioui, le centre d'imputation est modifiable par I'approbateur dans le workflow des BAP.
Dans ce cas, le centre d’attente devient obligatoire dans le paramétrage WF analytique.

e Sinon, le centre d'imputation est affiché seulement pour information, mais n’est pas
accessible en modification dans le workflow des BAP.

Type de centre : pour information, alimenté en fonction du n° d’axe

Centre d’attente : a renseigner obligatoirement si I'axe est modifiable. Ce centre doit exister dans
la table des centres d’imputations analytiques.

e Sice centre d'attente est saisi sur la facture d’achat, la mention « A saisir » sera affichée
dans le workflow des BAP a la place du centre et I'approbateur devra renseigner I'imputation
analytique. Il est impossible de valider un BAP si le centre d’attente n’a pas été remplacé.

e Sice centre d’attente n’est pas saisi sur la facture d’achat, le centre saisi figurera dans le
workflow des BAP et I'approbateur pourra le modifier si I'axe est modifiable.

Comptes suivis en analytique :

¢ Indiquer les comptes comptables des lignes qui seront affichés dans I'approbation des
factures (généralement les comptes de HT)

e Au moins une des 4 zones doit étre renseignée
o Possihilité de saisir des racines de comptes généraux (Ex : 60****)
Affichage des quantités : non géré actuellement
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e Modification des quantités : non géré actuellement
e Reventilation analytique autorisée : case a cocher.

o Si cette zone est cochée, alors des reventilations analytiques sont possibles sur ce
cycle de validation dans le workflow des BAP. Le bouton « + » permet ainsi d’ajouter
de nouvelles imputations analytiques sur le mouvement de comptabilité générale
inducteur dans le workflow des BAP.

o Si cette zone n’est pas cochée, aucune reventilation analytique n’est possible sur ce
cycle de validation dans le workflow des BAP. Le bouton « + » n’est pas affiché dans
le workflow des BAP. Seules les imputations analytiques initiales peuvent étre
complétée (si Cl d’attente), modifiées si autorisé sur I'axe, puis validées.

Lors de I'intégration des BAP dans FINANCE WS, les données analytiques sont mises a jour sur les
lignes HT de la piéce sans perte du lien avec I'écriture comptable d’origine.

Régles d’alimentation du cycle BAP

Menu Workflow / Régles d’alimentation du cycle de BAP

La regle d’alimentation du cycle BAP permet d’activer le workflow dynamique en saisie des écritures
(et en saisie pioche). Ce paramétrage permet de définir la méthodologie d’alimentation du cycle BAP
sur les factures d’achat en saisie des écritures et en saisie avec pioche. Cette table est gérée par
société. Les trois régles d’alimentation du cycle de validation possibles sont les suivantes :

e En provenance de la fiche tiers

e En fonction du type de cycle

e En fonction du type de cycle, de la catégorie de tiers

Société : Pré-chargée par la société courante. Zone non modifiable
Alimentation du cycle en fonction de : Zone obligatoire. Les valeurs possibles sont les suivantes

- Enfonction de lafiche tiers : Ce principe est déja appliqué en saisie des écritures (et
en saisie pioche). Le cycle de validation est alimenté sur la piéce comptable :

o a partir de la fiche tiers (FPTIERS) dés la validation de la premiére ligne qui
comporte un tiers.

o Ou saisi manuellement dans I'entéte de la facture.

Dans ce cas, le cycle de validation est totalement indépendant du montant TTC de la
facture (et de son établissement si géré).

- Enfonction du type de cycle : Le cycle de validation des BAP varie sur les factures
d’achat en fonction du type de cycle (qui peut correspondre & un service, une agence, un
lieu géographique etc..), de I'établissement, et du montant TTC de la facture dés que la
premiére ligne de tiers est validée.
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- Enfonction du type de cycle et de la catégorie du tiers : Le cycle de validation des
BAP varie sur les factures d’achat en fonction du type de cycle (qui peut correspondre a
un service, une agence, un lieu géographique etc..), de I'établissement, de la catégorie
du tiers et du montant TTC de la facture dés que la premiére ligne de tiers est validée.

Catégorie de tiers : L’affichage de cette zone est conditionné. Cette zone est accessible
uniquement si I'alimentation du cycle est en fonction du « Type de cycle et de la catégorie du tiers ».
Cette zone propose la liste des types de catégories de tiers. La zone est obligatoire. Le libellé de
chaque type de catégorie est affiché dans la liste.

o 1 (etson libellé)

o 2 (etson libellé)

o 3 (etson libellé)

e 4 (et son libellé)

e 5 (etson libellé)

Si cette zone est accessible, un de ces critéres doit étre sélectionné.

B Infor FMS Anael Finance 4600

Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre 7
GuideSaisie

P T-HEEK YN~ @

Alimentation du cycle en fonction de | Catégorie de tiers +
i

Société CEZ01
Mlimentation du cycle enfonctionde  Type o oyole -

Catégorie de fiers

Types de cycle BAP

Menu Workflow / Types de cycle de BAP

Les types de cycles de BAP sont déclarés sur 10 caractéres alphanumériques, et sont créés par
société. Les types de cycles servent a définir les cycles de validation en fonction du code
établissement (si géré), de la catégorie de tiers (si demandé), et du montant TTC de la facture.

Le type de cycle est saisi dans I'entéte de I'écriture d’achat, et peut correspondre a un service, une
agence, un lieu géographique, un type de matériel etc...en fonction de I'organisation de I'entreprise.
(Exemples : Service informatique, services généraux, agence Siege, véhicules sociétés, etc..).

Exemple INFORMAT : service informatique

GENERAUX :services généraux
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VEHICULES : véhicules société

Les types de cycles doivent étre créés avant de mettre a jour les cycles par types de cycle.

= Infor FMS Anael Finance 46.0.0

Paramétrer Comptabilises Consulter Edites Régler Géver Cptions Workflow Fenétre 7
Type de cycle BAP

PR IR NG v D

Tvpedacycle  mFORMAT
L=s SERVICE INFORMATIQUE INTERNE

[

| SERVICE INFORMATIGUE INTERNE
SERVICES GENERAUX

| ACHATS O FOURNITURES.

Cycle par type de cycle

Menu Workflow / Cycle par type de cycle

La mise a jour de cette table dépend du paramétrage défini dans la régle d’alimentation du cycle
BAP. Cette table est gérée par société. Cette table permet d’associer un cycle de validation a :

- Untype de cycle, un établissement (si géré), et un montant TTC plancher si la régle
d’alimentation du cycle est définie par « Type de cycle »

- Untype de cycle, un établissement (si géré€), une catégorie de tiers, et un montant TTC
plancher si la regle d’alimentation du cycle est définie par « Type de cycle et catégorie
de tiers »

Dans ces deux cas de figure, le montant TTC plancher est facultatif. Au niveau du code
établissement, saisir **** pour tous les établissements, ou renseigner le code établissement pour les
dérogations.

Si la regle d’alimentation est en fonction de la « fiche tiers », le cycle de validation provient du tiers
guel que soit le code établissement, et le montant TTC de la facture. La table « Cycle par type de
cycle » ne doit pas étre renseignée dans ce cas.
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Paramétrage d'un cycle en fonction du type du cycle

& Infor FMS Anael Finance 4600
Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre 7

- HE K€Y NG~ T
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0008 0.000| CE88 Catégorie de tiers & X . -
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- 0.000| AFZ
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- 375,000 | AFB
0001 1755,000| AFM
0001 25000,000| AFX
0001 HSDDD‘ AFE
0003 0,000[ AFM

Paramétrage du cycle en fonction du type du cycle, et de la catégorie du tiers

Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre 7

PiAI-HEEK € M0~ @-

Gestion
CLNIGUE =
= IDDBDDD\ AFM Socigié CEZOR
- 700,000 AF2 .
— T5000,000] CE23 Typedecycle & 3 GENERAUX
G0 — 0,000| CEZ2 Catégorie de tiers & 3 CLINIGUE @ - cLn
= 000,000 CEZ5 Etstlissement X - @ -
BRIVE - 0,000 ACT A partir de ce montant 2000
— 1,000[ AC1 © ~
- 200,000] ACH =3 & X S C
= 5000,000| CEZ5

26 | Anael Finance WS — Workflow des Bons a Payer



Paramétrages

Guide de saisie Entéte

Menu Paramétrer / Parametres généraux / Guides de saisie

La saisie du code cycle d’approbation sur la facture est conditionnée par le guide de saisie, le cycle
pouvant étre obligatoire ou facultatif. Dans le cadre du workflow dynamique, le contrdle des zones
suivantes repose sur les principes suivants :

Saisie du code cycle :

Cette zone est accessible uniquement sur les journaux d’achat. Si cette zone est cochée, la zone
“code cycle obligatoire” devient accessible.

Code cycle obligatoire :

Cette zone est accessible uniquement si la zone « Saisie du code cycle » est cochée dans le guide
Entéte. Sinon, cette zone est grisée et non renseignée.

Si la régle d’alimentation du cycle est « en fonction de la fiche tiers », alors le cycle de validation est
contrdlé comme suit :

- Sile « code cycle obligatoire » n’est pas coché sur le guide de saisie Entéte, alors il peut
étre validé a blanc dans I'entéte de la piece, et lors de la validation de I'écriture d’achat.

- Sile « code cycle obligatoire » est coché sur le guide de saisie entéte :

o Il peut étre renseigné dans I'entéte de la piéce, et reconduit sur les lignes de
I'écriture d’achat.

o |l peut étre validé a blanc dans I'entéte de piéce, mais devient obligatoire lors de
la validation de la ligne de tiers sur I'écriture d’achat. Le cycle de validation est
alimenté automatiquement a partir de la table des tiers (si renseigné). Sinon, un
message bloquant s’affiche « Zone cycle obligatoire ».

Si la regle d’alimentation du cycle est « par type de cycle, ou type de cycle/catégorie de tiers », et
Si:

- Le « code cycle obligatoire » n'est pas coché sur le guide de saisie entéte, le type de
cycle peut étre validé a blanc dans I'entéte de la piéce, et le cycle de validation peut étre
validé a blanc également lors de I'enregistrement de la piéce comptable.

- Le « code cycle obligatoire » est coché sur le guide de saisie entéte, le « type de cycle »
devient obligatoire dans 'entéte de la saisie d’écriture d’achat. Alors le cycle de
validation est contr6lé comme suit :

o Sile cycle de validation est saisi dans I'entéte de la piéce, il devient prioritaire. ||
est alors reconduit sur les lignes détail de la piece. L’alimentation automatique du
cycle de validation en fonction du type de cycle, de I'établissement et du montant
TTC est alors désactivée.

o Sile cycle de validation n’est pas renseigné dans I'entéte de la piéce, il est
alimenté automatiquement lors de la validation de la ligne de tiers, en fonction de
I'établissement (si géré), du type de cycle, de la catégorie de tiers (si demandé
dans la régle d’alimentation du cycle), et du montant TTC de la ligne de tiers
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Zone « Détail du cycle modifiable » :

Le guide de saisie entéte autorise désormais la modification du « détail du cycle de validation » en
saisie des écritures et en saisie avec pioche. Cette zone est accessible uniquement si la zone «
Saisie du code cycle » est cochée dans le guide Entéte. Sinon, cette zone est grisée et non
renseignée. Deux cas de figure se présentent :

Si cette zone « Détail du cycle modifiable » est cochée sur le guide de saisie entéte, alors le
bouton « Détail cycle » devient accessible en saisie des écritures et en saisie avec pioche (sur
entéte et détail). Ce bouton permet d’ajouter, de modifier ou de supprimer un approbateur dans
le cycle de validation associé a la piece comptable. Ces modifications sont alors mémorisées
dans la table FMRESCYCL, puis alimentées dans FMJORCYCL lors de I'enregistrement de la
piéce comptable dans le brouillard.

Les modifications de cycle effectuées au cours de la saisie n'impactent jamais le paramétrage
d’origine du cycle de validation dans la table CYC_APPRO_DET.

Si cette zone « Détail du cycle modifiable » n’est pas cochée dans le guide de saisie entéte,
alors le bouton « Détail cycle » n’est pas accessible en saisie des écritures et en saisie avec
pioche (Entéte et détail). Aucune modification du détail du cycle d’approbation n’est autorisée en
saisie.

Le guide de saisie Entéte se présente comme suit :

B Infor FMS Anael Finance 4.6.0.0

r Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre 7

Libellé long

@]

01 ACHAT MARCHANDISES

10 COPIE €0/88 Société CEZ01

20 Achats avec Déduct partielle Journal EXE B[]

de contrepartie TIERS

0 TVA g2

50 Libellé Long " ACHAT WORKF DYNAMIQUE
& veirs = workflow Libellé court = ACHAT WORKF DYNA
70 ACHATS EXONERES

75 ACHATS (déductible) Référence document
77 AVOIRS [ACHATS Date du document

80 ACHATS GROUPE_TIERSI A
B2 = ACHAT WORKF CLASSIGUE

& ACHAT FOURNIS S & B

El FACT ACH WORKFLOW FAC HT TVATT

3 = ACHAT WORKF DYNAMIQUE

89 AVO ACHATS WORKFLOW

El ACHATS FOURNISSEURS.

Responsable

% ACHAT TIERS ASSOCIES [C] Saisie Tiers/Compte collectif

&l ACHS0USTH 7] Date de livraison
E ACHAT - plus R 5
Type piéce = X FAC ~ FACTURE
% ACHATS FRAI <X 2
E ACHAT GROUPE E & ¥ EUR @ ~ EURO
% ACHATS FRANCE 5

E ACHATS - modéle E
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Les tiers

Menu Paramétrer / Références auxiliaires / Tiers

Les tiers dont les factures doivent étre validées par un ou plusieurs approbateurs dans le workflow
des BAP, doivent étre associés a un code cycle d’approbation, et a un responsable dans la fiche
tiers. Rappelons que le responsable est le gestionnaire du compte dans le workflow des BAP.

& Infor FMS Anael Finance 4600
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Paramétrage du serveur SMTP

Principe

Ces parametres SMTP concernent la gestion des mails dans le processus du workflow des BAP et
du workflow des demandes d’achats, en plus des traitements inhérents a Anael Finance WS. ||
existe trois types de paramétrage du serveur SMTP :

e Serveur interne a I'entreprise (Exemple : mail.infor.com)
e Serveur SMTP.Office365 (Smtp.office365.com)
e Serveur externe a I'entreprise (Exemple : Smtp.gmail.com)

Cf Documentation Utilisateurs « Envoi par mail_V4R6_2.5 «

Ce document aborde les différents cas de paramétrage du serveur SMTP.
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Fichier Config du workflow des BAP et des DA

Ces deux balises sont livrées en standard dans le fichier Anael-Web-Soho.exe.config de la base
du workflow des BAP ou des DA. Elles sont exploitées par le serveur SMTP interne uniquement
(exemple mail.infor.com), et livrées avec les valeurs suivantes :

<add key= "SMTPPort" value="25"/>
<add key= "SMTPEnableSsI" value="False"/>

Ces deux balises se trouvent entre les deux balises <appSettings> et </appSettings>.

Pour exploiter le serveur SMTP Office365 ou serveur externe dans les envois par mail avec le
workflow, ces deux balises doivent étre paramétrées comme suit dans le fichier Anael-Web-
Soho.exe.config (de la base du workflow) :

<add key= "SMTPPort" value="587"/>
<add key= "SMTPEnableSs|" value="True"/>

D’autre part, dans le cadre d’un serveur SMTP Office365 ou serveur externe, l'utilisateur peut
paramétrer si une copie du mail doit étre envoyée a I'approbateur qui a validé (accepté ou refusé)
le BAP (quel que soit son niveau dans le cycle).

La balise SMTPFromInCc présente dans le fichier Anael-Web-Soho.exe.config (dans le répertoire
C:\inetpub\wwwroot\Anael.Workflow.4.6 sur le serveur d’Application) permet d’activer ou pas la
copie « du mail envoyé a I'approbateur qui a validé la demande de BAP » dans le workflow des
BAP.

» Sila balise SMTPFromInCc est "false" : aucune copie « du mail envoyé a
I'approbateur qui a validé la demande de BAP » n'est générée au moment de la
validation du BAP dans le workflow des BAP.

» Si la balise SMTPFromInCc est 'true": une copie du « mail envoyé I'approbateur
qui a validé la demande de BAP » est générée au moment de la validation du BAP
dans le workflow des BAP (principe standard en V4R6).

La balise se présente comme suit dans le fichier Anael-Web-Soho.exe.config :

<add key="SMTPFromInCc" value="True"/>
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Elle se présente comme suit :

Anack Web-Scho exe corfi £

Sxml version=t1.0" encoding="utf-87an
[H<configuration>
1 =configsections>
[f|__<Financegettings>
T inga>
[_=Tracessttings>
[ <BDDSettings>
<1--8i on exécute ou pas les requétes SELECT aves WITH NOLOCK

/>

SqlTimeout" valus
</BDDSettings>
[ <CryptageSettings>

Settingas
—— Indique si la base de registre est stockés sur le serveur st accessible via le WebService —
<add key="Registerkey" valus="WS-VAR6" />
>

http://[SERVER NAME]/Anacl.WebService.V4R6MO/Connexion.asmx" />
<1-- Utilisateur autorisé a utiliser le WebServiee --:

<add key="UserWebServices' valu SER_WEB_SERVICE]" />

<1-- serveur --»

<add key="DomaineUserwebservices" valu
<l-- Mot de passe de l'utilisateur -->
<add key="PUserWebServic " [PASS_USER_WEB_SERVICE]" />
<add key="ProtectedKey" value="true"/>

<l-- Plateform application : WinForm ou Web -->

<add key="PlateFormApplication
<add key="RegTypeseDB" valu
<l-- Récupération automatisue de CCSID dans le cas de DB2 -->
<add key="ForceTranalate" value='true" /=
<1=- SMTP Timeout pour 1'envoi par mail -
<add key="SMTPTimeOut® value="150000%/>
<i-- aure dans le cas de 98D, on mis 507 -
<add key="SMIPPort" value='25"
<!== SMTP avec authentification
<add key="SMTPEnablessl" valus="False" />

<l-- Permet de tracer les requétes 3QL, valeurs possible (NeTrace, Delete, Insert, Update, Select, Count, RunQuery,

\\[SERVER NAME]" />

a

<1-- Possibilité de mettre plusieurs en les séparants par '|® Exemple : Delete|Insert|Updat
<add key="SQLTrace" value="NoTrace" />
<l-- <add key="SMIPTimeOut" value="150000"/> -->

<l-- copie du mail snvoyé & 1'spprobateur qui a validé (accepté ou refusé)
[F=a3_Fey="sMIFFromincat valos

true" />

</appSettings>
<eonnectionStrings>

<add name="ConnectionstringConfigbp" connectic
</connectionStrings>

string=

<runtime>

FullTzace)
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Chapitre 3 Saisie des écritures

Saisie des écritures et Saisie avec pioche

Si le guide de saisie sur un journal d’achat a les zones « Saisie du code cycle » et « Code cycle
obligatoire » cochées, alors un cycle de validation de BAP devient obligatoire sur les écritures
d’achat. Ce principe est exploité en saisie des écritures, et en saisie avec pioche. Le cycle
d’approbation est unique par piece comptable.

Si le workflow dynamique est activé dans les « régles d’alimentation du cycle », alors il consiste a
faire varier le cycle de validation sur les écritures d’achat en fonction du type de cycle, ou type de
cycle/catégorie de tiers, de I'établissement (si géré), et du montant TTC de la facture.

Le type de cycle renseigné dans I'entéte de I'écriture peut correspondre a un service, une agence,
un lieu géographique etc...en fonction de I'organisation de I'entreprise. (Exemple : Service
informatique, services généraux, agence Siege, véhicules sociétés, etc..).

Entéte de la saisie

Responsable

Cette zone est accessible en saisie des écritures (et en saisie pioche) si la zone « Responsable »
est cochée sur le guide de saisie entéte. Le code responsable devient alors obligatoire sur la piece
d’achat.

¢ Sile responsable est renseigné manuellement dans I'entéte de la piéce, il est reconduit
sur toutes les lignes détail de la piece comptable.

e Sile responsable n'est pas renseigné dans I'entéte de la piéce, il est alimenté et contrdlé
lors de la validation de la ligne de tiers sur la piéce d’achat. Il est préchargé en
provenance de la fiche tiers. Si le responsable n’est pas renseigné dans le tiers,
I'utilisateur doit se repositionner dans I'onglet « Entéte » pour le saisir.

Type de cycle

Si la regle d’alimentation du cycle est définie « En provenance de la fiche tiers », alors le type de
cycle est protégé et non renseigné en saisie des écritures.
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Si la regle d’alimentation du cycle est « par type de cycle, ou type de cycle/catégorie de tiers », alors
le type de cycle est déprotégé en saisie des écritures. La zone « Type de cycle de validation » est
alors contr6lée comme suit :

Si le cycle de validation est obligatoire dans le guide de saisie, alors le type de cycle
devient obligatoire dans I'entéte de I'écriture d’achat. Il doit étre valide, et exister dans la
table des types de cycles. Le type de cycle sert a rechercher le cycle de validation en
fonction de I'établissement, de la catégorie de tiers (si paramétré), et du montant TTC de
la facture.

Si le cycle de validation est facultatif dans le guide de saisie, alors le type de cycle peut
étre validé a blanc dans I'entéte de I'écriture d’achat.

Cycle de validation

Si la régle d’alimentation du cycle est « en fonction de la fiche tiers », alors le cycle de validation
peut étre saisi dans I'entéte de la piéce, puis reconduit sur toutes les lignes a la validation de la
piece. Si le cycle de validation n’est pas renseigné dans I'entéte de la piéce, il est alimenté
automatiquement a partir de la table des tiers (FPTIERS) dés la validation de la ligne de tiers dans
la piece. Si le cycle

Si la regle d’alimentation du cycle est « par type de cycle, ou type de cycle/catégorie de tiers », et si

Le « code cycle obligatoire » n’est pas coché sur le guide entéte, le type de cycle et le
cycle de validation peuvent étre validés a blanc dans I'entéte de I'écriture d’achat. Le
cycle de validation est donc facultatif lors de I'enregistrement de la pieéce comptable.

Le « code cycle obligatoire » est coché sur le guide entéte, le « type de cycle » devient
obligatoire dans I'entéte de la saisie. Il sert a rechercher le cycle de validation en
fonction des critéres suivants :

o Si pour le type de cycle, le montant plancher est a 0 dans la table des « cycles
par types » (FPWFTYPDET), alors le cycle de validation est alimenté dans
I'entéte et sur les lignes détail de I'écriture d’achat quel que soit le montant TTC
de la facture. Dans ce cas, le cycle de validation est toujours identique sur toutes
les factures comptabilisées sur ce type de cycle, sauf dérogation éventuelle par
établissement.

o Sipour le type de cycle, le montant plancher est renseigné dans la table des
cycles par type, alors le cycle de validation est alimenté uniqguement a la
validation de la premiére ligne de tiers. En effet, le cycle de validation varie en
fonction du code établissement (si géré), du type de cycle, de la catégorie du
tiers (si paramétré), et du montant TTC de la piéce.

o Sile cycle de validation est renseigné dans I'entéte, il devient prioritaire, et ne
peut pas étre modifié dés que la premiere ligne de tiers est validée.
L’alimentation automatique du cycle en fonction du montant TTC de la facture est
donc désactivée. Le code cycle entéte est reconduit sur toutes les lignes de
I'écriture d’achat
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Si le cycle est obligatoire, et
bloquant s’affiche « Type de

Dés que le type de cycle est

le type de cycle validé a blanc dans I'entéte de la saisie, un message
cycle obligatoire ».

renseigné dans I'entéte, I'onglet « Détail » est accessible :

B Infor FMS Anael Finance 4.6.0.0
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Fiche de saisie des écritures

Numéro denregistrement

Sociéts = CEZ01

Etablissement ¥ 3 o002 G v Agence de Bastille

Journal & ¥ e @, ~ ACHATS DE MARCHANDIS
Guide saisie & M 88 @, + * ACHAT WORKF DYNA
Date comptable 28/04/2017 -

Date document 28/04/2017 -

Référence document WRK214P

Devise = M EUR @, ~ EURO

Cours 1,000000000

Type pidce & ¥ rac @, - FACTURE
Type décriture Comptable -

Libellé de Iéeriture fchat module SO1

Fluc

Date livraison -

Responsable X Q-

Type de cycle =[] |2, [~ [SERVICE INFORMATIQUE INTERN
Cycle de validation X Q -

Exercice & ¥ 2017 @~ Exercice 2017
Période & 3 o704 @ - AvRIL2017

Le bouton « Détail cycle » est accessible dans I'entéte de la saisie des écritures si la zone « Détail
du cycle modifiable » est cochée sur le guide de saisie entéte, Ce bouton permet ainsi d’ajouter, de
modifier ou de supprimer des approbateurs sur le cycle de validation associé a I'écriture d’achat.

En aucun cas, les modifications effectuées en saisie des écritures sur le détail du cycle n'impactent
le paramétrage d’origine des cycles d’approbation dans la table CYC_APPRO_DET.

= nfor FMS Anael Finance 4.6.0.0
Parométrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer
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Journal 60
Guide saisie a8
Date comptable 28/04/2017
Date document 28/04/2017

Numére denregistrement

Référence document WRK214P

Devise EUR
Cours

Type pitce > FaC
Type décriture Comptable
Libellé de I'écriture Achat module S01
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Date livraisen

Responsable RO
Type de cycle 2 I INFORMAT
Cycle de validation & M cEz2
Exercice : 2017
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B, = Cycle CEZ2/ analytique 2016
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Détail de la saisie

Aprés avoir validé la premiere ligne de tiers sur I'écriture d’achat, le cycle de validation est pré-
chargé sur I'écriture en fonction de la régle d’alimentation du cycle définie pour la société.

= Indor FMMS Anael Finance 4600
i Paramétwer Comptabilicer Consulter Editer Régler Gérer Options Workflaw Fendtre 7
saisic des écritares
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FMRESERVE | 1 Emvegirementis) | 1 Envogtramensis) ffchb(s) |-2100.00
o X P HN Y O@Y
Code ligne mes
Compts pénéea =3 AL e
D
= X P

.
Libeié e Fécritue Achat module SO1 Libeité complinmentaire

Mertant st [——
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Moyen depeiement 7 3 4
Code de TVA Fégime de TVA
Daie schéance 280872017

Flex

Cevise =X ERm @ -ER0 Cours 1000000000
Bon d payer

Cenire sur ligne iers

Si la régle d’alimentation du cycle est « En provenance de la fiche tiers », alors le cycle de validation
est alimenté sur la ligne détail soit a partir de I'entéte de la piece (si déja renseigné), soit a partir de
la table des tiers dés la validation de la ligne de tiers sur I'écriture d’achat. Dans ce cas précis, le
cycle de validation est totalement indépendant du code établissement et du montant TTC de la
piéce.

Si la régle d’alimentation du cycle est « Par type de cycle », ou « Par type de cycle et catégorie de
tiers », alors la méthodologie d’alimentation du cycle de validation repose sur les principes suivants :

- Sile cycle de validation n’est pas renseigné dans I'entéte de la piéce, dés la validation
de la premiére ligne de tiers, le cycle de validation :

o estrecherché dans la table des cycles par type.
o varie en fonction :
= du type de cycle renseigné dans l'entéte.

» du code établissement de la piéce (si géré). Le traitement recherche
dans la table « des cycles par type » I'enregistrement correspondant au
code établissement de la piéce, ou a défaut I'établissement ****.

= de la catégorie du tiers (si paramétré dans la regle d’alimentation du
cycle),

= etdumontant TTC de la piéce. Pour le type de cycle, le traitement
recherche les montants TTC plancher dans la table des cycles par type
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pour extraire le cycle de validation correspondant. Le contrble est
effectué sur le montant en devise (si géré).

Si pour le type de cycle, 'unique montant plancher est a 0 dans la table
des cycles par type, alors le cycle de validation est toujours identique sur
toutes les pieces comptables comptabilisées sur ce type de cycle (sauf
dérogation par établissement) quel que soit le montant TTC de la facture.

Si un de ces critéres fait défaut, un message bloquant empéche la
validation de la ligne détail. L'utilisateur doit renseigner les données dans
I'entéte de la piéce dans ce cas.

- Sile cycle de validation est déja renseigné dans I'entéte de la piéce, il devient prioritaire,
puis est reconduit sur toutes les lignes détail. L’alimentation automatique en fonction du
code établissement, de la catégorie du tiers (si paramétré) et du montant en devise TTC
est désactivée dans ce cas.

Le bouton « Détail cycle » est accessible si la zone « Détail du cycle modifiable » est cochée dans le
guide de saisie entéte. Sinon, ce bouton est grisé et non accessible en saisie des écritures (et en
saisie avec pioche). Si le détail du cycle est modifiable, I'utilisateur peut ajouter, modifier, ou
supprimer des approbateurs.

EZ Infor FMS Anael Financed 6.0.0

i Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre ?
Fiche e sase des écrures

E FHX K <> M ~@-

ouveau (CulN) Approbateur

A Gestion

Société CEZO1

N Interne. 201704281523360000
Code cycle > ¥ 2
Niveau 1

Approbateur 2 3¢ CE7

Lors de 'ajout d’'un approbateur sur le détail du cycle de validation, incrémenter le niveau
d’approbation.
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Niveau | Approbateur s
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T Gesion

CEZ
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BED]
4

‘GARCIA

N*interne  201704281523360000
Codecydle 2 3 cEZ2

Niveau 4

Approbateur [, [+ ldaniel garcia@infor.com

Les modifications du cycle sont mémorisées dans la table FMRESCYCL. Si aucune modification
n’est effectuée sur le détail du cycle, alors la table FMRESCYCL n’est pas mise a jour.
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Validation d’'une écriture d’achat dans le brouillard

Lors de la validation effective de I'écriture d’achat dans le brouillard, si le détail du cycle de
validation a été modifié en saisie des écritures (ou en saisie avec pioche), alors les modifications du
cycle d’approbation mémorisées dans la table FMRESCYCL sont reconduites dans la table
FMJORCYCL (Détail du cycle modifié).

L’envoi des BAP dans le workflow des BAP prend en compte les enregistrements de FMJORCYCL
(Société/TNUMINT/Cycle/Niveau/Approbateur) pour alimenter la table « des cycles détail »
DETAIL_WFL dans le workflow des BAP.
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Chapitre 4 Workflow des Bons a Payer

Principe géneral

Le circuit de validation des factures dans le workflow des BAP repose sur les étapes suivantes :
Envoi des BAP dans le Workflow :

Ce traitement consiste a envoyer dans le Workflow des BAP I'ensemble des nouvelles demandes de
Bon a payer. Si le cycle d’approbation a été modifié au cours de la saisie comptable par I'ajout, la
modification ou la suppression des approbateurs sur le cycle de la facture, alors la table
FMJORCYCL est automatiquement mise a jour. Pour chaque facture (TNUMINT), 'envoi des BAP
dans le workflow recherche s’il existe des enregistrements dans cette table : si oui, ils sont pris en
compte pour alimenter la table DETAIL_WFL sur la facture dans le workflow des BAP, si non le
détail du cycle demeure inchangé et provient de la table CYC_APPRO_DET.

Dans le workflow des BAP (Intranet) :
- Lavalidation des BAP par les approbateurs repose sur le principe suivant :
o Affichage de toutes les factures a valider par I'approbateur.
o Saisie du visa d’acceptation ou de refus de paiement sur la facture,

o Validation des imputations analytiques sur les lignes HT (sur cycle d’approbation
analytique) : si des centres analytiques d’attente sont comptabilisés sur la facture
d’achat, ils sont identifiés par la mention « A saisir » dans le workflow des BAP.
Les centres analytiques doivent alors étre complétés par I'approbateur. Les
imputations analytiques sont accessibles sur les axes modifiables.

o Modification possible de la date d’échéance, du moyen de paiement et du code
événement sur la facture. Ce principe est valable uniquement si le responsable y
est autorisé (Cf paramétrage du responsable dans Finance WS).

o Saisie des commentaires sur la ligne et sur la piece dans l'intranet. Si
I'approbateur valide un refus sur la facture, il doit étre motivé par la saisie
obligatoire d’'un commentaire dans le workflow des BAP (sauf si tous les Cl de la
piece comptable sont alimentés par des Cl d’'attente).

- Sil'approbateur est autorisé a « modifier tous les approbateurs suivants » dans le cycle
(Cf Maintenance des Approbateurs), alors il peut ajouter, modifier ou supprimer un
approbateur sur le cycle d’approbation de la facture dans le workflow des BAP. Le
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caractére « + » est alors affiché dans I'onglet « Approbation » en affichage du détail de
la facture.

- Lavisualisation de I'image de la facture associée a la piéce comptable est possible si
une GEIDE ou une LAD est exploitée sur la société.

- Les émetteurs ou responsables des comptes de tiers peuvent se connecter a I'intranet
pour effectuer le suivi des demandes de BAP en cours de validation, et relancer si
besoin les approbateurs qui bloquent le processus de validation des BAP au sein d’'un
cycle de validation.

- Les « BAP validés par un approbateur » peuvent étre visualisés dans le workflow des
BAP. Ce traitement permet d’afficher :

» Les BAP présents dans le workflow des BAP

» Les BAP intégrés dans Anael Finance Ws

Intégration des BAP en provenance du workflow
Ce traitement permet :

e D’éditer a tout moment :
o laliste des demandes de BAP en attente de validation dans le Workflow

o ainsi que les BAP validés par les approbateurs (par acceptation ou refus) en attente
d’intégration en comptabilité.
o D’intégrer en comptabilité 'ensemble des demandes de BAP validées par les approbateurs,
depuis la derniére intégration. Cette opération met a jour la zone « TOP Workflow » sur les
piéces comptables dans les historiques comptables de Finance WS.

o A = Accord de paiement. Ces pieces comptables peuvent alors étre extraites dans
les réglements automatiques fournisseurs.

o R =Refus de paiement. Ces piéces peuvent étre retraitées pour les remettre dans le
circuit de validation.
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Envoi des BAP dans le WF

Criteres de sélection

L’écran de sélection se présente comme suit :

& Infor FMS Anael Finance 4.6.0.0
Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre 7

Envoi des BAP dans le workflow [t terrr o))
V' Edition

Société o ) CEz01
Etablissement 2:‘ x \ld -
Périmétre X Q -
Date darréte 30112020 =
Auxilizire & X F @~ AUXLAIRE FOURNIS
Compte collectf début o M 40100 @, ~ COLLECTIF FOURNIS B&S
Compte callectif fin & ) 401110 @, ~ COLLECTIF FOURNIS B&S
Tiers début & M F5e0 @, v TAMARAAND CO
Tiers fin & M F560 @, ~ TAMARAAND CO
Moyen de paiement ”“? x Q -
Evénement X Q -
Echéance & sélectionner 1012020 = & 31122030 -
Respaonsable début X Q -
Responsable fin oX Q -
Code cycle début & M cez @, ~ Cycle CEZ2 ANALYTIQUE
Code cycle fin & X cez @, = Cycle CEZ2 ANALYTIQUE
[] Traitement définitif
[V] Traitement batch

Société : société courante
Etab ou périmétre : zones facultatives
Date d’arrété

- Obligatoire - extraction des écritures dont la date comptable est inférieure ou égale a la date
d’'arrété
Auxiliaire
- Sirenseignée, doit étre de catégorie ‘F’
Compte collectif début et fin : zones facultatives
Tiers de début et de fin : zones facultatives
Moyen de paiement : zone facultative

Evénement : zone facultative
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Echéance a sélectionner de ... a ... : zones facultatives
Responsable début et fin : zones facultatives

Code cycle début et fin : zones facultatives

Traitement définitif

Traitement batch

Seule la zone date d’arrété est obligatoire, les autres sont facultatives : « blanc » = tout

e Tous les codes cycles a condition que le cycle soit renseigné sur la facture, (les factures ayant
un code cycle a blanc ne sont pas sélectionnées)

e Tous les responsables a condition que le responsable soit renseigné dans le tiers ou a défaut
dans l'auxiliaire.

Le traitement peut étre lancé en provisoire ou en définitif. Les fichiers du Workflow sont alimentés
uniguement quand le traitement est effectué en définitif.

Traitement

Les factures (écritures enregistrées dans un journal d’achat avec le cycle renseigné) correspondant
aux critéeres de sélection sont extraites pour I'envoi dans le Workflow des demandes de Bon a payer.

Le code émetteur correspond au code utilisateur indiqué dans le code Responsable — le code
responsable est pris au niveau du Tiers ou si hon renseigné, au niveau de 'auxiliaire du Tiers.

Pour chaque facture, I'envoi des BAP dans le workflow des BAP vérifie s'il existe des
enregistrements dans la table FMJORCYCL sur la clé Société/TNUMINT/Cycle/Niveau. Si c’est le
cas, ceci signifie que le cycle d’approbation a fait I'objet de modification sur la facture au cours de la
saisie des écritures, par I'ajout, modification, ou suppression d’approbateurs.

- Siun ou plusieurs enregistrements (si plusieurs niveaux sur le cycle) existent sur la clé
dans la table FMJORCYCL, alors ils sont pris en compte afin d’alimenter le détail du
cycle de la facture dans la table DETAIL_WFL dans le workflow des BAP.

- Siaucun enregistrement n’existe sur la clé dans la table FMJORCYCL, alors I'envoi des
BAP dans le workflow recherche les approbateurs du cycle dans la table
CYC_APPRO_DET, afin d’alimenter la table « Détail cycle » (DETAIL_WFL) dans la
base du workflow des BAP.

A lissue du traitement définitif,

- Le top workflow est mis a jour (CTOPWEFL = E ou Y) sur les enregistrements dans les
historiques de la finance (FMHISTORAUXI et FMJOR) :

o Letop « E » dans CTOPWFL indique que la facture a été envoyée dans le workflow
des BAP sur un cycle d’approbation de base sans mise a jour possible de
'analytique.
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o Letop «Y »dans CTOPWFL indique que la facture a été envoyée dans le workflow
des BAP sur un cycle d’approbation analytique : les imputations analytiques sont
alors accessibles (si autorisé sur I'axe et cycle dans les paramétres WF analytiques)
sur la facture dans le workflow des BAP.

- Un mail informe le premier approbateur du cycle de validation que des demandes de BAP
sont en attente d’approbation dans le workflow des BAP. Les numéros de demandes de BAP
a valider y sont clairement mentionnés, ainsi que le lien URL permettant d’accéder
directement a l'intranet en mode sécurisé.

Exemple d’un mail adressé a I'approbateur qui doit valider les factures dans le workflow des
BAP :

Votre approbation est requise dans le workflow
6 <
abdelhak farnoune @infor.com < Répondre )
A Claudie Enez

Stratégie de rétention Delete - Inbox - 3 Years (3 ans)
Bonjour,

Une ou plusieurs demandes sont en attente sous votre nom dans le workflow,
sous le(s) numéro(s) :7362, 7363, 7364.

Merci de notifier votre approbation dans le workflow : http://nlbavwapc3/Anael.Web.Soho.V4R6/
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Editions de contrdle

Le traitement d’envoi des BAP dans le workflow des BAP génére des états de controle.

Le traitement provisoire permet d’obtenir les éditions suivantes :

e Liste des « Envois dans le Workflow des BAP », présentée en rupture sur le code cycle et
détaillant les piéces ‘valides’. Seuls les enregistrements valides sont transmis au Workflow

e Liste des « Anomalies des envois dans le Workflow des BAP », en rupture sur le code cycle
et détaillant les factures en anomalie et la raison de cette anomalie

Les anomalies les plus courantes sont : Définition du cycle inexistant pour cette facture -
Email du premier approbateur inexistant - Aucun code responsable sur le Tiers ou l'auxiliaire
— Code cycle sans détail - Code Responsable inexistant au fichier - Pas de User associé au
Code Responsable - Responsable n’a pas d’adresse mail - la piece du grand-livre auxiliaire
ne peut pas étre traitée par le Workflow BAP (piéce avec plusieurs tiers,...).

Remarque : Les factures dont le « Top Workflow » est « En cours » dans la comptabilité (c'est a
dire E ou Y) ou « refusé » c’est a dire « R » ne seront pas traitées dans les Reglements
Automatiques Tiers (quelle que soit la valeur du top « bon a payer »).

La page de garde se présente comme sulit :

M LISTE DES ENVOIS DANS LE WORKFLOW BAP AT

CEZ01 INFOR NEW YORK CITY

Criteres de selection

Etablissement
Périmetre

Date d'arréte 30/11/2020

Augxiliaire F AUXILIAIRE FOURNIS.
Compte collectif début 401100 COLLECTIF FOURNIS B&S
Compte collectif fin 401110 COLLECTIF FOURNIS B&S
Tiers début F560 TAMARA AND CO

Tiers fin F560 TAMARA AND CO

Moyen de paiement

Evénement

Date échéance début 01/01/2020

Date échéance fin 31/12/2030

Responsable début
Responsable fin

Code cycle début CEZ2 Cycle Service Informatique
Code cycle fin CEZ2 Cycle Service Informatique
Traitement Définitif 1
Traitement Batch 1
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- Laliste des envois de BAP se présente comme suit :

LISTE DES ENVOIS DANS LE WORKFLOW BAP Lo tRlZR T 0T

CEZ01 INFOR NEW YORK CITY

Cycle CEZ2 Cycle Service Informatique

Code Tiers Nom Réf.Piéce Date Echéance |Libellé Evt jo Montant | Devise [N°® Interne Ligne

401110 F560 TAMARA AND CO JOETSER 15M10/2020 | 1411/2020 |ACHAT 4 230000 EUR |202112061204340000 1 AFA
DECORATIONS NOEL

401110 F560 TAMARA AND CO JOE780U A7M0/2020 | 15M1/2020 | ACHAT PEINTURE 4 4000,00( EUR | 202112061 205150000 1] AFA

401110 F560 TAMARA AND CO JOEGZ2R 31M0/2020 | 29M1/2020 | ACHAT MODULE DE 4 5000,00( EUR |202112061205440000 1| AFA
BASE

La liste des anomalies des envois de BAP dans le workflow se présente comme suit :

Cas n° 1 : Code cycle sans détail : il manque les approbateurs dans le détail du cycle.

LISTE ANOMALIES DES ENVOIS BAP DANS LE WORKFLOW tetiz2021a1624

CEZ01 INFOR NEW YORK CITY

Cycle ACH ACHATS SERVICES

GENERAUX
[Code Tiers [Nom [Réf.Piece  |Date Cpt [ Eché [ Libellé [ Evt [Reg] M [Devise|N® Interne [Ligne] |
Code cycle sans détail

401110 F628 MOAH ET SACHASARL | SG200L 16/09/2020 01102020 | FOURNITURES 25000 EUR [202112061217000000  1[CEZ
BUREAU

401110 F628 NOAH ET SACHASARL | SG330M 1110972020 09M0/2020 | ACHAT PEINTURE 1000,00 | EUR |200112061218050000 1|CEZ

401110 F628 NOAH ET SACHASARL | SG100M 15/08/2020 12M0/2020 | ACHAT SERV 3000,00 | EUR |202112061216110000  1|CEZ
GENERALIX EDF

401110 F628 MOAHET SACHASARL | JLZ10R 22A0/2020 21M1/2020 | ACHAT MODULE DE 200000 | EUR |202112061607100000  1|CEZ
PAIE FB6

401110 F628 NOAH ET SACHASARL | JLA00M 2702020 26/11/2020 | ACHAT MODULE DE 500000 | EUR |22112061606220000 1| CEZ
BASE

Cas n° 2 : Paramétrage Workflow analytique du code cycle inexistant : dans ce cas, il faut
renseigner le paramétrage analytique sur ce cycle dans 'option « Paramétres WF analytiques ».

LISTE ANOMALIES DES ENVOIS BAP DANS LE WORKFLOW teosos202221534

CEZ01 INFOR NEW YORK CITY

Cycle AF6 SERVICE

INFORMATIQUE
\Cane Tiers \ Nom [Réf.Pléce ‘ Date Cpt | [Libellé | Evt]RagJ Montant | Devise|N" Interne |Lign= |9g|ami
Le paramétrage Workflow Analytique du code cycle est inexistant

401110 F560 TAMARA AND CO CARBOOF 20/06/2020 18/07/2020 |[ACHAT MODULE D9 12000,00] EUR [20220408152113000 1J[cEZ

401110 F560 TAMARA AND CO CARB10E 10/07/2020 09/08/2020 |ACHAT MODULE DE 8100,00 | EUR |20220408152204000 1|cez
BASE

401110 F560 TAMARA AND CO CARB30G 31/07/2020 24/08/2020 |ACHAT MODULE 320,00 EUR [20220408152344000q 1[cEz
Yooz

401110 F560 TAMARA AND CO CAR580H 26/07/2020 24/08/2020 |ACHAT MODULE 7000,00 | EUR | 2022040815244 1000 1|cez
TIERS T6
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Workflow des BAP — Intranet

Ecran ouverture

Sélectionner « Anael Workflow Finance » pour accéder au site.

L'utilisateur et le mot de passe (de I'approbateur ou du responsable de compte) doit étre référencé
dans la table des utilisateurs Intranet d’Anael Finance WS, et doit étre autorisé a se connecter au
site WEB (Zone « Autorisé Intranet » cochée dans la table des Utilisateurs).

Domaine : la valeur provient des paramétres de I'administration du workflow (LSDEMOV4R6 dans
notre exemple).

O Anael Workflow-4.6.0 x '+ % - a X
& C A Non sécurisé | nlbavwapc3/Anael Web.Soho.V4R6/loginLS?cacheld=anaelwlsvar6&returnUrl=%2FworkflowLS%2Fdashboard o B Q ® % * &

infor Anael Workllow 4.6.0 = Connexion Anael Workflow Finance

Login Workflow Finance

Une fois connecté, I'approbateur ou le responsable de compte accéde au menu du workflow des
BAP. Les différentes options du menu se présentent comme suit :

Y Anael Workilow-4.6.0 x  + N

< C A Nonsécurisé | nlbavwapc3/Anael Web.Soho V4R6/workflowlS/dashboard?cacheld=anaelwlsvdrb&returnUrl=%2Fworkflow S%2Fdashboard e B @ & % % &

infor Anael Workflow 4 6.0 = Anael Finance
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Pour accéder a I'approbation des demandes de BAP :

e S’il nexiste qu’un approbateur avec I'adresse mail de I'utilisateur connecté, la liste des
factures a valider s’affiche d’office sans passer par le choix de I'approbateur.

o S’il existe plusieurs approbateurs dont 'adresse mail est identique a celle de I'utilisateur
connecté, alors une fenétre « Choix de I'approbateur » apparait pour sélectionner un code
approbateur dans la liste.

L’option « Approbation » permet & un approbateur du cycle de visualiser et de mettre a jour les
demandes de BAP qui sont en attente de visas dans le workflow des BAP.

Deés que le processus de validation est terminé sur une demande de BAP, un mail est adressé au
« responsable de compte » pour lui signifier que la demande de BAP a été acceptée ou refusée.

Il peut alors intégrer ces demandes de BAP dans la comptabilité. L’extraction des enregistrements
est effectuée pour 'ensemble des sociétés du domaine.

L’option « Suivi des demandes » permet au « Responsable de compte » de visualiser toutes ses
demandes de BAP en cours, acceptées ou refusées, et encore présentes dans le Workflow .
L’extraction des enregistrements est effectuée pour I'ensemble des sociétés du domaine.

L’option « BAP validés par un approbateur » permet a un approbateur (= profil de connexion) de
visualiser :

- Toutes les demandes de BAP en cours, validées ou refusées par cet approbateur,
encore présentes dans le workflow des BAP.

- Toutes les demandes de BAP qui ont été acceptées ou refusées par cet
approbateur, et qui ont été intégrées dans les fichiers historiques comptables d’Anael
Finance WS.

L’extraction des enregistrements est effectuée pour I'ensemble des sociétés du domaine.

L’option Déconnexion permet de se déconnecter de I'environnement, et d’accéder au menu
général du workflow des BAP.

L’option HOME permet d’accéder au menu général du workflow des BAP.
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Approbation des factures

Cette option affiche les factures dont I'utilisateur connecté est « Approbateur » dans le cycle de
validation associé a la facture.

S'’il n’existe qu’un approbateur avec I'adresse mail de I'utilisateur connecté, accés direct a I'écran de
liste des factures a valider sans passer par le choix de I'approbateur.

S'il existe plusieurs approbateurs dont I'adresse mail est identique a celui qui est connecté, une
fenétre « Choix de I'approbateur » apparait pour saisir le code retenu. La liste des approbateurs
permet d’en choisir un.

Q) Anael Workflow-4.6.0 X  +

<« C A Nonsécurisé | nlbavwapc3/Anael. Web.Soho V4R6/workflowLS/approbation or B Q

Choix approbateur

Approbateur

cez &F ‘ ciaudie.anez@inor.com

La liste des approbateurs se présente comme sulit :
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Affichage des factures a valider

Le tableur « Approbation » se présente comme suit :

— Approbation
CEZIClaudie Enez@infor Com

Sociéle Cyo . - P Dato omission Waj Comen( Commentaire
11~ [cezo | | [~ ] - 5] W) - | P o] ~ . W) * . o . W)~

CcEZ01 INFOR NY CITY

o
@
&

TAMARAAND CO 1400025 | EUR 20032018 | PUEXCELS0D | 27105/2020

= 2
- | cEzl INFOR NY CITY cEz2 7250 F560 TAMARA AND €O 8000.00 | EUR 220032018 | PUEXCELB0D | 2710572020 2
+ | cEzi INFOR NY CITY cEz2 7251 FS60 TAMARAAND CO 725023 | EUR 25032018 | PUTEXTEB2 | 270572020 2
5 | cezm INFOR NY CITY cEz2 7260 7560 TAMARAAND CO 130000 | EUR 170972019 | DIFFEAOPDF | 20108/2020 2
> cEzon INFOR NY CITY cezz 7261 £560 TAMARAAND CO 120000 | EUR 20042019 | DIFFSSOPDF | 200872020 2
-+ | CcEzo1 INFOR NY CITY cez2 7262 F560 TAMARA AND CO 60000 | EUR 08052019 | DIFF600POF 201082020 2
+ | cEm INFOR NY CITY CcEZ3 7278 F360 TAMARA AND CO 1500000 | EUR 26112018 | FBD215 19110/2020 2
= INFOR NY CITY AFS 7284 360 TAMARA AND CO £100,00 | EUR 23112019 | BL10ED 2
-+ cEz INFOR NY CITY CcEZ2 7298 880 TAMARA AND CO 14000,00 | EUR 201122019 | ANAODS 271072020 2
- | cezmi INFOR NY CITY cEZ3 7299 F560 TAMARAAND CO 18000.00 | EUR oMz | FEDB20 291072020 2
5 | cezt INFOR NY CITY cEz3 7300 FS60 TAMARAAND CO 7700000 | EUR 112019 | FEDS10 29102020 2
5 | cezn INFOR NY CITY cezs 7301 F560 TAMARAAND CO 4100000 | EUR 2012019 | FEDE0O 20102020 2
-+ | CcEzot INFOR NY CITY cez2 7339 F560 TAMARAAND CO 1700000 | EUR 24112018 | TR470 0810912021 2
+ | cEm INFOR NY CITY CEZZ 7334 F560 TAMARA AND CO 23000,00 | EUR 15082020 | MULT700M 0910872021 2
3 | cEmn INFOR NY CITY cEZz 7335 360 TAMARAAND CO 23000,00 | EUR 1811272020 | ACHE20M 2110972021 2
> CEZO1 INFOR NY CITY CEZ2 7336 F560 TAMARA AND CO 800000 EUR 19122020 ACHBS5F 2110972021 ¢Z
- | cezmi INFOR NY CITY cEz2 7397 F560 TAMARAAND CO 5000.00 | EUR 12122020 | ACHBS3T 2110972021 2
5 | cezt INFOR NY CITY cEz2 7355 F560 TAMARAAND CO 1250000 | EUR 14112020 | AFAZOOM 0611212021 2
5 | cezo INFOR NY CITY cezz 7356 £560 TAMARAAND CO 700000 | EUR 18112020 | JOE444T 0611212021 2
-+ | CcEzot INFOR NY CITY cez2 73857 F560 TAMARA AND CO 800000 | EUR 201172020 | FACT33M 0611212021 2
+ | cEm INFOR NY CITY CEZZ 7358 F360 TAMARA AND CO 12 000,00 | EUR 251172020 JOES10Y 06/12/2021 2
53 CEZ01 INFOR NY CITY CEZ2 7359 F560 TAMARAAND CC 400000 | EUR 141172020 JOES20M 06122021 é
= 2

CEZ01 INFOR NY CITY cEZ2 7360 F580 TAMARAAND CO 12.500,00 | EUR 171112020 | JOE222F 06/12/2021

Les factures affichées correspondent aux demandes de BAP a valider par I'approbateur connecté a
cet instant précis, toutes sociétés confondues, quel que soit leur cycle et le niveau a l'intérieur du
cycle.

L’approbateur peut affiner la sélection des enregistrements en renseignant les critéres de filtre
directement dans I'entéte des colonnes du tableur. L’entéte des colonnes est automatiquement
filtrante. Les informations affichées dans le tableur sont les suivantes :

- Société

- Libellé de la société

- Cycle

- N°de demande de Bon a Payer (= Id Workflow attribué lors de I'envoi des BAP dans le
Workflow)

- Code tiers

- Nom du tiers

- Montant

- Devise

- Date Echéance

- N°de piece

- Date Emission

- Mise a jour Commentaire
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Pour accéder au détail des demandes de BAP, il existe deux méthodes :

- Lafléche (Zoom Avant) permet d’afficher directement le détail d’'une seule demande
de BAP

- Lescases acocher — permettent de sélectionner une amplitude de demandes de
BAP puis cliquer sur le bouton « Valider Choix ». Le programme affiche le détail de la
1¢ demande de BAP. Et dés lors que le visa (acceptation ou refus) est posé sur ce
BAP, le traitement affiche automatiqguement la 2™ demande de BAP, ainsi de suite.

Validation d’'une facture

Le détail de la demande de BAP se présente comme suit ;

Approbation >>> Détalls

= Demande Do Bon A Payer N'. 7250 Emise Lo 271052020 Par AFA
“Sociélé CEZI INFOR WY CITY | Cyele: CEZ2 Cycle Sesvice Informatique | Elals 00DE Agence De Bactile

c b ®

Comptes

B v @ | c

Responsable
R0I DOMINIQUE AND GO

Compta Tiors. Taksphons
o110 F550 TAMARAAND CO o 00145607080
Adresse

U PARC FLORAL batiment AD1 75012 PARIS

cez 202005271728290000

Conditions de Réglement

Valeurs origine

Deviss Dabit Crédit
800000

Dats comptabls N dor
PuEXEE
Libslé écritu

REGUL CHANTIER D59

Date dorigine
22022018 EuR 000

Moysn de paiement Evénoment t
4

Valeurs maditiées

ACH Nalle Travié EUR

— 500200

e | o= Lt =t e == S (e R

cioa Rusil CI100 2002 APUT BO02 688567 | 000

6 6E5ET

L’écran est scindé en plusieurs parties :

e Les boutons-outils dans la partie supérieure de I'écran.

e Les informations comptables de la piéce a valider, telles qu’elles figurent en
comptabilité. Ces informations sont affichées par défaut quel que soit 'onglet en cours
de mise a jour. Le bouton « Développer/Réduire » permet de les masquer ou de les
afficher.

- Comptes : les zones correspondent au code tiers et ses coordonnées, taux
d’escompte, numéro de téléphone, et au responsable de compte. Zones non
modifiables

- Piece : les zones correspondent au code journal, n° de facture, date comptable, n°
de chrono, date origine, devise, montant TTC, identifiant de saisie, numéro interne,
libellé écriture. Zones non modifiables. Le « type de monnaie » permet d’afficher le
montant en monnaie société ou en devise de transaction, selon le critere
sélectionné.
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- Conditions de réglement : elles correspondent aux zones suivantes :

e Moyen de paiement

o Date échéance

e Evénement
La modification de ces zones est subordonnée au paramétrage du « Responsable de
compte » dans Anael Finance WS. Si le responsable de compte est autorisé a

modifier ces zones, elles sont accessibles en mises a jour, sinon les zones sont
grisées, et les valeurs d’origine sont reconduites a 'identique .

Si le moyen de paiement et/ou date d’échéance et/ou 'événement sont modifiés par
un approbateur, les nouvelles valeurs sont mises a jour sur la facture lors de
« l'intégration des demandes de BAP » dans Anael Finance WS.

e Les onglets « Approbation » et « Analytique » : La gestion de ces deux onglets est
abordée ultérieurement dans ce document utilisateur.

Les boutons qui permettent de gérer les demandes de BAP dans le workflow sont les suivants :

CoheooBFEAA>vH

e Retour

e Retour choix approbateur

¢ Document joint (affichage conditionné)
e Zoom Piece comptable

e Commentaire

e Suivant (affiché si plusieurs demandes de BAP sont cochées dans le tableur
« Approbation »)

e Accepter
e Refuser
e Commentaire du visa
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Retour Choix Approbateur

Ce bouton permet de sélectionner un autre approbateur dont le mail est identique a celui du profil
connecteé.

Scan de la facture d’achat

L’affichage du bouton « Document joint » est conditionné. Seules les factures d’achat associées a
un « fichier joint » peuvent accéder a ce bouton qui permet d’afficher le contenu de I'image de la
facture d’achat. Les « images » du connecteur YOOZ proviennent de la base documentaire de
YOOZ, via un lien URL.

__Approbation >>> Détails
= Demande De Bon A Payer N* 3117 Emise Le 31/0872021 Par ENEZ
Sockéité: 00425 INFOCERT CEZ | Cyde: CE3 CYCLE SERVICES GENERAUX CL ET AFA/ Etab: 01 INFOR SIEGE

coelseave c
Comptes |
‘ Document Joint
3o e Tainone —
s a e o o
es
0 LA 55 L3 Motk BTN 1 501
ot
Piece Yo momy ki
o o Do comps o P i oot o
po esans ® Touszay o o Tes0s2
. we ot
c - P
oron
Conditions de Reglement
e snbnce et e e
Tooranis Pl —
wome g Ve o | veeenssen =

— 600300 ACHATS INFORMATIQUES EUR 658377

658377

Le bouton « Document joint » recherche désormais dans la table FMJORURL le lien URL qui
permet d’afficher le contenu du fichier (=scan de la facture) associé a la piece comptable via le
numeéro interne. Ce principe est valable quel que soit le type de LAD paramétré dans la fiche Société
c’est-a-dire « Piéces dématérialisées » ou « Connecteur YOOZ » ou « Connecteur Yooz Rising ».
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Zoom piece

Ce bouton permet d’afficher le détail de la piéce comptable. Seuls les mouvements de comptabilité
générale sont affichés dans ce tableur.

Le type de monnaie permet d’afficher le montant en devise de transaction, ou en devise société en
fonction du critére sélectionné.

Zoom piéce X Fermer

Détall de 1a piéce CompiaDie N* T250 / Société : CEZ01INFOR NY CITY | Gycie : CEZZ Cyele Service informanque

Typa monnaie

Societe -
Journal N facture N d'enregistrement Dats comptable Date origine Libelié acriture N inteme Ident.
E PJEXCELE0O 217 23022018 221022018 REGUL CHANTIER D59 202005271728290000 CEZ
Ligne N+ Tiers N* denregisirement Libellé acriture Débit Cradit Devise
[ - [~ [ON [~ =- =~ [a] =
1 F560 217 REGUL CHANTIER D59 0.00 800000  EUR
2 F560 Ficd REGUL CHANTIER D59 1333,33 0,00 EUR
F560 217 REGUL CHANTIER D59 6 666,67 0,00  EUR
nregistr pa v

Commentaire

Ce bouton permet de saisir un commentaire sur la piece comptable. Dés que les commentaires sont
validés par le bouton « Enregistrer », ils sont mémorisés dans la table COMM_WFL de la base du
workflow. Le nombre de caractéres maximum autorisés est de 500 caracteres.

Commentaire [2) Enregistrer X Fermer

Société : CEZ01 INFORNY CITY / Cycle : CEZZ Cycle Service Informatique / N* demande : 7250

Facture a régler en Urgence.
Chantier blogué suite & un probléme de livaison
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Suivant

Le bouton « Suivant » est affiché dés lors qu’'une amplitude de demandes de BAP est sélectionnée
dans le tableur « Approbation » (via les cases a cocher).

Le bouton « Suivant » permet également de passer a la facture suivante sans mettre a jour le visa
(Acceptation ou Refus) sur la facture en cours.

Onglet « Approbation »

Cet onglet contient les informations relatives au circuit de validation.

__ Approbation >>> Détails
= Deman

dia Da Bon A Payer N°- 3157 Emise La 21/102021 Par ENEZ
Soiélé. 00425 INFOCERT CEZ | Cycle: CE2 CYCLE SERVICE INFORMATIQUE CL Etab: 01 INFOR SIEGE

CHxEBE®8vE

Comptes
Escompte Téléphone Responsabla

Compte
0350507080 i

Tiers
401000 50003 TAMARA SARL

102 PLACE 1SSY LES MOULINEAUX BATIMENT A01 75016 PARIS

Piece Typemonnaie | Transacton

Devise Débit Crédit

Joumal N* facture Date comptable N* Chrono Date d'origine
e EUR 000 17 000,00

ACY ENVED 17082019 9 15092019
gent. Ne inteme Linete scrure.
RE £4322120414205300 ACHAT MODULE DE EASE~

Conditions de Réglement
Date écnéance Mode réglement Limge
vs VIREMENTS SEPA

oo [ o | veemenraser =

Commentaire

8] -

OK BAP 2 regler en Urgence - Agence Lile

Page [ 1 | surt

Cet onglet affiche le détail du cycle de validation c’est-a-dire les différents approbateurs du cycle, le
niveau de validation, ainsi les informations relatives au « Visa » sur le BAP (= Date/heure de
validation, top « Accepté » ou « Refusé » et commentaire de chaque approbateur).

L’approbateur en cours est identifié par les zones du Visa non renseignées.

Cet onglet permet a I'approbateur d’approuver la demande de BAP en 'acceptant ou la refusant, et
en saisissant un commentaire qui devient obligatoire dans le cas d’'un refus. Le nombre de
caractéres maximum autorisés est de 100 caractéres dans la zone « Commentaires Approbateurs ».

Acceptation du BAP : Sila demande du BAP est acceptée par I'approbateur, les zones relatives
au « Visa » sont automatiquement alimentées, puis :

- Un mail est envoyé a:
o lapprobateur suivant du cycle si un niveau supérieur existe

o ou a défaut au « responsable de compte » pour I'informer que le BAP a été
accepté.
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- Le workflow des BAP propose la facture suivante.
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Refus du BAP : Sila demande du BAP est refusée par I'approbateur, les zones relatives au
« Visa » sont automatiquement alimentées, puis :

- Le circuit de validation s’arréte automatiquement, méme si d’autres approbateurs
suivants existent sur le cycle de validation.

- Un mail est envoyé au « responsable de compte » pour I'informer que le BAP a été
refusé.

- Le workflow des BAP propose la facture suivante.

IMPORTANT : Avant d’accepter ou de refuser une demande de BAP dans l'onglet « Approbation »,
il est nécessaire de bien valider les imputations analytiques dans I'onglet « Analytique », et de
contréler le moyen de paiement, la date d’échéance et I'événement le cas échéant sur le BAP.

Modification du cycle de validation :

Dans I'onglet « Approbation », il est possible de modifier (ou ajouter ou supprimer) des approbateurs
sur le cycle de validation, sous certaines conditions. Les boutons « + » et « Corbeille » apparaissent
dans le tableur quand I'approbateur en cours (= profil connecté) est autorisé a « modifier tous les
approbateurs du cycle » ( Cf dans Anael Finance WS : Menu Général / Workflow / parameétres /
Approbateurs).

__ Approbation >>> Détalls
= Demande

De Bon A Payer N': 7250 Emise Le 27/05/2020 Par AFA
Sodété: CEZ01 INFOR NY CITY / Cydle: OEZ2 Cycle Service Informatique | Etab: 0008 Agence De Bastile

C e BavE c
Comptes

Compte Tiers Escompte Teteghone Responsatle
401110 FE80 TAMARAAND CO 0 00145607080 RO3 DOMINIGUE ANO CO

120 RUE DU PARC FLORAL baliment AD1 75012 PARIS

Pigce. Type monnsie | secars

Date giongine Davise Datit craait
2202208 EUR 00 800000

Date comptable
23022018

Joumal
50
igent

Conditions de Reglement

Valeurs origine
Valeurs modifiées 22032018 =

: bation Analyiiques

Q -
m
- -
+ cez 1 — =
+ & aen 2

[1]
Page [ 1| surt

Le principe est le suivant :

- Se positionner sur I'approbateur en cours, et cliquer sur « + » pour insérer un nouvel
approbateur sur le niveau suivant. Renseigner le code approbateur dans le tableur.

- Ou, se positionner sur I'approbateur a supprimer et cliquer sur la « Corbeille »

Les modifications des approbateurs du cycle sont prises en compte dés lors que I'approbateur en
cours a approuvé la demande de BAP (c’est a dire accepté ou refusé).

NB : La modification d’un cycle d’approbation effectué dans le workflow des BAP n’impacte
jamais le paramétrage de base des cycles d’approbation dans Anael Finance WS.
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Onglet « Analytique »

L’affichage de I'onglet « Analytique » est conditionné. Seuls les cycles d’approbation déclarés de
type « Bon a payer analytique » (code BONAPAYER2) déclenchent 'affichage de cet onglet. Sinon,
cet onglet n’apparait pas dans le workflow des BAP.

Il se présente comme suit :

__ Approbation >>> Détails

= Demande De Ban A Payer N*- 7250 Emise Le 27/05/2020 Par AFA

Sodiété: CEZ01 INFOR NY CITY [ Cyde: CEZ2 Cyde Service Informatique / Etab: 0008 Agence De Bastile
CoBBvE [smrmom c

Comptes

Piece Type monnaie Sociéte

Afficher gius

Conditions de Réglement
Ticher g

— 600200 ACH hatie Travié EUR 665667 3
[T R T T S N

cI100 Progiciel Finance 5002 AGENCE PARIS 666667 | 0.00

5666,67

Page | 1| sur1 15 enregistrements par page ¥

Le tableur analytique est déployé d’office afin d’afficher tous les mouvements HT de la piece
comptable, ainsi que toutes les imputations analytiqgues associées a chague mouvement CG.

Rappelons que I'affichage des mouvements HT dont le CG est soumis a analytique est subordonné
au « Paramétrage du workflow analytique » (Cf dans Anael Finance WS : Menu Général /
Workflow / Paramétres / Paramétres WF analytiques) dans lequel peuvent étre définies les
racines de comptes généraux qui sont prises en compte dans le workflow des BAP.

Dans le paramétrage du cycle analytique, les informations qui sont définies sont les suivantes :
- Numéros d’axes analytiques a afficher (4 au maximum)
- Les axes analytiques modifiables

- Les centres d’attente par axe qui doivent étre remplacés par un Cl réel dans le
workflow

- L’autorisation ou non de reventiler les lignes analytiques dans le workflow des BAP.

- Lesracines des comptes généraux suivis en analytique : si cette zone est
renseignée, seuls les CG dont la racine est identique a celle qui est paramétrée,
peuvent étre affichés dans le tableur analytique du workflow des BAP. (Exemple :
Comptes suivis en analytiques : 6*). Tous les autres CG suivis en analytique sont
exclus dans le tableur analytique du workflow des BAP.
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Une demande de BAP qui dispose de plusieurs lignes HT se présente comme suit :

— 600500 Fras de logement EUR Devise 12000.00 3 [c]

— 600600 Courtace EUR 200000 4 ]

cien

— aoozin s o T R 56867 s 8
S s e 2= B =t B | == S—
oot s16667 | 00

caur CENTRE GatT IMPLTATION B001

516667

Reventilations analytiques :

B . L’affichage de ce bouton situé sur la ligne CG est conditionné.

Si le paramétrage du cycle analytique permet la reventilation analytique (Cf dans Anael Finance
WS : Menu Général / Workflow / Paramétres WF analytiques — Zone « Reventilation
analytique autorisée » cochée sur le cycle de validation), alors le bouton « + » s’affiche au
niveau du mouvement CG (sur la droite du tableur).

Ce bouton permet d’ajouter de nouvelles reventilations analytiques sur un mouvement de
comptabilité générale dans le workflow des BAP.

Le bouton « Corbeille » permet de supprimer des mouvements analytiques le cas échéant.

Si plusieurs ventilations analytiques existent sur un mouvement de comptabilité générale, la somme
des montants ventilés doit étre égale au montant HT du mouvement CG inducteur.

Centres d’attente :

Si la piece comptable est affectée d’'un ou plusieurs centres d’'attente, la mention « A SAISIR »
apparait a la place du Cl d’attente dans le tableur analytique. Il est impossible « d’accepter » la
demande de BAP en I'état. L’approbateur doit renseigner un centre analytique réel a la place de la
mention « A SAISIR » :

- Acceptation du BAP : Si au moins un des axes analytiques du mouvement
comptable est affecté d’un centre d’attente, alors ce dernier doit étre remplacé par un
Cl réel lors de I'acceptation de la demande de BAP.

- Refus du BAP : Si au moins un des axes analytiques du mouvement comptable est
affecté d’un centre d’attente, alors en cas de refus, ce dernier peut étre validé en
I'état sans étre remplacé par un Cl réel.
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Accepter ou Refuser

M X

Ces deux boutons sont accessibles dans la partie supérieure du détail de la demande de BAP, ou
dans l'onglet « Approbation ». lls permettent d’accepter ou de refuser une demande de BAP dans le
workflow .

Acceptation d’'une demande de BAP :

Avant d’accepter une demande de BAP, I'approbateur doit s’assurer que toutes les zones
modifiables ont été contrdlées sur la demande de BAP en cours : Conditions de reglement (=
Moyen de paiement, date d’échéance et événement), ainsi que les imputations analytiques. Un
commentaire peut étre saisi par 'approbateur sur la demande de BAP dans la zone « Entéte » ou
dans l'onglet « Approbation », et reste facultatif. L’acceptation de la demande de BAP provoque
'envoi d’'un mail :

o A l'approbateur suivant du cycle de validation, si il existe un niveau supérieur dans le
cycle.

e Auresponsable du compte fournisseur si 'approbateur est le dernier dans le cycle de
validation. Le responsable est ainsi informé de I'acceptation de la demande de BAP. Cette
derniére peut alors étre intégrée dans Anael Finance WS.

Exemple d’un mail a 'approbateur suivant du cycle de validation :

CEZ6 - BAP : F628|NOAH ET SACHA SARL|JLE666G|09/11/2020|3400,00|EUR|CEZ01 - BAP Accepté -
abdelhak.farnoune@infor.com
o A © Claudie Enez
Stratégie de rétention Delete - Inbox - 3 Years (3 ans)
L'emetteur : AFA a soumis le 06/12/2021 la demande de Bon & Payer 7365
- Ref : F628 |NOAH ET SACHA SARL|JLE666G|09/11/2020|3400,00| EUR|CEZO1

Veuillez indiquer votre visa dans le Workflow
http://nlbavwapc3/Anael.Web.Soho.V4RE/

- Ce document a été accepté par AFA le 06/12/2021
(BAP a régler en URGENCE - Chantier bloqué)
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Exemple d’un mail envoyé au responsable du compte fournisseur — BAP accepté :

CE2 - BAP : 50003 _TAMARA SAR_N° VAL60O _ 40000,00 EUR_10/01/20_STE INFOCERT CEZ - BAP Accepté -

P
- ) Répondre
abdelhak.farnoune@infor.com ) e
A Claudie Enez

elete - Inbc
Votre demande de bon a payer 3162 du 26/10/2021 a été acceptée

- Ref: 50003 _TAMARA SAR_N° VAL600 _ 40000,00 EUR_10/01/20_STE INFOCERT CEZ

Refus d’'une demande de BAP :
Le refus d’'une demande de BAP repose sur les étapes suivantes :

e Lazone « Commentaire Approbateur » devient obligatoire dans I'onglet « Approbation ». Le
nombre de caractéres maximum autorisés est de 100 caracteres. Le commentaire peut
comporter des caractéres spéciaux: - é &

e Un mail est envoyé automatiquement au responsable du compte fournisseur quel que
soit le niveau de I'approbateur dans le cycle de validation. Le responsable de compte est
ainsi informé du refus de la demande de BAP. Dés lors, le circuit de validation est interrompu
dans le workflow sur cette demande de BAP.

e Une demande de BAP refusée dans le workflow peut étre intégrée dans Anael Finance WS,
puis recyclée dans un autre circuit de validation si besoin.

CEZ2 - BAP : F628|NOAH ET SACHA SARL|FAC500|14/06/2020]12500,00|EUR|CEZO1 - BAP Refusé -
abdelhak.farnoune@infor.com
o A © Claudie Enez
Stratégie de rétention  Delete - Inbox - 3 Years (3 ans)
Votre demande de bon a payer 7353 du 05/11/2021 a été refusée par AFA le 08/12/2021
- Ref: F628| NOAH ET SACHA SARL|FAC500|14/06/2020|12500,00 | EUR|CEZ01

. Commentaire : REFUS du BAP car DOUBLON et NON CONFORME
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Parametres du tableur, filtre, personnalisation et export des
données

Dans I'entéte de chaque colonne, des fonctions permettent de filtrer les données. Ces différentes
fonctions sont accessibles par le bouton situé a gauche de I'entéte de la colonne.

Exemple d’un filtre sur la date d’émission des demandes de BAP :  >=01/01/2021

Approbat
=

e

5 CEZ01 | INFORNYCITY cEZ2 | T3m F560 TAMARAAND CO 1700000 EUR 24112018 | TR4TO
5 CEZ01 | INFORNYCITY cEzz | 73m F580 TAMARAAND CO 2300000 EUR 150812020 | MULT700M = e
- CEZ0 INFOR NY CITY CEZ2 7336 F560 TAMARAAND CO 2300000 EUR 161212020 ACHE20M ¥ Nost pas coal
5 CEZ01 | INFORNYCITY cezz | 7337 F560 TAMARA AND CO 500000 EUR 12122020 | ACHAS3T @ Estae
3 CEZO | INFORNYCITY cEZ2 | 73 F560 TAMARAAND CO 1250000 EUR 14112020 | AFA200M © Nesipaswde
5  CEZ0l | INFORNYCITY cEzz | 7387 F560 TAMARAAND CO 800000 EUR 20112020 | FACT33M  Dans linienvalle
5  CEZ01 | INFORNYCITY cEZ2 7358 F560 TAMARAAND CO 1200000 EUR 261172020 | JOES10Y < Inférieur &
5 CEZ01 | INFORNYCITY cEz2 | 11 F560 TAMARAAND CO 300000 EUR 2112020 | JOETIOU = Inférieur ou 6gal &
> CEZO1 INFOR NY CITY CEZ2 7362 F560 TAMARAAND CO 230000 EUR 141172020 JOETS5R > Supérieur &
5 CEZ01 | INFORNYCITY cEZz | 7383 F560 TAMARAAND CO 400000 EUR 15/11/2020 | JOETBOU + 2 Supérieur ou égal &
3 CEZ01 | INFORNYCITY cEz 737 F560 TAMARAAND CO 500000  EUR 08082020 | ACHT20HR | 1314212021 2
> CEZ01 | INFORNYCITY CcEz 7388 Fo60 TAMARAAND CO 800000 EUR 20082020 | ACHTODLM | 131212021 2
> CEZ01 INFOR NY CITY CEZ 7369 F560 TAMARAAND CO 1250000 EUR 2211172020 | MULTIG00 131272021 2
5 CEZ01 | INFORNYCITY cez 7an F560 TAMARA AND CO 400000 EUR 220912020 | JL80OM 131212021 2
5 CEZ01 | INFORNYCITY cEzz | 7379 Fo80 TAMARAAND CO 300000 EUR 18/102020 | NOBOOP 141212021 2
5 CEZ01 | INFORNYCITY cEzz | 7380 F560 TAMARAAND CO 1300000 EUR 23102020 | NOZ1OM 141212021 2
Page | 1 | sur1 100 enregistrements par page v

Le bouton °°°  permet d’accéder aux différentes fonctions du tableur : Personnalisation des
colonnes, exportation des données du tableur sur Excel, gérer la taille des lignes, et gérer les filtres
du tableur.

Q¢ X
@ Personnaliser les colonnes

Reéinitialiser & valeur par défaut

3 CEZ0l  INFORNYCITY cEz2 | 733 F560 TAMARAAND CO 1700000 EUR 241172019 TRATO 0910812021 2
Exporter vers Excel
5 CEZ0l  INFORNY CITY CEZR2 | 734 F560 TAMARAAND CO 2300000 EUR 15082020  MULTZ00M | 0109/2021 L e selone
5 | CEZ01  INFORNYCITY cE |73 F560 TAMARAAND CO 2300000 EUR 161122020 ACHB20M | 210872021 2| Ties pette
-+  CEZM INFOR NY CITY CEZ2 7337 F560 TAMARAAND CO 500000 | EUR 121122020 ACHS53T 210972021 2 Peita
5 | CEZ0l  INFORNYCITY cEn2 7355 F560 TAMARAAND CO 1250000 | EUR 14/11/2020 | AFA200M 06/12/2021 2 \oyee
5 CEZ01  INFORNYCITY CER | 7357 F560 TAMARAAND CO 800000 EUR 201172020 FACT3IM 0612/2021 2 Gange
5 CEZ0l  INFORNYCITY CEz2 | 735 F560 TAMARAAND CO 1200000 EUR 25112020 JOES10Y 0611272021 2 | ciwer
3 CEZ0l  INFORNYCITY CEZ2 | 13%1 F560 TAMARAAND CO 300000 EUR 221112020 | JOET10U 06112/2021 & Mficher la ligna de fitre
5 | CEZOl  INFORNYCITY cEz2 | 7362 F560 TAMARAAND CO 230000 EUR 141172020 | JOETS5R 0612/2021 2 exccuterle e
5 CEZ0l  INFORNYCITY CE2 | 7383 F560 TAMARAAND CO 400000 EUR 15/11/2020 | JOET8OU 0511272021 2 Efaceriefive
5 CEZNl  INFORNYCITY CcEz 7367 F560 TAMARAAND CO 800000 EUR 080082020  ACHT20HR | 1311272021 2
5 CEZ0l  INFORNYCITY CEZ 7368 F560 TAMARAAND CO 800000 EUR 20082020 | ACHTOOLM | 131272021 2
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Suivi des demandes

Le suivi des demandes est accessible uniqguement par les « Responsables de comptes
Fournisseurs » (qui sont paramétrés dans les fiches fournisseurs). Ce traitement consiste a
visualiser les demandes de BAP suivies par le responsable de compte (= profil connecté), encore
présentes dans le workflow de BAP quel que soit leur statut dans le circuit de validation.

Aucune zone de la facture n’est modifiable par le responsable de compte, et le BAP ne peut faire
I'objet d’aucune acceptation ou d’aucun refus. Une relance peut étre envoyée par mail a
I'approbateur qui est en attente d’approbation sur une demande de BAP. Le détail de la demande de
BAP, le détail de la piece comptable et le scan de la facture d’achat peuvent étre affichés pour
chaque demande de BAP.

Ce traitement permet d’afficher les demandes de BAP selon les critéres suivants :
- Toutes (Code E, TetR)

- Encours (Code E)
- Acceptées (Code T)
- Refusées (Code R)

- A partir d’'une date d’émission

L’approbateur peut affiner la sélection des enregistrements en renseignant les critéres de filtre
directement dans I'entéte des colonnes du tableur. L’entéte des colonnes est automatiquement
filtrante.

L’écran se présente comme suit :

— Suivi des demandes

ENEZ | Claudie Enez@Orange Fr

Liste des demandes en cours

O Toutes En cours Acceptées Refusées a partir du ™| = Filtrer
v Qo X -

N demande | Top Etat | Société
(Rl ~ ("l ~ "] ~ | cEZ01

- 6285 T CEZ01 INFOR NY CITY 13097201 CEZ2 ENEZ F400 BERNARD AND CO 161172011 15821 | EUR XAVOS50 é =

- 6324 T CEZ01 INFOR NY CITY 2710972011 CEZ2 ENEZ F400 BERNARD AND CO 31102011 1500000 EUR XFCB800 ﬁ =

- 6357 T CEZD1 INFOR NY CITY 22mrzon CEZ2 ENEZ F300 DUMONT SARL 20/062011 1500000 | EUR XFES00 é =

> 6431 T CEZ01 INFOR NY CITY 1111212013 CEZ2 ENEZ F370 PURDEY SARL 07/08/201Z 47000000 EUR XFC500 d =

- 6683 E CEZ01 INFOR NY CITY 14/01/2015 CEZ2 ENEZ F390 DOMINIQUE SARL 02/03/201¢ 15 000,00 | EUR FADO1 2 =

- 6684 E CEZ01 INFOR NY CITY 14/01/2015 CEZ2 ENEZ F380 DOMINIQUE SARL 02/03/201< 1400000  EUR WRK102 é =

- 6685 E CEZ01 INFOR NY CITY 14/01/2015 CEZ2 ENEZ F390 DOMINIQUE SARL 03/04/201¢ 420000  EUR WRK205 d &  COMMENTAIRE SUIVI

- 6686 = CEZ01 INFOR NY CITY 141012015 CEZ2 ENEZ F380 DOMINIQUE SARL 03/04/201¢ 40 000,00 | EUR FAD02 2 &  FACTURE AREGLERE

> 6689 E CEZ01 INFOR NY CITY 141012015 CEZ2 ENEZ F300 DOMINIQUE SARL 06/07/201 700000  EUR WRK960 2 =

- 6691 E CEZ01 INFOR NY CITY 14/01/2015 CEZ2 ENEZ F380 DOMINIQUE SARL 08/08/7201¢ 723000 EUR WRK520 4 =

> 6602 E CEZ01 INFOR NY CITY 14012015 | CEZ2  ENEZ F300 DOMINIQUE SARL 08/092012 5200000 EUR FB500 2 =

- 6693 E CEZ01 INFOR NY CITY 1410112015 CEZ2 ENEZ F380 DOMINIQUE SARL 10/081201< 4100000 EUR FB300 2 =

- 6604 E CEZ01 INFOR NY GITY 11022015 | CEZ2  ENEZ F230 CLAUDE AND CO 02/041201< 1250000 | EUR FA001 2 =

- 6695 E CEZ01 INFOR NY CITY 1170212015 CEZ2 ENEZ F230 CLAUDE AND CO 03/05201¢ 800000  EUR FADO4 2 =

> 6696 E CEZ01 INFOR NY CITY 11/0212015 CEZ2 ENEZ F230 CLAUDE AND CO 05/07/201¢ 25000 | EUR FADOS 2 =

Les colonnes du tableur se présentent comme suit :
- N° de demande de Bon a Payer (= Id Workflow)
- Top ETAT (E = Encours, T = Acceptées, R = Refusées)
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- Société
- Libellé de la sociéeté
- Date d’émission
- Cycle
- Approbateur
- Code tiers
- Nom du tiers
- Date d’échéance
- Montant
- Devise
- N°de piece
- Relance
Pour accéder au détail des demandes de BAP dans le suivi, il existe deux méthodes :

- Lafléeche (Zoom Avant) permet d’afficher directement le détail d’'une seule
demande de BAP

- Lescases acocher " permettent de sélectionner une amplitude de demandes de BAP
puis cliquer sur le bouton « Valider Choix ». Le programme affiche le détail de la 1¢¢
demande de BAP, et la touche « Suivante » permet d’afficher immédiatement le détail de

la demande de BAP suivante.

Détail d’'une demande de BAP avec cycle analytique :

Si le cycle de validation est déclaré « Analytique » c’est-a-dire de type « BONAPAYER2 », I'onglet
« Analytique » est affiché en priorité dans le détail de la demande de BAP. Les boutons

« Accepter » ou « Refuser » et « Commentaire approbateur » n’apparaissent pas dans I'entéte du
« Suivi des demandes de BAP ». Toutes les zones de cet écran sont en visualisation.

Suivi des demandes >>> Détails

= Demande De Bon A Payer N": 7213 Emise Le 07/01/2020 Par ENEZ
Saciété: CEZ01 INFOR NY CITY  Cycle: GEZ2 Cycke Service Informatiqu / Etab: 0008 Agence De Bastille

cC B8 c
Comptes.
Amicher plus
Piéce Type monnaie | Soceie
AMChes pus
Conditions de Réglement
Aficher plus
Approbation | Analyliques
Q -
Compte Montant HT
O] =
— 600200 ACH Htalie Travie EUR 100000 3
= [ (-3 R S [ 5 N (=S
1200 CENTRE CI200 8200 AGENCE DE LYON 600,00 | 0,00
ci210 CENTRE CIZ10 B203 IMPUTATION B203 250,00 | 0,00
ci220 CENTRE G220 8204 IMPUTATION B204 50,00 | 0,00
1205 Centre CI205 B205 IMPUTATION B205 100,00 | 0,00
100000
Page [ 1 | sur1 15 enregistrements par page v
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L’affichage des informations des pavés « Comptes », « Piéce » et « Conditions de réglements » est
similaire & celui de I'approbation, sans les mises a jour des conditions de réglement, et des
imputations analytiques. Les pavés peuvent étre déployés a la demande.

Détail d’'une demande de BAP sans cycle analytique :

Si le cycle de validation est déclaré sans gestion analytique c’est-a-dire de type « BONAPAYER »,
I'onglet « Analytique » n’est pas affiché dans le détail de la demande de BAP. Seul I'onglet

« Approbation » affiche les différents approbateurs du cycle. Les boutons « Accepter » ou

« Refuser » et « Commentaire approbateur » n’apparaissent pas dans I'entéte du « Suivi des
demandes de BAP ». Toutes les zones de cet écran sont en visualisation.

L’affichage des informations des pavés « Comptes », « Piéce » et « Conditions de réglements » est
similaire a celui de I'approbation, sans les mises a jour des conditions de réglement. Les pavés
peuvent étre déployés a la demande.

__ Suivi des demandes >>> Détails

= Demande De Bon A Payer N°: 7370 £mise Le 1312/2021 Par E.
S0Ciéié: CEZO1 INFOR NY GITY / Gyce: GEZ Gycle GEZ 2016 / Elab: 0008 Agence De Bastile

cB e c
Comptes
Compte Tiers Escompts Téléphone Responsabie
401110 F560 TAMARA AND CO 0 001456070680 ROT ISABELLE VERMOZ
Adresse
120 RUE DU PARC FLORAL batiment AD1 75012 PARIS
Afficher moins
Piéce Type monnaie Société
Journal N° facture Date comptable N d'enregistrement Date c'origine Devise Devit Credit
&0 448 16/08/2020 JLe44r 07/08/2020 EUR 0.00 2300000
Ident. N interne Libellé écriture
CEZ 202112131433300000 ACHAT MODULE DE BASE

Afficher moins

Conditions de Réglement

Dats échéance Moysn cie paisment Evénsment
Valeurs onigine 0710972020 1 Letwe chéque
Valeurs modifiées = 4 OF | Letiechique

Afficher moins

Approbation

Approbataur Niveau Date [ Acceptie Refusée Commantaira
Al - =~ == =] (W] *

131212021 144640 o BAP a regler en décembre 2021 - URGENT

>
kil
by
o | =
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Scan de la facture d’achat

L’affichage du bouton « Document joint » est conditionné. Seules les factures d’achat associées a
un « fichier joint » peuvent accéder a ce bouton qui permet d’afficher le contenu de I'image de la
facture d’achat. Ce principe concerne les piéces qui sont associées a un fichier joint (via le module
des « Piéces dématérialisées »), ou a une image du connecteur YOOZ en provenance de la base
documentaire de YOOZ (via un lien URL Yooz ou Yooz Rising avec Token).

Détails
Emise Le 05/11/2021 Par ENEZ
INFOR NY CITY / Cycle: CEZ2 Cycle Senvice Informatique / Etab: 0008 Agence De Bastille

Conditions de Réglement
Aflicher pl

Approbation  Analytiques

@ oo
Compte Libellé T W Ligne
Il - F- =- =

— 600600 Courtage EUR 5 000,00 3
== ey e e emss eeemes ]
Cl600 Progiciel de Finance B600 Agence de DIJON vaor V307 5000,00 | 000

5000,00

Page | 1 | surt 15 enregistrements par page +

Le bouton « Document joint » recherche désormais dans la table FMJORURL le lien URL qui
permet d’afficher le contenu du fichier (=scan de la facture) associé a la piece comptable via le
numeéro interne. Ce principe est valable quel que soit le type de LAD paramétré dans la fiche Société
c’est-a-dire « Pieces dématérialisées » ou « Connecteur YOOZ » ou « Connecteur Yooz Rising ».

Zoom piece
Le zoom piéce permet de visualiser la piece comptable. Seuls les mouvements de comptabilité

générale sont affichés.

La zone « Type de monnaie » permet d’afficher les montants en monnaie société ou en devise de
transaction en fonction du critére sélectionné.

Détail de Ia pléce comptable N 7354 / Société : CEZ01 INFOR NY CITY / Cycle : CEZ2 Cycle Service Informatique

Type monnaie
Socielé -

Journal N facture N° crenregistrement Date comptable Date crorigine Libellé eriture N inteme Ident.
60 YQOZT20H

2900772620 2610772020 AGHAT MODULE ZRT-H9 202111041058130001 cEZ

1 401110 FG28 75 ACHAT MODULE ZRT-H8 0,00 600000 EUR
2 445625 FE623 ars ACHAT MODULE ZRT-H3 1000,00 000 EUR
3 600600 Fe28 s ACHAT MODULE ZRT-HS 5 000,00 000 EUR

Pags | 1 | sur1 15 enregistrements par page ¥
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Commentaire

Ce bouton permet de saisir un commentaire sur la piece comptable. Dés que les commentaires sont
validés par le bouton « Enregistrer », ils sont mémorisés dans la table COMM_WFL de la base du
workflow. Le nombre de caractéres maximum autorisé est de 500 caracteres alphanumeriques.

Commentaire 1) Enregistrer X Fermer

Société : CEZD1 INFOR NY CITY | Cycle : CEZ2 Cycle Servics Informatique / N° demande : 7354

Facture & régler en URGENCE
Chantier bioqué suite & des probleme de livraisor|

Relance d’'un approbateur

Le responsable de compte peut relancer un approbateur qui bloque le processus de validation d’une
demande de BAP en cours. Pour ce faire, sélectionner la demande, puis cliquer sur le bouton
« Relance » (Sigle « Enveloppe » a droite du tableur)

= Suivi des demandes

" ENEZ/Claudie Enez@inior.Com

Liste des demandes en cours

© Toutes O Encours ) Accopides () Refusées 3 partircu | | = Fiter
v Q c X

Tiers Nom Tiers Date ecnaa Devse | W pice S ——

1 - 7213 E CEZD1 07/01/2020 CEZ2 AFA F550 TAMARA AND CO 18/06/2017 120000 EUR SAS001 d ﬂ

1 -5 1282 E CEZO1 2000872020 CEZ2 AFA 580 TAMARA AND CO 08/05/2018 600,00 | EUR DIFFS00PDF 2 =

] o 734 E CEZO1  0a092029 CEZ2 cEz Fse0 TAMARA AND CO 151082020 2300000 | EUR MULT700M 2 =

] > 1% £ CEZUI 210812021 cezz | cez Fo80 TAMARA AND CO 16/12:2020 2300000 EUR | ACH820M 2 | =

I € CEZo1 | 21082021 | CEZ2 | AFA Fs0 TAMARAAND GO 191212020 500000 | EUR | ACH8SSF z2 =

NEN E CEZV 21002021 cEz2 | cEz F560 TAMARA AND CO 12/12:2020 500000 | EUR | AcHBSAT 2 =

| oa Tm R cEZV  om12Z021 cEzz | cEz Fo50 TAMARA AND CO 181172020 700000 | EUR | JOEM4T 2 | =

N E cezo1 | owizaoz | cEz | cez Fs60 TAMARAAND CO 20112020 800000 | EUR | FACTZIM 2 =

R E CEZV  om122021 cEz2 | cEz F560 TAMARA AND CO 25112020 1200000 | EUR | JOESIOY 2 | =

] Y 7359 R CEZD1  0BM2/2021 CEZ2 CEZ F880 TAMARA AND CO 14/11/2020 400000 | EUR JOEB20M 2 =

] E CEZV 12202t cEz | cez Fe80 TAMARA AND CO 081082020 500000 | EUR | ACHTOHR @ 2 | &

] =+ 738 E CEZO1 131272021 CEZ = F550 TAMARA AND CO 2010872020 800000 | EUR ACHTOOLM 2 =

] > 7369 E CEZN 131272021 CEZ CEZ Fas0 TAMARA AND CO 221172020 1250000 | EUR MULTI900 é =

] > 10 E CEZV  tai22021 CEZ | AFA F560 TAMARA AND CO 071002020 2300000 | EUR | JLB4R 2 | =

| T E cEZM 13122021 cEz | cez F560 TAMARAAND CO 220082020 400000 | EUR | JLBoOM 2 | =
page [ 1 |sua b ml 100 enregistiements par page =
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Les données relatives a la demande de BAP sont rappelées dans I'écran ci-dessous. Le
responsable de compte correspond a I'expéditeur, et le destinataire du mail correspond a
I'approbateur relancé. Puis cliquer sur le bouton « ENVOYER ».

Relance (# Envoyer X Fermer

De*

claudie enez@infor.con|

abdelhak famoune@infor com

sbaue - BAP  FSBO[TAMARA AND COISASO012017106/18{1200 00 EURICEZ01
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BAP validés par un approbateur

Principe géneéral

L’option « BAP validés par un approbateur » est accessible par un approbateur du cycle de
validation. Ce traitement consiste a visualiser :

- Les demandes de BAP en cours dans le workflow selon leur état dans le circuit de
validation (en cours, accepté ou refusé) pour lesquelles I'approbateur connecté est défini
dans le cycle de validation, quel que soit son niveau dans le circuit de validation. Le
traitement recherche en priorité le « TOP état Entéte » du BAP, puis décline le « visa de
I'approbateur connecté » (accepté ou refusé, ou en cours),

- Les demandes de BAP intégrées dans Anael Finance WS, pour lesquelles I'approbateur
connecté est défini dans le cycle de validation, quel que soit son niveau dans le circuit de
validation, et qui a accepté ou refusé le BAP. Le traitement recherche en priorité le « visa de
I'approbateur connecté » (accepté ou refusé), puis décline le « TOP Etat Entéte » du BAP.

L’approbateur peut affiner la sélection des enregistrements en renseignant les critéres de filire dans
I'entéte des colonnes du tableur. L’entéte des colonnes est automatiquement filtrante.

Aucune modification de zones, ni aucune approbation n’est possible sur les demandes de BAP de
par 'approbateur en cours.

Le détail de la demande de BAP, le détail de la piece comptable et le scan de la facture d’achat
peuvent étre affichés pour chaque demande de BAP.

Ce traitement permet d’afficher les demandes de BAP (en cours dans le workflow ou intégrées dans
Anael Finance WS, ou les deux) selon les criteres suivants :

- Acceptées

- Refusées

- Encours

- Toutes

- A partir d’'une date d’émission
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Affichage de tous les BAP (en cours, acceptés ou refusés) encore présents dans le workflow

= BaP validés par 'approbateur

CEZ | Clauie ENezg@inior Com

Type de Bap
© En cours dans le workflow Intégrés dans Anael Finance () Tous

Etat des Bap
Acceptés Refusés En cours © Tous & partir du ™| = Filtrer

v Q c X -

3 1301 T A CEZ01 INFOR NEW YORK CITY 171212021 CEZ2 F287 Printemps Parisien 12/04/2020 1250000 EUR JL200M
> T3g2 T A CEZO1 INFOR NEW YORK CITY 17122021 CEZ2 F287 Printemps Parisien 2710412020 -600000 EUR JL2soy
2> 7303 R R CEZ01 INFOR NEW YORK CITY 171212021 CEZ2 F287 Printemps Parisian 10/05/2020 1250000 EUR JL300R
> 7384 R A CEZO1 INFOR NEW YORK CITY 171272021 CEZ2 F287 Printemps Parisien 10/05/2020 2800000  EUR JL3TBOL
3> 7395 E CEZO1 INFOR NEW YORK CITY 171272021 CEZ2 F287 Printemps Parisien 17/05/2020 -1300000 EUR JL3888T
> 76 E CEZO1 INFOR NEW YORK CITY 17122021 CEZ2 F267 Printemps Parisien 13/06/2020 570000  EUR JLADoy
> 7387 E CEZO1 INFOR NEW YORK CITY 171272021 CEZ2 F287 Printemps Parisien 22/06/2020 -500000 EUR RELY
> 78 E CEZO1 INFOR NEW YORK CITY 17122021 CEZ2 F267 Printemps Parisien 05/07/2020 520000 EUR JLBADE
> 7389 £ CEZO1 INFOR NEW YORK CITY 171212021 CEZ2 F287 Printemps Parisien 1210712020 350000 EUR JLB0OT
- 7400 E CEZO1 INFOR NEW YORK CITY 171272021 CEZ2 F287 Printemps Parisien 21/07/2020 5000,00 EUR JL500A
L £ CEZO1 INFOR NEW YORK CITY 1711212021 CEZ2 F287 Printemps Parisien 2810712020 310000 EUR JLE10M
<> 7402 E CEZ01 INFOR NEW YORK CITY 171272021 CEZ2 F287 Printemps Parisien 08/08/2020 -780000 EUR JLTOOR
%] eor 15 enragistrements par page ¥

Dans le cas de I'affichage des BAP présents dans le workflow des BAP, pour chaque
enregistrement, le traitement recherche en priorité le « TOP ETAT Entéte » du BAP, puis décline
le « TOP VISA » de I'approbateur connecté dans le cycle de validation.

- BAP accepté dans le workflow :
o TOP ETAT Entéte =T

o TOP VISA de 'approbateur : A (quelgue soit son niveau dans le cycle de
validation)

- BAP refusé dans le workflow :
o TOP ETAT Entéte =R
o TOP VISA de I'approbateur :
» R (Refusé) (sil'approbateur a validé le refus dans le cycle)

= A (Accepté) (sil'approbateur n’a pas validé le refus dans le cycle de
validation)

- BAP en cours dans le workflow
o TOP ETAT Entéte = E
o TOP VISA de I'approbateur :
= NULL (en cours) (si I'approbateur n’a pas encore approuvé le BAP),

= A (Accepté) si l'approbateur a accepté le BAP, mais que le cycle de
validation n’est pas encore terminé.
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Affichage de tous les BAP (acceptés ou refusés) intégrés dans ANAEL FINANCE WS

g) BaP validés par 'approbateur

\=) ceziciude Enezginfor.Com

Type de Bap
En cours dans le workflow © Intégrés dans Anael Finance Tous
Etat des Bap
Acceptés Refusés Encours © Tous & partir du ™| = Filtrer
v Qc x -

CEZO1 INFOR NEW YORK CITY 171272021 CEZ2 F287 Printemps Parisien 12/04/2020 -1250000  EUR JL200M

5 T3 T A

5 T T A CEZ01 INFOR NEW YORK CITY 1711272021 CEZ2 F287 Printemps Parisien 2710412020 £000,00 EUR JL2s0y

5> T R R CEZ01 INFOR NEW YORK CITY 1711212021 CEZ2 F287 Printemps Parisien 1000512020 1250000 EUR JLI00R

5> T4 T A CEZO01 INFOR NEW YORK CITY 17/12/2021 CEZ2 F287 Printemps Parisien 1010512020 2800000 EUR JL3780L
Page | 1 | suri 15 enregistrements par page

Dans le cas de I'affichage des BAP intégrés dans ANAEL FINANCE WS, pour chaque
enregistrement, le traitement recherche en priorité le « TOP VISA » de I'approbateur connecté
dans le cycle de validation, puis décline le « TOP ETAT Entéte » selon les régles suivantes :

-  BAP acceptés
o TOP VISA de I'approbateur connecté = A

o TOP ETAT Entéte : forcé a T. Cette valeur ne correspond pas forcément
au TOP ETAT final du BAP afin d’optimiser les temps de réponses.

BAP refusé

o TOP VISA de I'approbateur connecté =R

o TOP ETAT Entéte : forcé & R. Cette valeur ne correspond pas forcément au
TOP ETAT final du BAP afin d’optimiser les temps de réponses.
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Détail d’une demande de BAP -

Bap validés par appi
Des

L’onglet « Analytique » se présente comme suit :

De Bon A Pay Le ENEZ
E201 INFOR NEW YORK CITY /
cCBEBa

Comptes
Compte Tiers.
401110 F287 Printemps Parisien
Adresse
80 rue de issy les moulineaux 75015 PARIS
Piéce
Journal N facture Date comptable
&0 473 230412020
Ident. N interne
cez 202112171608320000
Afficher
Conditions de Réglement
Afficher plus
Approbation

Compte Libellé

] ~ Fl -

— 600600 ACHAT DECORATIONS

lab: 0008 Agence

(o]
Escompte Téléphane Responsable
o RO1 ISABELLE VERMOZ
Type monnaie | Sociért =
N drenregistrement Date drorigine Devise Débit Crédit
JLa60S 221042020 EUR 000 5000,00
Libellé écriturs
ACHAT MODULE TIERS
Devise Montant HT W Ligne
W] - -
EUR 4186,67 3

[ o o o T T T

CI600

Progiciel de Finance

BBO0 Agence de DIJON V307 MKT - LANCEMENT FIN 416667 000

4166 67

Détail d’une demande de BAP - L’onglet « Approbation » présente les différents approbateurs du
cycle, ainsi que leur visa (Top Accepté + date/heure d’approbation et commentaire).

Service Informatique ! Etab: 0008 Ag

Comptes

Compte Tiers

401110 F267 Priniemps Pansien
Adresse

B0 fue de issy les moulneaUx 75015 PARIS

Affcher moms
Piéce

dournal N° facture

80 473

Ident. N° interne

CEZ 2021121T1606320000

Conditions de Réglement

Afficher plus

Approbation | Analytiques

Date comptabie
221042020

Escompte Teléphone Responsable
) RO1ISABELLE VERWOZ

Typemonnaie | Soniétd i
N danregistrament Date origine Devise Dépit Grécit
L4500 2200412020 EUR 000 5000.00
Libellé écriture

ACHAT MDDULE TIERS

Page [ 1 sur1

15 enegisiiements par page v
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Scan de la facture d’achat :

L’affichage du bouton « Document joint » est conditionné. Seules les factures d’achat associées a
un « fichier joint » peuvent accéder a ce bouton qui permet d’afficher le contenu de I'image de la
facture d’achat. Ce principe concerne les piéces qui sont associées a un fichier joint (via le module
des « Piéces dématérialisées »), ou a une image du connecteur YOOZ en provenance de la base
documentaire de YOOZ (via un lien URL Yooz ou Yooz Rising avec Token).

Bap validés par approbateur >>> Détails

infor Anael Workflow 4.6 = Demande De Bon A Payer N°. 7426 Emise Le 13062022 Par ENEZ
Sockité: CEZ01 INFOR / Cycle: CEZ2 Cycle Service Informatique / Elab: 1008 Agence De Basiile

Escompte Téléphons Responsable Adresss
401110 F500 DOMING AND CO 0 RO1 ISABELLE VERMOZ 85, rue de New York 75008 BOSTON
Pigce Type monnaie ociet
Journal N° facture Date comptable N Genregistrement Cate dorigine Devise Débit Crédit
60 89 17102020 YRISWFET 15102020 EuR 000 1890000
laent. N* interne Libené geriture
cez 202206131629070000 ACHAT MATERIEL INFO
Conditions de Réglement

Date échéance Moyen de paiement Evenement

Valeurs origine 1871172020 3 Vit intemat N. SEP
Valeurs modifiéss. - v it inemat N, SER

= 600530 Achat module progic EUR 15750,00 3
e 2 v - e | e R |
CI500 Progicial de PAIE WS 15 750,00 0,00

Le bouton « Document joint » recherche désormais dans la table FMJORURL le lien URL qui
permet d’afficher le contenu du fichier (=scan de la facture) associé a la piece comptable via le
numeéro interne. Ce principe est valable quel que soit le type de LAD paramétré dans la fiche Société
c’est-a-dire « Piéces dématérialisées » ou « Connecteur YOOZ » ou « Connecteur Yooz Rising ».
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Chapitre 5 Integration des BAP a partir du
Workflow

Intégration des BAP dans Anael Finance WS

Menu général / Workflow / Intégration des BAP a partir du workflow

Lorsqu’'une demande de BAP a terminé son cycle d’approbation, elle reste présente dans les tables
du Workflow tant que l'intégration des demandes de BAP en comptabilité n'a pas été effectuée.

L’intégration des BAP a partir du workflow permet de mettre a jour les factures dans ANAEL
FINANCE WS, et supprime les demandes de BAP dans les tables du workflow de BAP, si aucune
anomalie n’est détectée sur les enregistrements.

Si une anomalie de paramétrage est détectée sur une demande de BAP, la facture concernée ne
sera pas mise a jour dans Anael Finance WS.

Le traitement d’intégration des BAP déclenche la mise a jour de différentes informations sur
I'enregistrement comptable :
e Lamise ajour du top workflow (CTOPWFL dans FMJOR et FMHISTORAUXI) :
o «A » pour « BAP Accepté »
o « R » pour « BAP Refusé »
e Surlaligne TTC Fournisseur :
Le Top BAP
o « O » pour « BAP Accepté »
o « N » pour « BAP Refusé »

Le mode de réglement,
la date d’échéance

e le code événement
e Surles lignes HT de charges : (si cycle d’approbation analytique)

e Siles imputations analytiques et/ou les quantités ont été modifiées dans le workflow des
BAP, une régularisation analytique est générée automatiquement dans le brouillard. Elle est
toujours comptabilisée sur la piéce d’origine.
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Criteres de sélection

L’écran de sélection se présente comme suit :

E= Infor FMS Anael Finance 4.6.0.0
£ P éti Comptabiliser G Iter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre ?

Intégration des BAP depuis le workflow

Société & CEZ01

Etablissement o X Q -~

Périmétre R Q -

Factures atraiter T utes v

Code cycledébut % 3¢ CEz2 @~ Cycle Service Informatique

Code cycle fin 2 X ce2 &, ~ Cycle Service Informatique
[v] Liste des BaP

’ [] Anomalies seules
[¥] Intégration des B3P
[] Traitement batch

s | [ ]

Société : valeur pré-chargée par la société courante. Zone non modifiable.
Etab ou périmétre : zones facultatives.
Factures a traiter : zone obligatoire. Les valeurs possibles sont les suivantes

- Etat accepté
- Etatrefusé
- Toutes

Code cycle début et fin :  zones facultatives.

Traitements & effectuer : case a cocher. Les valeurs possibles sont les suivantes :

- Liste des Bons a Payer

- Anomalies seules

- Intégration des Bons a Payer
- Traitement batch
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Traitement

L’intégration des BAP a partir du workflow repose sur le principe suivant. Les zones impactées sur la
facture d’achat dans ANAEL FINANCE WS sont les suivantes :

- Mise ajour du top BAP (CTOPBAP) et du top Workflow (CTOPWFL)

L’accord ou le refus donné par les approbateurs sur les BAP dans le Workflow est transcrit en
comptabilité par la mise a jour du top workflow « A » accepté ou « R » refusé et par la mise a jour du
« top BAP (Bon a payer) » de maniére a bloquer/débloquer le réglement.

o Sile top workflow est « A » (BAP accepté), le « top BAP » est forcé a « O »
o Sile top workflow est « R » (BAP refusé), le » top BAP » est forcé a « N ».

- Mise a jour du moyen de paiement, date d’échéance, et du code événement.

Si 'approbateur a modifié le moyen de paiement, et/ou la date d’échéance, et/ou le code
évenement, l'intégration des BAP procéde a la mise a jour de ces nouvelles valeurs sur la facture
d’achat dans ANAEL FINANCE WS. Un contrdle de validité de ces valeurs est effectué au moment
de l'intégration des BAP en provenance du workflow.

Toutefois, si la ligne TTC est lettrée dans ANAEL FINANCE WS, le traitement d’intégration des BAP
ne le considére pas comme une anomalie, mais seuls les « tops workflow » et « Top BAP » sont mis
a jour. Pas de modification de la date d’échéance, du mode de réglement et du code évenement
dans ce cas.

- Mise ajour des Centres analytiques :

Si les approbateurs ont modifié les centres analytiques d’origine sur les BAP dans le workflow, la
mise a jour des lignes analytiques des piéces concernées s’effectue lors du traitement d’intégration
(directement en comptabilité en générant des lignes dans le brouillard)

Le schéma comptable est le suivant : les lignes analytiques d’origine sont extournées (en signe
inverse) et une nouvelle ligne analytique avec les imputations analytiques saisies dans le workflow
est créée.

Le lien avec la piece comptable est ainsi rigoureusement conservé.
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Editions de controle

Liste d’intégration des BAP acceptés avec cycle analytique

LISTE INTEGRATION WORKFLOW BAP ANALYTIQUE

CEZO01 INFOR NEW YORK CITY

BONS A PAYER ACCEPTES
CEZ2 Cycle Service Informatique

Le 17/12/2021 3 14:55

Compte [Tntitulé [N® Piéce | Date Compta] Montant
[Ligne TTC
401110 F560 TAMARA AND CO JOES10Y  27/10/2020 12000,00 EUR Piéce Echéance 25/11/2020 Rgt4 Leftre chéque  Evt
Id Wfl 7358 N° Interne 202112061117450000 N® Enreg 429 Workflow Echéance  25/11/2020 Rgt 4 Lettre chéque Evt
Lignes Hors Taxe
600600 Courtage Montant C.G. 10000,00 EUR Ment analytique  Dev Quantité
Axes PRODUITS REGIONS  MARKETING _ Axe 3/ fiers
Imputations analytiques Ligne 3/ 1 Piece | CI600 [BE00 [vaor T T 10000,00[EUR] 0,01
Woriflow| CI600 [B&0O [vaor [ [ 10000,00 ] [ 0,01
Ligne TTC
401110 F560 TAMARA AND CO NO346F  09/09/2020 6000,00 EUR Piéce Echéance 02/10/2020 Rgt4 Lettre chéque  Ewt
Id Wfl 7375 N° Interne 202112141649100000 N® Enreg 457 Workfiow Echéance  02/10/2020 Rgt4 Lettre chéque Evt
Lignes Hors Taxe
600600 Courtage Montant C.G. 5000,00 EUR Mont analytique ~ Dev Quantité
Axes PRODUITS REGIONS  MARKETING  Axe 3/ fiers
Imputations analyiques Ligne 3/ 1 Piece | CIG00 [B600 [v307 | | 5000,00 [ EUR | 0,0
Workflow | CI600 |B600 w307 | | 5000,00 | | 0,0
Ligne TTC
401110 F560 TAMARA AND CO NOBSOK  26/09/2020 7000,00 EUR Piéce Echéance  18/10/2020 Rgt4 Lettre chéque  Ewt
Id Wl 7378 N° Interne 202112141646220000 N° Enreg 454 Workflow Echéance  18/10/2020 Rgt4 Letire chéque  Evt
Lignes Hors Taxe
600600 Courtage Montant C.G. 583333 EUR Mont analytique  Dewv Quantité
Axes PRODUITS REGIONS  MARKETING  Axe 3/ fiers
Imputations analytiques Ligne 3/ 1 Piece | CIG00 [B600 [vao7 | | 5833,33[EUR | 0,0
Workflow | CI600 |B600 |[vao7 | | 5833,33 | 0,0
. s - . z .
Liste d’intégration des BAP refusés avec cycle analytique
LISTE INTEGRATION WORKFLOW BAP ANALYTIQUE e oot 4 s
CEZ01 INFOR NEW YORK CITY
BONS A PAYER REFUSES
CEZ2 Cycle Service Informatique
Compte [Antitulé [N° Piéce | Date Compta[ Montant
Ligne TTC.
401110 F560 TAMARA AND CO NOB10M  13/09/2020 7000.00 EUR Piéce Echéance 06/10/2020 Rgt4 Lettre chéque  Evt
Id Wil 7376 N° Interne 202112141645370000 N° Enreg 453 Warkflow Echéance  06/10/2020 Rgt4 Lettre chéque  Evt
Lignes Hors Taxe
600600 Courtage Montant C.G. 583333 EUR Mont analytique  Dev Quantité
Axes  PRODUITS REGIONS MARKETING _ Axe 3/ tiers
Imputations analytiques Ligne 3/ 1 Piece | CI600 [B600 [vaor | | 5833.33|EUR | 0,0
Workflow| CI600 | BE00 | REN | | 5833,33 | 0,0
Commentaire refus - refus niv 1
Ligne TTC.
401110 F560 TAMARA AND GO NOB67Y  12/09/2020 720000 EUR Piece Echéance 11/10/2020 Rgt4 Lettre chéque  Ewt
Id Wfl 7377 N°Interne 202112141647170000 N° Enreg 455 Workdiow Echéance  11/10/2020 Rgt4 Letire chéque  Evt
Lignes rors Taxe -
600600 Courtage Montant C.G. 6000,00 EUR Mont analytique  Dev Quantité
Axes  PRODUITS REGIONS MARKETING _ Axe 3/ tiers
Imputations analytiques Ligne 3/ 1 Piece | CI600 [B600 [vaor | | 6000,00 [ EUR] 0,0
Workflow| CIG00 | B&00 |v3o7 | | 6000,00 | | 0,0
Commentaire refus : refus niv2
Ligna TTC
401110 F628 NOAH ET SACHA JL200M 020272020 2000,00 EUR Piéce Echéance 01/0372020 Rgt4 Lettre chéque  Ewt
SARL
Id Wfl 7386 N°Interne 202112161556250000 N° Enreg 460 Warkflow Echéance  01/03/2020 Rgt4 Lettre chéque  Evt
Lignes Hors Taxe
600600 Courtage Montant C.G. 1666,67 EUR Mont analytique  Dev Quantite
Axes  PRODUITS REGIONS  MARKETING _ Axe 3/ tiers
Imputations analytiques _Ligne 3 1 Pidce | CIB00 [BE00 [vaor I 1666.67 | EUR | 0.0
Workflow | CIG00 | BE00 [vaor | | 1666,67 | | 0,0
Commentaire refus - BAP REFUSE NIV 1 CEZ - TROP CHER
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Chapitre 6 Autres traitements

Différents traitements permettent d’assurer le suivi des demandes de BAP dans le workflow a partir
d’ANAEL FINANCE WS.

- Mise ajour des cycles par factures

Ce traitement permet de suivre toutes les factures non soldées qui font I'objet d’un circuit de
validation, c'est-a-dire celles qui sont affectées d’'un code cycle. L'utilisateur peut :

o Afficher les factures

e Mettre a jour le cycle (sur des factures a envoyer)

o Débloquer les factures refusées pour les remettre dans le circuit, en attente d’envoi dans le
Workflow des BAP

- Suivi des factures refusées

Ce traitement permet d’éditer, a partir ’ANAEL FINANCE WS, la liste des factures refusées avec le
commentaire de I'approbateur qui les a refusées.

- Suivi des factures en cours de validation

Cette édition permet de suivre les factures qui sont en cours de validation, c'est-a-dire celles dont la
zone TOP_ETAT est égale a ‘E’ dans ENTETE_WFL.

- Utilitaire Workflow

Ce traitement est accessible uniquement avec le profil utilisateur SUPERVISOR, ou un profil
utilisateur associé a un role de type « Administrateur du Workflow des BAP ».

Cette option permet de visualiser les enregistrements en cours dans le circuit de validation par n°
d’identifiant de workflow, d’afficher le détail d’'une facture via I'onglet « Piece », le stade de la
demande de BAP en cours dans le Workflow (E= En attente, T= Acceptée et R= Refusée), le détall
des approbateurs du cycle de validation via la loupe « Détail du cycle », ainsi que les commentaires
saisis au moment de la validation de chaque approbateur.

Ce traitement permet également de supprimer des demandes de BAP qui doivent étre épurées le
cas échéant.
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Mise a jour des cycles par facture

Menu Workflow / Mise a jour des cycles par facture

Ce traitement permet d’assurer le suivi de toutes les factures non soldées faisant I'objet d’un circuit
de validation, c'est-a-dire celles qui sont affectées d’'un code cycle de validation dans les historiques
comptables. Ce traitement permet d’afficher :

e Les factures en attente d’envoi dans le workflow

e Les factures en cours dans le workflow et/ou

e Les factures refusées et/ou

e Les factures acceptées

Différents boutons permettent de :

e Visualiser les cycles et de les mettre a jour sur une facture a envoyer
e Visualiser le détail d’'un cycle,
o Débloquer les factures refusées pour la remettre dans le circuit, en attente d’envoi dans le WF

Criteres de sélection

Les critéres de sélection se présentent comme suit :

# Infor FMS Anael Finance 4600 o & e
Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre ?
2
L & X cezm - Résultatso Piéce
Etablissement X Q - iIZIKAC> G I v@mBT Y
Pénmétre X Q - ociét =/ Etabli + pt &/ Tiers & Référence Date )
Date darrité o = 0 [ g |& [ &
~ e CEZ01 |0008 401710 |F560 | ACHESSF 21112020 557]

e &M F_Q - ANLAREFOURNS CEZo1 (0006 [401710 P50 | ACHEZOM | 17112020 (7]
Compte général début 2 J¢ 401100 @, v COLLECTIF FOURNIS B&S CEZ01 |0008  |401110 |F560 | ACHES3T 141172020 cez2
Compte général fin & X 401110 @, v COLLECTIF FOURNIS B&S CEzo1 | o008 401110 [F560  [JOE62ZR 317102020 CEZ2
Tiers début & X 0 @, + PURDEYSARL CEZOT |0008  |401110 |F560 | JOESIOY  |27102020 [557]

n 111 F 4447 1 2.
Tas o & X rex @, ~ NOAH ET SACHA SARL CEZo1 0008 401110 [F560  |JOE 25102020 CEZ2
Date Cezo1 | 0008 401110 F560 | JOE710U 2311072020 CEZ2

Schimcs dhd b CEZ01 | 0008 401110 [F560  |[FACT3M 2271072020 Cez2
Lol e s - £ CEZo1 0008 |401110 |F560 | JOEG20M Cez2
Code cycle début & X ce2 @, ~ Cycle Service Informatique ] CEZ01 |0008 | 401110 |F560 | JOE222F 187102020 [557]

Code cycle fin & X cen @, ~ CycleCEZ3 anslyious g CEZ01 |0008 | 401110 |F600 WRKS37R 177102020 CE22
Moniant Débet s CEZ01 |0008 401110 |F600 | WRKBEST Cez2
i CEZOT 0008  |401110 |F600 | WRK222D [557]
CEZo1 |0008  [407110 [F560 | JOE780U CE22
Oovite o Q= CEZ0T |000B  |401T10 |FG00 | WRKGS9P 157102020 [457]
Journal début R Q - CEZO 0008 | 401110 |F560 | AFAZ00M | CEzZ2
Journal Fin X Q - CEZ01 |0008  |401110 |F560 | JOE7SSR CE22
CEZ01 | 0008 401110 | F600 WRKDEVE0OP | 101102020 CEZ2
V| Factures en attente de WF
] CEZ01 |0008  |401110 |F560 | NOZ1OM 30092020 ce2
AT | CEZo1 |0008  |401110 | F560 | NOBSOK 260872020 = o
7] Factures intégrées refusées « | |
7] Factures intégrées acceptées FMHISTORAUXI | 86 | 85 sfichéts) |
- L sl L

Société
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Etablissement
Périmeétre
Date d’arrété

Auxiliaire

CG de ... a ... ou début/fin (facultatif)

Tiers de ... a ... ou début/fin (facultatif)

... ou début/fin

Echéance de ... a

Code cycle de ... a ... ou début/fin (facultatif)

Montant de ... a ... ou début/fin (facultatif)

Devise (facultatif)

Journal de ... a ... ou début/fin (facultatif)

Ecritures a sélectionner :

- Facture en attente de WF : case a cocher

- Factures en cours de WF : case a cocher

- Factures intégrées refusées : case a cocher

- Factures intégrées acceptées : case a cocher

Traitement batch

Affichage de toutes les factures

Les factures se présentent comme suit dans le tableur « Résultat » :

X
Société T Xcezn @ - » Pidce
S T X Q- | EE R T RS TN
P R Q - ociét 5| Etmbll 5| Compt 5| Tiers 5| Référence + 2| To o -
Date darété 3122020 v ) & & & & & ) & &
Auilizire & X F @ -~ AUXLAREFOUR! CEZ01 |0008 | 401110 |F560 | ACHBSSF  |21/11/2020 CE22 Y 0000 80000
e - ooy i G S i i L T
e X w0 & - coueem CEZ01 |0008  |401110 |FS60  |JOESZ2R  |31/102020 [557] Y 0000] 500000
Thoos it & X F50 @, ~ PURDEY CEZ01 [0008  |401110 |F560 | JOESIOY  [277102020 7] A 0000 12000
Tiers fin & X Fez @, ~ NOAHET CEZO1 |0008 [401110 |F560 JOE&aAT 251072020 557] R 0000 70000C
Date échéance début = ! CEZ01 |0008  |401110 |FS560  |JOETIOU  |23102020 (557} Y 0000 300000
Dite &-fikimca 6 = o CEZ0T |0008 | 407110 | F560 FACTOM | 22102020 [e=7] Y 0000] 000,00
i CEZ01 |0008  |401110 |FS60 | JOES20M (657} R 0000  4000.00
e &R ce X - ok i CEzo1 (0008|4010 |Fee0  |JOEZZF 18102000 lcszz R 0000|1500
o pmese & X e Q - Cyce| I CEZ01 0008 | 401110 |Fe00  |WRKSSTR  |17012020 573 ¥ 0000 #1000,
Montant Début | CEZ01 |0008  |401110 |F600 | WRKES8T | (557} Y 0000 760000
Montant fin CEZ01 |0008 [401110 |F600 | WRK222D 5573 Y 0000[ 230000
Devise X Q - CEZ0T |08 [401T10 |F50 | Joezeu (557} Y 0000 400000
S bk X a - csfm 0008 | 401170 |F600 | WRKSSSP  |15/102020 [657] Y 0000  125000C
e > X — CEZUT 0008 _[401Ti0_[Fee0 [ AFRGOOW | [657] Y 000 125000
< d CEZ0T |0008  |401110 | F560 | JOETS5R (657} Y 0000 230000
7] Factures en attente de WF CEZ01 |0008  |401110 |F600 | WRKDEVGOOP | 107102020 [cez Y 0000 588652
) Fackuen o couwrs deWF CEZ0T |0008 | 401110 | F560 NO210M 30092020 CE22 Y 0000] 130000
7] Fackores inbbgnies rekinées CEZ01 |0008 |401110 |FS60 | NOBSOK 26092020 [cez2 A 0000 70000C v
7! Factures intégrées acceptées I : 2l
~ - FMHISTORAUX | 86 3 affiché(s) ‘
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Traitements

Les différents boutons sont accessibles sur les enregistrements, sous conditions :

o ik Cycle = modification du cycle

no . . . . .
=" Visas = visu de | historique des visas

[ ]

o = Approbateurs = détail du cycle (valideurs)
. I

o ' Remise a blanc du cycle

Modification du cycle "™

Déblocage = remise en attente des factures refusées

Ce bouton est accessible sur les factures non encore envoyées dans le workflow des BAP. Le « top
Workflow des BAP » est alors & blanc sur la piece comptable. Renseigner le nouveau cycle de
validation., puis rafraichir le tableur avec le bouton “= « Actualiser ».

& Infor FMS Anael Finance 4.6.0.0
Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre ?

Société & ) cezol
Etzblissement X Q
Périmétre X Q
Date damété 311272020 -
Auxilizire SXF @ va
Compte général début 7 3¢ 401100 Q
Compte général fin & X 4010 2
Tiers début & X F550

Tiers fin & X res

Date échéance début v
Date échéance fin = 3
Code cycle début :‘ X cen

Code cycle fin & X cEn

Montant Début

Montant fin

Devise X Q -
Journal début X Q -
Journal Fin X Q -

. L
Visas ™

V| Factures en attente de
[V] Factures en cours de \
[V] Factures intégrées ref
vl Fm&iméuusa:x ¥

"-Résuivatsocsété
ISIKACYP T IIvma T )
[Sociét =/ Etabli = Compt = Tiers = Référence =|  Date

&

[

[

&

= Code cycle | TopWorkfl A=/ Débit = Crédit = Débiten @

401110

F560

18/01/2020

401110

Fe05

WRK460

04082016

401110

F605

WRK461

04/0872016

[o008 401110 o Séection du cydle o [ 165000
W | 401110 boo| 17000000
[0 201710 boo| 70000000
W08 | 407110 Codecycle (]3¢ [Eem] 2, [ JAcHATS SERVICES GENER | 0| 2700000
[0 401110 poo| 2100000
00 [ 401110 poo| 3000000
| 0008 401110 OK Annuler poo 14000,000
008 [401110 ‘ boo| —eo00.000
[0 @010 [P0 |TR720 8082019 [cez 0000 9000000
008 [40110 |Fs0 | FBOOOT  |21102019 = 0000 10000000
[0006 [40110 |Few0  |COMMOT  |15052020 [ce2 0000 8000000
008 [401110 |Fe00 | COMMORZ | 22052020 = 0000 56000000
(008 [4010 |F5e0 | JOBS10V | 2710200 [z 0000] 12000000
008|400 |Fs0 | NOer  |0a032020 552 0000 6000000
[0006 [401710 |F50 | NOBK  [250920%0 [z 0000 7000000
W0 [401110 |Fezm | JLIo0D 110172020 557 0000 11000000
[0006  [0i0 |Fes  |JLisE  [Ti0i20% [ce2 0000 1500000 =l
J |
FMHISTORAUN | 86 | & affchéls) |

Ce bouton est accessible que les factures dont le circuit de validation est terminé. Il permet
d’afficher le « Visas » c’est a dire les commentaires saisis par les approbateurs du cycle de

validation.

Les factures sont donc Acceptées (Top Workflow = A) ou Refusées (Top workflow = R). Cet

écran affiche I'historique de la validation du BAP par les approbateurs du cycle de validation :

Code cycle ;
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Approbateurs du cycle de validation

Niveau de validation de chaque approbateur

Date et heure de validation de la demande de BAP

Visa « A » pour Accepter ou « R » pour refuser

Le commentaire du visas.

Rappelons que dés qu’'une demande de BAP est « refusée » dans le workflow des BAP, le circuit de
validation s’arréte automatiquement, méme si des approbateurs existent sur les niveaux suivants.

L’écran se présente comme suit :

Infor FMS Anael Finance 46.0.0 (=& ][=]
P: C iliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre ?
.

Société 2 % cem Ql P’ Résultatsociété

Etzblissement & X Q -

Périmétre X Q - Date V4| Code cycle +2| Top Workflo +| Débit +| Crédit +

I 311122020 - &l &

- 7000,000

Builizire oXF @ A 3000,000

Compte général début 2 3¢ 401100 & 7000,000

Compte général i [E=N RN

Visas

Cycle = Approbateur + Niveau | Date de validation <= Heure & Visas = Commentaire
i Al (A &l & (A A [N
Code cycle début CEZ2 CEZ 16/12/2021 161449 A BAPACCEPTE PAR CEZNIV1
Code cycle fin CE22 AFA 2 161272021 161726 A BAP ACCPEPTE AGDION PARAFA
Montant Début
Montant fin
Do FMWFVISAS | 2 Enregis ts) “ 2E ) affiché(s) ” Société : CEZ01 - N* Interne : 202112161602380000
Journal début ¥ Q v CEZO1 |0008 | 401110 | F560 WRKER | 18012020 Ce22 0,000 2000,000
Journal Fin X Qv CEZ01 |0008 |401110 |F628 | JL100D 11/01/2020 CEZ2 A 0.000/  11000.000
CEZO1 |000B  |401110 | F628 JLIS0E CEz2 A 0.000 100,000
Factures en attente de
L4 CEZ01 0008  |401110 | F560 ANADO4 22112019 Ce22 v 0000 14000000
e e CEZOT |000B | 401110 | F560 ANADOG 151172019 CE22 R 0.000 5250,000 -l
Factures intégrées reh ‘ | i
- = MFmiméﬂ’ﬂa:x' FMHISTORALX! ” % ) “ 86 Er ) affiché(s) j
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Approbateurs =

Ce bouton affiche le détail des approbateurs composant le cycle de validation (au moment ou la
facture a été envoyée dans le circuit de validation). Ce bouton est accessible sur toutes les
demandes de BAP, quel que soit leur stade de validation.

& Infor FMS Anael Finance 4600 S @) )
Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre 7
x
Sociied > X e @ Résultat so Piece
Etablissement X Q- fKIACI>ZoIv@T ) )
Périmétre sx 4‘ - ociét & abli & Compt & € &) Référence Date 8| Code e & Top Workflo & Déb o éd & Débiten N
Date darié S = & B (@ @ & [ & iG] [ & &
: CEZ01  [0008 401110 | F&28 JL200M 020272020 [557) R 0000 200,000
Auxilizire P XF @ v Al — | >
b > CEZ01 0008 |401110 |F560 | WRKGMOR  |1801/2020 CER2 0000 2000.000|
Compleginécal dibut 3 3 40110 @ CEZ01 [0008 401110 |F628 | JLi00D | 11012020 CEz2 A 0,000 11000.000
Comte général fin & X om0 @ CEZO1 |0008  [401110 |F628 JL150E CEZ2 A 0000] 1900,000
Tiers début & X F0 CEZ0 10008 1401110 IFoe0  [ANADDS 122112019 CEZ2 Y 0000 140000001
Testa X €20 | B du cyce ole ,
Z01
Date échéance début - b e E——
E CEZ01
Date échéance fin = f e [
Codecycedibut & X cez2 : ==l I
Code cycle fin & X cen b CEZ01
R D4 ! CEZ01 Sho oo,
e abdelhak farnoune@infor.com E—
Montant fin ] I——
CEZO01
Devise X Q - | ‘ y : —
L 3 CEZ01 ) )
CYC_APPRO_DET || 2 2 affiché(s) ‘ A
Journl début X Q - =l I ” |
Journal Fin X Q- CEZ01 0008 401110 | F560 TR720 28082019 CER2 A 0,000 900,000
CEZ01 |0008 |401110 | F560 TR700 20082019 CER2 R 0.000 8100,000|
V| Factures en attente de ! |
- CEZO1 [0008_ 401110 | F560 TRE00 101082019 CE22 A 0.000 £000,000
A R CEZo1 |0M8  |401110 |F560 | TRS00 04082019 [657] Y 0000| 14000000 ~|
] Factures intégrées ref . | i
= 7| Factures intéarées scc ~ || FMHISTORAUXI | & 8 affiché(s) ‘
5 I

Déblocage !

Ce bouton n’est accessible que sur des factures refusées (Top Workflow = R). Il permet de
remettre a blanc le top pour modifier le cycle de validation si besoin, ou remettre le cycle de
validation a blanc si la facture ne doit pas faire I'objet d’'un cycle de validation.

Pour ce faire, se positionner sur la facture refusée avec le Top Workflow = R
- Cliquer sur le bouton « Déblocage »

- Rafraichir le tableur avec le bouton “= « Actualiser » pour affichage la nouvelle valeur
du top workflow =« «.

Le bouton se présente comme suit :

Infor FMS Anael Finance 4600 (==
i Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre ?
x
Sociéts & ) cem “ 14
Eabissement X al2kicrzoe vma D
Périmetre c— X Q Sociét + Etabli + Compt ®| Tiers & o¢b|o¢59¢ Date V| Code cycle & TopWorkflo | Débit + Crédit + Débit en @
e & & (o O
oo 2XF QA CEZ01 ‘m 401110 | F628 ‘ll.m
v CEz01 l0008 1401110 [F560  [WRKEOR 120172020 CEZ2 0.000] 2000 0001
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Remise a blanc du cycle '

Ce bouton n’est accessible que sur des factures en attente (Top workflow = « « ‘) c’est-a-dire des
piéces qui n'ont pas encore été envoyées dans le workflow des BAP. Il permet de remettre & blanc
le code cycle pour sortir la facture du circuit de validation

- Se positionner sur la facture en attente — top=*’
- Cliquer sur le bouton « Remise a blanc du cycle »

- Rafraichir la valeur avec le bouton “= « Actualiser » pour que la ligne disparaisse du
tableur

Suivi des factures refusées

Menu Workflow / Suivi des factures refusées

Cette option permet d’éditer la liste des factures refusées (CTOPWF = R) avec le commentaire de
I'approbateur qui a refusé la demande de BAP.

Critéres de sélection

Société

Etablissement

Périmétre

Date d’'arrété

Auxiliaire (facultatif)

CG de ... a ... ou début/fin (facultatif)

Tiers de ... a ... ou début/fin (facultatif)

Moyen de paiement de ... a ... ou début/fin (facultatif)
Evénement de ... a ... ou début/fin (facultatif)
Echéance de ... a ... ou début/fin (facultatif)
Responsable de ... a ... ou début/fin (facultatif)
Code cycle de ... a ... ou début/fin (facultatif)
Tri édition : combo proposant

- Par tiers/échéance
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- Par échéanceltiers
- Par Approbateur/tiers

Traitement batch

L’écran de sélection se présente comme suit :

= Infor FMS Anael Finance 4.6.0.0 [o & =)

Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre 7

Suivi des factures refusées *

V' Edton
Etablissement X Q-
Périmétre X Q -
Dste darrété 31122020 =
Auiliaire & ¥ F @~ ADIUAREFOURNIS
Compte général début i M 401110 <, ~ COLLECTIF FOURNIS B&S
Compte général fin & X 1m0 &, + COLLECTIF FOURNIS B&S
Tiers début & X F0 @, ~ DOMINIQUE ET CYRIL DECORATIO
Tiers fin i M Fes0 &, ~ FREDWEILLANDCO
Moyen paiement début : X Q -
Moayen paiement fin :: X 4 -
Evénement début & X Q -
Evénement fin o X @ - 1
Echéance & sélectionner 1012020 2 31122020 -
Responsable début X Q -
Responsable fin : b 4 Q@ -
Code cycle début & M AcH @+ ACHATS SERVICES GENERALX
Code cycle fin o M cen &, v Cycle CEZ3 analytique
Tri édition Approbateur Tiers -

] Traitement batch

= —

Traitement

Le traitement extrait toutes les écritures (Factures / Avoirs) non soldées qui ont le top Workflow =
« R » dans les historiqgues comptables. Il génére une édition de contrdle du « Suivi des factures
refusées » par société/établissement. Cet état peut étre présenté par :

e Tiers/Echéance
e Echéance/ Tiers ou
e Approbateur / Tiers
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La page de garde du « Suivi des factures refusées » se présente comme suit :

Le 04/04/2022 & 18:56

SUIVI DES FACTURES REFUSEES

Critéres de sélection

Etablissement

Perimétre

Date d'arrété 31/12/2020

Auxiliaire F AUXILIAIRE FOURNIS.
Compte général début 401110 COLL FOURNIS B&S
Compte général fin 401110 COLL FOURNIS B&S
Tiers début F270 DOM CYRIL DECO INT
Tiers fin F680 FRED WEILL AND CO

Moyen Paiement Début

Moyen Paiement Fin

Evénément Début

Evénement Fin

Echéance a sélectionner 01/01/2020 a 31122020
Responsable début

Responsable fin

Code cycle début ACH ACHATS SERVICES GENERAUX
Code cycle fin CEZ3 Cycle CEZ3 analytique

Tri édition Tiers/Echéance

Traitement Batch
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Edition présentée par Tiers / Echéance

Edition présentée par Echéance / tiers

E Le 04/04/2022 & 18:56
SUIVI DES FACTURES REFUSEES

Date d'arréte 31/12/2020

Cycle De : ACH ACHATS SERVICES GENERAUX & CEZ3 Cycle CEZ3 analytique

Echeéance De :01/01/2020 & 31/12/2020

Tri édition Tiers/Echéance

Tiers [Com [Réf doc | Intitulé [ Date Compta_ | Montant Dev|Echéance | M le |Evénement |Cycle teur

F270 401110
CAR740 module finance xs 12/07/2018 -1250,00 EUR 30/05/2020 4 CEZ2 CEZ
Commentaire : FACTURE EN DOUBLE - refus
GT300R ACHAT MODULE YOOZ 12/08/2020 -3800,00 EUR 05M10/2020 4 CEZ2 CEZ
Commentaire : BAP refusé - trop cher - Niveau 1 CEZ
GTE00M ACHAT MODULE DE BASE 18/08/2020 -80000,00 EUR 17/10/2020 4 CEZ2 AFA
Commentaire : BAP refusé en 2éme niveau par AFA

F287 401110
JL300R ACHAT MODULE PAIE G7 13/03/2020 -12500,00 EUR 10/05/2020 4 CEZ2 CEZ
Commentaire : BAP refusé - NIVEAU 1 CEZ - trop cher
JL3780L ACHAT MODULE TIERS 13/03/2020 -28000,00 EUR 10/05/2020 4 CEZ2 AFA
Commentaire : BAP refusé niveau 2 par AFA

F340 401110
EXPOO1R ACHAT MATERIEL FRS 20/10/2019 -4000,00 EUR 14M10/2020 4 CEZ2 CEZ
Commentaire : REFUS avec modif DATE ECHEANCE

F560 401110
NOg10M ACHAT MODULE DE BASE 13/09/2020 -7000,00 EUR 08M10/2020 4 CEZ2 CEZ
Commentaire : refus niv 1
NOBETY ACHAT PERE NOEL 12/09/2020 -7200,00 EUR 11/10/2020 4 CEZ2 AFA
Commentaire : refus niv2
JOEB20M ACHAT MODULE DE PAIE 22/10/2020 -4000,00 EUR 14/11/2020 4 CEZ2 CEZ
Commentaire : BAP REFUSE - AG DIJON TROP CHER
JOE222F ACHAT MODULE DE BASE 18/10/2020 -12500,00 EUR 17/11/2020 4 CEZ2 CEZ
Commentaire : BAP REFUSE TROP CHER
JOE444T ACHAT BOIS ACAJOU 25/10/2020 -7000,00 EUR 18M11/2020 4 CEZ2 CEZ
Commentaire : BAP refuse car Tarif trop cher

F628 401110
JL210H ACHAT MODULE DE PAIE 15/02/2020 -3000,00 EUR 07/03/2020 4 CEZ2 AFA
Commentaire : BAP REFUSE PAR AFA - NIVEAU 2 - DELAI NON CONFORME P

age 1

m Le 04/04/2022 4 18:57
SUIVI DES FACTURES REFUSEES

Date d'arrété 311272020

Cycle De : ACH ACHATS SERVICES GENERAUX & CEZ3 Cycle CEZ3 analytigue

Echéance De :01/01/2020 & 31/112/2020

Tri édition EchéancefTiers

Echéance  |Tiers [compte |Réf doc [ Intitulé | Date Compta. | Montant Dev|Moy. paie |Evénement |Cycle teur

07/03/2020 F628 401110
JL210H ACHAT MODULE DE PAIE 15/02/2020 -3000,00 EUR 4 CEZ2 AFA
C : BAP REFUSE PAR AFA - NIVEAU 2 - DELAI NON CONFORME

10/05/2020 F287 401110
JL300R ACHAT MODULE PAIE GT 13/03/2020 -12500,00 EUR 4 CEZ2 CEZ
C : BAP refusé - NIVEAU 1 CEZ - trop cher
JLareoL ACHAT MODULE TIERS 13/03/2020 -28000,00 EUR 4 CEZ2 AFA
C : BAP refusé niveau 2 par AFA

30/05/2020 F270 401110
CAR740 maodule finance xs 12/07/2018 -1250,00 EUR 4 CEZ2 CEZ
Commentaire : FACTURE EN DOUBLE - refus

14/06/2020 F628 401110
FACS500 ACHAT MODULE YOOZ 15/05/2020 -12500,00 EUR 4 CEZ2 AFA
|r‘ : REFUS du BAP car DOUBLON et NON CONFORME

05/10/2020 F270 401110
GT300R ACHAT MODULE YOOZ 12/08/2020 -3800,00 EUR 4 CEZ2 CEZ
|r‘ : BAP refusé - trop cher - Niveau 1 CEZ

06/10/2020 F560 401110
NO810M AGHAT MODULE DE BASE 13/09/2020 -7000,00 EUR 4 CEZ2 CEZ
Commentaire : refus niv 1

11/10/2020 F560 401110
NOB&TY ACHAT PERE NOEL 12/09/2020 -7200,00 EUR 4 CEZ2 AFA
|r‘ : refus niv2

14/10/2020 F340 401110
|EXFDD1R ACHAT MATERIEL FRS 2010/2019 -4000,00 EUR 4 CEZ2 CEZ
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Edition présentée par Approbateur / tiers

w Le 04/04/2022 4 18:58
SUIVI DES FACTURES REFUSEES

Date d'arréte o 31122020

Cycle De : ACH ACHATS SERVICES GENERAUX a CEZ3 Cycle CEZ3 analytique

Echéance De £ 01/01/2020 & 31/12/2020

Tri édition :  Approbateur/Tiers

Approbateur | Tiers |CoﬂLl.e |Re‘l doc | Intitulé } Date Compta. | Montant Dev | Echéance M aie  |Evénement | Cycle

AFA F270 401110
GT&00M ACHAT MODULE DE BASE 18/08/2020 -80000,00 EUR 17/10/2020 4 CEZ2
Commentaire : BAP refusé en 2&me niveau par AFA

AFA F287 401110
JL3780L ACHAT MODULE TIERS 13/03/2020 -28000,00 EUR 10/05/2020 4 CEZ2
Commentaire : BAP refusé niveau 2 par AFA

AFA F560 401110
NOB8ETY ACHAT PERE NOEL 12/09/2020 -7200,00 EUR 1110/2020 4 CEZ2
Commentaire : refus niv2

AFA F628 401110
FACS500 ACHAT MODULE YOOZ 15/05/2020 -12500,00 EUR 14/06/2020 4 CEZ2
Commentaire : REFUS du BAP car DOUBLON et NON CONFORME
JL210H ACHAT MODULE DE PAIE 15/02/2020 -3000,00 EUR 07/03/2020 4 CEZ2
Commentaire : BAP REFUSE PAR AFA - NIVEAU 2 - DELAI NON CONFORME

CEZ F270 401110
CART740 module finance xs 12/07/2018 -1250,00 EUR 30/05/2020 4 CEZ2
Commentaire : FACTURE EN DOUBLE - refus
GT300R ACHAT MODULE YOOZ 12/08/2020 -3800,00 EUR 05/10/2020 4 CEZ2
Commentaire : BAP refusé - trop cher - Niveau 1 CEZ

CEZ F287 401110
JL300R ACHAT MODULE PAIE GT 13/03/2020 -12500,00 EUR 10/05/2020 4 CEZ2
Commentaire : BAP refusé - NIVEAU 1 CEZ - trop cher

CEZ F340 401110
EXPOD1R ACHAT MATERIEL FR5 20/10/2018 -4000,00 EUR 14/10/2020 4 CEZ2
Commentaire : REFUS avec modif DATE ECHEANCE

CEZ F560 401110
JOE444T ACHAT BOIS ACAJOU 25/10/2020 -7000,00 EUR 18/11/2020 4 CEZ2
Commentaire : BAP refuse car Tarif trop cher

Page 1

Suivi des factures en cours de validation

Menu Workflow / Suivi des factures en cours de validation

Ce traitement permet d’éditer un état récapitulatif des pieces comptables qui sont en cours de
validation dans le workflow des BAP, c’est-a-dire celles dont le cycle de validation n’est pas
entierement terminé. Les pieces comptables sont identifiées comme suit :

Dans les historiques comptables : les écritures sont affectées du top Workflow = « E »
(BAP envoyé dans le workflow avec un cycle sans modification analytique) ou « Y »
(BAP envoyé dans le workflow avec un cycle analytique).

Dans les tables du workflow des BAP : les écritures qui sont en cours de validation
sont identifiées par le top TOP_ETAT = « E » (= en cours de validation) dans
ENTETE_WFL.
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Criteres de sélection

Société

Etablissement

Périmétre

Date d’arrété

Auxiliaire (facultatif)
CG de ... a ... ou début/fin (facultatif)

Tiers de ... a ... ou début/fin (facultatif)

Moyen de paiement de ... a ... ou début/fin (facultatif)

Emetteur de ... a ... ou début/fin (facultatif)

Echéance de ... a ... ou début/fin (facultatif)

Approbateur de ... a ... ou début/fin (facultatif)

Code cycle de ... a ... ou début/fin (facultatif)

Tri édition : combo proposant

- Par date envoi et cycle
- Par cycle et date envoi

- Par approbateur et date envoi

Traitement batch

L’écran de sélection se présente comme suit :

2 Infor FMS Anael Finance 4.6.0.0
Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre 7

Suivi des factures en cours de validation

[R=R=R =

x

Y’ Edition
Société CEZN
Etablissement =X Q -
Périmétre = X Q -
Date darréié 122020 -
Auilisire 2 M F @~ AUXILAIRE FOURNIS
Compte général début & X 4010 4, ~ COLLECTIF FOURNIS B&S
Compte général fin = X om @, ~ COLLECTIF FOURNIS B&S
Tiers début & X a -
Tiers fin X 9 - |
Moyen paiement début =X @ - 1
Moyen paiement fin X -
Emetteur début : X Q -~
Emetteur fin =X Q -
Echéance & sélectionner 01012020 - 3 3ym2200 -
Approbateur début & X 9 -
Approbateur fin X Q-
Code cycle début & X AcH @, ~ ACHATS SERVICES GENERAUX
Code cycle fin o X =3 @, ~ Cycle CEZ3 analytique
Tri édition Approbateur / Date Envoi -
7] Traitement batch
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Traitement

L’édition est effectuée a partir des tables ENTETE_WFL, DETAIL_WFL et CLE_DATA_WFL de la
base de données du workflow des BAP.

Le programme extrait les enregistrements dont la date comptable est inférieure ou égale a la date
d’arrété qui ont le TOP_ETAT = « E » (en cours de validation) dans ENTETE_WFL. Avec le n°
d’identification du workflow, le traitement recherche ensuite les informations correspondantes dans
les historiques comptables FMHISTORAUXI dans ANAEL FINANCE WS afin d’extraire les
informations de la piece comptable.

L’édition restitue les informations suivantes, selon le critére de tri sélectionné :
- L’émetteur
- Ladate d’envoi
- Le code cycle
- L’approbateur et le niveau de I'approbateur en cours,
- LeCGetletiers
- Lelibellé court du tiers

- Laréférence document, date comptable, date d’échéance, moyen de paiement la devise
et le montant.

La page de garde du « Suivi des factures en cours de validation » se présente comme suit :

m Le 04/04/2022 4 19:12
SUIVI DES FACTURES EN COURS DE VALIDATION

Critéres de sélection

Etablissement

Périmetre

Date d'arréte 3112/2020

Auxiliaire F AUXILIAIRE FOURNIS.
Compte général début 401110 COLL FOURNIS B&S
Compte général fin 401110 COLL FOURNIS B&S

Tiers début

Tiers fin

Moyen Paiement Début
Moyen Paiement Fin
Emetteur Début

Emetteur Fin

Echéance a sélectionner 01/01/2020 a 31/12/2020

Approbateur Début

Approbateur Fin

Code cycle début ACH ACHATS SERVICES GENERAUX
Code cycle fin CEZ3 Cycle CEZ3 analytique

Tri édition Date Envoi / Cycle

Traitement Batch
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Edition présentée par Date Envoi / Cycle

Edition présentée par Cycle / Date Envoi

m Le 04/04/2022 4 19:12
SUIVI DES FACTURES EN COURS DE VALIDATION

Date Envoi_| Cydle Emetleur | Approbateur | Niveau Comple Tiers. Libellé Réf doc Dale Compla__| Echéance Mo

11/06/2020 |CEZ2 ENEZ AFA 2 4 F270 DOM CYRIL DECO INT CART730 20/08/2018 14/07/2020 4

020372021 | CEZ2 ENEZ AFA 2 a F600 DOMINGO AND RKB3GP 510/2020 __[1a/11/2020 |4

02/03/2021 | CEZ2 ENEZ CEZ 1 4 F&00 DOMINGO AND CO WRK99TR 710/2020 15/11/2020 4

030372021 | CEZ2 ENEZ CEZ 1 a F600 DOMINGO AND CO WRKBBET 072020 [16111/2020 |4

03/03/2021 | CEZ2 ENEZ CEZ 1 4 F&00 DOMINGO AND CO WRK222D /10/2020 15/11/2020 4

030372021 | CEZ2 ENEZ CEZ 1 401110 FG00 DOMINGO AND €O WRKDEVB00P | 10/10/2020 | 08/11/2020 |4

09/08/2021 | CEZ2 ENEZ CEZ 1 401110 F560 TAMARA AND CO MULT700M 17/07/2020 15/08/2020 4

21/08/2021 | CEZ2 ENEZ CEZ 1 401110 F560 TAMARA AND CO ACHB20M 17712020 | 161122020 |4

217092021 | CEZ2 ENEZ AFA 2 201110 F560 TAMARA AND CO ACHB55F 21112020 |1812/2020 VS

21/08/2021 | CEZ2 ENEZ CEZ 1 401110 F560 TAMARA AND CO ACHB53T 147112020 | 121122000 |4

051112021 | CEZ2 ENEZ CEZ 1 201110 F&28 NOAH ET SACHA SARL | YOOZ720H | 20/07/2020 | 28/08/2020 |4

0612/2021 | CEZ2 cL CEZ 1 401110 F560 TAMARA AND CO AF. 15(10/2020 | 14/11/2020 |4

06/12/2021 | CEZ2 ENEZ CEZ 1 201110 F560 TAMARA AND CO FAC733M 22(10/2020 | 21/11/2020 |4

06112/2021 | CEZ2 AFA CEZ 1 401110 F560 TAMARA AND CO JOET10U 23/10/2020 | 22111/2020 |4

06/12/2021 | CEZ2 AFA CEZ 1 201110 F560 TAMARA AND CO JOETS5R 1502020 | 14/11/2000 |4

06112/2021 | CEZ2 AFA CEZ 1 401110 F560 TAMARA AND CO JOET80U 17102020 |15M7/2020 |4

06/12/2021 | CEZ2 AFA AFA 2 201110 F560 TAMARA AND CO JOE622R 31102020 | 2a/11/2020 |4

13112/2021_|CEZ ENEZ CEZ 1 401110 F560 TAMARA AND CO MULTIS00 23/10/2020 | 22111/2020 |4

1311272021 |CEZ ENEZ CEZ 1 201110 F560 TAMARA AND CO ACHTOOLM | 22072020 | 20/08/2020 |4

13112/2021_|CEZ ENEZ CEZ 1 401110 F560 TAMARA AND CO ACHT20HR__|16/07/2020 | 08/08/2020 |4

131122021 |CEZ ENEZ CEZ 1 201110 F560 TAMARA AND CO JLE0OM 2300872020 | 22/0812020 |4

13112/2021 |CEZ ENEZ AFA 2 401110 F560 TAMARA AND CO JLBA4R 16/08/2020 | 07/082020 |4

1471122021 |CEZ ENEZ CEZ 1 201110 F270 DOM CYRIL DECO INT___[JL700TR 17/08/2020 | 15/10/2020 |4

14112/2021 |CEZ ENEZ CEZ 1 401110 F270 DOM CYRIL DECO INT | JL710ML 17/08/2020 | 15M02020 |4 -~ 12500.00 |EUR
1471272021 |CEZ2 ENEZ CEZ 1 201110 F270 DOM CYRIL DECO INT | CAR700 2000772018 | 30/08/2020 |4 17 000,00 | EUR
14112/2021 | CEZ2 ENEZ CEZ 1 401110 F560 TAMARA AND CO NOB00P 20082020 | 18102020 |4 ~300000 |EUR
1471272021 |CEZ2 ENEZ CEZ 1 201110 F560 TAMARA AND CO NO210M 300872020 | 23/10/2020 |4 13 000,00 | EUR
16112/2021 |CEZ2 ENEZ CEZ 1 401110 F628 NOAHET SACHA SARL | JL300F 13032020 |08/03/2020 |4 -500000 |EUR
161122021 |CEZ2 ENEZ CEZ 1 201110 F&28 NOAH ET SACHA SARL | JL355G 21032020 | 10/04/2020 |4 ~9 000,00 |EUR
16112/2021 |CEZ2 ENEZ CEZ 1 401110 F628 NOAHET SACHA SARL | JL340G 22002020 | 120042020 |4 -600000 |EUR
171122021 |CEZ2 ENEZ CEZ 1 201110 F287 Prinlemps Parisien JL3888T 26032020 | 17/05/2020 |4 13 000,00 | EUR
1712/2021 |CEZ2 ENEZ CEZ 1 401110 F287 Printemps Parisien JLa00d 14/04/2020 | 13/062020 |4 -670000 |EUR
17112/2021 | GEZ2 ENEZ CEZ 1 401110 F287 Printemps Parisien JLa60J 230472020 | 22/06/2020 |4 ~5000,00 | EUR
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m Le 04/04/2022 8 19:13
SUIVI DES FACTURES EN COURS DE VALIDATION
Cydle Date Enoi | Emetteur ‘Approbateur | Niveau Com Tiers Réf doc Date Compta_ | Echéance Moy paie ey
CEZ 1312/202 ENEZ CEZ 1 4 F560 D CO MULTIS00 4 UR
CEZ 13(12/2021 |ENEZ CEZ T 4 F560 D o ACHTOOLM 4 R |
CEZ 13112/202 ENEZ CEZ 1 Al F560 D CO ACHT20HR 4 R
CEZ 131122021 |ENEZ CEZ T £ F560 0 CO LB0oM ) R
CEZ 13/12/2021 | ENEZ AFA 2 A F56i b CcO Le44R « R
CEZ 1412/2021 |ENEZ CEZ 1 4 F271( DECO INT L700TR 4 R |
CEZ 47122021 | ENEZ CEZ T a F27i GOM CYRIL DECO INT LT10ML = R
CEZ2 11/06/202¢ ENEZ AFA 2 4 F27 DOM CYRIL DECO INT. CART30 4 R
CEZ2 021032021 | ENEZ AFA 2 £l F GOMINGO AND CO WRK990P | 16102020 | 13/11/2020 |4 X R |
CEz2 021032021 | ENEZ CEZ 1 401110 FE00 DOMINGO AND CO WRK9STR___|17/10:2020 _[18/11/2020 |4 4100000 [EUR
CEZ2 03/03/2021 |ENEZ CEZ 1 401110 FE00 DOMINGO AND CO WRKBBST 17/10/2020 15/11/2020 4 . EUR
CEZ2 030372021 | ENEZ CEZ T 401110 FE00 DOMINGO AND GO WRK222D___[17/10:2020 | 18/11/2020 |4 23 000,00 |EUR
CEZ2 03/03/2021 |ENEZ CEZ 1 401110 FE00 DOMINGO AND CO WRKDEVEDOP | 10/10/2020 0%9/11/2020 4 - 8300,00 JusD
CEZ2 09/09V2021 |ENEZ CEZ 1 401110 F560 TAMARA AND CO MULT700M 17/07/2020 15/08/2020 4 - 23000.00 |EUR
CEZ2 21/09/2021 |ENEZ CEZ 1 401110 F560 TAMARA AND CO ACHB20M 17/11/2020 18M12/2020 4 - 23 000,00 |[EUR
CEZ2 21/09/2021 |ENEZ AFA 2 401110 F560 TAMARA AND CO ACHBS55F 21/11/2020 19M12/2020 vs - 81000,00 | EUR
CEZ2 211052021 | ENEZ CEZ 7 201110 F560 TAMARA AND CO ACHBS3T 141172020 | 12112/2020 |4 ~5 000,00 |EUR
CEZ2 05i11/2021 |ENEZ CEZ 1 401110 FE28 NOAH ET SACHA SARL YOOZ720H 29/07/2020 28/08/2020 4 - 6000,00 | EUR
CEZ2 06/12/2021 | CL CEZ 1 401110 F560 TAMARA AND CO 15/10/2020 |14f1142020 4 - 12500.00 | EUR
CEzz 06/12/2021 | ENEZ CEZ 1 401110 F560 TAMARA AND CO FACT33M 2271072020 __| 21112020 |4 ~8000,00 [EUR
CEZ2 06/12/2021 | AFA CEZ 1 401110 F560 TAMARA AND CO JOE710U 23/10/2020 22/11/2020 4 - 3000.00 [EUR
CEZ2 06/12/2021 | AFA CEZ 1 401110 F560 TAMARA AND CO JOETS5R 1510/2020 |14f11}2020 4 -2300.00 |EUR
CEZ2 06/12/2021 | AFA CEZ 1 401110 F560 TAMARA AND CO JOETS80U 171002020 151172020 4 -4000,00 |[EUR
CEZ2 06/12/2021 | AFA AFA 2 401110 F560 TAMARA AND CO JOEB22R 31/10/2020 261 1/2020 4 - 5000.00 | EUR
CEz2 Tar12/2021 | ENEZ CEZ 7 201110 F270 DOM CYRIL DECO INT | CAR700 200772016 | 30/06/2020 | ~77.000.00 |EUR
CEZ2 14/12/2021 |ENEZ CEZ 1 401110 F560 TAMARA AND CO NOBOOP 20/09/2020 18M10/2020 4 - 3000,00 | EUR
CEZ2 Tar122021 | ENEZ CEZ 7 401110 F560 TAMARA AND CO NOZ10M 300062020 Izsfm:znzn % ~13 000,00 | EUR
CEzz 16/12/2021_|ENEZ CEZ 1 401110 F628 NOAH ET SACHA SARL _| JL300F 13/03/2020 | 08/03/2020 |4 ~5000.00 [EUR
CEZ2 16/12/2021 |ENEZ CEZ 1 401110 F628 NOAH ET SACHA SARL JL355G 21/03/2020 10/04/2020 4 - 8000.00 |[EUR
CEZ2 167122021 | ENEZ CEZ 1 401110 F628 NOAH ET SACHA SARL | J1340G 22/03/2020 | 12/042020___[4 ~6000.00 [EUR
CEZ2 17112/2021 |ENEZ CEZ 1 401110 F287 Printemps Parisien JL3888T 26/03/2020 17/05/2020 4 - 13 000,00 |[EUR
CEZ2 17/12/2021 |ENEZ CEZ 1 401110 F287 Printemps Parisien JL400J 14/04/2020 13/06/2020 4 - 6700.00 |EUR
CEzz 17122021 | ENEZ CEZ T 401110 Fz87 Printemps Pansien JL607 230412020 | 22/06/2020 [ ~5000,00 | EUR
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Autres traitements

Edition présentée par Approbateur / Date Envoi

w Le 04/04/2022 4 19:14
SUIVI DES FACTURES EN COURS DE VALIDATION
Approbateur |Date Envol | Cycle Niveau Emetteur Compte Tiers Libelié Réf doc Date Compta. | Echéance |Moy. paie | Montant Dev
AFA 11/06/2020_| CEZ2 2 ENEZ 401110 F270 DOM CYRIL DECO INT___| CAR730 200082018 ___|14/0712020 |4 ~4.500,00 | EUR
AFA 021032021_|CEZ2 z ENEZ 401110 F600 DOMINGO AND CO WRK@99P | 16502020 | 1812020 |4 12 500.00 | EUR
AFA 21/002021_|CEZ2 2 ENEZ 401110 FE60 TAMARA AND CO ACHB55F 21112020 |1811212020 | Vs ~8000,00 | EUR
AFA 08/1272021_|CEZ2 2 AFA 401110 F560 TAMARA AND CO JOE622R 31102020 28112020 |4 ~5000,00 | EUR
AFA 13/122021_|CEZ 2 ENEZ 401110 F560 TAMARA AND CO JLB44R 16082020 | 07/092020__ |4 -23000.00 | EUR
CEZ 021032021_|CEZ2 1 ENEZ 401110 F600 DOMINGO AND CO WRKSOTR | 17102020 |16/11/2020__ | ~21000.00 | EUR
CEz 03032021_|CEZ2 1 ENEZ 401110 F600 DOMINGO AND CO WRKBBST | 17/10/2020 | 15/11/2020 |4 ~7600.00 | EUR
CEZ 030032021_|CEZ2 [ ENEZ 401110 F600 DOMINGO AND CO WRK222D | 17102020 | 18/11/2020__ |4 23 000,00 | EUR
CEZ 030032021 _|CEZ2 1 ENEZ 301110 F600 DOMINGO AND CO WRKDEVEDOP | 10/10/2020 | 0811172020 |4 ~8300,00 | USD.
CEZ 08/092021_| CEZ2 1 ENEZ 401110 F560 TAMARA AND CO MULT700M | 17/07/2020 | 150082020 |4 23 000.00 | EUR
CEZ 210092021 _|CEZ2 1 ENEZ 301110 F560 TAMARA AND CO ACHBZ0M [ 177112020 | 16122020 |4 23 000,00 | EUR
CEZ 21/002021_|CEZ2 i ENEZ 401110 F560 TAMARA AND CO ACHB53T 1412020 | 12122020 |4 - 5000.00 [ EUR
[Cez [owmieme [oezs 1 ENEZ 301110 Fe28 NOAH ET SACHA SARL | YOOZ720H | 20/07/2020__ | 28082020 |4 ~6000,00 | EUR
CEZ 06/1212021_|CEZ2 [ CL 401110 F560 TAMARA AND CO AFAZDOM 16102020 | 141172020 |4 -12500.00 | EUR
CEZ 08/1212021 | CEZ2 [ ENEZ 401110 F560 TAMARA AND CO FACT3OM __ |22702020 _|21/11i2020 |4 ~8000.00 | EUR
CEZ 08/1212021_|CEZ2 1 AFA 401110 F560 TAMARA AND CO JOET100 23102020 22112020 |4 —3000.00 [EUR
CEZ 081122021 | CEZ2 [ AFA 401110 F560 TAMARA AND CO JOET56R 1502020 | 141172020 |4 ~2300,00 | EUR
CEZ 08/1272021_| CEZ2 1 AFA 401110 F560 TAMARA AND CO JOE780U 17102020 | 161172020 |4 ~4.000,00 [EUR
CEZ 1871212021 | CEZ [ ENEZ 401110 F560 TAMARA AND CO MULTIO00 __ |2an02020 |22iiiiz020 |4 12 509,00 | EUR
CEZ 13/122021_|CEZ 1 ENEZ 401110 FE60 TAMARA AND CO ACHTO0LM _|22/07/2020 | 200082020 | ~8000,00 [EUR
CEZ 13122021 _|CEZ 1 ENEZ 401110 F560 TAMARA AND CO ACHTZ0HR | 16/07/2020 | 0B/0@2020 |4 ~6000,00 | EUR
CEZ 13/122021_|CEZ 1 ENEZ 401110 F560 TAMARA AND CO JLBOOM 230082020 __|22/002020 |4 -4.000,00 [EUR
CEZ Tar122021_|CEZ2 1 ENEZ 301110 F270 DOM CYRILDECO INT___| CAR700 T0/07/2018___ | 3010612020 |4 ~17 000,00 | EUR
CEZ 14/122021_|CEZ 1 ENEZ 401110 F270 DOM CYRIL DECO INT__| JLT00TR 17082020 | 15102020 |4 - 6000,00 [EUR
CEZ 141122021 _|CEZ 1 ENEZ 301110 F270 DOM CYRIL DECO INT__| JLT10ML 17082020 | 15102020 |4 12 500,00 | EUR
CEZ 14/122021_|CEZ2 i ENEZ 401110 F560 TAMARA AND CO NO&00P. 201002020 181102020 |4 -3000.00 [EUR
CEZ 14122021 _|CEZ2 1 ENEZ a01110 F560 TAMARA AND CO NOZ10M [30moz020_ [23n02020 |4 ~13000,00 | EUR
CEZ 161122021 _|CEZ2 [ ENEZ 401110 Fe28 NOAH ET SACHA SARL _| JL300F 13032020 |08/0372020 |4 -5000.00 [EUR
CEZ 8122021 _|CEZ2 i ENEZ 401110 Fez8 NOAHET SACHA SARL | JL355G 21032020 | 101042020 |4 9.000.00 [EUR
CEZ i6/12i2021_|CEZ2 1 ENEZ 401110 Foz8 NOAH ET SACHA SARL _| JL340G 220032020 120412020 |4 ~6000.00 [EUR
CEZ 17122021 _|CEZ2 [ ENEZ 401110 F287 Printemps Parisien 38881 260032020 170512020 |4 ~13 000,00 | EUR
CEZ 1712:2021_|CEZ2 1 ENEZ 401110 F287 Printemps Parisien JL400J 14042020 | 13062020 |4 ~6700,00 [EUR
CEZ 7122021 | CEZ2 [ ENEZ 401110 F2a7 Printemps Parisien L4604 23042020 | 220612020 |4 ~5000.00 | EUR
Page 1

Utilitaire Workflow

Menu Workflow / Utilitaire Workflow

Ce traitement est accessible uniqguement avec le profil utilisateur SUPERVISOR, ou un profil
utilisateur associé a un role de type « Administrateur du Workflow des BAP ».

Cette option permet d’afficher les enregistrements en cours dans le circuit de validation par n°
d’identifiant de workflow, le détail de chaque facture via I'onglet « Piéce », le stade de la demande
de BAP en cours dans le Workflow (E= En attente, T= Acceptée et R= Refusée), le détail des
approbateurs du cycle de validation via la loupe « Détail du cycle », ainsi que les commentaires
saisis au moment de la validation de chaque approbateur.

Ce traitement permet également de supprimer des demandes de BAP qui doivent étre épurées dans
les tables du workflow des BAP, le cas échéant.

Cf Documentation Utilisateurs « UTILITAIRE WORKFLOW_V4R6_1.2 »
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Autres traitements

Consultation des tiers

Menu Consulter / Tiers

La consultation des tiers permet d’afficher le visas associé a une piéce comptable retournée

« Acceptée » (Top Workflow = A) ou « Refusée » (Top Workflow = R) en provenance du Workflow
des BAP.

Le bouton « Visas » est accessible dans I'onglet « Résultat Société » et se présente comme suit :

Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre ?

Consultation des Tiers

7 Résultat société Piéce rdeamthé rwarmrmmrm montants rLu numéros de document rA&nu/Cam rﬂwmmrmm]

e X oo Q | Moye +| Date échéa = Devis + Top Workflow & BAP +| Code cycle | Signatur &
& X 110 Q 1'5
EXF Q@ v 251172020
& R Fse0 5000.00| 4 291172020 EUR Y CEZ2 CEZ
= X Fse0 5000.00| 4 121212020 EUR Y CEz2 cez
i tckné = 2300000 4 1611272020 EUR Y [557] CEz
91 ¥ 74
= x 7 8000.00| VS 91272020 EUR Cez2 Cez
|| Solde progressif
7] Avec écritures soldées
[ Cumul multi échéance

Pour chaque piéce acceptée ou refusée, le bouton « Visas » permet d’afficher le détail du cycle de
validation avec les approbateurs, et leur date et heure respective de validation, ainsi que le Visas
« Accepté » ou « Refusé » et leur commentaire.

W Infor FMS Anael Finance 46.0.0 o @]| ']
Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre ?
Consultation des Tiers x

Y Résuliatsociété Piéce rSolde tiers facturé rDaetinfmdel'ém'hne rla comples rLﬁ montants er numéros de document rMﬁu 1 Contact rﬂwm tiers. rﬂo&mm |

-
»?5 X o Q + Moyen de pai | Signa = Date échéa +| Devis & TopW +| BAP & Codec +| Débitendevise +| Créditendevise +| Resp & i
Somme : 975 242,61
i X om0 @ M Al & &
~» —_— —
EXRF Q- 12000.00] 4 CEz [25n1U220 [EUR A o [7=7] 0.00 12000.00] RO1
i X Fo60 500000 4 CEZ 291172020 EUR Y CEZ2 500,00 RO3
i X Fse0 500000] 4 CEZ 1211272020 EUR Y CEZ2 5000.00] RO1
Tiers facturé = u\‘im EE
i X Q -1 P’ Visas
| Solde progressit
[ Avec dcritures soldées | | Niveau ®| Date de validation # Heure & Visas & Commentaire
] Cumul mult échéerce | |1l @ | i [ [ & & &
Comptable E CEZ2 [CeZ 1 1711212001 145328 A BAP validé Niveau 1 avec comm piéce
o9 CEZ2 Inn 2 17n22021 145432 A BAP ok - A regler en décembre - COMM Piéce
Période  Version 1
FMoFVIsss | 2Emes [ 2Emesi afiché(s) || ‘Socité CEZ01 - nteme : 202112061117450000

| hvec les écritures anal: J
| Afficher le libellé du ties
Nen - -

‘« | »

Consulter |

- — : FMHISTORALD] ” i 20 affiché(s) |

Anael Finance WS — Workflow des Bons a Payer | 93



