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À propos de ce manuel 

Ce document a pour objectif d’aborder la gestion des tableurs dans FINANCE WS V4. Ces tableurs 

sont exploités notamment en saisie des écritures, en maintenance des tables de paramétrage, dans 

les consultations et tous les autres traitements fonctionnels. 

Public concerné 
Clients d’Infor utilisateurs d’Anael Finance WS. 

Périmètre du document 
N/A 

Pré-requis 
N/A 

Documents liés 
Aucun 



Erreur ! Utilisez l'onglet Accueil pour appliquer Heading 7;Single Heading au texte que vous souhaitez faire apparaître ici. 
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Historique du document  

Version Date Auteur Contenu 

1.0 1er février 

2008 

Brigitte 

Quevedo 

Création document 

1.1 30 oct. 2008 Jérôme Mise en forme 

2.0 Janvier 2012 Ingrid MARY Application du nouveau modèle Word 

2.1 Janvier 2020 Claudie ENEZ Modification des contacts INFOR 

2.2 08 juin 2022 Claudie ENEZ V4R6 : Application du nouveau modèle 

WORD 

Contacter Infor 
 

Pour toute question sur les produits Infor, rendez-vous sur https://concierge.infor.com/ pour créer un 
cas. 

Si nous modifions ce document après la sortie du produit, nous en publierons une nouvelle version 
sur le portail de Support Infor. Pour accéder à la documentation, cliquez sur Rechercher > 
Parcourir la documentation. Nous vous conseillons de consulter régulièrement ce portail afin de 
prendre connaissance des mises à jour de documentation. 

Si vous avez des commentaires au sujet de la documentation Infor, vous pouvez envoyer un e-mail 
à documentation@infor.com. 

https://concierge.infor.com/
mailto:documentation@infor.com
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Chapitre 1 Tableurs 

Principe général 

Les différentes possibilités de gestion du tableur sont les suivantes : 

• Chargement des informations dans le tableur 

• Regrouper les informations dans le tableur 

• Gestion des agrégats sur les montants (somme, moyenne, minimum, maximum) 

• Principe de la colonne figée (Principe Excel) 

• Localisation des écrans (haut, bas, droite, gauche) par le clic droit  

• Masquer les colonnes dans le tableur 

• Possibilité de déplacer des colonnes dans le tableur 

• Sauvegarder les configurations. 

 Configurations 

On peut créer une ou plusieurs configurations sur un tableur : 

• Créer une configuration 

• Charger une configuration 

• Annuler une configuration (revient à l’affichage initial sans regroupement) 

• Supprimer une configuration 

• Afficher / masquer les colonnes 

• Gestion des colonnes calculées 

Notion de configuration par défaut :  

Les configurations par défaut sont identifiées par la référence « Defaut ». La configuration 

« Defaut » est pré-chargée d’office dans le tableur, dès que l’utilisateur rentre dans le traitement.   
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Gestion des configurations : les différentes fonctions des configurations sont les suivantes : 
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Créer une configuration :   L’utilisateur définit le code de la configuration et valide par « Entrée » 

pour la mémoriser. 
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Chargement d’une configuration :   Plusieurs configurations possibles par onglet  
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Regroupement dans le tableur : possibilité de paramétrer les regroupements dans le tableur.   

Exemple : consultation des comptes généraux, et regroupement par code journal. 
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Fonctions d’agrégats sur une colonne numérique : possibilité de faire une somme, une 

moyenne, de calculer un nombre, le maximum et le minimum.  
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Masquer une colonne dans le tableur : Clic droit en haut à gauche du tableur. Sélectionner 

Afficher / masquer les colonnes. Puis la liste des colonnes s’affiche : décocher les colonnes 

souhaitées. 

Dès qu’on décoche une zone, la colonne disparaît du tableur. 
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Affiner la recherche : Il est possible d’affiner la recherche en cliquant sur le « A » dans l’entête de 

colonne (zone jaune). Il affiche un écran pour avoir d’autres arguments de recherche. 

 

 

Remarque : En cas de mise à jour de corrections de la version, il est important de supprimer les 

configurations « par défaut » ou « configuration utilisateur » afin de prendre en compte les 

éventuelles modifications apportées au tableur (Ajout de nouvelles colonnes dans le tableur, entête 

de colonne renommée). Sinon, le programme conserve la présentation de l’ancienne configuration.  
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Mémorisation des configurations 

Mémorisation des configurations par le dossier « Mes documents »: 

Poste 

         Profil utilisateur 

   Société 

    Traitement 

  

 Les filtres sont stockés dans les dossiers suivants : 

• Mes documents (sur le bureau ou sur le serveur si accès en mode TSE) 

• INFOR 

• SUPERVISOR (profil utilisateur) 

• Société S009  

        Dossier « Filtres » (+ filtres par traitement) 

•    Société CLCS  

       Dossier « Filtres » (+ filtres par traitement) 
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