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À propos de ce manuel 

Ce document a pour but de décrire les principales améliorations apportées à la saisie des écritures 

depuis la version V4R2, soit 

• L’ergonomie de saisie des écritures  

• La saisie de l’analytique, clés de répartition, les quantités, les imputations analytiques par défaut 

sur CG… 

• La saisie de la TVA intracommunautaire 

• Comptes généraux de contrepartie par tiers 

• Le workflow dynamique 

• Lettrage des écritures  

• Autres améliorations diverses 

Public concerné 
Clients d’Infor utilisateurs d’Infor Anael Finance Ws 

Périmètre du document 
N/A 

Pré-requis 
Aucun 
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Documents liés 
Aucun 
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1.1 15 janv. 

2009 

Brigitte 

Quevedo 

Création du document V4R2 

1.2 6 juillet 2010 Brigitte 

Quevedo 

Raccourcis & Modification de la saisie des 

quantités V4R3 

2.0 Janvier 2012 

Mars 2012 

Ingrid MARY 

Brigitte 
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contrepartie tiers 
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Contacter Infor 
Pour toute question sur les produits Infor, rendez-vous sur https://concierge.infor.com/ pour créer un 
cas. 

Si nous modifions ce document après la sortie du produit, nous en publierons une nouvelle version 
sur le portail de Support Infor. Pour accéder à la documentation, cliquez sur Rechercher > 
Parcourir la documentation. Nous vous conseillons de consulter régulièrement ce portail afin de 
prendre connaissance des mises à jour de documentation. 

Si vous avez des commentaires au sujet de la documentation Infor, vous pouvez envoyer un e-mail 
à documentation@infor.com. 

  

https://concierge.infor.com/
mailto:documentation@infor.com
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Chapitre 1 Ergonomie 

Saisie Entête  

Les zones de l’onglet d’entête sont reclassées pour optimiser la saisie en évitant à l’utilisateur de 

passer sur toutes les zones pour accéder à la saisie des lignes. Les zones sont présentées dans 

l’ordre suivant :   

- zones obligatoires suivies  des 

- zones facultatives suivies des 

- zones que le programme peut alimenter automatiquement 

 

L’affichage des zones de l’entête de la saisie est conditionné en fonction du paramétrage du guide 

de saisie d’écriture. 
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Contrôle de zones 
 

- Société, établissement, journal : obligatoires 

- Guide de saisie : obligatoire selon paramétrage du  journal. Les  zones de l’entête pouvant 

varier selon le guide, celui-ci est à renseigner dès le début de la saisie 

- Date comptable : pré positionnée avec la date du jour, modifiable 

- Date document : alimentée par défaut avec la date comptable, modifiable 

- N° d’enregistrement : obligatoire en fonction du paramétrage du journal 

- Référence document : obligatoire en fonction du paramétrage du guide 

- Devise et cours : peuvent être alimentés automatiquement 

- Type de pièce : alimenté automatiquement si paramétré dans le journal 

- Type d’écritures : comptables par défaut, modifiable 

- N° de la version extracomptable : zone obligatoire si écritures de type extracomptable 

- Libellé de l’écriture, flux, date de livraison, responsable, cycle de validation : zones 

obligatoires ou facultatives en fonction des paramètres du guide 

- Exercice / Période : zones alimentées automatiquement à partir de la date comptable. 

Raccourcis gérés en saisie  

En règle générale : 

• Ctrl + entrée  : valider la ligne 

• Alt + entrée : valider la pièce 

• Tab   :   zone suivante  

• Shift + Tab  :  zone précédente 

• Flèches haut/bas : défilement des valeurs proposées dans une combo box  

• Espace  : Cocher /  Décocher une case 

• Entrée  : Valider une sélection (un bouton, …) 

• F9    :  piqlist sur la table 

• Alt Gr + Tab : Pour passer de l’écran de saisie ligne au tableur de saisie 

Onglet « Entête » 

• Entrée   :  onglet suivant  
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Onglet « Détail »  

• Ctrl + N   : Annuler le mode création pièce 

• Ctrl + L  : Charger une pièce 

• Ctrl + S  :  Enregistrer la pièce 

• Ctrl + Del(Suppr) :  supprimer la pièce 

• Ctrl + I  : nouvelle ligne 

• Ctrl + E  :  enregistrer la ligne 

• Ctrl + U  : annuler la ligne 

• Ctrl + D  : supprimer la ligne 

• Ctrl + A  : Imputations analytique 

• Ctrl + R  : contrepartie automatique 

• Ctrl + M  : multi échéance 

• Ctrl + P  : Recherche du tiers sur référence document 

• Ctrl + T  : Lettrage 

• Ctrl + K  : Dates de validité CCA 

• Ctrl + X  : Extourne des abonnements 

• Ctrl + G  : ligne suivante du guide 

• Ctrl + V  : inverser le sens  

• Ctrl + W  : Recherche du tiers sur référence pré-lettrage 

 

Imputations analytiques  

Dans tous les cas   

• Ctrl + entrée  : Valider/Terminer la saisie analytique 

• Ctrl + U  : Annuler/Supprimer la saisie analytique 

• F5   : Actualiser 

• Alt + 1  : première ligne d’imputation 

• Alt + 2  : ligne précédente 

• Alt + 3  : ligne suivante 

• Alt + 4  : dernière ligne 

• Ctrl + W  : sortie Excel 

• Ctrl + E  : sortie Excel (simple) 

• Ctrl + Shift + P : Impression 

Dans la saisie ‘classique’ 

• Ctrl + S  : Suivant 

• Ctrl + P  : Précédent 
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Dans la saisie ‘simplifiée’ 

• Ctrl + N   :  Créer une nouvelle ligne analytique 

• Ctrl + N   : Annuler le mode création 

• Ctrl + S  :  Enregistrer la ligne analytique 

• Ctrl + Del(Suppr)  :  supprimer la ligne analytique 

 

Lettrage 

Raccourcis standards 

• Ctrl + R  : Recherche 

• Ctrl + Q  : Quitter 

• Ctrl + V  : Valider 

• Ctrl + U  : Annuler 

• Ctrl + T  : Se positionner sur le 1er enregistrement sur tableur 

• Ctrl + L  :  Se positionner en dehors du tableur sur les codes pointage 

• Barre espacement pour cocher case 

 

Multi échéance  

• raccourcis standard 

• Ctrl + entrée  : Valider 

• Ctrl + U  : Annuler 

 

Domiciliation bancaire 

• Ctrl + entrée  : Valider 

• Ctrl + U  : Annuler 

 

Date de validité CCA 

• Ctrl + entrée  : Valider 

• Ctrl + U  : Annuler 

 

Recherche d’un tiers sur référence document (1ère fenêtre) 

• Ctrl + entrée  : Valider 

• Ctrl + U  : Annuler 
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Recherche d’un tiers sur référence document (2ème fenêtre si plusieurs enregistrements 

trouvés) 

• Ctrl + T   : Lettrage total 

• Ctrl + S  : Sélection du tiers/CG/auxiliaire puis affichage de l’écran de lettrage 

• Ctrl + U  : Annuler 

 

Recherche d’un tiers sur référence pré-lettrage 

• Ctrl + entrée  : Valider 

• Ctrl + U  : Annuler 

 

Recherche d’un tiers sur référence document (2ème fenêtre si plusieurs enregistrements 

trouvés) 

• Ctrl + T   : Lettrage total 

• Ctrl + S  : Sélection du tiers/CG/auxiliaire puis affichage de l’écran de lettrage 

• Ctrl + U  : Annuler 

 

Validation de la pièce : 

• - « ALT + S » pour valider directement,  

• - « ALT + R » pour mettre en réserve directement.  

• - « ALT + U » pour annulation  

• - «  ALT + Entrée » pour amener la fenêtre pour validation demandant une confirmation de 

validation (ALT S), mise en réserve (ALT R),  ou annulation (ALT U). 

 

 

Des modifications ont été effectuées pour  

- Déplacer en bas les zones rarement modifiées et regrouper les zones ’libellés’ et les zones 

‘devises’ 

- pour afficher le détail des imputations analytiques d’une ligne 
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Saisie détail  

La saisie détail se présente comme suit : 

Une écriture comptable fait l’objet : 

- d’un contrôle ligne au fur et à mesure de la saisie de chaque mouvement 

- d’un contrôle pièce lorsque l’écriture comptable est terminée et équilibrée entre débit et 

crédit. 
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L’écran de saisie analytique se présente comme suit : 

Rappel de pièce   

Le bouton « Charger » (en provenance de l’entête de pièce) permet de charger les pièces mises en 

réserve. L’écran se présente comme suit : 
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Chapitre 2 Gestion des devises 

Principe général 

Code devise  

La saisie des écritures permet de saisir des pièces comptables en monnaie société ou en devise.  

La société ne gère pas les devises : 

- La zone devise est automatiquement protégée en saisie des écritures. L’écriture est donc saisie 

en monnaie société. Les zones devise (code et montant) sont protégées en saisie et alimentées 

dans les tables.  A la validation de la ligne et de la pièce, le montant en devise est alimenté 

automatiquement par le montant en monnaie société, le cours devise est initialisé à 1,000000 et 

le code devise est initialisé par la devise de la société. 

La société gère les devises, les pièces peuvent être mono devise ou pluri devise 

- Si la zone « devise » du « guide entête » est renseignée ou est à blanc, la saisie est considérée 

comme mono-devise.  

o Si la devise du « guide entête » est renseignée, cette dernière est automatiquement pré-

chargée dans l’entête de la pièce, puis reportée sur les lignes détails de la pièce. La 

devise de l’entête est modifiable si la zone « devise modifiable » est cochée dans le 

« guide entête », sinon elle est protégée. Si la devise est renseignée, elle doit exister 

dans la table des codes devises. (Idem saisie sans guide).  

o Si la devise du « guide entête » est à blanc, la devise de la société est automatiquement 

pré-chargée sur toutes les lignes détails de la pièce. La devise de l’entête est modifiable 

si la zone « devise modifiable » est cochée dans le « guide entête ». Le cours de la 

devise est alors forcé à 1,000. 

- Si la zone « devise » du « guide entête » est renseignée par « *** », ayant la zone « Devise 

modifiable » cochée, la saisie est considérée comme multidevise. Dans ce cas, la devise se 

présente à blanc dans l’entête de la pièce. L’utilisateur peut alors la renseigner ou la laisser à 

blanc, elle sera de toute façon modifiable sur les lignes détail. Si la devise est renseignée, elle 

est transposée sur les lignes détail. Si la devise est validée à blanc, la devise de la société est  

automatiquement pré-chargée sur les lignes détails de la pièce.  

- Si saisie sans guide, la pièce est mono-devise.   
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Cours de devise  

Si la devise cde transaction correspond à la devise de la société, alors le cours de la devise est 

forcé à 1,00000. 

Si la devise de transaction est différente de celle de la devise société, le cours de la devise est 

recherché dans la table des cours de devise (FPCOURSDEV) à partir de la date d’application de la 

pièce (la date de document si renseignée ou à défaut la date d’écriture). Si la « marge autorisée » 

est renseignée sur le cours de devise en vigueur en provenance de la table des cours de devise 

FPCOURSDEV, alors la saisie des écritures contrôle la validité du cours de devise. Le cours de 

devise forcé est accepté s’il correspond au « cours de devise en vigueur plus ou moins le 

pourcentage de marge autorisé appliqué au cours » (entre Résultat A et B, bornes comprises). 

Si le cours de la devise forcé n’est pas valide, un message bloquant est alors affiché en saisie : 

« Cours de devise saisi non compris dans la marge autorisée ». 

Exemple :  Cours USD =   1,4560000 au 01.05.2017      Marge autorisée = 2 % 

A = La borne supérieure autorisée sur le cours USD est   1,456 + (1,456 x2/100) = 1,48512000 

B = La borne inférieure autorisée sur le cours USD est     1,456 – (1,456 x2/100) = 1,42688000 

 

L’entête de la saisie se présente comme suit : 
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Chapitre 3 Applications analytiques 

Répartition analytique sur CG 
La ventilation analytique automatique peut être effectuée de 2 façons distinctes : 

• Soit directement à l’enregistrement des écritures comptables, par la ‘répartition analytique sur 

CG’ 

• Soit par un traitement périodique à la demande, mensuel, trimestriel,…par les ‘répartitions 

analytiques, du réalisé ou du budget’. Ce traitement est décrit dans un autre document, cf. 

« Répartitions analytiques ».   

 

La possibilité d’effectuer automatiquement une ventilation analytique à la saisie en associant un 

code répartition au n° de C.G existe dans Anael finance V4. La version V4R4 offre la possibilité de 

gérer plusieurs clés de ‘Répartitions analytique sur CG’ pour un même compte général et de forcer 

ou pas la répartition dès la saisie sur certains comptes. 

Désormais, le paramétrage du compte général permet  

- D’interdire la répartition automatique  

- D’autoriser la répartition analytique, avec une ou plusieurs clés modifiables (et d’associer 

une clé par défaut) 

- D’imposer la répartition analytique avec une clé non modifiable. 
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Paramètres des clés de répartitions analytique sur CG 

Menu Paramétrer / Paramètres généraux / Répartition analytique sur CG  

La clé consiste à affecter un taux à des centres. Elle doit être créée selon une méthode précise (voir 

exemple ci-dessous) :  

- Le total des taux doit faire 100 par axe 

- Les lignes doivent être créées dans l’ordre chronologique des axes 

- Le nombre de lignes doit être identique par axe (comme dans la fenêtre analytique de la 

saisie) et les taux doivent être chronologiquement identiques par axe  

Exemple : 
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Plan comptable 

- Répartition analytique à la saisie : si la case est cochée, le compte pourra faire l’objet d’une 

répartition analytique à la saisie des écritures, la zone ‘table de répartition analytique’ sera 

accessible dans la fenêtre analytique de la saisie 

- Table de répartition analytique à la saisie : code obligatoire ou facultatif selon le paramètre 

suivant. Si elle est renseignée, les valeurs seront automatiquement alimentées à l’ouverture 

de la fenêtre analytique  

- Code table modifiable  

o Si la case n’est pas cochée,  

▪ le code de la table ‘répartition analytique’ doit être obligatoirement renseigné 

▪ aucune modification de règle de répartition ni de centre ne sera possible à la 

saisie 

o si la case est cochée, 

▪ le code ‘répartition analytique’ est modifiable en saisie, la fenêtre sera alors 

alimentée avec les valeurs du nouveau code 

▪ les centres sont modifiables sur les lignes analytiques (sans modifier le code 

de la table répartition analytique) 

▪  
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La saisie des écritures  

• Le code répartition est alimenté automatiquement avec le paramètre donné dans le CG, il est 

modifiable si le paramétrage du CG l’autorise. 

• Les centres sont renseignés automatiquement avec les paramètres de la répartition analytique, 

« 3AXS » dans l’exemple, ils sont modifiables sur la ligne si la clé est modifiable sinon la zone 

est protégée 

• La nature et le chapitre répondent aux règles habituelles, ils ne sont pas impactés par la règle 

de ‘répartition analytique’. Ils peuvent être alimentés automatiquement par les natures 

autorisées dans les comptes si le paramétrage de la société le prévoit. 

• A la validation des lignes, les contrôles habituels de la saisie sont appliqués, autorisation 

CG/nature, autorisation nature/centre, … 

Saisie classique  

Saisie de la ligne comptable 

 

 

Ligne 1de la fenêtre de ventilation analytique : 
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Par « suivant », ligne 2 de la fenêtre analytique  

 

 

 

Validation et Visualisation de la ligne validée 
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Saisie simplifiée  

Saisie de la fenêtre analytique : 

 

 

La ligne peut être validée,  

- La nature et le chapitre sont alimentés automatiquement s’ils sont associés au CG 

- Les centres sont alimentés par la clé associée au CG 

Quantités 
Les quantités saisies sont restituées dans  

• la consultation analytique et  

• l’édition du grand-livre analytique.  

Les quantités, code unité d’œuvre et coût unitaire sont saisis au même niveau que le montant 

analytique, le sens (débit ou crédit) des quantités est le même que celui du montant. 

La saisie des quantités est obligatoire si la zone ‘saisie des quantités’ est cochée dans la nature 

sinon elle est interdite 

La saisie des quantités se fait avec ou sans guide (quantités et code Unité d’œuvre)  

La saisie du taux de valorisation est effectuée uniquement avec un guide  

Paramètres 

Unités d’œuvre 

Possibilité de créer des code ‘unité d’œuvre’ (3c.) et de leur associer un coût unitaire.  

Lignes de guide 

• Quantités : case à cocher, que la case soit cochée ou pas : 
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• les zones quantités et code UO sont obligatoires si la saisie des quantités est cochée dans 

la nature (comme dans la saisie sans guide)  

• les zones quantités et code UO sont interdites si la saisie des quantités n’est pas cochée 

dans la nature 

• valorisation des quantités : case à cocher. Si la case est cochée, la zone ‘coût unitaire’ est 

alimentée et contrôlée à la saisie. Le programme contrôle que le montant divisé par le coût 

unitaire de l’unité d’œuvre est bien égal à la quantité saisie et envoie un message d’alerte si ce 

n’est pas le cas. L’utilisateur peut alors modifier la quantité ou forcer le message pour enregistrer 

la ligne telle qu’elle est saisie. 

Natures 

• Saisie des quantités : case à cocher. Cette valeur est gérée dans tous les cas (saisie avec ou 

sans guide).  

• Si la case est cochée, la saisie de la quantité et du code unité d’œuvre est obligatoire 

• Si la case n’est pas cochée, la saisie de la quantité et du code unité d’œuvre est interdite 

• Unité d’œuvre 

• Si le code unité d’œuvre est associé à la nature, il est alimenté par défaut en saisie et peut 

être modifié 

• Si blanc, le code unité d’œuvre doit être saisi. 

Récapitulatif 

Zones à saisir  Obligatoire Interdit 

Quantité + Unité 

d’œuvre  

Nature dont la ‘saisie quantité’ 

est cochée 

Quantité non 

cochée dans la 

nature 

Quantité + U.O. + coût 

unit  & Contrôle  

‘Mnt/coût=Qtés’ 

Nature dont la ‘saisie quantité’ 

est cochée 

+ 

Saisie avec ligne de guide dont 

‘valorisation des quantités’ est 

cochée  

Zone ‘valorisation’ 

non cochée dans le 

guide 

Ou 

Saisie sans guide 
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Exemple de saisies 

Saisie avec ligne de guide dont les cases suivantes sont cochées 

• quantités et 

• valorisation des quantités 

Image obtenue en cliquant sur le bouton ‘Terminer’ 
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Saisie sans guide et zone quantité cochée dans la nature : Image obtenue en cliquant sur le bouton 

‘Terminer’ 

Autre exemple : Cases ‘Quantités’ et ‘valorisation des quantités’ cochées dans le guide suivant dans 

une société paramétrée avec « saisie simplifiée de l’analytique »  
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Exemple de consultation analytique 

Onglet « Résultat » 

L’onglet « Résultat » affiche les valeurs et quantités centralisées dans les fichiers cumuls. 

Exemple de la nature ‘606100’ 

Total quantité débit :  128,456 – Unité d’œuvre KM – Total montant débit  1215,00 

Total quantité crédit : 60,00                                     - Total montant crédit   200,00 
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Onglet « Détail » 

L’onglet « détail » affiche les valeurs et quantités des fichiers ‘détails’.  L’affichage se faisant sur une 

seule colonne, le signe des montants et quantités saisis au crédit est inversé. 

Exemple de la nature ‘606100’ 

Total quantité débit :   128,456  qui se décompose en [123,456 + (-15,000) + 20,000]  

(Soit la quantité correspondant aux montants ‘débit’ 1215,00) 

Total quantité crédit : 60,00 qui se décompose en -60 

(soit la quantité correspondant aux montants ‘crédit’ -200) 
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Imputation analytique par défaut sur le CG 
 

Principe général 
 
La règle de saisie est définie dans le plan comptable général. Le compte général détermine le 
nombre d’axe obligatoire à la saisie du compte. 
 
Si le paramètre « Contrôle Nature/chapitre par CG » est coché au niveau de la société, les 
autorisations CG/natures proviennent de la table FPNATAUTOCG. Une ou plusieurs natures/chap 
peuvent être autorisées pour un compte général. 
 
Si le paramètre « Contrôle du CI » est coché dans la nature, les autorisations Natures/Centres 
imputations proviennent de la table FPANAAUTONAT. Un ou plusieurs centres d’imputations 
peuvent être autorisés pour une nature. 
 
Désormais, les comptes généraux suivis en analytique peuvent être associés à des imputations 
analytiques par défaut, sans gérer obligatoirement les autorisations référencées ci-dessus.  
Ces imputations analytiques par défaut concernent les natures et les chapitres (si gérés) et/ou les 
centres d’imputations analytiques sur les comptes généraux. Ces imputations analytiques par défaut 
sur CG sont mémorisées dans la table FPCPTGANA (Table secondaire des comptes généraux 
FPCPTGENE). 
  
En saisie des écritures, l’alimentation des imputations analytiques repose sur les principes suivants : 
 

o La saisie recherche les imputations analytiques par défaut sur le CG dans la table 
FPCPTGANA. 

o S’il existe des imputations analytiques par défaut sur le CG dans la société 
d’exploitation ou à défaut dans la société modèle, alors ces valeurs sont chargées en 
priorité dans le tableur analytique. Si certaines zones analytiques sont à blanc, les 
autorisations CG/Natures et Natures/CI viennent compléter alors les axes analytiques 
sur le compte général. 

o Si aucune imputation analytique par défaut n’existe sur le CG, alors les autorisations 
CG/Natures et Natures/CI s’appliquent sur les axes analytiques du compte général. A 
défaut, l’utilisateur saisit manuellement les imputations analytiques. 
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Paramètres des comptes généraux 

Imputations analytiques par défaut sur CG  

En maintenance des comptes généraux (Bouton « Imputations analytiques par défaut »), les 
imputations analytiques par défaut sur le CG sont mémorisées dans la table FPCPTGANA.  
Cette table est accessible sur les comptes généraux suivis en analytique. 
 
Les imputations par défaut concernent les natures, les chapitres (si gérés) et/ou les centres 
d’imputations analytiques. 
Pour chaque axe analytique, il est possible de déclarer si la zone nature/chapitre est forçable en 
saisie des écritures (ou saisie avec pioche) c’est à dire rendue accessible en modification en saisie. 
Si la nature/chapitre n’est pas forçable, alors les zones sont protégées en saisie des écritures (et 
saisie avec pioche). Le forçage de la nature n’est pas exploité en « Intégration des écritures ». 
 
Voir le principe de mise à jour de la table des « imputations analytiques par défaut sur CG » dans la 
documentation fonctionnelle « Compta_Générale_Paramètres_V4R6_1.2 » 
 

 
 
L’écran de maintenance des imputations analytiques par défaut sur CG se présente comme suit : 
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Ouverture de la fenêtre analytique en saisie 

En maintenance des comptes généraux (Onglet « Axes analytiques »), la zone « Ouverture de la 
fenêtre analytique en saisie » permet de déclarer le type d’ouverture du tableur analytique souhaité 
en saisie des écritures sur le compte général. Deux cas de figure se présentent : 
 

- Si cette zone est cochée, alors le tableur de saisie des imputations analytiques est toujours 
ouvert en saisie des écritures : 

o si les imputations sont incomplètes ou invalides, 
o ou si les imputations analytiques sont complètes et valides sur tous les axes du 

compte général. 
- Si cette zone n’est pas cochée, alors le tableur de saisie des imputations analytiques : 

o ne s’ouvre pas en saisie si les imputations analytiques sont complètes et valides sur 
tous les axes du compte général. 

o S’affiche uniquement si les imputations sont incomplètes ou invalides sur les axes du 
compte général. 
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Alimentation des imputations en saisie  
 
A la validation du compte général en saisie des écritures, les alimentations analytiques sont 
effectuées dans cet ordre par axe analytique :  
 

- La saisie des écritures (ou saisie avec pioche) recherche les imputations analytiques par 
défaut sur le CG dans la table FPCPTGANA. Chaque axe est alimenté en priorité par les 
« nature/chapitre/centre d’imputation par défaut sur CG » en provenance de la société 
d’exploitation ou à défaut de la société modèle. 

- Ensuite si des zones analytiques sont à blanc (Nature/chapitre ou centre d’imputation), la 
saisie complète les imputations analytiques à partir des autorisations classiques : 

o Avec la nature/chapitre autorisée sur le compte, et en alimentant la nature des axes 
qui font référence à cet axe. 

o Avec le centre d’imputation autorisé sur la nature, si la nature est connue à ce stade. 
- Si aucune autorisation n’est paramétrée sur le CG, alors l’utilisateur saisit manuellement les 

imputations analytiques dans le tableur analytique. 
 
 

- L’ouverture de la fenêtre analytique (ou tableur de saisie des imputations analytiques) est 
désormais conditionnée.  
 

o Si la zone « Ouverture du tableur analytique en saisie » est cochée sur le compte 
général (Onglet « Axes analytiques »), alors le tableur de saisie des imputations 
analytiques est toujours ouvert en saisie des écritures : 

▪ si les imputations sont incomplètes ou invalides.  
▪ ou si les imputations analytiques sont complètes et valides sur tous les axes 

du compte général. 
 

o Si la zone « Ouverture du tableur analytique en saisie » n’est pas cochée sur le 
compte général (Onglet « Axes analytiques »), alors le tableur de saisie des 
imputations analytiques : 

▪ ne s’ouvre pas en saisie des écritures si les imputations analytiques sont 
complètes et valides sur tous les axes du compte général. 

▪ S’ouvre uniquement si les imputations sont incomplètes ou invalides sur les 
axes du compte général.   

Forçage des natures (et chapitres si gérés) 
 
Si les zones « Nature et chapitre » sont pré-chargées dans le tableur analytique de la saisie des 
écritures (ou saisie avec pioche) en provenance des imputations analytiques par défaut, ou des 
natures autorisées sur CG, alors il est possible de forçer ou non la nature en saisie. 
Ce principe est activé en maintenance des « imputations analytiques par défaut sur le CG » (table 
FPCPTGANA qui est une table secondaire de FPCPTGENE). 
 

- Si la zone « Nature (et chapitre) forçable » est cochée sur le CG, alors les zones « nature et 
chapitre » sont accessibles en mise à jour dans le tableur analytique en saisie des écritures 
(ou saisie avec pioche). Ces deux zones peuvent être modifiées le cas échéant. 
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- Si la zone « Nature (et chapitre) forçable » n’est pas cochée sur le CG, alors les zones 

« nature et chapitre » ne sont pas accessibles en mise à jour dans le tableur analytique en 
saisie des écritures (ou saisie avec pioche). Ces deux zones sont alors protégées. 

 

Report du centre tiers sur les lignes HT  
Il s’agit d’une facilité offerte, en saisie des écritures, pour alimenter automatiquement le CI de la 

ligne tiers sur les lignes analytiques de contrepartie, si la ligne TTC est la première ligne de la pièce.  

La saisie du CI (Centre d’imputation) sur la ligne tiers est un paramètre qui existe dans la ligne de 

guide de saisie. Quand ce paramètre est coché, la saisie du CI est obligatoire sur le TTC, mais, 

jusqu’à présent, il fallait à nouveau saisir ce CI sur l’axe du HT. Désormais, ce CI est alimenté 

automatiquement. 

Rappel sur le paramétrage existant : 

- guide de saisie : saisie obligatoire du centre oui/non 

- type de centres : un type d’axe (et un seul)  est défini en ‘type de CI sur ligne tiers’ 

 A la saisie : contrôle que le centre saisi sur ligne tiers existe bien dans la table des centre du type 

coché  ‘type de CI sur ligne tiers’ 

Le report automatique du CI de la ligne de tiers sur la (les) lignes de contrepartie est effectué sur les 

lignes qui gèrent le même type de CI 

Saisie : 

• Saisie d’un centre sur la ligne tiers (TTC) (la première)  

• Contrôle que le code saisi sur cette ligne est valide, si oui 

• sur les lignes suivantes gérées avec de l’analytique, reconduction de ce code dans le centre sur 

les axes du même type. Il s’agit d’une alimentation par défaut, la zone reste modifiable  

Cette alimentation du CI, quand elle peut être faite,  prime sur l’alimentation effectuée d’ordinaire 

avec le CI autorisé par nature.  

Les contrôles de validité sont inchangés (qu’il soit ou pas alimenté automatiquement), le programme 

de saisie effectue les contrôles standards d’existence et d’autorisation. 

Cette alimentation automatique n’est pas effectuée dans le programme d’intégration des écritures. 

Exemple   

Soit le paramétrage suivant :  

Types de centres : IFRS, chantiers, conso 

Le type ‘chantiers’ est coché ‘Type de Ci sur lignes tiers’ 

Axe 0 – type IFRS 



Saisie des écritures - applications  

Anael finance ws Saisie des écritures - Applications  | 37 

Axe 1 – type chantiers  

Axe 2 – type conso 

Axe 3 – type chantiers  

Les CG de charges et produits sont gérés avec 4 axes  

Le CG 411120 avec 1 axe (l’axe 0)  

Pas d’analytique sur les autres CG  

Le résultat de la saisie est le suivant : 

 

Compta générale  Compta analytique 

CG  Tiers CITiers montant Axe0 Axe1 Axe2 Axe3 

411000 Client1 Ch1 1196+     

707100   1000- I1 Ch1 C1 Ch1 

445720     196-     

        

411120 Client2 Ch2 2000+ I2    

707100   1300- I1 Ch2 C1 Ch2 

707110     700- I3 Ch2 C2 Ch2 

          

 

Les centres sont toujours modifiables. 
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Chapitre 4 Autoliquidation de TVA 

 

L’autoliquidation de TVA peut s’appliquer sur des achats nationaux et/ou intracommunautaires. 

L’autoliquidation de TVA pour des achats nationaux  

- est utilisée dans des cas particuliers lorsque la TVA déductible est enregistrée par 

l’acquéreur pour le compte du prestataire.  

La TVA intracommunautaire peut avoir 2 effets : 

- La génération automatique de l’OD d’autoliquidation de TVA en validation des écritures (TVA 

déductible à TVA collectée). 

- La déclaration européenne de services (Cf. documentation DES)  

 

Les programmes impactés par la génération de l’OD d’autoliquidation sont les suivants : 

• la saisie des écritures 

• l’intégration des écritures 

• la validation du brouillard 

Jusqu’à la version V4R5, cette opération, neutre en matière de TVA à régler, était générée avec des 

comptes de TVA de type ‘TVA sur débits’ (sur factures). Désormais, le paramétrage des comptes de 

TVA sur encaissements est autorisé.  

Les écritures générées dans les comptes de TVA sont ensuite traitées par les programmes d’aide à 

la déclaration de TVA.  

Paramètres 

Codes TVA 

• Autoliquidation : valeur gérée et contrôlée dans les journaux de type “Achat” uniquement. Si la 

case est cochée, la saisie d’une écriture d’achat avec un compte assujetti à TVA (compte de HT) 

ayant ce code de TVA entrainera la génération automatique de l’OD d’autoliquidation de TVA à 

la validation du brouillard. Cette valeur est ignorée dans les autres types de journaux. 
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• Européenne de services : valeur gérée et contrôlée dans les journaux de type “Vente” 

uniquement. Si la case est cochée, les écritures feront l’objet de la déclaration européenne de 

services. Cf. documentation DES. Cette valeur est ignorée dans les autres types de journaux. 

• Renseigner le taux correspond comme pour les codes taux ‘nationaux’ 

Les comptes automatiques 

L’OD d’autoliquidation, de TVA déductible à TVA collectée, est générée avec les paramètres des 

comptes automatiques (paramétrage par code taux de TVA facultatif) :  

• 16 : TVA déductible (autoliquidation) : Seuls les comptes de TVA ayant une « racine de compte 

de TVA déductible » peuvent être sélectionnés. Le compte général doit être de nature de TVA 

’déductible’ et de type de TVA « sur facture (débit) ou « sur règlement » 

• 17 : TVA collectée (autoliquidation) : Seuls les comptes de TVA ayant une « racine de compte 

de TVA collectée », ou les comptes généraux ayant une « racine de compte de TVA dûe 

intracommunautaire » peuvent être sélectionnés. Le compte général doit être de nature de TVA ’ 

collectée’ et de type de TVA « sur facture (débit) » ou « sur règlement ». 

• 18 : TVA déductible sur immobilisations (autoliquidation) : Le compte général doit être de nature 

de TVA « déductible sur immo » et de type de TVA « sur facture (débit) » ou « sur règlement ». 

 

Remarque : En règle générale, la modalité de TVA (sur facture ou sur encaissement) est contrôlée à 

partir du compte de TVA. Pour les factures à autoliquidation, donc saisies sans compte de 

TVA, lorsque les 2 modalités existent, il convient de créer des codes taux de TVA 

différents par modalité afin de définir des comptes différents par taux. 

Par exemple le code de TVA ‘B’ sera paramétré avec des comptes de TVA déductible et 

collectée sur débit, alors que le code de TVA ‘L’ sera paramétré  avec des comptes de 

TVA à justifier déductible et collectée sur règlement 

 

Avec le paramétrage du compte automatique 16 ci-dessous : le compte de TVA déductible généré 

sera le 445610 (sur débit) pour tous les codes taux de TVA sauf pour le code taux « L » qui 

génèrera le compte 445622 de TVA justifiée déductible (sur règlement). 

Les comptes sont définis [code par code] ou [« » = tous sauf ceux qui dérogent] 
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La saisie et la validation des écritures 

 

Autoliquidation 

Une facture d’acquisition intracommunautaire (ou à autoliquidation en général), dans un journal de 

type ‘achat’ doit être saisie comme suit :   

• Une ligne de TTC (compte de catégorie fournisseur, non assujetti à TVA et contenant un tiers 

fournisseur) 

• une ou plusieurs lignes de HT, c’est à dire sur des comptes assujettis à TVA avec un code TVA 

de type « autoliquidation ».  

La pièce ne doit contenir aucun compte de TVA, (mais peut contenir plusieurs lignes soumises à des 

taux différents). Le régime ou modalité du tiers importe peu dans ce cas, c’est le paramétrage du 

compte automatique qui détermine la modalité. 

Si la pièce comptable comporte un code TVA de type Autoliquidation, la saisie des écritures interdit 

les lignes avec un compte de TVA, ou un compte général ayant une « racine de compte de TVA dûe 

intracommunautaire ». 

Lors de la saisie d’une pièce comptable, il est interdit de panacher des lignes ayant un code TVA de 

type autoliquidation, avec des lignes comportant un code TVA national. 

La validation de cette pièce crée les enregistrements dans le ‘brouillard’ et la validation du brouillard 

génère automatiquement l’OD d’autoliquidation sur la pièce d’origine. 

L’OD d’autoliquidation est générée sur la pièce d’origine, en rupture sur le code devise et le code 

taux, sur les comptes paramétrés dans les comptes automatiques. 

Exemple de saisie d’une facture d’achat avec codes de TVA à autoliquidation (code taux  ‘I’ à 19,6% 

sur 1000 et code taux ‘E’ à 5,5% sur 1500) 
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Pièce comptable avec autoliquidation – Compte de TVA interdit 

Si une des lignes de la la pièce comptable comporte un code TVA de type Autoliquidation, les 
comptes de TVA (ou comptes généraux ayant une racine de comptes de TVA dûe 
intracommunautaire) sont interdits en saisie de écritures. 

 

Pièce comptable avec autoliquidation – Panachage interdit entre code TVA autoliquidation et 

code TVA national. 

Si en saisie des écritures, si une des lignes de la pièce comporte un code TVA de type 
Autoliquidation, alors le panachage est interdit entre les lignes ayant un code TVA autoliquidation 
(code TVA « I » dans notre exemple), et les lignes ayant un code TVA national (code TVA « 4 » 
dans notre exemple). 
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Validation de la pièce en saisie des écritures   

 

Consultation de la pièce après validation du brouillard 
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Les contrôles sont identiques en saisie des écritures et en intégration des écritures. 

Les écritures ainsi générées sont normalement traitées ensuite dans la préparation de la déclaration 

de TVA déductible et collectée au régime des débits 

 

Européenne de services 

Une facture de ventes de services, (dans un journal de type ‘vente’) doit être saisie comme suit :   

• Une ligne de TTC (compte de catégorie clients, non assujetti à TVA et contenant un tiers 

européen) 

• une ou plusieurs lignes de HT, c’est à dire sur des comptes assujettis à TVA avec un code TVA 

de type ‘européenne de service’ ».  

La pièce ne doit contenir aucun compte de TVA.  
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Chapitre 5 Comptes généraux de contrepartie 

par tiers 

 

L’objectif de la gestion des comptes généraux de contrepartie tiers est de fluidifier la saisie manuelle 

des écritures d’achat ou de vente sur un guide de saisie dédié, en proposant une liste des comptes 

généraux de contrepartie pour chaque tiers, puis en pré-positionnant de manière séquentielle ces 

CG sur chaque mouvement de contrepartie de la pièce comptable. 

Ces comptes généraux de contrepartie proviennent de la table FPTIERSCP. Cette table est 

alimentée soit par la validation du brouillard, soit manuellement en maintenance des tiers.  

La gestion des comptes généraux de contrepartie concerne les écritures d’achat ou de vente 

purement comptables (Type C) saisies manuellement en saisie des écritures, ou en saisie avec 

pioche. La saisie est effectuée avec un guide de saisie dédié qui respecte certains paramètres. 

Lors de la comptabilisation effective des écritures d’achat ou de vente dans le brouillard, un 

marquage sur la ligne tiers indique à la validation du brouillard de mémoriser les CG en provenance 

des mouvements de contrepartie de la pièce dans la table FPTIERSCP. Les CG de contrepartie 

peuvent être des comptes généraux simples ou des comptes auxiliarisés. La table FPTIERSCP 

mémorise jusqu’à 10 comptes généraux de contrepartie maximum. 

A chaque nouvelle écriture d’achat ou de vente comptabilisée sur ce même tiers (avec le guide 

dédié), la saisie des écritures (ou saisie avec pioche) affiche une fenêtre avec tous les CG de 

contrepartie de ce tiers. L’utilisateur choisit alors les comptes  de contrepartie souhaités via des 

cases à cocher. 

L’intégration des écritures n’est pas concernée par la gestion des comptes généraux de contrepartie 

par tiers. 

La gestion des comptes généraux de contrepartie impacte les traitements suivants : 

o Paramétrage des lignes de guide détail 

o Paramétrage des guides de saisie Entête 

o Saisie des écritures 

o Saisie avec pioche 

o Validation du brouillard 

o Maintenance des tiers – Accès à la table secondaire « Comptes de contrepartie » 

FPTIERSCP. 
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Paramètres 

Lignes de guides 

Pour mener à bien la gestion des « comptes généraux de contrepartie par tiers »  via les guides de 

saisie, il faut créer 2 lignes de guides détail. 

1ère ligne de guide détail: 

La première ligne de guide correspond au paramétrage de la première ligne de tiers de la pièce : 

- Le « Type d’autorisation » des comptes généraux » (Onglet « Valeurs autorisées ») doit être 

initialisé avec « Comptes généraux de contrepartie par tiers » (Code T),  

- La racine autorisée des CG est obligatoire (Exemple : 41* ou 40*).  

- Valeur par défaut des CG = blanc 

- Type d’autorisation sur auxiliaire = « Tous les codes », et Valeur par défaut = blanc 

- Type d’autorisation sur tiers = « Tous les codes », et Valeur par défaut = blanc 

- La 1ère ligne de guide ne doit pas être répétitive. 

Cette ligne de guide doit être paramétrée sur la ligne de guide n° 1 dans le guide de saisie dédié à la 

gestion des CG de contrepartie par tiers. 

En saisie des écritures, ou saisie avec pioche, dès la validation de la ligne de tiers dans 

FMRESERVE, ce paramètre enclenche l’affichage de la fenêtre avec la liste des CG de contrepartie 

du tiers en provenance de FPTIERSCP. 

 

2ème ligne de guide détail : 

La 2ème ligne de guide permet de générer tous les mouvements de contrepartie pré-chargés par les 

« CG de contrepartie » du tiers sélectionnés dans la fenêtre sur la 1ère ligne de la pièce.  
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Cette 2ème ligne de guide doit être déclarée comme suit : 

- Dans l’onglet « Valeurs autorisées » : 

o Type d’autorisation CG = « tous les codes » et Valeur par défaut = blanc. Si le type 

d’autorisation CG est initialisé par erreur avec « Comptes généraux de contrepartie 

par tiers », un message bloquant empêche la validation du guide de saisie 

o Type d’autorisation auxiliaire = « tous les codes » et Valeur par défaut = blanc 

o Type d’autorisation tiers = « tous les codes » et Valeur par défaut = blanc 

o Cette 2ème ligne de guide doit être impérativement répétitive. 

Cette ligne de guide doit être paramétrée sur la ligne de guide n° 2 dans le guide de saisie dédié à la 

« Gestion des comptes généraux de contrepartie par tiers ». 

Guide de saisie Entête 

Afin de mener à bien la gestion des comptes généraux de contrepartie, il faut créer un guide de 

saisie qui respecte les critères suivants : 

Onglet « Guide de saisie »  

> Zone « Comptes généraux de contrepartie par tiers » : 

• Zone accessible sur les guides de saisie associés à un journal d’achat (Type A), ou de 
vente (Type V) uniquement. 
 

• La zone « Comptes généraux de contrepartie par tiers » doit être cochée afin de 
permettre la mémorisation de CG de contrepartie dans la table FPTIERSCP. Ce top 
impacte les deux traitements suivants : 

 
▪ En saisie des écritures (ou saisie avec pioche), lors de l’enregistrement 

effectif de l’écriture d’achat ou de vente dans le brouillard, la zone 
CTIERSCP est marquée à 1 dans FMBROUILLARD sur la première ligne de 
tiers de la pièce. 

▪ En validation du brouillard, dès que la zone CTIERSCP est = 1 sur la 
première ligne de tiers de la pièce, alors tous les comptes généraux 
comptabilisés sur les mouvements de contrepartie de la pièce sont 
mémorisés dans la table FPTIERSCP par auxiliaire/tiers. 

 
NB : si la zone « Compte généraux de contrepartie par tiers » n’est pas cochée sur le 
guide de saisie, aucun marquage n’est effectué dans la zone CTIERSCP sur la 
première ligne de tiers de l’écriture d’achat ou de vente, et la validation du brouillard ne 
mémorise aucun compte général de contrepartie sur le tiers dans FPTIERSCP. 
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Onglet « Lignes de guides » : 
o La ligne de guide n° 1 doit être paramétrée avec un type d’autorisation des comptes 

généraux « Comptes généraux de contrepartie par tiers », sinon un message 
bloquant s’affiche. Elle ne doit pas être répétitive. 

o La ligne de guide n° 2 doit être obligatoirement répétitive car tous les mouvements 
de contrepartie sont comptabilisés sur cette ligne de guide. 

Saisie des écritures et, saisie avec pioche 

La gestion des CG de contrepartie tiers a pour objectif de fluidifier la saisie des écritures (ou saisie 

avec pioche) lors de l’enregistrement manuel des écritures d’achat ou de vente sur un guide dédié, 

en affichant une fenêtre avec tous les comptes généraux de contrepartie pour chaque tiers, puis en 

pré-positionnant automatiquement ces CG sur chaque mouvement de contrepartie de la pièce 

comptable.  

Les CG de contrepartie des tiers correspondent aux comptes généraux comptabilisés sur les 

mouvements de contrepartie des écritures précédentes, saisie sur chaque tiers. La fenêtre affiche 

10 CG de contrepartie au maximum. 

Ce principe évite de rechercher puis de saisir manuellement chaque CG sur les mouvements de 

contrepartie de la pièce. 

Seules les écritures comptables (Type C) peuvent alimenter les CG de contrepartie dans la table 

FPTIERSCP. 

Les différentes étapes sont les suivantes : 

- Saisie de la première écriture d’achat ou de vente sur un tiers, et sur le guide dédié 

exploitant les « CG de contrepartie par tiers » (Zone « Comptes généraux de contrepartie 

par tiers » cochée sur le guide de saisie) : 

o Dès que le guide de saisie dédié est validé dans l’entête de la saisie des écritures, le 

traitement contrôle que la 2ème ligne de guide détail est répétitive. Sinon, un message 

bloquant s’affiche : « La 2ème ligne de guide doit être déclarée « répétitive » ». 

o Si le tiers n’a aucun CG de contrepartie dans la table FPTIERSCP, l’enregistrement 

de la pièce comptable demeure inchangé. Lors de la saisie de la première ligne de 

tiers, la racine du compte auxiliarisé est contrôlée par rapport à la racine de comptes 

définie dans la ligne de guide. La piqliste des CG affiche les comptes auxiliarisés qui 

respectent cette racine. 

o Si le tiers a des CG de contrepartie dans la table FPTIERSCP, (la table FPTIERSCP 

ayant été alimentée manuellement en maintenance des tiers) : 

• Lors de la saisie de la première ligne de tiers de la pièce, la racine du 

compte auxiliarisé est contrôlée par rapport à la racine de comptes 

définie dans la ligne de guide. La piqliste des CG affiche les comptes 

auxiliarisés qui respectent cette racine. 
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• Lors de la validation de la première ligne de tiers dans FMRESERVE, 

une fenêtre affiche les CG de contrepartie de ce tiers en provenance 

de FPTIERSCP.    

• Les CG de contrepartie peuvent être sélectionnés partiellement ou en 

totalité via les cases à cocher ou la fonction « Sélectionner tout ». 

• Dès la sélection effective des CG de contrepartie dans la fenêtre, les 

CG sont pré-positionnés de manière séquentielle dans la zone 

« Compte général » de chaque mouvement de contrepartie. Ce 

principe évite ainsi une saisie manuelle des comptes généraux de 

contrepartie. 

- Nouvelles écritures d’achat ou de vente saisies manuellement sur ce même tiers, et sur ce 

guide dédié :  

o Lors de la saisie de la première ligne de tiers de la pièce, la racine du compte 

auxiliarisé est contrôlée par rapport à la racine de comptes définie dans la ligne de 

guide. La loupe relative aux CG affiche uniquement les comptes collectifs qui 

respectent cette racine. 

o Lors de la validation de la première ligne de tiers dans FMRESERVE, une fenêtre 

affiche tous les CG de contrepartie de ce tiers en provenance de FPTIERSCP.    

o Les CG de contrepartie peuvent être sélectionnés partiellement, ou en totalité via les 

cases à cocher ou la fonction « Sélectionner tout ». 

o Dès la sélection effective des CG de contrepartie dans la fenêtre, ces derniers sont 

pré-positionnés de manière séquentielle dans la zone « Compte général » de chaque 

mouvement de contrepartie. Ce principe évite ainsi une saisie manuelle des comptes 

généraux de contrepartie. 

 

Marquage des écritures d’achat et de vente saisies manuellement sur le guide dédié : 

Si la zone « Comptes généraux de contrepartie tiers » est cochée sur le guide entête, alors lors de 

l’enregistrement des écritures d’achat ou de vente dans le brouillard, la zone CTIERSCP (CG de 

contrepartie par tiers) est marquée à 1 sur la première ligne de tiers de la pièce dans 

FMBROUILLARD.  

La validation du brouillard détecte ce marquage, puis mémorise les CG de contrepartie du tiers dans 

la table FPTIERSCP.    
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Validation du brouillard et alimentation de FPTIERSCP 

Si la zone CTIERSCP de FMBROUILARD est marquée à 1 sur la première ligne de tiers de la pièce 

d’achat ou de vente, alors la validation du brouillard alimente la table FPTIERSCP par tous les 

comptes généraux en provenance des mouvements de contrepartie de la pièce comptable. Sont 

considérés comme mouvements de contrepartie, tous les mouvements qui sont comptabilisés juste 

après la première ligne de tiers au sein de la pièce comptable, quel que soit le sens du mouvement. 

La mémorisation des CG de contrepartie est effectuée par société/auxiliaire/tiers dans FPTIERSCP. 

S’il s’agit de la première écriture d’achat ou de vente du tiers (saisie sur le guide dédié), alors la 

validation du brouillard insère les CG de contrepartie du tiers dans l’ordre chronologique de la saisie 

de la pièce (Exemple : compte de TVA puis les comptes de charge ou de produits). 

Lorsque la validation du brouillard traite les écritures d’achat ou de vente suivantes du tiers (avec le 

marquage à 1 dans CTIERSCP), alors l’insertion des CG de contrepartie est effectuée en mode 

« Ajout » à la fin de la table. 

La table FPTIERS peut comporter au maximum 10 CG de contrepartie par tiers. 

Les comptes généraux de contrepartie peuvent être : 

o des CG simples (Exemple : Compte de TVA, compte de charge, compte de produit..)  

o ou des CG auxiliarisés, si la pièce comptable est composée de plusieurs lignes tiers.  

Dans ce cas, seul le compte général auxiliarisé est mémorisé dans FPTIERSCP 

(sans l’auxiliaire et sans le tiers de la ligne). 
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Maintenance de la table secondaire FPTIERSCP    

La table des comptes généraux de contrepartie tiers FPTIERSCP peut être alimentée de deux 

façons : 

- Par la maintenance des tiers : le bouton « Comptes de contrepartie » donne accès à la 

table secondaire FPTIERSCP qui mémorise tous les CG de contrepartie par auxiliaire/tiers. 

Des enregistrements peuvent être ajoutés manuellement par auxiliaire/tiers, ou supprimés le 

cas échéant. Cette mise à jour manuelle de la table FPTIERSCP peut être effectuée avant la 

saisie des écritures d’achat ou de vente sur un tiers, ou en cours d’exploitation si besoin. 

- Par la validation du brouillard : Lors de l’enregistrement dans le brouillard d’une écriture 

d’achat ou de vente saisie sur un guide ayant la zone « Comptes généraux de contrepartie 

par tiers » cochée, alors la saisie des écritures (ou saisie avec pioche) marque la zone 

CTIERSCP de FMBROUILLARD à 1 sur la première ligne de tiers de la pièce. Dès que la 

validation du brouillard détecte ce marquage à 1 dans la zone CTIERSCP, alors les CG de 

contrepartie provenant des mouvements de contrepartie de la pièce d’achat ou de vente sont 

mémorisés par auxiliaire/tiers dans la table FPTIERSCP. Ces CG de contrepartie peuvent 

être des CG simples, ou des CG auxiliarisés. La table FPTIERSCP peut contenir jusqu’à 10 

CG maximum. 
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Chapitre 6 Workflow dynamique 

Principe général   

 

Jusqu’à présent, lors de la saisie des factures d’achat sur un guide avec workflow, le cycle de 

validation était alimenté à partir de la fiche tiers dès la validation de la première ligne de tiers sur la 

facture, ou saisi manuellement dans l’entête de la facture. 

Le workflow dynamique consiste à faire varier le cycle de validation sur les factures d’achat en 

fonction de l’établissement (si géré) de la facture, du type de cycle (qui peut être un service, une 

agence, un lieu géographique, un type de matériel etc…), de la catégorie de tiers (si demandée), et 

du montant TTC de la facture dès que la première ligne de tiers est validée.   

Le workflow dynamique est exploité sur les journaux d’achat en saisie des écritures et en saisie 

avec pioche. L’intégration des écritures est exclue de ce principe. 

Désormais, le détail du cycle de validation est modifiable en saisie des écritures, si autorisé sur le 

guide de saisie. Ces modifications de cycle consistent à ajouter, modifier ou supprimer des 

approbateurs sur le cycle de validation associé à la pièce comptable. Ces modifications de cycle de 

validation sont mémorisées, puis prises en compte dans l’envoi des BAP dans le workflow des BAP. 

Ces modifications de cycles effectuées en saisie des écritures n’impactent jamais le paramétrage 

d’origine des cycles de validation. 

Préconisation :  

Dans les guides de saisie qui exploitent le workflow des BAP, il est vivement conseillé de 

commencer par la ligne TTC. 

Paramètres 

Afin de mener à bien la gestion du workflow dynamique, trois tables de paramétrage doivent être 

mises à jour (dans le menu du workflow) : 

• Règle d’alimentation du cycle 

• Types de cycles de BAP 

• Cycles par type de cycle 
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L’accès à ces tables de paramétrage est conditionné à la clé de licence. Le code module « 10 = 

Workflow des BAP » doit être activé dans la clé de licence. 

 

La règle d’alimentation du cycle permet de définir la méthodologie d’alimentation du cycle de 

validation sur les factures d’achat en saisie des écritures et en saisie avec pioche 

• A partir de la table des tiers, ou 

• En fonction d’un type de cycle, ou  

• En fonction d’un type de cycle et catégorie de tiers.  

 

Les types de cycles BAP : Les types de cycle servent à rechercher le cycle de validation en 

fonction de l’établissement, de la catégorie de tiers (si paramétré), et du montant TTC de la facture. 

Ils peuvent correspondre à des services, des agences, des lieux géographiques, des types de 

matériel etc…selon l’organisation de la société. Les types de cycles sont créés par société. 

Les cycles par types de cycle :  La mise à jour de cette table est liée au paramétrage de la règle 

d’alimentation du cycle de validation. Cette table permet d’associer un cycle de validation à : 

- Un type de cycle, un établissement (si géré), et un montant TTC plancher si la règle 

d’alimentation du cycle est par « Type de cycle » 

- Un type de cycle, un établissement (si géré), une catégorie de tiers, et un montant TTC 

plancher si la règle d’alimentation du cycle est par « Type de cycle/catégorie de tiers » 

Ces paramètres sont exploités en saisie des écritures et en saisie avec pioche. 

Saisie des écritures et saisie avec pioche 

Le workflow dynamique permet d’alimenter le cycle de validation sur les écritures d’achat en fonction 

de la règle d’alimentation du cycle définie pour la société. Si la règle d’alimentation du cycle de 

validation est définie : 

- à partir de la fiche tiers, alors le principe actuel demeure inchangé.  

▪ Si le cycle de validation est saisi dans l’entête, il est reconduit sur toutes 

les lignes détail de la pièce. 

▪ Si le cycle de validation n’est pas saisi dans l’entête, il est alimenté dès la 

validation de la ligne de tiers dans la pièce. Le cycle de validation 

provient de la table des tiers, ainsi que le responsable. Ce cycle est 

indépendant du montant TTC de la pièce comptable. 

- à partir du type de cycle : 

-  Entête de la saisie : 

▪ Si le cycle de validation est obligatoire dans le guide de saisie, alors le 

type de cycle doit être renseigné dans l’entête de l’écriture d’achat. 



Workflow dynamique  

Anael finance ws Saisie des écritures - Applications  | 55 

▪ Si le cycle de validation est facultatif dans le guide de saisie, alors le type 

de cycle peut être validé à blanc dans l’entête de l’écriture d’achat. 

▪ Si le cycle de validation est saisi manuellement dans l’entête, il devient 

prioritaire, et ne peut pas être modifié dès que la première ligne de tiers 

est validée. L’alimentation automatique du cycle est donc désactivée. Le 

code cycle saisi dans l’entête est reconduit automatiquement sur toutes 

les lignes de la pièce comptable. 

- Détail de la saisie  

▪ Si le cycle de validation n’est pas renseigné dans l’entête de la pièce, 

dès la validation de la première ligne de tiers, l’alimentation automatique 

du cycle varie en fonction du type de cycle, du code établissement, et du 

montant TTC de la pièce. Si un de ces critères fait défaut, un message 

bloquant empêche la validation de la ligne détail. L’utilisateur doit 

renseigner les données dans l’entête de la pièce dans ce cas. Le code 

responsable est alimenté en connaissance du tiers. 

▪ Si le cycle de validation est déjà renseigné dans l’entête de la pièce, dès 

la validation de la première ligne de tiers, le code cycle de l’entête est 

reconduit sur les lignes détail quel que soit le code établissement, et le 

montant TTC de la facture. 

 

- à partir du type de cycle et de la catégorie de tiers : 

-  Entête de la saisie : 

▪ Si le cycle de validation est obligatoire dans le guide de saisie, alors le 

type de cycle doit être renseigné dans l’entête de l’écriture d’achat. 

▪ Si le cycle de validation est facultatif dans le guide de saisie, alors le type 

de cycle peut être validé à blanc dans l’entête de l’écriture d’achat. 

▪ Si le cycle de validation est saisi manuellement dans l’entête, il devient 

prioritaire, et ne peut pas être modifié dès que la première ligne de tiers 

est validée. L’alimentation automatique du cycle est donc désactivée. Le 

code cycle saisi dans l’entête est reconduit automatiquement sur toutes 

les lignes de la pièce comptable. 

- Détail de la saisie  

▪ Si le cycle de validation n’est pas renseigné dans l’entête de la pièce, 

dès la validation de la première ligne de tiers, l’alimentation automatique 

du cycle varie en fonction du type de cycle, du code établissement, de la 

catégorie du tiers (si paramétré), et du montant TTC de la pièce. Si un de 

ces critères fait défaut, un message bloquant empêche la validation de la 

ligne détail. L’utilisateur doit renseigner les données dans l’entête de la 

pièce dans ce cas. Le code responsable est alimenté en connaissance 

du tiers. 
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▪ Si le cycle de validation est déjà renseigné dans l’entête de la pièce, le 

code cycle de l’entête est reconduit sur les lignes détail quel que soit le 

code établissement, la catégorie du tiers et le montant TTC de la facture. 

Un bouton « Détail du cycle » permet d’ajouter, de modifier ou de supprimer des approbateurs dans 

le cycle de validation associé à la pièce comptable. Ce bouton est accessible (en entête et détail de 

la saisie) uniquement si la modification du détail du cycle est autorisée sur le guide de saisie entête.  

Dès que le détail du cycle est modifié en saisie des écritures, ces modifications sont mémorisées 

dans une table FMRESCYCL. 

Dès l’enregistrement effectif de la pièce comptable dans le brouillard, les modifications du cycle de 

validation sont mémorisées dans la table FMJORCYCL. Ces données sont prises en compte lors de 

l’envoi des BAP dans le workflow. 

 

Voir le principe de cette fonctionnalité dans la documentation fonctionnelle  

WORKFLOW_DYNAMIQUE 

 

  

Intégration des écritures 

Le workflow dynamique n’est pas exploité en intégration des écritures. Le cycle de validation peut 

être renseigné dans les journaux d’achat. Si il est renseigné, il doit être valide c’est-à-dire exister 

dans la table des cycles et doit être de type BONAPAYER ou BONAPAYER2. Aucune alimentation 

automatique de cycle n’est effectuée en intégration des écritures. 
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Chapitre 7 Lettrages 

Lettrage partiel 
En lettrage total, manuel ou automatique, le rapprochement des écritures lettrées/soldées est 

réalisable sur la zone « N° pré-lettrage ». 

En cas de saisie avec lettrage partiel, la zone « pré lettrage » est mise à jour sur les écritures 

pointées et sur les écritures de contrepartie générées par le pointage, avec  

• la zone pré lettrage de l’écriture d’origine en cas de lettrage  

• par pointage d’une seule ligne, et génération d’écriture de contrepartie en global ou en détail 

• par pointage de plusieurs lignes et génération d’écritures de contrepartie du lettrage en détail  

• la zone Référence document de l’écriture en cours de saisie en cas lettrage 

• par pointage de plusieurs lignes et génération d’écriture de contrepartie du lettrage en 

global. 

 

Remarque : si la référence document n’est pas renseignée (zone théoriquement facultative), c’est le 

code ‘pré lettrage’ de la première ligne pointée qui est mise à jour sur toutes les lignes (lignes 

d’origine et ligne générée).  
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Lettrage en saisie classique  

CI de la ligne TTC dans le tableur de lettrage 

Le tableur du lettrage affiche désormais la zone « Centre d’imputation » de la ligne tiers (ligne TTC), 

ainsi qu’un bouton « Détail de la pièce » permettant de visualiser le détail de l’écriture sélectionnée. 

Cette consultation affiche alors les mouvements de comptabilité générale et de comptabilité 

analytique de la pièce.   

Le centre d’imputation qui est mouvementé sur la ligne tiers TTC peut correspondre à un numéro de 

chantier, à un code affaire, à un numéro de dossier etc… Les écritures non lettrées peuvent être 

filtrées sur ce « centre d’imputation » dans le tableur de lettrage afin de faciliter le pointage des 

pièces. 

  

Exemple du tiers C120 / 411110 : le tableur de lettrage affiche désormais le centre d’imputation qui 

est comptabilisé sur les lignes tiers TTC. 
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Il est possible de filtrer les écritures sur un seul centre d’imputation afin de faciliter le lettrage  du 

tiers. Sélectionner la référence du centre d’imputation dans l’entête de la colonne. 

 

Détail de la pièce  
 

En sélectionnant une écriture dans le tableur de lettrage, le bouton « Détail de la pièce »  (CTRL F7) 
permet de visualiser les mouvements de comptabilité générale et de comptabilité analytique qui 
composent la pièce. Ils proviennent de la table des mouvements historiques FMJOR.  

 

Pour quitter cet écran et revenir sur le tableur de lettrage, cliquer sur la croix rouge, ou sur ECHAP. 
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Recherche des tiers sur pièce 

En saisie des écritures, l’objectif de la fonction « Recherche tiers sur pièce » est de permettre la 

recherche d’un ou plusieurs tiers dans la base de données, qui sont associés à une référence  de 

pièce sur les écritures non lettrées. La recherche de référence pièce peut être effectuée au choix, 

sur les zones suivantes : Référence document, pré-lettrage, Affectation 1 ou Affectation 2. 

La recherche des tiers peut être filtrée sur un compte général (si renseigné sur la ligne) et/ou sur un 

auxiliaire (si renseigné sur la ligne).   

Cette fonction concerne uniquement le lettrage des comptes de tiers, et en aucun cas les comptes 

généraux lettrables. Ce principe est valable en saisie des écritures classiques, et en saisie payeurs. 

 Paramétrage des lignes de guides 

Pour exploiter la fonction « Recherche tiers sur pièce » en lettrage, l’utilisation d’un guide de saisie 

est obligatoire. Au niveau de la ligne de guide, la zone « Lettrage » peut désormais avoir les valeurs 

suivantes : 

- Sur tiers, à la demande : en saisie des écritures, cette valeur permet d’activer à la 

demande le lettrage sur le tiers sélectionné par la fonction CTRL+ T. 

- Sur tiers, enchainement lettrage sans chargement : en saisie des écritures, cette valeur 

permet d’enchainer automatiquement l’écran de lettrage sur le tiers sélectionné, sans 

charger les écritures non lettrées dans le tableur de lettrage. 

- Sur tiers, enchainement lettrage et chargement : en saisie des écritures, cette valeur 

permet d’enchainer automatiquement l’écran de lettrage sur le tiers sélectionné, puis de 

charger les écritures non lettrées dans le tableur de lettrage. 

- Recherche des tiers sur une référence : en saisie des écritures, cette fonction permet de 

rechercher un ou plusieurs tiers qui sont associés à une référence de pièce. Cette recherche 

peut être affinée en renseignant le compte général et/ou l’auxiliaire. Laisser le tiers à blanc 

dans ce cas. 
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 Principe 

Si la zone « Lettrage » est paramétrée avec « Recherche des tiers sur une référence » sur la ligne 

de guide, alors le bouton « Recherche tiers sur pièce » ou CTRL P devient accessible sur le tableur 

de comptabilité générale.  Une fenêtre s’affiche afin de renseigner une référence de pièce dans la 

« zone de recherche ». Si le compte général et/ou l’auxiliaire sont renseignés sur la ligne, ils servent 

de filtre pour rechercher le ou les tiers sur la référence sélectionnée.   

 

Ce bouton affiche une fenêtre qui permet de renseigner les informations suivantes : 

- Zone de recherche : saisir la référence de la pièce qui permet de rechercher le ou les tiers 

associés à cette référence dans la base de données. Zone obligatoire. 

- Type de zone : Cette zone est déclarée en combo-box, et permet de cibler la zone de 

recherche dans l’une de ces 4 zones dans les historiques comptables. Cette zone est 

obligatoire : 

• Référence document 

• Pré-lettrage 

• Affectation 1 

• Affectation 2 

- Génération règlement : cette zone est exploitée si le « lettrage total » est coché dans cette 

fenêtre. L’écriture de règlement peut être générée en détail ou en global. 

- Lettrage total : cette zone est déclarée en case à cocher. Les cas de figure sont les 

suivants : 
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o Si cette zone n’est pas cochée, et :  

▪ Si une seule rupture « auxiliaire/tiers/compte général » est trouvée sur la 

référence sélectionnée, alors le traitement affiche l’écran de lettrage avec les 

lignes chargées dans le tableur de lettrage. 

▪ Si plusieurs ruptures « auxiliaire/tiers/compte général » sont trouvées sur la 

référence sélectionnée, alors une nouvelle fenêtre est affichée présentant 

tous les tiers concernés dans un tableur. Sélectionner un enregistrement et 

procéder au lettrage. 

o Si cette zone est cochée, et : 

▪ Si une seule rupture « auxiliaire/tiers/compte général » est trouvée sur la 

référence sélectionnée, alors le traitement génère automatiquement l’écriture 

de règlement correspondante. Cette écriture de règlement est générée en 

détail ou en global en fonction du paramètre de la zone « Génération 

règlement ». 

▪ Si plusieurs ruptures « auxiliaire/tiers/compte général » sont trouvées sur la 

référence sélectionnée, alors une nouvelle fenêtre est affichée présentant 

tous les tiers concernés dans un tableur. Sélectionner un enregistrement et 

procéder au lettrage. 

- Cours actuel devise : cette zone est exploitée si le règlement est effectué en devise. Cette 

zone est subordonnée au paramétrage du guide de saisie entête.  Deux cas de figure se 

présentent : 

o Si la zone « Lettrage à la saisie : cours de devise à la date du document » est 

cochée sur le guide entête, alors la zone « Cours actuel devise » est cochée aussi. 

Cette zone reste toutefois modifiable. Le lettrage des écritures est alors effectué au 

cours de la devise du règlement (= cours de l’entête), et non pas au cours d’origine 

des pièces lettrées. Un écart de change est alors mis en évidence dans l’écriture de 

règlement. 

o Si la zone « Lettrage à la saisie : cours de devise à la date du document » n’est pas 

cochée sur le guide entête, alors la zone « Cours actuel devise » n’est pas cochée 

non plus. Cette zone reste toutefois modifiable. Le lettrage des écritures est alors 

effectué au cours d’origine des pièces lettrées. Aucun écart de change n’est mis en 

évidence dans l’écriture de règlement. 

Bouton Annuler ou CTRL U : se repositionne sur l’écran de comptabilité générale. 

Bouton Valider ou CTRL Entrée : lance la recherche du ou des tiers sur la référence 

sélectionnée dans la base de données. 

Si aucun enregistrement n’est trouvé sur la référence de la pièce, le message suivant s’affiche. Le 

traitement se repositionne ensuite sur la fenêtre de zone de recherche : 
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Une rupture « auxiliaire/ tiers/CG » trouvée, avec lettrage total : 

L’écran de sélection se présente comme suit : 

 

Si une seule rupture est trouvée sur la référence sélectionnée, en activant le lettrage total, le 

règlement des lignes de tiers est automatiquement généré dans le tableur de comptabilité générale : 
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Une rupture « auxiliaire/tiers/CG » trouvée, sans lettrage total : 

L’écran de sélection se présente comme suit :  

 

Si une seule rupture est trouvée sur la référence sélectionnée, et sans activer le lettrage total, 

l’écran de lettrage s’affiche automatiquement, chargé par les écritures non lettrées. Procéder au 

lettrage habituel. 
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Plusieurs ruptures « auxiliaire/tiers/CG » trouvées, avec ou sans lettrage total : 

L’écran de sélection se présente comme suit :  

 

Si plusieurs ruptures sont trouvées sur la référence sélectionnée avec ou sans lettrage total, alors la  

fenêtre ci-dessous présente tous les tiers associés à la référence sélectionnée. Sélectionner un 

enregistrement dans le tableur, puis cliquer sur le bouton « Lettrage total » ou « Sélection tiers ».           
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Cette fenêtre est composée de deux parties :    

- La partie haute de l’écran se compose des éléments suivants : 

• Zone de recherche : la valeur provient de la fenêtre précédente. Zone non modifiable. 

• Type de zone : la valeur provient de la fenêtre précédente. Zone non modifiable. 

• Génération règlement : zone initialisée à partir de la fenêtre précédente. Zone 
modifiable. Cette zone sert si le lettrage total est activé, permettant ainsi de générer 
l’écriture de règlement tiers en détail, ou en global. 

• Cours actuel devise : zone initialisée à partir de la fenêtre précédente. Zone modifiable. 
Cette zone est exploitée si le règlement est effectué en devise. Deux cas de figure se 
présentent : 

• Si cette zone est cochée, le lettrage des écritures est alors effectué au cours de 
la devise du règlement (= cours de l’entête), et non pas au cours de devise 
d’origine des pièces lettrées. Un écart de change est alors mis en évidence dans 
l’écriture de règlement. 

• Si cette zone n’est pas cochée, le lettrage des écritures est alors effectué au 
cours de devise d’origine des pièces lettrées. Aucun écart de change n’est alors 
mis en évidence dans l’écriture de règlement. 

- La partie basse correspond au tableur des tiers associés à la référence sélectionnée. 

Aucune zone n’est modifiable dans le tableur.  

• Auxiliaire 

• Tiers 

• Libellé court du tiers 

• Compte général 

• Devise 

• Montant société correspondant à la zone de recherche. 

• Montant en devise correspondant à la zone de recherche. 

Après  avoir sélectionné un enregistrement dans le tableur, trois boutons sont disponibles sur cette 

fenêtre : 

➢ Lettrage Total ou CTRL T : Ce bouton génère automatiquement un lettrage total sur les 

lignes de tiers dans l’écriture de règlement, en global, ou en détail en fonction du paramètre 

de la zone « Génération règlement ». 
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➢ Sélection tiers ou CTRL S : Ce bouton affiche l’écran de lettrage classique avec les lignes 

chargées dans le tableur de lettrage. Les écritures non lettrées peuvent alors faire l’objet 

d’un règlement total, d’un règlement partiel, d’un règlement avec escompte, ou avec 

différence de règlement.   

➢ Annuler ou CTRL U: Ce bouton permet de se repositionner sur la fenêtre de recherche 

d’une zone de recherche.  

Rappel :    

Sur le tableur de comptabilité générale, le bouton « Lettrage » ou CTRL T reste accessible si 

et uniquement si les zones « Compte général/Auxiliaire/Tiers » ou « Auxiliaire/tiers/compte 

général » sont renseignées sur la ligne. 
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Lettrage en saisie sur payeur  

CI de la ligne TTC dans le tableur de lettrage 

Le tableur du lettrage de la saisie sur payeur affiche désormais la zone « Centre d’imputation » de la 

ligne tiers (ligne TTC), ainsi qu’un bouton « Détail de la pièce » permettant de visualiser le détail de 

l’écriture sélectionnée. Cette consultation affiche alors les mouvements de comptabilité générale et 

de comptabilité analytique de la pièce.   

Le centre d’imputation qui est mouvementé sur la ligne tiers TTC peut correspondre à un numéro de 

chantier, à un code affaire, à un numéro de dossier etc… Les écritures non lettrées peuvent être 

filtrées sur ce « centre d’imputation » dans le tableur de lettrage afin de faciliter le pointage des 

pièces. 

Exemple du tiers TP008 / 411110 : le tableur de lettrage affiche désormais le centre d’imputation qui 

est comptabilisé sur les lignes tiers TTC. 
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Il est possible de filtrer les écritures sur un seul centre d’imputation afin de faciliter le lettrage          

du tiers. Sélectionner la référence du centre d’imputation dans l’entête de la colonne 

Détail de la pièce  
 

En sélectionnant une écriture dans le tableur de lettrage, le bouton « Détail de la pièce »  (CTRL F7) 
permet de visualiser les mouvements de comptabilité générale et de comptabilité analytique qui 
composent  la pièce. Ils proviennent de la table des mouvements historiques FMJOR.  

 

Pour quitter cet écran et revenir sur le tableur de lettrage, cliquer sur la croix rouge, ou sur ECHAP. 
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Recherche des tiers payeurs sur pièce 

Paramétrage des lignes de guides 

Le principe de paramétrage des lignes de guides est identique à celui de la saisie classique. 

Principe 

Si la zone « Lettrage » est paramétrée avec « Recherche des tiers sur une référence » sur la ligne 

de guide, alors le bouton « Recherche tiers sur pièce » ou CTRL P devient accessible sur le tableur 

de comptabilité générale de la saisie sur payeur.  Une fenêtre s’affiche afin de renseigner une 

référence de pièce dans la « zone de recherche ». Si le compte général et/ou l’auxiliaire sont 

renseignés sur la ligne, ils servent de filtre pour rechercher le ou les tiers payeurs/tiers facturés sur 

la référence sélectionnée.   

 

Le bouton « Recherche tiers sur pièce » affiche une fenêtre qui permet de renseigner les 

informations suivantes : 

- Zone de recherche : saisir la référence de la pièce qui permet de rechercher le ou les tiers 

payeurs/tiers facturés associés à cette référence dans la base de données. Zone obligatoire. 
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- Type de zone : Cette zone est déclarée en combo-box, et permet de cibler la zone de 

recherche dans l’une de ces 4 zones dans les historiques comptables. Cette zone est 

obligatoire : 

• Référence document 

• Pré-lettrage 

• Affectation 1 

• Affectation 2 

- Génération règlement : cette zone est exploitée si le « lettrage total » est coché dans cette 

fenêtre. L’écriture de règlement peut être générée en détail ou en global. 

- Lettrage total : cette zone est déclarée en case à cocher. Les cas de figure sont les 

suivants : 

o Si cette zone n’est pas cochée, et :  

▪ Si une seule rupture « auxiliaire/tiers payeur/tiers facturé/Compte général » 

est trouvée sur la référence sélectionnée, alors le traitement affiche l’écran 

de lettrage avec les lignes chargées dans le tableur de lettrage. 

▪ Si plusieurs ruptures « auxiliaire/payeurs/tiers facturés/compte général » sont 

trouvées sur la référence sélectionnée, alors une nouvelle fenêtre est 

affichée présentant tous les tiers payeurs/tiers facturés concernés dans un 

tableur. Sélectionner un enregistrement et procéder au lettrage. 

o Si cette zone est cochée, et : 

▪ Si une seule rupture « auxiliaire/payeur/tiers facturé/compte général » est 

trouvée sur la référence sélectionnée, alors le traitement génère 

automatiquement les lignes de tiers de l’écriture de règlement dans le tableur 

de comptabilité générale. Cette écriture de règlement est générée en détail 

ou en global en fonction du paramètre de la zone « Génération règlement ». 

▪ Si plusieurs ruptures « auxiliaire/payeur/tiers facturé/compte général »  sont 

trouvées sur la référence sélectionnée, alors une nouvelle fenêtre est 

affichée présentant tous les tiers payeurs/tiers facturés concernés dans un 

tableur. Sélectionner un enregistrement et procéder au lettrage. 

- Cours actuel devise : cette zone est subordonnée au paramétrage du guide de saisie entête.  

Deux cas de figure se présentent : 

o Si la zone « Lettrage à la saisie : cours de devise à la date du document » est 

cochée sur le guide entête, alors la zone « Cours actuel devise » est cochée aussi. 

Cette zone reste toutefois modifiable. Le lettrage des écritures est alors effectué au 

cours de la devise du règlement (= cours de l’entête), et non pas au cours d’origine 

des pièces lettrées. Un écart de change est alors mis en évidence dans l’écriture de 

règlement. 

o Si la zone « Lettrage à la saisie : cours de devise à la date du document » n’est pas 

cochée sur le guide entête, alors la zone « Cours actuel devise » n’est pas cochée 

non plus. Cette zone reste toutefois modifiable. Le lettrage des écritures est alors 

effectué au cours d’origine des pièces lettrées. Aucun écart de change n’est mis en 

évidence dans l’écriture de règlement. 
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Bouton Annuler ou CTRL U : se repositionne sur l’écran de comptabilité générale. 

Bouton Valider ou CTRL Entrée : lance la recherche du ou des tiers payeurs/tiers facturés sur la 

référence sélectionnée. 

Si la zone de recherche est validée à blanc,  le message suivant s’affiche : 

 

Si aucun enregistrement n’est trouvé sur la zone de référence sélectionnée, le message suivant 

s’affiche : 
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Rupture « aux/tiers payeur/tiers facturé/CG » trouvée, avec lettrage total : 

L’écran de sélection se présente comme suit : 

 

Si une seule rupture est trouvée sur la référence sélectionnée, le règlement des lignes de tiers est  

généré automatiquement dans le tableur de comptabilité générale :      
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Rupture « aux/tiers payeur/tiers facturé/CG » trouvée, sans lettrage total : 

L’écran de sélection se présente comme suit : 

 

Si une seule rupture est trouvée sur la référence sélectionnée, le tableur de lettrage s’affiche 

automatiquement, chargé par les écritures non lettrées :  
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Plusieurs ruptures « « aux/tiers payeur/tiers facturé/CG » trouvées 

L’écran de sélection se présente comme suit : 

Si plusieurs ruptures sont trouvées sur la référence sélectionnées, alors cette fenêtre présente tous 

les tiers associés à la référence sélectionnée. Sélectionner un enregistrement dans le tableur, puis 

puis cliquer sur « Lettrage total » ou « Sélection tiers ».     
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Cette fenêtre est composée de deux parties :    

- Partie haute de l’écran : 

• Zone de recherche : la valeur provient de la fenêtre précédente. Zone non modifiable. 

• Type de zone : la valeur provient de la fenêtre précédente. Zone non modifiable. 

• Génération règlement : zone initialisée à partir de la fenêtre précédente. Zone 
modifiable. 

• Cours actuel devise : zone initialisée à partir de la fenêtre précédente. Zone modifiable. 

- Le tableur des tiers se présente comme suit : 

• Auxiliaire 

• Tiers payeur 

• Tiers 

• Libellé court du tiers 

• Compte général 

• Devise 

• Montant société correspondant à la zone de recherche. 

• Montant en devise correspondant à la zone de recherche. 

Après  avoir sélectionné un enregistrement dans le tableur, trois boutons sont disponibles sur cette 

fenêtre : 

➢ Lettrage Total ou CTRL T : Ce bouton génère automatiquement le règlement des lignes de 

tiers, en global, ou en détail en fonction du paramètre de la zone « Génération règlement ». 
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➢ Sélection tiers ou CTRL S : ce bouton affiche l’écran de lettrage classique avec les lignes 

chargées dans le tableur de lettrage. Toutes les écritures non lettrées du tiers payeur/tiers 

facturé sélectionné peuvent alors faire l’objet d’un règlement total, d’un règlement partiel, 

d’un règlement avec escompte, ou avec différence de règlement.   

➢ Annuler ou CTRL U: ce bouton permet de se repositionner sur la fenêtre de recherche 

d’une zone de recherche.  

Rappel :  

Sur le tableur de comptabilité générale, le bouton « Lettrage » ou CTRL T reste accessible si et 

uniquement si les zones « Compte général/Auxiliaire/Tiers payeur/tiers » ou « Auxiliaire/tiers 

payeur/tiers/compte général » sont renseignées sur la ligne. 

 

 





   

Anael finance ws - Saisie des écritures - Applications | 79 

Chapitre 8 Autres fonctionnalités 

Alimentation auto du solde sur les lignes  
Dans la saisie avec guide uniquement, possibilité de reporter le solde de la pièce dans la zone 

« Montant » sur la ligne en cours de saisie. Pour cela : 

• Paramétrage des lignes de guide ajout le type « Solde » dans la combo de la zone « Sens par 

défaut » 

• A la saisie des écritures, si la zone « Solde » est cochée sur la ligne de guide, le programme 

alimente automatiquement le solde de la pièce dans la zone « Montant » (en devise ou monnaie 

société en fonction du paramétrage de la fiche société). Ce montant est alimenté par défaut, et 

reste modifiable. 

Saisie des codes Stat15 et Stat20 
Des codes statistiques existent dans les tables de la finance (FMJOR, FMHISTORGENE, 

FMHISTORAUXI, FMCANA200 et FMRESERVE). 

• TCODESTAT15 sur 15 caractères 

• TCODESTAT 20 sur 20 caractères 

• TCODESTAT 36 sur 36 caractères 

Le code stat 36 est réservé aux traitements d’Anael. Pour l’instant, il est utilisé lors des reports à 

nouveau CG pour stocker le n° de pièce et de ligne de la pièce d’origine afin de gérer correctement 

la TVA ; à l’avenir, il pourrait être utilisé à d’autres fins. 

Les codes statistiques 15 et 20 sont gérés sont ouverts à l’éventuels spécifiques et sont accessibles 

en saisie et consultation 

• en saisie des écritures, avec ou sans guide (les valeurs saisies ne sont pas contrôlées) 

• dans l’intégration des écritures 

• dans la mise à jour des écritures 

• dans la modification des lignes  

• dans la modification/copie/annulation de pièce  

• en consultation (tiers, CG, Centre analytique, journaux, recherche des écritures)  
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Les codes statistiques ne sont pas gérés dans les éditions. Leur édition doit faire l’objet d’un 

développement spécifique. 

Report du tiers dans les journaux d’effets 
Un des pré-requis de la gestion des remises dans Anael est que les comptes généraux d’effets à 

recevoir et de chèques à encaisser doivent être auxiliarisés avec des tiers ‘clients’ pour pouvoir 

effectuer automatiquement des remises en banque. 

En effet, sur le compte d’effets ‘413000’ ou de chèques ’511000’, le moyen de paiement, l’échéance 

et le tiers (ainsi que la domiciliation pour les effets) sont obligatoires pour effectuer des remises. 

L’utilisateur doit donc enregistrer des pièces (effet ou chèque) qui ressemblent à ceci :  

- 411000 (clients)   C TIERS1                 crédit  1000,00                         (lettrage possible) 

- 413000 (effets)    C TIERS1                  débit  1000,00 MP ECHEANCE, DOM. 

Ou  

- 413000 (effets)    C TIERS1                  débit  1000,00 MP ECHEANCE, DOM.   

- 411000 (clients)   C TIERS1                 crédit  1000,00                         (lettrage possible) 

Ou  

- 411000 (clients)   C TIERS1                 crédit  1000,00                         (lettrage possible) 

- 511000 (chèques) C TIERS1                 débit  1000,00 MP ECHEANCE 

Ou  

- 511000 (chèques) C TIERS1                  débit  1000,00 MP ECHEANCE   

- 411000 (clients)    C TIERS1                 crédit  1000,00                         (lettrage possible) 

 

En saisie d’écriture (avec ou sans guide), dans un journal d’effets (case ‘Journal d’effets’ cochée), 

reconduction des informations ci-dessous de la première ligne sur les lignes suivantes : 

- tiers (si le CG est auxiliarisé avec le même auxiliaire, sachant que l’alimentation de 

l’auxiliaire est automatique quand elle est renseignée dans le CG) 

- moyen de paiement  

- date d’échéance 

- tiers payeur (s’il y a lieu) 

- (Certaines zones sont facultatives et peuvent donc être à blanc)  

Après génération automatique, l’utilisateur peut toujours revenir en mise à jour des zones s’il le 

souhaite. 
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Les contrôles de ligne et pièce ne sont pas changés. 

L’intégration des écritures n’est pas concernée par ce développement et ne gère pas ces 

alimentations automatiques. Les chaines en amont, qui alimentent FMINTEGRATION doivent être 

en mesure de renseigner ces zones.  

 

Contrôle unicité de la référence document 
En saisie des écritures, le contrôle d’unicité de la référence document peut être effectué par couple 

CG/tiers ou par tiers sur les écritures d’achats ou de ventes, en fonction du paramétrage du journal 

de comptabilisation. Seuls les journaux d’achats (Type A) ou de vente (Type V) sont concernés par 

cette fonctionnalité. Tous les autres journaux en sont exclus. 

La saisie des écritures contrôle s’il existe des doublons de références documents dans la base de 

données (FMBROUILLARD et FMJOR) en fonction du paramétrage du journal de comptabilisation. 

Pour ce faire, la table des journaux doit être mise à jour au niveau de la zone « Unicité des 

références documents ». Les différentes valeurs possibles sont les suivantes : 

• Pas de contrôle                                      (Code 0) 

• Contrôle bloquant par CG/ tiers              (Code 1) 

• Contrôle non bloquant par CG/tiers        (Code 2) 

• Contrôle bloquant par tiers                      (Code 3)        

• Contrôle non bloquant par tiers               (Code 4)        

• Blanc (= non renseigné) sur les journaux autres que les types A ou V. 

 

L’impact de ces différents paramètres est le suivant en saisie des écritures : 

• Pas de contrôle : La saisie des écritures n’effectue aucun contrôle de 
doublon sur la référence de document de la pièce en cours.  Dans ce cas, il 
est possible de saisir plusieurs fois la même référence document sur un 
journal d’achat ou de vente. 

 

• Contrôle bloquant par Compte général / Tiers :  La saisie des écritures 
effectue les contrôles suivants :  

o Si le journal est de type A (Achat), alors le compte auxiliarisé de la 

ligne TTC doit être de racine de comptes fournisseurs (40) (Cf onglet 

« Classe de comptes » dans la société).  

o Si le journal est de type V (ventes), alors le compte auxiliarisé de la 

ligne TTC doit être de racine de comptes clients (41)  (Onglet 

« Classe de comptes » dans la société). 

o La valeur du TNUMFACT ne doit pas déjà exister sur le couple 
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CG/TIERS dans la base de données (FMBROUILLARD et/ou 
FMJOR). Si c’est le cas, un message bloquant est affiché lors de la 
saisie de la ligne TTC, empêchant la validation de la ligne détail dans 
FMRESERVE. Le message se présente comme suit : « La référence 
document existe déjà pour le tiers et le compte général. Modifier la 
référence document ! ». L’utilisateur est obligé de se repositionner 
dans l’entête de la saisie d’écriture afin de modifier la référence 
document. 

 

• Contrôle non bloquant par Compte général / Tiers :  La saisie des 
écritures effectue les contrôles suivants :  

o Si le journal est de type A (Achat), alors le compte auxiliarisé de la 

ligne TTC doit être de racine de comptes fournisseurs (40) (Cf onglet 

« Classe de comptes » dans la société).  

o Si le journal est de type V (ventes), alors le compte auxiliarisé de la 

ligne TTC doit être de racine de comptes clients (41)  (Onglet 

« Classe de comptes » dans la société). 

o La valeur du TNUMFACT ne doit pas déjà exister sur le couple 
CG/TIERS dans la base de données (FMBROUILLARD et/ou 
FMJOR). Si c’est le cas, un message d’alerte est affiché lors de la 
saisie de la ligne TTC. Le message se présente comme suit : « La 
référence document existe déjà pour le tiers et le compte général. 
Modifier la référence document ! ». L’utilisateur peut se repositionner 
dans l’entête de la saisie d’écriture afin de modifier la référence 
document le cas échéant. La ligne détail peut tout de même être 
validée dans FMRESERVE. 

 

• Contrôle bloquant par Tiers :  La saisie des écritures effectue les contrôles 
suivants :  

o Si le journal est de type A (Achat), alors le compte auxiliarisé de la 

ligne TTC doit être de racine de comptes fournisseurs (40) (Cf onglet 

« Classe de comptes » dans la société).  

o Si le journal est de type V (ventes), alors le compte auxiliarisé de la 

ligne TTC doit être de racine de comptes clients (41)  (Onglet 

« Classe de comptes » dans la société). 

o La valeur du TNUMFACT ne doit pas déjà exister sur le TIERS dans 
la base de données (FMBROUILLARD et/ou FMJOR). Si c’est le cas, 
un message bloquant est affiché lors de la saisie de la ligne TTC, 
empêchant la validation de la ligne détail dans FMRESERVE. Le 
message se présente comme suit : « La référence document existe 
déjà pour le tiers. Modifier la référence document ! ». L’utilisateur est 
obligé de se repositionner dans l’entête de la saisie d’écriture afin de 
modifier la référence document. 
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• Contrôle non bloquant par Tiers :  La saisie des écritures effectue les 
contrôles suivants :  

o Si le journal est de type A (Achat), alors le compte auxiliarisé de la 

ligne TTC doit être de racine de comptes fournisseurs (40) (Cf onglet 

« Classe de comptes » dans la société).  

o Si le journal est de type V (ventes), alors le compte auxiliarisé de la 

ligne TTC doit être de racine de comptes clients (41)  (Onglet 

« Classe de comptes » dans la société). 

o La valeur du TNUMFACT ne doit pas déjà exister sur le TIERS dans 
la base de données (FMBROUILLARD et/ou FMJOR). Si c’est le cas, 
un message d’alerte est affiché lors de la saisie de la ligne TTC. Le 
message se présente comme suit : « La référence document existe 
déjà pour le tiers. Modifier la référence document ! ». L’utilisateur peut 
se repositionner dans l’entête de la saisie d’écriture afin de modifier la 
référence document le cas échéant. La ligne détail peut tout de même  
être validée dans FMRESERVE. 

 

• Blanc (non renseigné) : La saisie des écritures n’effectue aucun contrôle de 
doublon sur la référence de document de la pièce comptable, car il s’agit d’un 
journal autre qu’un journal d’achat ou de vente.   
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