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A propos de ce manuel

Anael finance a été congu pour étre conforme a la Iégislation francaise, il revient naturellement aux
utilisateurs de ne pas déroger a la bonne utilisation d’Anael finance.

Nous invitons les utilisateurs a se référer au BOI DU 24 JANVIER 2006.

« La présente instruction rappelle le cadre juridique du contrble des comptabilités informatisées,
prévu aux articles L. 13, L. 47 A, L. 57, L. 74 et L. 102 B du livre des procédures fiscales en
énoncant les principales regles afférentes a la tenue de comptabilités informatisées sincéres,
réguliéres et probantes, car constituées d'écritures comptables intangibles aprées validation,
numérotées chronologiquement, assurant la permanence du chemin de révision entre I'écriture et la
piéce justificative qui en est a l'origine et faisant I'objet d'une cléture périodique des comptes
conformément aux dispositions du plan comptable général révisé de1999. »

Tous les renseignements concernant les textes de référence sont disponibles sur le site :

Comptabilité informatisée.orqg

Ce manuel a pour but de donner aux utilisateurs les conseils de paramétrage et les fonctionnalités a
activer pour assurer la bonne conformité de leur utilisation d’Anael finance a ces régles.

Public concerné

Clients d’Infor utilisateurs d’Anael finance WS V4

Périmetre du document
V4R6
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A propos de ce manuel

Pre-requis

Aucun

Historique du document

Version Date Auteur Contenu

1 24/01/2012 Anne de Liege Création

2 Septembre 2012 Brigitte Quevedo V4RS5 : Mise a jour V4R5

2.1 26 Nov 2021 ENEZ Claudie VAR5 : Application du nouveau
modéle WORD

2.1 Janvier 2022 ENEZ Claudie V4RS : Impact de la

Modification du libellé des
journaux et des CG sur le FEC

2.2 Juin 2022 ENEZ Claudie V4R6 : Application du
nouveau modéle Word
2.3 29 Nov 2022 G. Malilley- V4R6 : Ajout du stockage des
Laurent taux de TVA au niveau des
écritures

Contacter Infor

Pour toute question sur les produits Infor, rendez-vous sur https://concierge.infor.com et créez un
cas.

Si nous modifions ce document aprés la sortie du produit, nous en publierons une nouvelle version
sur le portail Infor Support Portal. Pour accéder a la documentation, sélectionnez Rechercher >
Parcourir la documentation. Nous vous conseillons de consulter régulierement ce portail afin de
prendre connaissance des mises a jour de la documentation.

Pour tout commentaire sur la documentation Infor, vous pouvez envoyer un courrier a I'adresse
documentation@infor.com.
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Chapitre 1 Preéconisations

Plan comptable général

ANAEL FINANCE WS laisse toute liberté aux utilisateurs de créer, supprimer ou modifier
des comptes.

Il est de la responsabilité du client d’utiliser un plan comptable conforme a la loi.

En cas de modification du libellé d’'un compte général, la génération du FEC d’un exercice
cléturé prend en compte ce nouveau libellé, et non pas la valeur probante au moment de la
cléture de I'exercice. Ces conditions peuvent entrainer la génération de deux FEC différents
(avant et aprés modification du libellé du compte général).

Par conséquent, il ne faut pas modifier le libellé d’'un compte général apres avoir produit le
FEC. Cela aurait une incidence si on relance la génération du méme FEC.

Les journaux

En cas de modification du libellé d’un code journal, la génération du FEC d’un exercice
cléturé prend en compte ce nouveau libellé, et non pas la valeur probante au moment de la
cléture de I'exercice. Ces conditions peuvent entrainer la génération de deux FEC différents
(avant et aprés modification du libellé du code journal).

Par conséquent, il ne faut pas modifier le libellé d’un journal aprés avoir produit le FEC.
Cela aurait une incidence si on relance la génération du méme FEC.
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Préconisations

Numeérotation chronologique

Pour assurer une numérotation continue et croissante, il convient de paramétrer la
numeérotation des pieces en automatique.

Nous préconisons une numérotation automatique au niveau société/exercice.

S Infor FMS Anael Finance 4.5.0.0
i Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Wordflow Fenétre 7

TSN @

Cet élément se parametre par exercice :

exercice 2001
Exerc!oe 2003 Frois cLeS
Exercice 2004 -
Exercice 2005 sreee 2013
Exercice 2006 Libellé long Exercice 2013
TETEEDEL Libellé court Exercice 2013
Exercice-2008 Eiat -~
Excercice 2009 R v B
exercice 2010 Report de l'exercice précédent ,_3:' x 2 % ~ Reporté définitif
Exerc!oe 2011 {Numéros denreal Dar SOCIStE |
Exercice 2012
Exercice 2013 s denregistrement par journal et par établissement
Exercice 2014

v

! 4

Si la volumétrie est trop importante, la numérotation automatique pourra étre définie soit par
journal, soit par journal et établissement

Tracabilite

Chaque écriture doit comporter le moyen de retrouver le document a I'origine du
mouvement.

Le n° de référence document d’Anael doit donc étre renseigné que ce soit en saisie ou par
intégration d’écritures interfacées.

Les écritures ne doivent pas étre supprimées. L’option d’annulation ou de mise a jour de
piéce d’Anael conserve physiquement tous les enregistrements et répond donc a cette regle
en gardant la trace des écritures.

Anael Finance WS propose également un module de tracabilité. Il est fortement conseillé de
I'activer afin de suivre toutes les évolutions de paramétrages ainsi que les modifications
manuelles réalisées sur le fichier des écritures entrées batch. Voici les différents fichiers
tracés de la base de données (les bases sont en gras) :
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Préconisations

- Base de comptabilité générale

(¢]

(¢]

o

o

(¢]

Les comptes généraux (FPCPTGENE)

Natures autorisées par CG (FPNATAUTOCG)

Les imputations analytiques par défaut (FPCPTGANA)
Exercices (FPEXER)

Périodes (FPPERIODE)

- Base de comptabilité auxiliaire

o

(¢]

Les tiers (FPTIERS)

Les tables secondaires des tiers

* RIB (FPRIBTIER)

= Escompte (FPREMISEGLOB)

= Contacts (FPCONTACT)

= Mandats (FPTIERSMAND)

= Risque (FPENCOURS)

= Compléments DAS2 (FPTIERSDAS?2)
» Tiers interco (FPTIERSINTERCO)

= CG de contrepartie tiers (FPTIERSCP)
» Collectifs autorisés (FPTIERSCG)
Autres tables

= Modes de calcul échéance (FPCALECH)
= Codes auxiliaires (FPAUXI)

- Base de comptabilité analytique

o

o o o o 0o 0o o o o 0o o o o o o

Axes analytiques (FPCANAOQQ5S)

Croisements d’axes analytiques (FPCANAQOO1)
Types de centre d'imputation (FPTYPECI)
Centres d’imputation analytiques (FPCANA010)
Chapitres analytiqgues (FPCANAO020)

Natures analytiques (FPCANAO030)

Centres autorisés par nature (FPANAAUTONAT)
Vues analytiqgues (FPCANA140)

Unités (FPUNITE)

Assiettes de répartition (FPASSREPART)
Régles de répartition (FPREGLEREPART)
Centres de répartition (FPCIREPART)
Hiérarchies (FPHIERAR)

Centres de regroupement (FPHIERRGPT)
Niveaux de hiérarchie (FPHIERNIV)

Plans de présentation (FPPRESENTATION)
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Préconisations

o

Plans de présentation (détails) (FPPRESENTATIONDET)

- Base de comptabilité workflow

(¢]

(¢]

o

(¢]

Les cycles d’approbation (entéte CYC_APPRO_ENT et détall
CYC_APPRO_DET)

Les régles d’'alimentation du cycle (FPWFREG)
Le type de cycle (FPWFTYP)
Le cycle par type de cycle (FPWFTYPDET)

- Fiche société

o

o

Détails société (FPSOCIETE)
Paramétrage société (FPGENERAL)

- Fichier des écritures batch (FMINTEGRATION)
- Confidentialité

o

o O O O O O O O o©o

Il est fortement recommandé d’éditer et de conserver toutes les modifications de

Utilisateurs (FPUSER)

Roles (FPROLE)

Liaisons utilisateurs / réles (FPUTILROLE)
Autorisations par sociétés (FPAUTSOCIETE)
Autorisations par établissements (FPAUTETAB)
Autorisations par CG (FPAUTCPTGENE)
Autorisations par Cl (FPAUTCTRIMPUT)
Autorisations par journaux (FPAUTJAL)
Autorisations par guides (FPAUTGUIDE)
Autorisations sur rib (FPAUTRIB)

paramétrage effectuées au cours de I'année (version papier ou pdf via le traitement batch).

FEC pour le régime fiscal BIC

Anael Finance WS produit le fichier FEC seulement pour le régime fiscal BIC (Bénéfices Industriels
et commerciaux). Les régimes BNC (Bénéfices non commerciaux) et BA (Bénéfices Agricoles) ne

sont pas gérés.

Editions des états en mode PDF

Les états obligatoires de fin d’année (grand livre et journaux) ne doivent pas étre conservés
sous forme papier mais sous forme informatique ; en pratique, ce sera souvent du PDF ;
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Préconisations

- Grand livre général détaillé sur tout I'exercice,

- Grand Livre auxiliaire détaillé sur tout I'exercice
- Grand livre auxiliaire des non soldés a fin N-1

- Balance générale et auxiliaire

- Journaux de I'exercice

Il convient donc de lancer ces impressions en PDF soit en édition directe, soit en édition
batch.

Nous vous rappelons que toutes les éditions d’Anael finance peuvent étre lancées
directement en PDF, et que c’est systématiquement du PDF qui est restitué quand les
traitements sont soumis en batch.

Archivage

Rappel : Une procédure d’archivage vise les objectifs suivants :

¢ fixer une date certaine aux documents et aux données informatisées pour une période
utile (période comptable, exercice comptable et fiscal).

e conserver sur un support informatique pérenne ces documents et ces données, de fagon
a permettre leur exploitation indépendamment du logiciel ayant contribué a leur
production, en utilisant des formats de fichiers de type TXT ou CSV,...

Il ne s’agit pas d’une sauvegarde.
La procédure de cléture annuelle d’Anael finance intégre la création de ce fichier archives.
La procédure de cléture annuelle archive aussi le fichier des taux de TVA datés.

Lors de cette procédure il vous est demandé de donner le nom et la bibliotheque de sortie de
ce fichier.

Ces fichiers doivent ensuite étre transférés sur un environnement micro sous format CSV ou
TXT.

Ces fichiers doivent étre sauvegardés et préservés au méme titre que les documents de fin
d’'année.

Fichier des écritures comptables

Si acquisition du module ‘Fichier fiscal des écritures comptables’, il est fortement conseillé de
constituer ce fichierimmédiatement aprés avoir procédé a I'archivage et de le conserver,
ainsi tout ce qui concerne I'exercice, dans un méme répertoire.
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Préconisations

TVA

Pour préparer correctement les déclarations de TVA, il est nécessaire de respecter les
consignes de paramétrage fournies dans la documentation :

« Anael finance WS - Aide a la déclaration de TVA »

Stockage des taux de TVA au niveau des écritures

Anael Finance WS ne stocke pas le taux de TVA dans chaque écriture mais le code TVA qui
fait référence a une table des taux historisée. Il convient donc d’archiver cette table en méme
temps qu’on réalise I'archivage de la comptabilité.

Anael Finance WS créé cette archive lors de la cléture annuelle.

Sauvegarde/Restauration

Anael finance n’intégre pas de procédure de Sauvegarde/Restauration dans ses
fonctionnalités.

Il convient donc d'utiliser les fonctions du systéme d’exploitation et de la base de données.

Ce point est décrit dans la documentation « Anael finance ws... VxRx... Installation» livrée
avec chaque version.

Creéation de fonctions specifiques

Anael finance est conforme a la réglementation pour ses fonctionnalités standard.

Nous attirons votre attention sur le fait que toute fonctionnalité rajoutée par vos soins ou a
votre demande est susceptible de rendre Anael finance non conforme, et qu’il convient donc
que vous soyez vigilants lors de I'expression de vos demandes pour rester conforme aux
textes de référence.

Vous devez vous assurer de posséder la documentation correspondante qui est obligatoire
en cas de contréle.

Il vous appartient aussi de vous assurer que les applications de gestion amont et aval a
Anael finance sont conformes aux exigences de I'administration fiscale.
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Préconisations
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