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À propos de ce manuel 

Cette documentation présente les fonctionnalités du Portefeuille d’Effets. Le fichier du portefeuille 

est utilisé dans le traitement des remises en banque. Il contient toutes les informations nécessaires 

aux remises magnétiques (domiciliation, code acceptation, …). 

Il est alimenté par la chaîne des relevés et par la saisie des écritures dans des journaux d’effets à 

recevoir quand l’écriture est en devise locale. Il contient donc des : 

• Effets/prélèvements définitifs, prêts à être remis en banque 

• LCR soumises à acceptation et acceptées d’office  

• LCR non acceptées  

• prélèvements  

• billets à ordre retournés par les clients 

• effets provisoires ou en attente, qui ne peuvent pas être remis en banque tels quels 

• LCR acceptées (soumises à acceptation mais pas acceptées d’office 

La gestion du portefeuille, accessible à partir du menu ‘Régler’, permet de gérer 4 options : 

• liste du portefeuille 

• mise à jour le portefeuille 

• comptabilisation des retours d’acceptation 

• Liste des effets remis non échus 

La liste du portefeuille permet 

• d’éditer le portefeuille magnétique et papier 

• liste des effets en portefeuille magnétique  

• liste des effets papier  

• de contrôler le portefeuille 

• liste des anomalies de portefeuille magnétique 

La mise à jour du portefeuille permet  

• de gérer les retours d’acceptation 

• transformer les effets en attente (provisoires) en effets acceptés (définitifs) 

• de modifier les effets en portefeuille (normalement, les effets définitifs sont sûrs mais un 

report d’échéance ou autre modification peut être convenu avec un client) 

• date d’échéance (repoussée par exemple) 
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• moyen de paiement (passer d’un moyen de paiement non accepté en paiement accepté 

par exemple) 

• domiciliation bancaire 

La comptabilisation des retours d’acceptation permet de 

• générer les écritures comptables correspondantes dans le fichier des écritures à intégrer  

• de supprimer l’effet en attente et  

• de créer l’effet définitif correspondant dans le portefeuille magnétique 

• La liste des effets remis non échus permet de restituer à une date d’arrêtée paramétrable, tous 

les effets remis en banque et non échus à cette date d’arrêté. 

Public concerné 
Comptables et Utilisateurs d’ANAEL FINANCE WS. 

Périmètre du document 
N/A 

Pré-requis 
Pour gérer correctement le portefeuille, les pré-requis sont identiques à ceux des relevés et des 

remises : il faut que les comptes d’effets soient auxiliarisés avec les tiers clients. Les comptes 

d’origine (clients) et les comptes de contrepartie (effets,...) ne doivent pas être gérés en analytique. 

S’ils le sont, la chaine des avis d’échéance ignore l’analytique des écritures extraites, seule 

l’intégration des écritures pourra alimenter les imputations analytiques par défaut si le paramétrage 

du compte général le permet. 

Documents liés 
Aucun 
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Historique du document 

Version Date Auteur Contenu 

1.0 7 mars 2008 Brigitte 

Quevedo 

Création du document 

1.1 30 oct. 2008 Jérôme Mailley Mise en forme du document 

1.2 12 fév.2009 Brigitte 

Quevedo 

Maj. des effets remis non échus 

2.0 Janvier 2012 Ingrid MARY Application du nouveau modèle Word 

2.1 09 juin 2022 ENEZ Claudie V4R6 : Application du nouveau modèle 

WORD 

Contacter Infor 
Pour toute question sur les produits Infor, rendez-vous sur https://concierge.infor.com et créez un 

cas. 

Si nous modifions ce document après la sortie du produit, nous en publierons une nouvelle version 

sur le portail Infor Support Portal. Pour accéder à la documentation, sélectionnez Rechercher > 

Parcourir la documentation. Nous vous conseillons de consulter régulièrement ce portail afin de 

prendre connaissance des mises à jour de la documentation. 

Pour tout commentaire sur la documentation Infor, vous pouvez envoyer un courrier à l’adresse 

documentation@infor.com. 

 

https://concierge.infor.com/
mailto:documentation@infor.com
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Chapitre 1 Traitements  

Liste des effets 

Prise de paramètres  

Les critères de sélection de la constitution des avis d’échéance sont les suivants : 

• Société  

• Etablissement /Périmètre 

• Rupture par établissement 

• Si ce critère est coché, édition d’une liste établissement 

• Si ce critère n’est pas coché, édition d’une liste par société contenant les 

écritures de tous les établissements  

• Montant de ... à … 

• zone facultative – renseignée à défaut de 0 à 999999999999,99 

• permet de sélectionner les effets dont le montant est compris dans cette 

fourchette 

• Auxiliaire 

• Si la valeur est à blanc, prise en compte de tous les auxiliaires de catégorie ‘C’ 

Clients 

• Tiers début/ Tiers de fin 

• facultatif. Blanc = tous les tiers  

• Moyen de paiement 

• facultatif. Blanc = tous 

• Date d’échéance de … à … 

• obligatoire, les écritures dont la date d’échéance est supérieure ou égale à la 

date de début et inférieure ou égale à la date de fin sont extraites. 

• Edition triée par  

• valeurs proposées dans une combo box 

• Echéance/tiers/montant ou 

• Echéance/montant/tiers  

• Effets en portefeuille  
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• si coché, édition des effets en portefeuille magnétique   

• avec les effets en attente : Oui ou Non 

• Effets papier  

• si coché, édition des effets papier avec la possibilité de sélectionner  

• un compte général de début et fin (blanc = tous) 

• une devise (blanc = toutes) 

• Traitement batch 

• Il est préférable de lancer le traitement en batch. Ceci libère la session et permet 

d’obtenir les listes au format PDF en pièce jointe du mail qui est adressé à 

l’utilisateur à la fin du traitement.  

Editions 

Edition des effets en portefeuille  

Cette demande peut aboutir en éditant 3 listes : 

Effets en portefeuille magnétique – définitifs 

L’édition des effets en portefeuille concerne l’édition des effets qui peuvent faire l’objet de remises 

magnétiques, c'est-à-dire les effets définitifs qui existent dans le fichier du portefeuille magnétique 

(FMPORTEFEUIL), donc en devise locale, et pour lesquels l’écriture comptable existe dans le fichier 

historique de la comptabilité auxiliaire (FMHISTORAUXI). L’écriture ne doit pas être lettrée, elle le 

sera par la comptabilisation de la remise lorsque l’effet sera remis en banque.  

Portefeuille magnétique en anomalie 

Edition des effets présents dans le portefeuille magnétique, donc en devise locale,  qui n’ont pas 

d’écriture correspondante non lettrée en compta. Ce cas pourrait exister si un utilisateur a lettré 

manuellement l’effet en compta (sans passer par la chaine des remises par exemple qui met à jour 

le portefeuille). 

Effets en portefeuille magnétique – effets en attente 

Cette liste est éditée si le paramètre ‘effets en attente’ est à ‘oui’   

Il s’agit des effets en attente, en devise locale, présents dans le portefeuille magnétique. Pour ces 

effets, il n’existe pas d’écriture en compta. Les retours d’acceptation permettront de toper ‘accepté’ 

ces effets, et les écritures comptables seront générées par la comptabilisation des retours. 

Edition des effets papier 

L’édition des effets papier s’effectue à partir du fichier historique de la comptabilité auxiliaire et non 

plus à partir du fichier portefeuille. Deux listes peuvent résulter de cette demande : 
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liste des effets papier  

Il s’agit des écritures non soldées des comptes d’effets à recevoir, répondant aux critères de 

sélection, dans une autre devise que la monnaie locale. Ces effets ne peuvent pas faire l’objet d’une 

remise magnétique mais uniquement d’un bordereau de remise papier 

liste des effets papier en anomalie 

Il s’agit des écritures non soldées des comptes d’effets à recevoir, répondant aux critères de 

sélection, en devise locale et sans correspondance dans le fichier du portefeuille magnétique. 

Logiquement, ces effets devraient faire l’objet d’un enregistrement dans le portefeuille, c’est pour 

cette raison qu’ils sont considérés en anomalie. Toutefois, s’ils ne peuvent pas faire l’objet d’une 

remise magnétique, ils peuvent faire l’objet d’une remise papier. 

Avec la comptabilisation des effets dans Anael, ce cas ne se produit pas, il peut se présenter en cas 

de reprise d’écritures. 
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Exemples d’édition 

Rappel de la sélection 
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Liste des effets en portefeuille magnétique 

Il s’agit des effets en monnaie locale pour lesquels il existe un enregistrement effet dans le 

portefeuille magnétique et l’écriture comptable correspondante non lettrée. 

Liste des effets en anomalie dans le portefeuille magnétique  

Il s’agit d’un effet dans le portefeuille magnétique sans écriture correspondante non lettrée en 

compta.  

 



Traitements  

14 | Anael Finance WS - Portefeuille des effets 

 



Traitements  

Anael Finance WS Portefeuille des effets  | 15 

Liste des effets en attente de retour dans le portefeuille magnétique  

Il s’agit des effets en attente de retour d’acceptation. 

Liste des effets papier 

Il s’agit des effets, dans une autre devise que la monnaie locale, qui ne peuvent pas faire l’objet 

d’une remise magnétique. 
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Liste des effets papier en anomalie 

L’anomalie provient du fait que ces effets, en devise Euro, auraient du se trouver dans le portefeuille 

magnétique. 
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 Mise à jour du portefeuille 

Cette option permet de :  

• consulter le portefeuille 

• effectuer les retours d’acceptation 

• modifier des éléments (moyen de paiement, échéance, domiciliation avec mise à jour des infos 

sur toutes les lignes de la pièce d’origine) FMJOR FMHISTORAUXI FMHISTORGENE 

• supprimer un effet (avec génération d’écriture dans le batch sous certaines conditions) 

Prise de paramètres 

Les critères de sélection sont les suivants : 

• Société  

• Etablissement  

• Date d’échéance de …  à … 

• Facultative. Blanc = toutes 

• Montant de …. à …….. 

• zone facultative – renseignée par défaut de 0 à 999999999999,99 

• permet de sélectionner les effets dont le montant est compris dans cette 

fourchette 

• Auxiliaire 

• Si la valeur est à blanc, prise en compte de tous les auxiliaires de catégorie ‘C’ 

Clients 

• Tiers  

• facultatif. Blanc = tous les tiers  

• Moyen de paiement 

• facultatif. Blanc = tous 

• Référence tiré 

• Facultative. Blanc = toutes 

• Type d’effet  

• valeurs proposées dans une combo box 

• Définitifs 

• En attente de comptabilisation 

• En attente de retour 

• Tous 
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Dans tous les cas, les informations figurant dans le tableur sont les suivantes : 

• Société 

• Etablissement  

• Type d’effet 

• D=Définitif 

• P=Provisoire ou en attente de retour d’acceptation 

• R=Retour en attente de comptabilisation 

• N° d’effet 

• Auxiliaire 

• Tiers 

• Nom du tiers 

• Echéance 

• Moyen de paiement 

• Code acceptation 

• 0=Effet non accepté. Les effets de type 0 peuvent être remis en banque sans être accepté, 

ce cas n’est que très rarement gérée en France, il est plus fréquent en Espagne.  

• 1= Effet accepté (accepté d’office ou soumis à acceptation). Pour faire l’objet d’une remise, 

ces effets devront avoir le statut ‘Définitif’ dans le portefeuille.   

• 2= BOR 

• ‘ ’= autres (prélèvements) 

• Montant 

• Référence tiré 

• code RIB 

• obligatoire pour les effets définitifs, facultative pour les effets de type ‘P’ (provisoires) 

• Domiciliation (BBAN) 

• libellés banque 

• Date de relevé 

• Affectation2 

• les écritures clients ayant fait l’objet de relevés avec effets en attente de retour d’acceptation 

sont marquées avec cette information dans la référence affectation2 (et dans la zone pré-

lettrage) 

• Sur la pièce générée par la comptabilisation des retours d’acceptation, cette même 

information figurera aussi sur la ligne client permettant ainsi le lettrage des tiers sur 

référence affectation2.  
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Modifications d’un effet 

Seuls les effets définitifs et les effets en attente de retour sont modifiables. Aucun élément ne peut 

être modifié sur un effet (retourné) en attente de comptabilisation. 

Les Modifications sont prises en compte à la sortie du tableur de mise à jour (sortie du programme 

ou nouvelle sélection). 

Les éléments modifiables sont les suivantes :  

• Echéance :  

• Sur un effet définitif, la date d’échéance est également mise à jour dans les fichiers 

historiques comptables sur la ligne correspondant à l’effet (CG 413000). Cette ligne doit 

donc exister et être valide.   

• Moyen de paiement :  

• il doit exister et être de caractéristique LCR, BOR ou Prélèvement.  

• la zone code acceptation est mise à jour automatiquement par le programme en fonction du 

nouveau moyen de paiement 

• Sur un effet définitif, le moyen de paiement est également mise à jour dans les fichiers 

historiques comptables sur la ligne correspondant à l’effet (CG 413000). Cette ligne doit 

donc exister et être valide.   

• Référence tiré :  

• modifiable sans contrôle particulier 

• Code RIB :  

La modification s’effectue par sélection d’un nouveau code RIB. Il doit donc exister dans le tiers. Les 

autres informations, domiciliation et libellés banque ne sont pas modifiables directement mais sont 

mises à jour en fonction du nouveau code RIB. Gestion des retours d’acceptation 

La gestion des retours d’acceptation consiste à cocher ‘accepté’ un effet en attente de retour. Pour 

cela,  

• sélectionner les effets en attente de retour 

• cliquer sur le bouton « accepter » 

• l’effet prend alors la valeur ‘R’ dans la zone type d’effet (et disparait alors de l’écran si 

seulement les effets en attente de retour ont été sélectionnés).  

• Possibilité d’annuler un retour d’acceptation, si accepté par erreur ou pour modifier d’autres 

éléments, pour cela : 

• sélectionner les effets en attente de comptabilisation  

• cliquer sur le bouton « remettre en attente » 

• L’option de comptabilisation des retours d’acceptation permettra de générer les écritures 

comptables et les effets définitifs correspondants pour tous les effets retournés acceptés.  
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 Suppression d’un effet 

Seuls les effets définitifs et les effets en attente de retour peuvent être supprimés sous certaines 

conditions). Pour cela : 

• sélectionner l’effet à supprimer 

• cliquer sur le bouton «supprimer» (si sélection des effets en attente de comptabilisation des 

retours, ce bouton n’est pas proposé) 

• si l’effet est provisoire, suppression de cet enregistrement (dans le portefeuille) 

• Si l’effet est définitif, recherche de l’écriture correspondante dans les fichiers historiques 

comptables,  

• si l’écriture n’existe pas, suppression de l’effet dans le portefeuille  

• si l’écriture existe et qu’elle est soldée, suppression de l’effet dans le portefeuille 

•  si l’écriture existe et qu’elle n’est pas soldée, vérification de la gestion de la TVA sur 

encaissements clients dans les paramètres généraux de la société : 

o si la TVA sur encaissements client est gérée, suppression impossible (l’utilisateur 

doit d’abord solder l’écriture comptable pour pouvoir supprimer ensuite l’effet)  

o Si pas de gestion de la TVA sur encaissements clients,  

▪ génération de l’écriture d’annulation dans le fichier des écritures à intégrer et 

suppression de l’effet dans le portefeuille  

La suppression de l’effet est immédiate. 

Comptabilisation des retours d’acceptation 

Les effets en attente de comptabilisation sont affichés avec la même présentation qu’en 

mise à jour du portefeuille.  

Ce traitement s’effectue sans aucune prise de paramètres, à l’aide du bouton 

« lancement du traitement » ou du bouton « lancement du traitement en mode batch ». 

Il consiste à  

• comptabiliser tous les effets retournés  

• selon les règles de comptabilisation paramétrées dans les moyens de paiement 

• avec génération des écritures dans le fichier des écritures à intégrer et dans le 

fichier du portefeuille à intégrer (suppression de l’effet en attente dans le 

portefeuille et génération d’un nouvel effet définitif dans le fichier du portefeuille à 

intégrer) 

• Pour chaque effet de type ‘R’, la pièce contient au moins 2 lignes  

• 1 ligne effet  

• 1 ou plusieurs lignes client en fonction du paramètre ‘ligne tiers – comptabilisation 

détaillée’ du moyen de paiement : 

o si comptabilisation détaillée non cochée : une ligne clients par établissement 

d’origine 
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si comptabilisation détaillée cochée : autant de lignes clients que de lignes ayant fait l’objet du relevé 

Intégration des écritures 

L’option d’intégration des écritures permet de lister et de valider les écritures de générées par la 

comptabilisation des  retours d’acceptation 

Lettrage des comptes clients sur la référence ‘affectation2’ 

Immédiatement après l’intégration des écritures, effectuer le lettrage automatique des comptes 

clients sur la référence affectation2 

Liste des effets remis non échus 

Cette liste est effectuée à partir du fichier portefeuille. La sélection se fait par  

• société  

• Etablissement/Périmètre avec ou sans rupture établissement 

• A une date d’arrêtée - obligatoire 

• CG début et fin – facultatifs, il s’agit des comptes d’effets 

• Auxiliaire- facultatif 

• Tiers début et fin – facultatifs 

• Soumission en batch possible 

La liste est présentée par société, établissement et type de remise (encaissement ou escompte). 

Elle restitue le montant des effets remis non échus par banque (et compte paramétré par type de 

remise) et par échéance. (Voir exemple d’édition ci-dessous). 
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Rappel de la sélection 

Liste des effets remis non échus 
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