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A propos de ce manuel

Ce document met en évidence les différents traitements de lettrages sur les tiers et les comptes
généraux lettrables qui sont exploités dans Finance WS en dehors de la saisie des écritures. Les
différents traitements sont les suivants

e Lettrage automatique (par référence lettrage, n° d’affectation, solde nul ou par montant)
e Lettrage manuel tiers (Lettrage et délettrage).

e Lettrage manuel sur comptes généraux (Lettrage et délettrage)

e Contrdle du lettrage et délettrage des mouvements en anomalie

Public concerné

Utilisateurs d’Anael finance Ws

Périmetre du document
N/A

Pre-requis

N/A
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A propos de ce manuel

Documents liés

Aucun

Historique du document

Version Date Auteur Contenu
1.0 8 février 2008 Claudie Enez Création du document
11 30 oct. 2008 Jérdbme Mailley Mise en forme
1.2 12 nov.2008 Brigitte Mise a jour V4R2
Quevedo
1.3 6 ao(t 2010 Brigitte Correction
Quevedo
2.0 Janvier 2012 Ingrid MARY Application du nouveau modéle Word
2.1 Juin 2012 Claudie ENEZ V4R4 : Cl ligne TTC et bouton « Détail
piece ». .
2.2 Octobre 2010 Brigitte Compléments sur le lettrage auto —
Quevedo lettrage CG
2.3 27 février 2015 Claudie ENEZ V4R5 : Contrdle du lettrage :
Juillet 2015 Brigitte complément sur la « Correction de la
QUEVEDO date du plus haut lettrage »
2.4 04 février 2016 Claudie ENEZ V4R6 : Ajout « Lettrage par montant »
2.4 27 Aolit 2018 Claudie ENEZ V4R6 : Contréle du lettrage :
Complément d’informations et Etats de
contrble
2.5 06 Aodt 2020 Claudie ENEZ V4RG6 : Application du modéle WORD
V4R6 : Lettrage manuel (tiers et CG) :
Ecart de réglement > seuil de réglement
— Sélection du journal, du CG et gestion
des imputations analytiques par défaut.
2.6 28 Novembre Claudie ENEZ V4R6 : Lettrage manuel Tiers ou lettrage

2023

automatique tiers avec TVA sur
encaissement : lettrage d’une facture
avec CPJ =R (ou CPJ =J) etun
acompte sans lettrage sur un journal
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A propos de ce manuel

Version

Date

Auteur

Contenu

financier = Génération du mouvement de
Tiers lettré « 1 et -1 » avec CPJ = NULL
dans FMBROUILLARD
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A propos de ce manuel

Contacter Infor

Pour toute question sur les produits Infor, rendez-vous sur https://concierge.infor.com et créez un
cas.

Si nous modifions ce document apreés la sortie du produit, nous en publierons une nouvelle version
sur le portail Infor Support Portal. Pour accéder a la documentation, sélectionnez Rechercher >
Parcourir la documentation. Nous vous conseillons de consulter régulierement ce portail afin de
prendre connaissance des mises a jour de la documentation.

Pour tout commentaire sur la documentation Infor, vous pouvez envoyer un courrier a I'adresse
documentation@infor.com.
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Chapitre 1 Lettrages

Principe géeneral

Ce document a pour objectif d’aborder les différents traitements de lettrage (hors saisie des
écritures). Les différents traitements sont les suivants

e Lettrage automatique (par référence lettrage ou n° d’affectation et par montant)

e Lettrage manuel tiers (Lettrage et délettrage).

e Lettrage manuel sur comptes généraux (Lettrage et délettrage)

e Contrdle du lettrage et délettrage des mouvements en anomalie

Seules les écritures comptables (non lettrées) peuvent faire 'objet de lettrage dans Finance WS.
Les « écritures non lettrées » sont celles dont les zones de lettrage ne sont pas renseignées (n° de
lettrage, date de plus haut lettrage et date de lettrage).

Le lettrage se fait par
e Société
e ¢établissement (optionnel)
e exercice (si lettrage des comptes généraux)
e compte
o tiers
e devise (optionnel)
Le centre d’imputation de la ligne TTC est exploité dans certaines bases de données afin d’identifier
les écritures par code chantier, par centre d’affaire etc...En V4R4, le centre d’'imputation de la

ligne TTC est désormais affiché dans le tableur du lettrage manuel des tiers. Cette zone permet
ainsi de filtrer les écritures par ClI afin de faciliter le lettrage manuel.

En sélectionnant une écriture dans le tableur, le bouton « Pieéce » permet d’afficher le contenu de la
piece comptable (affichage des lignes de comptabilité générale et de comptabilité analytique).
Cette fonction est disponible dans le tableur du haut qui charge toutes les écritures non lettrées
respectant les critéres de sélection, ainsi que dans le tableur du bas qui réceptionne les
différentes écritures a lettrer.

Les écritures lettrées (soldées) sont marquées dans les historiques comptables (FMJOR,
FMHISTORGENE ou FMHISTORAUXI) avec 3 informations, les mémes sur tout le paquet de
lettrage :

e N° de lettrage : Numéro qui s’'incrémente automatiquement par compte ou par tiers
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Lettrages

o Date de lettrage : date systéme a laquelle le lettrage est effectué (date du jour)
¢ Date de plus haut lettrage : date comptable de la piece la plus récente du paquet de lettrage
Le lettrage permet de dégager :

e des écarts de change (systématique si lettrage en devise et paquet de lettrage équilibré en
devise et déséquilibré en monnaie société)

o des différences de reéglement (optionnel)

Parametres influant sur le lettrage

Parameétres généraux société :

e lettrage équilibré par établissement
e Si cette case est cochée, le lettrage est effectué par établissement
e sinon il peut étre pluri établissement
o lettrage équilibré en devise
e Si cette case est cochée, le lettrage est mono devise et s’effectue a partir des montants en
devise
e Sinon, le lettrage s’effectue a partir des montants en monnaie sociétés et peut donc étre pluri
devise

& Infor, EMS Anael Finance 4.4.0.1 EJE

Paramétrer Comptabiiser Consulter Editer Régler Gérer Options  Workflow Fenétre 7

ERIT-HEIK > A v @

Code | Société +#| Libellé court 5
B _[&]c= il &

CEZ01 1G5 FRANCE 1G5 FRANCE
INFOR GARCHE | INFOR GARCHES
INFOR italie INFOR italie

CEZ [CEZ93 déc | CEZ [CEZ99 décalé

Paramétres analytiques For q »

Gestion des accés & la société modéle r Classes de comptes g

Autorizer lez montants négatifs en zaizsie des écritures

Gérer la TVA sur encaissement clisnt

Gérer la TV& sur encaissement fournisseur
Lettrage équilibré en devise

Lettrage équilibré par établiszement

[] Lettrage & la saisie : mwpture sur flus

[ Lettrage & la saisie : wpture sur centre

Code Stat Hors Groupe

1 [] SuiviInterco : Report stat] Tiers dans flus
[] Déduction pattiells de la tva

Numérotation automatique des abonnements

Autonser les reglements partiel et les acomptes dans
lez réalements tiers

i Gestion des écritures réciproques
Emiszion d'éciitures iéciproques
[ Réception d'éoritures réciproques

Fichier des factures d'immo
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Lettrages

Paramétres généraux :

Seuils

o Le type de seuil « 3 » permet de renseigner le montant toléré pour générer une différence de
reglement (perte ou profit). Ce montant est exprimé en monnaie société.

o Le lettrage avec différence de réglement est possible

En lettrage en monnaie société
En lettrage en devise : seulement si la devise correspond a la devise société

B Infor FMS Anael Finance 4.4.0.1 g@

Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options  ‘Workflow Fenétre 7

Société CEZO1
Seul W oz
Mortant 3,000

Comptes automatiques de différences de réglement (charge et produit), et comptes d’écart de
change (perte et gain) :

Les écritures d’écarts sont générées avec les parameétres définis dans les comptes automatiques
par type de compte :

Onglet « Comptes automatiques »

e type 01 pour les pertes de reglement

e type 02 pour les gains de réglement

e type 06 pour les pertes de change
e type 07 pour les gains de change
e Lesrenseignements a saisir sont les suivants :

code établissement (un code ou **** pour tous)
type de compte automatique

compte général de perte ou de gain (la contrepartie étant imputée sur le compte ou
compteftiers lettré)

auxiliaire/tiers a générer si le compte de perte ou de gain est auxiliarisé

Journal de comptabilisation de I'écart : Attention, si gestion de la TVA sur encaissement
dans la société, ce journal doit étre financier (journal de type « B ») afin de générer 'OD
automatique de TVA (qui permettra de solder la TVA a justifier)
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Lettrages

L’onglet « Comptes automatiques » se présente comme suit :

Bl Infor FMS Anael Finance 4.4.0.1 E@

Paramétrer Comptabilser Consulker Editer Régler Gérer Options  Workflaw Fenétre 7
x

[A]
[11] 660000
02 750000 S ocidté T
03 BE5100 i i
0 75510 Etablissement ’ K
3 EEE000 Type o X o
U3 Eely Libellé long Perte/Diff. de réglement
0g 445710 L
Maasmn Libelé court Perte/Diff. de réale
laa5710 Dievise .:i: b 4 Q -
- :j:;;g Con?ptfa généal ;g: 3 &s0000 @, ~ PERTES FINAMCIERES
———— Auiliaire
445620 | e
laam6z20 Tiers ,
445620 Journal de comptabilisation ,@: 3 0oL 9, v DIFFLETTRAGE
10 BEEO00
ihl TEEO00 ]
B 476000 <
13 477000
14 151000
15 445510
16 445610
17 445710
18 445620
18 119000
20 110000
21 437000
437008 -
o
‘ FPCRTAUTO H T || S |

Onglet « Imputations analytiques »

Si le compte général est soumis a analytique, les imputations analytiques (centre/chapitre/nature) a
doivent étre renseignées pour chaque axe. Lors de la création de I'enregistrement « Compte
automatique » :

Si les « imputations analytiques par défaut » sont paramétrées dans la table FPCPTGANA, la
maintenance des comptes automatiques pré-charge en priorité les imputations par défaut dans le
centre, la nature et le chapitre (si géré). Si les imputations analytiques par défaut ne sont pas
complétes (Exemple : Nature / chapitre renseignés et Cl a blanc), la maintenance des comptes
automatiques compléte les imputations analytiques avec les contr6les habituels :

- Nature autorisée sur le compte général (Table FPNATAUTOCG si la zone « Contrdle par
nature/chapitre cochée))

- Centre d’imputation autorisés sur la nature. (Table FPANAAUTOCG)
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Lettrages

L’onglet « Imputations analytiques » se présente comme sulit :

¥ Infor FMS Anael Finance 46.0.0

Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre 7

M- HESKCIN v
Type E

Etablissement +

-

|

|

| FPCPTAUTO HL 50 Envegistrementls) | 2

Centre dimputation axe 0
Nature axe 0
Chapitre axe 0

Centre dimputation axe 1
Nature axe 1
Chapitre axe 1

Centre dimputation axe 2
Nature axe 2
Chapitre axe 2

Centre dimputation axe 3
Nature axe 3
Chapitre axe 3

Centre dimputation axe 4
Nature axe 4
Chapitre axe 4

C A

el

A

&G &

&G &

&

o aH&
¥

e o |

CI600D

¢ NATO6D
X e

B600D
NATO06D

{ 6D

m

Anzel Finance || 46.00 || LSDEMOV4RS.dbo on NLBAVWAPC2 (SQL_Server)

| CEZ@LSDEMOV4RS || INFORicenez || FRANCAIS

INFOR NY CITY COMPA (CEZ01) || Agence de Bastille (0008) |

Si la gestion de la TVA sur encaissement est paramétrée dans la société, des contrbles
supplémentaires sont effectués afin de

o lettrer les comptes de TVA a déclarer sur la référence affectation 2 seulement
o interdire le délettrage des tiers soumis a TVA et des comptes de TVA a déclarer
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Lettrages

Génération des écarts

L’écart de change

L’écart de change est généré

dans le cas d’'un lettrage en devise uniquement (lettrage en devise coché) et
dans des codes devise différents de la devise société
guand le paquet des lignes a lettrer présente un solde en devise a 0

Il consiste a générer une piéce contenant 2 lignes :

une ligne sur le compte ou compteltiers a lettrer pour équilibrer le paquet de lettrage en monnaie
société (avec le code de la devise, montant en devise = 0,00 et montant en monnaie société
renseigné, N° de lettrage, date de lettrage et date de plus haut lettrage renseignés)

une ligne de contrepartie enregistrée avec les imputations paramétrées dans le compte
automatique de type 06 (débit) ou 07(crédit) selon qu’il s’agit d’'une perte ou d’un gain.
sur la période

e |a plus récente du paquet de lignes a si elle est ouverte, sinon

e surla premiére période ouverte (limité a I'exercice si lettrage d’'un compte général). Dans ce
cas, la date de comptabilisation correspond a la date de début de période

Sur I'établissement contenant les écritures a lettrer si le « lettrage par établissement » est
coché, sinon sur I'établissement principal

avec un type de piece forcé a « $EC » et un marquage interne forcé a « C » = écart de change

L’écart de différence de réglement

L’écart de différence de réglement peut étre généré par

le lettrage automatique : si I'option est cochée et que le paquet a lettrer est constitué de 2 lignes
au moins

le lettrage manuel : une fenétre informe l'utilisateur de I'écart a générer et I'utilisateur confirme
ou annule le lettrage.

o L’écart de reglement peut étre inférieur ou égal au seuil autorisé. Dans ce cas, le
traitement recherche le compte automatique (Perte (type 01) ou gain sur Différence
de Reglement (type 02))

o L’écart de réeglement peut étre supérieur au seuil autorisé. Dans ce cas, un compte
général de contrepartie et un journal de comptabilisation doivent étre renseignés
manuellement dans une fenétre prévue a cet effet. Si le compte général de
contrepartie est soumis a analytique, le traitement recherche en priorité les
imputations analytiques par défaut (si renseignées). Si non, le lettrage manuel
recherche les natures autorisées sur le CG, puis les centres d’'imputations autorisées
sur la nature.
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Lettrages

e dans le cas d’un lettrage en monnaie société ou

e dans le cas d’un lettrage en devise si la devise est égale au code de la devise société

e quand le paquet des lignes a lettrer présente un solde d’'un montant inférieur ou égal au « seuil »
Il consiste a générer une piéce contenant 2 lignes :

e une ligne sur le compte ou compteltiers a lettrer pour équilibrer le paquet de lettrage en monnaie
société (avec N° de lettrage, date de lettrage et date de plus haut lettrage renseignés)

une ligne de contrepartie composée de :

o Un compte général en provenance des comptes automatiques avec les imputations
paramétrées : CG du type 01 (Perte sur différence de réglement), ou CG du type 02
(Gain sur différence de réglement) si la différence de reglement est inférieure ou
égale au seuil autorisé

= Ou

o Un compte général de contrepartie saisi manuellement dans la fenétre prévue a cet
effet en lettrage manuel. Ce cas se présente si la différence de réglement est
supérieure au seuil autorisé. Si le compte général de contrepartie est soumis a
analytique, le traitement recherche en priorité les « imputations analytiques par
défaut » (si renseignées) en provenance de FPCPTGANA. Si non, le lettrage manuel
recherche les natures autorisées sur le CG, puis les centres d’'imputations autorisées
sur la nature.

e surla période
e la plus récente du paquet de lignes a si elle est ouverte, sinon

e surla premiére période ouverte (limité a I'exercice si lettrage d’'un compte général). Dans ce
cas, la date de comptabilisation correspond a la date de début de période

e Sur I'établissement contenant les écritures a lettrer si le « lettrage par établissement » est
coché, sinon sur I'établissement principal

e avec un type de piece forcé a « $DR » et un marquage interne forcé a « 3 » = différence de
reglement

Les écarts de change et de différence de réglement sont générés

e dans le fichier des écritures a intégrer (FMINTEGRATION)
e en fonction du paramétrage et notamment celui des comptes automatiques

Les écritures ne sont lettrées que si I'écart qui en découlait a pu étre généré.

Remarque importante :

Il estimportant d’intégrer régulierement les écritures d’écart pour que le lettrage soit équilibré dans
les historiques comptables (en effet, tant qu’il existe des écarts en attente d'intégration, les paquets
de lettrage de lettrage peuvent étre déséquilibrés en consultation et en édition de compte)
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Chapitre 2 Lettrage automatique

Principe général

Le lettrage automatique concerne les comptes de tiers et les comptes généraux. Ce traitement peut
lettrer un ensemble d’écritures non lettrées par : référence lettrage « pré-lettrage » ou « affectation
1, 2 et 3 », ou « solde nul », ou par « montant ».

Ce traitement peut étre lancé en soumission afin de libérer la session en cours, I'utilisateur est averti
par un email de la fin du traitement.

( Infor FMS Anael finance

i Paramétrer Comptabiiser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fendtre ?

Socits & X ocs

Traitement Lettrage des tisrs T
Etablissement X Q -

Périmétre o X @ -

Exercice o X R

Périnde fin ol 4 Q -~

[ Sous-périodes exclues

Compte general début B oamno »& + Foumisseurs Exploitation France

; Compte général fin B amno s% = Fourmisseurs Ewploitation France
Auliaie 2R 2, ~ Foumisseurs
Tiers début 2 3 FOUR &~ DEDIFH
Tiers fin A, v DD IPH

Type de lettrage

Devise F
:
™ Avec différence de igglement
™ Tratement Batch
Traitement

Les deux types de traitements sont les suivants :
- Lettrage par comptes généraux
- Lettrage des tiers

Un des deux traitements est obligatoire.
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Lettrage automatique

Etablissement : Zone facultative, et accessible si la société gere les établissements.

e Si cette zone est renseignée, seules les écritures comptabilisées sur cet établissement sont
prises en compte, s’ils respectent tous les critéres de sélection.

o Si cette zone n’est pas renseignée, alors les écritures qui respectent tous les critéres de
sélection sont prises en compte, quel que soit leur établissement d’origine.

Cette zone est accessible si le périmetre n’est pas renseigné.
Périmétre : Zone facultative, et accessible si la société gére les établissements.

e Si cette zone est renseignée, seules les écritures comptabilisées sur les établissements
associés au périmeétre sont prises en compte, et si elles respectent tous les critéres de
sélection.

e Si cette zone n’est pas renseignée, alors les écritures qui respectent tous les critéres de
sélection sont prises en compte, quel que soit leur établissement d’origine.

Cette zone est accessible si le code établissement n’est pas renseigné.

Exercice :
L’exercice est obligatoire en lettrage des comptes généraux, et le lettrage extrait les écritures
- de I'exercice seulement si les RAN de I'exercice précédent ont été effectués ou

- de I'exercice et de I'exercice précédent si les RAN de I'exercice précédent n'ont pas été
effectués

Le lettrage des tiers peut étre effectué sur des écritures saisies dans différents exercices.
Période de fin

La période de fin est obligatoire.

Compte général début et fin :

Ces deux zones sont facultatives, sauf dans le cas d'un « lettrage par montant » ou la borne de CG
devient obligatoire. Si les valeurs sont renseignées, alors les CG doivent exister dans le fichier des
comptes généraux FPCPTGENE.

- Sile lettrage concerne le lettrage des tiers, et si les CG sont renseignés, ils doivent étre
auxiliarisés.

- Sile lettrage concerne le lettrage des comptes généraux, et si les CG sont renseignés, alors
ils doivent étre lettrables, et non auxiliarisés.

Le compte général de fin doit supérieur ou égal au tiers de début.
Auxiliaire :

Cette zone est facultative. Si la valeur est renseignée, alors elle doit exister dans la table des codes
auxiliaires FPAUXI.
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Tiers :

Ces deux zones sont facultatives. Si les valeurs sont renseignées, alors les tiers doivent exister
dans la table des tiers FPTIERS, et doivent étre associés au code auxiliaire (si renseigné). Le tiers
de fin doit étre supérieur ou égal au tiers de fin.

Lettrage en devise :

Cette case est cochée d'office si le lettrage équilibré en devise est paramétré dans la société, sinon
elle au libre choix de I'utilisateur.

Lettrage par établissement :

Cette case est cochée d'office si le lettrage équilibré par établissement est paramétré dans la
société, sinon elle au libre choix de I'utilisateur

Avec différence de reglement :

Si cette case est cochée et que le solde en devise société ou en monnaie société des lignes a lettrer
(au moins 2) est inférieur ou égal au « seuil » autorisé, le lettrage est effectué et une écriture d’écart
de reglement est générée dans le fichier des écritures a intégrer FMINTEGRATION.

Si la différence de réglement est supérieure au seuil, aucun lettrage automatique n’est effectué.

La zone « Avec différence de reglement » ne peut pas étre sélectionnée dans le cas du « lettrage
par montant ».

Type de lettrage :
Il existe plusieurs types de lettrage dans FINANCE WS V4 :

e Par référence lettrage (ou pré-lettrage)
e par référence affectation 1

e par référence affectation 2

e par référence affectation 3

e Sur solde nul

e Par montant

Lettrage par ‘référence lettrage’ :

Ce traitement permet de lettrer un ensemble de lignes comptables non lettrées, qui respectent les
criteres de sélection, et qui présentent une « référence pré-lettrage » identique. C’est le type de
lettrage a effectuer pour lettrer les comptes de TVA a justifier avec le module de TVA sur
encaissements.

Lettrage par référence affectation 1,2 ou 3:

Ce traitement permet de lettrer un ensemble de lignes comptables non lettrées, qui respectent les
criteres de sélection, et qui présentent une valeur identique dans la zone « Affectation 1 » ou

« Affectation 2 » ou « Affectation 3 ». Ce traitement est lancé sur Affectation 2 notamment aprés la
comptabilisation des chaines TIERS (Relevés de vente, reglements automatiques fournisseurs,
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remises, avis d’échéance et comptabilisation de la déclaration de TVA, ...). Il peut générer soit un
écart de change, soit une différence de réglement.

Remarque : Sila TVA sur encaissement est paramétrée dans la société, les comptes de TVA a
déclarer (nature de TVA ‘7’ et ‘9’) sont lettrés uniquement quand le lettrage est demandé sur la
« référence Affectation 2 » sinon ils sont ignorés dans le traitement.

Lettrage sur solde nul :

Ce traitement permet de lettrer un ensemble de lignes comptables non lettrées, qui respectent les
criteres de sélection, et qui présentent un solde nul. La valeur de la zone « pré-lettrage » est sans
importance dans ce cas.

Si « lettrage en devise » n’est pas coché, il s’agit d’'un lettrage en monnaie société : le solde de la
sélection doit étre nul en monnaie société. Si les lignes comptables sont mouvementées sur des
devises, le solde n'est pas contrdlé en devise. Ce lettrage peut étre effectué avec différence de
reglement.

Si « lettrage en devise » est coché, il s’agit d’un lettrage en devise : le solde est contrdlé en devise.
S’il est nul, le lettrage est effectué avec génération d’une écriture d’écart de change s’il y a lieu dans
le fichier des écritures a intégrer (FMINTEGRATION). Ce lettrage peut étre effectué avec différence
de reglement si la devise est égale a la devise société.

Marquage de la zone « pré-lettrage » lors du « lettrage sur solde nul » :

- Sile lettrage est effectué en monnaie société : Lettre A + AA (année) + MM (mois) de la
période de fin (Exemple A1602)

- Sile lettrage est effectué en devise : Lettre A + AA (année) + MM (mois) de la période de fin
+ devise (Exemple A1601USD)

Lettrage par montant :

Le « lettrage par montant » consiste a lettrer uniqguement deux écritures comptables non lettrées
(une au débit et une au crédit) ayant le méme compte général, si le montant débit est égal au
montant crédit (en devise si le lettrage en devise est coché, sinon en monnaie société). C’est
toujours du « un pour un ».

- Le «lettrage par montant » recherche les écritures non lettrées de la plus ancienne a la plus
récente sur le compte, a partir de la date comptable.

- Sile « lettrage par montant » concerne des comptes généraux, seuls les comptes généraux
lettrables respectant les critéres de sélection sont pris en compte. Si le lettrage concerne les
tiers, les comptes généraux doivent étre auxiliarisés.

- Si«lettrage en devise » n’est pas coché, il s’agit d'un lettrage en monnaie société : le solde
monnaie société du paquet de lettrage doit étre = 0 c’est-a-dire montant débit/société =
montant crédit/société sur les deux écritures. Si les écritures comptables sont
mouvementées en devise, le solde n'est pas contrélé en devise.

- Aucune différence de réglement ne peut étre générée dans le « lettrage par montant » car
les 2 écritures présentent obligatoirement un montant identique au débit et au crédit. Le
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contréle est fait sur le montant en devise si le « lettrage en devise » est coché, ou alors en
monnaie société si le « lettrage en devise » n’est pas coché.

- Si«lettrage en devise » est coché, il s’agit d'un lettrage en devise : le solde en devise du
paquet de lettrage doit étre = 0 c’est-a-dire montant débit/devise = montant crédit/devise. Si
le solde en devise est équilibré, et ne I'est pas en monnaie société, alors une écriture d’écart
de change est automatiquement générée dans FMINTEGRATION, sur le journal de
comptabilisation défini dans les comptes automatiques. L’écriture d’écart de change doit étre
comptabilisée dans les historiques pour que le lettrage soit équilibré. Le lettrage est toujours
effectué en rupture par code devise.

- Les montants du paquet de lettrage doivent étre signés de la méme maniere.

- Le traitement ne tient pas compte de la zone « Pré-lettrage » lors de I'extraction des
enregistrements.

Marquage de la zone « pré-lettrage » lors du « lettrage par montant » :

- Sile lettrage est effectué en monnaie société : Lettre M + AA (année) + MM (mois) de la
période de fin (Exemple M1512)

- Sile lettrage est effectué en devise : Lettre M + AA (année) + MM (mois) de la période de fin
+ devise (Exemple M1511USD)

Impact du lettrage automatique :

Deés que le lettrage automatique est effectué, les trois zones de lettrage sont mises a jour sur les
enregistrements traités :

e n°de lettrage DLETTRAGENW

e date de plus haut lettrage DATHAUTLET

o date de lettrage DATLETRNW

Les tables impactées par ce traitement sont FMHISTORAUXI, FMHISTORGENE et FMJOR (et
FMINTEGRATION si une écriture d’écart de réglement est constatée en monnaie société).
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Chapitre 3 Lettrage manuel des tiers

Principe général
Ce traitement permet d’exploiter les fonctions suivantes :
- Lettrage
o Lettrage des écritures non lettrées sur un compte de tiers
o Maodification en rafale du pré-lettrage sur un ensemble d’écritures

- Délettrage d’'un paquet de lettrage

La fonction « Lettrage » permet d’extraire des écritures non lettrées sur les comptes de tiers en
fonction de certains critéres de sélection. La sélection est possible en monnaie société, ou en
devise. Le lettrage est effectué par devise, et/ou par établissement en fonction du paramétrage de la
société. Toutes les écritures sélectionnées sont chargées dans le tableur du haut.

Désormais, les écritures peuvent étre filtrées par centre d’'imputation de la ligne TTC dans le tableur
de lettrage. En effet, ce centre d’imputation peut correspondre a un code chantier, un code affaire, a
un n° de dossier etc...La colonne « centre Imputation » permet ainsi de regrouper les écritures afin
de faciliter le lettrage.

Deux fonctions permettent de transférer tout ou partie des écritures dans le tableur du bas, a des
fins de lettrage :

- Transfert vers.
- Sélection du pré-lettrage

Ce traitement permet de modifier la valeur du « pré-lettrage » le cas échéant sur un ensemble
d’écritures non lettrées.

La fonction « Délettrage » permet de délettrer un paquet de lettrage sur un tiers, sous certaines
conditions fonctionnelles. Le délettrage repose sur la sélection d’'un compte général, d’un tiers, d’'un
numeéro de lettrage, et d’'une date du plus haut lettrage. Toutes les écritures associées au numéro de
lettrage sélectionné sont chargées dans le tableur du haut. Les deux fonctions suivantes permettent
de transférer les écritures du paquet de lettrage dans le tableur du bas, a des fins de délettrage :

- Sélection de ce numéro de lettrage

- Numéro de lettrage
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Bouton « Détail de la piéce » :

Dans le cas d’un lettrage, ou d’un délettrage d’'un compte de tiers, dés qu’une écriture est
sélectionnée dans le tableur du haut ou du bas, il est possible de visualiser le détail de la piéce

comptable.

L’écran de lettrage se présente comme suit :

5 Infor FMS Anael Finance 4.4.0.1

Paramétrer Comptabiliser Comsulter Editer Régler Gérer Options ‘Workflow Fenétre 7

Lettrage manuel des ti

Societé
Etablizsement
Exercice

Périnds fin

Compte général
Auiliaie
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Type de traitement
Muméra de lettrage
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= N EN BN B 00000 000 F
TR o Q- N EEE G D CiS00 1800000 000 F
Lethage ° N ENEEEN G EED 250000 000 F
N ENEEEN G EEE 700000 000 F

i

X Q- <l | 2]

FMHISTORAUX | OEmegistements) | 0 Ervegistements afichets) | PRl 411110 Aiare. C Ders £150 4

Traitement SIKANCIGII X% A

Contrble de zones :

4

ol

FRHISTORAL ” 0 Enregistrement(z] ” 0 Enregistrement(z] affichéls] HCompte A0 Ausiliaire : C - Tiers : €190/

CLAUDE SARL

Société : cette zone correspond a la société courante. Non modifiable.

Etablissement : Zone facultative, et accessible si la société gére les établissements.

e Si cette zone est renseignée, seuls les enregistrements comptabilisés sur cet établissement

sont pris en compte, s'ils respectent tous les critéres de sélection.

e Si cette zone n’est pas renseignée, alors les enregistrements qui respectent tous les critéres
de sélection sont pris en compte, quel que soit leur établissement d’origine.

Exercice :

e Sile type de traitement est « Lettrage », alors la zone « Exercice » est déprotégée. Cette zone

est facultative.

o Sile type de traitement est « Délettrage », alors la zone « Exercice » est protégée et non

renseignée.
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Période fin :

e Sile type de traitement est « Lettrage », alors la zone « Période de fin » est déprotégée. Cette
zone est facultative. Cette zone permet de sélectionner les écritures non lettrées qui sont
comptabilisées sur une période antérieure ou égale a la période de fin.

e Sile type de traitement est « Délettrage », alors la zone « Période de fin » est protégée, et non
renseignée.

Sous-période Période fin exclues :

Cette zone est exploitée uniqguement si la « sous-période » de la période de fin est a blanc. Cette
zone est facultative. Le traitement extrait toutes les écritures non lettrées respectant les critéres de
sélection, qui sont comptabilisées sur I'ensemble des périodes qui sont antérieures ou égales a la
période de fin. Concernant les écritures comptabilisées sur la période de fin, le traitement traite deux
cas de figure :

e Si cette zone est cochée, seules les écritures non lettrées comptabilisées sur la période de fin
avec une sous-période « Blanc » sont prises en compte dans la balance agée. Toutes les
écritures qui sont comptabilisées sur la période de fin, avec une sous-période renseignée sont
d’office exclues.

o Si cette zone n'est pas cochée, les écritures non lettrées comptabilisées sur la période de fin
(quelle que soit la sous-période : renseignée ou a blanc) sont prises en compte dans la balance
agée.

Compte général : Zone obligatoire.

Cette zone permet de sélectionner les écritures sur un compte général. Le compte général doit étre

auxiliarisé.

Auxiliaire : Zone obligatoire. Sélectionner un code auxiliaire.

Tiers : Zone obligatoire. Le code tiers doit étre associé au code auxiliaire.

Type de traitement : Il existe deux types de traitements :

- Lettrage
- Délettrage
Numéro de lettrage

Cette zone est accessible si le type de traitement est « Délettrage ». La zone devient alors
obligatoire.

Date du plus haut lettrage

Cette zone est accessible si le type de traitement est « Délettrage ». La zone devient alors
obligatoire.

Lettrage en devise

Cette zone est exploitée uniqguement si la société courante est gérée en devise. Cette zone est
obligatoirement cochée si le « lettrage équilibré en devise » est coché dans la fiche société.

Code devise : zone facultative.
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Cette zone est exploitée uniqguement si la société courante est gérée en devise. Si renseigné, le
code devise doit exister dans la table des devises. Seules les écritures non lettrées comptabilisées
sur cette devise sont prises en compte.

Si cette zone est & blanc, et que les écritures non lettrées sont comptabilisées sur des devises
différentes, le traitement effectue une rupture par devise automatiquement lors du lettrage : en effet,
une seule devise par paquet de lettrage.

Lettrage par établissement

Cette zone est exploitée uniqguement si la société courante est gérée par établissement. Cette zone
est obligatoirement cochée si « le lettrage équilibré par établissement » est coché dans la fiche
société.

Bouton « Traitement » :

Il permet de charger les écritures respectant les criteres de sélection dans le tableur du haut.

Lettrage

Le lettrage manuel des « écritures non lettrées » des tiers est assuré par deux tableurs principaux :

e Un premier tableur extrait 'ensemble des « écritures non lettrées » du tiers. Les boutons
« Transfert vers « A solder », « Sélection pré-lettrage », « Pré-lettrage », et « Détail de la piece »
sont alors accessibles. Les écritures non lettrées sont triées en majeur sur la zone « pré-
lettrage ».

La colonne « Centre d’'imputation » de la ligne TTC est désormais affichée dans le tableur du
haut afin de filtrer les écritures sur cette référence. Le centre d’imputation de la ligne TTC peut
correspondre a un code chantier, un code affaire, a un n° de dossier, efc...

e Un second tableur permet d’afficher les enregistrements sélectionnés afin de constituer un seul
paquet de lettrage. Les enregistrements qui sont transférés dans ce second tableur sont
automatiquement bloqués dans le premier tableur afin d’éviter toute nouvelle sélection
intempestive. La fonction « Solder » peut ainsi étre activée si le paquet de lettrage est équilibré.

La colonne « Centre d’'imputation » de la ligne TTC est désormais affichée dans le tableur du
haut afin de filtrer les écritures sur cette référence. Le centre d’imputation de la ligne TTC peut
correspondre a un code chantier, un code affaire, a un n° de dossier, efc...

La fonction « Solder » peut ainsi étre activée si le paquet de lettrage est équilibré.

Dans le tableur du haut et le tableur du bas, les fonctions standard du tableur peuvent étre activées
le cas échéant. En effet, il est possible de trier les écritures du tableur, de les filtrer sur une
référence, d’activer des fonctions d’agrégat (somme, moyenne, minimum, maximum, nombre), ainsi
gue créer des colonnes calculées.
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Dans le tableur du haut :

Les différentes fonctions sont les suivantes :
e Transfert vers « A solder »

e Sélection « Pré-lettrage »

o Pré-lettrage

e N°de lettrage

e Sélection de ce n° de lettrage

o Détail de la piece

« Transfert vers « A solder » » (ou SHIFT F1) :

Pour sélectionner une écriture ou un ensemble d’écritures non lettrées, cliquer sur le premier
enregistrement a sélectionner, puis défiler si besoin, et enfin cliquer sur « SHIFT » et le dernier
enregistrement souhaité. La fonction « Transfert vers « A solder » (ou SHIFT F1) permet de
valider une écriture individuelle ou un ensemble d’écritures en les transférant automatiquement dans
le second tableur.

Cette fonction bloque automatiquement les enregistrements concernés dans le premier tableur. Les
cases a cocher sont automatiquement renseignées, et protégées.

« Sélection Pré-lettrage » (ou SHIFT F2) :

Cette fonction permet de sélectionner un ensemble de lignes comptables qui ont une référence de
«pré-lettrage» identique, et de les transférer dans le second tableur, afin de solder le paquet de
lettrage.

« Pré-lettrage » :

Il est possible de modifier la valeur du pré-lettrage d’une ligne ou d’'un ensemble de lignes dans le
premier tableur. Il existe deux méthodes :

- Modification du pré-lettrage sur une ligne comptable : la colonne « Pré-lettrage » étant
accessible au sein méme du tableur, I'utilisateur peut modifier directement la valeur de cette
Zone sur un enregistrement.

- Modification du pré-lettrage sur un ensemble de lignes comptables : sélectionner 'ensemble
des lignes comptables dans le tableur puis cliquer sur le bouton « Pré-lettrage ». Modifier la
valeur dans la fenétre qui s’affiche.

Dans les 2 cas, pour que cette nouvelle valeur soit prise en compte, cliquer sur «Enregistrer». Des
lors, la modification impacte les tables des mouvements historiques FMHISTORAUXI et FMJOR.
Les zones relatives au lettrage ne sont pas impactées a ce stade.

La touche « CTRL » permet de désélectionner une ou plusieurs écritures au sein de 'ensemble des
écritures sélectionnées.
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Remarque : En phase de LETTRAGE des tiers, les fonctions « N° de pré-lettrage » et « Sélection
de ce n° de lettrage » sont désactivées dans le premier tableur.

« Détail de la piéce » (SHIFT F7):

Aprés avoir sélectionné une écriture dans le tableur du haut, il est possible d’afficher le détail de la
piéce. Les mouvements de comptabilité générale, et de comptabilité analytique relatifs a la piéce
comptable sont clairement affichés dans le tableur.

Pour quitter cet écran et revenir sur le tableur de lettrage, cliquer sur la croix rouge ou sur ECHAP.

Dans le tableur du bas :

Les différentes fonctions sont les suivantes :

e Supprimer

e Solder

o Délettrer

e Détail de la piece
« Supprimer » :

Pour supprimer une ligne ou en ensemble de lignes comptables, sélectionner un enregistrement, et
presser « Supprimer ». L’enregistrement est automatiquement supprimé dans le tableur du bas, et la
case a cocher relative a la ligne comptable est remise a blanc dans le tableur du haut.

« Solder »,

Pour solder un paquet de lettrage, 'ensemble des lignes comptables situées dans le second tableur
doit étre équilibré

e en monnaie société (plus ou moins le montant renseigné dans le seuil), et/ou
e endevise sile lettrage est demandé en devise.
Presser « Solder ».

Des que le paquet de lettrage est lettré/soldé, les 3 zones de lettrage sont automatiquement
alimentées dans les tables des mouvements historiques FMHISTORAUXI et FMJOR et I'écriture
d’écart est généré s'’il y a lieu.

Remarque : En phase de LETTRAGE des tiers, la fonction « Délettrer » est désactivée dans le
second tableur.

« Détail de la piece » (CTRL F7):

Apreés avoir sélectionné une écriture dans le tableur du bas, il est possible d’afficher le détail de la
piéce. Les mouvements de comptabilité générale, et de comptabilité analytique relatifs a la piéce
comptable sont clairement affichés dans le tableur.

Pour quitter cet écran et revenir sur le tableur de lettrage, cliquer sur la croix rouge ou sur ECHAP.
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Exemple

Les écritures non lettrées sur le tiers C120 / 411110 sont comptabilisées sur plusieurs « centres
d’'imputations » sur la ligne TTC. Dans le tableur du haut, les écritures sont triées par centre
d’imputation.

Paramétrer Comptabiliser Consulter  Editer Régler Gérer Options  Workflow Fenétre ¥
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Lettrage des écritures ayant le centre d’imputation « CI200 » sur la ligne TTC du tiers C120.

Le centre d’imputation est sélectionné dans 'entéte de la colonne afin de sélectionner les écritures
ayant cette référence.

| Infor FMS Anael Finance 4.4.0.1

Parametrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gerer Options  Workflow Fengtre 7
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20108 #1110 | FAC FE20Z 40000,00 0.00| FBZ202 30/08/2011
20110 411110 | FAC | FCO03D 400000 0.00| FCOO3D 3171072011
201103 41110 | FAC FOO04D 500000 0.00| FCO04D 31072011
Z010m FSERRTH Frz04 B00L.0n 0.0 | Frznd ENETE

Somme : 4 000,00 Somme : 4 000,00
] [A] [A] [A] A A A [A] Al A A
411110 2011 0a0a 201109 Clz200 V00030 Ay00030 RA00030 0.0 4 000,00
411110 2011 201109 FCDO3D FCOD3D XFCO03D 4 000.00 0.00
4 | i
| FRHISTORALLI || 2 Enregistrement(z] H 2 Erregistrement(s] affichélz] Compte - 411110 - Ausiliaie - C - Tiers - C120 / DAFFOS Wéronique ‘

Affichage du détail de la piéce : le bouton « Détail de la piéce » peut étre activé dans le tableur du
haut (SHIFT F7), et dans le tableur du bas (CTRL F7) afin d’afficher le détail des lignes de
comptabilité générale, et de comptabilité analytique qui composent la piece comptable.

ISl Détail de la pigce

A
7l] 2l]11l]3 FCI][IED l]ﬁfl]m1 41111I] C C1 20 CI2[II] 4l][l[l,l]l]] l],[ll]l] 4000| module Q09
70 201109 FCO02D 09/09/2011 445725 G 120 0,000 E55.520 655,52 | module Q03
70 201103 FCO03D 03/03/2011 To0200 0.000 3344480 -3344.48 | module Q03
70 201109 FCO02D 09/09/2011 700200 Clz200 0,000 344,480 -3344,48| module Q09
70 201109 FCO03D 09/09/2011 700200 BO0Z 0.000 3344480 -3344.48| module 009
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Lettrage manuel des tiers

Paquet de lettrage équilibré, lettré sans génération d’écart de
reglement

J Infor FMS Anael Finance 4.4..

Paramétrer Comptabliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre 7

(]| 1200 ]
ZDT 105 Cl200 41 11 FAE AVDDDZA D,DD 70000,00 AVDDD2A 30/06/2011
201109 411110 FAC A%00030 0,00 4000.00 | AvOO03D 1020
201109 411110 FaC 400070 0,00 §000.00 | AVOOOD7D 02011
201108 411110 FAC FE200 30 000,00 0.00| FB200 3040942011
201108 411110 FAC FB202 40000,00 0.00| Fe202 30/09/2011
201108 411110 FAC FCO03D 4 000.00 0.00| FCOD3D 3102001
201109 4117110 FaC FCO04D 5000,00 0.00| FCO04D 020
201108 411110 FAC FC204 800,00 0,00| FC204 30/09/2011
<] | o
‘ FIHISTORALR] ” 23 Enregistrement(s] ” 8 Enregistrement(s) affiché(s] ”Cumpte 411110 - Ausiliaive : C - Tiers : £120 / DAFFOS Veronigue ‘ ‘ |

Somme : 4 000,00| Somme : 4 1000,00|

@] @] [A] @] ] [A] @] ] [A] &l [A]
411110 2011 0008 201103 Clzo0 00030 £y00030 H&y00030 0,00 4 000,00
411110 2011 201109 FCO03D FCO03D XFCOD3D 4 000,00 0.00]

Le bouton « solder » dans le tableur du bas contréle I'équilibre du lettrage. Si le paquet de lettrage
est équilibré, les écritures sont alors lettrées dans les historiques comptables. Dés que le lettrage
est validé, le numéro de lettrage est incrémenté.

Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options ‘Workflow Fengtre 7

[A]| 1200 ]
201105 Clzon 411110 FAE AVDDD2A D,DD 70 000,00 AVDDDZA 30/06/2011
20103 411110 FAC AVO0030 000 4000,00| AVODO3D 310/2011
201109 411110 FaC AyO007D fukile} 5 000,00 | AVOOO7D 31A0/2011
201108 411110 FAC FB200 30000,00 0,00| FE200 30/09/2011
201108 411110 FAC FB202 4000000 0,00| FE202 30/09/2011
201109 411110 FAC FC003D 4 000.00] 0.00| FCOO3D o200
20109 = Infor FMS Anael Finance x 0.00| FCOO4D 31/10/2011
201108 Lettrage teminé avec succds | = 0.00] FC204 30409/2011
Muméio de lettrage: 10 =

Date du plus haut letirage: 10/09/2011

Identifiant du message : 23931

| 23 Ervegistiements) H E

‘ FHISTORALLI

onne |

LSRRI N AE X
Exerc =|Etabl &+ P de | Centre Imput 2=| N° d'enr +|Pré-lettrage & +| Référence +

Al o] Al A 18 ] 18 L& 18 Al
2011 0008 201109 Ci200 AYDOO3D | AVODO3D XAYOD03D 0.00 4 000.00]
20M 201109 FCO02D FCODZD ®FCO03D 4 000,00 0.00
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Lettrage manuel des tiers

Lettrage en monnaie sociéte, avec une différence de

reglement <= au seuil.

Si I'écart de réglement (en monnaie société) est inférieur ou égal au seuil, le lettrage du compte
peut étre effectué grace a la génération d’'une écriture d’écart de reglement qui équilibre 'ensemble
du paquet de lettrage. Le traitement recherche le compte général de contrepartie et le journal de
comptabilisation associés au compte automatique de type 01 (si Perte sur différence de reglement),
ou de type 02 (si Gain sur différence de reglement). Si le compte général de contrepartie est soumis
a analytique, les imputations analytiques sont pré-alimentées sur I'écriture d’écart de reglement
dans FMINTEGRATION a partir de la table des comptes automatiques (Onglet « Imputations

analytiques).

Infor FMS Anael Finance 4.4.0.1 I:”El

Gérer Options Warkflow Fengtre ?

Consulter Editer Régler

G@VH’?‘I

zuﬂ zm 105 FAE AVDDEIZA 0.00 AVDDEIZA 30/05/2011
2011 201109 FALC AO007D 0,00 £0007D EEEDR
2011 201106 FAC AVO204 600 AFO204 A0706720011
2011 20105 FALC £w0205 0.00 20205 30/06/2011
2011 201108 FALC FE200 =0 000,00 FE200 =0/05,2011
2011 201108 FALC FE202 40000.00 FE202 30/0572011
2011 201108 FAC FCO04D) 5000.00 FCO04D) EEEDR
2011 201708 FAC FC204 500,00 FC204 30/05/2011

<|

FMHISTORAUXI H 23 Erregistrement(s] ” & Ervegistrementis) affichéls] H: ompte : 411110 - Ausiliaire : © - Tiers : C120 / DAFFOS Yeéroniqus ‘

&7 (&1 (&1 (&) (&1 (&1 (&1 &1
411110 2011 0008 201105 AW0204 RAW0204 0.00 788.00
411110 2011 201108 FC204 XFCZ04 80000 0.00)|

Un message avertit I'utilisateur :

« Voulez-vous comptabiliser la différence de réglement ? » Si oui,
le lettrage est effectué, et I'écriture d’écart de réglement est générée dans FMINTEGRATION.

DDDE 2011 2EI11EI5 FAE AVDEIEIZQ EI,EIEIl 70 000,00 AVDEIEIZQ 30/06/2011
noos 2011 201108 FaC AVO007D 0.0o0 5 000,00 ( 400070 02011
ooog 2011 201106 FAC AVO204 0.00 798.00( AVOZ204 3070672011
noos ENE] 201108 FAC AYO0205 EI,EIEIl 205.00( Av0205 20/06/2011
noos ENE] 201108 FAC FBZ200 20 EIEIEI,EIEIl 0.00( FE200 20/09,2011
noos ENE] 201108 Ear ER20 annonnnl 0,00( FE202 20/09/2011
0003 2011 201109 Infor FMS Anael Finance e 0,00 FCOo4D 1/10/2011
0005 2071 ECREE] = 0,00 Fo20d 3070972011
T d \nleg rationt =
11
trage: 04/08/2011
s ntifiant du m 2872
<]
| FMHIS TORAL H 23 Erwegistrement(s] ” oK

@I(M{?GGGV-

[ [ | [ | [ [& | [ | [ [ [
411110 | 2011 | ooos | 201105 | Avozo4 | ®Aavo204 | 0,00 798.00
411110 | zo11 | | 201108 | Fczod | eFcand | 600.00] 0,00
|«
| FMHIS TORALR ” 2 ” 2 ”Eomple 4171110 - Auwiliaire - C - Tiers © C120 / DAFFOS Wéranique # Solde @ 2.000 ELUR
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Lettrage manuel des tiers

L’écriture d’écart de réglement se présente comme suit sur le journal de comptabilisation paramétré
dans les comptes automatiques :

I NfD ﬁ‘ LISTE DES ECRITURES Période : 201108

PERIDDE 201908 - : 01022011 A 21082011 Utilisatew : CEZ  Le: D2AOT/2012 3 18

JOURNAL ODL DIFF LETTRAGE EXERCICE 2011 ECRITURES COMPTABLES
CEZD1 IG5 FRANCE
Etsblizsement : Tows

Cnn:gta |N° Enreg I 5eq |Etab. | Dat Doc | Réfdoc Libellé |E‘JS Tiers |MU\r. paie |Echéance |Tw. Montant Débit | Montant Crédit
T40E2011  LOWO00DT 00001 0003 00BN 1 LenragelDI regement g TCi20 0
N Interne : LDR120702164537000 Lt RB Bar Cyoe RESP Flx Sign - CEZ om

Dev EUR Tawr - 100 Monk dev 200 CRdR N'afmi N a2 N al3 TypFke 50R
04/08/2011 LOROJOM 00002 0008 049083011 1 Lefirage DI régiement 650000 20
N Interne : LDRIZ0TOZ2184537000 Lt L] BAP Cyoe RESP Flx S - CEE Dom
Dev EUR Tawr - 1,00 Mont dev 200 Dept N'afi N'EMZ N al3 TypFke 50R
N ligne ana 00001 Unke Cuanihe khontand sockie 2,00 Monani devlse 200
Ared Aceprodult NATOS (2] Ci500
Total Pitce : LDR120702164337000 Analytique : 2,00 0 G: 200 200
Total Journal : ODL - DIFFERENCE DE LETTRAGE pour la période 201108 - 2,00 2,00
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Lettrage manuel des tiers

Lettrage en monnaie sociéte, avec une différence de reglement >
au seuil.

Si I'écart de réglement (en monnaie société) est supérieur au seuil, le lettrage du compte peut étre
effectué grace a la génération d’'une écriture d’écart de réglement qui équilibre 'ensemble du paquet
de lettrage. Dans ce cas précis, le lettrage manuel affiche une fenétre qui permet de renseigner :

e un compte général de contrepartie,
e Un auxiliaire et un tiers si le CG de contrepartie est auxiliarisé,
e Un journal de comptabilisation,

e Les imputations analytiques dans la partie basse de I'’écran (si le compte général est
soumis a analytique)

Le compte général de contrepartie est obligatoire, et peut étre différent du compte général
paramétré dans les comptes automatiques de type 01 (Perte sur différence de réglement), ou de
type 02 (Gain sur différence de réglement). Le compte général doit exister dans la table des
comptes généraux FPCPTGENE, et peut étre auxiliarisé. Des lors, le code auxiliaire, et le tiers
deviennent obligatoires. Si le tiers est renseigné, il doit exister dans la table des tiers FPTIERS.

Si le compte général de contrepartie est soumis a analytique, le lettrage manuel affiche le tableur
analytique dans la partie inférieure de I'écran :

o Le lettrage manuel recherche en priorité les « imputations analytiques par défaut »
en provenance de la table FPCPTGANA.

o Siles imputations analytiques (centre, nature et chapitre (si géré)) sont renseignées
partiellement dans FPCPTGANA (Exemple : nature et chapitre (si géré) renseignés,
et centre d’'imputation a blanc), alors le lettrage manuel compléte les imputations
analytiques manquantes en recherchant les natures autorisées sur le compte
général et/ou les centres analytiques autorisées par nature selon le cas.

o Siaucune imputation analytique par défaut (centre, nature et chapitre (si géré)) n’est
renseignée dans FPCPTGANA, alors le lettrage manuel compléte les imputations
analytiques manquantes en recherchant les natures autorisées sur le compte
général et/ou les centres analytiques autorisées par nature. A défaut, la saisie des
imputations analytiques doit étre effectuée manuellement dans le tableur analytique
prévu a cet effet.

Dans la table des « imputations analytiques par défaut » FPCPTGANA, si la zone « Nature (et
chapitre) forcable :

o Est cochée sur I'axe analytique du compte général, alors la nature et le chapitre
peuvent étre modifiés sur cet axe dans le tableur analytique du lettrage manuel.

o N’est pas cochée sur 'axe analytique du compte général, alors la nature et le
chapitre sont pré-chargés, mais ne sont pas accessibles en modification sur cet axe
dans le tableur analytique du lettrage manuel.
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Lettrage manuel des tiers

Le journal de comptabilisation devient obligatoire. Il permet de générer I'écriture d’écart de

reglem

ent dans FMINTEGRATION. Le code journal doit exister dans la table des journaux

FPJOURNAUX.

e Sila gestion de TVA est activée dans la société (CTVAENC=1 dans FPSOCIETE), le
journal doit étre obligatoirement de type « B » (Financier) sinon un message bloquant est
affiché « Le journal doit étre de type Financier ».

e Sila gestion de TVA n’est pas activée dans la société (CTVAENC=0 dans FPSOCIETE),
le journal ne doit pas étre de type Y « Analytique ». Sinon un message bloguant est
affiché : « Le journal ne doit pas étre de type Y « Analytique » ».

Exemple de lettrage avec différence de réglement sur le tiers 411110/ C / C635 :

I infor FMS Anael Finance 4600 o] @ k]
Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre 7

Lettrage manuel des tiers x

> X J_E&”l()l()—aUEI'H‘!uE]*fia,‘-!
; D 4 | </ N° d'enregis =/ Date écritu | Référence =| Préletir & Jour = Débit 5| Crédit | Libellé écriture &/ Devis = Débiten devise &| Créditen devise & |
> 2 & & & ||w [ &
& X 2912 e 10012019 8400 o 70 | 1000000 0.00] VIEMODULE DFR76 | EUR 10000,000 0.000[1¢C
Sous-périodes Période de 080122019 FD600 53 70 { 30000.00 0,00/ MODULEPAIEDRO0 | EUR 30 000,000 O_WJ
& X e Q 180172019 FD620 63 70 | 2000.00 0.00| VTE SPECIFIQUE PAI | EUR "2000,000 0.000[ 1€
XcC 2 2012019 | FD630 G [ 1500000 0,00/ MODULE TRIUS [EUR 15,000,000 0,000[2
2 X o5 Q 280172019 FD640 7 0 2700000 0.00| VIEMODULEFTRE | EUR 27000000 0,000[2¢
P = 120172019 AVE00 7 70 000]  2998500| AVOIR PRESTATION | EUR 0000 29500012
07022013 AVI30 E3 70 0.00 4004,00| AVOIR MODULE SDR0 | EUR 0,000 4004,000|07
16/02/2019 | AV150 60 70 0.00]  1995,00| AVOIRPRESTATION | EUR 0,000/ 1995000/ 11
N 180172019 AV250 65 70 000]  1548500| AVOIR PRESTATION | EUR 0.000| 15 485,000] 1€ |
Lettrage en devises I = | . %
X Q - FMHISTORAUXI | 17 Enregi [ affiché(s) ‘cm 411110 - Auxiliaire : C - Tiers : C635/ SASHA NOAH AND CO ‘
Letirage par établissemer [} D IK M € DI T @ v X2 % A

| £201
I o Lty

—

- Date & N°d'enregis + Date écriture | Référenced + Jourmal & Débit + Crédit + Devise | Débiten devise + Créditen devise +| D4
60 [ 16/02/2019 |aviso 0,000/ 1995,000/ 16/
9 | e | 180172019 | Fos20 n [ [ 2000000 0,000 18¢

. 7 | 0|

FMHISTORAUXI | 0 0 affiché(s) }cm-muo-mn-.= C - Tiers : C635/ SASHA NOAH AND CO / Solde : 5,000 EUR
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Lettrage manuel des tiers

Si I'écart de reglement est > au seuil autorisé, alors une fenétre rappelle le montant de I'écart, puis
le montant du seuil autorisé.

{ Paramétrer Comptabilser Consuber Editer Régler Gérer Options Wordiow Fenéte 7
f Letrage mauei des iers [N =
X
& X 21 x #
— @
T K w2 0012019 i
Sous-périodes Période de @001
& X o @ 18012019
EXc Q 2012018
e X cexs R 280122019
| = 2012018 |l
Letrage 022019 !
hd 15 485,000| 1€ »
X @, « | FmrsTORAWY || 17 Envegistrement(s) || 17 Envegisirement(s) ffichéls) | Compte - 411110 Auilsire : C - Tiers - C635 / SASHA NOAH AND CO |;
/] Letirage par étsblissemer I} 1K M € > I @ @ v X 7 % A
@ &) & 2] &) ) &) &) A &) A&l
13 3 18012019 FDE20 70 200000 000 EUR 2000000 0,000 181
4 »
. ) , || FuisToraa | 0Emesi || 0Ervesi afichéls) | Compte : 411110 - Auilsire : C - Tiers - C635/ SASHA NOAH AND CO / Solde : 5000 EUR

Si la comptabilisation de I'écart est demandée pour un écart de réglement > au seuil, alors une

fenétre s’affiche pour permettre la saisie du compte de contrepartie, le journal de comptabilisation,
l'auxiliaire et le tiers si besoin (si CG auxiliarisé), et les imputations analytiques dans la partie basse
de I'écran

_

Ecart de réglement 5000
Corvt gt ER0 O, - e ane
Jourmal de comptabilisaion 2 3¢ DL Q, ~ DIFF LETTRAGE
S X @ -
T & X Q -

[ oo | [ i ]

H2KI<> 500 v

Axe +| Libellé axe + cl a Nature ] Chapitre £

S S Y S S S—
I T - L. B S
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Lettrage manuel des tiers

Le numéro de lettrage est incrémenté si toutes les conditions sont réunies pour la validation du
lettrage

= @] =
x
& X cezm -
- —
e x l = Référence & Préletir # Jour # Débit + Crédit +| Libellé écriture + Devis ® Débiten devise + Créditen devise + lu
&M o9 @ vE
@
& R 92 FBI00 B 0.00] VTE MODULE DFRTG it
Sous-périodes Période de FDE0D (3 0,00 MODULEPAIEDROO | EUR 0,000 0
FF SIS FDE20 ] 0.00| VIE SPECIFIGUE PAI | EUR 0.000] 1
e X c l g FDE30 =] 0,00| MODULE TRIUS EUR 0,000[26
& X s aQ o » EUR 0.000| 2
A ) § N | EUR 29985,000[ 12
Letirage - L | - @
A o oénété RO | EUR 4.004,000| 07
Diate du plus haut letirage:
- lderatars sumessace 23572 IO | EUR 0.000 15 485,000 1
[7/] Letirage en devises »
Tx Q - [ ok ] hsuanostanoco I\
o ) ’ L ]
/] Letirage par éatissemer [} ZIK M € 3 15 0 0 vwr—a=
@ [y [ & A =) & & &
ns [} 180172019 FDE20 70 2100000 0.00| EUR 2000.000 0.000 (18
4 »
’ , || prwstoraa | i || 0Emesi offiché(s) Comte 411110 Audiire -C - Tiers  C635 / SASHA NDAH AND CO / Solde 5,000 EUR
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Lettrage manuel des tiers

Délettrage

Le délettrage permet :

o de délettrer un paquet de lettrage (toutes les lignes ou seulement une partie des lignes
composant le paquet de lettrage) équilibré ou pas d'un tiers non soumis a TVA

o d’extourner si possible les écritures d’écart qui avaient été générés lors du lettrage de ces lignes
(écart de change, différence de réglement) en générant directement les lignes correspondantes
dans le brouillard (FMBROUILLARD)

Pour délettrer les écritures d’un tiers, choisir la fonction « Délettrage » sur I'écran de sélection et
renseigner le n° de lettrage et la date du plus haut lettrage (facultative) sur I'écran de sélection pour
afficher les écritures correspondantes.

L’affichage des « écritures lettrées » est assuré par deux tableurs principaux :

e Un premier tableur extrait le n° de lettrage du tiers renseigné sur I'écran de lancement.

e Unsecond tableur est automatiquement renseigné par les mémes enregistrements que le
premier tableur. Les enregistrements qui sont extraits dans ce second tableur sont
automatiquement bloqués (ou topés) dans le premier tableur afin d’éviter toute nouvelle
sélection intempestive. Des lors, la validation du délettrage peut étre est activée dans le second
tableur.

Second tableur :

Les fonctions dédiées au second tableur sont « Suppression » (Bouton « Supprimer ») et
« Délettrage » (Bouton « Délettrer »)

Pour supprimer une ligne ou un ensemble de lignes comptables, sélectionner une ligne et presser
« Supprimer ». L’enregistrement est automatiquement supprimé dans le tableur du bas, et la case a
cocher relative a cette ligne est remise a blanc dans le tableur du haut.

Le bouton « Délettrer » permet de Délettrer 'ensemble des lignes figurant dans ce second tableur.
Le paquet de lettrage n’est pas obligatoirement équilibré en monnaie société et/ou en devise (en cas
d’anomalie dans la base de données).

Deés la validation du délettrage,

o les 3 zones de lettrages (N° de lettrage, date de plus haut lettrage et date de lettrage) sont
automatiquement remises a blanc dans les fichiers historiques comptables FMHISTORAUXI et
FMJOR

e Sil'extourne de I'écart est possible, la piéce d’extourne est générée dans le brouillard
(FMBROUILLARD)

o Pour que la piece d’écart d’origine soit extournée, elle ne doit contenir aucune ligne lettrée et
une période doit étre ouverte pour pouvoir générer I'extourne

e L’extourne est générée sur un type de piéce forcé a « $DL » avec les mémes imputations
que celles de la piece d’origine et avec des montants en inversion de signe si le
paramétrage I'autorise, sinon en inversion de sens. (Les lignes d’écart enregistrées sur le
tiers (origine et extourne) sont lettrées/soldées)
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Lettrage manuel des tiers

e Sil'extourne des écarts n’est pas possible, le programme donne le message « au moins un
écart non extourné » mais délettre tout de méme les écritures sélectionnées

Délettrage d’un tiers non soumis a TVA sur encaissement

(C Infor FMS Anael finance

i Paramétrer Comptabiiser Consuler Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre ?

Société o 3
= M ) w @ & -
N e BLE R TR R
E— = F Date  #| Pré-lettrage ®| Date écriture 5| Journal 4= Débit & Crédit | Libellé écritur
) o = A A &l o & &
Periode fin o e 8 010672008 ABO 119,600 0.000] DIVERS
[~ Souspériodes exclues b 3 01/06/2008 ABO 0,000 113 600 DIVERS
Comple général @ o @
Auiliaire :E';" xr _%
Tiers & 3 1om Q
Type de traitement Délethage v
Numéro de lettrage 15

Date du plus haut lethrage O1/06/2008

& i
: Devise & X _% « i« | j
H i 3 : s Compte : 401710 - Ausiliaire : F - Tiers - 1000 /

5 M FMHISTORAUX H 2Er ” 2 Enveqi affichéfs) | GIWERS ‘

Traitement TIKANC> G PF>HTH
Cours +| Numéro de lettrage | Date de le*trage +| Date du plus haut lettrage =
& B

21 fIIIZiII!I 01 /06,2008
15[ 21 /11/2003’ 01/06/2008 1

FWHISTORALXI H 2 Ervei ” 2:r,’z; affichefs)

Anael Finance VAR ZMO LSDEMOWAR2 dbo on GARRDSOLOT [SOL_Server) FRANCAIS INFOR FRAMCE [CLCS] [CLCS)

Compte : 401710 - Ausiliaire : F - Tiers : 1000 / ‘
DIYERS

= T
ERIGE@LSDEMOWARZ

INFOR\bguey

Presser « Délettrer » pour remettre a
blanc les zones lettrage
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Lettrage manuel des tiers

Délettrage d’un tiers soumis a TVA sur encaissement

@ - 12|

i Paramétrer Comptabiiser Consulker Editer Régler Gérer Options workflow Fengtre ?

Lettrage mar

Etablisszment P oms @ - F KA TP B & % &
e i i éri ie _— o z
= || Etablissement =| Exercice | Période | Type piece +| N° d'enregistrement +| Réf
D ' & & [ [

Exercice

Féiode fin
I Sous-périodes exclues
Compte général 2 M o @
Auiliaire X @
Tiers & M FouR Q
Type de iraitament Déletiage Infor FMS Anael finance
¥ HNuméro de lettrage 45 Le délettrage est interdit sur un Tiers soumis & TVA sur encaissement!
8 ‘m Société LC:
H Date du plus haut lettrage Compte Général : 401110
H Auiliaire
: ¥ Tiers FOUR
H Devise el 4 Identifiant du messaqe : 23373 d
: @ I |
Traitemen Z KM F s FF ¥R B
Exercice | Ftablissement =| Période +| Type piéce #| N° d'enregistrement | Référg
8] 8] 1a] 1a] ] Al
. | I
FMHISTORALX! ” 0 Enregistrement(s] ” 0 Enregistrement{z) affichéls) H‘
| AnselFinance || W4R2M0 || LSDEMOV4RZdbo on GARRDSOLOY (SOL Server) || BRIGELSDEMOVAR2 || INFORSbquev || FRANCAIS || INFOR FRANCE [CLCS)(CLCS) || ] |

Cas particulier des tiers soumis a TVA sur encaissement

Cas ou la gestion de la TVA sur encaissement est activée dans la société

Si gestion de la TVA sur encaissement clients, tous les clients sont considérés soumis a TVA sur
encaissement

Si gestion de la TVA sur encaissement fournisseurs, seuls ceux qui ont la case « TVA sur
encaissement » cochée sont considérés soumis & TVA sur encaissement

Rappel sur le principe de fonctionnement de la TVA

e la TVA de la facture est enregistrée sur un compte de TVA a justifier
o la TVA est déclarée a partir des comptes de TVA a déclarer

e Lors du réglement, une OD est automatiquement générée pour déplacer la TVA du compte de
TVA a justifier au compte de TVA a déclarer. En effet, le programme de validation du brouillard
d’une piéce de type ‘reglement’ génére automatiquement une OD de TVA — pour vider le compte
de TVA a justifier et charger le compte de TVA a déclarer. Cette OD

e reprend le taux et régime de la TVA de la facture si le réglement est lettré avec la facture,
e sinon elle est passée avec des montants correspondant au taux et au régime par défaut

La TVA est donc régularisée quand le réglement peut étre soldé en méme temps qu’il est validé.
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Lettrage d’un tiers soumis a TVA

Pour que la TVA soit régularisée dans le cas d’un lettrage « postérieur » au réglement
(lettrage manuel ou automatique), le principe est le suivant :

Si le paquet de lignes a lettrer contient au moins un journal financier et s’il s’équilibre, le lettrage des
écritures est effectué avec génération systématique d’une écriture de réglement tiers dans le
brouillard (transparent pour I'utilisateur) afin de repasser dans le programme de génération des OD
de TVA justifiée a TVA a déclarer. Le programme, simultanément :

» Créé une piéce dans le brouillard :
dans le journal financier lu,

en date comptable la plus récente du paquet de lettrage si elle correspond a une période
ouverte, sinon avec la date de la 1° période ouverte

avec 2 lignes de méme sens sur le compteltiers lettré ('une pour un montant positif de 1,00
dans la devise de lettrage et I'autre pour un montant négatif de —1,00 dans la méme devise)

avec le libellé « Lettrage postérieur au réglement » ,

avec le méme n° de lettrage, date de lettrage et date de plus haut lettrage que les écritures
lettrées

et le top CPJ = NULL (notamment quand lettrage manuel des tiers, ou lettrage automatique
des tiers concerne une facture avec TVA sur encaissement et top CPJ = R ou CPJ = J, et un
acompte saisi sur un journal financier. Rappelons il n’existe jamais de lien URL dans la table
FMJORURL pour ce mouvement de tiers lettré « 1 et -1 » généré dans le brouillard. Le
lettrage manuel des tiers, ou le lettrage automatique des tiers force alors le top CPJ = NULL
sur ce mouvement de tiers lettré « 1 et -1 ».

> solde le paquet de lettrage en mettant a jour le méme N° de lettrage, date de
lettrage, date de plus lettrage

» Siune différence de réglement découle du lettrage, pas de génération
d’écriture directe dans le brouillard puisque la régularisation sera effectuée
par la validation de I’écart enregistré dans un journal financier.

Si le paquet de lignes a lettrer ne contient pas de journal financier

Lecture des lignes de contrepartie des lignes a lettrer
Recherche des comptes de TVA
Lettrage si TVA sur débit, sinon s'’il contient une TVA a justifier

Lettrage du paquet si la TVA a justifier se solde par nature et par taux (sinon, aucun lettrage
n’est effectué).

Le lettrage sur « Affectation 2 » d’une affectation commencgant pas « RLV » ou « RGT » ou

« REB » ne génére pas d’écriture dans le brouillard puisqu’il s’agit d’'un lettrage résultant de chaines
internes d’Anael finance, assimilable a un lettrage a la saisie. Tout était correctement renseigné sur
la ligne de reglement pour que I'OD de TVA soit correcte.
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Délettrage d’un tiers soumis a TVA

Le délettrage des tiers soumis a TVA est impossible.
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Chapitre 4 Lettrage manuel des comptes
generaux

Principe général
Ce traitement permet d’exploiter les fonctions suivantes :
- Lettrage
o Lettrage des écritures non lettrées sur les comptes généraux
o Modification en rafale du pré-lettrage sur un ensemble d’écritures

- Délettrage d’'un paquet de lettrage

Ce traitement permet de lettrer ou délettrer :

e les comptes généraux non auxiliarisés (case ‘compte auxiliarisé’ non cochée)

o les CG réputés lettrables dans le plan comptable (case ‘compte lettré’ cochée)

e de nature de TVA différente de 7’ ou ‘9’ (TVA déductible ou collectée a déclarer sur
encaissement) si gestion de la TVA sur encaissements. En effet ces comptes doivent faire

I'objet d’un lettrage automatique sur la référence affectation2 mise a jour par le programme de
« préparation a la déclaration »

Le principe du lettrage (avec ou sans écriture d’écart de reglement) et du délettrage est identique a
celui du lettrage des comptes de tiers sinon qu’il impacte les tables des mouvements historiques
FMHISTORGENE et FMJOR.

Si un écart de réglement (en monnaie société) constaté sur le paquet de lettrage du compte général
est:

- inférieur ou égal au seuil : dans ce cas, le lettrage manuel des comptes généraux
recherche le compte général de contrepartie dans les comptes automatiques de type 01
(perte sur différence de réglement) ou de type 02 (Gain sur différence de reglement).

- supérieur au seuil : dans ce cas, le lettrage manuel des comptes généraux affiche une
fenétre qui permet de renseigner manuellement les critéres suivants :

o uncompte général de contrepartie
o Un auxiliaire et un tiers si le CG de contrepartie est auxiliarisé,

Anael finance ws - Lettrages | 43
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o Un journal de comptabilisation,

o Les imputations analytiques dans la partie basse de I'écran (si le compte général
est soumis a analytique)

La fonction « Lettrage » permet d’extraire des écritures non lettrées sur les comptes généraux en
fonction de certains criteres de sélection.

L’exercice est obligatoire bien que le lettrage puisse concerner 2 exercices. En effet, le programme
extrait les écritures

- de l'exercice seulement si les RAN définitifs de I'exercice précédent ont été effectués ou

- de I'exercice et de I'exercice précédent si les RAN définitifs de I'exercice précédent n’ont pas
été effectués

La sélection est possible en monnaie société, ou en devise. Le lettrage est effectué par devise, et/ou
par établissement en fonction du paramétrage de la société. Toutes les écritures sélectionnées sont
chargées dans le tableur du haut.

Deux fonctions permettent de transférer tout ou partie des écritures dans le tableur du bas, a des
fins de lettrage :

- Transfert vers.
- Sélection du pré-lettrage

Ce traitement permet de modifier la valeur du « pré-lettrage » le cas échéant sur un ensemble
d’écritures non lettrées.

La fonction « Délettrage » permet de délettrer un paquet de lettrage sur un compte général non
auxiliarisé, sous certaines conditions fonctionnelles. Le délettrage repose sur la sélection d’'un
compte général, d’'un numéro de lettrage, et d’'une date du plus haut lettrage. Toutes les écritures
associées au numéro de lettrage sélectionné sont chargées dans le tableur du haut. Les deux
fonctions suivantes permettent de transférer les écritures du paquet de lettrage dans le tableur du
bas, a des fins de délettrage :

- Sélection de ce numéro de lettrage

- Numéro de lettrage

Bouton « Détail de la piéce » :

Dans le cas d’un lettrage, ou d’un délettrage d’'un compte général, dés qu’une écriture est
sélectionnée dans le tableur du haut ou du bas, il est possible de visualiser le détail de la piece
comptable. Les critéres de sélection sont les suivants :
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Bl Infor FMS Anael Finance 4.4.0.1

Paramétrer  Comptal r Consulter Editer Régler Gérer ©Ophions Workflow Fendtre ?

Societe = £ 2
Etablissement ol @ -
Eemeizo &= 3 20m @, ~ Exercice 2011
Période fin 22 € 201112 4, ~ Décembre 2011 na/nsfzcm
] S-S R & (i cxshes ooo= 011 =0 Z01103 0970972011 A0510 AN
Compte général = 3¢ +vonon A, ~ COMPTE LETTRABLE 000 2011 50 201108 0a,/08/2011 ODGE00 ol
Type de baitement Leurage - ooos 2011 50 201108 0470872011 ODG510 ol
i Ooos 2011 80 201108 09,/09/2011 ODGEOD ol
Huméro de lettrage
Ooos 2011 50 201109 0970972011 ODGEI0 ol
el o e e [=ess - ) Zo11 0 Z01110 101072011 G0GE0D at
) Zo11 0 ERL] 1270172011 B0z A
Devize @ x ‘_k - ooos 2011 80 201101 1170072011 Avool AN
. | =
FIHISTORGENE || 3 Envegi 1s) || 3 Enreqi [s) affiché(s] | o |
| IK > <€ > | m @ @ v &
4| | =
< — FMHISTORGENE || 0 Enreai 5] || 0 Ervegi (s) affichéls] ||E%’",\§§TE"EE$E.'PH/ |

Dans le tableur du haut, il est possible d’afficher le détail de la piece comptable :

Le bouton « détail de la piece » (SHIFT F7) permet d’afficher le détail des mouvements de la piéce
comptable sélectionnée.

f Infor, EMS Anael Finance 4.4

Paramétrer  Comptabiliser Consulter  Editer  Regler Gérer Options  Workflow Fengtre 7

(&) 1A
2EI1 109 SU DS/UBJZUH AVOS00 AY0500 0.0o 14 000.00 | avoire prestation 03/09/2011
201108 a0 03/03/2011 A0S0 A0510 0,00 25 000,00 | avoire prestation 03/09/2011
201110 an 10/M0/2011 Av0S810 AOBT0 ong E000.00| avoir prestation 10M10/2011
201108 80 04/08/2011 0DGS00 ODGEs00 14 000,00 0.00| module Q8 04/08/2011
201108 an 04740872011 0DGE10 ODGEI0 25 000,00 0.00] regul madule E0 04/08/2001
201109 a0 09/08/2011 0DGEDD ODGEDD E3 000,00 0.00| regul wte février 20012 03/09/2011
201103 a0 03/03/2011 0DGE10 ODGE1D 8500,00 0.00| regul vte immobiliére 03/03/2011
201110 an 10/10/2001 0DG800 0DGS00]| 6 000.00 0.00| regul vte ADI 1041042011 1
201101 80 12/m./2011 Av002 4002 0,00 8000,00| avoir regul 120142011 ]
201m a0 11072011 AV001 A0 o.oo 5000.00| avoir regul ADS /020

| FMHISTORGENE H 10 Ervegistrements] || 10 Erregistrement(s] affiché(s] ‘

TN > GIE AT

Carnpte : 470000 / COMPTE LETTRABLE |

2011 201110 an 10A10/2011 A0S0 A0S0 000 E000.00| avoir prestation HavC

2011 201110 20 104102011 0ODGE00 0ODGBOD € 000,00 0,00 regul vte A0S X0D
< | i
| FMHISTORGEMNE H 2 Enregistrement(s] H 2 Enregistrenent(s] affiché(z] ”Compte : 470000 / COMPTE LETTRAELE
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Le bouton « Détail de la piéce » affiche le détail des lignes de comptabilité générale, et de

comptabilité analytique qui composent la piece comptable.

(Sl Détail de la pigce

Pré-Lettrage

A &]

201110 0DG800 101072011 470000 000,000 0.000| regul vte A9 0DGS800
20110 ODGE00 1041042011 FO0500 0.000 6000000 requl vte A0 ODGE00
20110 0DGE00 10410/2011 700500 0,000 E000,000] regul wie A09 0DGE00
20110 0DGE00 10410/2011 700500 0,000 E000,000] regul wte A09 0DGE00

Pour quitter cet écran et revenir sur le tableur de lettrage, cliquer sur la croix rouge ou sur ECHAP.

Dans le tableur du bas, il est possible d’afficher le détail de la piéce comptable :

Le bouton « détail de la piece » (CTRL F7) permet d’afficher le détail des mouvements de la piéce
comptable sélectionnée.

Infor FMS Anael Finance 4.4.0.1

*aramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options wiorkflow  Fenétre 7

(&

EIEIEIE 2EI11 2E|1 104 EEI UEJUS#EUH AVEI 00 AVEIEEIEI U,EIEI 14 EIEIU,EIU avoire prestation 03/09/2m1

0003 2011 201109 a0 03/03/2011 Av0510 AY0510 0.00 25000.00| avoire prestation 05/03/201

[ | 0003 2011 201110 20 10410/201 AvDEin AY0810 0.00 B 000,00 avair prestation 10a0/2m1

0003 2011 201108 a0 04/08/2011 0DG500 ODGS00 14 000.00 0.00| module (8 04/08/2m1

0003 2011 201108 20 04/02/2011 el ODGEI0 25 000,00 0001 regul module E09 04/08/201

0003 2011 201109 20 03/09/2011 00GEDD ODGEDD E3 000,00 0.00] regul vte féviier 2012 | 09/09/2011

0003 2011 201109 a0 03/03/2011 ODGE1D ODGEID 850000 0.00| regul vte immobiliérs 05/03/2011

[ | D008 2011 201110 80 101042011 0DG800 0DGE00 6 000,00 0.00| regul vte AD3 1041072011

0003 2011 2011 a0 12/m/201 A0z A002 0.00 8000.00| avoir regul 12/m/2m

0003 2011 201101 20 11/0/2011 A0 4001 0.00 500000 avair regul A0S 11/m/201
IE | i
‘ FMHISTORGEME H 10 Enregistrement(s] H 10 Enregistrement(s) affichéls] HEDmpte: 470000 / COMPTE LET TRABLE | ‘

KA TP T v XD

[A] ]
2011 201110 a0 104102011 AVDB10 AVDB10 0.00 6 D00,00| avoir prestation HAVI
2011 20110 a0 1004201 0DGE00 0DGE0n E 000,00 0,00 regul vte AD3 ®ODr
< | i

‘ FMHISTORGEME H 2 Enregistrement(s]

” 2 Enregistrement(s) affiché(s] H Compte : 470000 / COMPTE LETTRABLE
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Le détail Le bouton « Détail de la piece » affiche le détail des lignes de comptabilité générale, et de
comptabilité analytique qui composent la piece comptable.

IS Détail de la pice

pi

TIKAC > G T~

Journ =| Période | N* d'enregi + Date  =|Compte géné = Débit a Crédit - Libellé | Pré-Lettrage
IERE [ [ [ &l [

18] 18] [A]
B 201110 ODGE00 1071072011 | 470000 000,000 0.000] regul vtc A 0DGE0D
e 201110 DDGE0D 10/10/2011 700500 0,000 £000,000 regul vte A03 ODGE00
e 20110 ODGED 1071072011 700500 0,000 BO000.000 | regul vte A09 ODGE
TE 201110 DDGE00 1041072011 700600 0,000 BO00.000 | regul vte ADS DDGE00

Pour quitter cet écran et revenir sur le tableur de lettrage, cliquer sur la croix rouge ou sur ECHAP.

Exemple du lettrage interdit sur un compte de TVA a déclarer.

Z ol

Tiers | Fiche Tiers RIB [Filrée suivart le tiers : ©- 031) | Consultation des Tiers x
Sociéte |"' 73 2
Etablissement el 4 @ -
Exercice 2 M 202 S~ Everciee2008
Périods fin M a0mz @, -~ DpECz0m8

[ Souspériodes encluss
Compte genzral 2 M w5700 G~ TA-TVAColl 3 déclarer 19.6%
Type de braitement Lettrage -

MNuméro de lettrage

Dale du plus haut lelirage: o
Infor FMS Anael finance
I 12 Letirage dun compte de: TvA & déclarer interdi
D ™ Socigle  :CLCS
i T X Compte énéral : 445700
‘ = Mature de TVA 7
H Idzntifiant du messzqs : 23958 J
: »
:
i i) || 0 Enegistiements) affiché(s) |H |
EIKALC> GII AT
Exercice #| Etablissement &) Période | Type piéce =
& & &] A A
. \ i
FMHISTORGENE ” 0 Enregistrement(s) ” 0 Enregistrement(s) affichéls) |H |
| AnselFinance || WV4R2M0 || [SDEMOV4RZ dbo on GARRDSOLOY (0L Server) || BRIG@LSDEMOYAR2 || INFORSbouev || FRANCAIS || INFOR FRANCE (CLCS)(CLCS) || ] |

Anael finance ws Lettrages | 47



Lettrage manuel des comptes généraux

Exemple du lettrage d’'un compte général lettrable avec un écart de reglement supérieur au seuil
autorisé

[ X cezon & - inror P -
X X - (SIKACYP T30 vH MBS HE A
2019 v Exercice =
“: x a @ & [ & & &) &) & [ & &
& X s Q- % ODBI0O  [12012018  [10012018 |80 1200000 0.00] REGUL 100 EUR 12
Sous-périodes Période de fin excl (] ODB200 | 15012019 13012018 |80 300000 0.00| REGUL 200 EUR 3
& X 470600 @, ~ Comg (] ODB300 | 17012019 16012019 | 80 220000 0.00| REGUL 300 EUR 2
Letrage - ODB400  |23012018  |22012018 |80 170000 0.00| REGUL 400 EUR 1
8 AVIOOB  |15022018  |13022018 |80 000 11985.00| AVOIRMODULE 100 | EUR
. 2 91 AV2008 17022013 16022018 |80 3008.00| AVOIR PRESTATION 5 | EUR H
/] Lalirage en devises 2 A8 21022018 |20022018 |80 2207.00| AVOIR MODULE 300 | EUR
& X Q - 3 AVAB 25022013 23022019 |80 1694,00| AVOIR MODULE 400 | EUR v
[/] Letirage par étsbi g |1 K] | »
i E Il [l ; afiché(s) | Compte : 470600 Cpte génd letratle | :
(ZIKAC> T ITvXTN A
7] & [y [y &l &) &l| Al Y &) &)
AV1008 10022019 %0 09022019 2 000 1198500 EUR [
‘ »
. i N E I i Il i affché(s) | Compte - 470600 Cpte génd letrable / Solde - 15000 EUR |

L’écart de reglement est de 15 EUR, alors que le seuil est de 3 EUR dans notre exemple.

I Infor FMS Ansel Finance 4600 ST

Fiche de saisie des écritures | Consultation des comptes généraux

x
; =
(ZIKACP TP I vHWD S He A
& x Q -
| 2019 ~ Exercice . . . . - - - =
‘e x a @ Y A 1Y ¥ [N Al (A &) (Al [y
& X 21305 &~y E3 0DBI0 |1 - REGUL 100 EUR 12
I"] Sous-périodes Période de fin exct & Gosz0 |15 = PRSI ERor * [REGULZ00 EUR
X 0600 @ v Comp ) 0B |1 Le solde est difiérent de 0, & IRecuL 300 EUR 2
Letrage = ® 008400 n e Yo comvaline  Cifiiemticn o rhclesent ¢ S ey EUR 7
G CENE § “::go’?n AVOIR MODULE 100 | EUR
= 9 AV2008 1 Jsantfiant Sy messace 23562 Hf AVOIR PRESTATION 5 i
/] Lettrage en devises 7] AVI008 21l |
X Q - E 3 AVA00E ou ] Hon Annules -l
i) . A« i L

‘ [ serepmenent) | s5we [Corwe it g et | |

AL KRArT N B eI

CHEE & &l & & ] & ] [ &
AVI008 10022019 % 09022013 & 000 1158500 EUR o
‘4 »
. — N E | ! I . || compte - 70600 Cote géné teirable  Scide 15,000 EUR
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Un fenétre s’affiche et permet de renseigner le compte de contrepartie, et le journal de
comptabilisation.

Ecart de réglement 15,000

Compte général & X 665000 @, ~ PERTES SUR REGLT
Journal de comptabilisation 7 3¢ OpL @, ~ DIFF LETTRAGE
uailire X Q-

Tiers & X Q -

H2KNC>» 00~

Axe + Libellé axe + Lo | - Nature - Chapitre

&l [0 [ & &
[ [Aeecéoo 600D [NateD @ |

Des la validation du compte de contrepartie, le lettrage est effectué sur le paquet de lettrage du
compte général. L’écriture d’écart de réglement est alors générée dans FMINTEGRATION.

I tor PV Al Franea 1500 =TETE

L. 1 C it hﬁm ﬁhﬂ Lett =
. :
> x a - (ZIKANCY GOPvH WD & Ha A
S K 21 A - Enercce [N m m M il il M
) 008 L0 3 ODEI00  [120 I I I
[7] Sous-périodes Période de fin excl G Som0 50| Infor FMS Anael Finance

= iné avec succs |
& M 000 @, v Comy (3 ODEX0 170 o P -
Letirage e G ODBH0 |230) R 1 elmages g et dintégrato
o e T Date du plus haut letrage: 10022019

; 51 A2008 |17
| /] Letirage en devises. 92 AV3008 21
& X [ £ AVA00B T
/] Letirage par établ flos

| FmsisToRGENE | i [ i affichéls) | Comple - 470600 Cpte géné letrable |

(SIKACI I RIT v XD A

d'enre & Référence d = Date éc ul Date © Prélettrage 2& Date écriture &  Journal 8 Débit =

AVi00B 1000272019 0 08/022019 80 0.00 11985,00| EUR ot

FMHISTORGENE | D Envegi || oareg: ffiché(s) | Compta 470600 Cote néletvable/ Solde : 15000 EUR
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Chapitre 5 Contrdle du lettrage

Principe général

Ce traitement permet de contréler les lettrages des comptes de tiers ou de comptes généraux et
d’éditer la liste des anomalies de lettrage.

Les anomalies possibles sont les suivantes :

o lettrage déséquilibré en monnaie société (ANO1)

o lettrage déséquilibré en devise (ANO2)

o lettrage déséquilibré par établissement en monnaie société (ANO3)
si lettrage paramétré par établissement

e lettrage déséquilibré par établissement en devise (ANO4)
si lettrage paramétré par établissement

e Date de plus haut lettrage inexacte (ANO5)

o *Plusieurs codes TLETTRAGE pour un n° de lettrage (ANO6)

o *Existence de TLETTRAGE sans n° de lettrage (ANOQ7)

*Ces erreurs ne peuvent figurer que dans les cas particuliers de reprises de versions antérieures
a la V4 lorsque « contrble de cohérence avec ancien code lettrage » est coché
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Criteres de sélection

Les critéres de sélection se présentent comme suit :

( Infor FMS Anael finance E|E|@

i Paramétrer Comptabiiser Consulter Editer Regler Gérer Options ‘Workflow Fenétre 7

Sociéte < X cucs
Traitement Contréle du letrage des tiers -
Exercice o X )
Compte général début L\?,: X Q -
Compte général fin L\?,‘: x _& -
Aupiliaire L\'i‘:‘ x _& -
Tiers détut @ x _{: -
b Tiers fin @ x _{: -
MNuméro de letrage Début
MNuméro de lettrage Fin 3533 [n]
Date de lettrage Début -
» [ate de lettrage Fin 15H2/2008

¥ Contréle par établissement
v Contréle par devise
[ Déletrage des mouvements en anomalies

[ Cormection des dates de + haut lethrage

[ iContidle cohérence avec ancien code letiiage

I™ Traitement Batch

e Traitement : Contrdle du

o lettrage des tiers ou du

o lettrage des comptes généraux
e Exercice:

o Obligatoire si contréle du lettrage des comptes généraux
e Comptes/auxiliaire/tiers de début et de fin :

o blanc = tous, renseigner les zones pour affiner le contréle et réduire le temps de
traitement

o N°de lettrage de début et de fin :
o blanc =tous
e Date de lettrage de début et de fin :

o blanc = toutes, renseigner les dates pour optimiser le traitement (date de début =
date de fin du contr6le précédent par exemple).

Types de contrbles
e Contrdle par établissement :
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o la case doit étre cochée si le lettrage équilibré par établissement est paramétré
dans la société, sinon c’est au choix de I'utilisateur

e Contrdle par devise :

o la case doit étre cochée si le lettrage équilibré par devise est paramétré dans la
société, sinon c’est au choix de I'utilisateur

o Délettrage des mouvements en anomalies :

o Il est préférable de ne pas cocher la case au 1°" contréle afin d’analyser d’abord
les anomalies et de les délettrer éventuellement lors d’un 2" traitement. (Le
délettrage est effectué avec les mémes regles qu’en lettrage manuel)

e Correction des dates de plus haut lettrage :
Pour un méme paquet de lettrage, la date de plus haut lettrage peut étre fausse:
- soit parcequ’elle est différente sur toutes les lignes,

- soit parce qu’elle est identique mais qu’elle est inférieure a la date comptable la plus
récente du paquet de lettrage (ce qui est anormal sauf si lettrage a la saisie sur tiers
payeur d’écriture qui présente un solde a 0 sur le tiers facturé)

o Sila case est cochée, alors le traitement remet a jour automatiquement la date du
plus haut lettrage sur toutes les lignes de ce méme paquet de lettrage par la date
comptable la plus récente. ).

Rappelons que cette correction sera effectuée si le paquet de lettrage présente
seulement les anomalies ANO5 (ou ANO7). Dans le cas contraire, la date du plus
haut lettrage n’est pas modifiée en automatique.

Ce traitement impacte les historigues FMJOR, FMHISTORAUXI (pour les
mouvements tiers), FMHISTORGENE (pour les mouvements généraux)

o si cette zone n'est pas cochée, alors le n° de lettrage est édité en anomalie sur la «
liste de contréle du lettrage ». Le message qui est édité est le suivant « Date du plus
haut lettrage inexacte ».

e Contrdle de cohérence avec ancien code lettrage : cette case pourrait étre utilisée en cas de
changement de version d’Anael (si version antérieure a la V4R1)

e Traitement batch : permet de libérer la session. Lorsque le traitement est terminé, I'utilisateur est
averti par un mail.

Traitement :

e Le programme extrait les lignes par N° de lettrage/date de plus haut lettrage/date de lettrage et
analyse les paquets de lettrage.

e Alissue du traitement, il édite une liste des anomalies de lettrage. Sur cette liste

e présentée par compte/auxiliaire/tiers/N° de lettrage/date de plus lettrage/date de
lettrage/établissement/devise

o figure une seule ligne du paquet de lettrage en anomalie avec la ou les anomalies qui
s’appliquent a tout le paquet.

e Relancer le traitement si un délettrage a été demandé afin de s’assurer qu'il n’existe plus
d’anomalie.
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Si des anomalies sont constatées, la liste de controle se présente comme suit :

CEZ01 1GS FRANCE Le 11/03/2015 a 10:26:46
ﬂ LISTE DES ANOMALIES DE LETTRAGE
Exercice :
Comptes généraux : a Contréle letirage par devise
Auxiliaires : Cc AUXILIAIRE CLIENTS
Tiers - a Contréle letirage par établissement
Numéro de lettrage : a Date de lettrage au
Compte | Auxil. Tiers Numéro de Date de Date du plus Etab. |Multi Devise Montant Débit Montant Crédit Libellé de 'anomalie
lettrage lettrage haut lettrage Exe.
411100 |C C500 11| 037102011 01/01/2010 0001 EUR Date de + haut lettrage inexacte
411100 |C C500 12| 031072011 01/01/2010 0001 EUR Date de + haut lettrage inexacte
411110 |C C150 3| 310772014 03/03/2014 0008 EUR Date de + haut lefirage inexacte
411110 |C C150 4| 310772014 04/04/2014 0008 EUR Date de + haut lefirage inexacte
411110 |C C150 5| 31/07/2014 05/05/2014 0008 EUR Date de + haut lettrage inexacte
411110 |C C200 5| 20122011 20/12/2011 0001 EUR 20010 Letl_rlalg.e déséquilibré par établissement en monnaie
société
EUR 200.10 | Lettrage déséquilibré par établissement en devise
EUR Date de + haut letirage inexacte
411110 |C C200 5| 20122011 20/12/2011 0008 EUR 410,00 209.90 | Letirage déséquilibré par établissement en monnaie
sociétd
EUR 410.00 209.90 | Letirage déséquilibré par établissement en devise
411110 |C C250 7| 05/08/2013 02/02/2013 0008 EUR Date de + haut lettrage inexacte
411110 |C C250 8| 05/08/2013 02/02/2013 0008 EUR Date de + haut lettrage inexacte
411110 |C C250 9| 05/08/2013 15/03/2013 0008 EUR Date de + haut letirage inexacie
411110 |C C300 68| 251172013 25/11/2013 0008 EUR 78,000.00 Letl_rptgle déséquilibré par établissement en monnaie
sociétd
EUR 78,000.00 Letirage déséquilibré par établissement en devise
EUR Date de + haut lettrage inexacte
411110 |C C300 93| 28/02/2015 10/06/2014 0008 - EUR Date de + haut lettrage inexacte
411110 |C C300 04| 28/02/2015 26/08/2014 0008 - EUR Date de + haut letirage inexacie
411110 |C C300 95| 28/02/2015 26/08/2014 0008 i EUR Date de + haut lefirage inexacte
411110 |C C300 96| 28/02/2015 26/08/2014 0008 - EUR Date de + haut lettrage inexacte
411110 |C C320 3| 270272015 24/06/2014 0008 - EUR Date de + haut lettrage inexacte
411110 |C C320 4| 27/02/2015 01/06/2014 0008 : EUR Date de + haut letirage inexacte
411110 |C C342 4| 11022015 18/05/2014 0008 : EUR Date de + haut lefirage inexacte
411110 |C C420 T| 23032012 15/09/2011 0001 EUR 1,196.00 Lettrage déséquilibré par établissement en monnaie
société
EUR 1,196.00 Lettrage déséquilibré par établissement en devise
EUR Date de + haut letirage inexacte
411110 |C C420 7| 230312012 15/09/2011 0008 EUR 1,196.00 | Lettrage déséquilibré par établissement en monnaie
société
EUR 1,196.00 | Lettrage déséquilibré par établissement en devise
411110 |C C490 1] 0001 usD I:e N°, ladateetla datg de plus haut de |ettrage doivent
&tre tous trois renseignés
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Si aucune anomalie n’est constatée sur le compte, la liste de contréle se présente comme suit :

CEZ50 CEZ INFOR CEZ50 Le 27/08/2018 a 15:28:55
m LISTE DES ANOMALIES DE LETTRAGE
Exercice *
Comptes généraux : a Contrdle lettrage par devise
Auxiliaires Cc AUXILIAIRE CLIENTS
Tiers a Controle lettrage par établissement
Numéro de leftrage a Date de letirage au
Compte | Auxil. | Tiers Numéro de Date de Date du plus Etab. Multi | Devise Montant Débit Montant Crédit Libellé de I'anomalie
lettrage lettrage haut lettrage Exe.
Aucun enregistrement en anomalie
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