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Les comptes généraux

A propos de ce manuel

Le but de ce document est de détailler tous les paramétres entrant dans la constitution d’'un compte
général, (CG simple ou CG centralisateur de tiers ou CG suivi en analytique) et dans le paramétrage
des principales tables de comptabilité générale.

La gestion des « piéces jointes » est désormais active en « Maintenance des comptes généraux ».

Public concerné

Utilisateurs d’Anael finance WS

Périmetre du document
V4R6

Pre-requis

Documents liés

Historique du document

Version Date Auteur Contenu

1.0 Oct. 2013 Brigitte Quevedo Création du document

1.1 Avril 2014 Brigitte Quevedo Suite - Exercice & Journaux
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Contacter Infor

Pour toute question sur les produits Infor, rendez-vous sur https://concierge.infor.com et créez un
cas.

Si nous modifions ce document apreés la sortie du produit, nous en publierons une nouvelle version
sur le portail Infor Support Portal. Pour accéder a la documentation, sélectionnez Rechercher >
Parcourir la documentation. Nous vous conseillons de consulter régulierement ce portail afin de
prendre connaissance des mises a jour de la documentation.

Pour tout commentaire sur la documentation Infor, vous pouvez envoyer un courrier a I'adresse
documentation@infor.com.
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Chapitre 1 Les comptes géenéeraux

Paramétrage

Le paramétrage des comptes généraux est une étape importante dans la mise en place de la
comptabilité d’une société dans Anael. En effet, il contient 'essentiel des régles concernant les
imputations a saisir, les controles a effectuer et par conséquent la capacité de restituer les
informations attendues par les utilisateurs.

Selon 'organisation de la société du groupe, la décision de créer ou pas une société modéle et la
gestion d’accés des tables a la société modéle ou a la société d’exploitation est prise en amont lors
de l'analyse d’implantation.

Ce document décrit donc le paramétrage des comptes généraux, d’'une fagon générale,
indépendamment des décisions prises en amont quant a la codification de I'auxiliaire, de
I'analytique, de la longueur des codes CG, des modules acquis, etc.

Le paramétrage du plan comptable se fait apres celui des paramétres qui doivent étre associés aux
comptes (code auxiliaire, code TVA, ...).

La gestion des piéces jointes est activée (sous certaines conditions) en maintenance des comptes
généraux. Elle permet d’associer un ou plusieurs documents numérisés a un compte général
(Exemple : documents en format PDF, Word, Excel, Txt, jpeg, etc...). Ces documents numérisés
peuvent étre attachés, visualisés, et le lien entre la PJ et le compte général peut étre supprimé le
cas échéant.

Le compte se parametre au moyen des 3 onglets suivants
- Compte général
- Axes analytiques
- Axes reporting
Des boutons permettent de paramétrer
- Les natures autorisées par compte général
- Les imputations analytiques par défaut sur CG
- Le bloc-notes du compte général
- Attacher un fichier

- Visualiser un fichier
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- Supprimer un lien entre la piece jointe et le compte général

Les comptes généraux sont paramétrés par société et mémorisés dans la table FPCPTGENE.

Onglet « Compte général »

B Infor FMS Ansel Finance 4500 (BN EN 5
Pacamétrer Comptabiliser Consuhter Editer Régler Gérer Options Workdlow Fentre 7
x

PPN HXSKLCINC G vd-w a0

Libellé court @ Compte letiré | Nature de la han\uyﬁun« “hxes reporting | Gestion

Compte sukiarisé

Compte ltré
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c HT
RANCG en détsil

Nature G compte N3 A, v Compte de résultat

7] Compte assujeti 3 TVA

Code de TVA =X Q - TxTVA2%

Nature de TVA

A TyedeTva

Compte de TVA  déclarer

Répartiion snslytioue & ls ssisie
Table de réparsiion analytioue X a -

Code able modifible

Campte dhonoraire

Survi pa code flux

Charge/Produit constaté davance
Saisie date de validié cbligatoire

< ol

FPCPTGENE n

e Société
- Alimenté avec le code de la société de I'environnement
- Zone protégée

¢ Compte général

e 8 car. Maxi — Renseigner le n° du compte en respectant la codification du PCG (Plan
Comptable Général) pour répondre aux exigences de I'administration en matiere de
contréles fiscaux.

e Libellé long

e 50 car. Maxi — obligatoire — renseigner le libellé du compte tel que prévu au PCG. C’est le
libellé imprimé dans la plupart des éditions et dans le fichier fiscal des écritures comptables

Libellé court
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e 20 car. Maxi — obligatoire — renseigné par défaut avec les 20 premiers caractéres du libellé
long. C’est le libellé affiché dans la plupart des consultations

Date d’ouverture

e Obligatoire - Renseigner la date sous la forme Jour/mois/année. Impossible de valider la
saisie de ce compte sur une piéce dont la date comptable est inférieure a cette date.

Date de fermeture

e Facultative — si renseignée, Impossible de valider la saisie de ce compte sur une piece dont
la date comptable est supérieure a cette date.

Compte auxiliarisé

- Case a cocher. Si elle est cochée, I'imputation d’un tiers sera obligatoire en saisie d’une
ligne sur ce compte général

- Interdiction de cocher cette case sur les comptes de TVA a justifier et de TVA a déclarer
(voir Nature de TVA plus bas)

Auxiliaire par défaut

- Zone accessible si le compte est auxiliarisé - Facultative mais vivement conseillée pour que
ce code soit automatiquement alimenté a la saisie de ce compte

Auxiliaire forcable

- Case accessible si le compte est auxiliarisé — éviter de cocher cette case ainsi il sera
impossible d’'imputer des auxiliaires différents sur le compte et les contrbles CG/auxiliaire
seront facilités.

Compte lettré

- Case a cocher pour lettrer le compte. Ce paramétre est géré en lettrage des comptes
généraux et dans les RAN de comptabilité générale. En effet, quand le compte est lettrable,
les reports a nouveau sont effectués en reconduisant sur N+1 les écritures non
lettrées/soldées des comptes a la fin de I'exercice N.

- Par convention, tous les comptes auxiliaires sont réputés ‘lettrés’ sans qu'il soit nécessaire
de cocher cette case.

- Cette case doit étre cochée sur les comptes de TVA a justifier et de TVA a déclarer (voir
nature de TVA)

Imputation analytique

- Case a cocher si la société gere I'analytique et que le compte est suivi en analytique. Si tel
est le cas, il faudra cocher les axes gérés dans I'onglet ‘axes analytiques’.

- Sila case est cochée et que les paramétres analytiques de la société le prévoient, le bouton
‘natures autorisées par CG’ devient accessible.

Prise en compte pour le chiffre d’affaires

- Laisser a blanc si pas de gestion du chiffre d’affaires sinon renseigner avec I'une des valeurs
proposées en combo-box selon que le compte doit étre pris pour calculer le chiffre d’affaires
TTC et/ou HT

e Ne pas prendre en compte
e Chiffre d’affaires TTC
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e Chiffre d’affaires HT

RAN CG détail

Paramétre pris en compte dans les RAN de comptabilité générale. Case a cocher pour
reporter le détail des écritures de I'exercice N sur I'exercice N+1.

Nature du compte

Obligatoire, renseigner avec I'une des valeurs proposées en combo-box
e ‘1": Compte de bilan

e ‘2’ : Compte Hors bilan

e ‘3’ : Compte de résultat

Les comptes de bilan font I'objet de RAN et les comptes de résultat interviennent dans la
détermination du résultat lors des RAN

Compte assujetti a la TVA

Facultatif — case a cocher

Cocher la case revient a qualifier le compte général de type HT et donc a obliger la saisie
d’'un code de TVA sur les lignes contenant ce CG dans les journaux d’achats et de ventes

Impossible de cocher la case sur un compte de TVA (racine de compte TVA) et sur les
comptes généraux ayant une « Racine de comptes de TVA due intracommunautaire ».

Code de TVA

Obligatoire sur les comptes de TVA et, sur les comptes généraux ayant une « Racine de
comptes de TVA due intracommunautaire ».

e Renseigner le code de TVA par défaut qui pourra étre différent sur les lignes saisies ou
sur les écritures a intégrer en comptabilité s'il répond aux divers contrdles.

Facultatif sur les comptes assujettis a la TVA.

o S’il est renseigné, il sera reconduit par défaut a la saisie des écritures sur ce compte et
modifiable, sinon il devra étre saisi.

Nature de TVA

Obligatoire sur les comptes de TVA et, sur les comptes généraux ayant une « Racine de
comptes de TVA due intracommunautaire ».

. Renseigner avec I'une des valeurs proposées en combo-box en fonction des modules
activés dans le paramétrage de la société




Les comptes généraux

© Enregistrements de la table [FINATTVA] o[58 ===]
NI > TI T~
ode . bellé .
B | & -
1 Déductible s urimmo (s/débit)
2 Déductible sur autres B&S (s/débit)
3 Collectée(s/ debit)
4 TVA & payer
5 Autre
& Collectée a justifier (s/encaiss.)
7 Collectée & déclarer (s/encaiss.)
2 Déductible & justifier (s/encaiss.)
9 Déductible & déclarer (slencaiss.)
3 FINATTVA || S Enregi nent(s) || S Enregi it(s) affiche(s) | J

Type de TVA

- Obligatoire sur les comptes de TVA, et sur les comptes généraux ayant une « Racine de
comptes de TVA due intracommunautaire », excepté les comptes de TVA a payer.
Renseigner le régime avec I'une des valeurs proposées en combo-box

e 1’ sur facture (s/débit)
e 2’ sur encaissement
Compte de TVA a déclarer
- Obligatoire sur les comptes de TVA a justifier.
- Renseigner le compte de TVA a déclarer correspondant (a créer préalablement)
Répartition analytique a la saisie
- Case a cocher accessible si le compte est a ‘imputation analytique’

- Sila case est cochée, en saisie des écritures, la zone ‘table de répartition’ sera démasquée
dans le tableur des imputations analytiques

Table de répartition analytique
e Zone accessible si la case ‘répartition analytique’ est cochée

o Possibilité d’associer un code table (préalablement créée) pour alimentation dans le tableur
des imputations analytiques a la saisie de ce compte

Code table modifiable
- Case accessible si la case ‘répartition analytique’ est cochée

- Sile code ‘table de répartition’ est renseigné et que cette case n’est pas cochée, la table est
prépositionnée dans le tableur de saisie analytique

- Sile code ‘table de répartition’ est renseigné et que cette case est cochée, la table
prépositionnée dans le tableur de saisie analytique sera modifiable pour remise a blanc ou
saisie d’un autre code table

- Sile code ‘table de répartition’ n’est pas renseigné, alors cette case doit étre cochée
Compte d’honoraire
- Cocher les comptes entrant dans la déclaration DAS2 (honoraires, commissions, ...)
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e Nature DAS2

- Obligatoire si la case ‘compte d’honoraire’ est cochée, permet de déclarer le compte dans la
rubrique adéquate lors de la déclaration DAS2

Choisir parmi les valeurs proposées en combo-box

& Enregistrements de la table [FINATUREDAS2] = = =]
E"'|£3Lﬁl<}l(ﬁaﬁ @ -
Suivant B = Libellé +a| Fichier +=

] & &) ]

1 ks AR AR Autres rému| 45

’7 C C - Commissions 39

|7 CcO CO - Courtages 40

) DA DA - Droits daute | 43

5 = [5]] DI - Droits dinven | 44

,7 H H - Honoraires et 32

|7 JP JP - Jetons de pr | 42

’7 R R - Ristournes 41

B F F - Allocation forf | 46

’7 | F F - Prise en charg | 46

(! RI R - Rembours. su | 46

= - D D - Dispense der | 48

S - RR R - Tauwx réduit 48

e T OT DA - TVA nette su | 64

’7 W i A - Autres awvants A7

|7 W L L - Logement A7

’7 W M M - Mourriture 47

(S T T - Outils NTIC 47

R W W - Woiture 47

|| FINATUREDASZ ” 1% Enregistrement(s) || 1% Enregistrement(s) affich&(s) | _:‘

e  Suivi par code flux
- Cocher la case pour autoriser la saisie d’'un code flux.

- Le code flux est facultatif, sauf éventuellement en saisie des écritures par I'intermédiaire des
guides de saisie. En effet, quand le guide (entéte et/ou ligne) demande la saisie d’'un code
flux, celui-ci devient obligatoire sur les comptes suivis par code flux.

¢ Niveau de confidentialité
- Zone protégée - Non gérée
e Charge/produit constaté d’avance
- Zone accessible sur les CG de nature de compte ‘3 = résultat’ — facultative
- Information gérée dans le module des ‘CCA — charges constatées d’avance’

- Cocher la case pour avoir accés aux dates de début et de fin de validité de la charge (ou du
produit)

e Saisie des dates de validité obligatoire

- Facultatif - Quand la case précédente est cochée, la fenétre permettant de saisir les dates
début et fin de validité s’ouvre systématiquement a la saisie de ce CG.

- Si cette case est cochée, I'utilisateur doit obligatoirement saisir les dates pour valider la
fenétre et poursuivre la saisie

- Si cette case n’est pas cochée, I'utilisateur peut

e Saisir des dates de validité, valider la fenétre (avec les dates saisies) et poursuivre la
saisie
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e Ne pas saisir de date de validité, valider la fenétre pour poursuivre la saisie et les dates
de validité sont alors automatiquement alimentées avec les dates de début et fin de la
période comptable de la piéce.

Passer a I'onglet suivant ou cliquer sur ‘Enregistrer’ pour valider la création du CG.

Les boutons

Les deux boutons suivants =% sont accessibles uniquement si le CG est suivi en analytique :
- Les natures autorisées par compte général

- Les imputations analytiques par défaut sur CG

Le bouton « bloc-notes du compte général » = estaccessible pour mettre a jour des notes sur le
compte général.

L'affichage de ces trois boutons = RR* est conditionné. lls sont accessibles sous certaines
conditions, c’est a dire en fonction de la valeur de la zone « Mise a jour des piéces jointes
autorisée » de la société courante (Onglet LAD/GED) :

- Attacher un fichier
- Visualiser un fichier

- Supprimer un lien entre la piéce jointe et le compte général
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Onglet « Axes analytiques »

Principe
La mise a jour de cet onglet est obligatoire pour valider un compte a imputation analytique.

Seuls les axes gérés dans la société, avec leur libellé, sont accessibles en mise a jour.

& Infor FMS Anael Finance 4600

Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre 7

PRSI T AP A8

Compte général MR ses reporting | Gestion

Compte général +| Libellé long | Libellé court 5[ Compte lettré
s} [ [

VENTES GROUP

VENTES GROUPE

Ventes module SO

\ie module 505

] AxE0

Ventes module V0

Vie module V06

REGION

VENTES SAN JU

VENTES san juzn

[] Axe2

VENTES GROUP

VENTES GROUPE

VENTES TALIE

VENTES TALIE

[ Axe3

Ventes DES auio

Ventes Des Aut 1960

Ventes EXPORT

Ventes EXPORT

Ventes DES exo

Ventes DES exo

EREEEEEEEBECE

700580 Ventes DES 19.60
700558 ENTES TOSCA

Ventes DES 1960
ENTES TOSCANE

["] Ouverture du tableur analytique en saisie

Contrble de zones
Zones Axe0a9:

Cocher les ou les axes qui doivent étre alimentés lors de la saisie comptable du compte général. Le
libellé correspondant a chaque axe est affiché.

Ouverture du tableur analytique en saisie : Zone facultative. Cette zone est exploitée en saisie
des écritures. L’intégration des écritures est exclue de ce principe. Deux cas de figure se
présentent :

- Si cette zone n’est pas cochée, alors en saisie des écritures, si toutes les imputations
analytiques du compte général sont valides, le tableur analytique ne s’affiche pas. On peut
valider directement le compte général dans FMRESERVE. Toutefois, si les imputations
analytiques ne sont pas valides, ou sont incomplétes sur le CG, le tableur analytique sera
affiché afin de procéder aux modifications nécessaires.

- Si cette zone est cochée, alors en saisie des écritures, le tableur analytique s’affiche
systématiquement, que les imputations analytiques soient valides, invalides, ou incomplétes.

Remarque : Sauf cas particulier mis en évidence lors de I'analyse d’implantation, il est vivement
conseillé de gérer le méme nombre d’axes sur tous les CG a imputation analytique, au moins ceux
pour lesquels il existe des croisements, pour assurer la cohérence des résultats.

Passer a I'onglet suivant ou cliquer sur ‘Enregistrer’ pour valider la création du CG.
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Onglet “Axes reporting”

Cet onglet est facultatif.

Les comptes de reporting sont exploités dans I'option ‘Edition des balances sur axes reporting’.
Cette édition permet de restituer tout ou partie de la balance générale par N° de compte reporting et
non plus par n° de compte général, soit 4 présentations différentes (une par axe de reporting).

Pour paramétrer les axes de reporting, il faut avoir créé préalablement les comptes de reporting
nécessaires.

- Menu Paramétrer - Parameétres généraux - 4 options « Comptes axe reporting 1 a 4 » :
Les comptes ‘axe reporting’ sont constitués d’'un code sur 10 car. et d'un libellé.

3 Infor FMS Anaal Finance 4600
Paamétrer Gomptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre 7
PRI 2K PN G B> @-= 30

Libellé court LRI | Corete pinke | en syt SRR~ Goston

A deresering 1 3 vER 4, ~ Vertes Groupe
foedermpting? 2 3 RO @, - R0
Axedereporing] 2% M D00t 4, ~ coot
Fuedereporingd 3 3 D001 a, - oot

e Associer le n° de compte reporting par axe géré. Seuls les comptes ayant un axe de reporting
sont pris en compte dans I'édition de la balance reporting.

Cliquer sur ‘Enregistrer’ pour valider la mise a jour.
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Bouton « Natures autorisées »

Valider la création du compte général pour pouvoir lui associer les natures autorisées.

Ce bouton est accessible si les paramétres analytiques de la société gérent I'option « comptes
généraux liés a la table des nature » et si le CG est avec « imputations analytiques » cochée.

Dans ce cas, seules les natures renseignées dans cette table seront autorisées a la saisie de ce
CG. Il convient donc de renseigner par CG toutes les natures (et chapitres si gestion des chapitres)
autorisées avec ce CG.

Ces autorisations sont stockées dans la table FPNATAUTOCG.

B Infor FMS Anael Finance 46.0.0

Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Regler Gérer Options Workflow Fenéwre 7
[N G CeCtY Matures aulorisées par comptes généraus (Natures autorisées du compte : 700500)
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Compte +| Catégorie # MNawre <+ Chapite #
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I’ Notures autorisées par comptes généraux

|01 | NATOS I
ED | nATSS5 |70

J Société MOD1

Compte 700500
Catégoriedenature 2 3¢ 01
Nature analytiue > ) NATOS
Chapitre > X

e Société/compte
- Zones protégées, alimentées avec les informations du compte mis a jour
e Catégorie de nature

- Renseigner la catégorie de nature correspondante, des natures de catégories différentes
pouvant étre saisis sur le CG en fonction des axes gérés par ce CG

e Nature analytique
- Renseigner la nature correspondante. Elle doit exister dans la catégorie de nature saisie
e Chapitre
- Si gestion des chapitres, renseigner le chapitre. Il doit exister dans la catégorie de nature
saisie

Enregistrer et répéter 'opération autant de fois que nécessaire.
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Bouton « Imputations analytiques par défaut des comptes
genéraux »

Valider la création du compte général pour pouvoir lui associer les imputations analytiques par
défaut.

Fl

—

Principe

Ce bouton est accessible sur tous les comptes généraux suivis en analytique, qu'’ils soient créés sur
la société modeéle ou la société d’exploitation. L’objectif de cette table est d’associer des imputations
analytiques par défaut sur le CG qui seront exploitées en saisie des écritures, et en intégration des
écritures.

Ces imputations analytiques par défaut sont stockées dans la table FPCPTGANA.

Ces imputations analytiques peuvent étre paramétrées par axe analytique, et concernent les
natures/chapitres (si géré) et/ou les centres d’'imputations analytiques.

Si les natures analytiques et les chapitres sont créés dans la société modeéle, dans ce cas dans la
table FPCPTGANA de la société modeéle, il est possible de lier les comptes généraux avec les
natures/chapitres par défaut. Ce paramétrage est alors valable pour toutes les sociétés
dépendantes.

Cependant, il est possible de modifier la table FPCPTGANA dans les sociétés d’exploitation pour
compléter le lien CG/centre d'imputation ou méme pour modifier le lien CG/nature/chap.

Cette dérogation de la table FPCPTGANA dans la société d’exploitation est possible uniquement si
la zone « Imputation analytique du CG modéle modifiable » est cochée dans la société d’exploitation
(zone CMODIMP de FPGENERAL).

La maintenance (création/modification/suppression) des enregistrements dans la table des
« Imputations analytiques par défaut sur CG » (table FPCPTGANA) repose sur les principes
suivants :

- Sile compte général existe dans la société d’exploitation (Accés du Plan comptable = D
ou S) et qu’il est suivi en analytique, alors I'enregistrement de la table FPCPTGANA est créé
sur la société d’exploitation.

- Sile compte général existe dans la société Modéle (Acces du Plan comptable = M ou D),
et qu’il est suivi en analytique, et si :

o Lazone « Imputation analytique du CG modele modifiable » n’est pas cochée sur la
société d’exploitation, alors les « imputations analytiques par défaut sur CG » ne
sont pas modifiables sur la société d’exploitation. Seules les imputations analytiques
par défaut en provenance de la société modele sont affichées, sans mise a jour
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possible sur la société d’exploitation. Le bouton « Nouveau » n’est pas accessible
sur la table FPCPTGANA dans la société d’exploitation. L’accés de cette table est
identique a celui des comptes généraux c’est-a-dire « Modele ».

o Lazone « Imputation analytique du CG modele modifiable » est cochée sur la
société d’exploitation, alors la table FPCPTGANA a un acces « les deux » (D)
d’office. Les dérogations sur les imputations analytiques sur CG sont alors possibles
dans la société d’exploitation. Le bouton « Nouveau » est alors accessible sur la
table FPCPTGANA dans la société d’exploitation. Dans ce cas,

» Sides imputations analytiques par défaut existent sur le CG dans la société
d’exploitation, elles sont affichées sinon, le traitement affiche 'enregistrement
en provenance de la société Modéle, avec la possibilité de déroger au
paramétrage sur la société d’exploitation.

= Le bouton « Dupliquer » permet de dupliquer les imputations analytiques par
défaut de la société Modéle, puis de les compléter (ou de les modifier) dans
la société d’exploitation. Le bouton « Dupliquer » est accessible uniqguement
si des imputations analytiques par défaut existent sur le CG dans la société
Modeéle. Lors de la validation, un message s’affiche :

= Infor FMS Anael Finance

Le code existe déja en société modéle.
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e Un enregistrement est alors créé sur le CG dans la société d’exploitation. Si aucune
imputation analytique n’est modifiée, alors un enregistrement est créé sur la société
d’exploitation, identique a celui de la société modele.

= Le bouton « Nouveau » permet de créer des imputations analytiques par
défaut sur la société d’exploitation (sans tenir compte des imputations
analytiques par défaut sur le CG en provenance de la société Modéele).
Toutes les imputations analytiques sont a blanc, il faut alors les compléter
dans la société d’exploitation. Toutefois, si des imputations analytiques
existent sur le CG dans la société modéele, lors de la validation, le message
suivant s’affiche :

H Infor FMS Anael Finance

Le code existe déia en société modéle. =)
Voulez-vous continuer 7 =
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e Un enregistrement est alors créé sur le CG dans la société d’exploitation.

e Dans tous les cas, si on quitte sans valider, aucun enregistrement ne sera créé dans
la société d’exploitation.

Controles de zones

Société : zone non accessible. Elle correspond a la société dans laquelle les imputations analytiques
par défaut sont enregistrées sur le compte général (Société modele, ou société d’exploitation, ou
société indépendante).

Compte : zone non accessible. Compte général sur lequel les imputations analytiques par défaut
sont affectées.

Centre d’imputation 0 : zone facultative. Si renseigné, le centre d’'imputation doit étre valide, c’est-a-
dire exister dans la table des centres d’imputations.

Nature O : zone facultative. Si renseignée, la nature analytique doit étre valide, c’est-a-dire exister
dans la table des natures analytiques. Si les axes sont de méme catégorie de nature (méme
TCATEGNAT dans FPACANAOQO5), la nature0 est reconduite dans la nature des autres axes qui ont
la méme catégorie de nature.

Chapitre 0 : zone facultative (si les chapitres gérés dans la société). Si renseigné, le chapitre
analytique doit étre valide, c’est-a-dire exister dans la table des chapitres analytiques. Si les axes
sont de méme catégorie de nature (méme TCATEGNAT dans FPACANAOQO5), le chapitre0 est
reconduit dans le chapitre des autres axes qui ont la méme catégorie de nature.

Nature/chapitre O forcable : Case a cocher. Facultative. Zone exploitée en saisie des écritures, en
saisie avec pioche. Non exploitée en intégration et mise a jour des écritures.

- Sicochée, alors la zone « nature » et « chapitre » (si géré) de I'axe 0 peuvent étre forcées
en saisie des écritures et en saisie avec pioche. Ces deux zones sont donc accessibles en
modification dans le tableur analytique.

- Sinon cochée, alors la zone « nature » et « chapitre » (si géré) de I'axe 0 ne sont pas
forcables en saisie des écritures et en saisie avec pioche. Ces deux zones sont donc
protégées dans le tableur analytique.

Si les axes sont de méme catégorie de nature, et si la zone « Nature/chapitre forcable » est
cochée sur le premier axe analytique, cette méme zone est cochée sur les autres axes qui
ont la méme catégorie de nature. Méme principe si zone décochée.

Centre d’imputation 1 : zone facultative. Si renseigné, le centre d’'imputation doit étre valide, c’est-a-
dire exister dans la table des centres d’imputations.

Nature 1 : zone facultative. Si renseignée, la nature analytique doit étre valide, c’est-a-dire exister
dans la table des natures analytiques. Si les axes sont de méme catégorie de nature, la nature0 est
reconduite dans la naturel.
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Chapitre 1 : zone facultative (si les chapitres gérés dans la société). Si renseigné, le chapitre doit
étre valide, c’est-a-dire exister dans la table des chapitres analytiques. Si les axes sont de méme
catégorie de nature, le chapitreO est reconduit dans le chapitrel.

Nature/chapitrel forcable : Case a cocher. Facultative. Zone exploitée en saisie des écritures, en
saisie avec pioche. Non exploitée en intégration et mise a jour des écritures.

- Sicochée, alors la zone « nature » et « chapitre » (si géré) de I'axe 1 peuvent étre forcées
en saisie des écritures et en saisie avec pioche. Ces deux zones sont donc accessibles en
modification dans le tableur analytique.

- Sinon cochée, alors la zone « nature » et « chapitre » (si géré) de I'axe 1 ne sont pas
forcables en saisie des écritures et en saisie avec pioche. Ces deux zones sont donc
protégées dans le tableur analytique.

Si les axes sont de méme catégorie de nature, et si la zone « Nature/chapitre forcable » est
cochée sur le premier axe analytique, cette méme zone est cochée sur I'axe1 également.
Méme principe si zone décochée.

Centre d’imputation 2 : zone facultative. Si renseigné, le centre d’'imputation doit étre valide, c’est-a-
dire exister dans la table des centres d’'imputations.

Nature 2 : zone facultative. Si renseignée, la nature analytique doit étre valide, c’est-a-dire exister
dans la table des natures analytiques. Si les axes sont de méme catégorie de nature, la nature0 est
reconduite dans la nature2.

Chapitre 2 : zone facultative (si les chapitres gérés dans la société). Si renseigné, le chapitre doit
étre valide, c’est-a-dire exister dans la table des chapitres analytiques. Si les axes sont de méme
catégorie de nature, le chapitre0O est reconduit dans le chapitre2.

Nature/chapitre2 forcable : Case a cocher. Facultative. Zone exploitée en saisie des écritures, en
saisie avec pioche. Non exploitée en intégration et mise a jour des écritures.

- Sicochée, alors la zone « nature » et « chapitre » (si géré) de I'axe 2 peuvent étre forcées
en saisie des écritures et en saisie avec pioche. Ces deux zones sont donc accessibles en
modification dans le tableur analytique.

- Sinon cochée, alors la zone « nature » et « chapitre » (si géré) de I'axe 2 ne sont pas
forcables en saisie des écritures et en saisie avec pioche. Ces deux zones sont donc
protégées dans le tableur analytique.

Si les axes sont de méme catégorie de nature, et si la zone « Nature/chapitre forcable » est
cochée sur le premier axe analytique, cette méme zone est cochée sur 'axe2 également.
Méme principe si zone décochée.

Etc.... jusqu’a axe 9.
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Exemples

a) « Imputation analytique du CG modéle modifiable » non cochée sur la société d’exploitation,
et CG créé dans la société Modele. Le bouton « Nouveau » n’est pas accessible sur la table
FPCPTGANA dans la société d’exploitation :

‘Comptes généraux (Fiche en lecture seule : sffichage des informations de I société modale) [JTERS

(@K CIN v

snéral | Cont

Sl MOD1
Comte général 700720
Centre dimputation axe 0 e P4 ‘ -
Nature axe 0 & X NATOSA @, - NATURE0SA
Chapitre axe 0 & X A @, - cHaPsA

[ ] Neture (et chepitre) forcable

Centre dimputation axe 1 2 ¢ Q -
Nature axe 1 & X NATOSA @, - NATUREOSA
Chapitre axe 1 & 3 5A @, -~ CHAPSA
|| Nature (et chapitre) forgable:
Centre dimputationaxe2 2 3¢ Q -
Nature axe 2 & X Q -
Chapitre axe 2 & X L
[] Nature (et chapitre) forgable
I cenve gimputstionaxes 2 y¢ Q -
A naweaxes & X Q-

b) « Imputation analytigue du CG modéle modifiable » cochée sur la société d’exploitation, et
CG créé dans la société Modele. Le bouton « Nouveau » est accessible sur la table
FPCPTGANA dans la société d’exploitation.

» Affichage des « imputations analytiques par défaut sur le CG » en provenance
de la société modéele (MOD1 dans notre cas)

PRI H I >N vl

IO MOD1
Compre génécal 700730
Cenre dimputstion axe 0 3 3¢ Q -
Nature axe 0 & 3 NATR2 @, ~ NATURE2
Chagivrs axe 0 XN @, ~ chasive 70

1 Neture (et chapitre forgatie.
Centredimputsbon e 1 0 3¢ a -
MNature axe 1 & 3 NaTo2 @, v NATUREQ2
Chagitrs axe 1 XN @ - chagite 70

1 Nature (et chapitre) forgatle.
Cenvedimputationmxe2 2 3¢ Q -
Nature axe 2 X Q -
Chapive axe 2 X Q-

] Nature (et chapitre] forgable:
Centre dimputstion axe3 3 3¢ Q -
Natre axe 3 X Q -
Chapire axe 3 X Q -

] Nature (et chagitre) forgable
Comredimpuationzxe 4 ¢ 3¢ Q -

Natre axe & X Q -
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» Affichage des « imputations analytiques par défaut sur le CG » créées sur la
sociéteé fille (CEZ01 dans notre cas)

o
bed 0 X 50
Natureaxe 0 & X ratos @, v NATURE(S

Qv Finance S Module D06

Chagitre axe 0 TR @, ~ chapive 70
7 Nature (e chapiee) ecatle

Censre dimpusionmxe 1 2 ) 5005 @, v Cente prod RO6.
Neture xe 1 & X natos @, ~ NATUREOS
Clglenint ZXn Q, - chapive 0

I Natre (et chapie) rcable
Cente dimputationare2 3¢ )¢ Q -
Nolwrs wia 2 TN Q-
Chaire wxe 2. X Q -

L Natre et chapie) forgable
Cenire dimputation axe 3 2 3¢ Q -
Nature axe 3 & X Q-
Condort) o LS5

1 N (et chasive) e
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Bouton “Bloc-notes”

-

Le bloc-notes des comptes généraux est restitué dans les consultations de comptes généraux et de
recherches des écritures. Il est stocké dans la table FPINFOCPTGENE.

- Facultatif

8 Infor FMS Anael Finance 4,600
Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fengtre ?

Comptes générawx [T T L)

V" Bloc-notes

-OMPTE GENERAL RESERVE AUX VENTES DE PRESTATIONS ENTRE FILIALES DU GROUPE

Valider l I@ Annuler l I Supprimer

Le bloc-notes est toujours en mise a jour, le fait de cliquer sur le bouton donne accés a la mise a
jour
e Saisir le texte et valider le bloc-notes en cliquant sur le bouton ‘Valider’

e Le bouton ‘Supprimer’ permet de supprimer physiquement un bloc-notes existant dans la table
FPINFOCPTGENE

o Le bouton ‘Annuler’ équivaut a ‘Fermer’, il permet de quitter la mise en jour sans valider les
modifications.
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Gestion des pieces jointes sur les comptes généraux

Principe général de la gestion des pieces jointes sur les CG

La gestion des pieces jointes (PJ) permet d’associer un ou plusieurs documents numérisés a un
compte général. Les documents attachés au CG peuvent étre des documents en format PDF,
Word, Excel, Txt, jpeg etc...

Ces documents numérisés peuvent étre attachés, visualisés, et le lien entre la PJ et le compte
général peut étre supprimé le cas échéant. Ces fonctions sont actives en « Maintenance des
comptes généraux » sous certaines conditions.

Dés qu’un document numérisé est associé a un compte général, un enregistrement est créé dans
une table « lien PJ/compte général » pour mémoriser le lien. Cette table est référencée FPCPTPJ,
et les enregistrements sont mémorisés par société.

Lors de l'attachement, chaque document associé a un compte général :

- Est déplacé du répertoire « Documents a attacher au CG » vers le répertoire « Documents
attachés au CG ».

- Le nom du document numérisé attaché au CG est renommé dans le répertoire des
« documents attachés au CG ».

- Fait I'objet d’'un enregistrement dans la table des « Liens PJ/Compte général » FPCPTPJ
afin de tracer le lien.

Sociéte
Pour pouvoir exploiter la gestion des documents dématérialisés en maintenance des comptes
généraux, la zone « Mise a jour des piéces jointes autorisée » doit étre cochée sur la société

courante (Onglet LAG/GED). Cette zone est accessible sur une société indépendante, une société
fille (associée & une modeéle) ou sur une société modele

L’affichage de cette zone est conditionné. Cette zone est accessible uniquement si le module 26
« Gestion des documents dématérialisés » est activé dans la clé de licence.

Z Infor FMS Anael Finance 46.0.0
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PR SYN v
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Mise & jour des pisces jointes autorisée
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Mise a jour des piéces jointes autorisée :

Cette zone permet d’autoriser la mise a jour des piéces jointes sur les comptes généraux, les
comptes de tiers et les RIB tiers sur la société courante.

- Si cette zone est cochée sur la société courante, alors les boutons « Attacher un fichier »,
« Visualiser un fichier », et « Supprimer un lien » sont accessibles (sous certaines
conditions) en maintenance des comptes généraux, des comptes de tiers, et des RIB tiers
sur la société courante.

- Si cette zone n'est pas cochée sur la société courante, alors les boutons « Attacher un
fichier » et « Supprimer un lien » ne sont pas accessibles en maintenance des comptes
généraux, des comptes de tiers et des RIB tiers sur la société courante. Dans le cas d’'une
société fille rattachée a une société modéle, seul le bouton « Visualiser un fichier » peut étre
accessible. En effet, ce bouton permet de visualiser un fichier qui a été rattaché sur un
compte dans la société modeéle par exemple.

Codes chemins

Les documents dématérialisés (ou pieces jointes « PJ ») relatifs aux CG sont mémorisés dans deux
répertoires principaux :

o Un répertoire des documents a attacher aux comptes généraux référencé CGA
o Un répertoire des documents attachés aux comptes généraux référencé CGJ

Ces 2 codes chemins doivent respecter scrupuleusement cette codification. La codification des
répertoires/sous-répertoires utilisateurs associés a ces codes chemins reste libre.

Exemples de chemins créés pour toutes les sociétés de I'environnement
CGA W\ Nom_du_serveur\FINANCE\V4R6MO\DEMO\DOCS\Doc CG a attacher
CGJ \\ Nom_du_serveur\FINANCE\V4R6MO\DEMO\DOCS\Doc CG attachés
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Maintenance des comptes généraux

Trois nouveaux boutons sont ajoutés en maintenance des comptes généraux.

- Attacher un fichier

- Visualiser un fichier

- Supprimer le lien

L’affichage de ces trois boutons est conditionné. Ces trois boutons sont accessibles sous certaines
conditions, c’est a dire en fonction de la valeur de la zone « Mise & jour des piéces jointes
autorisée » de la société courante (Onglet LAD/GED) :

o Si cette zone est cochée sur la société courante, les boutons « Attacher un
fichier », « Visualiser un fichier » et « Supprimer un fichier » sont accessibles sur la
table des comptes généraux, a condition que I'acces a la table le permette (acces
Modéle « M », Société « S » ou les deux).

o Si cette zone n’est pas cochée sur la société courante, la mise a jour des piéces
jointes n’est pas autorisée sur les comptes généraux. Seul le bouton « Visualiser
un fichier » est accessible. Il permet ainsi d’afficher le contenu d’'une piéce jointe
associée au CG en provenance de la société modele par exemple. Les boutons
« Attacher un fichier » et « Supprimer un lien » sont alors grisés sur la société

courante.

- Le traitement tient compte de la gestion des accés a la table de paramétrage des comptes

généraux.

Type d’acceés a la
table des comptes

Si autorisés sur la société courante, les boutons de « Mise a jour des
Pieces Jointes » sont accessibles sur les comptes généraux selon les

généraux principes suivants :

M = Modeéle Maintenance sur la Modéle : trois boutons accessibles sur le CG.
Maintenance sur la fille : seul le bouton « Visualiser » est accessible sur
le CG.

S = Société Sur la société fille, trois boutons accessibles sur le CG.

D = Les deux

Maintenance sur la Modele, trois boutons accessibles sur le CG.
Maintenance sur la société fille :
» Si CG créé sur la société fille : trois boutons accessibles sur le CG

» Si CG créé sur la modeéle : seul le bouton « Visualiser un fichier » est
accessible sur le CG. Les deux autres boutons « Attacher » et
« Supprimer un lien » ne sont pas accessibles.
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Ces trois boutons suivent la gestion des regles de maintenance des comptes généraux.
- Enmise a jour d’'un compte général, les trois boutons sont accessibles (si autorisé).

- En visualisation d’'un compte général, seul le bouton « Visualiser fichier » est accessible.

Attacher un fichier

Ce bouton donne accés au répertoire CGA « des documents a attacher aux comptes généraux »
pour sélectionner un ou plusieurs documents a attacher au compte général sélectionné.

& Infor FMS Anael Finance 4.6.0.0 [E=R[E=E
Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre 7
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VENTES FRANC | VENTESFRANCE | 0

VENTES FRANCE | VENTES FRANCE | 0 Sociéte oD

VENTES 55 analyt | VENTES ss analyi | 0 c i Joos00

VENTES FRANCE | VENTES FRANCE | 0 . JENTES FRANCE

VENTES FRANCE | VENTES FRANCE | 0

VENTES FRANCE | VENTES FRESS | 0 Libellé court VENTESFRANCE
Date douverture 01/01/2000 -
Date formeture E

[T] Compte auxiliarisé

Auilisire par défaut

Sélectionner le document a joindre au CG dans le répertoire des « documents a attacher aux
comptes généraux » :

& Infor FMS Anael Finance 4.6.0.0

Chargement.

Q\:) [0+ Network » nibavwapcs » FINANCE » VARGMO » DEMO » DOCS » Doc CG 3 attacher
Organize > Newfolder
Name ° Date modified Size

B CONTRAT E1-2016 o 35K8

B CONTRAT EDF o 35K8

B CONTRAT PROGICIEL ACHATS WS o 35K8

B CONTRAT PROGICIEL FINANCE WS 31/10/2016 15:28 0. 35K8

4 Libraries (: CONTRAT PROGICIEL PAIE WS 26/06/2014 14:10 0. 35K8
[ Bocuments B CONTRATZ 05/10/2016 14:38 0. 5Ke
@ Music || Informatiens Contrat Assurance 13/00/2016 08:55 1ke
=) Pict s Ventes Etrangéres 13/08/2016 08:56 1kB
[ Videos || Informations Ventes Intemnes 13/09/2 1KB
=3 RESERV002_CEZ01 10/06/2013 10:44 43KB

1% Computer =3 RESERV003_CEZ01 10/06/2013 10:44 43K8

& €D Drive (D)
9 cenes$ (\\garda
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Lors de la phase d’attachement, la longueur du chemin et du nom du document est contrdlée
comme suit :

La longueur du « nom du fichier joint + extension » doit étre est inférieure ou égale a 50 caractéres
alphanumériques. Sinon un message bloquant est affiché lors de la phase d’attachement de la PJ
au compte général.

ﬂ Infor FMS Anael Finance

Nom de fichier trop long !
(Il doit &tre inférieur a 50 caraciéres)

La longueur totale du chemin permettant de trouver un fichier attaché au CG doit étre strictement
inférieure & 260 caractéeres, sinon il est techniquement impossible de I'exploiter. Cette longueur
totale correspond au :

- Répertoires/sous-répertoires en clair définis dans les codes chemin CGA et CGJ (sans
raccourci).

- Et le nom du document attaché + extension du document

- Et les caractéres Société_Compte général ajoutés par Anael Finance WS pour les comptes
généraux. Ces deux zones sont ajoutées en préfixe dans le répertoire des documents
attachés aux comptes généraux.

Société_Compte général_NomfichierAttaché _Extension

- Si la longueur est > ou égale a 260 caractéres, un message bloquant est affiché lors de la
phase d’attachement de la PJ au compte général.

A la validation :

- Le traitement recherche dans la table des liens PJ/comptes généraux référencée
FPCPTPJ si cette piéce jointe n’est pas déja associée au compte général. En effet, deux
piéces jointes ayant le méme nom ne peuvent pas étre attachées & un méme compte
général. Si c’est le cas, un message bloguant s’affiche « Cette piéce jointe est déja
attachée au compte général ».

- Un enregistrement est créé par document attaché dans la table FPCPTPJ.
L’enregistrement est constitué de

Société_Compte général_NompFichierAttaché_Extension.
Plusieurs documents numérisés peuvent étre attachés a un seul compte général.

- Le document numérisé est déplacé du répertoire CGA « Documents a attacher aux
comptes généraux » vers le répertoire CGJ « Documents attachés aux comptes
généraux ».
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- Dans le répertoire CGJ « Documents attachés aux comptes généraux », le document est
renommé Société_Compte général_NomFichierAttaché_ Extension.

Le traitement s’assure que cette piéce jointe n’est pas déja associée au compte général, en
contrélant la table des liens « PJ/Compte général » référencée FPCPTPJ.

m Infor FMS Anael Finance

@ Cette piéce jointe est déja attachée au compte général

Visualiser un fichier

Ce bouton permet d’afficher le document attaché au compte général en provenance de la table
FPCPTPJ, et du répertoire « Document attachés aux comptes généraux ».

& Infor FMS Anael Finance 4.6.0.0
Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre 7
P HX SRS INC G B G g =3

-"'(‘mumgéraﬂ Auces analytiques | Awes reporting | Gestion

[VENTES FRANC | VENTES FRANCE | 0
VENTES FRANCE | VENTES FRANCE | 0 ‘Société MOD1
VENTES 55 anlyt | VENTES ss anab | 0 Compte général T
VENTES FRANCE | VENTES FRANCE | 0 Libellé long VENTES FRANCE
VENTES FRANCE | VENTES FRANCE | 0
VENTES FRANCE | VENTESFRESS |0 Mzl VENTES FRANCE
Date douverture 01/01/2000 -

Date fermeture -
[C] Compte auxiliarisé
Lunilizire par défeut
Auxilizire forgable:
] Compte lettré:
Imputation analytique
Prise en compte pour le chiffre daffaites  Chifire diafiaires HT -
[] RAN CG en détail
Mature. du compte: -y & @, ~ Compte de résuliat

Trois cas de figure se présentent :

- Siun seul document est attaché au compte général, le contenu de ce document attaché
(PDF, Word, Excel, fichier texte, etc...) est directement affiché.

- Siplusieurs documents sont attachés au compte général, la liste des documents attachés
est affichée dans une fenétre. En sélectionnant un des documents dans la liste, le
traitement affiche le contenu de ce document attaché.

- Siaucun document n’est attaché au compte général, un message « Aucun fichier n’est
attaché a ce compte général » est affiché.




Les comptes généraux

T ixes analytioues | Axes reporiing | Gestion

VENTES FRANC | VENTES FRANCE
VENTES FRANCE | VENTES FRANCE
VENTES ss aralyt | VENTES 55 analyt
VENTES FRANCE | VENTES FRANCE
VENTES FRANCE | VENTES FRANCE
[ VENTES FRANCE | VENTESFR 693

o[ === =]e

Fi général

TIKMNC > T FT v

rrceTey | 2 B frerets) |

Nature du compte
Compte assujetti 3 TVA
Codede VA X+ @ -mnanz

Supprimer le lien

Ce bouton permet de supprimer le lien entre le document attaché et le compte général. Rappelons
gue ce bouton ne supprime pas le document numérisé, mais uniquement le lien entre le document
et le CG.

1 Infor FMS Anael Finance 4,600
Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre 7
AT HRIKRSINC G B0~ d-= AF]

ichier \ Al Axes analytiques | Axes reporiing [ Gestion

B] (A} ]

VENTES FRANC | VENTES FRANCE | G

VENTES FRANCE | VENTES FRANCE |0 Sociéts uoDt

VENTES ss analyt | VENTES ss anayli | 0 Compte général 700600

VENTES FRANCE | VENTES FRANCE |0 - JENTES FRANCE

VENTES FRANCE | VENTES FRANCE |0

VENTES FRANCE | VENTES FR6%9 |0 Libellé court VENTES FRANCE
Date douverture 01/01/2000 -
Date fermeture -

[ Compte ausiliarisé

Auxilisire par défaut

Auxiliaire forgable

En cliquant sur ce bouton,

- Sil existe un seul document attaché, le lien qui existe dans la table FPCPTPJ entre le
document numeérisé et le compte général est supprimé.

- Sil existe plusieurs documents attachés au compte général, la liste des documents
attachés est affichée dans une fenétre : sélectionner le document a supprimer, double
cliquer, puis confirmer la suppression. Le lien qui existe dans la table FPCPTPJ entre le
document numérisé et le compte général est supprimé.

- Le document numérisé est déplacé du répertoire CGJ « Documents attachés aux comptes
généraux » vers le répertoire CGA « Documents a attacher aux comptes généraux ».
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- Le document numérisé est renommeé dans le répertoire CGA. En effet, le préfixe
« Société_Compte général » est supprimé afin de conserver uniquement le
NomPFichierAttaché_Extension.

1 Infor FIS Anael Finance 4600

Paramétrer Cor

Comples généraux

@]

ptabiliser Consulter Editer Régler

VENTESFRANC

TR P AT EE G v @M= A

Compte général +| Libellé long =| Libellé court + Compte lettré | Nature de la
2

(@]

VENTESFRANCE

Gérer Options Workflow Fenétre ?

AR Auces analytiques | Avces reporting | Gestion

VENTES FRANCE

VENTES FRANCE

VENTES ss analyt

VENTES ss analyti

VENTES FRANCE

VENTES FRANCE

VENTES FRANCE

VENTES FRANCE

VENTES FRANCE

VENTES FR 693

Dans tous les cas, une confirmation de suppression est demandée.

'CONTRAT PROGICIEL FINANCE WS.DOC

CONTRAT PROGICIEL FINANCE WS pdf

FPCFTPY H 2 Envegistrement(s) H 2 Enregistrement(s) affiché(s)

” Fise e Comple pour 16 CHiTTE GMaes — Chiffe dafiaies HT

L e

Rappel :

g ‘Wous étes siir de vouloir supprimer ce lien 7

Infor FMS Anael Finance

Quand un compte général doit étre supprimé du plan comptable, le traitement contrdle qu’aucun

document n’est attaché a ce compte général dans la table des liens Piéces jointes/CG référencée
FPCPTPJ. Sinon un message bloquant est affiché « Vous devez supprimer tous les fichiers joints
liés a ce compte général avant de pouvoir le supprimer ».

8

Infor FMS Anael Finance x

Vous devez supprimer tous les fichiers joints liés & ce compte général @
avant de pouvoair le supprimer
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Description table des liens « PJ/Comptes généraux » PFCPTPJ

La table des liens entre les « piéces jointes et les comptes généraux » se présente comme sulit :

Zones Libellé Long T
y

p

e

TSTE Code société 5 Ch
ar

TCPTG Compte général 8 Ch
ar

TIMAGE Nom du document numérisé et extension 50 Ch
(sans le code chemin) ar

TUSERC USER de création 10 Ch
RE ar

DATCRE Date de création Dat

e

TUSER USER de mise a jour 10 Ch
MAJ ar

DATMAJ Date de mise a jour Dat




Chapitre 2 Maintenance Exercice / Périodes

Exercice
Menu Paramétrer / Parameétres généraux / Exercices
La table des exercices est référencée FPEXER dans ANAEL FINANCE WS.

L’exercice comptable étre créé afin de permettre la création des périodes comptables qui lui sont
associées. Le code exercice et les périodes comptables sont indispensables pour assurer la saisie
des écritures comptables et/ou extracomptables dans la base de données d’ANAEL FINANCE WS.

La table des exercices se présente comme suit :

Tnfor FMS Anael Finance 46,00 = |- w3
‘EWWMMM%W«WWWM&«W?
x

PRI HESKSCIN v @

Exercice +| Libellélong 25| Libellé cout =  Etat 4 m
& & &
2009 [Exercice 2009 | Exercice 2009 2
2010 Exercice 2010 Exercice 2010 2 Société CEZ50
200 Exercice 2011 | Exercice 2011 2 — o
2012 Exercice 2012 | Exercice 2012 2 L
2013 Exercice 2013 | Exercice 2013 2 o Exercice 2018
2014 Exercice 2014 Exercice 2014 2 Libellé court Exercice 2018
2015 Exercice 2015 | Exercice 2015 2 e X1 Nt
2% Exercice 2016 | Exercice 2016 2 D e % :
2017 Exercice 2017 | Exercice 2017 1 Pt e (mcace avachamt B 3 3¢ 1 @, ~ Reporté provisoire
2018 Exercice 2018 Exercice 2018 1 V| Numéros denregistrement par société
Numéros denregist t par journal et par établ
Exercice épuré
Exercice archivé
Fichier des écritures comptables constitué
< | 2|
FPEXER || 10Enregi [I” 10 Envesi affché(s) |
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Contrble de zones

Société : Cette zone est préchargée par le code société courante. La zone est non modifiable. Les
exercices sont toujours créés dans la société d’exploitation, et en aucun cas dans la société modéle.

Exercice : Zone obligatoire. Le code exercice est déclaré sur 5 caracteres alphanumériques.

Libellé long : Zone obligatoire. Il faut renseigner le libellé du code exercice. Cette zone est déclarée
sur 50 caractéres alphanumeériques.

Libellé court : Zone obligatoire. Le libellé long est reconduit dans le libellé court de I'exercice. Cette
zone est déclarée sur 20 caractéres alphanumériques.

Etat :

Cette zone permet de définir I'état de I'exercice comptable. Cette zone est déclarée sur un caractére
alphanumérique. Elle est obligatoire. Les différentes valeurs possibles sont les suivantes :

- 0:fermé : L’exercice est fermé. La saisie des écritures comptables (ou l'intégration des
écritures interfacées) n’est pas autorisée sur cet exercice. Cet indicateur permet de bloquer
tout mouvement comptable sur cet exercice.

- 1:Ouvert : L’exercice estouvert. La saisie des écritures comptables (ou I'intégration des
écritures interfacées) est autorisée sur cet exercice ouvert. Toutefois, si I'exercice est
marqué « Archivé », la zone « Etat » n’est plus accessible, et il est impossible de rouvrir
I'exercice. La zone « Etat » est alors grisée, et non accessible.

- 2:Cléturé : L’exercice est cloturé. La saisie des écritures comptables (ou l'intégration des
écritures interfacées) n’est plus autorisée sur cet exercice.

Report de I’'exercice précédent :

Cette zone correspond a un indicateur des reports de I'exercice précédent. Elle permet de définir si
la cléture comptable de I'exercice précédent a été effectuée partiellement (report des RAN tiers
uniguement) ou définitivement (Report des RAN tiers et report des RAN de comptabilité générale).
Cette zone est déclarée sur un caractére alphanumérique. Elle est obligatoire, et la zone est
accessible en modification. Les différentes valeurs possibles sont les suivantes :

- 0: Exercice N-1 non reporté
Aucun report n’a été effectué sur I'exercice précédent (de N sur N+1).
- 1 : Reporté provisoire

Seuls les RAN tiers ont été effectués sur I'exercice précédent (de N sur N+1). Cette procédure se
traduit par l'alimentation des RAN tiers sur la période 000000 de I'exercice N+1 dans la table des
cumuls comptables FMCUMUL, code T.
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- 2 : Reporté définitivement

Les RAN tiers et les RAN de comptabilité générale ont été effectués sur 'année précédente (de N
sur N+1). Cette procédure se traduit par :

- L’alimentation des RAN tiers sur la période 000000 de I'exercice N+1 dans la table des
cumuls comptables FMCUMUL, code T.

- L’alimentation des reports de comptabilité générale sur le journal « d’a Nouveaux » sur la
premiére période comptable de I'exercice N+1, et sous période « + » dans FMJOR
(Exemple : Période 202001 sous période +).

- L’alimentation des RAN des comptes généraux sur la période 000000 de I'exercice N+1
dans la table des cumuls comptables FMCUMUL, code G.

Numérotation d’enregistrement par société : Zone facultative.

Cette zone permet d’activer la numérotation annuelle des numéros de documents en saisie des
écritures, quel que soit le code journal de comptabilisation, et quel que soit le code établissement.
Cette zone est déclarée en case a cocher.

Si cette zone est cochée :

- La numérotation automatique de documents doit étre définie dans la table « Numéros
automatiques d’enregistrements » sur la société et sur I'exercice concerné. ( Cf
Paramétrer / Paramétres généraux / Numéros auto d’enregistrements).

- Lazone « Numérotation d’enregistrement par journal et par établissement » devient
grisée et non renseignée.

Important :

Cette zone peut étre modifiée uniquement si aucun enregistrement n’existe dans la table des
« Numéros automatiques d’enregistrements » FPNUMAUTOPIECE sur la société et I'exercice
sélectionné. Dans le cas contraire, ce message bloquant est affiché : « Mise a jour impossible, il y a

des enregistrements dans la table FPNUMAUTOPIECE ! Société : CEZ01 -
Exercice : 2020 »

Exercice Journal Etab Compteur comptable Compteur extracpt
2021 i il 0000000 0000000

NB : lors de l'initialisation des compteurs, ils doivent étre a 0.
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Numérotation d’enregistrement par journal et par établissement :

Cette zone permet d’activer la numérotation automatique par journal et par établissement des
numéros de documents en saisie des écritures. Les journaux doivent avoir la zone « Numérotation
automatique de document » cochée. La zone « Numérotation d’enregistrement par journal et par
établissement » est déclarée en case a cocher.

Si cette zone est cochée :

- La numérotation automatiqgue de documents doit étre définie dans la table « Numéros
automatiques d’enregistrements » sur la société, I'exercice, par journal et par
établissement. ( Cf Paramétrer / Paramétres généraux / Numéros auto d’enregistrements).

- Lazone « Numérotation d’enregistrement par société » devient grisée et non
renseignée.
Exercice Journal Etab Compteur comptable Compteur extracpt
2021 60 0001 0000000 0000000
2021 60 0002 0000000 0000000
2021 70 0001 0000000 0000000
2021 70 0002 0000000 0000000

NB : lors de linitialisation des compteurs, ils doivent étre a 0.

Important :

Si aucune des deux zones « Numérotation d’enregistrement par société » ou

« Numérotation d’enregistrement par journal et par établissement » n’est cochée sur 'exercice,
dans ce cas, la numérotation automatique de documents est définie au niveau du journal de
comptabilisation. En saisie des écritures, saisie avec pioche et intégration des écritures, le compteur
automatique de document s’incrémente par Société /Exercice /Journal de comptabilisation.

Les journaux doivent avoir la zone « Numérotation automatique de document » cochée (Cf
Paramétrer / Parameétres généraux / Journaux).

La numérotation automatique de documents doit étre définie dans la table « Numéros
automatiques d’enregistrements » sur la société, I'exercice, et par journal. ( Cf Paramétrer /
Paramétres généraux / Numéros auto d’enregistrements).

Exercice Journal Etab Compteur comptable Compteur extracpt
2021 70 Hkkk 0000000 0000000
2021 60 ok 0000000 0000000
2021 80 ok 0000000 0000000

NB : lors de l'initialisation des compteurs, ils doivent étre a 0.
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Exercice épuré : Zone non modifiable.

Cette zone est mise a jour uniquement par le traitement d’épuration d’'un exercice clos.

Si cette zone n’est pas cochée, cet exercice comptable n’a fait I'objet d’aucune épuration
dans la base de données d’ANAEL FINANCE WS. Tous les mouvements comptabilisés sur
cet exercice (comptables, extracomptables, et analytiques) peuvent étre restitués en
Consultation et en Edition.

Si cette zone est cochée, cet exercice comptable a été épuré dans la base de données
d’ANAEL FINANCE WS. Les mouvements comptabilisés sur cet exercice épuré
(comptables, extracomptables, et analytiques) ne peuvent plus étre restitués en Consultation
et en Edition.

Exercice archivé : Zone non modifiable.

Cette zone est mise a jour uniquement par le traitement d’archivage d’'un exercice.

Si cette zone n’est pas cochée, cet exercice comptable n’a fait I'objet d’aucun archivage
comptable.

Si cette zone est cochée, cet exercice comptable a fait I'objet d’'un archivage comptable.
L’exercice est donc cléturé, et plus aucun mouvement comptable ne peut étre modifié sur cet
exercice. Pour rappel, I'archivage d’'un exercice :

o Génére un fichier de sortie au format .Txt composé de I'ensemble des mouvements
comptables comptabilisés sur I'exercice concerné en provenance de FMJOR.

o Génere un fichier de sortie au format .Txt composé des taux de TVA associés a
chague code TVA alimenté sur les écritures comptables de FMJOR.

o Marque tous les enregistrements de I'exercice par le code « A » dans le marquage 4
de FMJOR.

Fichier des écritures comptables constitué : Zone non modifiable.

Cette zone est mise a jour uniguement lors de la génération du « Fichier fiscal des écritures » (FEC)

Si cette zone n’est pas cochée, aucun « fichier fiscal des écritures » (FEC) n’a été généré
sur cet exercice, et sur cette société.

Si cette zone est cochée, le fichier des écritures comptables (FEC) a été généré sur
I'exercice de cette société. Le fichier FEC peut étre reconstitué plusieurs fois sur I'exercice
de la société, mais un message d’alerte est alors affiché lors de la génération du FEC « Le
fichier des écritures comptables de la société a déja été effectué, voulez-vous
recommencer ? O/N »
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D’autre part, lors de la création d’'un code Exercice dans ANAEL FINANCE WS, il est possible de
créer automatiquement les périodes comptables sur cet exercice, a partir des périodes de I'exercice
précédent. Le message suivant est affiché : « Créer sur cet exercice les mémes périodes que sur le
précédent ? »

L’écran se présente comme suit :

B Infor FMS Anael Finance 46.0.0 o|[@ R
i Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre ?
 Exercices | X
THAEDKLSIN v @-
[“Exercice = Libellélong = Libellécourt = FEtat = Reportde l'exd Gestion
[N 1B &l Y
Exercice 2006 Exercice 2006 2 2
EXERCICE2007 | EXERCICE2007 |2 2 Société o
Exercice 2008 Exercice 2008 2 2 .
Exercice 2009 Exercice 2009 0 2 e 2018
Exercice 2010 Exercice 2010 0 0 Libellé long Exercice 2019
Exercice 2011 | Exercice 2011 0 0 Libellé court e
Exercice 2012 Exercice 2012 0 0 o — —
Erercice 2013 | Exercice 2013 0 0 X0 4, |~ [Ouvert
Exercice 2014 Exercice 2014 0 0 Report de l'exercice précédent 2 3¢ o <, ~ ExN-1non reporté
Exercice 2015 Exercice 2015 0 0 7] Moo Tormogebomont v socidls
Exercice 2016 Exercice 2016 0 0 e o
Exercice 2017 Exercice 2017 0 0 Numéros d'enregistrement par journal et par établissement
2018 Exercice 2018 fra | Exercice 2018 Fran | 1 0 Exer
= RS B R g res comptables constitué
- A : )
@ Créer sur cet exercice les mémes périodes que sur le précédent? (=)
([ ou ] [ Nn | Annuler
2l | i
FPEER | 13 13 affiché(s) |

- Si OUI, I'exercice est créé, et le programme duplique les périodes de I'exercice précédent en
modifiant automatiquement le code exercice de la période, ainsi que les dates comptables
correspondant a I'amplitude de chaque période.

- SiNON, I'exercice est créé, mais les périodes comptables de I'exercice ne sont pas créées
automatiquement. Elles doivent étre créées manuellement par 'utilisateur.

- Si« ANNULER », le traitement s’arréte, et se repositionne en maintenance de la création de
I’exercice en cours.
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Périodes

Menu Paramétrer / Parametres généraux / Périodes

La table des périodes est référencée FPERIODE dans ANAEL FINANCE WS. Chaque période
comptable est toujours associée a un seul exercice comptable.

3 Infor FMS Anael Finance 46.0.0 =&
Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre 7
QINNHESKCIN v @

[Exercic 4+ Période =|So-=| Date de dé =| Date de fin = Période cloturée By / Gestion
[N & & [ &
201704 [01/042017 300042017 0
201705 [owes2017 31052017 0 Société CME
201706 [ov0s2017 | 30062017 0 Période 201801
201707 310772017 0 o phiode
201708 ) 31082017 0 :
201709 [010972017 | 300872017 0 S e =
201710 [omio2017  [31i02017 0 Delo e w018 ~
201711 | [ow 7 |om017 |0 Période o
201712 [0T22017 31122017 0 Exercice > ) 2018
2018 201801 [01/01/2018  131/01/2018 1 Libellé long Janvier 2018 lib long

201802 01022018 281022018 0 Libellé cout e
201803 31032018 0
et ] | SuimEEiE Nombre de jours 31
201804 \ ) 0
201805 | [3v0s2018 0
201806 [ [owosz018 300062018 0
201807 [ [oworr0t8 3110772018 0 J
201808 [ [oweezo18 3110872018 0
201809 | [owszoi |30/092018 0
201810 [o1102018 31102018 0
201811 ‘101 1172018 3010672019 0
201812 [01/0722019 301172019 0 -

< | ol

| FPPERIODE | 123 Enregi 13 affiché(s)

La table des périodes se présente comme suit :

Les périodes peuvent étre créées de deux manieres :

- Manuellement par le bouton « NOUVEAU » ou « DUPLIQUER » : dans ces conditions, un
controle est effectué sur chaque période afin de s’assurer qu’elles sont toutes consécutives
au sein d’'un méme exercice.

- Automatiquement lors de la création d’'un exercice. En effet, lors de la création d’un exercice,
le programme affiche le message suivant : « Créer sur cet exercice les mémes périodes
gue sur le précédent ? ». Voir le principe dans le paramétrage des « Exercices ».

D’autre part, un exercice ne peut pas dépasser 23 mois calendaires dans ANAEL FINANCE WS
V4RG6. En effet, un contrble est effectué entre le 1" jour de la premiére période de I'exercice, et le
dernier jour de la derniére période de I'exercice. Ce contrOle est effectué en création de période, et
en modification des dates comptables de la derniére période de I'exercice.
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Infor FMS Anael Finance 4.6.0.0 o |[@ =
i Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre ?
x
PRI RSN v
B & &) & @& &) A
201709 0170972017 30092017 \ 0
201710 [01n02017 31102017 0 Seciété CME
201711 01172017 301172017 \ 0 Période 201812
201712 011272017 31122017 0 Sous période
2018 201801 _01‘012015 31012018 \ 1 Doto de début prp—
201802 010272018 280272018 0
201803 01032018 31032018 [0 Detedein unama
201804 0170472018 300472018 0 4 Période cléturée
201805 017052018 311052018 \o Exercice = M 2018 @~ Exercice 2018 france
201806 01062018 3010672018 0 Libellé long DEC 2019
201807 [ovo72018 31072018 \ 0 Libellé cout oEC 2018
201808 01082018 310872018 0 Nombre de jours .
201809 |or9201 3010372018 \ 0
201810 011072018 31102018 0 Infor FMS Anael Finance -
T guins SmcEnn) J Attention, Un exercice comptable ne doit pas dépasser 23 mois @
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Contrble de zones

Société : Cette zone est préchargée par le code société courante. La zone est non modifiable. Les
exercices sont toujours créés dans la société d’exploitation, et en aucun cas dans la société modéle.

Période : Zone obligatoire. La période est déclarée sur 6 caractéres constitués de nombres afin e
faciliter les tri dans les restitutions dANAEL FINANCE WS. S’assurer que les périodes sont bien
créées en ordre croissant au sein d’'un méme exercice. (Exemple : 202001, 202002, 202003 etc...),
d’un exercice a l'autre.

Sous-période : Zone facultative. La sous-période est déclarée sur 1 caractére alphanumérique.
Cette zone permet de créer une période supplémentaire pour les besoins d’arrété mensuel ou
trimestriel. (Exemple : 202001 sous période A, 202001 sous période B)

Date de début : Zone obligatoire. Cette zone est déclarée en format date. Elle définit la date de
début de la période, et doit étre consécutive a la date de fin de la période précédente. Si la période
correspond a la premiére période de I'exercice, la date de début doit étre consécutive a la date de
fin de la derniére période de I'exercice précédent.

Date de fin : Zone obligatoire. Cette zone est déclarée en format date. Elle permet de définir la date
de fin de la période. Elle ne peut pas étre strictement inférieure a la date de début de période. Si la
date de fin de période est différente de la date de fin de mois, un message est affiché.

Période clbturée : Zone facultative. Cette zone est déclarée en case a cocher. Cette zone permet
de clbturer une période comptable afin d’empécher la saisie d’écritures comptables sur cette
période. La cldture de période peut étre effectuée :




Maintenance Exercice / Périodes

- Manuellement par I'utilisateur en cochant la zone, ou
- Par la cléture de période dans le menu de cl6éture (Menu Gérer / Cl6tures / Période).

Les périodes doivent étre cldturées de maniére chronologique, ce qui signifie que toutes les
périodes précédentes doivent étre cldturées sur I'exercice en cours, et les exercices précédents.
Sinon un message bloquant s’affiche : « Les périodes antérieures ne sont pas cléturées ».

Une période peut étre cléturée dés lors qu’il n’existe aucune écriture comptable en attente de
comptabilisation sur cette période en réserve (FMRESERVE) de la saisie des écritures, la saisie
avec pioche, dans le brouillard ou en intégration des écritures.

Exercice : Zone obligatoire. Le code exercice doit exister dans la table des exercices. Une période
peut étre associée a un seul exercice.

Libellé long : Zone obligatoire. Il faut renseigner le libellé long de la période. Cette zone est
déclarée sur 50 caractéeres alphanumériques.

Libellé court : Zone obligatoire. Le libellé long est reconduit dans le libellé court de la période.
Cette zone est déclarée sur 20 caractéres alphanumériques.

Nombre de jours : Cette zone est obligatoire sur les périodes principales. Elle correspond au
nombre de jours calendaires de la période (Exemple : 30 jours, 31 jours). Cette valeur est exploitée
dans I'Analyse Clients pour le calcul du ratio « Nombre de jours de vente en cours ».

Important :

Modification des dates début et fin d’une période : la modification des dates de début et date de
fin sur une période est impossible dés lors qu’une écriture comptable est comptabilisée sur cette
période dans les historiques comptables (Table FMJOR), ou dans le brouillard (FMBROUILLARD)
d’ANAEL FINANCE WS .

Modification du code exercice sur une période : la modification du code exercice associé a une
période est impossible dés lors qu’une écriture comptable est comptabilisée sur cette période dans
les historiques comptables (Table FMJOR), ou dans le brouillard (FMBROUILLARD) d’ANAEL
FINANCE WS..

Suppression d’une période : la suppression d’une période est impossible dés lors qu’une écriture
comptable est comptabilisée sur cette période dans les historiques comptables (Table FMJOR) ou
dans le brouillard (FMBROUILLARD) d’ANAEL FINANCE WS.







Chapitre 3 Les journaux

Parameétrage

Le paramétrage des journaux définit I'organisation et les principales régles d’enregistrement des
écritures comptables dans la base de données (en interactif ou en batch).

Selon l'organisation de la société, la décision de créer ou pas une société modéle et la gestion
d’acces des tables a la société modéle ou a la société d’exploitation est prise en amont lors de

I'analyse d’implantation.

Les journaux se présentent comme suit :
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Les journaux

Société : Zone Protégée. Alimenté avec le code de la société courante.
Code journal : Zone obligatoire. Valeur créée sur 3 caractéres alphanumériques au maximum.

Type journal : Zone obligatoire. Valeur créée sur 1 caractere alphanumérique. Les valeurs
possibles sont les suivantes :

= A=Achat

= V=Vente

» B =Financier

= O = Opérations diverses
= Y = Analytique

Cette zone conditionne les contr6les de certains champs de saisie en saisie des écritures. Ce
paramétre permet de distinguer une facture, un réglement ou encore une OD. Les contrdles de
saisie, de validation et d’alimentation de tables annexes (chiffre d’affaires par exemple) dépendent
du type de journal. Ce paramétre n’est plus modifiable s’il existe un enregistrement dans le journal.

Type piece : Zone obligatoire. Valeur créée sur 3 caractéres au maximum. Le type de piéce,
paramétré en amont, est obligatoire dans les enregistrements. Il permet de distinguer des natures
de pieces différentes a l'intérieur du journal, facture ou avoir pour les achats, encaissement,
décaissement ou code opération bancaire dans les journaux de banques, ... Un type de piéce est
toujours associé au guide de saisie mais en I'absence de guide, c’est de type de piece qui sera pris
par défaut.

Libellé long : Zone obligatoire. La zone est créée sur 50 caractéres au maximum. Renseigner le
libellé long du journal. Le libellé long est imprimé dans la plupart des éditions et dans le fichier fiscal
des écritures comptables.

Libellé Court : Zone obligatoire. La zone est créée sur 20 caracteres au maximum. Renseigner le
libellé court du journal.

Date d’ouverture : Zone obligatoire. La zone est déclarée sous le format « Date » en
Jour/mois/année. Impossible de valider dans ce journal des écritures dont la date comptable est
inférieure a cette date.

Date de fermeture : Zone facultative. La zone est déclarée sous le format « Date » en
Jour/mois/année. Impossible de valider dans ce journal des écritures dont la date comptable est
postérieure a cette date.

Journal d’effet : Cette zone est déclarée en case a cocher. Cette case est accessible dans les
journaux financiers (type=B). L’ouverture de la fenétre pour saisie de la domiciliation est
conditionnée a cette coche (voir documentation du ‘Portefeuille’). Pour faciliter la saisie dans un
journal d’effet, les informations suivantes : tiers, moyen de paiement et date d’échéance, saisies sur
la premiere ligne - effet a recevoir (ou client) sont reconduites automatiquement sur la ligne suivante
- client (ou effet a recevoir).




Les journaux

Journal de report a nouveau : Cette zone est déclarée en case a cocher. Cette case ne peut étre
cochée que dans des journaux de type= O spécialement destinés a la génération des reports a
nouveaux lors des clétures d’exercice.

OD avec écriture auto de TVA : Cette zone est déclarée en case a cocher. A cocher dans des cas
trés rares. Voir documentation Utilisateurs « Aide a la déclaration de TVA »

Numérotation automatique de document : Cette zone est déclarée en case a cocher. Cocher la
case pour activer une numérotation automatique par journal (par société/journal)

Remarque : Que ce soit dans I'exercice ou dans le journal, dans le respect des obligations Iégales
(fichier fiscal des écritures), il est vivement conseillé de rendre automatique la numérotation des
enregistrements afin d’éviter les doublons et/ou les trous dans la numérotation,

Dans tous les cas, pour une numérotation automatique, initialiser le compteur dans la table «
numeérotation automatique d’enregistrement »

Unicité des références documents : L’affichage de cette zone est conditionné. Zone accessible
uniguement sur les journaux de type « A »= « Achats » et « V »= « Ventes ».

Elle permet de contréler I'unicité de la référence document dans le comptef/tiers et d’empécher ainsi
de saisir 2 fois une méme facture, en saisie comme en intégration des écritures. Le controle
d’existence de la piece est fait par compte/Tiers, sur des CG de racine de compte tiers (classe 4 en
général) avec des tiers de catégorie d’auxiliaire C Client ou F Fournisseur. Choisir parmi 3 valeurs
proposées en combo box

- Pas de contrble : aucun contrble n’est effectué sur la référence de la piece = « Référence
document ».

- Contrble bloquant sur le CG / Tiers.

Dans ce cas, si la référence piece existe déja dans le compteftiers, un message d’erreur s’affiche et
la ne peut pas étre validée.

- Contrble non bloquant sur le CG / Tiers.

En saisie des écritures uniqguement, si la référence piéce existe déja dans le compte/tiers, un
message d’alerte s’affichera et deux options sont alors possibles pour valider la piéce : passer outre
le message ou modifier la référence document.

- Contrble bloguant sur le Tiers.

Dans ce cas, si la référence piece existe déja dans le tiers, un message d’erreur s’affiche et la piece
ne peut pas étre validée.

- Contréle non bloquant sur le Tiers.

En saisie des écritures uniqguement, si la référence piéce existe déja dans le tiers, un message
d’alerte s’affiche et deux options sont alors possibles pour valider la piece : passer outre le message
ou modifier la référence document.
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Remarque :

o En saisie des écritures : Tous ces criteres (Contrdle bloguant, non bloquant par
CGltiers ou, contréle non bloquant par tiers ou, Pas de contréle) sont exploités en
saisie des écritures.

o Enintégration des écritures : Seuls les critéres (Contrble bloquant par CGltiers ou
Contrdle bloquant par tiers ou, Pas de contrdle) sont exploités en intégration des
écritures. Le « contrdle non bloquant par CGltiers » ou « Contr6le non bloquant par
tiers » équivaut a « Pas de contrdle » en intégration des écritures.

Journal a extourne automatique : Si la case est cochée, toutes les écritures enregistrées dans ce
journal seront extournées sur une période suivante (définie ci-dessous) en inversion de signe ou en
inversion de sens selon le paramétre pris (ci-apres)

Période d’extourne : L’affichage de cette zone est conditionné. Cette zone est accessible
uniquement si la zone « Journal a extourne automatique » est cochée. Renseigner la période
d’extourne de 1 a 6 c’est a dire P+1 a P+6.

Extourne en inversion de sens : Inversion de sens ou de signe. Si les paramétres généraux de la
société n'autorisent pas la saisie en montant négatif, seule « l'inversion de sens » peut étre
sélectionnée.

Ecritures inter établissement en validation du brouillard : Cette zone est déclarée en case a
cocher. Cocher cette case pour que le programme de validation du brouillard génére
automatiquement les écritures de liaison inter établissement en présence d’une piece multi
établissement et si I'équilibre de la piéce par établissement est paramétré dans la société

Saisie des écritures par natures analytiques : zone non gérée a ce jour.

Guide obligatoire : Cette zone est déclarée en case a cocher. Cocher la case pour obliger un
guide en saisies des écritures. (Case non opérationnelle en intégration des écritures sauf OD
purement analytiques si OD analytique avec compte général non cochée)
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Bouton “Versions extracomptables”

Le journal doit étre créé initialement dans la table des journaux avant d’accéder au bouton
« Versions extracomptables ». Renseigner les versions extracomptables autorisées sur ce journal
en saisie des écritures. Ces versions doivent exister dans la table des versions extracomptables.
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Bouton “Bloc-notes”

Le bloc-notes des journaux est un texte libre. Il est affiché en Consultation des journaux dans
'onglet « Blocs Notes Journaux ».
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