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A propos de ce manuel

Le but de ce document est de détailler le paramétrage des principales tables de la comptabilité

auxiliaire.

La version actuelle de ce document développe les auxiliaires, les tiers, les moyens de paiement et
les codes calcul échéance.

Public concerné

Utilisateurs d’Anael Finance Ws

Historique du document

Version Date Auteur Contenu

1.0 Octobre 2010 Brigitte Quevedo Création du document

11 Janvier 2012 Ingrid MARY Application du nouveau modéle Word

2.1 Octobre 2012 Brigitte Quevedo V4R4 : Correction erreurs (MP)

2.2 Déc. 2012 Claudie ENEZ VAR5 : Contrdle du SIRET

Sept. 2013 Brigitte Quevedo SEPA (vir./prélevement) & Calcul

échéance

2.3 Déc. 2013 B. Quevedo Maj auxiliaire & tiers (BIC facultatif)

2.4 Nov. 2016 Claudie ENEZ V4RG6 : Gestion des piéces jointes sur les
sur les RIB tiers

2.5 Fév. 2022 Gaélle LAURENT V4RG6 : Ajout du contrdle de l'identifiant
TVA CEE

2.6 01 Juillet 2022 Claudie ENEZ V4R6 : Compléments sur I'Auxiliaire
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A propos de ce manuel

Version Date Auteur Contenu

Application du nouveau modéle Word +
MAJ Contacts INFOR

Contacter Infor

Pour toute question sur les produits Infor, rendez-vous sur https://concierge.infor.com/ pour créer un
cas.

Si nous modifions ce document aprés la sortie du produit, nous en publierons une nouvelle version
sur le portail de Support Infor. Pour accéder a la documentation, cliquez sur Rechercher >
Parcourir la documentation. Nous vous conseillons de consulter régulierement ce portail afin de
prendre connaissance des mises a jour de documentation.

Si vous avez des commentaires au sujet de la documentation Infor, vous pouvez envoyer un e-mail
a documentation@infor.com.
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Chapitre 1 Les auxiliaires

Les aucxiliaires correspondent a des familles de tiers, (clients, fournisseurs, matricule,...), qu’on peut
associer a un compte collectif. La gestion des tiers nécessite la création d’auxiliaire permettant de lui
appliquer des régles générales de traitements (relevés, relances, comptes autorisés, ...). Les
auxiliaires sont stockées dans la table FPAUXI.

B2 Infor FMS Anael Finance 4.60.0 [E=R =R~
i Paaméwer Comptabiliser Consuher Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre ?
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Z 2222 longCLD | ZZ court CLD 3 4 7| Relance
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b /| Gestion collectifs autorisés
Responsable =[x R I-]
[7] Ausiliaire & compenser
7| Contréle SIREN/SIRET
Type de contidle SIREN'SIRET  Contrsle SIRENSIRET et identifiant TVACEE pour la France ~ +
del | 0
FPALXI H 15Er s) | 15Er affiché(s)

Les auxiliaires

e Auxiliaire :

e 1 caractere alphanumérique. - obligatoire
o Libellé long:

e 50 caractéres alphanumériques. — zone obligatoire
e Libellé court :

e 20 caracteres alphanumériques — zone obligatoire, alimenté avec les 20 premiers caractéres
du libellé en création

o Catégorie d’auxiliaire :
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Les auxiliaires

e Obligatoire. Les valeurs autorisées sont proposées dans la pigliste. Le paramétrage des tiers
et les traitements (réglements automatiques, relevés, ...) varient en fonction de la catégorie

e C=client (relevés, relances, ...)
¢ F =fournisseur (réglements automatiques, ...)

e G = Geénéral — dans ces cas, il s’agit d’'un simple suivi des tiers en détail et en
consultation mais aucun traitement de réglements, relevés, ... ne pourra étre effectués
pour cette auxiliaire.

BIC facultatif dans les mandats :

o Cette zone est déclarée en case a cocher. Elle doit étre cochée si I'utilisateur veut que la
zone BIC soit facultative en mise a jour des mandats.

Les parametres suivant sont des régles générales, alimentées par défaut en création des tiers de
cette auxiliaire (auxquelles on pourra déroger par tiers). Ces zones sont facultatives.

Calcul échéance :

e 2 Caractéres. Si le calcul échéance (comptant, 30 jours fin de mois,...) est renseigné, il doit
exister dans la table calculs Echéance FPCALECH.

Moyen de paiement ;

e 2 caractéres. Sile moyen de paiement est renseigné, il doit exister dans la table des moyens
de paiement FPMOYENPAIE.

Relevé :

e Cette zone est déclarée en case a cocher. Elle doit étre cochée si I'utilisateur veut effectuer
des relevés sur des auxiliaires de catégorie client.

Relance :

e Cette zone est déclarée en case a cocher. Elle doit étre cochée si I'utilisateur veut effectuer
des relances sur des auxiliaires de catégorie client.

Collectifs autorisés :

e case a cocher pour autoriser la saisie des comptes généraux par auxiliaire (par exemple, les
comptes 401000 et 403000 autorisés avec l'auxiliaire F et 411000, 412000 et 413000 avec
I'auxiliaire C). Si le contréle est activé, il doit d’abord étre défini par auxiliaire puis peut étre
affiné par tiers.

Responsable :

e 3 car. Ne peut pas étre renseigné sur des auxiliaires de catégorie ‘G’. Doit étre créé au
préalable dans la table des responsables FPRESPONSABLE. Les responsables sont gérés
dans les éditions du chiffre d’affaires, de la balance agée et dans le workflow des BAP.

Auxiliaire & compenser :

e Cette zone est déclarée en case a cocher. Si cette zone est cochée, les tiers associés a cet
auxiliaire peuvent étre déclarées compensable en maintenance des tiers.

e Si cette zone n'est pas cochée, alors aucun tiers ne peut étre déclaré compensable en
maintenance des tiers.
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Les auxiliaires

e Contrdle SIREN / SIRET : Cette zone est déclarée en case a cocher. Deux cas de figure se
présentent :

e Si cette zone est cochée, alors la zone « Type contrle SIREN / SIRET » devient obligatoire.
Deux cas possibles :

o Si« Contréle SIREN / SIRET » est sélectionné, alors le SIRET des tiers associés a
cet auxiliaire est contrélé en maintenance des tiers, et en import de données. La
validité du SIRET est contrélée selon I'algorithme de LUHN. Ce contrdle est activé
uniquement si le SIRET du tiers (14 caracteres) est renseigné. La méthodologie du
contréle du SIRET est décrite dans la documentation Utilisateurs « Contr6le SIREN /
SIRET et identifiant TVA CEE_V4R6_1.1 » ».

o Si« Contréle SIREN / SIRET et identifiant TVA CEE pour la France » est
sélectionné, en plus du contréle SIREN / SIRET, contrdle de l'identifiant de TVA CEE
pour les tiers francais comme décrit dans la documentation utilisateur « Contréle
SIREN / SIRET et identifiant TVA CEE_V4R6_1.1 » ».

e Si cette zone n’est pas cochée, alors le SIRET et l'identifiant TVA CEE des tiers associés a
cet auxiliaire ne sont pas contrdlés en maintenance des tiers et en import de données (que
le SIRET et/ou l'identifiant soient renseignés ou non).

Les Collectifs autorisés par auxiliaire
Sélectionner l'auxiliaire et cliquer sur le bouton : & Collectits par défaut par auxiliaire |
Cette table est accessible uniquement si la zone « Collectifs autorisés » est cochée sur 'auxiliaire.

Les comptes généraux autorisés par auxiliaire sont exploités en saisie des écritures et en
intégration. Ils sont stockés dans la table FPAUXICG.
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Les auxiliaires

Collectif autorisé -+ Compte général + Libellé
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remise chéquesibg

= TFerme—

= Fomi =
Locations (aux)
Honorsires auxiliari

Frais sous somptés

e R RS R
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Chapitre 2 Les tiers

Les tiers

La table des tiers (FPTIERS) permet de stocker différents tiers par auxiliaire (clients, fournisseurs,
salariés, banque, ...). En fonction de I'auxiliaire et des traitements qui seront effectués, le
paramétrage des tiers doit étre complété au moyen de « boutons » permettant de paramétrer
plusieurs tables complémentaires. Pour cela, dés que le tiers est créé, se positionner sur le tiers
puis cliquer sur le bouton.

La fiche tiers (table FPTIERS) se paramétre au moyen de 4 onglets : Tiers, informations ;
Traitements, Bloc-notes.

La gestion des piéces jointes est activée (sous certaines conditions) en maintenance des tiers et
maintenance des RIB. Elle permet d’associer un ou plusieurs documents numérisés a un tiers et/ou
a un RIB (Exemple : documents en format PDF, word, excel, .txt ; .jpeg etc...). Ces documents
numeérisés peuvent étre attachés, visualisés sur une tiers et/ou sur un Rib, et le lien entre la PJ et le
tiers ou le RIB peut étre supprimé le cas échéant.

1 Infor FMS Anael Finance 4.6.0.0
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Les tiers

e Société
e auxiliaire : obligatoire - création des tiers par auxiliaire
e Tiers : obligatoire - 8 Car. alphanum.

e Titre : obligatoire - Picklist pour sélection d’une valeur de la table interne FITITRE (monsieur,
madame, Mademoiselle ou société). Les compléments DAS2 (nom, prénom, profession) seront
paramétrables si le titre est différent de Société.

e Nom : obligatoire — 50 car. maximum

o libellé court : obligatoire — 20 car. maximum, alimenté avec les 20 premiers caracteres du
nom du tiers en création

e Adresse : 35 car.

e Adresse suite : 2 zones supplémentaires de 35 car.
e Code postal : 9 car. maxi

e Ville: 35 car.

e Pays: 3 car. — picklist dans la table des codes pays créés au préalable. |l est conseillé d’utiliser
les codes ISO.

e Code SIREN : 9 car.
e Code SIRET : 5 car

En maintenance des tiers, si le tiers est associé a un auxiliaire sur lequel le contréle
SIREN/SIRET est activé, alors la validité du SIRET du tiers est automatiquement contrdlée selon
I'algorithme de LUNN. (Le détail de I'algorithme de Luhn est expliqué dans la documentation
utilisateurs « Contréle SIREN / SIRET et Identifiant TVA CEE_V4R6_1.1 »)

Ce contrble n’est activé que si le SIRET du tiers est renseigné. Si le SIRET est a blanc, le SIRET
n’est pas contrélé.

e Code APE : 4 car.

e |dentifiant TVA CEE : 14 car.

En maintenance des tiers, si le tiers est associé a un auxiliaire sur lequel le controle

« SIREN/SIRET et identifiant TVA CEE pour la France » est activé et que le tiers est francais,
alors la validité de l'identifiant TVA CEE du tiers est automatiquement contrblée selon
I'algorithme de LUHN. (Le détail de I'algorithme de Luhn est expliqué dans la documentation
utilisateurs « Contréle SIREN / SIRET et Identifiant TVA CEE_V4R6_1.1 »)

Ce contrble n’est activé que si l'identifiant TVA CEE du tiers est renseigné. S’il est a blanc, il
n’est pas controlé.

e Téléphone : 15 car.
e Fax: 15 car.
e Télex : 15 car.

e Date d’ouverture : obligatoire — seules les écritures dont la date comptable est supérieure ou
égale a cette date seront autorisées

¢ Date de clbture : facultative — aucune écriture dont la date comptable est supérieure a cette date
ne peut étre saisie sur ce tiers
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Les tiers

Informations

¥ Infor FMS Anael Finance46.0.0
Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre 7

AN HE KPS WE DS LL A Y d-=a@d

Tiers [ Traitements AT | Bloc-notes tisrs r Gestion }
Export

Langue 01

Code statistique 1 > 52

Code statistique 2 Al

Groupe > c

Responsable Y "1

Code cycle

Interlocuteur

Agent commercial MA

Région D

Profession MEDECIN

Genre % M

Secteur commercial CATEGD3388

Activités > HOPITAL123

Tiers payeurs o PAY0126659

Export : case a cocher. Cette zone sert de sélection dans les réglements automatiques et les
relevés

Langue : obligatoire — initialisée avec 00 en création

Les zones stat, groupe, commercial, région et catégories servent de criteres de sélection dans
certaines éditions

Code statistique 1 : facultatif - 3 car. — picklist dans la table des codes statistiques
(FPTIERSSTAT) créés au préalable

Code statistique 2 : facultatif — méme chose que stat 1
Groupe : facultatif - 1 car. — picklist dans la table des groupes (FPGROUPE) créés au préalable

Responsable : facultatif — 3 car. — picklist dans la table des responsables (FPRESPONSABLE)
créés au préalable. Il est géré dans les envois par mail de I'édition du chiffre d’affaires et des
balances agées. Il s’agit de I'utilisateur de la société (CLCS) responsable du compte de tiers
(101).

Code cycle : facultatif — 10 car. — voir documentation sur le «workflow des bons a payer » -
Picklist dans la table des codes cycles (CYC_APPRO_ENT) créés au préalable.

Interlocuteur : facultatif - 10 car. - picklist dans la table des interlocuteurs (FPADRESSEMAIL)
créés au préalable.

Agent commercial : facultatif — 2 car. - Picklist dans la table des commerciaux (FPCOMERCX)
créés au préalable.
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Les tiers

e Région : facultatif — 2 car. - Picklist dans la table des régions (FPREGION) créées au préalable

e Code catégorie 1 a 5 : facultatif - 10 car. Picklist dans la table des catégories (FPTIERSCATEG
type 1 a 5) créées au préalable. L’intitulé des catégories est
libre et paramétrable (elles sont baptisées : Genre, Zone Statistique, Famille de tiers, catégorie
de relance, Spécial édition dans notre exemple)

Traitements

1 Infor FMS Anael Finance 4600
Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre 7

Tiers

i R SKSCIANSITWEDT & 48 Bv @-= 40
AT informations rBlmrmlﬁ tiers r Gestion }
&l
C
= =T Mode calcul échéance ¥ 3¢ 13 @, - TESTCEZ
c €502 Moyen de paiement & M ovs & = Virement SEFA
c 502 Banque deréglement 3¢ 3¢ NP @, ~ BAF DEPARIS
¢ cs05 [} Un Réglement par facture
< ca0 Devise I;‘ﬂg H R ‘.|
c 521
= o Tiers payeur T X Q -
C 523 Releve
c Caz5 Relance
c e Risque 5 v
c 527 -
c ] [T Litige
z 2] TVA sur encaissement
c 520 Tiers & compenser
C C52 [l in=en
C 550 i
c 560
c 570
c 580
C 585
c 5% i

¢ Mode calcul échéance : Facultatif — 2 car - Picklist dans la table des codes calcul échéance
(FPCALECH) créés au préalable. La valeur de I'auxiliaire est alimentée par défaut dans le tiers.
Ce code sert a calculer et alimenter 'échéance en saisie et intégration des écritures.

¢ Moyen de paiement : Facultatif — 2 car - Picklist dans la table des moyens de paiement
(FPMOYENPAIE) créés au préalable. La valeur de l'auxiliaire est alimentée par défaut dans le
tiers. Ce code sert a alimenter le moyen de paiement en saisie et intégration des écritures

¢ Banque de réglement : Facultatif — 3 car - Picklist dans la table des codes banque (FPBANQUE)
créées au préalable. Les réglements de ce tiers seront toujours effectués sur cette banque si
elle est renseignée.

e Un reglement par facture : case a cocher. Emission d’un titre de paiement par facture lorsque la
case est cochée, ce qui signifie aussi qu’il est impossible de déduire d’'une facture les avoirs et
les reglements partiels

e Devise : facultatif — devise du tiers
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Les tiers

Tiers payeur : facultatif — 8 car. — Tiers payeur (factor) par défaut alimentera automatiquement la
zone tiers payeur en saisie des écritures sur ce tiers. Picklist dans la table des tiers (FPTIERS)

Relevé : case a cocher pour effectuer des relevés client. Si la case est cochée dans l'auxiliaire,
elle est cochée par défaut dans le tiers

Relance : case a cocher pour effectuer des relances. Si la case est cochée dans l'auxiliaire, elle
est cochée par défaut dans le tiers

Risque : valeur 0 par défaut (de 0 a 9).Cette zone est mise a jour par I'édition de la balance
agée (voir documentation) selon le paramétrage du code état de la balance agée (valeurs 0 a 7).
Les valeurs 8 et 9 sont disponibles a I'appréciation de I'utilisateur

Litige : facultatif — case a cocher. Non géré pour I'instant

TVA sur encaissement : Si la société gere la TVA sur encaissements (sur les fournisseurs),
cocher la case si le fournisseur est au régime des encaissements. (voir documentation sur la
préparation de TVA).

Tiers & compenser : Case a cocher - Si cette zone est cochée sur le tiers, alors le tiers est
déclaré compensable, et peut faire I'objet de compensation. Se référer a la documentation
fonctionnelle « Compensation » de Finance WS.

Tiers interco : Case a cocher - Si cette zone est cochée sur le tiers, et si toutes les conditions
sont réunies, cette zone permet de paramétrer la société affilée, et le code établissement affilé
dans le cadre des écritures réciproques. Les tiers interco sont comptabilisés sur une écriture de
la société émettrice, et vont déclencher la génération automatique d’'une écriture réciproque
dans une autre société du groupe. Exemple : une facture d’achat de la société A va générer
automatiquement une facture de vente dans la société B du groupe. Se référer a la
documentation fonctionnelle « Ecritures réciproques » de Finance WS.
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Les tiers

Bloc-notes

Le bloc-notes est stocké dans le répertoire TXT défini dans les chemins de la société. Son nom est
structuré comme suit : Code société+ code auxiliaire+code tiers+ dxt. (« S001CC500.DXT » dans
notre exemple).

¥ Infor FMS Anael Finance 4600
Paramétrer G iliser Consulter Editer Régler Gérer Options Werkilow Fenétre 7

PRI ISP anERD 5 8 8ENy d-=aQ

Société 74| Auxliaie = Tiers & Nom = CodePostal 4 Tiers PR Gestion
& ] [&]] 5 [&] (&]
CEZDT 3 €500 JACQUGT SARL| 75018 Frévoir un cortrat groupe sur o tier en 2017

T Cs0i JACQUOT SARL | 75018

3 =) DOMNGUE AN | 75018

E s AVELEET SAR | 75018

c C505 JEANFRANCOIS | 75018

E s JACQUOT SARL | 75016

c cean EMILEDECO | 75016

c C522 CATHY LA FEE 75017

c 23 ADELINE AVENT | 75017

€ (5 SIGNSARL | 75016

c Ce26 SARBHETIF | 75020

€ G5y CLAUDEAND D | 75020

c ce28 [UCANDCO | 78015

€ e JEREWY SARL | 75018

c 5= CATHYSARL | 78018

€ ) ELODIE DECOR | 75018

c =] FARMGNIE SR | 75019 b
T C560 MARTINEZ SARL | 75020

c o HUBERT EDITIO | 75020

& a2 ELOISE DECOR | 75020

c Coes CLAUDE ETLUC | 75015

€ 530 ROBERTO SARL | 75020 !
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Les tiers

Contacts

Cette table permet d’enregistrer les contacts du tiers et leurs coordonnées, en fonction du type de
traitement.

Ces contacts sont accessibles en consultation (tableur contact) des tiers et sont gérés dans les
envois par mail des relances, relevés et reglements.

¢ Dans les réglements tiers, le mail sera envoyé a 'adresse mail du contact de type impression 9
(ou a défaut du type impression * ).

e Dans les relances, le mail sera envoyé a I'adresse mail du contact de type impression 4 (ou a
défaut du type impression ‘ ).

e Dans les relevés, le mail sera envoyé a I'adresse mail du contact de type impression 8 (ou a
défaut du type impression * ).

@ Infor FMS Anael Finance 46.0.0 o<
Pacamétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Géver Options Workflow Fenétre 7

B - T oot i s - o0 |

HS THEXZKCON s v -
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Les tiers

Les RIB

Editer Régler Gérer Options Workflow Fendtre 7

E | A Geston

Type tiers &) Tiers | RIB #| Libellé1 +| PaysIBAN | CIEIBAN +
[ &l [ &)

| 500 Iy | Seciete générale | FR |76 | GEi

e CEZ01

c
Tiers > 3 cso0
Code Fib A
] RIB par défaut
1BAN

Pays IBAN X R Q -

Cié IBAN 76

Compie bancaire 12906

Code Guichet 00029

N° de Compte 06743951001

Cé Rib s

Coordornées banque
Libellé 1 societe génrale
Libellé2 67 rue des oliviers

Libellé 3

Libellé 4 75012 PARIS

CmiEE GENEFR546

Référence du tiré

Devise X Q -

et TR @, v Emetieur
Code RIB bénéiciaire

Code RIB Intermédiire

Motif X @, v MOTIFECO 100

Les RIB sont obligatoires pour que certains traitements tiers se déroulent normalement (virements

fournisseurs, remises en banque, ...). Le traitement est en anomalie si le RIB par défaut n’existe pas

dans le tiers.

Si certains formats nationaux ne nécessitent que le BBAN, Il est préférable de renseigner I'IBAN. ||
est indispensable pour gérer les nouveaux moyens de réglement tels que les virements SEPA par
exemple
e CodeRIB

e 2 car.alphanum.
¢ RIB par défaut

e Le RIB par défaut est obligatoire. C’est celui qui est pris par défaut dans les traitements qui
le nécessitent. La modification des enregistrements permet de le modifier et d’en
sélectionner un autre (parmi les RIB existant)

e IBAN

e Apres avoir renseigné le ‘pays IBAN’, le programme rendra L'IBAN ou le BBAN obligatoire
selon le paramétrage du format bancaire par pays

e Coordonnées bancaires
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Les tiers

e 4 zones pour renseigner le nom (et éventuellement adresse) de la banque

Code BIC

e Obligatoire si le type de contréle BIC est ‘0’ ou ‘1’ dans le format bancaire sinon optionnel.
o Contrdlé quand et il est renseigné et que le type de contrdle est ‘0’ ou ‘2’ dans le format
Référence du tiré : Facultatif — 10 car. alphanumériques, géré dans les remises

Devise : facultatif — Devise de tenue du compte bancaire

Frais, code RIB bénéficiaire et code RIB Intermédiaire : Gérés dans les virements internationaux
- voir la documentation des réglements automatiques.

Motif économique : a Renseigner les virements SEPA ou les virements internationaux sont
gérés. Picklist dans la table FPMOTIFECO des codes qui doivent étre créés au préalable.

Les Collectifs autorisés

Consulter Editer Régler Gérer Options Workilow Fenétre 7
ltrée sur : C C500)

Al
DOMINIQUEET F

80700 Ligison 1807003
180300 Liaison 180300

201100 COLLFOURNIS
201110 COLLFOURNIS
401500 COLLFOURNIS.
201600 COLLFOURNIS
201700 COLLFOURNIS
401998 Four Compensati
403500 COLLECT FOUR

404000 COLLFOURNIS |
202110 COLLFOURNIS|
207110 FR-RET GARAN
409110 FRS: acompte
411100 Clients Belgique
411110 Clients France
411500 Clients ltalie
411600 CLIENTS SUD
411700 COLLECTIF CLIE
211800 COLLECTIF CLIE
411850 COLLECTIF CLIE
B COLLECTIF CLIE
411998 COLLECTIF CLIE
413500 EFFET & recevoir
216110 CLTS DOUTELX
416200 CLTS DOUTELX
416300 CLTS DOUTELX
218500 CLTS DOUTELX
425000 C ariés
450000
450800
450900
470500

AR RV R R R R R R e RS RS RS RS R A e TR Y
e B R R e |

FPTIERS || 1 Emegisvement(s) || 1 Emegisvemert(s) afiché(s) | ‘

Quand l'auxiliaire gére le controle des collectifs, les « collectifs par défaut par auxiliaire » sont
autorisés a la saisie des tiers de cette auxiliaire sauf si on parametre une dérogation par tiers
(FPTIERSCG) dans la colonne « collectifs autorisés par tiers ».

Si aucune coche n’existe dans les collectifs par tiers --> seuls les collectifs par défaut de
l'auxiliaire sont autorisés a la saisie du tiers
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Les tiers

o Dés qu'il existe au moins une coche dans la colonne « collectifs autorisés par tiers », seuls les
comptes cochés dans cette colonne sont autorisés.

o Dans I'exemple précis, seuls les comptes 401000 et 403000 seront autorisés a la saisie avec le
tiers 101 de l'auxiliaire ‘F’.

L’escompte

& Infor FMS Anael Finance 4.6.0.0
i Pamamétrer Comptabilizer Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre 7
QI Fiche Tiers Escompte (Filtrée suivant le tiers - C - C500)
RN L R R Al
Auxilisie 4| Tiers s Taux Gestion
B A

Sociéte cEz0t
Auilizire c

Tiers > )¢ C50

CodedeTVA 3 3¢ 4 @, v xTVA0%

Pour pouvoir enregistrer un escompte lors du lettrage d’un tiers a la saisie ou pour pouvoir effectuer
un reglement (automatique) au fournisseur avec escompte, le taux d’escompte (maximum) doit étre
paramétré dans le tiers. Le code de TVA a appliquer sur 'escompte est géré dans le lettrage a la
saisie avec escompte seulement. Ces informations sont stockées dans la table FPREMISEGLOB.
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Les tiers

Les Compléements DAS2

Ce bouton n’est accessible que sur des tiers individuels, c'est-a-dire quand le ‘titre’ est différent de ‘3
= société’

T Infor FMS Anael Finance 4.6.0.0
Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Opticns Workflow Fenétre 7

Renseigner les noms (nom du tiers alimenté par défaut), prénom et profession du tiers qui doivent
figurer dans la déclaration DAS2.
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Risque

Ce bouton n’est accessible que sur des tiers d’'une auxiliaire de catégorie ‘client’

Ces informations sont gérées dans I'analyse client (cf. documentation de I'analyse client). Elles sont
stockées dans la table FPENCOURS, (le montant de I'encours n’est plus géré).

B Infor FMS Anael Finance 4.6.0.0

Paramétrer Comptabiliser Censulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre 7
R oo Co0 |

PR KN T @

Auxiliaite = Tiers = P - |
Seciété CEZOT
Auxilisire c
Tiers 500
Crédit accords 120 000,000
Date d'accord noze3 v
Numéro dassurance 100
Assurance temporaire 1 2 000,000 Dete débutassurence 1 gyjgq2000 +  Datefinassurance T 3q112010  +
Assurance temporaire 2 12 500,000 Date débutassurance 2 gigt010  ~ Datefinassurance2  apjqzmont -
Assurance temporaire 3 4300000 Date débutassurance3 (1010012 ~ Detefinassuranced 317122017 -
Montant de I'encours 230 000,000
Code risque 3: 3 Roo2 @~ Risque Dépot de Bilan
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Les mandats

Ce bouton permet de renseigner les mandats du tiers, un mandat est obligatoire pour effectuer des
prélevements SEPA

& X cezm @ - ceziGsCEzoi
& ¥c @, - CLIENTS NATIONAUX
& X cx @, - ELOISEAND CO
RUMODOT

0
EZE -
Mandat actf
Récurrent -
FR7663200542305026027023385
ENPIFR12547
<a%0
Nouvelle banaue

0
01012015~
122018 -
CTRO0OT-EDF
Fourniture EDF ENGIE

Cf. documentation « Prélévements SEPA »

Le BIC n’est plus obligatoire quand la case ‘BIC facultatif dans les mandats’ est cochée dans
l'auxiliaire.
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Gestion des pieces jointes sur les tiers et les RIB

Principe général de la gestion des pieces jointes sur tiers
et/ou RIB

La gestion des piéces jointes (PJ) permet d’associer un ou plusieurs documents numérisés a un
tiers et/ou a un RIB. Les documents attachés au tiers et/ou au Rib peuvent étre des documents en
format PDF, word, excel, .txt ; .jpeg etc...

Ces documents numérisés peuvent étre attachés, visualisés, et le lien entre la PJ et le tiers ou le
RIB peut étre supprimé le cas échéant. Ces fonctions sont actives en « Maintenance des tiers » et
en « Maintenance des RIB » sous certaines conditions.

Dés qu'un document numérisé est associé a un tiers, un enregistrement est créé dans une table

« lien PJ/tiers » pour mémoriser le lien. Cette table est référencée FPTIERSPJ, et les
enregistrements sont mémorisés par société. Plusieurs documents numérisés peuvent étre attachés
a un méme tiers.

Dés qu'un document numérisé est associé a un RIB tiers, un enregistrement est créé dans une table
« lien PJ/RIB tiers » pour mémoriser le lien. Cette table est référencée FPRIBPJ, et les
enregistrements sont mémorisés par société. Plusieurs documents numérisés peuvent étre attachés
a un méme RIB tiers.

Lors de I'attachement, chaque document associé a un tiers, et/ou a un RIB tiers :

- Est déplacé du répertoire « Documents a attacher au tiers/Rib tiers » vers le répertoire
« Documents attachés au tiers/Rib tiers ».

- Le nom du document numérisé attaché au Tiers ou au Rib tiers est renommé dans le
répertoire des « documents attachés au tiers/Rib tiers ».

- Fait I'objet d’'un enregistrement dans la table des « Liens PJ/tiers » ou « Liens PJ/Rib tiers »
afin de tracer le lien.

Societe
Pour pouvoir exploiter la gestion des documents dématérialisés en maintenance des tiers et /ou des
RIB, la zone « Mise a jour des piéces jointes autorisée » doit étre cochée sur la société courante

(Onglet LAG/GED). Cette zone est accessible sur une société indépendante, une société fille
(associée a une modele) ou sur une société modele

L’affichage de cette zone est conditionné. Cette zone est accessible uniquement si le module 26
« Gestion des documents dématérialisés » est activé dans la clé de licence.
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Les tiers

I R X, |/ ocite MYRTEER) Coordomnées | Classes deconpies | Peraméires énérau | Paraméires anaytiues | Fommats Inposés | Draits | Geston
)

test module 01 a0 | test module 01 a03
MODELE (MOD1| MODELE (MOD1) Type LADIGED

Aucune LAD -

STE Infor Mod2 5 | Infor Hod2 Sans Et
IGS MODELE (TT | IGS MODELE (TT Le

VODELE=—THODEE = chemindes imsges LAD 3 3¢ Q -
MODELE TESTS | MODELE TESTS Domaine de la GEIDE

Chemin des fichiers attachés en réserve

Chemin des fichiers attachés aux piéces validées 7 3¢ Q -

Répertaire des pidces validées par exercice

V] Mise 3 jour des piéces jointes autorisée

Mise a jour des piéces jointes autorisée :

Cette zone permet d’autoriser la mise a jour des piéces jointes sur les comptes généraux, les
comptes de tiers et les RIB tiers sur la société courante.

- Si cette zone est cochée sur la société courante, alors les boutons « Attacher un fichier »,

« Visualiser un fichier », et « Supprimer un lien » sont accessibles (sous certaines
conditions) en maintenance des comptes généraux, des comptes de tiers, et des RIB tiers
sur la société courante.

- Si cette zone n'est pas cochée sur la société courante, alors les boutons « Attacher un
fichier » et « Supprimer un lien » ne sont pas accessibles en maintenance des comptes
généraux, des comptes de tiers et des RIB tiers sur la société courante. Dans le cas d’'une
société fille rattachée a une société modeéle, seul le bouton « Visualiser un fichier » peut étre
accessible. En effet, ce bouton permet de visualiser un fichier qui a été rattaché sur un
compte dans la société modeéle par exemple.

Codes chemins

Les documents dématérialisés (ou pieces jointes « PJ ») relatifs aux tiers et aux RIB sont
mémorisés dans deux répertoires principaux :

o Un répertoire des documents a attacher aux tiers et/ou RIB référencé TIA
o Un répertoire des documents attachés aux tiers et/ou RIB référencé TI1J

Ces 2 codes chemins doivent respecter scrupuleusement cette codification. La codification des
répertoires/sous-répertoires utilisateurs associés a ces codes chemins reste libre.

Exemples de chemins créés pour toutes les sociétés de I'environnement
TIA WNom_du_serveur\FINANCE\V4R6MO\DEMO\DOCS\Doc Tiers RIB a attacher
TIJ W Nom_du_serveur\FINANCE\V4R6MO\DEMO\DOCS\Doc Tiers RIB attachés
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Maintenance des tiers

Trois nouveaux boutons sont ajoutés en maintenance des tiers (dans FPTIERS).

- Attacher un fichier

- Visualiser un fichier

- Supprimer le lien

L’affichage de ces trois boutons est conditionné. Ces trois boutons sont accessibles sous certaines
conditions, c’est a dire en fonction de la valeur de la zone « Mise & jour des piéces jointes
autorisée » de la société courante (Onglet LAD/GED) :

o Si cette zone est cochée sur la société courante, les boutons « Attacher un
fichier », « Visualiser un fichier » et « Supprimer un fichier » sont accessibles sur la
table des tiers, a condition que I'accés a la table le permette (Accés modele « M »,
Société « S » ou les deux).

o Si cette zone n'est pas cochée sur la société courante, la mise a jour des piéces
jointes n’'est pas autorisée sur les comptes de tiers. Seul le bouton « Visualiser un
fichier » est accessible. |l permet ainsi d’afficher le contenu d’une piéce jointe
associée au tiers en provenance de la société modeéle par exemple. Les boutons
« Attacher un fichier » et « Supprimer un lien » sont alors griseés.

- Le traitement tient compte de la gestion des acces a la table de paramétrage des tiers.

Type d’acceés a la
table des TIERS

Si autorisés sur la société courante, les boutons de « Mise a jour des
Pieces Jointes » sont accessibles sur les tiers selon les principes
suivants :

M = Modeéle Maintenance sur la Modeéle : trois boutons accessibles sur le tiers.
Maintenance sur la fille : seul le bouton « Visualiser » est accessible
sur le tiers.

S = Société Sur la société fille, trois boutons accessibles sur le tiers

D = Les deux

Maintenance sur la Modele, trois boutons accessibles sur le tiers.
Maintenance sur la société fille :

» Sitiers créé sur la société fille : trois boutons accessibles sur le
tiers.

» Sitiers créé sur la modéle : seul le bouton « Visualiser un fichier »
est accessible sur le tiers. Les deux autres boutons. « Attacher »
et « Supprimer un lien » ne sont pas accessibles.
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Les tiers

Ces trois boutons suivent la gestion des régles de maintenance des tiers.
- Enmise a jour des tiers, les 3 boutons sont accessibles (si autorisé).

- Envisualisation d’un tiers, seul le bouton « Visualiser fichier » est accessible.

Attacher un fichier

Ce bouton donne acces au répertoire TIA « des documents a attacher aux tiers » pour sélectionner
un ou plusieurs documents a attacher au tiers sélectionné.

& Infor FMS Anael Finance 46.0.0
Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre 7
DT H XK CINEnED AL EG I =D

I e I S I R e T B encher um ek | Tratements | Informations | Bloc-notes tiers | Gestion |
& & & TaT

& & c3
CEZ01 c 300 MARTINEZAND [5%000 Ll

c 305 DOMINIQUEAN | 75011 PA Société: CEZO1

c C308 DOMINIGUEET | 75011 PA || Auwdlizire & X C

C c3n ASSOCIEC310 | 75015 PA | Tiers cam

C H ASSOCIECITS | 7015 Pl e X3 o

c c320 DOMINIQUEAN | 75005 FA

T 7] YAVIERSARL | 75015 M MARTINEZ AND CO

c ca5 FREQUENCE4 | | 54000 G e MARTINEZ AND CO

c ca% FREDWEILLLO | 750003 FA || Adresse 15 rue des rosiers

c cazr ELODIESARL | 75015 PA || Adresse suite batiment A01

Sélectionner le document a joindre au tiers dans le répertoire des « documents a attacher aux
tiers »

B Infor FMS Anael Finance 46.00

[ Chargement
\/Q [1» Network » nlbavwape3 » FINANCE » VARGMO » DEMO » DOCS » Doc Tiers RIE 2 attacher <[44 |[ search Doc T
Organize »  New folder
X Favorites Name Date modified Type Size
B Desktop i CEZ01_C_C500 A RIBOOOL _BNP /06/20141419  Microsoft Word3 35KB

4 Downloads ] CONTRAT EXPORT B145 05/10/20161520  Microsoft Word ... 35K8
%l RecentPlaces (5 CONTRAT EXPORT ZZ154 05/10/2016 15:21 Microsoft Word 9. 35K8
=1 FACTURE - R420 10/06/20131044  Adobe Acrobat D.. BKE

9 Libraries =3 FACTURE 10/06/201310:44  Adobe Acrobat D. 3KB
[ Documents [ Informations Contrats Européens 13/09/2016 0905 Text Document 1KB
@ Music || Informations Contrats France 13/09/2016 0905 Text Document 1Kk8
=] Pictures | Informations Livraison Paris 13/09/201608:56  Text Document 1KB
[ videos [ mFos 13/09/20160905  Text Document 1K8
1 LIVRAISON - B26 10/06/201310:44  Adobe Acrobat D. 3BKE

% Computer =% LIVRAISON 10/06/20131044  Adobe Acrobat D.. $3K8
(s Local Disk (C:) [ LIVRAISON 13/09/2016 08:58 Ee)
& CDDrive @) " LIVRAISON 10/06/2013 10:44 $3KB
&2 cenesS (\\garda - RELEVE IDENTITE BANCAIRE ADL 12/01/2016 15:01 35K8
s Disquelocal (C: (5| RELEVE IDENTITE BANCAIRE AN 12/01/2016 1501 35K
&) Lecteur CD/DVL  {f RELEVE IDENTITE BANCARE 802 12/01/2016 15:01 35K8
& Lecteur CO/DVE (i RIBO001 _ BNP 26/06/2014 14:19 35K8
[ S mmnnn rnene 4 sme am e e cun

La longueur du « nom du fichier joint + extension » doit étre est inférieure ou égale a 50 caractéres
alphanumériques. Sinon un message bloquant est affiché lors de la phase d’attachement de la PJ
au tiers.
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= Infor FMS Anael Finance

Nom de fichier trop long ! Liﬂ'l
(Il doit &tre inférieur ou égal & 50 caractéres) =

Lors de la phase d’attachement, la longueur du chemin et du nom du document est controlée
comme suit :

La longueur totale du chemin permettant de trouver un document attaché doit étre strictement
inférieure a 260 caractéres, sinon il est techniquement impossible de I'exploiter. Cette longueur
totale correspond au :

- Répertoires/sous-répertoires en clair définis dans les codes chemin TIA et TIJ (sans
raccourci).

- Et le nom du fichier attaché et extension du document
- Etles caracteres Société_Auxiliaire_Tiers ajoutés par Anael Finance WS pour les tiers.
Ces trois zones sont ajoutées en préfixe dans le répertoire des documents attachés aux tiers
Société_Auxiliaire_Tiers_NomFichierAttaché extension

Si la longueur est > ou égale a 260 caracteres, un message bloquant est affiché lors de la phase
d’attachement de la PJ au tiers.

A la validation :

- Le traitement recherche dans la table des liens PJ/tiers tiers référencée FPTIERSPJ si
cette piece jointe n’est pas déja associée au tiers. En effet, deux pieces jointes ayant le
méme nom ne peuvent pas étre attachées a un méme tiers. Si c’est le cas, un message
blogquant s’affiche « Cette piéce jointe est déja attachée au tiers ».

- Un enregistrement est créé par document attaché dans la table des liens « PJ/Tiers »
référencée FPTIERSPJ. L’enregistrement est constitué de :

Société/Auxiliaire/tiers/INomFichierAttaché_Extension
Plusieurs documents numérisés peuvent étre attachés a un seul tiers.

- Le document numérisé est déplacé du répertoire TIA « Documents a attacher aux tiers et
Rib » vers le répertoire TIJ « Documents attachés aux tiers et RIB ».

- Dans le répertoire T1J « Documents attachés aux tiers et Rib », le document est renommé

Société_Auxiliaire_Tiers_NomFichierAttaché_ Extension.
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Le traitement s’assure que cette piéce jointe n'est pas déja associée au tiers, en contrélant la table
des liens « PJ/tiers » référencée FPTIERSPJ.

H Infor FMS Anael Finance

@ Cette piéce jointe est déja attachée 3 ce tiers

Visualiser un fichier

Ce bouton permet d’afficher le document attaché au tiers en provenance de la table des liens
« PJltiers » FPTIERSPJ, et du répertoire TIJ « Documents attachés aux tiers et RIB ».

& Infor FMS Anael Finance 4.6.0.0
i Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre 7
T SR CONEED S AL AED Y @-=[3]0
R R I O I R e T S SR isiser o fichier_fements | Informatons | Bloc-notes tiers |~ Gestion |
(8] (8]

(8] (8]
CEZ01 C €300 MARTINEZAND 58000  [LIL

C C305 DOMINIQUE AN | 75011 A Sz CEZO1

C c08 DOMINIQUEET | 75011 PA Auiliaire > ¥ c
Tz C300
Titre. & X3 Q@ v Société
Lo MARTINEZ AND CO
Listenn MARTINEZ AND CO
sz 15 rue des rosiers
AR batiment AQ1
Adresse site

Trois cas de figure se présentent :

- Siun seul document est attaché au tiers, le contenu de ce fichier attaché (PDF, word,
excel, fichier texte etc...) est affiché directement.

- Siplusieurs documents sont attachés au tiers, la liste des documents attachés est affichée
dans une fenétre. En sélectionnant un des documents dans la liste, le traitement affiche le
contenu de ce document attaché.

- Siaucun document n’est attaché au tiers, un message s’affiche « Aucun fichier n’est
attaché a ce tiers ».
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i@ Infor FMS Anael Hinance 2000 e e
Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre 7
x

PP HXEKRCINEwED 4L 8EHvId-wa @
Société v+ Auxiliaire # Ties ®  Nom | CodePostal =
&) [ ] Al

RE] i
’7 CEZ01 ‘ ‘ 300 ‘ MARTINEZ AND | 53000 | [
| | caos | DOMNIQUE AN [ 75011 [Pa |l Secee cez0n
‘ ‘c:ng ‘DDM\N\QUEH ‘75011 |PA Duilizire - c
= c300

Titre X3 Q -

MARTINEZ AND CO

MARTINEZ AND CO

15 rue des rosiers

batiment A1

55000

LILLE

Pays SRR Q-
Code SIREN

FPTIERSPI H 4 H 4 fiché

Code SIRET
Code APE
Identifiant TVA CEE

Teéléphone

Supprimer le lien

Ce bouton permet de supprimer le lien entre le document attaché et le tiers. Rappelons que ce
bouton ne supprime pas le document numérisé, mais uniquement le lien entre le document et le
tiers.

8 Infor FMS Anael Finance 4600
Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre ?

THEEKLLIINEwERD L L8

Supprimer un lien fichier | Iformatons | Biocnotes tiers | Gestion

[
e C300 MARTINEZ AND
G C05 DOMINIQUE AN | 7 CEZ01
C Ca08 DOMINIQUEET | 75011 PA & XcC
C300
Titre, SR @, v sociéte

Eay MARTINEZ AND CO

En cliquant sur ce bouton,

- S'il existe un seul fichier attaché, le lien qui existe dans la table FPTIERSPJ entre le
document numeérisé et le tiers est supprimé.

- S'il existe plusieurs documents attachés au tiers, la liste des documents attachés au tiers
est affichée dans une fenétre : sélectionner le document & supprimer, double cliquer, puis
confirmer la suppression.

- Le document numérisé est déplacé du répertoire TIJ « Documents attachés aux tiers et
RIB » vers le répertoire TIA « Documents a attacher aux tiers et RIB ».
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- Le document numérisé est renommeé dans le répertoire TIA. En effet, le préfixe
Société_Auxiliaire_Tiers est supprimé afin de conserver uniguement le
NomPFichierAttaché_Extension.

T Tnfor FMS Anael Finance 4600
¢ Pamitier Complabibser Consuhter Edter Régler Gérer Options Worlow Fendtre ?
x

PR EKLIPNIWERD 458w D-waD
ﬁmm Inkermations | Bloc-noles tirs | Gession
)| &) EED @ )| @
cem c Jﬂ“ MARTINEZ AND | 55000 u

c =3 DOMMQUEAN | 75011 Ph [ Soos 2] Fichiers e su tiese. fella =]

C I DOMNGUEET | 75011 Pa [ Auodssive ororr—

T Tcam DOMINIGUE ET_| 75011 Pl Tiem -
. 2KM<> SI0 -
ire
Hom
Libellé coun
Adresse FACTURE - R410.paf
Adrease suite LIVRAISON - B12 pf

e UVRAISON.DOC
idresse sute
Code postal 59000
Ville LILLE
Pore B en - |LFTERSPL | ¢t | ¢ Espatnent) sfictie)
Code SIREN
¥ Code SIRET

Dans tous les cas, une confirmation de suppression est demandée.

m Infor FMS Anael Finance

" Vous &tes siir de vouleir supprimer ce lien ?
-

Rappel :

Quand un tiers doit étre supprimé de la table des tiers FPTIERS, le traitement contrdle qu’aucun
document n’est attaché a ce tiers dans la table des liens « PJ/Tiers » référencée FPTIERSPJ. Sinon
un message bloquant est affiché « Vous devez supprimer tous les fichiers joints liés a ce tiers avant

de pouvoir le supprimer ».

= Infor FMS Anael Finance x
Vous devez supprimer tous les fichiers joints li€s a ce tiers avant de

x pouvoir le supprimer
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Maintenance des Rib tiers

Trois nouveaux boutons sont ajoutés en maintenance des RIB tiers (FPRIBTIER).

- Attacher un fichier

- Visualiser un fichier

- Supprimer le lien

L’affichage de ces trois boutons est conditionné. Ces trois boutons sont accessibles sous certaines
conditions, c’est a dire en fonction de la valeur de la zone « Mise a jour des piéces jointes
autorisée » de la société courante (Onglet LAD/GED) :

o Si cette zone est cochée sur la société courante, les boutons « Attacher un
fichier », « Visualiser un fichier » et « Supprimer un fichier » sont accessibles sur la
table des RIB tiers, a condition que 'acces a la table des tiers le permette (acces
modele « M », société « S » ou les deux).

o Si cette zone n’est pas cochée sur la société courante, la mise a jour des piéces
jointes n’est pas autorisée sur les RIB tiers. Seul le bouton « Visualiser un fichier »
est accessible. Il permet ainsi d’afficher le contenu d’'une piéce jointe associée au
RIB tiers en provenance de la société modéle par exemple. Les boutons
« Attacher un fichier » et « Supprimer un lien » sont alors grisés.

- Le traitement tient compte de la gestion des acces a la table de paramétrage des tiers.

Type d'accés ala
table des TIERS

Si autorisés sur la société courante, les boutons de « Mise a jour des
Pieces Jointes » sont accessibles sur les RIB tiers selon les principes
suivants :

M = Modéle Maintenance sur la Modele : trois boutons accessibles sur le RIB
Maintenance sur la fille : seul le bouton « Visualiser » est accessible sur
le RIB tiers.

S = Société Sur la société, 3 boutons accessibles sur le RIB tiers

D = Les deux

Maintenance sur la Modele, trois boutons accessibles sur le RIB tiers.
Maintenance sur la société fille :

> Si RIB tiers créé sur la société fille : trois boutons accessibles sur le
RIB tiers.

> Si RIB tiers créé sur la modéle : seul le bouton « Visualiser un
fichier » est accessible sur le RIB tiers. Les deux autres boutons
« Attacher » et « Supprimer un lien » doivent étre grisés.
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Ces trois boutons suivent la gestion des regles de maintenance des RIB tiers.

En mise a jour des RIB tiers, les trois boutons sont accessibles (si autorisés).

En visualisation d’un tiers, seul le bouton « Visualiser fichier » sera accessible.

Attacher un fichier

Ce bouton donne accés au répertoire TIA « des documents a attacher aux RIB tiers » pour
sélectionner un ou plusieurs documents a attacher au RIB tiers sélectionné.

Tfor FMS Ansel Finance 8600

===

fumiisee

Tiers

Code i

1B
Fays B2
cum
Compre Earcaine
Cose Guicher
- e Campte
R

cE201
4
=]

7] R par bt

THm Q-
i

2540

e

22300

8

Sélectionner le document a joindre au Rib tiers dans le répertoire des « documents a attacher aux
Rib tiers ».

& Infor FMS Anael Finance 4600

BB Chargement

QQ [ Network » nibavwapc3 » FINANCE » VARGMO » DEMO » DOCS b Doc Tiers RIB a attacher « [#3][ Search Doc T
Organize »  Newfolder
X Favorites Name Date modified Type Size
B Desktop fif| CEZ01_C_C500_A_RIBOO0L _ BNP 26/06/201414:19  Microsoft 358
& Downloads | CONTRAT EXPORT B145 05/10/2016 15:20 35K8
%l RecentPlaces [ CONTRAT EXPORT 27154 05/10/2016 15:21 35¢8
=1 FACTURE - R420 10/06/201310:44  Adobe Acrobat D FET
9 Libraries 7 FACTURE 10/06/20131044  Adobe Acrobat . 3K
[ Documents | Informations Contrats Eurapéens 13/09/20160905  Text Document 18
&) Music 1 Informations Contrats France 13/09/2016 0905 Text Document 168
& Pictures 1 Informations Liviaison Paris 13/09/2016 08:5  Text Document 1K8
B Videos [ NFos 13/09/2016 0905 Text Document 18
=1 LIVRAISON - B26 10/06/201310:44  Adobe Acrobat D 438
1% Computer = LIVRAISON 10/06/2013 10:44 3K
a Local Disk () ] LIVRAISON 13/09/2016 08:58 358
& CODrive®) T LIVRAISON 10/06/201310:4  Adobe Acr 43¢8
7 cenez$ (\garda  [5F RELEVE IDENTITE BANCAIRE A01 12/01/20161501  Microsoft Word9.. 35¢8
s Disque local (C:  {af RELEVE IDENTITE BANCAIRE AQ4 12/01/20161501  Micro 4. 35K8
] Lecteur CD/DVE 4| RELEVE IDENTITE BANCAIRE B0 12/01/20161501  Microsoft Word9.. 358
4] Lecteur CD/DVL i RIB0O01 _ BNP 26/06/201414:19  Microsoft Word9. 358
= e o —
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La longueur du « nom du fichier joint + extension » doit étre est inférieure ou égale a 50 caractéres
alphanumérigues. Sinon un message bloquant s’affiche lors de la phase d’attachement de la PJ au
RIB tiers.

H Infor FMS Anael Finance

Nom de fichier trop long !
@ (Il doit &tre inférieur ou €gal & B0 caractéres)

Lors de la phase d’attachement, la longueur du chemin et du nom du document est contrblée
comme suit :

La longueur totale du chemin permettant de trouver un document attaché doit étre strictement
inférieure a 260 caractéres, sinon il est techniquement impossible de I'exploiter. Cette longueur
totale correspond au :

- Répertoires/sous-répertoires en clair définis dans les codes chemin TIA et TI1J (sans
raccourci).

- Et le nom du document attaché et extension du document

- Etles caractéres Société_Auxiliaire_Tiers_RIB ajoutés par Anael Finance WS pour les RIB
tiers.

Ces 4 zones sont ajoutées en préfixe dans le répertoire des documents attachés aux RIB tiers
Société_Auxiliire_Tiers_RIB_NomFichierAttaché_extension

Si la longueur est > ou égale a 260 caracteres, un message bloquant est affiché en maintenance
des RIB tiers.

A la validation :

- Letraitement recherche dans la table des liens PJ/RIB tiers référencée FPRIBPJ si cette
piéce jointe n’est pas déja associée au RIB tiers. En effet, deux piéces jointes ayant le
méme nom ne peuvent pas étre attachées a un méme RIB tiers. Si c’est le cas, un
message bloquant est affiché « Cette piece jointe est déja attachée au RIB tiers ».

- Un enregistrement est créé par document attaché dans la table des liens « PJ/RIB Tiers »
référencée FPRIBPJ. L'enregistrement est constitué de :

Société/Auxiliaire/tiers/RIB/NomFichierAttaché Extension
Plusieurs documents numérisés peuvent étre attachés a un seul RIB tiers.

- Le document numérisé est déplacé du répertoire TIA « Documents a attacher aux tiers et
Rib » vers le répertoire TIJ « Documents attachés aux tiers et RIB ».
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- Dans le répertoire TIJ « Documents attachés aux tiers et Rib », le document est renommé
Société_Auxiliaire_Tiers_RIB_NomFichierAttaché_Extension.

Le traitement s’assure que cette piéce jointe n’est pas déja associée au RIB tiers, en contrdlant la
table des liens « PJ/tiers » référencée FPRIBPJ.

H Infor FMS Anael Finance

@ Cette piéce jointe est déja attachée au rib

Visualiser un fichier

Ce bouton permet d’afficher le document attaché au RIB tiers en provenance de la table FPRIBPJ,
et du répertoire TIJ « Documents attachés aux tiers et RIB ».

| Infor FMS Anael Finance 4,600

érer Options Workflow Fengire 7

o

@]
| CREDITLYONN | FR

Société: CEZ01
Auwsilizire ; c
Tiers > €300
Cade Rib A
RIB par défaut
IBAN

Pays (BAN 2 X R Q -

CIéIBAN %

Compte bancaire 26400

Code Guichet 77714

" de Compte 22334485001

CléRib 8

Trois cas de figure se présentent :

- Siun seul document est attaché au RIB tiers, le contenu de ce fichier attaché (PDF, word,
excel, fichier texte etc...) est affiché directement.

- Si plusieurs documents sont attachés au RIB tiers, la liste des documents attachés est
affichée dans une fenétre. En sélectionnant un des documents dans la liste, le traitement
affiche le contenu de ce document attaché.

- Siaucun document n’est attaché au tiers, un message s’affiche « Aucun fichier n’est
attaché a ce Rib tiers ».
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U hor NI A Finance €60

Paramétver Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fendtre 7

- b v s s €0 x
P HXB2KCIN s vig-» 2D
Typetiers = T o Libellé1 = PaysIBAN | E'ngm
Y [ | |8 [} |
ic [ c300 A | CREDITLYONN | FR l
Société cez01
e
Tiers 0
Code Rib A <
7 vk [ Fichiers ids au ib du tiers. =8 N =)
o Fiehvers lids au b ters
Pays BAN = X R ﬁ_r 309~
Clé BN o I  Fichier
Compte bancaire I

Code Guichat

' ge Compte

CéRib

Coordornées bancue
Lbellé 1 CREDIT LYONNAIS
Libellé 2

120 place da Is Nation

Supprimer le lien

Ce bouton permet de supprimer le lien entre le document attaché et le RIB tiers. Rappelons que ce
bouton ne supprime pas le document numérisé, mais uniquement le lien entre le document et le RIB
tiers.

B2 Infor FMS Anael Finance 46.0.0
¢ Parmétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre ?
Fiche Tiers RIB (Filtrde suivant e fiers : C - C300)

THX 2K <> vig-= 3]

[
| CREDITLYONN | FR

e CEZO1
Buscilic 2xc
Tiers 2 X cm
Code Rib A
RIE par défaut
1BAN
Pays IBAN SRR @ -

7
26400
771
22324455001

£

En cliquant sur ce bouton,

- S'il existe un seul fichier attaché, le lien qui existe dans la table FPRIBPJ entre le
document numeérisé et le RIB tiers est supprimé.

- S'il existe plusieurs documents attachés au RIB tiers, la liste des documents attachés est
affichée dans une fenétre : sélectionner le document & supprimer, double-cliquer, puis
confirmer la suppression. Le lien qui existe dans la table FPRIBPJ entre le document
numeérisé et le RIB tiers est supprimé.

- Le document numérisé est déplacé du répertoire TIJ « Documents attachés aux tiers et
RIB tiers » vers le répertoire TIA « Documents a attacher aux tiers et RIB tiers ».
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- Le document numérisé est renommeé dans le répertoire TIA. En effet, le préfixe
Société_Auxiliaire_Tiers_RIB est supprimé afin de conserver uniquement le
NomFichierAttaché Extension

| b PV Kl Fraee 450D &

e

O - o o e st o x
£ HX2K<>MN s> 3-= 20

R o Lbaté 1 o Paysiaan | G S

Société cazon
s > X c S Fichiers s s b e (E=3E=n
Tiers > X cu0 e
Coterth
) R pr it
o

Paya IBAN TXR Q-
EI 7% RELEVE IDENTITE BANCAIRE_D05.00C
Compebancsie 54

Code Guichet EPJ | 2Envegistement(s) | 2Enregavementis) siché(s)

A" do Compte
CiéRib

Dans tous les cas, une confirmation de suppression est demandée.

m Infor FMS Anael Finance

x
[ Vous étes siir de vouloir supprimer ce lien 7 @
a : &

Rappel :

Quand un RIB tiers doit étre supprimé de la table des Rib tiers FPRIBTIER, le traitement contréle
gu’aucun document n’est attaché a ce RIB tiers dans la table des liens « PJ/RIB Tiers » référencée

FPRIBPJ. Sinon un message bloquant est affiché « Vous devez supprimer tous les fichiers joints liés
a ce RIB tiers avant de le supprimer ».

m Infor FMS Anael Finance x

Vous devez supprimer tous les fichiers joints liés & ce rib tiers avant &
de pouvoir le supprimer =
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Description table des liens « PJ/Tiers » FPTIERSPJ

La table entre les « pieces jointes et les tiers » se présente comme sulit :

Zones Libellé Long Type
TSTE Code société 5 Char
CTYPTIERS Code auxiliaire 1 Char
TTIERS Code tiers 8 Char
TIMAGE Nom du document numérisé et 50 Char
extension (sans le code chemin)
TUSERCRE USER de création 10 Char
DATCRE Date de création Date
TUSERMAJ USER de mise a jour 10 Char
DATMAJ Date de mise a jour Date

Description table des liens « PJ/RIB Tiers » FPRIBPJ

La table entre les « piéces jointes et les RIB tiers » se présente comme suit :

Zones Libellé Long Type
TSTE Code société 5 Char
CTYPTIERS Code auxiliaire 1 Char
TTIERS Code tiers 8 Char
TRIB Code RIB du tiers 2 Char
TIMAGE Nom du document numérisé et 50 Char
extension (sans le code chemin)
TUSERCRE USER de création 10 Char
DATCRE Date de création Date
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Zones Libellé Long Type
TUSERMAJ USER de mise a jour 10 Char
DATMAJ Date de mise a jour Date
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Chapitre 3 Les moyens de paiement

Le paramétrage des moyens de paiement s’effectue au moyen de 3 onglets :
- Onglet « Moyen de paiement »

Il se présente comme suit :

1 Infor FMS Arael Finance 4500 5 T S

Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Reégler Gérer Options Workflow Fenétre ?

P -H 2K €YM@

y Moyen de paiement |EEWEETE r Relevés rF'réIé-.-en'ems SEPA l

Societé CEZ01

Code 4
Libellé long Lettre chégue

Libellé court Letire chégue

Caractéristigue
Caractéristique Q: x 3 % ~ Chéque

Code acceptation | -

e Société

e Code du moyen de paiement : 2 caractéres alphanum.

e Libellé long : 50 caractéres

e Libellé court : 20 car. — en création, si blanc alimentation par le début du libellé long
e Caractéristique : choix dans une combo-box parmi 8 valeurs proposées

¢ 1=BOR
¢ 2=1ICR
e 3 =Cheque

e 4 =Virement

e 5 =Préléevement

e 6=VCOM

e 7 =Virements SEPA (xml)
e 8 =Prélevement SEPA

e 9= Autre type
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Quel que soit le code du moyen de paiement, c’est sa caractéristique qui conditionnera I'obligation
de renseigner certains parameétres dans les onglets suivants et la gestion du moyen de paiement
dans certains traitements (portefeuille, remise magnétiques, ...)

e code acceptation : accessible si la caractéristique est BOR ou LCR. les valeurs autorisées sont
proposées dans une combo-box
¢ BOR sila caractéristique est BOR

o Traite acceptée (soumise a I'acceptation ou acceptée d’office) ou traite non acceptée sila
caractéristigue est LCR. Cette notion est gérée dans les relevés et les remises (voir doc.
Relevés et Remises).

- Onglet « Réglement »

Les parametres définis dans cet onglet sont gérés dans les reglements automatiques (voir doc.
sur les réglements automatiques). Cet onglet n’est pas accessible si la caractéristique est « 8 »
ouU « 9 »,

Il se présente comme suit :

Infor FMS Anael éiname 45.00 | — . ’ - — —_

Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre 7

PIT-HRESK €I F-

= |z - = —
Moyendepalement Reglements Relevés rF(E\e.En'Erts SEPA

d'édition

|®] Réglement par échéance
Moyen substitution si @ vue 4

Moyen substitution si montant mini

Format bancaire &

—Maquette d'édition —
Maguette LettreCHQ.Ist :]
"] Avec Fond

Texte début des réglements CHQ_H.txt

Texte fin des réglements

o Parameétres d’édition
e Reéglement par échéance :

o case a cocher pour cumuler plusieurs enregistrements (factures/avoirs/réglements)
sur un méme titre de paiement en fonction de I'échéance. Le programme effectuera
un reglement par échéance

o Sila case n'est pas cochée, le programme effectuera un réglement en date
d’échéance égale a la date d’émission (ou la date de a vue).
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Moyen de substitution si a vue : Cette zone est accessible si la caractéristique est LCR ou
BOR.

Moyen de substitution si montant mini : gérée pour les LCR et BOR

relevé au fournisseur : Accessible pour les caractéristiques 4, 5 et 6. Cocher la case pour
adresser un relevé des factures réglées au fournisseur

Support magnétique bancaire : case a cocher pour faire des virements magnétiques. Si non
cochée, il s’agit de virement 'papier’

Format bancaire : obligatoire pour les virements magnétiques (caractéristique 4) et pour les
virements SEPA de trésorerie ou internationaux. Les valeurs possibles sont proposées dans
une combo-box : virements domestiques, virements orientés trésorerie, virements
internationaux

Maquette d’édition

Magquette : Renseigner le code de la maquette a éditer selon la caractéristique du moyen de
paiement. Ces maguettes sont stockées dans le chemin des LST. Les maquettes standards
gérées dans les reglements automatiques sont les suivantes (a choisir dans la picklist)

o LettreRGLT : Lettre au tiers (relevé) — virements, prélévements
LettreBO : BOR ou LCR -

LettreCHQ / Lettre chéque

LettreBQ : lettre a la banque (pour les virements papier)

Remarque : Pour que les maquettes modifiées (LST) soient gérées, elles doivent étre
codifiées avec cette méme racine suivie de 1 ou 2 (par exemple LettreCHQL1.Ist)

avec fond : case a cocher pour dessiner le titre de paiement si réglement par BOR ou relevé
par traite (Relevé_TraiteSoumiseAcceptation) (si le papier n’est pas pré imprimé). Dans ce
cas, I'édition se fera avec le LST contenant le dessin du BO ou de la traite.

texte début des réglements : Renseigner le texte du haut de la lettre ou du relevé a éditer sur
la maquette (a choisir dans la picklist des textes du chemin TXT).

texte fin des réglements : Texte de bas a imprimer. Accessible pour certaines
caractéristiques (4, 5 et 6).

Remarque : les textes (250car.) doivent étre créés dans le répertoire TXT (chemin texte) par
le bloc-notes (ou notepad) et sauvegardés en codage UTF-8 pour que tous les caracteres
soient imprimés correctement.
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- Onglet « Relevés »

Les parametres définis dans cet onglet sont gérés dans les relevés (voir doc. sur les relevés).
Cet onglet n’est pas accessible si la caractéristique est « 8 » ou « 9 »,

Il se présente comme suit :

Ifor M Anae Finance 4500 T

Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre 7

M-I PN v I

e
Moyen de paiement rHégIemEnts Relevés Prélévements SEPA

—P; & dédition

[7] Un relevé par échéance

Accepté doffice

g d'édition
Magquette Releves_SaufTraiteSoumisefcceptation Ist
[T Avec Fond

Texte de début RLV_Haut tet

EJE

TR ALV Bas.tet
Relevé 3 comptabiliser

Jourmnal & M err @& v EFFETCLTIFRCOMP

Type de pitce & ¥ R @ - RELEVES

CG de contrepartie 7 BF 413500 @, ~ EFFET ARECEVOIR / MOD1
Type de tiers ,_:‘LT: } 4 @ -

Code tiers ,_:‘LT: b4 \_% -

[T €CG effets par mois
Ligne Tiers - Comptabilisation détaillée
Code Flux ;L’: K _% -

e Paramétres d’édition
e un relevé par facture
e un relevé par échéance
e accepté d'office
o Maquette d’édition
¢ magquette : Renseigner le code maquette a éditer. Ces maquettes sont stockées dans le

chemin des LST. Les maquettes standards gérées dans les reéglements automatiques sont
les suivantes (a choisir dans la picklist)

¢ Releves_ TraiteSoumiseAcceptation.Ist (avec édition de la traite en pied de relevé)
o Releves_SaufTraiteSoumiseAcceptation.Ist (relevé seul)

S| modification du LST, conserver la racine et compléter de 1,2, ...

e Avec fond : méme principe que dans l'onglet ‘reglement’, ...
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Texte de début : méme principe que dans I'onglet ‘reglement’

Texte de fin : méme principe que dans I'onglet ‘reglement’. Le texte de bas n’est pas
accessible avec la maquette ‘Releves TaiteSoumiseAcceptation.|st

Relevé a comptabiliser : case a cocher pour comptabiliser les relevés effectués avec ce
moyen de paiement

Comptabilisation

Si le relevé est a comptabiliser, renseigner les paramétres suivants :

Journal : obligatoire

Type de piéce : obligatoire

CG de contrepatrtie : obligatoire. Pour pouvoir effectuer des remises, ce CG doit étre
auxiliarisé

Type de tiers (auxiliaire) : interdit si le CG de contrepartie n’est pas auxiliarisé ou si la
caractéristique est 2 (LCR) ou 5 (Prélévement) ; dans ce cas, ce sera l'auxiliaire du compte

clients a partir duquel les relevés ont été effectués qui sera reconduit sur le CG de
contrepartie

Code tiers : interdit si le CG de contrepartie n’est pas auxiliarisé ou si la caractéristique est 2
(LCR) ou 5 (Prélevement) ; dans ce cas, le code tiers sera le méme que celui du compte
clients a partir duquel les relevés ont été effectués

CG effet par mois : Si la case est cochée, les 2 derniers caractéres du compte de
contrepartie seront remplacés par le mois de I'échéance de I'effet. Ces CG doivent exister
dans la table des comptes généraux pour que I'écriture ne soit pas en anomalie
d’intégration.

Ligne tiers- comptabilisation détaillée : cocher la case pour une comptabilisation détaillée
(autant de lignes générées que de lignes relevées). Ne pas cocher pour générer une ligne
par tiers.

Code flux : facultatif - Possibilité de renseigner un code flux si le CG de contrepartie gere les
flux.
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Les moyens de paiement

- Onglet « Prélevements SEPA »

Les parametres définis dans cet onglet sont gérés dans les prélévements (voir doc. sur les
prélevements SEPA). Cet onglet est accessible si la caractéristique est « 8 ».

Il se présente comme suit :

Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre 7

AT -H T >

Moyen de paiement rRéglan'srta r Rele

vig-

P’ praizvements SePa

P & d'édition
[T Prélévement par échéance

Relevé au client

dédition
Maquette LetirePRLY.Ist
Texte debut des prelevements PRSEP H.txt

HEL]

Texte fin des prélévements PRSEP_B.txt

o Parameétres d’édition
e un prélévement par échéance

e case a cocher pour cumuler plusieurs enregistrements (factures/avoirs) sur un méme
prélevement en fonction de I'’échéance. Le programme effectuera un prélévement par
échéance

e Sila case n’est pas cochée, le programme effectuera un prélevement en date
d’échéance égale a la date de a vue.

¢ Relevé au client
e Cocher la case pour adresser un relevé des factures réglées au client
o Maquette d’édition

e magquette : Renseigner le code maquette a éditer. Ces maquettes sont stockées dans le
chemin des LST.

e Texte début : Renseigner le texte haut du relevé a éditer sur la maquette (& choisir dans la
picklist des textes du chemin TXT).

texte fin des réglements : Texte de bas a imprimer.
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Chapitre 4 Calcul Echéance

Les codes calcul permettre de définir les codes calcul des échéances pratiqués, 30 jours, 30jours fin
de mois le 10 du mois suivant, etc.

Ensuite, un code calcul échéance peut étre associé a la fiche tiers et le programme de saisie des
achats ou ventes calculera I'échéance par défaut a partir de ce code.

rF—— . 'a
" Calcul échéance

Socigté CLCS

Code 45

Libell& long 45 jours FM le 10

Libell& court 45 jours FM le 10

Date pour calcul ol @, ~ Datede pitce

Départ du calcul .,:3:_" Ho @, ~ Pas de décalage

Nombre de jours 45

Type darrondi Fin de mois h
Terme Q‘_‘ ¥ @ -~

Simuler un calcul de date d'échéance ] Simulation de calcul d'une date d'échéance ==

06/05/2013 -

1011/2013 -

e Code calcul : sur 3 caracteres
e Libellé long et court du code
o Date de départ
e Date de piéce 7”7, ou
o Date de livraison ‘3’ ( & paramétrer dans les guides de saisie)
e Départ du calcul
e 0=Pas de décalage
e 1=Premier jour du mois suivant si la date de départ est > au 25
o 2= date de départ descendue a la fin de mois
e Nombre de jours
o Nombre de jours a appliquer sur la ‘date de départ’ obtenue
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ent

o Type d'arrondi
e Quantieme fixe
e Fin de mois
e Multiple de 5, 10, 15
e Terme
e pas de décalage= 0 ou
e décalage au 5, 10, 15, 20, 25, 30 du mois

Des contrbles de cohérence sont effectués a la validation du code calcul.

Pour ouvrir la fenétre de simulation d’un calcul afin de le paramétrage

e Cliquer sur le bouton « simuler un calcul de date d’échéance» ,
e Renseigner la date de début et

e Cliquer sur « calcul »

e Le résultat s’affiche a cété du bouton ‘calcul’

Fermer la fenétre de simulation pour enregistrer le code calcul.
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