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A propos de ce manuel

Les abonnements permettent d’enregistrer des charges dés que celles-ci prennent effet alors que la
facture correspondante ne sera établie et donc comptabilisée que quelques mois plus tard (facture
d’électricité par exemple). A réception de la facture et a I'enregistrement de celle-ci, le module
permet d’extourner automatiquement les montants abonnés.

La gestion des abonnements permet de

e générer automatiquement des écritures dans les historiques comptables sur différentes périodes
(écritures comptables ou extracomptables)

e selon une périodicité définie
e selon un modéle d’écriture (donnant les comptes a imputer)

e par répartition du montant global de 'abonnement ou par génération du montant de
'abonnement ou de I'écriture modéle

Les abonnements peuvent concerner aussi bien la comptabilité générale, auxiliaire qu’analytique.

Public concerné

Utilisateurs d’Anael finance WS

Périmetre du document

N/A

Pré-requis
N/A

Aucun
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A propos de ce manuel

Historiqgue du document

Version Date Auteur Contenu

1.0 03 févr. 2009 Brigitte Quevedo Création document

2.0 Janvier 2012 Ingrid MARY Application du nouveau modéle Word

2.1 Sept 2013 Brigitte Quevedo Nouveau modele Word

2.2 Aout 2015 Claudie ENEZ VAR5 : Génération des abonnements : ajout boutons
« Tout sélectionner » et « Tout désélectionner »

2.3 Février 2020 Claudie ENEZ V4R6 : Saisie des modéles d’écritures et imputations
analytiques.

Génération, extourne et Arrét des abonnements :
compléments sur le top « CTAG » dans
FMABONNEMENT

2.4 08 Juillet 2020  Claudie ENEZ V4R6 : Application du modéle WORD

Contacter Infor

Pour toute question sur les produits Infor, rendez-vous sur https://concierge.infor.com/ pour créer un
cas.

Si nous modifions ce document aprés la sortie du produit, nous en publierons une nouvelle version
sur le portail de Support Infor. Pour accéder a la documentation, cliquez sur Rechercher >
Parcourir la documentation. Nous vous conseillons de consulter régulierement ce portail afin de
prendre connaissance des mises a jour de documentation.

Si vous avez des commentaires au sujet de la documentation Infor, vous pouvez envoyer un e-mail
a documentation@infor.com.
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Chapitre 1 Geénéralités

Les abonnements permettent d’enregistrer des charges dés que celles-ci prennent effet alors que la
facture correspondante ne sera établie et donc comptabilisée que quelques mois plus tard (facture
d’électricité par exemple). A réception de la facture et a I'enregistrement de celle-ci, le module
permet d’extourner automatiquement les montants abonnés.

La gestion des abonnements permet de

générer automatiquement des écritures dans les historiques comptables sur différentes périodes
(écritures comptables ou extracomptables)

selon une périodicité définie
selon un modéle d’écriture (donnant les comptes a imputer)

par répartition du montant global de I'abonnement ou par génération du montant de
I'abonnement ou de I'écriture modele

Les abonnements peuvent concerner aussi bien la comptabilité générale, auxiliaire qu'analytique.

Principe général

saisie d’une écriture modele de type abonnement en monnaie société ou en devise
(monodevise)

e Qui contient au minimum 2 lignes de comptabilité générale
e obligatoirement équilibrée

e pouvant faire I'objet de ventilations analytiques

Saisie d’'un abonnement

e auquel on associe une écriture modele pour connaitre les comptes a mouvementer (le méme
modele pouvant servir a plusieurs abonnements)

e |e montant de 'abonnement

e peut étre global (annuel) et réparti sur plusieurs périodes au moyen de taux de
répartition, a condition que la piece modéle ne contienne que 2 lignes ‘générales’

e peut correspondre au montant de I'écriture modele (écritures ‘répétitives’), dans ce cas
peu importe le nombre de lignes de 'écriture modeéle, ou

e peut étre égal au montant saisi dans la table des abonnements, a condition que I'écriture
modele ne contienne que 2 lignes. Dans ce cas, il est généré selon un ‘code fréquence’

e ['abonnement peut faire I'objet d’'une écriture comptable ou extracomptable

o |l peut faire I'objet d’'une extourne en fin de validité (avec contrepassation des écritures
générées) ou éventuellement d’'une extourne ‘manuelle’ pour arréter tout traitement le

Anael finance ws - Abonnements | 7



Généralités

concernant (sans génération d’écriture). L’extourne manuelle peut étre utile si le module des

abonnements est utilisé pour générer des charges a étaler par exemple.
e Tous les abonnements sont stockés dans une méme table ‘FMABONNEMENT’
e Génération des abonnements dans les historiques comptables

e Par exercice/période, génération des abonnements valides dans FMINTEGRATION avec

mise a jour de I'historique des abonnements.

e Extourne des abonnements

e ['extourne ‘automatique’ permettra de sélectionner les abonnements en fin de vie, a une
période donnée pour les contrepasser

e L’extourne d’'un abonnement pourra étre demandée ponctuellement a la saisie des écritures

(a 'enregistrement d’une facture réputée avoir fait 'objet d’'un abonnement) —

développement a venir.

Les abonnements ont gérés par I'intermédiaire des options de menu suivantes :

e Comptabiliser > Modeles d’écritures

e Saisies de modeéles d’écritures

e Edition des modéles d’écritures

e Gérer » Abonnements

e Parameétres

Fréquences
Répartition des abonnements

e Traitements

Saisie des abonnements

Edition des abonnements

Génération des abonnements

Extourne des abonnements

Contréle de I'historique des abonnement
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Ecritures modeéles

Chapitre 2 Ecritures modeles

Saisie des modeles d’écritures d’abonnement

Menu Comptabiliser / Modéles d’écritures / Saisie des modéles d’écritures

Rappelons que les « modeéles d’écritures d’abonnement » ne sont jamais comptabilisées dans les
historiques comptables. lls correspondent a des paramétres de bases qui seront exploités dans la
gestion des abonnements.

Ces modeles d’écritures d’abonnement sont mémorisés dans une table FMRESMODELE et sont
ensuite rattachés a un ou plusieurs abonnements. Ce sont les données (Journal, comptes, centres,
natures, chapitre (si géré), etc.) de ces modéles d’écritures qui sont mouvementées dans le fichier
des écritures a intégrer lors de la génération périodique des abonnements.

Les montants saisis dans la piéce modéle :

servent essentiellement & connaitre le sens des écritures du compte lors de la génération
(quand le montant a générer provient de la table des abonnements)

servent a calculer le montant de 'abonnement des lignes analytiques en cas de ventilation
analytique

Par exemple
Modeéle : CG 629000 pour 10,00 EUR débit ventilé en
e 3,00 centre CI100 A
e 3,00 centre B100 B
e 4,00centre C100 C
L’abonnement mensuel & générer = 564 EUR
CG 629000 pour 564,00 débit ventilé en
e 169,20 centre CI100 (564*3/10)
e 169,20 centre B100 (564*3/10)
e 225,60 centre C100 (564*4/10)

peuvent étre générés tels quels lors de la génération des abonnements (selon le paramétre
donné dans la table des abonnements), c’est obligatoirement le cas si la piece modéle contient
plus de 2 lignes
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Ecritures modeéles

Entéte de piece

L’entéte de la saisie de piéce se présente comme suit, en mode création :

¥ Infor FMS Anael Finance 4.6.0.0
Paramétrer  Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre 7
Fiche desaisie des écritures modéles x

P -TT &

Société

Type modéle

Etablissement

Exercice:

Référence document
Date document
Devise

Cours

Type pidce

Libellé de I écriture
Flixe

Date livraison

cEZ01

Aponnement
& ¥ oom
808

@, - PARIS Siége CEZ01

1909001
9

& ¥ 0

AFAMODOTT

Q@ ~ Exercice 2018

150172018 -
EUR
1,000000000

& ¥ A0

CHG IMPT DEFAUT

@, ~ ABONNEMENT

Respensable

e Société
e Type de modéle : Abonnement (non modifiable)

e Etablissement : facultatif. Lors de la génération des abonnements, il sera écrasé par
I'établissement de I'abonnement

e Code journal : obligatoire. Les abonnements étant générés sur le méme journal que celui de
I'écriture modéle, des contrdles sont faits dés la saisie de la modéle. Le journal doit étre a n°
automatique pour que le n° d’enregistrement s’incrémente automatiquement lors de la
génération des abonnements, il ne doit pas étre de reprise, ni avec OD de TVA, ni a extourne.

o N°de modéle : obligatoire. Il doit étre unique par type de modele. (il ne s’agit pas du n°
d’enregistrement)

e Guide : facultatif

o Exercice : facultatif. Sur la piece de génération des abonnements, I'exercice est alimenté avec
I'exercice de génération de 'abonnement

e Référence document : facultative. Sur la piece de génération des abonnements, la référence du
document est alimentée avec le n° de 'abonnement.

o Date de document : Obligatoire mais elle n’est pas reconduite sur la piece lors de la génération
ou la date de document est alimentée avec la date de comptabilisation de 'abonnement

e Devise : Si a blanc, saisie en devise de la société. La devise saisie est celle qui figure sur la
piece de génération des abonnements uniquement si 'abonnement est généré avec les
montants de I'écriture modéle (sans tenir compte du montant saisi dans I'abonnement) sinon,
quel que soit la devise de I'écriture modéle, la devise générée est celle qui est renseignée dans
la table des abonnements.
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Ecritures modeéles

e Cours : obligatoire

e Type de piéce : obligatoire

o Libellé de I'écriture (si guide) : Facultatif

e Flux (si guide) : Facultatif

o Date de livraison (si guide) : Facultative

¢ Responsable (si guide) : Facultatif

e Cours : alimenté automatiquement au cours en vigueur a la date de document
o Type de piéce : obligatoire

Saisie des lignes détail

Les zones sont les mémes qu’en saisie des écritures, mais, ne s’agissant pas d’écritures
comptables, certains contréles ou alimentation automatique de zones sont supprimés.

La saisie des lignes détail se présente comme suit :

EZ Infor FMS Anael Finance 4600 =8 e ]
i Poramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workilow Fenétre ?
Fiche de saisie des écritures modéles x

0-TH X
Fiche desai:
EIE IR

N'Doc # NlLigne 5| N axeanalytique # N°LigneAna +| Compte général = Libellé = Débit = Crédit = Montantendevise = Devise +| Moyen de paiement = Date échéance + Au
& ] & B & [ ] & & [ ]
= i?ﬂlm'lw 1 ‘ ‘ﬂ ‘Gim!ﬂ |CHGIIPTDEFAUT ‘ 16511.00] D_m 16511.00 EUR ‘ | ‘

isie des écritures modéles,

[ DEFATOO
| DEFBI00

[ naTDEF
| nATDEF

7]
20190906104546 |1
2019090104546 | 1

20130906104546 | 2

o[l | 2

FMRESMODELE ” 2 Enregistrement(s) H 2 Enregistrement(s) affiché(s) He‘w‘ ‘

N Interne Numéro de la ligne 1

THOX B> H T ‘

Code ligne 2= 3¢ ABoD .
Errrnes] @ 3 eo02s3 @, v CHG IMFT DEFAUT

Auxiliaire & X

Tiers = X

Libellé de Iécriture CHG IMPT DEFAUT

Mntant détit 16511.00

Montant credit

Montant débit (devise) 16511.00

Si le compte général est soumis a analytique, alors les imputations analytiques sont gérées comme
suit :

- Sitoutes les imputations analytiques (natures / centres / chapitre (si géré)) existent sur le CG
dans la table des « imputations analytiques par défaut » FPCPTGANA, alors ces imputations
sont pré-chargées d’office dans le tableur analytique.

- Sides imputations analytiques n’existent pas du tout sur le CG dans la table des « imputations
analytiques par défaut » FPCPTGANA, alors la saisie des écritures recherche la nature
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Ecritures modeéles

autorisée sur le CG dans la table FPNATAUTOCG, puis les centres d’'imputations autorisés sur
la nature analytique dans FPANAAUTONAT. C’est le principe standard qui s’applique.

- Sides imputations analytiques sont renseignées partiellement sur le CG dans la table des
« imputations analytiques par défaut » FPCPTGANA, alors la saisie des écritures recherche les
imputations manquantes par la nature autorisée sur CG (FPNATAUTOCG) si besoin, et par les
centres d'imputations autorisés sur la nature analytique (FPANAAUTONAT). A défaut, elles
doivent étre saisies manuellement.

- Siaucune « nature analytique autorisée » n’est paramétrée sur le compte général, alors
I'utilisateur doit saisir manuellement les imputations analytiques dans le tableur analytique prévu
a cet effet.

- Dans la table des imputations analytiques par défaut FPCPTGANA, si la zone « Nature et
chapitre (forcable) » :
o Est cochée sur I'axe analytique du compte général, alors la nature et le chapitre peuvent
étre modifiés sur cet axe en saisie des modéles d’écritures.
o N’est pas cochée sur I'axe analytique du compte général, alors la nature et le chapitre
sont pré-chargé, et protégés sur cet axe en saisie des modéles d’écritures.

D’autre part, dans le paramétrage des comptes généraux (FPCPTGENE), si la zone « Ouverture du
tableur analytique en saisie » :

- est cochée dans I'onglet « Analytique » sur le compte général, alors le tableur sera d’office
affiché en saisie des modéles d’écritures d’abonnement. Les imputations analytiques (natures /
centres / chapitre (si géré)) seront pré-chargées par défaut si elles renseignées (en totalité ou
partiellement) dans les tables définies ci-dessus. Les imputations analytiques manquantes
devront étre saisies manuellement.

- n’est pas cochée dans l'onglet « Analytique » sur le compte général, et si:

o toutes les imputations analytiques (nature / centres / chapitre (si géré)) sont renseignées
sur le compte général, alors le tableur analytique ne sera pas affiché en saisie des
modéles d’écritures d’abonnement. Les mouvements analytiques associés au compte
général seront automatiquement générés sur le compte général inducteur dans la table
FMRESMODELE. Le but est d’optimiser la saisie des modéles d’écritures
d’abonnement.

o les imputations analytiques (nature / centres / chapitre (si géré)) sont renseignées
partiellement ou pas du tout sur le compte général, alors le tableur sera
automatiquement affiché en saisie des modeéles d’écritures d’abonnement. Les
imputations analytigues manquantes devront étre saisies manuellement.

La validation d’'une écriture modéle alimente le fichier FMRESMODELE

Le bouton « charger » permet de visualiser les modéles d’écritures (possibilité, en les renseignant,
de filtrer sur les zones, établissement, journal, ...)

Un modele d’écriture peut étre rappelé en saisie des écritures modéles pour modification tant qu'il
n’est pas associé a un abonnement.
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Ecritures modeéles

Une fois que I'écriture est rattachée a un abonnement, elle ne peut pas étre modifiée ni
supprimée mais seulement visualisée.

Recherche des modeles d’écritures existantes

Pour rechercher les modéles d’écritures d’abonnements qui existent déja sur la société, prendre
I'onglet « Sélection des abonnements ».

Les critéres se présentent a blanc, mais les critéres peuvent étre renseignés afin d’affiner la
recherche des abonnements. Ensuite presser sur la touche « RECHERCHER ».

Exemple : Exercice = 2018

B Infor FMS Anael Finance 46.0.0
Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre 7

Saisie des abonnements
_u"' -G EELL B Ll Détail/Saisie des abonnements r Gestion I

Srze i X CEZ01 @ ~ STEINFORSAS
Etablissement 2 X @ -

Exercice 2 ¥ 201 &~ Exercice2018
e

Compte général 3 3¢ @ -

Auilizire X Q -

Tiers X a -

Les modéles d’écritures d’abonnements de I'exercice 2018 se présentent comme suit :

5 tnfor FAES Anal Finance 4600 ==

Paamétrer Comptabilser Cansulter Editer Régler Gérer Options Wiorkllow Fendtre 7

) Iy

o) 0008 00000035 O 11800410 £ 00.00) 0.000] i N C IC]
o008 G000036 B0 £ WA Tooo0usE wn I Semw a0 [ W c N
oo 00007 a2 8075 w0 ) L0 0 c W
oo Tocooccss a0 iEs [ 005 an i e ] LD 0 c 0
o EE) BN GAZ 27 o TR [ SG[ e T T W
o008 00000 A0 s R i | | A 0 c [w
0008 00000041 Abonnement EDF siége 1600410 ER 20000.00) 0.000 L [ c H
oo 0000082 | ABONNEWENT EDF LLE | 1800570 R T LT ) L0 I G I
o cecenes EOF 4 PORNIC 8010 an X a0, s {0 c W
008 Go0000e EDF A MORLAX TR0 B [ H] [ T W T W
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Ecritures modeles

Edition des modéles d’écritures

Menu Comptabiliser / Modéles d’écritures / Edition des modéles d’écritures

Ce traitement permet d’éditer tout ou partie des modéles d’écritures d’abonnements.

= Infor FIMS Ana Finance 4600 [ ]
ifcer Consuler Edter Régler Gier Options Werbflon Fenire 1

Modifer Edier

Les criteres sont les suivants :

- Société

- Type modeéle : Abonnement par défaut
- Etablissement

- Journal début

- Journal fin

- Numéro de modele début

- Numéro de modéle fin
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Ecritures modeéles

La liste des modéles d’écritures d’abonnements se présentent comme suit :

LISTE DES MODELES D'ECRITURES (BATCH)
Modéles d'écritures de type Abonnement Utilisateur - CEZ  Le: 17/02/2020 a 17:42:36 Page 2|
JOURNAL B0A ABO + OD AUTO
CEZD1STE INFOR SAS
Etablissement : Tous
N® Modzle | Date * Seq |Etab. | Date Doc | Reéf doc Libellé G Tiers. Moy. paie | Echéance ‘TVA Meontant Crédit
Compta.
Nligneana : 00012 Unis Quaniité Montant devise - £2520 Montant sociéte © 526.20
AxeD: Axe produit NATD2 Ci206
Axe 1 Axe région NATD2 60 B204
13000444 2200172013 DDD02 ODOE 22012018  EDFOD0B444 ABO EDF MARSEILLE 485000 N 826,00
N*® Interne -201210011208020000  Tiers 2 - Lit RIB : BAP - Cyele RESP : Flux Sign - Dom :
Devise : EUR  Taux: 1.00 Mont dev: 6825.00 Crédit N°aff 1: N aff 2 N° aff 3 Typ.Piece -ABO
Total Piéce : 16000444 Analytique : 6825,00 0 CG: 6825,00 6625,00)
18000530 22/01/2018 00001 DDOS  22/01/2018 EDFO000580 ABONNNEMENT GDF SIEGE 600200 4 48 000,00
N® Inteme -201808230828400000  Tiers 2: Lit RIE:  BAP: Cycle RESP Flux Sign : Dom :
Devise : EUR Taux: 1,00 Montdev: 48000,00 Débit N°aff 1: N°aff 2: N° aff 3 Typ.Piéce -ABO
N® ligne ana - 00001 Unitd Quantitd Montant devise - 20000,00 Montant société : 20 000,00
AxeD: Axe produit NATD2 cioo
Axe 1 Axe région NATD2 60 BOO2
N°ligne ana : 00002 Unité Quantité Montant devise - 4000.00 Montant sociéte : 4000.00
AxeD: Axe produit NATD2 60 CI203
Axe1: Axerigion NATD2 60 B203
N®ligneana 00003 Unité Quantité Montant devise - 24 000,00 Montant société : 24 000,00
AxeD: Axe produit NATD2 60 Ci205
Axe 1 Axe région NATD2 60 B335
18000530 22/01/2018 0D0OZ DDOS  22/01/2018 EDFO000580 ABONNNEMENT GDF SIEGE 483000 N 28 000.00|
N*® Intemne -201208230828400000  Tiers 2 - Lit RIB : BAP - Cycle RESP : Flux Sign - Dom :
Devise : EUR Taux: 1.00 Mont dev: 48000.00 Crédit N°aff 1: N°aff 2: N® aff 3: Ty Fice -ASQ
Total Pigce : 16000580 Analytique ; 48000,00 0 CG: 48000,00 48000,00]
1800410 15/01/2018 00001 DDOS  1501/2018 EDF180001 EDF SIEGE 800200 4 1200,00
N*® Inteme -201008261435230000 Tiers 2 - Lit RIB : BAP - Cyele RESP Flux Sign - Dom :
Devise : EUR Taux: 1.00 Mont dev: 120000 Débit N°aff 1: N aff 2 N° aff 3 Typ.Piece -ABO
Neligneana : 00001 Unité Guantité Montant devise 1200.00 Montant société : 1200.00
AxeD: Axe produit NATD2 60 cioo
Axe 1 Axe région NATD2 60 B002
1800410 15012018 0002 DDO8  1501/2018  EDF 180001 EDF SIEGE 485000 N Tz00.00]
N*® Inteme -201008261435230000 Tiers 2 - Lit RIB : BAP - Cyele RESP Flux Sign - Dom :
Devise : EUR  Taux: 1.00 Mont dev: 120000 Crégit N°aff 1: N aff 2 N° aff 3 Typ.Piece -ABO
Total Piéce : 1600410 Analytique : 1200,00 0 CG: 1200,00 1200,00)
1800755 261022018 0DDO1 DDO3  26M22018 GAZT55 GAZ PRO SIEGE 600300 4 27 500,00
N® Inteme 201806131430240000  Tiers 2: Lit RIE:  BAP: Cycle RESP Flux Sign : Dom :
Devise : EUR Taux: 1,00 Mont dev: 27500,00 Débit N° aff 1: N°aff 2: N° aff 3: Typ.Piece "ABO
Page 2
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Chapitre 3 Parametres

Société
Menu Paramétrer / Sociétés

Au niveau de la fiche société (Onglet « Parameétres généraux »), il est possible de paramétrer la
méthode de numérotation des abonnements en « Saisie des abonnements ».

BB Infor FMS Anael Finance 4600 =8R8

Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre 7

HXEIK LI NG YT
Code ® Sociéts

Code Stat Hors Groupe 2 3¢ SGP @, ~ STAT HORS GROUPE

Si la zone « Numérotation automatique des abonnements » est :

- Cochée : alors le numéro de I'abonnement est automatiquement incrémenté a chaque nouvel
abonnement sur la société. La saisie des abonnements recherche alors le dernier compteur
dans la table des « numéros par traitement » pour le dernier type de traitement « A ».

- N’est pas cochée : alors le numéro de 'abonnement est saisi manuellement a chaque nouvel
abonnement sur la société.
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Parameétres

Les frequences

Menu Gérer / Abonnements / Parameétres / Fréquences

Les codes fréquences permettent de définir les différentes périodes de comptabilisation des
abonnements. Quand I'abonnement est a générer avec un code fréquence, son montant est régulier
et identique sur toutes les périodes. C’est le montant saisi dans 'abonnement (ou celui de I'écriture
modele dans certains cas) qui est généré sur les périodes paramétrées dans le code fréquence.

Les paramétres sont les suivants

e Société

e Code fréquence

e Libellé long

e Libellé court

o Exercice

Périodes de génération des abonnements

W Infor FMS Anael Finance 4600
Paranitrer Compuabilser Consulter Editer Rigler Girer Opticns Worllow Fendre 7
J THEIKCIN v B

Gestion

ol

Scciete CcEz01

Fréquence Mg

Libelidong REPART MENSUELLE 2018
Libelé court REPART MENSUELLE 20
Exercce 208

2K < >

il B

FPFREQUENCE | 9 Enegevements) | 9 Envegamement(s) affichiis)

Le bouton « sélection des périodes » permet d’afficher 'ensemble des périodes de I'exercice pour

cocher celles a associer au code fréquence.
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Parametres

La répartition des abonnements

Menu Gérer / Abonnements / Paramétres / Répartitions des abonnements

Les codes répartition permettent de définir les périodes de génération des abonnements et la
fraction du montant de 'abonnement a appliquer sur chacune de ces périodes.

Quand I'abonnement est a générer avec un code répartition, son montant peut donc varier d’'une
période a l'autre ; le total des « taux » par période devant étre égal au diviseur défini (100 pour

pourcentage, 12 pour douzieme, etc.)

Attention : la génération des abonnements avec une répartition n’est possible que pour les
abonnements qui font appel a un modéle d’écriture ne contenant que 2 lignes.

Les parametres seront les suivants :

e Code répartition
e Libellé long
e Libellé court

e Exercice
e Diviseur
e Périodes de génération des abonnements et taux correspondant

Infor FMS Anael Finar
i Paramétrer Comptabil

nced50.0
Consulter Editer Régler Gérer Options Workilow Fenétre 7

<O vl@-

2013

ROT

Réparaiion ROT

Réparaiion ROT

100,000

ROZ

RZPART R0Z

R2PART R0Z

100,000

ROS

Repart ROS

Répart ROS

100,000

T2

2014 R

nsu | 2014 Ré

100,000

TiE

W14 R

W4 R

100,000

Ti6

W14 R

W4 R

50,000

T

2014 R

2014 R

80,000

T

2014 cop TRIM

2014 C

100,000

T

2014 cop TRIM

2014 Cop

80,000

57

2014 cop TRIM

2014 Cop Trim

100,000

R15

REPARTITION 201

REPARTITION 2015

100,000

R25

REPART 1/12

REPART 1/12

12,000

378

Rig

REPART 2018

R20

REPART 2018 1%

REPART 2018

REPART 2018 1%

36, 600;

10,000

=R 5

cezo
Rig

REPART 2018
Libellé court REPART 2018
Exercice 2 18

100,000

FPABOREPART | 14 Ergisrementts) | 14 Evegisement(s) fichéls)

FPABOREFTX | 12 Emegistiements) || 12 Enregistiement(s) ffchéds)

Le bouton « Sélection des périodes » permet d’afficher 'ensemble des périodes de I'exercice pour
cocher celles a associer au code répartition et saisir le taux correspondant.
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Chapitre 4 Traitements

Saisie des abonnements

Menu Gérer / Abonnements / Traitements / Saisie des abonnements

La table des abonnements est accessible a partir de cette option au moyen de 3 onglets
e un onglet « Sélection des abonnements » permet de recherche les abonnements déja existants
sur la société. Dés qu’'un abonnement est sélectionné dans le tableur + valider
e sOciété
e exercice
e ¢établissement
e N° d’abonnement

o Compte
e Auxiliaire
e Tiers

e un onglet « Détail/Saisie des abonnements » proposant les boutons

e « Verrouiller la fiche » : permet de mettre a jour 'abonnement sélectionné : un verrou est
alors posé sur 'abonnement dans GMVERROU afin d’empécher toute sélection
intempestive de cet abonnement par un autre utilisateur.

e « Nouveau » : permet de créer un nouvel abonnement
o « Enregistrer » : permet d’enregistrer 'abonnement dans FMABONNEMENT

e« Supprimer la ligne » : permet de supprimer un abonnement uniquement si ce dernier n'a
fait I'objet d’aucune génération d’abonnement.

e un onglet « Gestion » contenant les informations générales de mise a jour de I'enregistrement
dans la table.
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Traitements

Saisie des abonnements — Bouton « Nouveau »

Pour créer un abonnement, cliquer sur le bouton « NOUVEAU » :

2 Tofor PN Hnad Finsnce 46010 e
Paraméirer Complabliscs Consber Edter Rigler Glrer Options Workiow Fenire 1

[

el ABO EDF BASTILLE

Libellé complémentsire 450 EDF BASTILLE

Neméra dezrinse modble 20130911

Ecriture répdtive
Davise ER

FEEEEBEEEE
HEEE - BHEEE

Quansté

Fidparii [ dcart sur e sclde & ghndrer

e Société : protégée, celle de I'environnement
e Exercice : obligatoire - Les abonnements sont par exercice, mono exercice
e Etablissement : obligatoire — a saisir si la société gére les établissements sinon forcé avec 0001

e N° d’abonnement : obligatoire et unique par société. Si la numérotation automatique est
paramétrée dans la société, la zone est protégée et le numéro est alimenté automatiquement.

o Libellé : obligatoire. Il sera généré sur I'écriture lors de la comptabilisation de 'abonnement (ce
n’est pas celui de I'écriture modéle qui est reconduit, un modeéle pouvant servir a comptabiliser
différents abonnements)

e Libellé complémentaire : facultatif

e N° de I'écriture modele : obligatoire. Le bouton « Liste » permet d’afficher les écritures modéles
de type ‘Abonnement’ puis d’en sélectionner une

e Ecriture répétitive : case a cocher.

e Sil'écriture modeéle contient plus de 2 lignes, la case est non accessible et cochée
automatiquement. Dans ce cas, 'abonnement est généré avec les mémes lignes et mémes
montants que ceux de I'écriture modéle.

e Sil'écriture modeéle ne contient que 2 lignes, le choix est laissé a I'utilisateur

o Code devise : obligatoire. Si la société ne gére pas les devises, la zone est alimentée avec le
code de la devise société. Si la société gere les devises :

e Si « €écriture répétitive » est cochée, la zone est forcée avec le code devise de I'écriture
modele (non modifiable)

e Si « écriture répétitive » n'est pas cochée, la devise doit étre saisie et peut étre différente de
celle du modéle d’écriture. La devise de comptabilisation est la devise de 'abonnement

e La devise n’est plus modifiable quand I'abonnement a fait I'objet d’'une comptabilisation
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Traitements

e Montant de 'abonnement : facultatif.

Peut étre renseigné si I'écriture modéle contient 2 lignes au maximum sinon la zone est
interdite. Si le modéle d’écriture contient + de 2 lignes, il s’agit d’'un abonnement forcément
manuel, par répétition de I'écriture modéle.

Si un code répartition est renseigné (zone a suivre), le montant saisi doit étre le montant
global a répartir sur les périodes composant le code répartition

Si un code fréquence est renseigné (zone a suivre), le montant saisi doit &tre le montant
période a comptabiliser sur les périodes composant le code fréquence

Si dans le modéle, le montant général est ventilé en analytique, le montant de 'abonnement
comptabilisé sera également ventilé au prorata des montants du modeéle

Quand le montant est renseigné, il peut étre modifié tant que 'abonnement n’est pas
extourné et dans ce cas, la régularisation de I'écart correspondant aux périodes déja
comptabilisées peut se faire directement sur la 1¢ période a suivre ou étre lissée sur les
périodes restant a comptabiliser (voir paramétre de la zone « Régularisation»)

Quantité : Facultatif. Elle ne peut étre renseignée que si le montant I'est aussi. Il s’agit de la
guantité figurant sur la ligne analytique. Si dans le modéle, le montant général est ventilé en
analytique, cette quantité sera également ventilée au prorata des quantités du modeéle ou a

défaut, au prorata des montants
e Code fréquence :

si le montant de 'abonnement n’est pas renseigné, le code fréquence est obligatoire
sinon, un des 2 codes, fréquence ou répatrtition, est obligatoire
L’exercice de la ‘fréquence’ doit étre identique a I'exercice de 'abonnement

e Code répartition :

Interdit si le montant de 'abonnement n’est pas renseigné
sinon, un des 2 codes, fréquence ou répatrtition, est obligatoire
L’exercice de la ‘répartition’ doit étre identique a I'exercice de 'abonnement

o Compte/ Auxiliaire et tiers : facultatifs. Il s’agit du compte fournisseur, celui qui émettra la
facture. S'’ils sont renseignés, ils servent de critére de recherche, pour extourner un abonnement
par exemple.
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Traitements

Génération des écritures d’abonnements :

o Type d’écriture a générer : Valeurs possibles ‘Comptable’ ou ‘Extracomptable’ proposées dans
une combo box

e Version extracomptable : obligatoire si écritures a générer en Extracomptable. La version doit
étre autorisée dans le journal. (rappel : les abonnements sont générés dans le journal de
I'écriture modele)

e Cumulé : case a cocher.

non cochée (cas le plus fréquent) : c’est le montant calculé pour la période qui est généré
sur la période de génération, en date de début de période

Si cochée, 2 piéces sont comptabilisées sur la période de génération

e Comptabilisation du montant cumulé a fin de période et

e Contrepassation (en inversion de sens) du montant cumulé a fin de période précédente
globalement, le montant abonné sur la période est le méme mais certains utilisateurs
tiennent a cette méthode...

e Régularisation : obligatoire

combo box proposant les valeurs permises

o ‘Répartir I'écart sur le solde a générer’ ou

o ‘Reprise immédiate de I'écart sur la période’

Par exemple :

Fréquence 1/12 sur chaque période/mois a partir de janvier

Abonnement de 120,00 annuel modifié en 132,00 au mois d’avril

Abonnement comptabilisé a fin mars 30,00 (120*3 :12)

Avec les nouvelles valeurs, 'abonnement a fin mars serait de 33,00 (132*3/12) soit
un écart de 3,00 par rapport a ce qui est réellement comptabilisé.

e si ‘répartir I'écart sur le solde’, le montant des prochaines périodes sera de 11,33
(132*1/12 + 3*1/9)

e si ‘reprise immédiate’ le montant sera de 14,00 sur avril (132*1/12 + 3) puis 11,00 sur
les périodes suivantes (132*1/12)

Quand un abonnement a fait I'objet d’'une génération, les zones (a I'exception du montant s'il est
déja renseigné, libellés et compte de tiers) ne sont plus modifiables.
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Traitements

Tableur des abonnements

Pour modifier un abonnement, le sélectionner dans le tableur pour que ses informations figurent
dans I'onglet ‘Détail/Saisie des abonnements’, puis verrouiller I'enregistrement.

A partir du tableur, en plus des boutons classiques de I'application, le bouton :
- B2 « Ecriture modéle » permet de visualiser I'écriture modéle de 'abonnement sélectionné

S« Historique abonnement » permet de visualiser I'historique de 'abonnement, c’est a dire les
montants par période des comptabilisations et extournes faites sur 'abonnement sélectionné

- “® « Simulation abonnement » permet de simuler le calcul du montant a abonner par période
pour 'abonnement sélectionné

Le tableur des abonnements permet de sélectionner le bouton « Ecriture modéle » :

2 oo S B Fince 4500 =
Paramétrer  Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fendere 7

o Montantdevise = Quantié ©| Fréquence o Répanition o  Tiers Tiers o Ecrrépéttive o Typeéer © Cumulé | N Ven

EOF SIEGE

006 580 EDF MARSEILLE

= WA

]

Ga0E

00 00000041 eceramant EOF sidge 1800410 EUR 2000000 0000) Rig 3

oae | ooocanez [ ABONMEMENT EDF LILE | 1800210 R I 3500000 0000 Rig I I C I
oo | C00000<3 EOF AG PORNIC T840 R 000 0000 Gl I 3 N
o0e 0000044 EOF AG MORLAX 8000 R 1300000 0000 Rig N [3 N

Ecriture modéle
Le tableur de I'écriture modeéle se présente comme suit :

5 il dcrune 0811 ==~

LY [ &l & LY [ A [ [
2 == Tooar Tzorscaaniizsan | 1 I Tomm I [i=nao [om BRI Tam ]
" = o= W Lige + N Ligno Ana & N°
b

ol Code journal o N écr. modéle o < Compte ginéral © < Débit a Crédit o Devise o Montantendevise = Typepidce = Dstede pitce o Rélérence document ©
B 213091 2 3800 Travms rgarato | 0000 T | R 17511 500 280 15312018 FAMODOT

Pour visualiser les imputations analytiques, cliquer sur le bouton « + » situé a gauche de I'écran.
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Traitements

Historique abonnement

Ecriture répétitive non cochée : Le modeéle d’écriture ne peut contenir que 2 lignes dont les
montants sont identiques. L historique affiche donc une seule ligne avec un n° de séquence a 0.

'3 infor FMIS Arael Fnance 4508 [E=nr=x |

Porsmémer Compesbifiser Corsulter Editer Regler Géver Options Workfiow Fendtre 7

A &l &l [N 0 A &l [ B [
1 = EuR €825.00| [ N C N
EL 18007 EUR 7000.00( [ R N C N
Al s | ] ER 7700 [ R1B N C N
X« Al Z 218 150103 EUR 0.00] 0. L] L] C N
I I I n c 0
0008 | 0000004z Al 180041 Tem T % 000.00] 000 | R1B N C N
0005 000004 El 180041 Tem T 77 000.00] 0.000] TR N N
L) Coomuoes i L (s TR I W

L’historique d’'un abonnement se présente comme suit :

& Historique abonnement : 00000040 - Devise : EUR - Répartition : R18

TKANL> G909 ~
Période -+ Sous période =| Typeenreg -+ Séquence = Montant - Cumul e

Somme : 0,000 Somme: 58419,200

|& [& [ & & [ |
01861 K il 630, 00 630,500
201802 A ] 1630,000 260,000
201803 A 0 1630,000 4850,000
201804 A 0 1620,000 6520,000
201806 A ] 1956,000 8476.000
201807 A 0 1956,000 10432 000|
201808 A ] 578,000 11410,000]
201809 A 0 351,200 112801,200|
201810 E ] 11801200 0.000

Ecriture répétitive cochée : Le modele d’écriture ne peut contenir plus de 2 lignes avec des
montants différents. L’historique affiche donc toutes les lignes avec leur n° de séquence.

a Historigue abonnement : 00000003 - Devise : EUR - Fréquence : 912

¥’ Historique

Type enreg +| Date comptable #| Séquence +| Montant = Cumul +
A] Al Al A]

[A]

A 01./01/2009 1 150.000 50000}
200901 A 010142009 2 150,000 150,000
200902 A 01/02/2003 1 150,000 300,000
200302 A 01/02/2009 2 150,000 300,000

Au niveau du type d’enregistrement, les différentes valeurs sont les suivantes :

o A= Abonnement
o E =Extourne
o C = Contrepassation si abonnement cumulé
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Traitements

Simulation abonnement

Le tableur des abonnements permet de sélectionner le bouton « Simulation Abonnement » :

& Infor PMS Ansel Finance 4600
Paramétrer Compiabiier Consulter Editer Régler Gérer Options Workfiow Fenéve 7

[E=mE=R =

L’écran de simulation de I'abonnement sélectionné se présente comme suit :

ﬂ Simulation abennerent : 00000040 - Devise : EUR - Répartition : R18

TIKANLC > HFII~

Période = Sous période +| Typeenreg + Séquence = Montant + Cumul e
Somme - 16300,000] Somme : 114263,000

[ [l ] ] 8 &
301801 s [ 630,000 7536500
201802 A 0 1630.000 3260,000
201803 A 0 1630.000 450,000
201804 A 0 1630.000 6520.000
201805 A 0 1630,000 810,000
201808 A 0 1630,000 780,000
201807 A 0 1630.000 11410.000)
201808 A 0 815000 12225.000)
201803 A 0 326.000 12551.000)
201810 A 0 215,000 13366,000)
201811 A 0 215,000 14121,000)
201812 A 0 2119.000 16300.000)

e N°de séquence : méme principe que pour 'historique

¢ Montant : montant théorique de 'abonnement par période (calculé avec les informations du

fichier au moment de la simulation)

e Cumul : montant théorique cumulé a fin de période (calculé avec les informations du fichier au

moment de la simulation)

e Histo Per : montant réel de 'abonnement généré sur la période avec les informations du fichier
telles qu’elles étaient au moment de la génération et telles qu’elles ont été stockées dans
I'historique. Sile montant de I'abonnement n’a pas été réviseé, la colonne ‘Montant’ et la

colonne ‘Histo Per’ sont identiques.
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Traitements

Edition des abonnements

Menu Gérer / Abonnements / Traitements / Edition des abonnements

Les critéres de sélection sont les suivants :
e Société

e Etablissement

o Périmétre

e Rupture par établissement

e Exercice

e Traitement batch

Restitution des informations suivantes par société/établissement :
e N° d’abonnement
e Libellé

e N°de modéle
e Ecriture répétitive

e Devise
e Montant
e Quantité

e Fréquence

e Répartition

o Compte/auxiliaire/tiers

o Comptable ou extracomptable — version
e Cumul

e Régularisation
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La page de garde de la liste des abonnements se présente comme suit :

Criteres de sélection

Etablissement

Périmetre

Rupture par etablissement
Exercice

Mode Batch

LISTEDES ABONNEMENTS

CEZ01  STEINFOR SAS

U]
2018

&

Exercice 2018

La liste des abonnements se présente comme suit :

LISTE DES ABONNEMENTS ( BATCH)

Utilisateur : CEZ ~ Le: 18/02/2020 & 11:24:27 Page 1|
Exercice - 2018 Exercice 2018
CEZ01 STE INFOR SAS
Etablissement - Tous
Abonnement | Libellé N° Modéle| Etab. [Rep | Dev | Montant Quantité Fréq |Répart |Compte Aux| Tiers C/E |Vers |Cum | Régul
00000035 EDF SIEGE 1800410 |0008 | N [EUR 1200,00 0,00 R18 [ N [Solde
00000036 ABO EDF MARSEILLE 18000444 | 0008 | N [EUR 6825,00 0.00 R18 C N [Solde
00000037 LIBELL ANAD2 1800755 |0008 | N [EUR 7000,00 0,00 R18 C N [Solde
00000038 ABONNEMENT BIOLANDES BIOL500 |0008 [ N [EUR 779,00 0,00 R18 C N | Solde
00000039 ABONN GAZ 2018 20190103 |0008 | © [EUR 0,00 0.00|M18 c N | Reprise immédiate
00000040 ABO EDF BASTILLE 20190811 | 0008 | N [EUR 16300,00 0,00 R18 C N [Solde
00000041 Abonnement EDF siége 1800410 0008 | N [EUR 20000,00 0,00 R18 C N [Solde
00000042 ABONNEMENT EDF LILLE 1800410 |0008 | N [EUR 35000,00 0,00 R18 C N [Solde
00000043 EDF AG PORNIC 1800410 |0008 | N [EUR 27000,00 0,00 R18 C N [Solde
00000044 EDF AG MORLAIX 1800410 |0008 | N [EUR 13000,00 0.00 R18 G N [Solde
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Geénération des abonnements

Menu Gérer / Abonnements / Traitements / Génération des abonnements

Principe

La génération des abonnements s’effectue a la demande, en général tous les débuts ou toutes les
fins de mois.

La génération consiste a créer une piece par abonnement dans le fichier des écritures a intégrer en
vue de sa comptabilisation dans les historiques comptables et a alimenter en méme temps la table

de I'historique des abonnements. (Les informations contenues dans cette table seront utilisées lors
de I'extourne de 'abonnement ou lors de la contrepassation du cumul antérieur.)

Seuls les abonnements en cours, valides sur cette période, peuvent faire I'objet de comptabilisation.

Les écritures sont générées avec les mémes lignes et mémes imputations que celles de I'écriture
modele associée a 'abonnement. Seuls les libellés, montant et cours de la devise peuvent varier.

Chaque abonnement fait I'objet d’'une piéce comptable (si la génération n’est pas en cumul) ou des
2 piéces si la génération est en cumul.

Les critéres de sélection sont les suivants :

e Société

e Etablissement

e Périmétre

e N°dabonnementde ... a ... : facultatif, ‘blanc’= tous

o Compte général début et fin : facultatif, ‘blanc’= tous

e Auxiliaire : facultatif

o Tiers début et fin : facultatif

o Période de génération : obligatoire

e Traitement définitif : ne pas cocher pour une simulation (traitement provisoire),
e Traitement batch : cocher cette case pour soumettre le traitement en batch et libérer la session

Remarque : Dans les tableurs, en plus du bouton ‘Génération’, on retrouve les boutons de visu de
I'écriture modele et de I'historique de 'abonnement.

Les abonnements répondant a la sélection sont affichés dans le tableur, cochés d’office pour
génération.

Toutefois, les deux boutons « Tout sélectionner » et « Tout désélectionner » permettent de
sélectionner ou désélectionner en rafale 'ensemble des abonnements présents dans le tableur.
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Le bouton « Génération des abonnements » se présente comme suit :
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Bouton « Tout sélectionner » :

Les enregistrements sont alors cochés d’office dans le tableur, a condition qu'ils respectent les
conditions de la génération. L'utilisateur peut aussi désélectionner les abonnements qui ne doivent
pas étre générés sur la période.
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Bouton « Tout désélectionner » :

Les enregistrements sont alors décochés d’office dans le tableur. L’utilisateur peut aussi
sélectionner a nouveau les abonnements a générer sur la période.
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Les abonnements avec la colonne « Période précédente manquante » alimentée sont considérés en
« anomalie » et ne sont donc pas cochés. Il s’agit des abonnements qui auraient da étre généreés le
mois précédent (période dans la fréquence ou répartition) et qui ne I'ont pas été (pas
d’enregistrement dans I'historique pour cette période).

L’utilisateur peut :
e soit régulariser 'abonnement en demandant sa génération sur la période précédente manquante
et refaire la sélection sur cette période, il ne sera plus en ‘anomalie’ et sera donc coché

e soit forcer la génération sur cette période en le cochant (si la période précédente est cléturée
par exemple). Dans ce cas, 'abonnement fait 'objet d’'une régularisation, a partir du solde ou par
rattrapage de I'antérieur sur la période selon 'option prise dans la zone « Régularisation ».

Le bouton “~ « Génération abonnement » permet de valider la génération des abonnements
cochés.

S'’il s’agit d’'un traitement provisoire, seule une liste de simulation de comptabilisation est éditée.
S'’il s’agit d’'un traitement définitif,
¢ la méme liste est éditée

e Le fichier de I'historique des abonnements (FMABOHISTO) est mis a jour des montants générés
et

e les écritures correspondantes sont générées dans le fichier des écritures a intégrer (qu'il
convient d’intégrer rapidement)

e chaque abonnement fait 'objet d’'une pieéce comptable si la génération n’est pas en cumul ou
des 2 piéces si la génération est en cumul

o Lelibellé et la devise proviennent de 'abonnement

e Ladate de document, la date comptable dépendent de la période de comptabilisation (1°
jour de la période).

e Le cours de la devise est le cours en vigueur a la date comptable pour I'écriture
d’abonnement. En revanche, pour I'écriture de contrepassation (méme chose pour
I'extourne), le cours est recalculé. En effet les montants contrepassés sont les cumuls de
I'abonnement de la période précédente, en montant société et en devise. Le cours recalculé
= montant devise/montant société.

e Les lignes sont affectées d’'un n° de traitement automatique dans la référence affectation 3
(ABO+N° auto)

e Les lignes sont affectées du numéro d’abonnement dans la référence document et dans la
référence affectation 2 (si le compte d’abonnement est lettrage, aprés extourne de
'abonnement, le lettrage automatique pourra se faire sur cette référence)
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Margquage des enregistrements

Lorsque la génération des abonnements est effectuée, les enregistrements sont marqués comme
suit dans la zone CTAG de la table FMABONNEMENT :

o Blanc = Abonnement nouvellement créé, et pas encore généré sur une période.

o 0 = Abonnement déja traité au moins sur une période.

o G = Abonnement sélectionné dans le traitement de la « Génération des
abonnements ». Ce top « G » verrouille 'abonnement pendant le traitement de la
génération des abonnements. Dés que la génération de 'abonnement est traitée sur
la période, la zone CTAG de FMABONNEMENT revient a 0 sur I'abonnement. Le
verrou est ainsi levé. L’écriture d’abonnements est alors générée dans
FMINTEGRATION.
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Liste de contrOle de la génération des abonnements

La liste de génération des abonnements restitue :

o le rappel de la sélection
o ['édition des écritures générées par
e société
e période de sélection
o type d’écriture (comptable ou extracomptable)
e établissement
e journal

Avec les informations ci-dessous :

La page de garde se présente comme sulit :

w GENERATION DES ABONNEMENTS

CEZ01  STE INFOR SAS

Critéres de sélection

Etablissement o008 Agence de Bastille
Périmeétre
Numéro abennement du Au

Compte général début

Compte général fin

Auxiliaire
Tiers début

Tiers fin

Période 201802
Traitement Définitif X
Mode Batch B
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La liste de contrdle de la génération des abonnements se présente comme suit :

GENERATION DES ABONNEMENTS

Utilisateur : CEZ

Le

14/02/2020 3 15:05:16

Page 1
Période © 201802 Ecritures comptables Version
CEZ01 STE INFOR SAS
Etablissement - 0008 Agence de Bastille
Joumal : 80A ABO + OD AUTO
N°Abo  [Date Compta. [N° Seq |N° Ana | Libellé [cG [Auxi [Tiers [DEV [Mnt Devise | Cours Montant Débit | Montant Crédit
Analytique Axe [ Centre Chapitre Nature [DEV [ Mnt Devise [uo_ Tauantité [Mont analytique
00000043 01/0272018 00001 EDF AG PORNIC 600200 EUR 2700,00 1,00 2 700,00
00001 EUR 2700,00 2700,00
Axe0 CHOO 60 NAT02
Axe1 BO00Z 60 NAT02
00002 EDF AG PORNIC 488000 EUR 2700,00 1,00 2700,00
00000044  01/02r2018 00001 EDF AG MORLAIX 600200 EUR 1300,00 1,00 1 300,00
00001 EUR 1 300,00 1 300,00
Axe0 CI00 60 NAT02
Axe1 BO002 60 NAT02
00002 EDF AG MORLAIX 488000 EUR 1300,00 1,00 1300,00
Total Joumnal 80A ABO + QD AUTO 4 000,00 4 000,00
Total Etablissement 0008 Agence de Bastille 4 000,00 4 000,00
Total Ecritures comptables 4 000,00 4 000,00
Total Général 4 000,00 4000,00
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Extourne des abonnements

Menu Gérer / Abonnements / Traitements / Extourne des abonnements

Principe

Les abonnements sont générés sur les périodes valides, c’est-a-dire celle qui sont renseignées dans
le code fréquence ou le code répartition de 'abonnement.

Aprés avoir enregistré la facture, 'abonnement doit étre extourné afin de ne pas constater la charge
en double. L’extourne ‘normale’ consiste

e A générer une piéce de contrepassation dans FMINTEGRATION dont le montant correspond au
cumul des montants abonnés (piéce qu’il convient d’intégrer), le compte peut étre lettré apres
extourne sur le N° d’'abonnement qui figure dans la référence affectation 2

e acréer un enregistrement de type ‘extourne’ dans I'historique des abonnements
Un abonnement extourné ne peut plus faire I'objet d’aucun traitement.

Dans certains cas, 'abonnement peut faire I'objet d’'une extourne ‘manuelle’ dite ‘Arrét’ pour stopper
tout traitement le concernant (sans génération d’écriture) méme au cours de sa validité. L’extourne
« arrét » consiste seulement

e acréer un enregistrement de type ‘extourne’ dans I'historique des abonnements

L’extourne peut étre exécutée pour une série d’'abonnement a la fin de leur validité. Les paramétres
de sélection sont les suivants :

e sOciété

e établissement / périmétre

n° d’abonnement début et fin (facultatif)

CG début et fin (facultatif)

Auxiliaire

Tiers début et fin (facultatif)

Période d’extourne : obligatoire

Traitement définitif (provisoire si non coché)

Traitement batch (interactif si non coché)

- Le bouton « Afficher les abonnements » valide les paramétres de sélection et permet d’afficher
les abonnements répondant a la sélection, c’est-a-dire les abonnements ceux :

e qui sont sur I'exercice correspondant a la période de génération

e qui n’ont pas déja fait 'objet d’extourne

o dont la derniére période de génération est inférieure ou égale a la période d’extourne.

e quelle que soit leur période de validité (dans le code fréquence ou répartition.
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Les actions possibles sont les suivantes :
e Extourner les abonnements ; pour cela, cocher les abonnements a extourner et presser le
bouton % Extourne des abonnements

o Arréter 'abonnement, cocher les abonnements a arréter et presser le bouton @ Arrét
d’abonnement

e Visualiser I'écriture modéle attachée a I'abonnement, pour cela, se positionner sur I'abonnement
(sélection) et presser le bouton %= Ecriture modéle

¢ Visualiser I'historicit= de 'abonnement, pour cela, se positionner sur 'abonnement (sélection) et
presser le bouton '~ Historique abonnement

Extourne ‘normale’ de 'abonnement 00000043 en pressant sur le bouton W
Le bouton « Extourne d’abonnement » se présente comme suit dans la barre de boutons.

Cocher les ou les « abonnements & extourner » dans le tableur, puis cocher la zone « Traitement
définitif » pour générer I'extourne des abonnements de maniere effective.

B Infor FMS Anael Finance 45.00
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Margquage des enregistrements de I'extourne des abonnements

Lorsque I'extourne des abonnements est effectuée, les enregistrements sont marqués comme
suit dans la zone CTAG de la table FMABONNEMENT :

Blanc = Abonnement nouvellement créé, et pas encore généré sur une période.
0 = Abonnement déja traité au moins sur une période.

E = Abonnement sélectionné dans le traitement de « I'Extourne des abonnements ».
Ce top « E» verrouille 'abonnement pendant le traitement de I'extourne des
abonnements. Dés que I'extourne des abonnements est traitée sur la période :

= Dans FMABONNEMENT, le top revient a 0 sur 'abonnement dans la zone
CTAG de FMABONNEMENT. Le verrou est ainsi levé.

= Dans FMABOHISTO, création d’'un enregistrement de type « Extourne » (via
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le top CTYPABO = E). Tous les montants société de I'abonnement, et les
montants dev sont sommeés, puis comptabilisés en inversion de signe sur cet
enregistrement de type E. Le montant cumul reste a 0. Le but est dempécher
toute sélection intempestive d’'un abonnement extourné dans le traitement de
la génération des abonnements, ou d’extourne des abonnements.

= |’écriture d'extourne d’abonnement est alors générée dans
FMINTEGRATION.

Liste de controle de I'extourne des abonnements

La page de garde des extournes d’abonnements se présente comme suit :

w EXTOURNE DES ABONNEMENTS

CEZ01  STEINFOR SAS

Critéres de sélection

Etablissement 0008 Agence de Bastille
Périmeétre
Numéro abonnement du Au

Compte général début

Compte général fin

Auxiliaire

Tiers début

Tiers fin

Période 201803
Traitement Définitif (]
Mode Batch =

La liste de contrble des extournes d’abonnements se présente comme suit :

m EXTOURNE DES ABONNEMENTS
Utilisateur : CEZ  Le: 14/02/2020 3 15:18:16 Page 1
Période : 201303 Ecritures comptables Version

CEZ01 STE INFOR SAS
Etablissement - 0008 Agence de Bastille
Journal : 80A ABO + 0D AUTO

N°Abo  |[Date Compta. [N°Seq |[N°Ana | Libellé [cG [Auxi [Tiers [DEV [MntDevise  [Cours Montant DEbit Montant Crédit
Analytique Axe | Centre Chapitre Nature [DEV [ mnt Devise [ue_ TQuantité [Mont analytique
00000043 0110372018 00001 EDF AG FORNIC 600200 EUR 400,00 1,00 5400,00
00001 EUR 540000 5400,00
Axe 0 CI100 60 NATO2
Axe1 BO02 60 NAT02
00002 EDF AG PORNIC 485000 EUR 5400,00 1,00 5 400,00
Total Etabl: 5400,00 5400,00
Total Scciélé 400,00 £400,00
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Intégrer la piéce correspondante générée dans le fichier des écritures a intégrer
FMINTEGRATION.

Visu de I'historique aprés extourne ‘normale’

Arrét des abonnements

Extourne ‘Arrét’ des abonnements 00000039 en pressant sur le bouton w
Le bouton « Arrét d’'abonnement » se présente comme suit dans la barre de boutons.

Cocher les ou les « abonnements a arréter » dans le tableur, puis cocher la zone « Traitement
définitif » pour générer I'arrét de maniére effective.

—_

- X S kN> maave s PaRl
i - v E =
Eiablissemert Mo @ -
Périmétre. - At sboar t
2 [u]i @ [ e @ o & ]
W sbonnement oo £ 0008 mamtenarce veiture A0l MANTS00 Ti2 atiio F Fa)
Comple généeal sdbut 0 3¢ (Y E) o GooeaaaT BT WATEE W a7 F ]
£ toe ] Visirtensne DSO0S WANTEE0 W @ ¥ i
o
Cample pénéral ¥ aQ o — 3000002 OVER 20T 112 ovoa 25
LT X Q- A 0008 00000028 Loyer 2075- 02 Lovoa 25
Tiers début. e x ] 215 0008 00000023 LOYER _ 03 Reprise immédi | LOYDO1
st b I ) 0000 Go000TH FEPAR R
=0 £ ¢ £ 0008 00000341 Abonaement EOF sidge 1800410 RiE
Fi) 00 00000042 ‘ABONNEWENT EDF ULLE | 1800410 Rl
Traitement baich

Anael finance ws Abonnements | 39



Traitements

Marquage des enregistrements de I'arrét des abonnements

Lorsque I'arrét des abonnements est effectué, les enregistrements sont marqués comme suit dans
la zone CTAG de la table FMABONNEMENT :

Blanc = Abonnement nouvellement créé, et pas encore généré sur une période.
0 = Abonnement déja traité au moins sur une période.

E = Abonnement sélectionné dans le traitement de « I’arrét des abonnements ». Ce
top « E » verrouille 'abonnement pendant le traitement d’arrét des abonnements.
Dés que l'arrét de 'abonnement est terminé sur la période :
= Dans FMABONNEMENT, le top revient a 0 sur 'abonnement dans la zone
CTAG de FMABONNEMENT. Le verrou est ainsi levé.
= Dans FMABOHISTO, création d’'un enregistrement de type « Arrét » (via le
top CTYPABO = E). Tous les montants société de I'abonnement, et les
montants dev sont sommeés, puis comptabilisés en inversion de signe sur cet
enregistrement de type E. Le montant cumul reste a 0. Le but est d’empécher
toute sélection intempestive d’'un abonnement arrété dans le traitement de la
génération des abonnements, ou d’extourne des abonnements.

= Aucune écriture d’arrét d’'abonnement n’est générée dans FMINTEGRATION.

Liste de controle de I'arrét des abonnements

La page de garde des arréts d’abonnements se présente comme suit :

m ARRET DES ABONNEMENTS

CEZ01  STE INFOR SAS

Critéres de sélection

Etablissement 0008 Agence de Bastille
Périmetre
Numéro abonnement du Au

Compte général debut
Compte géneral fin
Auxiliaire

Tiers début

Tiers fin

Période 201807
Traitement Définitif (S|
Mode Batch 3]
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La liste de contréle des arréts d’abonnements se présente comme suit :

infor a
. ARRET DES ABONNEMENTS
Utilisateur : CEZ ~ Le: 18/02/2020 & 14:18:20 Page 1
Période : 201807 Ecritures comptables Version :

CEZ01 STE INFOR SAS
Etablissement : 0008 Agence de Bastille

N° Abonnement |Lilele |I|'Seq Devise ‘mnt G Tiers
00000039 [ ABONN GAZ 2018 | 00001 |EUR | -7 155,00 [ 615000

Visualisation de I'historique aprés « I’arrét » des abonnements.

Le tableur se présente comme suit :

7155.000
7155,000

14310000

-42930,000
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Contréle de I'historique des abonnements

Menu Gérer / Abonnements / Traitements / Contréole de I’historique des abonnements

Cette option ne doit afficher des enregistrements que dans de trés rares cas. En effets, tous les
enregistrements de I'historique des abonnements (FMABOHISTO) correspondent a une écriture
comptable générée dans FMINTEGRATION et intégrée en comptabilité.

Il arrive parfois qu’il existe un déphasage entre les abonnements réellement comptabilisés et les
abonnements constituant I'historique (parce que les écritures sont toujours en attente dans
FMINTEGRATION ou qu’elles ont été supprimées de FMINTEGRATION par exemple). Cette
anomalie peut étre réparée de la facon suivante :

e - soit enintégrant les écritures s'il s’agit d’'un oubli, ou

o -s’il s'agit d’'une suppression dans FMINTEGRATION

e - s0it en ressaisissant manuellement les abonnements avec les risques d’erreurs que cela
comporte

e - soit en supprimant de I'historique I'enregistrement qui correspond a une comptabilisation
non effectuée afin de pouvoir relancer la ‘génération de 'abonnement’ sur la période.
Cette option permet donc :
o d’afficher les abonnements en anomalie (référence affectation3 de I'historique des abonnements
ne figurant pas dans les fichiers comptables)

o de les supprimer (s’il =’agit de la derniére génération) : pour cela, cocher le ou les abonnements
et presser le bouton * « Supprimer »

Q| Infor, FMS Anael finance
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Il est souhaitable d’effectuer ce controle périodiquement afin de toujours pourvoir supprimer la
comptabilisation en erreur.
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Intégration des écritures

Menu Comptabiliser / Intégration des écritures

Les critéres de sélection se présentent comme suit :

B Infor FMS Anael Finance 46,00
Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre 7

Intégration des écritures
W' Crittres desélection

Groupe de sociétés X Q - Type de traitement  Trsitement détail, par société/étab du groupe i
Sociéte & M cezo @, ~ STEINFOR SAS
Etablissement & X Q -
Périmétre X Q -
[T] Rupture par &tablissement
Exercice &M 0 @+ Exercice 2018
Période début & ¥ 201601 Q -
Péricde fin & XK 2omene Q -
N Interne: 3
‘Signature début Signature Fin
Sélection des journaux Joumal  Libelé
80A ABO +0D AUTO
« m »
Traitement Batch
Type décritures Atraiter  Comptable -
Conirdle seul
Liste des pigces bonnes TypesListes | jsie séparce -
Récapitulztif des ereurs dintégration
[ ositr | [ toncer |

Aprés la génération des abonnements et/ou les extournes d’abonnements, il faut
« intégrer les écritures » correspondantes pour les enregistrer dans les historiques
comptables.

Pour ce faire, se positionner en « Intégration des écritures », et sélectionner le journal de
comptabilisation des abonnements.

Lancer le traitement en définitif afin d’alimenter FMBROUILLARD, puis les historiques
comptables.
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Traitements

Lettrage automatique

Menu Gérer / Lettrages / Lettrage automatique

Les critéres se présentent comme suit :

1 Infor FMS Anael Finance 4.6.0.0

Paramétrer Comptabiliser Consulter Editer Régler Gérer Options Workflow Fenétre ?

Intégration des écritures [[IEE

'’ Critéres desélection

Société
Traitement
Etablissement
Périmétre
Exercice

Période fin

Compte général début
Compte général fin
Auilizire

Tiers début

Tiers fin

Type de letirage

Devise

o M cEzm

Letirage des comptes générauc -
X a -

TR @ -

Eixld RF

2 ¥ 2men2 @, ~ Décembre 2018
[7] Sous-péricdes Période de fin exclues

T XK @ -

FF ] @ -

]

i
Par référence affectation 2 A
Lettrage en devises
Ex Q -
Lettrage par établissement
[] Avee différence de réglement
Traitement Batch

Si les comptes sont lettrables, le « lettrage automatique » des comptes (auxiliaires ou généraux
selon les cas) sur la zone affectation 2 permettra de lettrer solder les abonnements extournés.
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