Anael Achat Ws
Gestion des demandes

Documentation utilisateur



© Copyright 2019 Infor

Tous droits réservés. Les termes et marques de conception mentionnés ci-aprés sont des marques
et/ou des marques déposées d'Infor et/ou de ses partenaires et filiales. Tous droits réservés. Toutes
les autres marques répertoriées ci-apres sont la propriété de leurs propriétaires respectifs.

Avertissement important

Les informations contenues dans cette publication (y compris toute information supplémentaire) sont
confidentielles et sont la propriété d'Infor.

En accédant a ces informations, vous reconnaissez et acceptez que ce document (y compris toute
modification, traduction ou adaptation de celui-ci) ainsi que les copyrights, les secrets commerciaux
et tout autre droit, titre et intérét afférent, sont la propriété exclusive d'Infor. Vous acceptez
également de ne pas vous octroyer les droits, les titres et les intéréts de ce document (y compris
toute modification, traduction ou adaptation de celui-ci) en vertu de la présente, autres que le droit
non-exclusif d'utilisation de ce document uniqguement en relation avec et au titre de votre licence et
de l'utilisation du logiciel mis a la disposition de votre société par Infor conformément a un contrat
indépendant (« Objectif »).

De plus, en accédant aux informations jointes, vous reconnaissez et acceptez que vous devez
respecter le caractére confidentiel de ce document et que l'utilisation que vous en faites se limite aux
Obijectifs décrits ci-dessus.

Infor s'est assuré que les informations contenues dans cette publication sont exactes et complétes.

Toutefois, Infor ne garantit pas que les informations contenues dans cette publication ne comportent
aucune erreur typographiqgue ou toute autre erreur, ou satisfont a vos besoins spécifiques. En
conséquence, Infor ne peut étre tenu directement ou indirectement responsable des pertes ou
dommages susceptibles de naitre d'une erreur ou d'une omission dans cette publication (y compris
toute information supplémentaire), que ces erreurs ou omissions résultent d'une négligence, d'un
accident ou de toute autre cause.

Reconnaissance des marques

Tous les autres noms de société, produit, commerce ou service référencé peuvent étre des marques
déposées ou des marques de leurs propriétaires respectifs.

Reconnaissance des marques

Tous les autres noms de société, produit, commerce ou service référencé peuvent étre des marques
déposées ou des marques de leurs propriétaires respectifs.

Informations de publication
Version : Anael Achat Ws V4R4
Auteur : Claudie Enez

Date de publication : 25 juin 2019




Table des matieres

F N T LeY o Te X [N eT=X 11T 12 VL= IR 5
[0 o) o o) o7 =T 4 o 1= SRS 5
PENNMELre dU dOCUMEBNT ... ..eiiiiiiiie ittt e s st e e e e ab et e e e snbte e e s snbeeeesanbeeeesanneeeeeanns 5
= (=T [ PSPPSR 5
Do o0 ] =Y o1 £ = SRS 5
[ TSy (o] o [UT=3 0 [U 10 [T U o =T o SR 6
(O] a1 v= o3 (=T gl | (o ] SO SRR 6

Chapitre 1 Gestion des demandes en mode ClieNt/SErVEUT ...........ocoveeceeeeciee e 7

Saisie A'UNE AEMANAE ... e e e e e e e e e raeeaaaeeas 8
L0 a0 | L= 1 g1 (=] (SRR 8
Onglet Valeurs par dEFAUL............cii i e e e raee e e s snae e e e ennees 9
Onglet Informations COMPIEMENTAITES .........ceeiiiiiiie i 10
L0 aTo | L= AV o] 17 11 o] o ISR 11

L@ T0| 1) AR = =11 S 13
Onglet « Cycle de validation » .........ccceeeiiiiiiieiiiiee e et 17
(03[0 1) R CT=1 i o] 15RO RO RSO RRRO 18

(Ao [ To] a1 (=T [0 Yo U g =T o PSSR 18

Chapitre 2 Gestion des demandes en Mode WED .........c.cooveiiiiiiiiic e 19

L 0= RS 19

Parametres ULIHISES .......uviii ittt e e et e e et e e e s st e e e e snre e e e snnreeee s 20
Parametrage WED ..........oo it 20

=] (U PEPPPRS 20
Lignes (bouton paramétrage web détail) .........ccccceviieiiiiiiii e, 20
UBIISALBUIS ...ttt e e e e e e e e e e e e et e e e e e e e e e e e anbbaeeeeeeeeeenssraeeeas 21

SaiSie deS D.A. BN WED ..o 21
LO70] o1 272 q o o 1SRRI 21
LiSte deS AEMANUES ...t e e e e s s e e e e e e e e narreeeeeaeeeas 22
Saisie A’'UNE EMANUE.........eii ittt e e e e e s s e e e snreeeeennnees 23

Anael Achat Ws - gestion des demandes | 3



Table des matiéres

Informations d’entéte d’une demande ... 23

Détail d’'une demMaNdE .......ccoooi i 24
Actions possibles sur une demande...........cooooiiiiiiiii e 26
HiStorique des D.A. €N WED.........oi i a e 27
Chapitre 3 Workflow de validation des demandes d’achat (D.A.) ..............cccccveviiieiiiiieceennnne 29
FONCHONNAIES ..ottt ettt e et e e st e e sate e e neeesnbeeeeneeeenneeeans 29
o 1= L= 1 T [ 29
LES MBINAGETS. ...t eeeeeeeeeeeieeeeeeeee ettt ettt et ettt ettt ettt ettt e e et st e e s e e e et s e e s e s e e et e e e e e e s e e s ee s s e nnennnnnnnnnne 29
Les cycles d’approbation.............ooo i 30
010 (= T PR OUUPPOTTI 31

(D72 - V1 o (U 03 o =P RR 31
Paramétrage du SEIVEUr SMTP .......oooi i e e ennaeee s 32
Paramétrage du serveur SMTP dans I’Administration d’Anael Achats WS ............... 32
Balises a modifier dans les fichiers config d’/Anael Achats WS............cccoceeeinnenn. 33

Balises a modifier dans le fichier config du workflow des DA .........cccocceiiiieeeiiinenn. 34
ApProbation deS EMANUES .......c.ueiiiiiiiiie et s e e et e e s st e e e s snreee e ennreeee s 36
SUIVI AES EMANES ... et e e e e e e e aabr e e e e e nne e e e enees 38
Epuration des deMANUES .......ccooiiiiiiiiiiee ettt e et e e st ee e e e snate e e e snteeeesanneeeeas 40
(D= 1= Yo =i o o RS 41
o 1T 1= PSR 41

o 1= 14 a1=] 1 T [T ST 41

I 11 =10 ] 0 PP OPPPPRP 41

4 | Anael Achat Ws - gestion des demandes



A propos de ce manuel

Ce document a pour objectif de présenter la gestion des demandes d’achats.

Public concerné

Clients d’Infor :

o Utilisateurs d’Infor FMS Anael Achat
e Responsable achat
e Service Informatique

Périmetre du document

Ce document est applicable pour la version V4R1 de Infor FMS Anael Achat.

Pré-requis

Aucun

Documents liés

Aucun
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A propos de ce manuel

Historiqgue du document

Version Date Auteur Contenu
1.0 Juillet 2009 Brigitte Quevedo Création
1.1 Ao(t 2009 J. Mailley Ajout de la I'épuration et de la délégation
2.0 Janvier 2012 Ingrid MARY Application du nouveau modele de
document Word
2.1 Mars 2014 Claudie ENEZ V4R4 : Maj analytique a la ligne
Dec 2014 B. Quevedo Complément sur le workflow
2.2 Juin 2019 Claudie ENEZ V4R4 : Paramétrage SMTP pour

gestion des mails avec OFFICE365

Contacter Infor

Pour toute question sur les produits Infor, rendez-vous sur https://concierge.infor.com/ pour créer un
cas.

Si nous modifions ce document aprés la sortie du produit, nous en publierons une nouvelle version
sur le portail de Support Infor. Pour accéder a la documentation, cliquez sur Rechercher >
Parcourir la documentation. Nous vous conseillons de consulter régulierement ce portail afin de
prendre connaissance des mises a jour de documentation.

Si vous avez des commentaires au sujet de la documentation Infor, vous pouvez envoyer un e-mail
a documentation@infor.com.
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Chapitre 1 Gestion des demandes en
mode client/serveur

(Achats/Gestion des demandes) — [BMDEM, BMDEM_LIGNE]

Infor FMS Anael Achat gére les demandes d’achats, étape facultative et préalable a la gestion des
documents.

Une demande comporte un entéte et des lignes détail. (BMDEM et BMDEM_LIGNE)

Les lignes des demandes d’achats validées peuvent alors faire I'objet d’'une ou de plusieurs
commandes (voir documentation sur la gestion des documents).

L’option « gestion des demandes » permet de saisir toutes les transactions dont I'origine
mouvement est ‘D — Demande’.

La saisie des demandes peut étre faite en mode client/serveur dans la version actuelle des achats
mais aussi par le web afin d’ouvrir la saisie a plus grand nombre d’utilisateurs (voir document : la
saisie des D.A. en web).

Les demandes d’achats (saisies en mode client/serveur ou en web) peuvent faire I'objet d’'une
validation par le workflow des D.A.

La gestion des droits s’applique a cette option. Ne seront affichés et autorisés que les mouvements
autorisés. Pour plus d’informations, voir « gestion des droits ».
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Gestion des demandes en mode client/serveur

Saisie d'une demande

Onglet Entéte

Fiche demande

TOHXEISKLCIANT I v &

W\Ialeum par défaut r Informations complémentaines r\afalnrhatinn r Détail rE_I.Jc:Ie de walidation r Gestion l

Type de tranzaction ,:—" oL Dav u{ » Demande & valider
MNuméra de demande o 0

Agence :::' P aAchy| u{ ¥ Agence 01
Demandeur ::_" W oarn ~_.{ + Abdelhak
[rate de la demande 07,/07./2009 -

D ate de réception souhaitée 07./07./2009 -

Stade d'avancement y DCR
Stade du stock y =]
Reférence

Type de transaction (O)

L’origine mouvement du code type de transaction doit étre ‘D’. La gestion des droits s’applique a
cette information. De plus le choix d’un type de transaction peut étre limité si un niveau utilisateur est
indiqué dans le type de transaction.

8« Pigliste utilisateur » listant les types de transactions d’origine « demande » autorisés (table
BBTYPDOC)

Numéro de demande (O)

Numeéro attribué automatiquement a I'aide du code compteur donné par le type de transaction. Voir
fiche « Type de Transaction ».

Ce numéro est composé de 3 zones

e Code compteur : code ayant permis la numérotation
e Numéro transaction : numéro attribué automatiquement

e Sous numéro transaction : le sous numéro est utilisé quand un éclatement de la transaction est
nécessaire

Agence (O)

Initialisé avec le code agence du profil utilisateur. Modifiable. La gestion des droits s’applique a cette
information.
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Gestion des demandes en mode client/serveur

8« Pigliste utilisateur » listant les codes agences autorisés (table BBAGENCE).
Demandeur (F)

Initialisé avec le code demandeur du profil utilisateur. Modifiable. La gestion des droits s’applique a
cette information.

5« Pigliste utilisateur » listant les codes demandeurs autorisés (table BBDEMANDEUR).
Date de la demande (O)

Date de demande. Initialisée a la date du jour. Doit étre inférieure ou égale a la date du jour.
Date de réception souhaitée (O)

Obligatoire si le stade stock initial n’est pas

e ‘L=Livré’ou

e ‘H=Hors stock’ sans stade d’avancement « CVR=Réception » de prévu.

¢ Modifiable. Doit étre supérieure ou égale a la date du document.
Stade d’avancement (O)

Indique le stade d’avancement courant de la demande. Les stades utilisés sont définis dans le type
de transaction (stade DCR en création).

Mis a jour suite a I'utilisation de l'icbne « Etape suivante » T gl est disponible.
Stade du stock (O)

Indique le stade stock du mouvement (initialisé avec le stade du stock du type de transaction).
Référence (F)

Référence de la demande

Onglet Valeurs par défaut

Fiche demande

EEEEL XS LR D

Infarmations complémentaires r\r‘alorisation r Détail rl:ycle de validation r Gestion ‘

¥ “Waleurs par défaut

Service E.* M ac L = Service Achats

Bcheteur 2 M oeRiz @~ Brigitte Duevedo

Dépeét :5? x f— % -

Engagement 2% 3¢ (001 ENGAGT L = Réalisation Centre BC
Raizon |.:£—" |“ | R |v |aménagement salle
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Gestion des demandes en mode client/serveur

Service (0)

Initialisé a 'aide du code service du demandeur. Si le service du demandeur est fixe, ce code est
non modifiable. S’il est saisi ce code sera proposé sur les lignes créées.

&« Pigliste utilisateur » listant les codes services (table BPSTE_SERVICE).
Acheteur (F)

Initialisé avec le code acheteur du profil utilisateur. Modifiable. La gestion des droits s’applique a
cette information.

- « Pigliste utilisateur » listant les codes acheteurs autorisés (table BBACHETEUR).

Dépot
Dép6t sous dépdt de réception (ou de livraison). La gestion des droits s’applique a cette information.
Peut étre indiqué :

si le type de transaction le permet, non obligatoire, modifiable mais sans report dans les lignes déja
saisies. S'il est saisi ce code sera proposeé sur les lignes créées.

Engagement (O)

Un numéro d’engagement peut étre saisi si le type de transaction le permet. Non obligatoire.
Modifiable mais sans report dans les lignes déja saisies. La gestion des droits s’applique a cette
information. S’il est saisi ce code sera proposé sur les lignes créées.

A« Pigliste utilisateur » listant les numéros d’engagements autorisés (table BBENGAGEMENT).
Raison (F)

Modifiable mais sans report dans les lignes déja saisies. S'il est saisi ce code sera proposeé sur les
lignes créées.

2« Pigliste utilisateur » listant les codes taches de 'engagement sélectionné (table BBTACHE).

Onglet Informations complémentaires

Fiche demande

IEEF LIS Irlr

Entéte r\r‘aleurs par défaut

Infarmatio

Walarization r D étail rEycIe de validation r Gestion ‘

z complémentaires

. -~ -
Devise 2 S€ EUR v euo
Cours de devise 1 000000000

T arif ¥ alarization > b

Sens » E

M ature N A
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Gestion des demandes en mode client/serveur

Devise (O)

Alimenté par le code devise de la société. Modifiable.

2« Pigliste utilisateur » listant les codes devises (table BPSTE_DEV).
Cours de devise

Alimenté par le cours de la devise a la date de la demande. Non modifiable
Tarif Valorisation (O)

non modifiable — provient du type de transaction
Sens (O)

non modifiable — provient du type de transaction
Nature (O)

non modifiable — provient du type de transaction

Onglet Valorisation

Fiche demande

AN HRSKCING T v & w

Ertéte r\-"aleurs par défaut r Informationz ____..-"":-l_"-.-"aIu:nri:z:.atil:ln Détail rE_l,Jcle de validation r [Eestion I

Mantant HT O 0,000

Mantant HT 1 499,530 Mantant T, 1

Mantant HT 2 0,000 Mantant T 2

Mantant HT 3 0,000 Mantant T4 3

Montant HT 4 0,000 Montant T 4

Maontant HT & 0,000 Montant TWé 5

Tatal HT 439,320 TTC 439,380

¥

Montant HT O

Correspond a la somme des montants lignes ayant un code TVA article="0’ exonéré.
Montant HT 1

Correspond a la somme des montants lignes ayant un code TVA article="1".
Montant TVA 1

Résultat de I'application du taux de TVA sur le Montant HT 1. Ce taux est recherché dans la table
des taux de TVA a I'aide du code pays ISO lié au code pays société (voir fiche Société), du code
TVA tiers, du code TVA article et de la date de TVA.

% . visualisation de la table des taux BPSTE-TVATAUX via option

Anael Achat Ws gestion des demandes | 11



Gestion des demandes en mode client/serveur

Liaisons comptables/Tables de références/Taux de TVA
Montant HT 2

Correspond a la somme des montants lignes ayant un code TVA article="2".
Montant TVA 2

Résultat de I'application du taux de TVA sur le Montant HT 2. Ce taux est recherché dans la table
des taux de TVA a I'aide du code pays ISO lié au code pays société (voir fiche Société), du code
TVA tiers, du code TVA article et de la date de TVA.

‘% _ visualisation de la table des taux BPSTE-TVATAUX via option
Liaisons comptables/Tables de références/Taux de TVA
Montant HT 3
Correspond a la somme des montants lignes ayant un code TVA article="3’.
Montant TVA 3

Résultat de I'application du taux de TVA sur le Montant HT 3. Ce taux est recherché dans la table
des taux de TVA a l'aide du code pays ISO lié au code pays société (voir fiche Société), du code
TVA tiers, du code TVA article et de la date de TVA.

"% _ visualisation de la table des taux BPSTE-TVATAUX via option
Liaisons comptables/Tables de références/Taux de TVA
Montant HT 4
Correspond a la somme des montants lignes ayant un code TVA article='4".
Montant TVA 4

Résultat de I'application du taux de TVA sur le Montant HT 4. Ce taux est recherché dans la table
des taux de TVA a l'aide du code pays ISO lié au code pays société (voir fiche Société), du code
TVA tiers, du code TVA article et de la date de TVA.

% . visualisation de la table des taux BPSTE-TVATAUX via option
Liaisons comptables/Tables de références/Taux de TVA
Montant HT 5
Correspond a la somme des montants lignes ayant un code TVA article='5’.
Montant TVA 5

Résultat de I'application du taux de TVA appliqué au Montant HT 5. Ce taux est recherché dans la
table des taux de TVA a l'aide du code pays ISO (vor fiche Société), du code TVA tiers, du code
TVA article et de la date de TVA.

% - visualisation de la table des taux BPSTE-TVATAUX via option
Liaisons comptables/Tables de références/Taux de TVA

e Total HT : Somme des montants hors taxes.
e TTC : Somme des montants hors taxes et montants TVA.

12 | Anael Achat Ws gestion des demandes



Gestion des demandes en mode client/serveur

Onglet « Détail »

Fiche demande

ATTHXESKC2ANG D > &
Entéte r\u"aleurs par défaut r Informations complémentaires rValnrisalinnE/Eycla de validation r Gestion I
THXEZ KA > GII v
Ligne = Article a UG =+ Libellée &| Code article four =) Engagement = Dépét | Sous-Dépot =) Quantité = Prix unitaire =
ERE & & & (& & & & & (&l
1 s ENGAG2

Ligne (O)

Numeéro de ligne attribuée automatiquement lors de la création (de 10 en 10). Modifiable. Permet
d’insérer des lignes.

Article (O)
Code article. Controles effectués :

e Le choix de I'article peut étre limité si un code mouvement autorisé est indiqué dans le type de
transaction.

o Sil'article est suivi en stock, la fiche article fournisseur est obligatoire.
&« Pigliste utilisateur » listant les codes articles (table BBART).
UG - Unité de gestion
Alimenté a partir de 'unité de gestion UG de l'article.
Libellé (O)
Modifiable. En création, alimenté a partir de la désignation

e de I'article fournisseur si indiquée
e sinon de larticle

Type d’adresse/ Code tiers (F)
facultatif
Code article fournisseur (O)

En création, peut étre alimenté automatiquement a partir de la fiche article fournisseur suite a la
saisie de I'article.

8« Pigliste utilisateur » listant les codes articles du fournisseur (table BBARTFOU).
Quantité (O)

En UG. Obligatoire si Iarticle est suivi ou non suivi.

Anael Achat Ws gestion des demandes | 13



Gestion des demandes en mode client/serveur

Engagement (O)

Alimenté automatiquement si un n° d’engagement a été saisi dans I'entéte. Modifiable. Obligatoire si
le type de transaction I'impose (hors article commentaire). La gestion des droits s’applique a cette
information.

8« Pigliste utilisateur » listant les numéros d’engagements autorisés (table BBENGAGEMENT).
Dépbt (O)

Alimenté si un code dép6bt a été saisi dans les valeurs par défaut. Modifiable. Obligatoire si le type
de transaction I'impose (hors article commentaire). La gestion des droits s’applique a cette
information.

8« Pigliste utilisateur » listant les codes dép6ts autorisés (table BBDEPOT).
Sous dép6t (O)

Alimenté automatiquement si un code sous dépdt a été saisi dans les valeurs par défaut. Modifiable.
Obligatoire si le type de transaction I'impose (hors article commentaire). La gestion des droits
s’applique a cette information.

8« Pigliste utilisateur » listant les codes dép6ts sous dépdts autorisés (table

BBDEPOT_SDEPOT).
Acheteur
facultatif

Date mouvement souhaitée (O)

Obligatoire si I'article n’est pas un commentaire. Alimentée automatiquement par la date de la
demande

Doit étre supérieure ou égale a la date de la demande.
Code remise 1 (O)
Selon le suivi de l'article

e interdit si article commentaire.

e sj article pseudo, alimenté automatiquement a I'aide du mode de tarification de I'article. Non
modifiable.

e siarticle suivi ou non suivi, possibilité de saisi pour accorder une remise particuliere &«
Pigliste application » listant les modes de tarification (table BPART _MODTAR).

e Valeurs possibles :
e 9% : Pourcentage en moins.
e +% : Pourcentage en plus.
e M : Montant en moins.
e +M : Montant en plus.

Remise 1 (O)
Obligatoire si un code remise 1 est indiqué, interdit sinon. Doit étre supérieur a 0.

e Sipseudo en pourcentage, doit étre inférieur a 100.
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Gestion des demandes en mode client/serveur

e Sipseudo en montant correspond au montant saisi.
Quantité commandée

obligatoire
Code PUD (O)

Code prix unitaire net. Facultatif dans les demandes

e ‘G’ =Gratuitsile prixa0

e ‘F’ =Forcé alimenté automatiquement si le prix saisi est différent du prix donné par la tarification
Prix : Prix unitaire document — PUD

Saisissable si article suivi ou non suivi en stock. Alimenté par la recherche des prix et tarifs.
Modifiable.

Permet de calculer le prix unitaire net - PUN = PUD */ Remisel en fonction du Code remise 1
Montant ligne
Calculé

e Sipseudo en montant, = a Remise 1 signé en fonction du Code remise 1.

e Sipseudo en %, = 2 des montants des lignes précédentes et application du pourcentage
indiqué dans Remise 1, signé.

e Si article suivi ou non suivi = PUN * Quantité facturée.
TVA article
Alimenté a l'aide du code TVA de l'article.
Code d’imputation (F)
code d'imputation comptable de I'article
Centre d’imputation de 0 a 9 selon paramétrage
Centre imputation 0 (O)
Dans la transaction, si la zone « Gestion imputation analytique a la ligne » est renseignée par :
- Non : aucun centre analytique de I'axe 0 ne doit étre saisi sur la ligne détail.

- Obligatoire — saisie a la ligne : si I'axe 0 est défini comme géré dans la société comptable,
alors I'utilisateur peut saisir un centre d'imputation analytique de I'axe 0 sur la ligne détail.
Cette zone peut étre alimentée depuis le n° d’engagement. Zone modifiable. Rappelons que
le centre d’'imputation analytique de I'axe O est obligatoire pour passer la demande au stade
DEV.

&« Piqliste utilisateur » listant les centres d’imputations de I'axe 0 (table
FPCANAOQ10).

- Obligatoire — imputation de la ligne précédente par défaut : Si I'axe 0 est défini comme géré
dans la société, alors la saisie du centre d'imputation de I'axe 0 repose sur les principes
suivants :
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Gestion des demandes en mode client/serveur

o Surla premiére ligne ; l'utilisateur peut saisir les centres d’imputations des axes
gérés sur la ligne détail.

o Surles lignes suivantes : le traitement reconduit les imputations analytiques de la
ligne précédente (un centre ou blanc si non renseigné) que l'utilisateur peut modifier
(par un autre centre d’'imputation, ou par un blanc). Si les centres d’imputations sont
modifiés, ce sont les nouvelles imputations qui sont alors reconduites sur la ligne
suivante etc...

L’alimentation automatique des imputations analytiques de la ligne précédente est
effective uniquement en création de lignes détail. Ce principe facilite la saisie des
imputations analytiques permettant ainsi d’assurer une méme imputation analytique
sur 'ensemble des lignes de la demande, sauf si le centre analytique 0 est modifié
manuellement par I'utilisateur.

Rappelons que les centres d’'imputations analytiques de I'axe 0 (si géré) sont
obligatoires sur les différentes lignes de la demande pour passer la demande au
stade DEV.

&« Piqliste utilisateur » listant les centres d’'imputations de I'axe 0 (table
FPCANAO010).

Centre imputation 1 (O)

Dans la transaction, si la zone « Gestion imputation analytique a la ligne » est renseignée par :

Non : aucun centre analytique de I'axe 1 ne doit étre saisi sur la ligne détail.

Obligatoire — saisie a la ligne : si I'axe 1 est défini comme géré dans la société comptable,
alors l'utilisateur peut saisir un centre d’'imputation analytique de I'axe 1 sur la ligne détail.
Cette zone peut étre alimentée depuis le n° d’engagement. Zone modifiable. Rappelons que
le centre d’'imputation analytique de I'axe 1 est obligatoire pour passer la demande au stade
DEV.

2« Pigliste utilisateur » listant les centres d’'imputations 0 (table FPCANAO010).

Obligatoire — imputation de la ligne précédente par défaut : Si I'axe 1 est défini comme géré
dans la société, alors la saisie du centre d'imputation de I'axe 1 repose sur les principes
suivants :

o Surla premiére ligne ; I'utilisateur peut saisir les centres d’'imputations des axes
gérés sur la ligne détail.

o Sur les lignes suivantes : le traitement reconduit les imputations analytiques de la
ligne précédente (un centre ou blanc si non renseigné) que I'utilisateur peut modifier
(par un autre centre d’'imputation, ou par un blanc). Si les centres d’'imputations sont
modifiés, ce sont les nouvelles imputations qui sont alors reconduites sur la ligne
suivante. Etc..

L’alimentation automatique des imputations analytiques de la ligne précédente est
effective uniguement en création de lignes détail. Ce principe facilite la saisie des
imputations analytiques permettant ainsi d’assurer une méme imputation analytique
sur I'ensemble des lignes de la demande, sauf si le centre analytique 1 est modifié
manuellement par I'utilisateur.
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Rappelons que les centres d’'imputations analytiques de I'axe 1 (si géré) sont
obligatoires sur les différentes lignes de la demande pour passer la demande au
stade DEV.

&« Piqliste utilisateur » listant les centres d'imputations de I'axe 1 (table
FPCANAO010).

Centre ... (O)
Méme principe que pour les autres axes

Nature (O)
Si gestion analytique a la ligne prévue sur le type de transaction.
Saisissable

8« Pigliste utilisateur » listant les centres d’'imputations 2 (table FPCANAO010).

Onglet « Cycle de validation »

Fiche dermande

AN HAEIKCIAT » &

Entéte r\faleum par défaut r Informations complémentaires r'v'alcuriﬁtion r Drétail Cycle de validation
Yalidation 1 Utilizateur Date -
Yalidation 2 Utilizateur Date -
Yalidation 3 Utilizateur Date -
Yalidation 4 Utilizateur Date -
Yalidation 5 Utilizateur Date -
Yalidation B Utilizateur Date -
Yalidation ¥ Utilizateur Date -

B Yalidation 8 Utilizateur Date -
Yalidation 9 Utilizateur Date -
Yalidation 10 Utilizateur Date -
|| Cvcle 2 X | T I | = [wiorkfiow des demandes d achat

»

Cycle
obligatoire si la case ‘gestion du workflow’ est cochée dans le type de transaction, sinon interdit.

8« Pigliste utilisateur » listant les cycles de nature DEMACHAT-WA (table CYC_APPRO_ENT).
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Validation x Utilisateur et date

donne la situation de la demande dans le workflow

Onglet « Gestion »

Fiche demande

P T XSSP B

/ Entéte ’/Valeum par défe Suivant (AlE3) ions complémentaires r\falorimtinn r Détail rI:_l,u:Ie de

Gestion

Utilizatewr de création BRIG
[ ate de création 070742003 -
Demier utiisateur de modification BRIG
Dernigre date de modification 07./07,/2009 -

tilizateur de suszpenzion
Date de suzpension -
Utilisateur de réactvation

i Date de réactivation -

Ces zones sont mises a jour automatiquement par Anael achat a titre informatif et ne sont pas
modifiables.

Evolution de document

Aprés saisie d’'une demande, celle-ci est enregistrée avec un stade d’'avancement ‘DCR’ — Création
de la demande.

Pour la faire évoluer, changer de stade, il faut utiliser I'icone Ll

L’évolution déclenche les traitements suivants

e Siune maquette d’édition est prévue pour le stade d’avancement, le LST associé est exécuté,
exemple : édition d’'une demande.
e Le resultat de I'édition est affiché a I'écran
e |l peut étre au choix édité, envoyé par mail

o |l est stocké en PDF dans un répertoire racine donné par le code chemin paramétré dans la
fiche établissement, sous un répertoire portant comme nom le numéro de document.

¢ Le stade d’avancement suivant est recherché pour étre affecté a la demande.
e Le stade d’avancement doit étre ‘DEV’ pour que les lignes puissent faire I'objet d’'une commande

e Plus aucun traitement ne peut étre effectué lorsque la demande est au stade ‘DHQ’. Ce stade
peut étre affecté manuellement par 'icbne ‘stade suivant’.
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mode Web

Objectif

Le but est de permettre aux clients de pouvoir déporter la saisie des demandes d’achats au plus

grand nombre. Deux impératifs sont pris en compte :

e Saisie Web pour ne pas avoir a installer les achats sur les postes client de tous les utilisateurs

e Saisie simplifiée pour des utilisateurs qui ne connaissent pas forcément toutes les informations
nécessaires (code article, service, type de transaction, ...)

Le fonctionnel des demandes d’achat n’est aucunement modifié, c’est-a-dire que les demandes
créées le sont dans les tables habituelles (BMDEM et BMDEM_LIGNE) et le sont avec le stade
d’avancement habituel ‘DCR’. Les contrbles sont identiques a ceux de la saisie dans le module
achat standard.

Saisie des DA

Pour simplifier la saisie des utilisateurs, les zones informatives ou facultatives ne sont pas affichées
sur l'interface. De plus, les informations obligatoires sont alimentées autant que possible par des
valeurs par défaut modifiables par I'utilisateur.

Par défaut, I'utilisateur voit la liste de ses demandes d’achats qui sont en cours de saisie (stade
‘DCR’), il peut :

e Modifier une demande existante

e Soumettre une demande existante

e Supprimer une demande existante

e Créer une nouvelle demande

Dans cette méme option, il voit ses demandes d’achats qui ont été refusées, il peut :

¢ Modifier une demande refusée
e Supprimer une demande refusée
e Archiver une demande refusée (stade ‘DHQ’).

Historique des DA

Une autre option permet a I'utilisateur de consulter I'historique de ses demandes. Dans cette option,
il est possible de visualiser toutes les demandes saisies par I'utilisateur (autres que ‘DCR’ et ‘DRF’)
afin qu'’il puisse voir leur stade d’avancement et le détail.

Il n’est plus possible de visualiser les demandes qui ont été supprimées.
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Parametres utilisés

Paramétrage Web
Table BBPARAMWEB et BBPARAMWEB_LIGNE — (Paramétrer/Paramétrage web)

Cette nouvelle table permet de définir les codes de paramétrage utilisés pour la saisie des D.A. en
web. Le but de la saisie web étant d’étre plus simple que la saisie client/serveur, plusieurs valeurs
doivent étre alimentées automatiquement, ces valeurs restent modifiables par I'utilisateur.

Ce paramétrage se fait via deux tables, une table d’entéte et une table de détails.

Entéte

Les colonnes de la nouvelle table d’entéte (BBPARAMWERB) sont :

e Le code paramétrage web (qui permettra de définir des valeurs par défaut a affecter lors de la
création de D.A) .Ce code est alphanumérique, obligatoire et unigque.

o Le libellé (facultatif)

Lignes (bouton paramétrage web détail)

Les données de références étant toutes par société/établissement, les informations sont stockées
dans une table comprenant les codes société et établissement (BBPARAMWEB_LIGNE). Les
informations sont les suivantes :

e Le code paramétrage web n’est pas modifiable et est alimenté automatiguement avec la valeur
du code de I'entéte.

e Le code société est obligatoire et doit exister dans la table des sociétés. Une exception est faite
pour le code « ***** » permettant d’indiquer que le paramétrage est valable pour toutes les
sociétés.

e Le code établissement est obligatoire et doit exister dans la table des établissements. Une
exception est faite pour le code « **** » permettant d'indiquer que le paramétrage est valable
pour tous les établissements. Si le code société est « ***** » alors le code établissement doit
obligatoirement étre « **** »,

Le test d’existence de toutes les zones ci-dessous n’est effectué que si le code société est différent
de « ***** 5 ou si le code établissement est différent de « **** »,

e Lecodetype de transaction (obligatoire) permet d’'indiquer le type de transaction a utiliser par
défaut.

e Le code agence (facultatif) permet d’indiquer 'agence a utiliser par défaut.

e Le code service (facultatif) permet d’indiquer le service a utiliser par défaut.

e Le numéro d’engagement (facultatif) permet d’indiquer le numéro d’engagement a utiliser par
défaut.
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Le code cycle (facultatif) permet d’'indiquer un cycle de validation pour le Workflow. Il est pré-
alimenté suite a la saisie du service s'il est renseigné dans la table des services.

Le code dép6t permet d’indiquer le dépdt a utiliser par défaut. Cette zone est facultative sauf si
le code sous dépbt est renseigné, dans ce cas le code dépbt devient obligatoire.

Le code sous dépdt permet d'indiquer le sous-dépobt a utiliser par défaut. Cette zone est
facultative sauf si le code dép6t est renseigné, dans ce cas le code sous dépbt devient
obligatoire.

Utilisateurs

Une nouvelle zone est ajoutée dans la table des utilisateurs (BBUTILISATEUR) sur I'onglet valeur
par défaut. Les zones gérées pour la saisie web sont donc :

Le code paramétrage Web qui permet de définir les valeurs par défaut a initialiser dans la
saisie des D.A. en web.

La boite a cocher « autorisé intranet » qui permet d’indiquer que cet utilisateur peut avoir accés
au Workflow des D.A. (s'il est référencé dans la table des managers) et qui sert aussi a I'accés a
la saisie des D.A. en web. De plus cette coche permet de valider que le nombre d’utilisateurs
défini dans la licence n’est pas dépassé. En effet, il est possible de définir un nombre
d’utilisateurs autorisés a utiliser la partie client/serveur des achats et un nombre d'utilisateurs
autorisés a utiliser la partie web des achats (Workflow et saisie des D.A. web).

Saisie des D.A. en web

Connexion

La mire de login de la saisie des D.A. se présente comme ci-dessous :

Utilisateur |BRI1

Mat de passe |

Damaine |PLAMETEIS

Société |17086

Etablisserment |IZIEII]1

Connexion

L’utilisateur est obligatoire et doit exister dans la table des utilisateurs achats (BBUTILISATEUR),
de plus cet utilisateur doit étre « autorisé Intranet ».

Anael Achat Ws gestion des demandes | 21



Gestion des demandes en mode Web

Le mot de passe est obligatoire et doit correspondre au mot de passe défini pour cet utilisateur
dans la table des utilisateurs.

Le domaine est obligatoire, ce domaine doit exister dans la table des domaines (DOMAINEINFO)
de la base d’administration pour le code produit achats (WA). Il n’est pas nécessaire d’avoir défini un
domaine pour le code produit Workflow (WF).

Le code société est alimenté si une société par défaut est renseignée pour cet utilisateur, il est
obligatoire. Cette société doit exister dans la table des sociétés (BBSOCIETE) et I'utilisateur doit
avoir les droits sur cette société.

Le code établissement est alimenté si un établissement par défaut est renseigné pour cet
utilisateur, il est obligatoire. Il doit exister dans la table des établissements (BBETAB) et I'utilisateur
doit avoir les droits sur cet établissement.

Liste des demandes

Apreés s’étre connecté a I'application, une liste des demandes apparait, sous la forme suivante :

| Nouvelle connexion

Liste des demandes

Historique des DA

Stade d'avancement *

 *]
8 urnéro [ Type Transac
a

% 1706 000l o1 144 0| DM Dermande Cr AGOL Agence 01 | AC Service Achg 29/06/200¢
= . 1706 ooaL o1 103 a|omMm Demande Cr AGOL Agence 01 | AC Service Achgd 23/06/200¢

.1?06 oooy o1 157 a| DM Demande Cr AGOL Agence 01 | AC Service Achg 09/07/200¢
@ = 1706 o001 1] Demande Cr| AGO1 Agence 01 Service Achg 09/07/200¢
o ____________

Mombre d'enregistremnents @

d4B—Ppp 11

Cette liste est filtrée par :

e Société : Code société de connexion

e Etablissement : Code établissement de connexion

e Demandeur : Utilisateur de connexion

e Stade d’avancement : « DCR » (création de demande en cours) ou « DRF » (demande refusée)

Liste des colonnes affichées :

e Code compteur

e Numéro

e  Sous numéro

¢ Type de transaction + libellé
e Stade d’avancement + libellé
e Agence + libellé
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e Service + libellé
e Date de la demande
e Montant HT

Les demandes sont regroupées par stade d’avancement afin de faire visuellement la différence
entre les demandes en cours et les demandes refusées.

Quatre actions sont possibles :

e Nouveau : le bouton permet de créer une nouvelle demande

o Modifier : Sélectionner la demande et le bouton ' ‘déverrouiller’ permet de modifier la
demande sélectionnée

e Supprimer ; Sélectionner la demande et le bouton # ‘supprimer’ permet de supprimer la
demande sélectionnée ainsi que ses lignes. Un message de confirmation apparait.

e Soumettre (stade suivant) : le bouton b permet de soumettre (passer au stade
d’avancement suivant) une demande a I'état DCR. Un message de confirmation apparait avant
la soumission de la demande. Il n’est pas possible d’utiliser ce bouton sur les demandes a I'état
DRF, il sera nécessaire de les modifier au préalable.

Les fonctionnalités habituelles du tableur sont :

o Trier, déplacer, fixer et regrouper les colonnes

e Créer et utiliser des filtres rapides

e Créer et utiliser des filtres experts

e Effectuer un export au format Excel, PDF, texte ou XML
e Personnaliser 'apparence de la liste

Saisie d'une demande

Aprés avoir cliqué sur le bouton « Nouveau » ou « Modifier », les informations de la demande sont
affichées, dans deux zones : ‘entéte’ et ‘détail de la demande’.

Informations d’entéte d’une demande

L’entéte de la demande est composé des zones suivantes :

e Le code société : non modifiable, c’est le code de la société de la demande sélectionnée ou le
code de la société de connexion dans le cas d’'une création.

e Le code établissement : non modifiable, c’est le code de I'établissement de la demande
sélectionnée ou le code de I'établissement de connexion dans le cas d’'une demande.

e Lecode paramétrage web (PW): modifiable a la création, alimenté par le code renseigné sur la
fiche de I'utilisateur connecté.

e Letype de transaction : modifiable en création et obligatoire. En création, il est alimenté par
défaut avec la valeur du PW. En mise a jour, c’est le type de transaction de la demande.

e Le N°delademande n’est pas modifiable. Il contient le code compteur, le numéro et le sous
numéro de la demande au format xxx-xx-xx. En création, cette zone est vide puisque le numéro
est affecté a I'enregistrement de la demande.
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Le code agence est maodifiable et obligatoire. En création, il est alimenté par défaut avec la
valeur du PW. En mise a jour, il s’agira de 'agence de la demande.

Le demandeur n’est pas modifiable. Il est alimenté par le code de I'utilisateur connecté.

La date demande est modifiable et obligatoire. En création, elle est alimentée par la date du
jour. En mise a jour, il s’agit de la date de la demande.

La date de réception souhaitée est modifiable et facultative. En création, elle n’est pas
alimentée. En mise a jour, il s'agit de la date de réception souhaitée de la demande.

Le service est modifiable et obligatoire. En création, il est alimenté par défaut avec la valeur du
PW. En mise a jour, il s’agit du service de la demande.

Le code dépbt/sous-dépdt est modifiable et obligatoire ou facultatif selon le paramétrage du
type de transaction. En création, il est alimenté par défaut avec la valeur du PW. En mise a jour,
il s’agit du dépdt/sous-dépdt de la demande.

Le numéro d’engagement est modifiable et obligatoire ou facultatif selon le paramétrage du
type de transaction. En création, il est alimenté par défaut avec la valeur du PW. En mise a jour,
il s’agit du numéro d’engagement de la demande.

Le cycle du Workflow_est maodifiable et obligatoire ou facultatif selon le paramétrage du type de
transaction. En création, il est alimenté par défaut avec la valeur du PW. En mise a jour, il s’agit
du cycle de la demande.

SAISIE DE LA DEMANDE(ENTETE)

9 H X

= Entéte

Société

Etablissement

Code Parameétrage WEB
Type Docurment
Muméro DA

Agence

Dermandeur

Cate Dermands

Date Réception Souhaitée
Service

Dépat

Engagernent

Cycle

Brigitte & Co

Ile de France DA--= REception

Dermands WEB

Cptr Demandes
Agence 01

Brigitte Quevedno

Service Achats

AFA ENG
BRI

sous dépot 1

Détail d’une demande

Le bouton ‘nouveau’ — dans la zone ‘détail de la demande’ permet de créer les lignes détail.

Le détail de la demande est composé des zones suivantes :

Le code article est facultatif. Ce code est non modifiable en mise a jour. L’aide a la saisie
permet de rechercher un code dans la table des articles. Si le code est renseigné, il doit
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nécessairement exister dans la table des codes article. Lorsque I'on choisit un article, le libellé
de l'article alimente la désignation.

La désignation est obligatoire. Elle est alimentée par le libellé de I'article lorsque I'utilisateur en
choisit un mais reste modifiable.

Le numéro d’engagement est facultatif ou obligatoire selon le paramétrage du type de
transaction renseigné sur I'entéte de la demande. Si le numéro d’engagement est renseigné il
doit exister dans la table des numéros d’engagement. L’aide a la saisie permet de rechercher un
code dans la table des numéros d’engagement.

Le code dép6t est facultatif ou obligatoire selon le paramétrage du type de transaction
renseigné sur I'entéte de la demande. Si le code dépobt est renseigné il doit exister dans la table
des dépbts. Ce code est non modifiable en mise a jour. L’aide a la saisie permet de rechercher
un code dans la table des dépots.

Le code sous-dép6t est facultatif ou obligatoire selon le paramétrage du type de transaction
renseigné sur I'entéte de la demande. Si le code sous-dépodt est renseigné il doit exister dans la
table des sous-dépobts. Ce code est non modifiable en mise a jour. L’aide a la saisie permet de
rechercher un code dans la table des sous-dép6éts.

La quantité est obligatoire et doit étre numérique.

Le prix unitaire est facultatif. S’il est renseigné, il doit étre numérique. Si un code article est
renseigné, cette zone est alimentée automatiquement si un tarif est indiqué pour cet article

SAISIE DE LA DEMANDE(DETAILS)

H¥H O

= Dpétail de la demande

Murnéro Poste

Article

Engagernent

Dépdt

Cuantité Commandée

Prix Unitaire

10

ook ok

nonl

ks

0

Ll

BRI14Z9BIS

DEF1

Livre

test

sDi1

sous dépot 1

Sur cette fenétre deux boutons permettent :

e De valider la saisie ¥l | pour retourner sur les informations de la demande et la nouvelle ligne

créée apparait dans le tableur des lignes de demandes.

e Dannuler lasaisie™, pour retourner sur les informations de la demande sans enregistrer la

ligne.
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Le bouton “¥ «Centres Analytiques» permet de renseigner les informations analytiques si la zone
« Gestion imputation analytique a la ligne » est renseignée par « Obligatoire — Saisie a la ligne »
dans le type de transaction (de 1 a 10 axes).

Si la zone « Gestion imputation analytique a la ligne » est renseignée par « Non » ou « Obligatoire —
imputation de la ligne précédente par défaut » dans le type de transaction, alors le bouton « Centres
analytiqgues » n’est pas accessible en saisie des demandes en mode WEB.

Centres Analytiques

=

Centre Imputation CLA code imputation GG article
Mature
Centre Imputationd

Centre Imputation 1

Centre Imputation 2

Actions possibles sur une demande

4 boutons d’action sont disponibles sur la fenétre contenant la liste des demandes.

Création : Cette option ou ce bouton permet de créer une nouvelle demande. Il

permet d’aller sur la page de saisie d’'une demande en mode création. Un certain nombre de zones
sont pré alimentées selon le paramétrage.

Il est possible d’annuler la saisie en cours : la demande ne sera pas enregistrée et ses lignes seront
supprimées.

Il est possible d’enregistrer la demande saisie. Dans ce cas, la demande est contrdlée (contrbles
identiques & une saisie en mode client/serveur) et si les contrbles sont corrects la demande et ses
lignes sont enregistrées. L’application retourne automatiquement a la liste des demandes qui est
rafraichie pour faire apparaitre la nouvelle demande créée.

. <. oA Lpe . s
Mise ajour : ' Ce bouton permet de rentrer en modification sur la demande. Il permet d’aller sur
la page de saisie de la demande en mode modification. L’ensemble des zones sont alimentées des
valeurs de la demande.

Il est possible d’annuler les modifications en cours, la demande ne sera pas enregistrée.

Il est possible d’enregistrer la demande modifiée. Dans ce cas, la demande est contr6lée (controles
identiques a une saisie en mode client/serveur) et si les contrdles sont corrects la demande et ses
lignes sont enregistrées. L'application retourne automatiquement a la liste des demandes qui est
rafraichie pour faire apparaitre les modifications apportées.

26 | Anael Achat Ws gestion des demandes



Gestion des demandes en mode Web

Suppression : # Ce bouton permet aprés un message de confirmation de supprimer la demande
sélectionnée. Dans ce cas I'entéte de la demande et ses lignes sont définitivement supprimés.

Soumission : " Ce bouton permet apres un message de confirmation de soumettre la demande
sélectionnée. Dans ce cas la demande passe au stade d’avancement suivant défini dans le type de
transaction. La demande ne sera plus a I'étape « DCR » et disparait donc du tableur.

Historique des D.A. en web

Cette option permet de visualiser 'ensemble des demandes saisies par I'utilisateur et de connaitre
leur stade d’avancement.

Cette option affiche la liste des demandes, sous la forme suivante :

[Nouvelle connexion

Historique des DA

Liste des demandes

k4

=] mm’m,ﬂmwwwwmm

& 0001 0| DMw Demande Ev| 0001 BORDEAUX | INFO INFORMATIC] 14/11/2008 42,36

@ . 33000 0001 DA 49 0| DMWY Demande Ev| GLAUR INFO INFORMATIC] 07/05/2009 110,00
.sannn 0001 DA 50 0| DMWY Demande Ev| 0001 BORDEAUX | INFO INFORMATIQ 07/05/2009 3,00

@ =33000 0001 0| DMW Demande Ev| 0001 BORDEAUX | INFO INFORMATIQ 27/05/2009 100,00

o _____________

Nombre d'enregistrements : 4

d4B—P>p 1/1

Cette liste est filtrée par :

e Société : Code société de connexion

e Etablissement : Code établissement de connexion

e Demandeur : Utilisateur de connexion

e Stade d’avancement : tous sauf « DCR » (création de demande en cours) et « DRF » (demande
refusée)

Liste des colonnes affichées :

e Code compteur

e Numéro

e Sous numéro

e Type de transaction + libellé
e Stade d’avancement + libellé
e Agence + libellé

e Service + libellé

o Date de la demande

e Montant HT

Les demandes sont triées par stade d’avancement afin de faire visuellement la différence.

Les fonctionnalités possibles sont :
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o Trier, déplacer, fixer et regrouper les colonnes

e Créer et utiliser des filtres rapides

e Créer et utiliser des filtres experts

o Effectuer un export au format Excel, PDF, texte ou XML
e Personnaliser 'apparence de la liste

Lorsqu’une demande est sélectionnée, I'application va automatiquement sur la fenétre de saisie des
demandes en mode visualisation (aucune modification n’est possible).

De cette fenétre, il est possible de sélectionner une ligne de demande et d’afficher la fenétre de
saisie d’une ligne en mode visualisation (aucune modification possible).
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Chapitre 3 Workflow de validation des
demandes d'achat (D.A.)

Fonctionnalités

¢ Au moment de la saisie des demandes, un code cycle d’approbation est affecté a la demande ;
le cycle d’approbation correspond a une liste de ‘managers’, il précise qui doit donner son visa et
dans quel ordre.

¢ La demande saisie est envoyée dans le circuit du Workflow a I'aide du bouton ‘stade suivant’
(pour cela, le stade ‘DWF’ doit exister dans le type de transaction)

e Le premier approbateur de la liste recoit alors un mail dans sa messagerie

¢ |l se connecte pour donner son visa, et éventuellement modifier le détail des lignes de la
demande

e Son accord entraine la transmission de la demande au manager suivant qui re¢oit un mail ;
lorsque le dernier manager a validé, un mail est adressé au demandeur

e Son refus entraine 'arrét du cycle pour retour de I'information au demandeur

e Le demandeur peut a tout moment consulter I'état d’'avancement des visas des demandes qu’il a
émises sur l'intranet et relancer les approbateurs qui bloquent le processus.

e L’accord ou le refus donné par les managers dans le Workflow est transcrit dans les achats par
le code stade d’avancement de la demande

o Le Stade d’avancement suivant (DEV en général) lorsque le dernier utilisateur a donné
son accord (cette demande pourra faire I'objet d'une commande)

e Le Stade ‘DRF’ lorsque la demande est refusée, (cette demande pourra alors étre historisée
ou modifiée par le demandeur)

Paramétrage

Les managers
(Menu Workflow/ Parameétres / Managers)

Le manager est une personne de I'entreprise, d’'un service auquel il est demandé de viser les
demandes d’achat sur I'intranet.

Les codes managers interviennent dans la définition des cycles, c’est a dire des circuits
d’approbation.

Il convient donc de créer autant de codes managers qu’il existe d’approbateurs dans la société
avant de paramétrer la définition des cycles.
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Paramétrage

Un manager doit pouvoir se signer sur l'intranet, il est nécessairement un Utilisateur d’Anael achat
‘autorisé intranet’ (case a cocher dans le paramétrage des ‘utilisateurs’). (La gestion des droits
permet de limiter 'accés des achats a ces utilisateurs).

- HXEIK AN >0

Tagers

td anager DELMA

Email daniel. garcial@infor. com &=

tanager délégué

Mombre jours pour délégation 0

Miveau confidentialité b anager opérationel

Miveau gestion workflow autarisé Madification du manager suivant -
Type message HTHML -

e Manager : a choisir parmi les utilisateurs autorisés a l'intranet
e Email : par défaut, c’est I'adresse du manager mais elle est modifiable
e Manager délégué : (non géré en V4R1) Choix d’un manager pour délégation

o Nombre de jours de délégation : (non géré en V4R1) a partir de combien de jours sans action du
manager prévu passe-t-on au manager délégué ? 0 = pas de délégation.

e Niveau de confidentialité : manager opérationnel (valeur unique gérée actuellement)
e Niveau gestion Workflow autorisé :

e Aucune modification

¢ modification du manager suivant

¢ modification de tous les manager suivants
e Type de message : ‘HTML' (par défaut) ou ‘texte brut’

Les cycles d’approbation
(Menu Workflow/ parametres / Cycle d’approbation)

Un cycle d’approbation permet de définir un circuit d’approbation pour une demande d’achat
donnée. Il indique qui doit donner son visa et dans quel ordre.

Les codes cycles se définissent par environnement et non par Société. lls sont ainsi exploitables
guelle que soit la société.

Pour qu’une demande soit validée, il faut, par exemple, que Mr A. ait donné son accord, puis que Mr
B. ait donné le sien.

Si Mr A. refuse la demande, le cycle de validation est interrompu et le demandeur en est informé.
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Workflow de validation des demandes d’achat (D.A.)

Si Mr A donne son accord, la demande est transmise a Mr B qui peut I'accepter ou la refuser
Si Mr B donne également son accord, le demandeur sera informé que sa demande est validée.

Dans le Workflow de validation des demandes d’achat, il peut étre demandé aux approbateurs de
compléter le détail des lignes de la demande, voire de renseigner I'imputation analytique des
différentes lignes.

Il convient donc créer autant de codes cycles qu’il existe de circuits de validation dans la société.
Le code cycle est composé de

e I'entéte du cycle
e du détail du cycle

Entéte

Cycle d'approbation

BT HEEK <IN v -

Détail du cycle
Code cyele DEM_ACHAT
Libellé | W orkflow de demandes d'achats|
Mature cycle 22 3 DEMACHATWA 4~ wwaood

Code cycle : Renseigner le code du cycle (qui sera saisi dans la demande d’achat)

Libellé : Renseigner le libellé du code cycle

Nature du cycle : Le Workflow des demandes d’achat correspond a la nature du cycle ‘DEMACHAT-
WA

Détail du cycle

Il est accessible par le bouton | “la partir de I'entéte

Cycle d'approbation Spprobation détail [Filrée sur : DEM_A flows de demandes d'achats)
PAIM-HEEK €SO T v @

Niveau +| Manager +| Email manager +
A [A]

V' Détal du cycle d'approbation

A
1| JMALL jerome. mailley@infor.
2| Caut catl?elina.q.ueré@infor. Code cycle DEM_ACHAT
3| GARCIA daniel garcia@infor. co i i
4] AFA, abdelhak. famoune@in Niveau chranalogique 1
Manager o M UMALL

Créer chaque manager intervenant dans la validation en renseignant :

¢ |e niveau chronologique de validation et
¢ |e manager correspondant a ce niveau.
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Paramétrage

Dans I'exemple ci-dessus, la liste et le niveau de validation des managers du cycle DEM_ACHAT
figure dans le tableur de gauche.

Paramétrage du serveur SMTP

La gestion des mails d’Anael Achats WS peut étre exploitée par un serveur SMTP interne, un
serveur SMTP Office365 ou un serveur SMTP externe.

Pour exploiter le serveur SMTP Office365, il faut :

- Activer le paramétrage du serveur SMTP dans I'administration de I'application de Anael
Achats Ws,

- Modifier deux balises existantes dans les fichiers Config de 'administration des achats, les
fichiers config d’Achats WS, et les fichiers config des Services.

Important : ce paramétrage doit étre effectué par un informaticien qui dispose de droits d’accés au
serveur.

Paramétrage du serveur SMTP dans I’Administration d’Anael Achats WS
(Menu « ? » | Administration de I'application / serveur SMTP)
Il existe trois types de paramétrage du serveur SMTP :

- Serveur interne a I'entreprise (Exemple : mail.infor.com)
- Serveur SMTP.Office365 (Smtp.office365.com)
- Serveur externe a I'entreprise  (Exemple : Smtp.gmail.com)
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Les différentes possibilités de paramétrage sont les suivantes :

Serveur PROFIL Utilisateur Mot de Passe
Interne a l'entreprise : Le profil peut étre renseigné :
Mail.infor.com - Ablanc Ou Aucun

- Par une adresse mail interne a
I’entreprise. Elle doit étre valide.

) ) Obligatoire
Exemple : valerie.dupond08@infor.com
Ou un compte reseau Obligatoire
Serveur Office365 : Le profil doit étre renseigné :
smtp.office365.com - Par une adresse mail interne a
I'entreprise. Elle doit étre valide. Obligatoire
Exemple :
dominigue.martin01@infor.com
Remarque : un compte réseau est interdit.
Autre serveur externe a | Le profil doit correspondre a une adresse Obligatoire
I’entreprise (exemple) : | mail externe a |I'entreprise, associé au
smtp.gmail.com serveur défini dans la zone « Serveur ».

Cette adresse mail doit étre valide.
Exemple : eloise.martinez99@gmail.com

Remarque : un compte réseau est interdit

Balises a modifier dans les fichiers config d’Anael Achats WS

Les deux balises livrées en standard dans les fichiers Config sont exploitées dans la gestion du serveur
SMTP interne uniguement (Exemple Mail.infor.com), et livrées avec les valeurs suivantes :

<add key= "SMTPPort" value="25"/>
<add key= "SMTPEnableSs!" value="False"/>

Ces deux balises se trouvent entre les deux balises <appSettings> et </appSettings>.

Pour exploiter le serveur SMTP Office365 ou serveur externe dans la gestion des mails dans Anael
Achats WS, ces balises doivent étre modifiées dans les différents fichiers de configuration. Elles doivent
étre paramétrées comme suit :

- Dans I'administration de I'application (dans le répertoire BIN)
Modifier ces deux balises dans le fichier Anael.Admin.exe.config comme suit :

<add key= "SMTPPort" value="587"/>
<add key= "SMTPEnableSs!" value="True"/>

- Dans Anael Achats WS (dans le répertoire BIN)
Modifier ces deux balises dans le fichier Anael.Menu.exe.config comme suit :
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Workflow de validation des demandes d’achat (D.A.)

<add key= "SMTPPort" value="587"/>
<add key= "SMTPEnableSs!" value="True"/>

- Dans les services (C:\Program Files\Infor\Infor FMS Anael Service VAR4MO )
Modifier ces deux balises dans les deux fichiers config suivants :
Anael.Batch.Process.Exe.Config
Anael.Batch.Service.Exe.Config

<add key= "SMTPPort" value="587"/>
<add key= "SMTPEnableSs!" value="True"/>

Balises a modifier dans le fichier config du workflow des DA

Rappelons que les deux balises suivantes existaient déja en standard dans le fichier Web.config.
Elles étaient prises en compte dans la gestion du serveur SMTP interne uniquement (exemple
mail.infor.com). Elles étaient livrées avec les valeurs suivantes :

<add key= "SMTPPort" value="25"/>
<add key= "SMTPEnableSsI" value="False"/>

Ces deux balises se trouvent entre les deux balises <appSettings> et </appSettings>.

Pour exploiter le serveur SMTP Office365 ou serveur externe dans la gestion des mails dans
le workflow des demandes d’achat, ces deux balises doivent étre paramétrées comme suit dans
le fichier Web.Config (de la base du workflow des DA)

<add key= "SMTPPort" value="587"/>
<add key= "SMTPEnableSs|" value="True"/>

D’autre part, dans le cadre d’un serveur SMTP Office365 ou serveur externe, si une copie du
mail doit étre envoyée a I'approbateur qui a validé la DA (acceptée ou refusée quel que soit son
niveau dans le cycle), la balise suivante doit étre paramétrée comme suit dans le fichier web.config
(de la base du workflow située sur C:\inetpub\wwwroot\Anael.Workflow.V4R4MO)

<add key="SMTPFromInCc" value="True"/>

Si la copie est demandée, cette balise doit étre a “True” dans ce cas.

34 | Anael Achat Ws gestion des demandes



Workflow de validation des demandes d’achat (D.A.)

Elle se présente comme suit :

 cortg 0
SPxml versica="l.0" encoding=rUTF-877%
) <confiquration>
<contigSections>

Wb 2xt. Verstons3.5.0.0,

, bl
100-3.3.0.0, i = ~tals

falser a1l
allowders
aizePermianion="ra

</sectionGroup>
</sectiongroup>
</sectionsroup>
</contigSections>
<appseccings>
<ad4 key="SetCompatibility” va:
<aga

i

<add key="Registerfey" v:
<ads key="UseWebServicea® va:

—

<system.web>

/>
comErrors mode=nOfet />

La ligne
Meccre 1e
Ce compte doit avoir les dr
1 doit aveir les drosx:

11 deic aveir les dreizs
cidentity ruen passworda"p =

crées sur un serveus

images de la factur
passe >

mages >
\WINDOWS\Mscrosots  NET\ Framework\
e du 3ite web du Norkfiow —>

\Temgozacy ASP.NET

age. Beca
12 value o true caly

of all variadles,
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Workflow de validation des demandes d’achat (D.A.)

Approbation des demandes

Lorsque I'approbateur regoit un mail lui signalant que des demandes d’achat sont a valider, celui-cCi
doit se ‘logger’ sur l'intranet pour approuver ou refuser les demandes.

Exemple de mail

De : abdelhak. farnoune@infor.com
. Brigitte Quevedo
Cc

Objet :  Demande WEE n? 1706_0001_01_113_0 soumis{e) & votre approbation

L érmettenr AFA (Abdelhal) a soums le 20/07/2009 la demande n® 1706_0001_01_113_0
Référence : Abdelhak 01 113_0_AC_23/06/2009_257.670_EUR_

Merci de notifier votre approbation dans le wotldlow http/ifpawpry 1 Anael Workflow 3iwilogon aspx

Login sur P’intranet

La mire de login de la saisie des D.A. se présente comme ci-dessous :

Utilisateur |BRIG

Mot de passe |

Domaine |PLANETEIS

Lamngue FRAMCAIS b d

Connexion

Option « Approbation »

Anael Workflow

| Approbation  Suivi des Epuration c i ‘

Approbation des demandes d'achat

Placer ici les colonnes a grouper

‘r Date émission | Nom demandet| Service demandeur B Date demande . |Référence demande
45 5 Libellé Service a5 a5 45

E [1] 33000 0001 11/08/2009 | Jéréme Maill{ DA 51 0 INFO INFORMATIQUE 07/05/2009 | 2222222222,220| EUR DMIMA
% [1] 33000 0001 11/08/2009 | Jéréme Maill{ DA 53 0 INFO INFORMATIQUE 07/05/2009 0| EUR DMIMA

] 33000 0001 11/08/2009 | Jéréme Maill{ DA 54 0 INFO INFORMATIQUE 07/05/2009 0| EUR DMIMA
[~} ] 33000 0001 11/08/2009 | Jéréme Maill| DA 59 0 INFO INFORMATIQUE 29/05/2009 0| EUR DMIMA

] 33000 0001 11/08/2009 | Jéréme Maill| DA 62 0 INFO INFORMATIQUE 03/06/2009 0| EUR DMIMA
"3 ]| 33000 0001 11/08/2009 | Jérdme Maill{ DA 65 0 INFO INFORMATIQUE 04/06/2009 0| EUR DMIMA

9 !/ [ [ ' | [ |

Nombre d'enregistrements : &

H4B—PFPp 1/1

Le manager voit toutes les demandes en attente de validation de sa part.
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Workflow de validation des demandes d’achat (D.A.)

Pour accéder a une demande, la cocher dans la zone de gauche réservée a cet effet et cliquer sur
le bouton « Afficher détail »

Détail de la demande
BRI BRI
1706 Brigitte & Co 0001 Ile de France DA--= REception

DMW Dermande WEB ALl Achats urgents
20/07/2009 dernande pour ... 20/07/2009
ngne
Dépdt Sous-Dépdt Lib. Dépot Engagement n” | Nature FONCTIONS
BRI14Z9BIS 607000 FALTO
L1 BRIZ [10 UM [1e6.66 [o,00 w
83 26
[Livre 166,66 1 666,60 666,68 518,79
Date et Heure Commentaire
BRIG [

Retour liste

Cet écran affiche

e le détail de la demande : n° de ligne, n° d’engagement, analytique, article, quantité, prix, ...

¢ |e montant disponible et le montant disponible a terme quand un n° d’engagement figure sur la
ligne

¢ |e manager suivant (un seul manager ‘BRIG’ dans le cycle BRI dans cet exemple)

L'utilisateur peut accepter ou refuser la demande

e refuser:
e obligation de renseigner un commentaire (raison du refus)
e alavalidation du refus,
e un mail est adressé au demandeur et

¢ le stade ‘DRF = demande refusée’ est affecté a la demande. Cette demande ne pourra
donc pas faire I'objet d'une commande. L'utilisateur (le demandeur) devra intervenir sur
cette demande :

o soit pour la passer au stade suivant et dans ce cas, elle passera directement au
stade ‘DHQ = demande historisée’

o soit pour la modifier et dans ce cas, elle repassera au stade initial et repassera dans
le circuit normal des demandes.

o Accepter. A la validation :
¢ le programme peut demander de compléter certaines zones de la demande (analytique, ...)
¢ la demande passe a I'approbateur suivant et un mail est adressé au nouvel approbateur

e quand le dernier approbateur a validé I'acceptation, la demande est affectée du niveau
suivant paramétré dans le type de transaction. Si ce niveau est ‘DEV’, la demande peut
alors faire I'objet d'une commande.
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Workflow de validation des demandes d’achat (D.A.)

Suivi des demandes

Exemple de mail regu par le demandeur en cas de refus

From: « brigitte.quevedo@infor.com
To: Abdelhak Farnoune
Cct

Subject: Cwcle BRI_Demande d'achat refusée - DA : 011130_Abdelhak_01_113_0_AC_23/06/2009_257,670_EUR_

Votre demande de DA IN° 011130 {Chrono Workflow 5151 du 20/07/2009)
- Ref Abdelhak_01_113_0_AC 23/06/200%_257 670_EUR_

*rkk (WFEL_AeteRefusee) BRIG le 20/07/2009
. Commentaire : Demande refusée pour cause de doublon

Mail recu si demande acceptée :

Objek :  Cwcle BRI_Demande d'achat acceptée - DA 011650_abdelhak_01_165_0_aC_ Z0f0F (2009 _F75,000_ELR_

WVotre demande de DA T7° 011650 (Chrone "Worldflow 5152 du 20/07/2009.

- Refl AT A

a &té accepté par BRIG

Login pour suivi des demandes

Utilisateur |aFal

Mot de passe |

Domaine |PLAMETEIS

Langue |FRANCAIS |

Connexion

Le demandeur A peut consulter les demandes qu’il a émises [ou les demandes émises par un autre
demandeur ‘B’ qui lui a délégue le suivi, en renseignant 'email du demandeur A dans le code
demandeur B].

Sélection :
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Workflow de validation des demandes d’achat (D.A.)

e des demandes encours ou

e de toutes les demandes ou

¢ des demandes acceptées ou
e des demandes refusées

Option « Suivi des demandes »

Anael Workflow

Approbation  Suivi des d Epuration lle c i |

Suivi des demandes d'achats

Liste des demandes d'achats [En cours =] A& partir du [EC I Ok |

Placer ici les colonnes 3 grouper

h 4 Date émission || Date demande Dev. |Référence demande |Manager en cours
- = a

8 10/12/2008 ] DEM180 INFO 10/12/2008 452,480 | EUR. IMALL DMIMA [ ... |
) . 11/08/2009 { DAS10 INFO 07/05/2009 | 2222222222,220| EUR IMALL IOUTSN .. |
@ . 11/08/2009 { DAS30 INFO 07/05/2009 0| EUR IMALL IOUTSN .. |
. 11/08/2009 { DAS40 INFO 07/05/2009 0| EUR IMALL prima |
@ . 11/08/2009 | DA530 INFO 29/05/2009 0| EUR IMALL oviva |
= . 11/08/2009 | DAG20 INFO 03/06/2009 0| EUR IMALL oviva |
11/08/2009 ] DAE50 INFO 04/06/2009 0| EUR IMALL DMIMA /=

Nombre d'enregistrements : 7

d4l—PFM 1/

En sélectionnant la ligne (‘clic’ sur la zone complétement a gauche), le demandeur peut visualiser le
détail de sa demande et le niveau de validation (si le cycle est composé de plusieurs managers)

Détail de la demande
Cycle DEM_ACHAT Workflow de demandes d'achats

Société 1706 Brigitte & Co Etab 0001 Ile de France DA--= REception
Code transaction DMW Demande WEB Service AC Service Achats Montant total
Date demande 23/06/2009 Référence fho Date réalisation souhaitée 23/06/2009
lLigne N°_JDépat ___JSous-Dépit _JLib. Dépit FONCTIONS _JCONTRATS PRODUITS
10 DEP1 5011 sous dépot 1
Article LW1  Acheteur AFA  Oté 10 UN Prix 166,66 Remise 0,00
Livre Prix net 166,66 Montant 1 666,60
[E
aMaLL ® 01/07/2009 0859
CoUL
GARCIA
AFA

Retour liste

La demande n° 011170 a été validé la 01/07/2009 par le Manager JMALL et en attente de validation
chez le manager CQUL1.
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Workflow de validation des demandes d’achat (D.A.)

Epuration des demandes

Toutes les demandes qui ont fait I'objet d’'une validation (acceptée ou refusée) dans le Workflow
sont stockées et consultables dans I'option « suivi des demandes ». Il est possible d’épurer cet
historique via I'option « Epuration » :

(<)

Fichier  Edition

ricflow. VAR4MO/ (S(qjvjeb45pqsshgsSnfggwh3s)/ Werkflow JO ~ € || @ Anael Workflow

=
.

a
‘

osants .. > & Google [ Infor Enterprise Software S...

Approbation Suivi des demandes Epuration Nouvelle connexion

Epuration des demandes

Les critéres sont les suivants :

¢ Date fin émission : Toutes les demandes dont la date de soumission dans le Workflow est
inférieure a la date saisie seront supprimées. Si la date est laissée a blanc toutes les demandes
seront concernées.

e Liste des demandes : Type de demande concernée par la suppression. Les possibilités sont :
e Toutes : Les demandes acceptées, refusées ou supprimées seront concernées par
I'épuration.
e Acceptée : Seules les demandes acceptées seront épurées.
o Refusée : Seules les demandes refusées seront épurées.
e Supprimée : Seules les demandes supprimées seront épurées.

Le traitement d’épuration supprime définitivement les enregistrements dans les tables de la base de
données du Workflow (ENTETE_WFL, DETAIL_WFL et CLE_DATA_ WFL).

Evidemment, les tables des achats ne sont pas impactées par ce traitement.
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Workflow de validation des demandes d’achat (D.A.)

Délégation

Principes

Le but de la délégation est de pouvoir transférer une demande en attente de validation a un
manager délégué quand la demande n’a pas été validée au-dela d’un certain nombre de jours

(paramétrable).

Parameétrage

Cf. chapitre « Les managers ».

Traitement

La planification du traitement de délégation se fait via I'outil d’administration de Anael achats, en
sélectionnant I'option « Planification des traitements » :

(I Administration Anael

E % Administration Anael
Medification du mot de passe
% Base d'administration
@ Serveur SMTP

9 Providers
Applications
Traitements
Langues
ﬂ Messages
Q Domaines
i@ Informations sur les domaines

Planification des traitements

Suivi de l'activité du service

Gestionnaire de licences

%@ Tester la connexicn

]
:  Répertoire du paramétrage
:  Fichier de paramétrage

¢ Profi

i Destinataires du résultat
4

-0/ x|
98 B¢ &

DOMAINE + CODEAPPLI +| TRAITEMENT + CHRN TRAIT +| USER_TRAIT = TOP _ACTIF + TOP _MAIL

Bl PLANETEVAR1 | wa DELEGATION
PLHNI:—FE\Mm |\m |TR,-ITEMENT_TES |1

|«] | i

Trrrrs PLANETEV4R1 ~  MNohoo [ |
Application Bnael Achats (WA) -
Traitement DELEGATION WORKFLOW/ DA

L]
=]

jerome mailley@infor.com

" ¥ Mail dinformations - Si non coché un mail sera envoyé seulement en cas derreur.

¥ Traitement actif - Si non coché le traitement n'est pas exécuté.

" Horaire " Hebdomadaire ¢ Instantanné
* Quotidien 1 Mensuel

- Périodicité %

Type de traitement

= o = e

[—|
—]|
[—=|
—]|
=]
|
=]
i |
=
i |
=
|

L L EIEL R EED R

|@U\ieb53rvioe: hitp:/frpawpre 1/Anael \WebService 4/C: ASMX

Les champs a renseigner sont :
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Workflow de validation des demandes d’achat (D.A.)

e Domaine : Nom du domaine des achats

e Application : Anael Achats (WA)

e Traitement : DELEGATION WORKFLOW D.A.

e Destinataire du résultat : Adresse mail valide permettant de recevoir le rapport du traitement.

o Périodicité : Quotidien et préciser une heure de traitement. Il n’est pas nécessaire d’exécuter le
traitement plus d’une fois par jour.

Tous les jours (aprés chaque traitement), un mail sera envoyé avec le détail du traitement :
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From: o Service. Anael @infor.com Sent: mar. 11/08/2005 07:46
To: Jerome Mailley I

G

Subject: DELEGATION WORKFLOW D.A.

| »

Le traitement DELEGATION WORKFLOW DA ' s'est terminé avec succés sur FRPAWPRV1.

Informations : DELEGATION - PLANETEV4R1 - WA - Horaire (tous les jours a 07TH45)
Début : Tuesday, August 11, 2009 - 74544 AM
Fin : Tuesday, August 11, 2009 - 74545 AM

Ce mail est généré automatiquement, merci de ne pas répondre.

Demande N° 5054
s Cycle : DA_INTERIM
+ Emetteur : FRANCOISE
s Date d'émission - 5/27/2008

Cette demande ne doit pas é&tre relancée.

Demande N® 5060

|

Les messages bleus sont des messages informatifs indiquant que la délégation n’a pas été
effectuée sur la demande mais que c’est normal (nombre de jours non dépassés, pas de délégation
paramétrée).
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Workflow de validation des demandes d’achat (D.A.)

Si une demande est déléguée au manager suivant, le message ci-dessous apparait dans le rapport :
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From: & Service. Anael @infor.com Sent: mar. 11/08/2009 16:07
To: Jerome Mailley
HE=

Subject: DELEGATION WORKFLOW D.A.

Demande N° 5168

s Cycle - DMIMA
o Emetteur : IMALL
+ Date d'émission : 8/11/2009

Délégation effectuée.

o Identifiant : 5168

¢ Cycle : DMIMA

s Emetteur - Jérdme Mailley

+ Manager délégué : GLAUR

¢ Date de délégation : §/12/2009

&

Resultat :
Nombre d'enregistrements 3 traiter : 14
MNombre d'enregistrements traités avec succés : 14

Nombre d'enregistrements dont le traitement a échoué : 0
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Workflow de validation des demandes d’achat (D.A.)

De plus, un mail est envoyé au manager délégué, I'informant qu’il doit valider la demande :

¥ Délégation demande de BAP N° 5168 - Message (HTML) - |EI|1|
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From: o jerome.mailley @infor.com Sent: mar. 11/08/2009 16:07

To: Jerome Mailley

G Gaelle Laurent

Subject: Délégation demande de BAP M® 5168 I

Jérdéme Mailley a soumis la demande de BAP N° 5168, DMIMA.

En tant que manager délégué de GLAUR, veuillez indiquer votre approbation dans le Worldlow :

hitp-/frpawprvl/Anael Worldlow.3/wil ogon aspxCe document a ét€ accepté par Jérdme Mailley le 8/11/2009 -

Le manager délégué peut se connecter normalement au Workflow et valider la demande en attente
(Cf. Approbation des demandes
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