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A propos de ce manuel

Ce document met en évidence les principes fonctionnels de la « Gestion des documents
dématérialisés (ou gestion des piéces jointes)» dans ANAEL ACHAT WS V4R4.

Ce traitement consiste a attacher des piéces jointes (documents PDF, documents Word, documents
Excel, ....) aux articles, puis aux différents documents des achats (demandes d’achats, commandes
et réceptions, et contrlle factures).

Ces piéces jointes peuvent étre visualisées a chaque stade du document (en saisie des demandes
client serveur ou en WEB, en validation des demandes d’achat dans le workflow, en saisie des
commandes, dans les réceptions, puis en contréle factures).

Les piéces jointes peuvent correspondre a des devis fournisseur, des descriptions techniques, des
bons de commandes, des commentaires etc...

Chaque attachement entre une piéce jointe et un article ou, une piece jointe et un document fait
I'objet d’'un enregistrement dans une table de liens. Ce lien peut étre supprimé par I'utilisateur le cas
échéant.

La gestion des documents dématérialisés est un module verrouillé par clé d’acceés.

Ce module est exploitable en version V4R4 d’Infor FMS Anael achat.

Public concerné

Périmetre du document

Anael Achat WS V4R4
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Chapitre 1 Principes généraux

Gestion des pieces jointes aux documents

Des piéces jointes peuvent étre associées aux différents documents des achats (demande d’achats,
commandes, et réceptions, et contrdle factures). L’objectif de ce principe est de :

e remplacer des commentaires trop longs dans le corps du document,

e joindre des documents a la validation d’'une demande d’achat, puis a une
commande (Exemples : Devis du fournisseur, description technique, explications
complémentaires...).

Ces piéces jointes peuvent étre visualisées en saisie des demandes d’achats client serveur ou en
WEB, dans le workflow de validation des demandes d’achats, en saisie de commandes, dans les
réceptions, puis en contrdle facture. Les liens pieces jointes/articles et piéces jointes/documents
peuvent étre supprimés le cas échéant.

Les pieces jointes qui sont liées a un article ou a un document sont intitulées des fichiers.

Un ou plusieurs fichiers peuvent étre associés a une demande d’achat. Dans le workflow de
validation des demandes d’achats, les approbateurs du cycle de validation peuvent ainsi visualiser
les fichiers attachés a la demande traitée.

Au niveau des commandes, deux cas de figure se présentent :

- Une commande peut étre constituée de plusieurs demandes d’achats. Les fichiers attachés
a chaque demande d’origine sont automatiquement attachés a cette commande. Toutefois, il
est possible de sélectionner les fichiers a faire suivre dans la commande en cochant les
fichiers souhaités.

- Une commande peut étre créée sans étre liée a une demande d’achat. Dans ce cas, un ou
plusieurs fichiers peuvent étre attachés directement & la commande.

Lors de I'édition des commandes, si le type de transaction prévoit I'édition des piéces jointes,

- avec sélection possible des fichiers attachés : alors une liste des pieces attachées a la
commande est affichée, et les fichiers a éditer doivent étre sélectionnés.

- sans sélection possible des fichiers attachés : alors toutes les pieces jointes attachées a la
commande sont automatiquement éditées.
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Principes généraux

Pour mener a bien la gestion des piéces attachées aux documents, les codes chemins des achats
doivent étre complétés afin d’identifier les répertoires qui mémorisent les « pieces documents »
numerisées :

- Répertoire des piéces a joindre en attente de rattachement & un document : code
chemin PAD. C’est dans ce répertoire que I'utilisateur cherche les fichiers a joindre a un
document quand il actionne le bouton « Attacher un fichier ».

- Répertoire des piéces jointes, attachées a un document : code chemin PJD. C’est dans
ce répertoire que I'utilisateur cherche les fichiers déja attachés au document quand il
actionne le bouton « Visualiser un fichier ».

Chaque fichier lié fait I'objet d’'un enregistrement dans une table « lien document » pour le lier & une
demande, et/ou a une commande, et/ou a une réception, ou a une facture. L’objectif est de
permettre la visualisation d’'un méme document attaché sur une commande, et sur la demande
d’origine.

Lors de l'attachement, chaque fichier affecté :

e est déplacé du répertoire PAD vers le répertoire PJD.

o fait 'objet de la création d’'un enregistrement dans le fichier « lien documents », ou d’'une
mise a jour de I'enregistrement notamment lors d’'une commande liée a une ou plusieurs
demandes d’achats.

Lors de la suppression du lien fichier/document, chaque fichier :

e est déplacé du répertoire PJD vers le répertoire PAD
o fait 'objet d’'une suppression de I'enregistrement correspondant dans la table « Lien
documents » ou d’'une mise a jour de I'enregistrement.

Gestion des pieces jointes aux articles

Des pieces jointes peuvent étre associées a une fiche article autres que la photo qu’il est déja
possible d’'attacher. L'objectif est de permettre la visualisation de ces pieces jointes dans la gestion
de document des achats (demandes d’achats, commandes, réceptions..) sans les attacher a ces
documents.

La durée de conservation des piéces attachées aux articles étant différente de la durée de
conservation des piéces attachées aux documents, ces pieces sont donc mémorisées dans des
répertoires dédiés aux articles.

Seule la table des « articles » est concernée par les piéces jointes. La table des articles fournisseurs
est exclue de ce principe.

Pour mener a bien la gestion des piéces attachées aux articles, les codes chemins des achats
doivent étre complétés afin d’identifier les répertoires qui mémorisent les « piéces articles »
numeérisées :

- Répertoire des piéces a joindre en attente de rattachement a un article : code chemin
PAA. C’est dans ce répertoire que I'utilisateur cherche les documents a joindre a un
article quand il actionne le bouton « Attacher un fichier ».
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Principes généraux

- Répertoire des piéces jointes, attachées a un article : code chemin PJA. C’est dans ce
répertoire que Il'utilisateur cherche les documents déja attachés a l'article quand il
actionne le bouton « Visualiser un fichier ».

Chaque document lié a un article fait I'objet d’'un enregistrement dans une table « lien article ».

Lors de I'attachement, chaque fichier affecté :

e estdéplacé du répertoire PAA vers le répertoire PJA.
o fait 'objet de la création d’'un enregistrement ou d’'une mise a jour dans le fichier « Lien
articles ».

Lors de la suppression du lien fichier/article, chaque fichier :

e est déplacé du répertoire PJD vers le répertoire PAD
o Fait I'objet d’'une suppression de I'enregistrement correspondant dans la table « Lien
documents ».

Remarque :

La codification du fichier attaché dans les tables « Lien documents » et « Lien articles » est fixé a 50
caractéres maximum. Dans le cas contraire, un message bloquant alerte I'utilisateur, et le lien entre
le fichier a lier avec I'article ou le document n’est pas autorisé.

Un méme fichier peut étre attaché & un document ou a un article, mais pas les deux a la fois.
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Chapitre 2 Paramétrage

Chemins

Quatre codes chemin permettent de définir les répertoires exploités dans la gestion des documents
dématérialisés des achats.

e PAD permet de définir le répertoire des fichiers (PDF, DOC, ...) en attente de rattachement
aux documents des achats
PJD permet de définir le répertoire des fichiers attachés aux documents des achats.
o PAA permet de définir le répertoire des documents en attente de rattachement aux articles
e PJA permet de définir le répertoire des fichiers attachés aux articles.

Remarque :

Le chemin de PAD peut étre identique a celui de PAA. Le chemin de PJD peut étre identique a celui
de PJA.

Mais le chemin des répertoires des fichiers en attente de rattachement (PAA, PAD) doit étre
impérativement différent de celui des fichiers déja liés (PJA, PJD).

Exemples :

PAA \\Nom_du_serveunACHATS\V4R4MO\Docs\Pieces_Articles_A_Lier
PJA \\Nom_du_serveur \ACHATS\V4R4MO\Docs\Pieces_Articles_Liées
PAD \\Nom_du_serveur \ACHATS\V4R4MO0\Docs\Pieéces_documents_A_Lier
PJD \ Nom_du_serveur \ ACHATS\V4R4MO0O\Docs\Pieces_documents_Liées
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Paramétrage

Societe
La gestion des fichiers attachés est activée dans I'onglet « LAD » de la société.

La zone « gestion des fichiers associés » est accessible uniquement si la zone « Type de LAD » est
a blanc. En effet, la société ne peut pas gérer a la fois la LAD/GEIDE et la « Gestion des fichiers
assOoCiés ».

Elle se présente comme suit :

! [Infor FM5 Anael achat 4.4.0.0

Paramétrer Achats Gérer Cldtures “Workflow Interfaces Options 7

Société r Adresse rF‘aramélres principauxﬁ Gestion des draits r Gestion I

[A]

SOCIETE GEO FRANCE
SOCIE TE BOADELAISE
TOY'S A US |
5 AXES ANALYTIOUES ERdalAD ol Q@ -
PARIS Domaine de la GEIDE

SOCIETE DUCHEMIN
INFOR CEZ01

INFOR

GESTION DES STOCKS

Identifiant T%A des foumisseurs obligataire

Gestion des fichiers aszociés

Type de transaction

Deux nouvelles zones ont été ajoutées dans le type de transaction (Onglet « Stade
d’avancement »):

- Edition des fichiers associés
- Tous si cochés, sinon au choix.
Ces deux zones sont accessibles si :
- la « gestion des fichiers associés » est activée dans la société,

- et si la maquette d’édition est renseignée sur le niveau d’avancement.
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Paramétrage

Controle de zones :
- Edition des fichiers associés :

Si cette zone est cochée, alors les fichiers attachés au document peuvent étre édités lors de
l'impression de la maquette.

- Tous si coché, sinon au choix

Si la zone « Edition des fichiers associés » n’est pas cochée, alors cette zone est grisée et non
renseignée.

Si la zone « Edition des fichiers associés » est cochée, et si :

o cette zone est cochée, alors tous les fichiers attachés au document sont
automatiquement édités lors de I'impression de la maquette.

o cette zone n’est pas cochée, alors une fenétre présente tous les fichiers attachés au
document afin de sélectionner tout ou partie des fichiers a éditer.

Le type de transaction se présente comme suit :

Infor, FMS Anael achat 4.4.0.0

Paramétrer Achats Gérer Clitures Workflow Interfaces Options 7

re—— n x
SNT-HE T >ADO - &
% —
Genéral i G Stades de conbrdles Gestion
~
+ Demande Ciéation Maquette edition 1 & B DEMANDE  ©4 ~ DEMANDE D'ACHATS [ Tous si coché, au chaix sinon
» Demande Edition 1 Maguette &dtion 2 ._\';:-“ } 4 @ - [] Edition fichiers associés [ Tous si coché, au chaix sinon
* Demande Evolution Document Maquette edition 3 ._:f:—“ “ n& - [[] Edition fichiers associés [ Tous si caché, au chaix sinan
= Demande Historique Maguette edtion 4 _@—" “ % - [ Edition fichiers associés [] Tous si coché, au choix sinon
= Magquette édition 5 o X @ - [ Edition fichiers associés [] Tous si coché, au chaix sinon
- Maquette édition B o X Q - [[] Edition fichiers assaciés [ Tous si caché, au chaix sinon
= Iaquette edition 7 el 4 @ - [] Edition fichiers associés [ Tous si coché, au chaix sinon
- Magquette édition 8 k’;‘:—" “ n%_ - [] Edition fichiers associés [ Tous si coché, au choix sinon
- Maquette edition 3 o X @ - [ Edition fichiers associés [ Taus si coché, au choix sinon
- Magquette edition 10 o X @ - [ Edition fichiers associés [ Tous si coché, au chaix sinon
- Magquette édiion 11 _@—" X Q - [ Edition fichiers associés ] Taus si coché, au choix sinon
= IMaquette edition 12 el 4 @ - [] Edition fichiers associés [ Tous si coché, au chaix sinon
— bamette Aditinn 13 M W N I T L R =0 [ R DR SRR (IO N R

Tables des liens

La table qui mémorise les liens entre les pieces jointes et les articles est référencée BBART_LIEN.

La table qui mémorise les liens entre les piéces jointes et les documents est référencée
BMDOC_LIEN.
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Maintenance des articles

Chapitre 3 Maintenance des articles

Sl la « gestion des fichiers associés » est activée dans la société, les 3 boutons suivants sont
accessibles en maintenance des articles.

Attacher un fichier
e Visualiser un fichier
e Supprimer un lien fichier

Ces 3 boutons sont accessibles en mise a jour d’'un article. Par contre seul le bouton « Visualiser un
fichier » est accessible en visualisation d’un article.

La fiche article se présente comme suit :

Infor FMS Anael achat 4.4.0.0

Paramétrer Achats Gérer ClStures Workflow Interfaces Options ?

IRN-HXTKEIANI 20N F 0 ~E m a0

ode A a| Date de de 1| Date de - @/ Unités rCaractélistiquas physiques rlmformations commerciales r
A (A Al A
A3 AF8 IMPRIM&N | 01/0172000
BAR AAEA, 01/01/2012 Socité 13000
AF82 AF8 IMPRIM&N | 0170172000 R
ARMOIRE ARMOIRE /W02 | 01/01/2000 314272080 e o
ARTEQU Article long T01/01/2010
EROTHER3420 IMPRIMANTE BR | 01/01/2001 LEEls CAMION JRB8
EROTHER3421 IMPRIMANTE ER Désignation abrégée  CapioN JREE
EROTHER3422 | IMPRIMANTE BR Cade 2
EROTHER3423 | IMPRIMANTE BR || Code EDI
CABLEHP CABLE IMPRIMA | 0170172000 311272060 | X a -
CAM2Z CAMION JRE& | 01/01/2000 311272060 .
TAMT CARION JRE8 | 010172000 FA27280 || s & XK - @, - acTF
CAMM CAMION MOS5 | 01/01/2000 31/412/2050 || Datededebut 01401/2000 -
CAMS CAMION SMZ | 0170172000 311272060 4| Datedeiin 242050 .
CAMON IP3000 CAMON IF 3000 Fll et & % ouez Q, - ouez
CRAYINS CRAY 01707 /2000 F1A2/2060 - PR R
DCF 120 CLAIREFONTAIN | 01/01/2008 i
TMFCANON TMFRIMANTE CA. | 0170772000 272080 W=l oM @ -1
TMFHF TMFRIMANTE HP | 0170772000 272080 el ol 4 @ -
LCD ECRAN LCD Sous-tamile o X Q -
FOCHETTES POCHETTES M4 | 01/01/2000 F1A2/2060 Femile de essouce 21 3¢ Q -
PSELDD PSELDD 01707 /2000 F1A2/2060
TEST TEST
TESTCEZ ARMOIRE /02 | 01/01/2000 F1A2/2060 =
— [ e et ;IJ
BBART H 27 Enregistrement(s] H 27 Enregistrement(s) affiche(s) ‘ | F |
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Maintenance des articles

Attacher un fichier

Ce bouton — permet d’accéder au répertoire « PAA » afin de sélectionner un ou plusieurs fichiers
a attacher a I'article. Le nom du fichier doit avoir 50 caractéres maximum, sinon un message

bloquant s’affiche :

o'

@ Marn de fichier trop long

Infor FMS Anael achat

Identifiant du message : 19328

L’attachement d’un fichier a un article se présente comme suit :

Code Article | Libelle | Date de début | Date d!
Al (A [a]

[&]
BROTHER3420 IMPRIMANTE BR [ 01/01/2001
BROTHER3422 IMPRIMANTE BR Sociéts 23000
BROTHER3423 IMPRIMANTE BR Etablissement
CABLEHP CABLE IMPRIMA [ 01/01/2000 31/12/20
CAM2 CAMION JRES | 01/00/2000 ElEl chargement
CAM CAMION JRE8 | D71/01/2000 31712/
Tatih TAMION MO5E |/ 7200 ERE Regarder dans : ‘@ Pigces Alticles & Lier j ¥ v
CAMS CAMION 5M2 01,/01/2000 3112/ ‘ﬂﬁ ILogs
C&NOM [P2000 CANOM IP 2000 - ] Appel_Offre_RS4.TIF
IR OE 7172000 MESISSE:EEHH gjDescriptionivé\ofchampsjgg‘DOC
JDescrlptlon_\ie\o_\-'\l\e_.qgg.DOC
CLESG CLE 3G 01/01/2000 @ ] Devis_oo015. TIF
CRAYONS CRAYD] 01/01/2000 312/ ] DEVTS_IMPRIMANTE _CANCN_REF_785.ing
DCP 120 CLAIREFONTAIN | O01/01/2008 Burssu | DEVIS_MATERTEL_MOS.jpg
IMPCANON IMPRIMENTE Cé, | 01/01/2000 N2 - =] Facture-00000001. TIF
IMPHP IMPRIMANTE HP | 01/01/2000 3112/ U Elracture c0000003.TI"
5] ECRAN LCD Mes documents
POCHETTES POCHETTES M4 [ 01/01/2000 312/
PSEUDO PSELDO 01/01/2000 312/ '_il)!
TEST TEST Poste de travail
TESTCEZ ARMOIRE /v02  [01/01/2000 312/ -
LUSBCL CLE USE 01/01/2000 312/
VELOJ VELD JRS8 01/01/2000 317124  Favoris ssau  Nom du fichier -] Qurir |
VELOTTJ WELD TT/ jour | 01/01/2000 3412/ Fichiors de tue - AT
RAFh AFA IMPRIMANT - " Q
Ll \ |
BBART ” 30 Enregistrement(z] H 30 Enregistrement(z] affiché(s] | ‘ <
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Maintenance des articles

Si ce fichier est déja lié a un autre article, un message bloquant s’affiche.

okl Infor FMS Anael achat X

@ Ce fichier est déja attaché & un article | %

Identifiant du message : 19329

Dés que l'attachement est validé :

- Le fichier sélectionné est déplacé du répertoire « PAA » (Pieces en attente de rattachement
a l'article) vers le répertoire « PJA » (Piéce jointes a l'article).

- Un enregistrement par fichier attaché est créé dans la table des liens articles BBART_LIEN.

Visualiser un fichier

Ce bouton 4 permet d’accéder a la table des liens articles BBART_LIEN pour afficher les fichiers
attachés a I'article.

Si un seul fichier est lié a I'article, le contenu du fichier est automatiquement affiché a I'écran.

Si plusieurs fichiers sont attachés a I'article, la liste de ces fichiers est proposée. Pour afficher le
contenu d’un fichier, cliquer sur le fichier. Rappelons que les fichiers attachés a I'article sont
mémorisés dans le répertoire « PJA ».

Sélectionner un fichier afin d’afficher son contenu.

- [=]X]

x

Paramétrer Achats Gérer Cldtures  ‘Workflow Interfaces Options 7

AN HXIKSIAME AN PO~ 8 w8 QA
Code Article = Libelle  &| Date de début = Date du
(2] [A]

( Sélection d'un fichier

Unités r Caracteénistiques physiques r Informations commerciales r Informations »

(=1e3]

BROTHER3420 IMPRIMANTE BR
Camz CAMION JRES o1
CakJ CaMION JRES 01
Cébdtd CAMION MOSE
CAMS CAMION 5M2
CANON [P3000 CANOM IP 3000
CLE3G CLE 3G o1
CLESG CLE 3G 0
CRATINS CRAYD
DCP 120 CLAIREFONTAIN
IMPCAMON IMPRIMANTE CA
IMPHP IMPRIMANTE HF
LCD ECRA&N LCD
POCHETTES POCHETTES M4
PSELIDO PSELIDO

g KA<C> O @~
Fichier =

DEVIS_MATERIEL_M0Spg

Description_Yélo_Ville_AS3.0D0C

BBART_LIEM || 2 Enregistrement{s] H 2 Enregistrement(s] affiché[s]
TEST TEST
TESTCEZ ARMOIRE /v02 [ 01/01/2000 arnasen N
Type d'article T
USBCL CLE USB 0140142000 nAazren
VELOJ VELD JREE | 0170172000 31712720 IAeml
WCLATT L WEL TT ! e A nnn Bk SrnsFamille
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Maintenance des articles

Supprimer un lien fichier

Ce bouton

&3

permet de supprimer un lien fichier/article et non pas un fichier. Ce bouton accéde a
la table des liens articles BBART_LIEN pour afficher les fichiers attachés a I'article. Deux cas de
figure se présentent :

- Un seul fichier est attaché a I'article : alors le lien fichier /article est supprimé dans la table
des liens articles. Le fichier est ensuite déplacé du répertoire PJA (Piéces jointes articles)
vers le répertoire PAA (Piece en attente de rattachement a I'article).

- Plusieurs fichiers sont attachés a I'article : |a liste des fichiers attachés a l'article est alors
affichée. Sélectionner le fichier afin de supprimer le lien fichier /article correspondant. Le
fichier est ensuite déplacé du répertoire PJA (Piéces jointes articles) vers le répertoire
PAA (Piece en attente de rattachement a I'article).

BEE|

Paramétrer Achats Gérer Clotures Workflow Interfaces Options 7

Code Article +

B

Libellé  +| Date de début +
] ]

BROTHER3420

IMPRIMANTE BR

CaM2

CAMION JRE2

(U |Sélection d'un fichier

x

Unités r Caracténistiques physiques r Informations commerciales r Information: »

CEX

CAm)

CAMION JRE3

CAM

CAMION MOSE

CAMS

CAMION SM2

A

CANOM IP2000

CANON IP 3000

KA Od I~
Fichier |

CLE3G

CLE 3G

DEVIS_ MATERIEL MG pg

CLESG

CLE 3G

Description_Wélo_Vile_AS3.00C

CRAYONS

CRaAY

DCR120

CLAIREFONTAIN

IMPCAMNON

IMPRIMANTE CA

IMPHF

IMPRIMANTE HF

LCD

ECRAN LCD

POCHETTES

POCHETTES M4

PSEUDO

PSEUDO

TEST

TEST

TESTCEZ

ARMOIRE /%02

(0140 /2000

Az

USBCL CLE LISE (1.0 /2000 Az
YELOJ YELD JRS&8 01./01/2000 3112120
WELOTT WELD TT/ jour | 01407/2000 Az

Mo

AFL IMPRIMANT

Type darticle = ] T
Famille:

Souz-famille

Familla da raccmrma

Une confirmation de suppression du lien fichier/article est demandée.

okl

(7]

Infor FMS Anael achat X

Wous étes sir de vouloir supprimer ce lien ? @
r pp =

Identifiant du message : 19333

Ol Mot
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Maintenance des articles

Remarqgue sur la suppression d’un article :

Lors de la suppression d’un article, tous les fichiers qui sont attachés a cet article doivent étre
supprimés au préalable. Sinon, le message suivant est affiché :

ol Infor FMS Anael achat X

Youz devez supprimer touz les fichiers iés a cet article @
avant de pouvair le supprimer. [:]

Société . 33000

Etablizzement : =

Code article : CAk2

Identifiant du message - 10527
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Gestion des documents dématérialisés

Chapitre 4 Gestion des documents 4
déematérialisés

Principe général

Si la « gestion des fichiers associés » est activée dans la société, les 3 boutons suivants sont
accessibles dans la gestion des documents :

e Attacher un fichier
e Visualiser un fichier
e Supprimer un lien fichier

Un document correspond a une commande, une réception ou une facture.

Attacher un fichier

Ce bouton — permet d’accéder au répertoire « PAD » afin de sélectionner un ou plusieurs fichiers
a attacher au document. Le nom du fichier doit avoir 50 caractéres maximum, sinon un message
bloguant s’affiche « Nom de fichier trop long ».

Des qu’un fichier est lié au document, un enregistrement est créé ou mis a jour dans la table des
« liens documents » BMDOC_LIEN. Deés que I'attachement est validé, le fichier sélectionné est
déplacé du répertoire « PAD » (Piéces en attente de rattachement au document) vers le répertoire
« PJD » (Piece jointes document).

Visualiser un fichier

Ce bouton 4 permet d’accéder a la table des liens documents pour afficher le ou les fichiers
attachés au document. Si plusieurs fichiers sont attachés au document, la liste de ces fichiers est
proposée. Pour afficher le contenu d’'un fichier, cliquer sur le fichier. Rappelons que les fichiers
attachés au document sont mémorisés dans le répertoire « PJD ».
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Gestion des documents dématérialisés

Supprimer un lien fichier

Ce bouton o
figure existent :

permet de supprimer un lien fichier/document et non pas un fichier. Deux cas de

- S'il existe un seul fichier attaché au document, alors le lien fichier /Jdocument est supprimé
dans la table des liens documents. Le fichier est ensuite déplacé du répertoire PJD
(Piéces jointes documents) vers le répertoire PAD (Piéce en attente de rattachement au

document).

- S'il existe plusieurs fichiers attachés au document, alors une liste de fichiers est proposée.
Sélectionner le fichier afin de supprimer le lien fichier /document correspondant. Le fichier
est ensuite déplacé du répertoire PJD (Piéces jointes document) vers le répertoire PAD
(Piéce en attente de rattachement de document).

Une confirmation de suppression du lien fichier/document est demandée.

Remarque :

Par définition, les fichiers attachés aux commandes le sont jusqu’au bout du cycle c'est-a-dire de la
commande a la facturation. Les fichiers attachés aux demandes peuvent suivre les commandes

constituées a partir de ces demandes.

Exemple de liens/documents dans latable BMDOC_LIEN

Les fichiers attachés se présentent comme suit :

- D1 Demande

- D2 Demande

- D3 Demande

- D4 Demande

- Cb Commande
- Co6b Commande
- C7 Commande
- C8 Commande
- R9 Réception

- R10 Réception

- F11 Facture

- Rien aux autres documents

100
101
102
103
200
200
202
201
200.1
202.0
300

Dans cet exemple, Les commandes ont été constituées a partir des demandes comme suit :

- La commande 200 :

o Elle est faite a partir des demandes 100 et 101 et les fichiers attachés aux
demandes respectives (D1 et D2) ont suivi dans la commande.
o Les fichiers C5 et C6 sont attachés directement a la commande 200

- Lacommande 201 :

o Elle est faite a partir de la demande 102 sans faire suivre les fichiers attachés a la

demande.

o Le fichier C8 est attaché directement a la commande 201
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Gestion des documents dématérialisés

- Lacommande 202 :
o Elle est faite a partir de la demande 103 et le fichier attaché a la demande (D4) a
suivi dans la commande.
o Le fichier C7 est attaché directement a la commande 202

Fichiers attachés
aux documents au stade :

Fichier Société Etab Demande Commande Réception Facture
D1 S001 0001 100 200

D2 S001 0001 101 200

D3 S001 0001 102

D4 S001 0001 103 202

C5 S001 0001 200

C6 S001 0001 200

C7 S001 0001 202

C8 S001 0001 201

R9 S001 0001 200.1

R10 S001 0001 202.0

F11 - S001 0001 300

Dans notre cas, toutes les commandes ont été réceptionnées partiellement et ont généré des
sous numéros de commandes.

Le bouton visualiser fichier affiche les fichiers suivants :

Demande n° 103 : Fichier D4

Commande n° 202 : Fichiers D4 + C7

Réception n° 200.1 : Fichiers R9 + D1+D2+C5+C6
Réception n° 202.0 : Fichiers R10 + D4 + C7
Facture n° 300 : Fichier F11

La facture 300 correspond aux réceptions 200.1 et 202.0

o Facture 300 - entéte F11 et
- détail 200.1 > R9 + D1+D2+C5+C6
- détail 202.0 > R10+ D4 + C7
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Chapitre 5 Gestion des demandes

Demande d’achats en client serveur

Si la « gestion des fichiers associés » est activée dans la société, les 3 boutons suivants sont
accessibles dans la gestion des demandes :

e Attacher un fichier
e Visualiser un fichier
e  Supprimer un lien fichier

En mise a jour de la demande, ces 3 boutons sont accessibles. Par contre, quand la demande n’est
pas modifiable, seul le bouton « Visualiser un fichier » est accessible.

La gestion des demandes d’achat se présente comme suit :

L Infor FM5 Anael achat 4.4.0.0

Paramétrer Achats Gerer Cldtures Workflow Interfaces Options 7

E\Lﬁleurs par défaut r Informations complémentaires r\u"alorisati »
£

|— DEM DEF! 300 100 0430532012 150,000 £
[BgE DEM DCR 298 100 30.000] 2 Type de hransaction 2 3 DEM
B DEv DEY 237 400 282,000| £ Numéno de demande wm aEm| @
[EED DEV 238 400 860,000 £ _
B DEV 2% a0 960,000 £ REETER & M oo S, - PARIS
|— DEM DCR 294 100 02/05/2012 50,000] £ Demandeur & M Enez @ = Claudie ENEZ
|— DEM DCR 295 100 150,000] ¢ Date de la demande 4052012 -
[ DEv DCR 232 100( 02¢05/2012 282,000] £ Date deréception souhaitée  qaneomis o«
|— DEM DEY 293 400 268,000 £ e e i -
|— Db/ DEY 291 400(20/04/2012 180000f ¢ St s stk . 4
|— DEM DCR 290 100 180000[ s ¢’ & H
|— DEM DED 267 110| 27/04/2012 za0oon|e | Reférence
|— DEM DCR 289 100 132000]: ¢
|— DEM DED 280 110( 26/04/2012 70,000] £
|— DEM DED 281 110 145000[
|— DEM DEY 283 400 40,000 £
|— DEM DCR 279 100 23/04/2012 105,000 &
|— D DY 277 120 276,000 ¢
|— Db/ DEY 278 400 720,000] £
|— DEM DCR 276 100| 20/04/2012 178.000] £
|— DEM DED 274 110 £30,000| £
|— DEM DED 273 110 1020,000| £

YT mro Bk Efninl EleiuBuininl Y




Gestion des demandes

Attacher un fichier

Le bouton — « Attacher un fichier » permet d’accéder au répertoire « PAD » afin de sélectionner
un ou plusieurs fichiers a attacher a la demande. Le nom du fichier doit avoir 50 caractéres
maximum, sinon un message bloquant s’affiche « Nom de fichier trop long ». Dés que I'attachement
est validé :

- Le fichier sélectionné est déplacé du répertoire « PAD » (Pieces en attente de rattachement
au document) vers le répertoire « PJD » (Piéce jointes au document).

- Un enregistrement par fichier attaché est créé dans la table des liens documents
BMDOC_LIEN. A ce stade, I'enregistrement est constitué des zones suivantes dans la
table BMDOC_LIEN : « Société, établissement, nom du fichier, et le numéro de la
demande ».

L’attachement d’un fichier a une demande se présente comme suit :

BER

x

Entéte Waleurs par défaut r Infarmations complémentaires rValorisation r Détail »

27/04/2012 Chargement
DEM DCR 289 Fegarder dans : |L'f) Figces Documents_a,_lier j |‘j( v
DEM DED 26/04/2012 280
DEM DED o5 2 @Connectlons
k- @Logs
DEM DEY 283 Mes documents Ii'] a0,TIF
DEM DCR 23/04/2012 279 TEERHIES =) 40.11F
DM DVO 277 (T [ 965423, TIF
E] Arret_Production_BO3,Ext

D DEV 278 : - -

Bureau Arret_Production_B0S.bxt.bak
DEM bCh 20/04/2M2 276 : IE_I]CDE_Description_technique_.ﬂﬂ‘l.DOC
DEM DCR 274 ___j E] Commentaire_Rupture_stock_A01bxt
DEM DCR 273 Mes d q IE_I]Copie de DA_Description_technique_a03,00C
o o o7 59 HOCMIENS W g, Description_technique_A03.00C

. [F)Da_PaPIER CLAIREFONTAIME DCP 100g.jpg
DEM DCR 270 ] T . ]

_J! r::] Demandes_groupées_Region, bxt
DEM DCR 269 - .

Poste de travail

DEM DCR 268
DEM DCR 267 g
Db’ DCR 263 =
T i o Favoris réseau  Mom du fichier : |DES_Description_VéIo_ViIIe_ADS.DDE j Oluri |
DEM DEY 965 Fichiers de type : |Tous lees fichiers %] j Annuler
DEM DEV 2E6 O] oaar
Db DCR 272 0| 0o
D Dk 275 0 00
DEM DCR 19/04/2012 262 0] 00m
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Si ce fichier est déja lié a une autre demande d’achat, un message bloquant s’affiche « Ce fichier
est déja attaché au document n° xxxx ». Dans ce cas, le lien est impossible.

adl Infor FMS Anael achat x
0 Ce fichier est déja attaché au document n® 306! E]

|dentifiant du message : 13333

Visualiser un fichier

Le bouton 4 « Visualiser un fichier » permet d’accéder a la table des liens documents
BMDOC_LIEN pour afficher les fichiers attachés a la demande. Rappelons que les fichiers attachés
a la demande sont mémorisés dans le répertoire « PJD ».

Si un seul fichier est lié a la demande, le contenu du fichier est automatiquement affiché a I'écran.

Si plusieurs fichiers sont attachés a la demande, la liste de ces fichiers est proposée. Pour afficher
le contenu d’'un fichier, cliquer sur le fichier.

BEIES

x

“Valeurs par défaut r Informations complémentaires r\u"a\onsation r D étail »

Type de t = Stade & Date ¥+ Entéte
] &l 1&]

2F/n4/2012

DEM
DEM

DED
DCR

Tuvpe de trangzaction

. DEM <

(L |Sélection d'un fichier,

hier ~ PARIS

KM<>» 533~

[%, ~ Claudiz ENEZ

H &

Fichier

]

Amet_Production BOS.ba
DES_Descrption_Vélo_Vile_a03.00C

264
265

=

o001
ooo

=]
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Exemple du contenu d’un fichier :

i[)escription technique A03

VELO DES VILLES — Modele FM006

Caractéristiquestechnigues:

2 roues : avec jantesenaluminium - référence D06

Cadre enacier : Ref CAB00 : bonne résistance aux chocs quelgue soit le terrain
Peinture : laquée, multi-couches

Fourche : enacier, résistante

Transmission : mono-vitesse

Selle : modeéle large et confortable, et attachée au vélo

Pedales : plates suraxe i roulements

Pneus : pneumatiques valable pourla ville et la campagne

Paniera bagage : inclus

Supprimer un lien fichier

Le bouton d « Supprimer un lien fichier » permet de supprimer un lien fichier/document propre a
la demande. Ce bouton accéede a la table des liens documents BMDOC_LIEN pour afficher les
fichiers attachés a la demande. Deux cas de figure se présentent :

- Un seul fichier est attaché a la demande : alors le lien fichier /document est supprimé dans la
table des liens documents. Le fichier est ensuite déplacé du répertoire PJD (Piéces jointes
documents) vers le répertoire PAD (Piéce en attente de rattachement au document).

- Plusieurs fichiers sont attachés a la demande : la liste des fichiers attachés a la demande est
alors affichée. Sélectionner le fichier afin de supprimer le lien fichier /Jdocument
correspondant. Le fichier est ensuite déplacé du répertoire PJD (Piéces jointes
documents) vers le répertoire PAD (Piéce en attente de rattachement au document).
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Gestion des demandes

Infor FMS Anael achat

Paramétrer Achats Gérer ClStures Workflow Interfaces Options 7

PR THESIKCIANG v 8 Y= QD

‘aleurs par défaut r Informations complémentaires r\p"almisation r Détail

Type de t & Stade &) Date ¥+ Numéro +|Sous.n & Agerﬂ
&l B Al &l A A

oo
ooo1

1]
1]

287
289

DED 270442012

DCR

DEM
DEM

Type de transaction ,_3‘: 20 DEM ‘_:1‘

(L |Sélection d'un fichiar
* PaRIS

.~ Claudie ENEZ

Fichier

DES_Description Wélo_Vile_a03.00C

I
| BMDOC_LIEM || 2 Enregistiement]s] || 2 Enregistrement(s) affichéls) |
264 a| noom
25 0 0om

Une confirmation de suppression du lien fichier/document est demandée.

ot Infor FMS Anael achat

. Yous étes sir de vouloir supprimer ce lien 7 E]

Identifiant du message @ 19333

Cui Man
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Lignes détail de la demande :

Dans la pigliste des articles, le bouton A « Visualiser un fichier » permet de visualiser les piéces
jointes attachées a I'article sélectionné. Ces piéces jointes ne sont pas attachées au document des
achats.

E] Infor FMS Anael ach 0 - =[]

Parametrer Achats Gérer Clitures ‘Workflow Interfaces Options 7

x
(S PAE R~ &8 = Q0
Entéte rVaIeurs par défaut r Infarmations complémentaies r\falorisationﬁ/@cle de validation r Gestion I
THXS KALC> T30 ~
o = A . . . allé . A — . 0
Bl Bl A Al Bl Al
2 [3¢ | vELD [ENEILL VELD JRSS
F'EIEHETTES 4
PSEUDO
TEST
ARMOIRE /02
CLE LUSB -
VELD MSE [ DEVISVELD TiF
MELORIRSS Diescription, Welo, ills, A03.00C
VELD TT/ iowr /Sl F acture-00000003.TIF
AFS IMPRIMANT ’— WELO_Commandes-groupées ROG. txt
| BEART_LIEN || 4 Enregistrement(z] || 4 Enregistrement|s] affiché(s) ‘
» 1| | 2l

155 |
| BMDEM H Enregistre... |

BMDEM_LIGHE ” 1 Enregistrement(z] ” 1 Enregistrement(z] affiché(s)

Exemple de visualisation du contenu d’un fichier :

- UltraEdit-32 - [\frpawprv1VACHATS\WARAMOA\DOCS\Piaces Articles liges\WELO_Commandes-groupées RO6. txt]

_@Eile Edit Search Project Yiew Format Column Macro Advanced ‘Window Help - = X

O & ef SEB# | Ww M E E E = E - & Eag BEED & 7K
YELO_Commandes-graupées_ROE. bt l
Prévoir une commande groupée pour cet article sur la région centre. -

Réduction prévue au contrat.
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Passage au stade d’avancement suivant :

L’édition dépend du stade d’avancement. La maquette d’édition et la régle d’édition des fichiers
associés y sont définies. Lors du changement de stade, si « I'édition des fichiers associés » est
activée dans le type de transaction, et si :

- la zone « Tous si coché, au choix sinon » est cochée dans le type de transaction : alors
tous les fichiers attachés a la demande sont automatiqguement édités, ainsi que la
maquette d’édition.

- lazone « Tous si coché, au choix sinon » n’est pas cochée dans le type de transaction :
alors il faut sélectionner les fichiers a éditer. Seuls les fichiers cochés sont édités, ainsi
gue la maquette d’édition.

Paramétrer Achats Gérer Clgtures ‘Workflow Interfaces Options ?
Fiche demande x
AN HXEEIKCIANG Y&l we= Q0
e de = ade = ero ¥4 e “aleurs par défaut r Informations complémentaies r\u"alorisation r Détail r[ﬁycle de validation r_[ »
A

DEM &lection d o |

DEM

DEM

OEN HZ KA > H00 ~vvO

DEM F Fichier |

DEM ) A

LEM [ | Amret_Production BOB

DEM DES_Description_Yélo_Yille_A03.00C

DEM

DEM

DEM

DEM

OEM ‘ EMDOC_LIEM ” 2 Enregistrement[z] ” 2 Eregistrement(z] affiché(z)

DEM DEV 293 :

DEM DCR 292 £

Db DEY 21

DEM CCR 280

Remarque sur la suppression d’'une demande :

Lors de la suppression d’'une demande, tous les fichiers qui sont attachés a cette demande doivent
étre supprimés au préalable. Sinon, le message suivant est affiché

ol Infor FMS Anael achat x

“ous dewez supprimer tous les fichiers associés & cette @]
demande avant de pouvoir la supprimer. E]
Société : 33000
Etablizzement ;: 0001
[lemande : 268

Identifiznt du message : 10828
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Demande d’achats saisie en WEB

Le principe d’attachement des fichiers, de visualisation des fichiers joints, et de la suppression des
liens fichiers/demande est similaire a celui de la saisie des demandes d’achats en client serveur.

La saisie des demandes d’achat en WEB se présente comme suit :

ADMIN Administrateurs(g

I ent@infor.com)

Socigté : 33000 SOCIETE BORDELAISE

Etablissement : 0001 PARIS SIEGE

Anael Achats®

SAISIE DE LA DEMANDE(ENTETE)

SHXS 5 [EE

=l Entéte

Société

Etablissement

Code Paramétrage WEB
Type Document
Numéro DA

Agence

Demandeur

Date Demande

Date Réception Souhaitée
Service

Dépdt

Engagement

D SOCIETE BORDELAISE
D PARIS SIEGE

CEZ B enez o

bmw B pemanoe avec workrLow
:I:I:IDEMANDES D'ACHAT

0oo1 B paris

ENEZ B ciaudie enez
[30/04/2012 0 [

[30/04/2012 0 [

ACH B service achats

[oor  looos 0005 B vorramme
| |

— V_|I:|

Rappelons que le bouton « Attacher un fichier » est accessible uniquement si une ligne détail a été
saisie sur la demande d’achat. Sinon, le message suivant s’affiche :

Confirmation

Erreurs
N® 11619: Le numeéro de demande doit &tre renseigne.
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Gestion des demandes

Le bouton — « Attacher un fichier » permet d’accéder au répertoire « PAD » afin de sélectionner

un ou plusieurs fichiers a attacher a la demande.

- |
e E‘

Frpawprv1

{3 Favarites {5

LR E=1=F

% partir du T

Société : 33000 SOCIETE BORDELAISE

- B Anael Achats 4.4.0.0
ADMIN Administrateurs({gaelle.l ent@infor.com)
(& Détail Demande d'achats
= Société @ 33000 SOCIETE BORDELAISE
Etablissement : 0001 PARIS SIEGE
ADMIN Ad istrateurs(gaelle.| entd

Etablissement : 0001 PARIS SIEGE

Placer ici les colonnes a grouper

El = DES_Description_\élo_Champs_A38.D0C

AHX w5 [EE

8 = Description_Vélo_TT_M56.D0C

1=l Entéte

“ Nombre d'enregistrements : 12

Société

Etablissement

Code Paramétrage WEB
Type Document

Numérc D&

q4 L

Ph2/2

Le bouton 4 « Visualiser un fichier » permet d’accéder a la table des liens documents
BMDOC_LIEN pour afficher les fichiers attachés a la demande.

Détail Demande d'acha nterne

e - |g‘ frpawpryl

57 Favarkes | 55

/& Détail Demande d'achats

* €| Free Hotmall

|_{ Société : 33000 SOCIETE BORDELAISE

inNfae

Anael Achats 4.4.0.0

ADMIN Administrateurs{gaelle.laurent@infor.com)

ADMIN Administrateurs(gaelle.l

Socigéteé : 33000 SOCIETE BORDELAISE
Etablissement : 0001 PARIS SIEGE

ent@infor.

Etablissement : 0001 PARIS SIEGE

& parir du

Placer ici les colonnes a grouper

= Commentaire-demande_R06.txt

DX e = (& Q3

s = Description_Vélo_TT_M56.00C

@ Nombre d'enregistrements : 2

1= Entéte

< a4 1,1

Société

Etablissement

Code Paramétrage WEE
Type Document
Numéro DA

Agence 0001
Demandeur
Date Demande

Date Réception Socuhaitée

[oa Jz1 o |

30/04/2012 079
30/04/2012 079
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Exemple du contenu des fichiers joints :

Commentaire-demande-R06.txt

& http:Hffrpawprv1fAnael. Achats. V4R4MO/SaisieAchats/PID/Commentaire-demande_RO6.txt - Internet Explorer, optimized for Bing and M

|g, Frpawprvl LIRSS |D

File Edit Wiew Favorites Tools  Help

5l Favorites | 55 ~ @] Free Hotmail & | @

_réhttp:,I’,I’Frpawprvl,fAnaeI.Achats.V4R4MEI,|’Sa|s|eAchats... @ - B | gé; ~ Page = Safety » Tools = -@-v

Cette demande d'article est & wvalider sous huitaine : TURGENT

Description_Vélo_TT_H56

Description technique A03/X1

VELO TT - Modele H56

Caractéristiques techniques :

2 roues : avec jantesenaluminium - référence D06

Cadre enacier : Ref CAB00 : bonne résistance aux chocs quelque soit le terrain
Peinture : laquée, multi-couches

Fourche : en acier, résistante

Transmission  : mono-vitesse

Selle : modele large et confortable, et attachée au vélo

Pédales : plates suraxe a roulements

Pneus : pneumatiquesvalable pourla ville et la campagne

Panier 3 bagage : inclus
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Le bouton X « Supprimer un lien fichier » permet de supprimer un lien fichier/document propre a
la demande. Ce bouton accede a la table des liens documents BMDOC_LIEN pour afficher les
fichiers attachés a la demande. Sélectionner le lien fichier/document a supprimer.

O© - & woromem IiNfos

< Favorites | 5 + & Fres Hat Anael Achats 4.4.0.0

ADMIN Administrateurs(gaelle.l ent@infor.com)

(& Détal Demande d'achat
_.'.é =tal Lemands d achats Société : 33000 SOCIETE BORDELAISE

Etablissement : 0001 PARIS SIEGE

3 partir du

ADMIN Administrateurs(gaelle.l ent@infg

Société : 33000 SOCIETE BORDELAISE Placer ici les colonnes a grouper

Etablissement : 0001 PARIS SIEGE v
E] Commentaire-demande_R06.txt
N = Description_Véle_TT_M56.D0C
AHX e 5 6B

8 Mombre d'enregistrements : 2

4@k p 11

1=l Entéte

Socigté

Etablissement

Une confirmation de suppression du lien fichier/document est demandée.

Informations

‘ous &tes =0r de vouloir supprimer ce lien 7
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Workflow de validation des demandes d’achat

Le bouton = « Visualiser un fichier » est accessible par I'approbateur du cycle dans le workflow
de validation des demandes d’achats. Les fichiers correspondent aux piéces jointes qui sont
attachées a la demande en cours de validation.

L’écran se présente comme suit :

{= Détail Demande d'achats - Internet Explorer, optimized for Bing and MSN

@ \_:-, v |§. frpawpry1 v| hedlba | | il
File Edit View Favorites Tools  Help
77 Favarites | 55 * § | Free Hotmail & | -
| /& Détail Demande d'achats | & A | = Eéa v Page » Safety v Tools - '@" ?
0 Détail de la demande
Cycle CEZ CYCLE CEZ
Société 33000 SOCIETE BORDELAISE Etab 0001 PARIS SIEGE
Code transaction MW DEMANDE AVEC WORKFLOW Service ACH SERVICE ACHATS Montant total
Date demande 30/04/2012 Référence Date réalisation souhaitée 30/04/2012

10

0005 0005 VOLTAIRE

Article VELOS6 Acheteur [+ ote [3,00 UN Prix [60,00 Remise [0,00

|\.-'ELO M56 Prix net 60,00 Montant 180,00
[Manager JAcceptation [Refus  [Date et Heure
ENEZ |

Retour liste

|

| >

Eil &J Local intranet v v H100% -
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La visualisation des fichiers attachés a

la demande se présente comme suit :

" Détail Demande d'achats - Internet Explorer, optimized for Bing and MSN

%ﬂ - |g, hittpf ffrpawpry 1) Anael workFlow . 4R M0 orkflomDa fwfDet ailDemanded. asp:

| [%s] [x] [E5na

File  Edit Wiew Favorites Tools  Help

<7 Favorites | 55 (5] Sungested Sites @ Free Hotmall @] vieh 5

—

| g Détail Demande d'achats

(]

Demande d'achat N° DA2910 émise le 30/04/2012 par]
Société 33000 SOCIETE BORDELAISE

{= Recherche Nature - Internet Explorer, optimized for Bing and MSN

Fichierl— |I|

= Commentaire-demande_R0O6.txt
= Description_Vélo_TT_M56.00C

Mombre d'enregistrements :

S qag————pp 1/t
DMW DEMANDE AVEC WORKFLOW F'ﬂ
30/04/2012

Code transaction

Date demande

i0 0005 0oos

Article VELOS6 Acheteur |

|VELO Ms6
[Manager | Date et Heur
ENEZ -

Retour liste

Sélectionner un fichier pour afficher son contenu :

{= hitp:Hfrpawprv1/Anael. Workflow. VAR4MO/WorkflowDA/PID/Commentaire-demande_R0O6.txt - Internet Explorer, optimized for, Bing and M

——

‘t‘_:'j' \@f | £ | http:Jifrpawpry i anael, Workflow, YaRamM0workflowDaPID Comment aire-demande_ROG,Ext

V||§||g| |E Bing

File Edit Wiew Favorites Tools Help

i} Favorites | {5 E Suggested Sikes - @ | Free Hotmail @ | Web Slice Gallary -

| @http:,l’,l’Frpawprvl,I’Anael.Workflow.V4R4MD,|’WorkFIow. . | |

M v Bl ] o= v Page v Safety - Tooks - (@ »

Cette demande d'article est & valider sous huitaine : TURGENT
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Chapitre 6 Gestion des documents

Evolutions

Si la « gestion des fichiers associés » est activée dans la société, les 3 boutons suivants sont
accessibles dans I'entéte de la gestion des documents :

e Attacher un fichier
e Visualiser un fichier
e  Supprimer un lien fichier

En mise a jour du document (commande), ces 3 boutons sont accessibles. Par contre, quand le
document n’est pas modifiable, seul le bouton « Visualiser un fichier » est accessible.

La gestion des documents se présente comme suit :

L |Infor FMS Anael achat 4.4.0.0 WG
Paramétrer Achats Gérer Cldtures ‘Workflow Interfaces Options 7

ich mande x
EITM-HEERKR AT H RE Y 8y = QO

Type +|Stade +| Numéro +| Date du doc ¥-=| Sous-N 'ﬁlm Code u Entéte rEDmmande rPaiement r Livraizan r\u"alorisation r Gestion ﬁ »

@Al Al [l Al Al Al [A] . -
CDE CCR 117] 30/0472012 o[ F Fh00 THXDKAC> GIT v
T EER CCl 112|27/04/2m2 ofF F500 Liée & Ligne + Article
T EE VR 3 alF |50 ERE &l &l
T EE W] M6 o[F  [Fs00 v R NELOCE
|— CDE CvR 109 26/04/2012 o[ F F500
|— CDE 5] 110 o[F FE0D
|— CDE CCl 111 o[ F F500
|— CDE CCM 101 23/04/2012 o[ F F500
|— CDE CCl 102 o[ F F500
|— CDE CCM 97| 20/04/2012 o[ F F500 I
|— CDE CCM 98 oF F500 |
|— COE CCR 9 o[ F F500
|— o1 CCR 100 ofF FEO0
|— COE CCM 95 18/04/2012 i FE00
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Attacher un fichier

Le bouton —_ permet d’accéder au répertoire « PAD » afin de sélectionner un ou plusieurs fichiers
a attacher a la commande. Le nom du fichier doit avoir 50 caractéres maximum, sinon un message
bloquant s’affiche « Nom de fichier trop long ». Dés que I'attachement est validé :

- Le fichier sélectionné est déplacé du répertoire « PAD » (Pieces en attente de rattachement
au document) vers le répertoire « PJD » (Piéce jointes au document).

- Un enregistrement par fichier attaché :

o est créé dans la table des liens documents BMDOC_LIEN si I'enregistrement
n’existe pas. A ce stade, I'enregistrement est constitué des zones « Société,
établissement, nom du fichier, et le numéro de commande ».

ou

o est mis a jour dans la table des liens documents BMDOC_LIEN si I'enregistrement
existe déja. Dans ce cas, seul le numéro de commande est mis a jour sur
I'enregistrement. (Cas des commandes créées a partir des demandes).

L’attachement d’un fichier a une commande se présente comme suit :

Paramétrer Achats Gérer Cldtures Workflow Interfaces Options 7

Fiche commande

P SKCIAMN G E v 8y = g @

Paiement Livraizon | Yalorisation Gestion D étail

Comp +|Numéro 5| Sous-N =| Ty =|Code Tu
[A] [A] [A] [A]

[A]
CHD 117 0 F F500
ChD 116 ofF F500 : |L'f)Piéces_Documents_A_Iier
ChD 13 0| F F&00 =) Connections :
MD Mz o[F  [Fs00 . ShLogs A
THD TH oF FEOD Mes documents | [&] Bon_de_commande_000S. TIF
THMD 10 ol F FEOD reients (5] -ommandes_groupées_Region.bxt
THD 109 ol F FEOD 71 E] Commentaire_Rupture_stock_a01.kxt
IE_I]Copie de DA_Description_technigue_a03,00C
ChiD 108 0F Fsoo Bureau W DES _Description_Yéla_Champs_Ag8.D0C
ChD 107 ofF F500 : E]Description_FenétrE.TIF
CMD 106 ol F F500 ] __,/ IE_HDescription_technique_ADS.DOC
MO 105 olF FRO0 : Mes documents IE_HDescription_technique_AD4.DOC
E]PAPIER CLAIREFONTAINE DCP 100g.jpg
ChD 103 0| F F&00 :
THD 102 D : ._1])_3
ChiD 101 0F F500 Poste de travail
ChD 100 0| F F&00 i -
THD 3 a[F | Fom .5]
EMD da b F500 Favoris réseau  Mom du fichier : |Eommandes_gmupées_ﬂegion.txt j Qurir |
ChD 97 0| F F&00
oD = oI B Fichiers de type : |Tous les fichiers [*.%] j Annuler
ChD 95 0| F F&00
ChD 94 0| F o
TMD 5 o[F | F500
CMD 30 afF F500
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Si ce fichier est déja lié a un autre document, un message bloquant s’affiche « Ce fichier est déja
attaché au document n° xxxx ». Dans ce cas, le fichier ne peut étre attaché au document.

Le fichier devra alors étre copié dans le répertoire défini dans le chemin PAD sous un autre nom. Ce
nouveau fichier pourra ensuite étre attaché a la commande par le bouton « Attacher un fichier »
accessible dans I'entéte de la commande.

3

asl Infor FMS Anael achat X

@ Ce fichier est déja attaché au document n* 1381 %

Identifiznt du message : 19339

Visualiser un fichier

Ce bouton 4 permet d’accéder a la table des liens documents BMDOC_LIEN pour afficher tous
les fichiers attachés a la commande. Rappelons que les fichiers attachés a la commande sont
mémorisés dans le répertoire « PJD ».

Si un seul fichier est lié a la commande, le contenu du fichier est automatiquement affiché a I'écran.

Si plusieurs fichiers sont attachés a la commande, la liste de ces fichiers est proposée. Pour afficher
le contenu d’'un fichier, cliquer sur le fichier.

BEIES

Fiche commande x

PR XS CIINTE N RE B e d

Paramétrer Achats Gérer ClStures ‘“Workflow Interfaces Options 7

Type &|Stade 5| Numéro =| Date du doc ¥+| Sous-N 'ﬁm Code ! | Entéte rEnmmande rPaiement r Livraizon rValnlisatinn r Gestion ﬁ »
[N [ & & &l B |&E . -
CDE CCR 117| 3020472012 0[F F500 THXEKALD> FII v
|— CDE [E#] 112]27/04/2012 o[ F F500
|— CDE VR 13 o[ F F500
|— CDE ] 16 o F F500 MELTDE
|— CDE R 109 2 ae
|— CDE CCJ 110
|— CDE CCJ 111
|— CDE CCM 101
|— CDE [E] 102 Fichier
|— CDE CCH 97
|— CDE CCH 98
|— CDE CCR EE]
|7 D1 CCR 100
|— CDE CCM 95
|— CDE vR 9
|— CDE CCR 94
|— BS CCR 4
|— CDE R 108
|— BS CCR 5
o = I e f alc Tcran il
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Sélectionner un ficher pour afficher son contenu.  Exemple du contenu d'’un fichier :

@ UltraEdit-32 - [Werpawprv1\ACHATSYW4R4MOPIECES_JOINTES\Pieces_Documents_Liges\Commandes_groupées_Region. txt]

ﬁﬁile Edit Search Project Miew Format Column Macro Advanced Window Help =
O & e &[G & W = ~| # Eag BEES & %K

Commandes_groupées_Fegion. txt l

tette commande de matériel doit étre regroupée par region

Supprimer un lien fichier

Ce bouton o permet de supprimer un lien fichier/document propre a la commande. Ce bouton
accede a la table des liens documents BMDOC_LIEN pour afficher les fichiers attachés a la
commande. Deux cas de figure se présentent :

- Un seul fichier est attaché a la commande, alors :

o le lien fichier /document est supprimé dans la table des liens documents, si ce fichier
n’est pas attaché a d’autres documents des achats. Le fichier est ensuite déplacé
du répertoire PJD (Pieces jointes documents) vers le répertoire PAD (Piece en
attente de rattachement au document).

Ou

o le numéro de commande est remis a blanc sur le lien fichier/document, si ce fichier
est attaché a d’autres documents (fichier attaché a une demande par exemple).

- Plusieurs fichiers sont attachés a la commande : la liste de ces fichiers est alors affichée.
Sélectionner le fichier afin de supprimer ou de mettre a jour le lien fichier /document selon
le principe énoncé ci-dessus.

_Ell

Paramétrer Achats Gérer Cldtures Workflow Interfaces Options 7

M- HE KK CIPANT R EE Y &8 = a0

Type +| Stade 41| Numéro | Date du doc 74| Sous-N | Ty | Code py ‘ Entéte rCommande rPaiement r Livraizon rVannsation r Gestion ﬁ »
1A] 1A] 1A 1A Al 1A]

CDE | cch 117| 3070472012 o[F | Fs00 THXEKIC>FID v
CDE CC 12| 27/04/2012 o|F FEO0 Lige  #| Ligne =

TDE VR E o[F  |Fem [ ] Al

TE | o) 116 oF  |mm v AOELOCE
COE VR 109 2670472012 m oo

COE CEJ 10

COE cel 1

COE CCM 107 | 2370472012

COE £l 10z

TDE ] 97| 20/0472012 Ludin-y

CDE oM %

COE CCR EE]

o1 CCR 100

COE CCM 5[ 18/04/2012

COE VA %

COE CCR 4] 12/04/2012

ES CCR +[os082012 |||«

EEE E\é; WDE RHIE 2 | BMDOC_LIEM || 2 Enregistrement(s] || 2 Erregistrement(s] affiché(z] |
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Une confirmation de suppression du lien fichier/document est demandée.

Création d'une commande a partir dune demande

Quand une commande est créée a partir d’'une ou plusieurs demandes, le bouton ® « Sélection

fichiers » (situé dans I'onglet Détail) permet d’afficher tous les fichiers attachés aux différentes
demandes d’achats. Il est alors possible de sélectionner tout ou partie des fichiers qui doivent suivre
dans la commande jusqu’a la facturation.

Par demande sélectionnée, le bouton =

« Sélection fichiers » permet :
- d’afficher les fichiers associés a ce numéro de demande

- de cocher les fichiers a faire suivre dans la commande.

Sélectionner les fichiers a faire suivre dans la commande, puis valider par

Entéte rCommande rPaiement r Livraison r\u"alorisation r Gestion ’

TIKANLC > T I I e

Type | Stade | Numéro | Date du doc i - |
[A] [A] [A] [A]

CDE CCR 117| 30/04/2012
cCl 12| 27/04/2012
CvR 113
CDE CCl 116
CDE CWR o
CDE CCl 110
CDE cCl m
CDE CCM 1o
CDE CCl 102
CDE CCM 97(20/04/2012
CDE CCM 98
CDE CCR 99
CD1 CCR 1an
CDE CCM 95(15/04/2012
CDE CvR 96
CDE CCR 94(12/04/2012
05/04/2012
03/04/202

W

26/04/2012

23/04/202

Cammentaire-demande_R0G.txt
Description_Yélo TT_M5S6.DOC

| BMDOC_LIEM ” 2 Enregistrement(z) ” 2 Erregistrement(z] affiché(z] ‘

m
w
(w]
]
pua}
.

CDE CVR 10

@

Des la validation de la commande, pour chaque fichier attaché, le numéro de la commande en cours
est mis a jour sur les liens fichiers/documents correspondants dans la table BMDOC_LIEN. Tous les
fichiers associés a la commande sont alors accessibles dans les boutons de la barre d’entéte de la
commande.
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~ o . . . . , .
Dans I'entéte de la commande, le bouton 4 « Visualiser un fichier » se présente comme suit :

Infor FMS Anael achat 4.4.0.0

Paramétrer Achats Gérer Clitures ‘Workflow Interfaces Options 7

- [5[x

AIM-HESK S IPANGHHE v & w =40

- Entéte rEnmmande rF‘aiament r Livraison r\p"alnlisatinn r Gestion ’

Drétail

Bl Bl Bl Al Py
¥ v =
CDE CCR 117| 30/04/2012 : I< >I < ’ E G G
COE [E5 112 27/04/2012 =€ i s =
COE VR 113 ] [ [ Bl
TOE ] 6 (v 4 10| VELOS6 VELD M56
on d L]
THE KA > T 0 ~
[A]
Bon_de_commande_0D06.TIF
Commandes_groupées FRegion.txzt
Descrption_Vélo_TT_M5E.DOC
[« | i
BMDOC_LIEM ” 3 Enregistrement]s] ” 3 Enregistrement[z] affiché[z] |
b5 LLH )
CDE CCl 105| 29/03/2012 ||
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Lignes détail d’une commande :

Dans la pigliste des articles, le bouton A « Visualiser un fichier » permet de visualiser les piéces
jointes attachées a I'article sélectionné. Ces piéces jointes ne sont pas attachées au document des

achats.

5] Infor FMS Anael achat 4.4.0.0 - [=]%]

Paramétrer Achats Gérer Cl8tures Workflow Interfaces Options 7

PN XK IANG N W E > & e § 0

= Entéte rCommande rPaiament r Livraison rValorisation r Gestionm

[al @] ,
. — AH XD KN 53T v =
Liee & Ligne & Article - Libelle & Code article fournisseur
i IEEE B i B B
— 10/751 | 3¢ | vELDS |4, |~ | vELD JR88 VELOJ_F500
egistreme de la table [BBAR M
INEEKACITFIT > 4
ode && ollé o o = A al So = o
& & B B Bl A
USBCL CLE USE T FTMAT 1
VELDJ VELD JR88 T C1
ECHANTOZ ECHANTILLOM O | T
[l = x
POCHETTES POCHETTES M4 [T !E.
PSELDO PSEUDOD
TESTCEZ ARMOIRE /v0z [T T KM€ > oI -
VELOSE VELD M5B T
VELOTT VELD TT/ jour T &
DEVIS-VELD.TIF
4] Description_Vélo_ville_a03.00C
Facture-00000003.TIF
‘ BBART H 22 Enregistrement(z] || 22 Enregistre acture .
VELO_Commandes-groupées_ROE. txt
L | BEART_LIEM || 4 Enregistrement]s] H 4 Enregistrement(z] affiché(s] ‘
7 [l o
| H | | BMOOC_LIGNE || 0 Ervegistrernentis] || 01 Erregistrement(s] affiché(s) | ‘

Exemple de visualisation du contenu d’un fichier :

- UltraEdit-32 - [\Wfrpawprv1VACHATS\WARAMOA\DOCS\Pigces Articles liees\WELO_Commandes-groupées_RO6. txt]

._dﬁile Edit Search Project Wew Format Column Macro  Advanced Window Help
0O & S[Ba | w il E

WYELO_Commandes-groupées_ROE. bt l
i

[
il
Tl
i
=
i)
R
[
& |
il
*
w3
x

Prévair une commands groupée pour cet article sur la région centre.
Réduction prévue au contrat.
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Passage au stade d’avancement suivant :

L’édition dépend du paramétrage du type de transaction. La maquette d’édition et la régle d’édition
des fichiers associés y sont définies. Lors du changement de stade, si « I'édition des fichiers
associés » est activée dans le type de transaction, et si :

- la zone « Tous si coché, au choix sinon » est cochée dans le type de transaction : alors
tous les fichiers attachés a la commande sont automatiquement édités, ainsi que la
maquette d’édition.

- lazone « Tous si coché, au choix sinon » n’est pas cochée dans le type de transaction :
alors il faut sélectionner les fichiers a éditer. Seuls les fichiers cochés sont édités, ainsi
gue la maquette d’édition.

Remarque sur la suppression d’une commande :

Lors de la suppression d’'une commande, tous les fichiers qui sont attachés a cette commande
doivent étre supprimés au préalable. Sinon, le message suivant est affiché :

ol Infor FMS Anael achat X

commande avant de pouvorr la supprimer.
Socigte ; 33000

Etablizsement : 0001

Commande : 34

m Vouz devez supprimer bous les fichiers associés & cette %

Identifiznt du message ; 10829
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Chapitre 7 Reéceptions des documents

Evolutions

Si la « gestion des fichiers associés » est activée dans la société, les 3 boutons suivants sont
accessibles dans 'entéte des réceptions :

e Attacher un fichier
e Visualiser un fichier
e  Supprimer un lien fichier

Quand la réception n’est pas modifiable, seul le bouton « Visualiser un fichier » est accessible.

Les réceptions se présentent comme suit :

Infor, FMS Anael achat 4.4.0.0

Paramétrer Achats Gérer Clgtures Workflow Interfaces Options 7

x
i = 4 3
Type ®|Code T | Nom ! ﬁmmmanda rF'aiement r Livraizon r\p"a\onsation r Gestion I DE 4 )
al & ~
CDE ] 114 0| F FEOD ELUARE
CDE [0 116 ofF F500 ELUARLC Tupe de hiansaction ‘\ 0 CoE "]
CDE [E] 112 0 F FEOO ELUARE B GamTEEN &M o @
CDE ol 111 o|F F500 ELUARE ) T i
Muméro 117 Sous-Numéro
CDE [E] 110 0| F F500 ELUJARE }
COE ol 106 ofF F500 ELUARL Tiers o oL nom F 500 2
CDE [ 105 o[ F F500 ELUARC Diate du document W0/0420012 v Date de réception
CDE [0 103 0fF Fo00 ELUARL [Drate de réception prévue 0/04/2012 ~  [Date de réception souhaitée
CDE [E] 102 o[ F =] ELUARE Numéro EL foumisseur e
CDE CCH 10 o[ F F500 ELUARC P > X oz Q ~ C
: D - ]
CDE T EE) 0| F FEOD FLUARE - -
TDE Teh Ex o[F F500 FLuenc | Aeree £ 0001 -
COE CCM 95 o[ F Fa00 ELUSRC ¢ Engin . .
o3 tHO ES n|F anan ACCOUT | Matiicule 2
o3 CHO B4 0| F ] ADELINE 1| Engagement )
FRO CHO EE] 0| F ] ADELIME .
Téche 2
o3 tHa &l o|F FEoo ADELIME -
Stade d avancement = ] VR 4
03 CHO &0 o[ F FE0D ADELINE o
o3 CHO | o[ F EI] ADELIME el =
[min] CHO 78 ofF FEOD ADELIME Muméro referentiel utilisateur
03 CHO 7 o[ F FE00 ADELINE Faison - I b
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Attacher un fichier

Les fichiers attachés a la commande sont d’office attachés a la réception. Le bouton 1 permet
d’accéder au répertoire « PAD » afin d’attacher d’autres fichiers a la réception. Le nom du fichier doit
avoir 50 caractéres maximum, sinon un message bloquant s’affiche « Nom de fichier trop long ».
Dés que l'attachement est validé :

- Le fichier sélectionné est déplacé du répertoire « PAD » (Piéces en attente de rattachement
au document) vers le répertoire « PJD » (Piéce jointes au document).

- Un enregistrement par fichier attaché est créé dans la table des liens documents
BMDOC_LIEN. L’enregistrement est constitué des zones « Société, établissement, nom
du fichier, et le numéro /sous-n° de réception ».

L’attachement d’un fichier a une réception se présente comme suit :

Paramétrer Achats Gérer Cl8tures “Workflow Interfaces Options #

Fiche réception x
AT HEKCIINTEE Y 8w a3
Type t =| Stade = Numéro ¥+ Sous-N b - | Commande rF‘aiement r Livraizan rVaIDrisat\on r Gestion r Détail r Gestion I
(A [a] [a] (A ~
[ g b
Chargement CDE 2
Regarder dans : |Lf) Pigces_Documents_A_lisr j &5 B3 . CMD =
A @Connections 7 Saus e 0
Lﬁ' Dtogs oo F F500 ¥ ELUARD SARL
Mes documents | [£] C116_Commenkaire_Rupture_stock_441.kxt F—
écerts (%] Commentaire_Cde_W&la-TT bxt 2012 h Il dls rEmapion 0/04/2012 -
@ 5] Contrdles_ xt 2012 »  Date de réception souhaitée 300472012 -
&ﬂ Papier_glacé_AF03.jpg
Bureau ] Papier_satiné_ P 100g.jpg i
- [ ENEZ @, v Claudie ENEZ
< © oom 2
Mes documents -
Foste de travail 5 A
J 1 CYR e
Favoris réseau  Mom du fichier : |Eontr6les_F|éception.txl j Ourrir | - * )
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Réceptions des documents

Si ce fichier est déja lié a une autre réception, un message bloquant s’affiche « Ce fichier est déja
attaché au document n° xxxx ». Dans ce cas, le lien est impossible.

Le fichier devra alors étre copié dans le répertoire défini dans le chemin PAD sous un autre nom. Ce
nouveau fichier pourra ensuite étre attaché a la réception par le bouton « Attacher un fichier »
accessible dans 'entéte de la réception.

o Infor FMS Anael achat x

@ Ce fichier est déj attaché au document n* 68.0001 %

Identifiznt du message : 19339

Visualiser un fichier

Ce bouton 4 permet d’accéder a la table des liens documents BMDOC_LIEN pour afficher :
- les fichiers attachés directement a la réception (N° réception renseigné dans
BMDOC_LIEN) et

- Les fichiers qui sont attachés a la commande réceptionnée (n° principal de la réception dans
la zone «commande »).

Si un seul fichier est lié a la réception, le contenu du fichier est automatiquement affiché a I'écran.

Si plusieurs fichiers sont attachés a la réception, la liste de ces fichiers est proposée. Pour afficher le
contenu d’un fichier, cliquer sur le fichier. Rappelons que les fichiers attachés a la réception sont
mémorisés dans le répertoire « PJD ».

La visualisation des fichiers attachés a la réception se présente comme suit :

- =[]

x

117 SousMuméro il

F F&00 - ELUARD SaRL

- D ate de réception 3040402012 -

«  Date de réception souhaitée 2040442012 o

C = Claudie ENEZ

Engagement W o b

n3|
i
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Réceptions des documents

Supprimer un lien fichier

Ce bouton d permet de supprimer un lien fichier/document propre & la réception. Ce bouton
accede a la table des liens documents BMDOC_LIEN pour afficher les fichiers attachés a la
réception. Deux cas de figure se présentent :

- Un seul fichier est attaché a la réception, alors le lien fichier /document est supprimé dans la
table des liens documents. Le fichier est ensuite déplacé du répertoire PJD (Piéces jointes
documents) vers le répertoire PAD (Piéce en attente de rattachement au document).

- Plusieurs fichiers sont attachés a la réception : la liste de ces fichiers est alors affichée.
Sélectionner le fichier afin de supprimer le lien fichier /document selon le principe énoncé
ci-dessus.

La suppression des liens fichiers/documents se présente comme suit

r_ullg

Paramétrer Achats Gérer Clitures Workflow Interfaces Options 7

x
Type t | Stade | Numéro 7| Sous-N - | &te Commande rPaiemant r Livraison r\r"alorisation r Gestion r Détail r Gestion I
A & & & ~
(U |Sélection, d'un fichier 2
'un fichier 2
HEKMNC > 3 d ~ 117 SousHuméno i
Fichier il F F500 b ELUARD SARL
- Date de réception 3040442012 -
Bon_de_commande_0006.TIF . . »
’7 Commandes_groupées_Region.txt s efim dlz el sailt 3040472012 h
Contréles_Féception. bt
Description_\Wéla_TT_M&E DOC \_% v Dlaudie ENEZ
"}
BMDOC_LIEN ” 4 Enregistrement(s] ” 4 Enregistrement(z] affiché(s]
"}
CHE a4 o ‘ Engagement
CHE 83 0 e 2
CHO a1 ]
Stade davancement
CHQ 0] 1]
CHO 79 ] Mature: "\
CHE 74 i} Muméro référentiel utilisateur
CHQ I a Raison o )
(A1 4 0 Référence
CHO 75 ]
Sens ' £
CHQ 74 1]
— Ty = il Stade du stock ' ¢ 2
[ | 3 —
E7E - Statut ; " | 2
| BMDOC ” E7 Erregistrement(s) ” s afﬁr;%s[ér}ement | < - s

Une confirmation de suppression du lien fichier/document est demandée.
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Réceptions des documents

Onglet « Détail » d’une réception :
Sur une ligne détail, la touche F9 sur la zone « Atrticle » permet d’afficher |a liste des articles. Dans

cette fenétre, le bouton 4 « Visualiser un fichier » permet de visualiser les pieces jointes
attachées a I'article sélectionné. Ces piéces jointes ne sont pas attachées au document des achats.

E] Infor FMS Anael achat 4.4.0.0 A
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&
Z e e TRMI<C> E0 9~
ChD 142 € = a = = sl = ageme .
il il = IIJEELUJ ||€JELIJ JR88 |m Eﬂus
Chdry 139
= i able [BBAR O

AN > ZI T v

0 = = o = A = 0 s H

B A B B B A
WELOSE VELO M5E T
L= Sélectio o
YELDJ VELD JRSS T - !Em
YELOTTY VELD TT/ jour T
HAFA AFA IMPRIMANT DM€ @@~
Fichier +
4 [A]
BBART ” 33 Enregist (=) 33 Enreqist I DEVISVELO.TIE
nregistrement(s nregistrement(s ’— : Ty
Description_Wélo_Wile_A03DOC
'” Factue-00000003.TIF
CHD m YELO_Commandes-groupées_ROB. txt
ChD 93
CHD a7 | BEART_LIEN || 4 Enregistrements) || 4 Enregistrement(s] affichéls]
CrD 35
CHD 85
ChD 84
CHD 83
e ) hd
1 | LH r < | 2
g 76 | BEMDOC_LIGHE || 1E b U || 1 Enregish t(s] affiché ‘
| BMDOC || 76 Enregistrement(s) || E nie gistiement - nregistrement(s] nregistrement(s) affiché(s)

Exemple de visualisation du contenu d’un fichier :

- UltraEdit-32 - [\Wfrpawprv1VACHATS\WARAMOA\DOCS\Pigces Articles liees\WELO_Commandes-groupées_RO6. txt]

_dﬁile Edit Search Project Wew Format Column Macro  Advanced Window Help — = X

O e e S[Ba | w il E =EE EE - & Ea BEED & 7K
WYELO_Commandes-groupées_ROE. bt l
i
Prévair une commands groupée pour cet article sur la région centre. -

Réduction prévue au contrat.
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Contrdle facture

Chapitre 8 Controle facture

Evolutions

Si la « gestion des fichiers associés » est activée dans la société, les 3 boutons suivants sont
accessibles dans I'entéte du contréle facture :

e Attacher un fichier
e Visualiser un fichier
e Supprimer un lien fichier

Au niveau des lignes détail, le bouton « Visualiser un fichier » permet d’afficher les fichiers liés a la
réception facturée sélectionnée.

Entéte du contrble facture

Attacher un fichier

Le bouton — permet d’accéder au répertoire « PAD » afin d’attacher un ou plusieurs fichiers
propres & la facture. Le nom du fichier doit avoir 50 caractéres maximum, sinon un message
bloquant s’affiche « Nom de fichier trop long ». Dés que I'attachement est validé :

- Le fichier sélectionné est déplacé du répertoire « PAD » (Piéces en attente de rattachement
au document) vers le répertoire « PJD » (Piece jointes au document).

- Un enregistrement par fichier attaché est créé dans la table des liens documents
BMDOC_LIEN. L’enregistrement est constitué des zones « Société, établissement, nom
du fichier, et le numéro de facture ».
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Contr6le facture

L’attachement d’un fichier propre a la facture se présente comme suit :

BE
X
‘ Entéte r Condition paiement r Adresze comptable r\u"alnlisalinn ﬁﬁﬁi
23 07 /0672012 F F500 Saisie du montant total TTC facturé & contrdler 0.00
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Regarder dans : |L':) Pigces_Documents_s,_lier ﬂ cF EE-
_2. BConnactions
5 @Lngs
Mes documents @ C116_Commentaire_Rupture_stock_341 kxk
recents [£) Commentaire_Cde_Vélo-TT.txt al al al @l
ﬁ_% 4] cormmen trols_facture bxt il Sl a2 a0
@Papiar_gl | .ipg
Bureau !‘] Papier_satiné_ DCP 100g.jpg
Mes documents
Poste de travall
Favaris réseau  Mom du fichisr : |EDmmentaues_EDntroIa_facture.th j Clurir |
Fichiers de type : | Tous les fichiers [7.7] j Annuler
CCM 1 F7ha5 F F500
CCM 1 88444 F F500
CCM 1 12345678 30403/2011 F 0114
-
‘ | 3 IEN | )|
BMFACTACHAT ” §1 Envegistrement(z) ” §1 Envegishement(s] affichls) | | | BMDOC H 1 Enregistrement(s] ” 1 Enregistrement(s] affiché(s] | |

Si ce fichier est déja lié a une autre facture, un message bloquant s’affiche « Ce fichier est déja
attaché au document n° xxxx ». Dans ce cas, le fichier ne peut étre attaché au document.

Le fichier devra alors étre copié dans le répertoire défini dans le chemin PAD sous un autre nom. Ce
nouveau fichier pourra ensuite étre attaché a la facture par le bouton « Attacher un fichier »
accessible dans I'entéte du contréle factures.

o Infor FMS Anael achat x

0 Ce fichier est déja attaché au document n® 311 %

Identifiant du message : 19333
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Contrdle facture

Visualiser un fichier

Ce bouton 4 permet d’accéder a la table des liens documents BMDOC_LIEN pour afficher les
fichiers qui sont propres a la facture (ce sont les enregistrements qui on le n° de facture renseigné
dans la colonne Facture). Rappelons que les fichiers attachés a la facture sont mémorisés dans le
répertoire « PJD ».

Si un seul fichier est lié a la facture, le contenu du fichier est automatiquement affiché a I'écran.

Si plusieurs fichiers sont attachés a la facture, la liste de ces fichiers est proposée. Pour afficher le
contenu d’un fichier, cliquer sur le fichier.

La visualisation des fichiers propres a la facture se présente comme suit :

- [=]X]

facture x

- EK€CPAFT v B Qg
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50 | Infor FMS Anael Finance Ws Rapprochement bancaire



Contrdle facture

Supprimer un lien fichier

Ce bouton o permet de supprimer un lien fichier/document propre a la facture. Ce bouton accede
a la table des liens documents BMDOC_LIEN pour afficher les fichiers attachés a la facture. Deux
cas de figure se présentent :

- Un seul fichier est attaché a la facture, alors le lien fichier /document est supprimé dans la
table des liens documents. Le fichier est ensuite déplacé du répertoire PJD (Piéces jointes
documents) vers le répertoire PAD (Piéce en attente de rattachement au document).

- Plusieurs fichiers sont attachés a la facture : la liste de ces fichiers est alors affichée.
Sélectionner le fichier afin de supprimer le lien fichier /document selon le principe énoncé
ci-dessus.

La suppression des liens fichiers/documents se présente comme suit

Paramétrer Achats Gérer Clidtures Workflow Interfaces Options 7

facture x
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1 773333 F Faoo
1 77555 F F500
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T — g | ol
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Une confirmation de suppression du lien/document est demandée.
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Controle facture

Détail du controle facture

Visualiser un fichier

Se positionner sur la réception (commande) facturée afin d’afficher les fichiers attachés a cette

réception.

Dans l'onglet « Détail » du contréle facture, le bouton

sk

« Visualiser un fichier » permet d’accéder

a la table des liens documents BMDOC_LIEN pour afficher les fichiers qui sont attachés a la

réception facturée.

Si un seul fichier est lié a la facture, le contenu du fichier est automatiquement affiché a I'écran.

Si plusieurs fichiers sont attachés a la facture, la liste de ces fichiers est proposée. Pour afficher le

contenu d’un fichier, cliquer sur le fichier.

- [=]x]
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T - 7 o L -

‘ 61 Enregistremert{s] | | EMDOC ” 1 Enregistremenit{s) ” 1 Erregishement(s] affiché(s) ‘ ‘

BMFACTACHAT ” E1 Enregistrements]

affichéls

Dans ce tableur, le bouton 71_ « Détail » permet d’afficher le détail de la facture.
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Contr6le facture

Lignes « détail » du contrble facture :

Sur une ligne détail, la touche F9 sur la zone « Article » permet d’afficher la liste des articles. Dans

s
e

cette fenétre, le bouton

« Visualiser un fichier » permet de visualiser les piéces jointes

attachées a I'article sélectionné. Ces piéces jointes ne sont pas attachées au document des achats.

& [ [ [ [
10] VELD56 | VELD M58 | | ooos | ooos
= ep eme de la table [BBAR o
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ode =] ellé = e = A = 0 3 e & ation artjn
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VELDJ YELD JRES T
WELOTTY WELD TT/ jour T = . =
HAFS, AFS IMPRIMANT
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<« Fichier 4l
BBART ” 33 Enregistrementz] ” 33 Enregistrement|: E—‘
DEVIS-VELD.TIF
Description Yélo_Ville AD3.DOC
Facture-00000003.TIF
YELO_Commandes-groupées ROE . txt
| BBART_LIEM || 4 Enregistrement(s] || 4 Enregistrement(z] affiché(s]
4] | Il
| BMDOC_LIGME || 1 Enregistrement(s] || 1 Enregistrement(s] afficheé(s] |

Exemple de visualisation du contenu d’un fichier :

r UltraEdit-32 - [\WWrpawprv1VACHATS\W4R4MO\DOCSYPieces Articles liees\WELO_Commandes-groupées_RO6. txi]

_@Eile Edit Search Project Wew Format Column Macro Advanced ‘Window Help
O & e & & W i E

VELO_Commandes-groupées_FOG.kt l

Prévair une commande groupée pour cet article sur la région centre.
Réduction prévue au contrat.
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